
UY BANNHAN DAN
HUY~N Bi! GJA M~P

s6: 05 /2016/QD-UBND

CQNG HOA XA HQJ CHU NGHIA VJ~T NAM
DQc I~p - Tl! do - H~nh phuc

Bu Gia Mgp, ngay 0 f:; thimg ;f-nam 2016

QUYETDlNH
Ban hanh Quy ch~ tB ch.rc va ho~t oQng
cua Phong NQi vI} huy~n Bu Gia M~p

UY BAN NHAN DAN HUYJ):N

Can cu Lugt T6 chUc Chinh quy~n dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cu Lugt Ban hanh van bem quy ph(1mphap lugt ngay 22/6/2015;
Can cu Nghi dinh se537/2014/NfJ-CP ngay 05/5/2014 Quy dinh t6 chUc cac

co quan chuyen mon thur5c Uy ban nhan dim huy?n, Qugn, Thi xCi, Thanh phe5
thur5ctinh;

Can cu Thong tu se515/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 clla Br5Nr5iVll hU'(mg
ddn chuc nang, nhi?m Vll, quy~n h(1n va cacdu t6 chuc clla So' Nr5i Vll thur5c Uy
ban nhdn d~n tinh, thanh phe5 trll'Cthur5ctrunf5 u'ong; Phong Nr5iVll thur5c Uy ban
nhdn dim dip huy?n, Qugn, Thi xCi, Thanh pho thur5ctinh;

Xet d~ nghi clla Phong Tu phap va Truang phong Nr5i Vll tgi TiY trinh se5
181/TTr-NV ngay 22/6/2016,

QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea QuySt dinh nay Quy ehS t6 ehUe va ha~t dQng eua
Phong NQi V\! huy~n Bu Gia M(ip,

Di~u 2. QuySt dinh nay thay thS QuySt djnh s6 02/201l/QD-UBND ngay
25/8/2011 eua UBND huy~n va co hi~u h,rethi hanh sau 07 ngay, kS t11ngay kyo

Di~u 3. Chanh Van phong HDND va UBND huy~n, TruOng phong NQi V\!,
Phong Tu phap, CM tieh UBND cae xii, TM truang cae ca quan, don vj co lien
quan ehiu traeh nhi~rn thi hanh QuySt djnh nay./.

No'i nlt{in:
- Van phOng UBND tinh;
- Sa Ni)i V\l;
- Trung fiim Tin hQc - C6ng baa tinh;
- TT.HU.TT.HDND huy~n;
- CT. PCT UBND huy~n;
- NhuDi€u 3;
- LDVP, CV: NC;
- Luu: VT.



iTY BAN NHAN DAN
HUYJ):N BU GIA M~P

c()NG HOA xA HQI CHiT NGHiA VIJ):T NAM
DQc I~p - TI! do - Hl.lnh phuc

QUYCH:E
T8 chwc va hOl.ltdQng cua Phong NQi vu huy~n Bit Gia M~p

(Ban himh kern thea Quyitatnh s6 05" /2016/QD-VBND
ngayO~/ ;(--/2016cua VBND huy?n Bit Gia M{zp)

ChU'o"ngI
VI TRi, CH:UC NANG

Di~u 1. Phong Nl)i V\lhuy~n Bli Gia M~p (duai day g9i la Phong) la ca quan
chuyen mon thul)c Uy ban nhan dan huy~n co chuc nang tham muu, giup Uy ban
nhan dan huy~n qw'm Iy Nha nuac v~: T6 chuc bl) may; vi tri vi~c lam; bien chS
cong chuc va ca du ng~ch cong chuc trong cac ca quan, t6 Chll'Chanh chinh Nha
nuac; vj tri vi~c lam, ca du vien chuc theo chuc danh ngh~ nghi~p v~ s6 luqng
nguai lam vi~c trong cac dan vj S\I' nghi~p cong l~p; ti~n luang dbi vai can bl), cong
chuc, vien chuc, lao dl)ng hgp dang trong ca quan, t6 chuc hanh chinh, dan vj S\I'
nghi~p cong I~p; cai cach himh chinh; chinh quy~n dja phuang; dja giai hanh chinh;
can bl), cong chuc, vien chuc; can b(l cong chuc c~p xii va nhfrng nguai ho~t dl)ng
khong chuyen trach a dp xii; hQi, t6 chuc phi chinh phll; van thu, luu tru Nha nuac;
ton giao; thi dua - khen thuang; cong tac thanh nien.

Phong co tu' cach phap nhan, co con d~u rieng, dugc dV toan kinh phi dS ho~t
dl)ng va dugc rna tai khoan t~i Kho b~cNha nuac theo quy djnh clla phap lu~t.

Di~u 2. Phong ch~p hanh sv liinh d~o, quan Iy v~ t6 chuc, vj tri vi~c lam, bien
chS cong chuc, ca du ng~ch cong chuc va cang tac clla Uy ban nhan dan huy~n
dang thai ch~p hanh sv chi d~o, kiSm tra, huang d~n vb chuyen man, nghi~p V\lclla
Sa Nl)i V\l.

Chu"O'ngII
NHIJ):M Vl) VA QUYEN H~N

Di~u 3. Nhi~m vI}va quy~n hl.lD

1. Trinh Uy ban nhan dan, Chll tjch Uy ban nhan dan huy~n ban hanh quySt
dinh, chi thj, quy ho~ch, kS ho~ch dai h~n, 05 nam va hang nam; chuang trinh, bi~n
phap t6 chuc thvc hi~n cac nhi~m V\l cai cach hanh chinh Nha nuac thul)c IInh vvc
guan Iy Nha nuac dugc giao.

2. T6 chuc thvc hi~n cac van ban guy ph~m phap lu~t, guy ho~ch, kS ho~ch
sau khi dugc phe duy~t; thong tin, tuyen truy~n, ph6 biSn, giao d\lc, theo doi thi
hanh phap lu~t v~ cac llnh vvc thul)c ph~m vi quim Iy dugc giao.

3. V~ t5 chuc, bl) may:
a) Trinh Uy ban nhan dan, Chll tjch Uy ban nhan dan huy~n ban hanh van ban

quy djnh C\l thS chuc nang, nhi~m V\l, quy~n h~n, t6 chuc clla Phong Nl)i V\l theo
guy djnh, huang d~n clla Uy ban nhan dan tinh;
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b) Trinh Uy ban nMn dan huy~n quy~t dinh hai).e d~ nghi Uy ban nMn dan
huy~n triOOdp co th~m quy~n quy~t dinh thaOOI~p, sap nh~p, giai th~ cae ea quan
ehuyen mon thuQe Uy ban nMn dan huy~n;

c) Th~m dinh v~ nQi dung d5i vai d\T thaa van ban quy dinh ehlre nang,
nhi~m V\l, quy~n h~n va t6 ehue cae C<J quan ehuyen mon, dan vi S\Tnghi~p eong
I~p thuQeUy ban nMn dan huy~n;

d) Th~m dinh d~ an thanh I~p, t6 ehue I~i, giai th~ cae dan vi S\Tnghi~p eong
I~p thuQe th~m quy~n quySt djnh eua Uy ban nMn dan huy~n thea quy dinh eua
phap lu~t va thea phan dp eua Uy ban nhan dan tlnh;

e) Tham muu giup Uy ban nhan dan huy~n trong vi~e trinh Uy ban nhiin dan
tinh quySt dinh thanh I~p, t6 ehlre I~i, giai th~ cae dan vi S\Tnghi~p eong I~p thuQe
Uy ban nhan dan huy~n thea quy diOOeua lu~t ehuyen nganh;

f) Tham muu giup Chu tieh Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh thanh I~p,
ki~n taan, giai th~, sap OO~pcae t6 ehue ph5i hqp lien nganh huy~n thea quy diOO
eua philp lu~t.

5. V~ quan Iy, Slr d\lng bien eh~ eong ehue, s5 luqng nguai lam vi~e trong
dan vi S\Tnghi~p eong I~p:

a) Trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tieh Uy ban nhan dan huy~n kS ha~eh
bien ehS eong ehue, k~ ha~eh s5 luqng nguai lam vi~e hang nam eua cae ea quan,
dan vi S\Tnghi~p eong I~p thuQe th~m quy~n quan Iy eua Uy ban nhan dan huy~n d~
Uy ban OOandan huy~n trinh Uy ban nhan dan tiOOthea quy dinh;

b) Trinh CM tieh Uy ban nhan dan huy~n giaa bien eh~ eong ehue, giaa s5
luqng nguai lam vi~e trong dan V! S\I'nghi~p eong I~p sau khi duqe e~p co th~m
quy~n pM duy~t;

c) Giup Uy ban nMn dan huy~n huang d~n, ki~m tra vi~e quan Iy, Slr d\lng
bien eh~ eong ehue, s5 luqng nguai lam vi~e trang dan vi S\Tnghi~p eong I~p thea
quy djnh eua phap lu~t;

d) T6ng hqp, baa eaa bien eh~ eong eM'e, s5 luqng nguai lam vi~e trong cae
C<J quan, t6 ehue hanh ehinh, dan vi S\Tnghi~p eong l~p thea quy diOOeua philp lu~t;

6, V~ quan Iy vi tri vi~e lam, C<J e~u ehue danh eong ehue, vien ehue:
a) Trinh Uy ban nMn dan huy~n ban hanh van ban chi d~a,huang d~ cae C<J

quan, t6 ehfre, dan vj thuQe Uy ban nhiin dan huy~n quan Iy xay dvng d~ an vi tri
vi~e lam, ea du ehue danh, vien ehue hai).e d~ an di~u ehinh vj tri vi~e lam, C<J du
ehue danh eong ehue, vien ehue thea quy djnh eua philp lu~t va thea chi d~a, huang
d~n eua Uy ban nhan dan tinh;

b) Giup Uy ban nMn dan huy~n don d5e, thea doi, th~m dinh, t6ng hqp vi~e
xay dvng d~ an V!tri vi~e lam, C<J du ehu'e danh cong ehue, vien ehlre hai).ed~ an
di~u ehinh vj tri vi~e lam, C<J e~u ehu'e danh eong ehue, vien ehue trong cae C<J

quan, t6 ehlre, dan vi thuQe th~m quy~n quan Iy eua Uy ban OOandan huy~n d~ triOO
Uy ban nhan dan tinh th~m djnh;

c) Giup Uy ban nhan dan huy~n t6ng hqp danh m\le V! tri vi~e lam, C<J du
ehlre danh eong ehue, vien ehue eua huy~n d~ trinh Uy ban nhan dan dp tinh thea
quy djnh;

d) Trinh Uy ban OOandan huy~n th\Te hi~n vi~e Slr d\lng, quan Iy vi tri vi~e
lam va C<J du ehue danh eong eM'e, vien ehue trang cae C<J quan, t6 ehue, dan vi
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thuQc Uy ban nhiin dan huy~n thea quy dinh, thea phiin dp ha~c llYquySn clla Uy
ban nhan dan dip tinh.

7. V@cong tac xay d\Tngchinh quy@n:
a) Giup Uy ban nhan dan huy~n va cac ca quan c6 th5.m quySn t6 chuc th\Tc

hi~n va huang d&ncong tac biu cu d~i biSu Qu6c hQi, d~i biSu HQi d6ng nhan dan
cac dp tren dia ban huy~n thea quy dinh cll').phap lu(lt va huang d&nclla Uy ban
nhiin dan tinh;

b) Giup Uy ban nhan dan huy~n trinh HQi d6ng nhan dan huy~n biu, miSn
nhi~m, bai nhi~m CM tich, Ph6 Chll tich va cac thanh vien khac clla Uy ban nhan
dan huy~n thea quy dinh clla phap lu(lt;

c) Trinh uy ban nhan dan huy~n phe chu5.n k~t qua biu cu, phe chu5.n vi~c
miSn nhi~m, bai nhi~m thanh vien Uy ban nhiin dan dp xa thea quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dan huy~n b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i chuc danh Chu tich,
Ph6 chu tich, thanh vien Uy ban nhan dan dp xa nai th\Tc hi~n thi diSm khong t6
chuc HQi d6ng nhan dan thea quy dinh;

e) Giup Uy ban nhiin dan huy~n trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh b6
nhi~m, b6 nhi~m I~i chuc danh Chu tich, Ph6 CM tich, thanh vien Uy ban nhan dan
huy~n n~u th\Tchi~n thi diSm khong t6 chU'cHQi d6ng nhan dan thea quy dinh;

f) Xay d\Tng, trinh Uy ban nhiin dan huy~n d@an lien quan d~n vi~c thanh l(lp,
giai thS, nh(lp, chia, di@uchinh dia giai dan vi hanh chinh, d6i ten dan vi hanh
chinh, phan la~i dan vi hanh chinh trong dia ban dS Uy ban nhiin dan huy~n trinh
dp c6 thfun quy@nxem xet, quy~t dinh;

g) Tham mUll giup Uy ban nhan dan huy~n huang d&nva t6 chuc triSn khai
th\Tchi~n cac d@an, van b~mlien quan d~n cong tac dia giai hanh chinh, phan la~i
dan vi hanh chinh sau khi duqc cftp c6 th5.mquy@npM duy~t;

h) Giup Uy ban nhan dan huy~n trong vi~c quan ly h6 sa, m6c, chi giai, ban
d6 dia giai hanh chinh clla huy~n thea quy dinh cua phap lu(lt;

i) Tham muu, giup Uy ban nhiin dan huy~n trang vi~c huang d&nthanh l(lp,
giai thS, sap nh(lp va kiSm tra, t6ng hqp baa caa v@ha~t dQng clla thOn, lang, ftp,
ban, t6 dan ph6 tren dia ban huy~n thea quy dinh; b6i du5ng cong tac cha TruOng,
Ph6 thOn, lang, ftp, ban, t6 dan ph6 thea quy dinh;

j) Giup Uy ban nhan dan huy~n trang vi~c huang d&n,kiSm tra, t6ng hqp cac
baa caa vi~c th\Tchi~n phap lu(lt vS dan chll co sa a xa, phuang, thi trftn, a co quan
hanh chinh, dan vi S\Tnghi~p cong l(lp, a daanh nghi~p tren dia b~m va vi~c th\Ic
hi~n cong tac dan v(ln clla chinh quy@nthea quy dinh;

k) Tham muu, giup Uy ban nhiin dan huy~n chi d~a, huang d&n,kiSm tra Uy
ban nhiin dan cftp xa trang vi~c xay d\Tilg, th\Tc hi~n cac van ban, d@an lien quan
d~n cong tac xay dlJng nong thon mai thea phan cong cua Uy ban nhan dan huy~n
va thea quy dinh cua phap lu(lt.

8. VS can bQ, cong chuc, vien chU'c; cong chuc dp xa va nhiing nguai ha~t
dQng khong chuyen trach a cftp xa:

a) Tham muu, trinh Chll tjch Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh vi~c tuySn
d\lng, su d\lng, quan Iy vi tri vi~c lam, di@udQng, b6 nhi~m, b6 nhi~m I~i, cha tu
chuc, luan chuySn, bi~t phai, khen thuOng, ky lu(lt, danh gia, thoi vi~c, nghi hUll,
th\TChi~n ch~ dQ ti@nluang, ch~ dQdai ngQ va cac ch~ dQ, chinh sach khac d6i vai
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can bQ, cong chuc, vien chuc thuQc thfim quy€n quan Iy cua Uy ban nhan dan huy~n
thea quy djnh cua phap lu~t va phan cap cua Uy ban nhiin dan dnh;

b) Thl,fchi~n cong tac quan Iy h6 So', cong tac dao ti;la,b6i duang chuyen man
nghi~p V\l, kiSn thuc quan Iy d6i vai can bQ, cong chlrc, vien chuc, can bQ, cong
chuc cap xa thea quy djnh cua phap lu~t, thea phan cap quan Iy cua Uy ban nhan
dan tinh va huang d&ncua So'NQiV\l;

c) Thl,fc hi~n tuySn d\lng, quan Iy cong chuc cap xa; thl,fc hi~n chS dQ, chinh
sach d6i vai can bQ, cong chuc cap xa va nhiing nguai hai;lt dQng khong chuyen
trach a cap xa thea quy dinh.

9. V€ cai cach hanh chinh, cai cach chS dQcong V\l, cong chuc:
a) Giup Uy ban nhan dan huy~n triSn khai, don d6c, kiSm tra cac CO" quan

chuyen man cung cap va Uy ban nhan dan cApxa thl,fChi~n cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach chS dQcong V\l,cong chuc a dia phuong;

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huy~n cac bi~n phap dfiy mi;lnhcai cach
hanh chinh, dfiy mi;lnhcai ti;lachS dQcong V\l,cong chuc tren dja ban huy~n;

Thl,fchi~n cong tac t6ng hqp, baa caa v€ cai cach hanh chinh, cai cach chS dQ
cong V\l,cong chuc a dja phuang thea quy djnh.

c) Giup Uy ban nhiin dan huy~n thl,fc hi~n quan Iy Nha nuac v€ t6 chuc va
hai;ltdQng cua cac hQi, quy xa hQi, quy tu thi~n, t6 chlrc phi Chinh phu tren dja ban
huy~n thea quy djnh cua phap lu~t va thea uy quy€n cua Chu tjch Uy ban nhan dan
cap tinh.

10. V€ cong tac van thu, luu tru:
a) Huang d&n, kiSm tra vi~c thl,fc hi~n cac chS dQ, quy djnh v€ van thu, luu

tru cua Nha nuac va cua tinh d6i vai cac CO" quan, t6 chuc a huy~n va cAp xa thea
quy dinh cua phap lu~t;

b) Huang d&n,kiem tra chuyen man, nghi~p V\lv€ thu th~p, baa v~, baa quan
va t6 chuc Slrd\lng tai li~u lUll tru d6i vai cac CO" quan, dan vj tren dja ban huy~n va
luu tru huy~n;

c) Thl,fchi~n cong tac bao caa, th6ng ke v€ van thu, luu tru thea quy djnh cua
phap lu~t.

11. V€ cong tac ton giaa:
a) Giup Uy ban nhan dan huy~n chi di;la,huang d&n,kiem tra va t6 chuc thl,fc

hi~n cac chu tmang cua Dang, chinh sach, phap lu~t cua Nha nuac v€ ton giaa va
cong tac ton giaa tren dia ban huy~n;

b) Chu tri, ph6i hqp vai cac Co' quan chuyen man cung cap tren dja ban huy~n
dS thl,fchi~n nhi~m V\l quan Iy Nha nuac v€ ton giaa tren dja ban thea phan cap cua
Uy ban nhan dan tinh va thea quy dinh cua phap lu~t;

c) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huy~n giai quySt nhung vAnd€ C\lthS v€
ton giaa thea quy djnh cua phap lu~t va thea huang d&ncua Sa NQi V\l.

12. V€ cong tac thi dua, khen thuang:
a) Tham muu, d€ xuAt vai Uy ban nhan dan huy~n t6 Chll'Ccac phang traa thi

dua va trien khai thl,fChi~n chinh sach khen thuang cua Dang va Nha nuac tren dja
ban huy~n; lam nhi~m V\l thuang trvc cua HQi d6ng Thi dua - Khen thuang huy~n;

b) Huang d&n, kiSm tra, don d6c vi~c thl,fc hi~n kS hOi;lCh,nQi dung thi dua,
khen thuang tren dja ban huy~n; xay dvng va quan Iy, Slr d\lng Quy thi dua, khen
thuang theo quy djnh cua phap lu~t.
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13. VS eong tae thanh nien:
a) T6 ehue triSn khai th\!'e hi~n cae van ban quy ph~m phap lu~t, ehi~n luge,

chuang trinh, k~ ho~eh phat triSn thanh nien va eong tae thanh nien;
b) Huang diin, tuyen truySn, ph6 bi~n, giao d\!e phap lu~t vS thanh nien va

eong tae thanh nien theo quy djnh; giai quy~t cae v~n dS lien quan d~n thanh nien,
eong tae thanh nien theo quy djnh va theo phan c&p;

c) Chu tri, ph6i hgp vai cae ca quan lien quan va cae t6 ehue khac eua thanh
nien trong vi~e thve hi~n ho~e dS nghj c&pco th~m quySn thve hi~n ca eh~, ehinh
saeh d6i vai thanh nien va eong tae thanh nien theo quy djnh.

14. Thve hi~n vi~e kiSm tra, giai quy~t cae khi~u n;:ti,xu Iy theo th~m quySn
ho~e bao eao c&p co th~m quySn xu Iy vi ph~m vS eong tae nQi V\! tren dja ban
huy~n theo quy djnh. ThVe hi~n eong tae phong eh6ng tham nhilng, thve hi~n ti~t
ki~m, eh6ng Hing phi theo quy djnh eua phap lu~t va phan eong eua Uy ban nhan
dan huy~n.

15. Thve hi~n eong tae th6ng ke, thong tin, bao eao CM tjeh Uy ban nhan
dan huy~n va Giam d6e Sa NQi V\!vS tinh hinh, k~t qua triSn khai eong tae nQi V\! V":'
tren dia ban. A'o\~

16. Quan Iy vj tri vi~e lam, bien eh~ eong ehu'e, ca C&Ung~eh eong ehue trong rj",~~
ca quan Phong NQi V\!theo quy djnh eua phap lu~t. r~1~i",

17. Quan Iy va ehju traeh nhi~m ve tai ~hinh, tai san eua Phong NQi V\!theo '\\ ..:~1
quy djnh eua phap lu~t va theo phan eong eua Uy ban nhan dan huy~n. \~~'<:l

18. Giup Uy ban nhan dan huy~n quy djnh e\! th€ ehue nang, nhi~m V\!, ,,~--
quySn h~n eua Uy ban nhan dan xa, phuOng, thj tr~n vS eong tae nQi V\!va cae IInh
vve eong tae khae duge giao tren ca sa quy djnh eua phap lu~t va huang diin eua Sa
Noi vu.
. '19. Thanh tra, kiSm tra giai quySt cae khiSu n~i, t6 eao va xu Iy cae vi ph~m

vS eong tae nQiV\!theo th~m quySn.
20. T6 ehue triSn khai, ung d\!ng ti~n bQ khoa hQe, eong ngM; xay dvng h~

th6ng thong tin, luu tru ph\!e vv eong tae quan Iy Nha nuae vS eong tae nQiV\!tren
dja ban.

21. Thve hi~n cae nhi~m V\!khae theo sv phan eong eua Uy ban nhan dan
huy~n ho~e theo quy djnh eua phap lu~t.

Chu'o'ng III
TO CHUC BO MAy, BIEN CHE vA CHE DO LAM VIJ):C

Di~u 4. TB chU'c be) may cua PhOng
Phong NQi vv do Truemg phong diSu hanh va co khong qua 03 Pho Truang

phong giup Truemg phong va cae eong ehue khae thve hi~n eong tae, ehuyen mon,
nghi~p vv, bao dam eho Phong ho~t dQng hi~u qua.

a) Truang phong ehiu traeh nhi~m truae Uy ban nhan dan huy~n, Chu tjeh
Uy ban nhan dan huy~n va truae phap lu~t vS vi~e thve hi~n ehue nang, nhi~m V\!,
quySn h~n duge giao va tOlmbQ ho~t dQng eua Phong;

b) Cae Pho Truang phong duge Truang phong phan eong ph\! traeh mQt s6
IInh v\Ie eong tae, ehiu traeh nhi~m truae Truang phong va phap lu~t vS nhi~m vv
dugc phan cong;
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c) Vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i Tru6TIg phong va Ph6 Tru6TIg phong do Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh theo tieu chufm chuyen mon, nghi~p V\!do
Uy ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy dinh cua Dl'mg va Nha nuac v~ cong tae
qui'mIy can bQ;

d) Vi~c mi~n nhi~m, cach chuc, danh gia, khen thuO'ng, ky lu~t, di~u dQng,
bi~t phai, luan chuy~n va cac ch~ dQchinh sach khac d6i vai TruO'ng phong va Ph6
Tru6TIgphong thl,l'chi~n theo quy dinh clla phap lu~t.

Di~u 5. Bien eh~ eua Phong
Bien ch~ cua Phong NQi V\!do Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh

trong t6ng bien chS hanh chinh cua huy~n dugc UBND tinh giao.
Truang phong b6 tri, su d\!ng cong ch(l"ccua Phong phai din cu VaGvi trl

vi~c lam, ph~m ch~t, trinh dQ, nang ll,l'ccua cong chuc; phu hgp vai chuc danh, tieu
chu~n ng~ch cong chuc Nha nuac theo quy dinh clla phap lu~t v~ can bQ, cong
chuc.

Di~u 6. Ch~ do lam viee
a) Phong NQi ~\! lam v'* theo chS dQ thu tru6TIg, TruO'ng phong quySt dinh

m9i v~n d~ thuQc ph~m vi chuc nang, nhi~m V\!, quy~n h~n cua Phong va la nguai
chiu trach nhi~m cao nh~t truac Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dfm
huy~n v~ toan bQho~t dQng cua Phong; d6ng thai chiu trach nhi~m truac SO'NQi V\!
v~ cac llnh vvc cong tac chuyen mon, nghi~p V\!cua Phong va truac phap lu~t.

b) TruO'ng phong quySt dinh m9i ho~t dQng cua Phong; quySt dinh phan cong
cong vi~c cho cac Ph6 TruO'ng phong va cac cong ch(l"cthuQc PhOng; tr\l'c ti~p ph\!
trach cong tac xay d\l'ng kS ho~ch, duy~t chi ngan sach ho~t dQng cua don vi d6ng
thai chiu trach nhi~m v~ cong tac t6 ch(I'Ccan bQ, khen thu6TIg, ky lu~t, dao t~o, b6i
duang d6i vai can bQ, cong chuc thuQc Phong.

c) Cac Ph6 TruO'ng phong dugc TruO'ng phong phan cong ph\! trach mQt s6
llnh vvc cong tae. Ph6 Tru6TIg phong chiu trach nhi~m truac tru6TIg phong d6ng
thai cung Tru6TIg phong lien dai chiu trach nhi~m truac dp tren va truac phap lu~t
v~ ph&nvi~c dugc phan cong ph\! trach. Khi di cong tac, vfmg m~t trong thai gian
qua 03 ngay lam vi~c thi Tru6TIg phong uy quy~n cho 01 Ph6 TruO'ng phong di~u
hanh. Ph6 Tru6TIg phong dugc TruO'ng phong uy quy~n t~m thai thay thS di~u hanh
ho~t dQng clla Phong va chiu trach nhi~m truac Giam d6c SO'NQi V\!,Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n va TruO'ng phong khi th\l'c hi~n nhi~m V\!dugc giao. HSt thai
gian uy quy~n, Ph6 Truang phong c6 trach nhi~m bao cao I~i nhfrng cong vi~c d1i
xu Iy, dang XlI" ly cho Truang phong biSt d~ tiSp t\!Ctheo doi di~u hanh.

d) Cac cong chuc khac lam vi~c theo S\l'phan cong cua Truang phong va chiu
trach nhi~m truac TruO'ng phong v~ nhi~m V\!dugc giao, lien dai chiu trach nhi~m
truac c~p tren va truac phap lu~t v~ ph&nc6ng vi~c dugc phan cong ph\! trach.

e) Hang tu&n,hang thang, Tru6TIgphong t6 chuc h9P giao ban vai cac bQph~n
lien quan d~ danh gia kSt qua thvc hi~n c6ng tac cua tu&ntruac, thang truac va d~ ra
phuong huang, nhi~m V\!va giai phap d~ th\l'Chi~n cho tu&nsau, thang sau.

Chu'O'ng IV
MOl QUAN nt CONG TAc

Di~u 7. Mai quan h~ eong !lle
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Chmrng V
KHEN THlfONG, XU LY VI PH~M

vA DIED KHoAN THI HANH

I. Dai vai Uy ban nhfm dan huy~n:
Phong chiu Sl! chi d~o, quan Iy trl!C ti€p va toan di~n clla Uy ban nMn dan

huy~n, Truang phong phai thuang xuyen bao cao tinh hinh cong tac vai Uy ban
nhan dan huy~n theo quy dinh va yeu du dQt xwlt. Truac khi thl!c hi~n chll truong
chinh sach clla cac dp, nganh co lien quan d€n chuang trinh cong tac, k€ ho~ch
chung Clla tinh, huy~n, Truang phong phai xin y ki~n chi d~o Clla Uy ban nhan dan
huy~n, Chll tich Uy ban nhan dan huy~n.

2. Dai vai Sa NQi V\!:
PhOng chiu Sl! chi d~o, huang d~n, thanh tra, kiSm tra v~ cong tac chuyen

man, nghi~p V\! clla Sa NQi V\!. Truang phong co trach nhi~m bao cao tinh hinh
cong tac chuyen man clla nganh t~i dia phuong vai Giam dac Sa NQi V\!theo dinh
ky va yeu du dQt xwlt.

3. Dai vai cac phong, ban, nganh huy~n:
Phong co mai quan h~ phai hgp ch~t che vai cac phong, ban, nganh trong

ph~m vi chuc nang, nhi~m V\!dugc giao, co quy~n d~ nghi cae phong, ban, nganh
bao cao tinh hinh va cac v~n d~ lien quan d~n ITnhVI!Cma phong quan Iy b~ng van
bim ho~c trl!c ti~p trao d6i dS triSn khai th\!'c hi~n nhi~m V\!dugc giao theo Sl! chi
d~o CllaUy ban nhan dan huy~n.

4. Dai vai Uy ban nMn dan dp xa va cae co quan, dan vi co lien quan tren
dia ban huy~n:

Phong tang cm'mg mai quan h~ vai Uy ban nhan dan dp xa va cae don vi co
lien quan trong vi~c thl!C hi~n nhi~m V\! thuQc ITnhVI!Cquan Iy, cung giai quy~t
nhfrng v~n d~ phat sinh trong qua trinh thl!C hi~n nhi~m V\!tren tinh th~n hgp tae iii"

...., ", -." '

ton tr9ng Ian nhau. TruOng hgp co nhfrng van de chua nhat tri, cac ben xin y kie\%.\
chi d~o clla Uy ban nhan dan huy~n. I).,,''}

:;(r~X
.'

I>i~u 8. Khen thlfo'ng, XU' If vi phl}m
T~p thS Phong, can bQ, cong chuc, nhan vien clla Phong co thanh tich trong

cong tae thi dugc khen thuang theo quy dinh clla Lu~t Thi dua, khen thuang.
Can bQ, cong chirc, vien chuc va nhan vien clla Phong vi ph~m phap lu~t

ho~c quy ch~ nay thi tuy theo tinh ch~t, muc dQ vi ph~m ma bi xu Iy ky lu~t, xu ly
vi ph~m hanh chinh ho~c bi truy cUu trach nhi~m hinh SI! thea quy dinh, n~u gay
thi~t h~i thi phai b6i thm'mg.

Di~u 9. Di~u khoan thi hanh
Truang Phong NQi V\!co trach nhi~m chi d~o t6 chuc triSn khai Quy ch~ nay

d~n toan thS can bQ, cong chlrc, nhan vien thuQc Phong va cac t6 chuc, ca nhan co
lien quan d~n cac ITnhVI!Cma Phong quan ly.

Vi~c sua d6i, b6 sung Quy ch~ nay do Truang Phong NQi V\!thang nh~t vai
Truang phong Tu phap trinh Uy ban nhan dan huy~n xem xet, quy~t djnh.!.
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