UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BU GIA MAP Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
$6:05 /2016/QP-UBND Bi: Gia Mdp, ngay  § théng F-nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
cia Phong Noi vu huyén Bu Gia Map

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Céin cir Lugt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cur Ludt Ban hc‘mh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 Quy dinh 16 chirc cée
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn déan huyén, Qudn, Thi xa, Thanh phé
thugc tinh,

Céan cir Théng tw sé 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia Bé N§i vu hudng
dén chite ning, nhiém vu, quyen han va cocdu té chite ciia S6¢ Néi vu thude Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc trung wong; Phong Noi vu thude Uy ban
nhan dén cap huyén, Quan, Thi xa, Thanh phé thudc tinh;

Xét dé nghi cia Phong Tw phdap va Trucng phong Néi vu tai To trinh sé
IS8L/TTr-NV ngay 22/6/2016.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat dong cua
Phong Noi vu huyen Bl Gia Map.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 02/2011/Qb-UBND ngay
25/8/2011 cua UBND huyén va c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén, Truéng phong Noi vu,
Phong Tu phép, Chu tich UBND cac x3, Thu trudng cic co quan, don vi ¢é lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. :

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
- Van phong UBND tinh; :
- S& Noi vu;

- Trung tdm Tin hoc - Céng bdo tinh;
- TTHU.TT.HDPND huyén;

- CT. PCT UBND huyén;

- Nhu Piéu 3;

-LDVP, CV: NC;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BU GIA MAP Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Tb chire va hoat dong ciia Phong Ni vu huyén Bi Gia Mép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0B /2016/0D-UBND
ngay Qf/ F/2016 cia UBND huyén Bu Gia Mdp)

Chwongl
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Phong Noi vu huyén Bu Gia Map (duai day goi la Phong) la co quan
chuyén mén thude Uy ban nhén dén huyén c6 chire nang tham muu, giup Uy ban
nhén dén huyén quan ly Nha nucc ve: Té chic bd may; vi tri viéc lam; bién ché
cong chue va co cau ngach cong chirc trong cac co quan, té chic hanh chinh Nha
nude; vi tri viée 1am, co cau vién chie theo chire danh nghé nghiép vé s6 luong
ngudi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap; tlen lwong ddi véi can b, cong
chire, vién chire, lao dong hop dong trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cbng lap; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phuwong; dia gi¢i hanh chinh;
can b, cong chuc, vién chirc; can bd cong chuce cép xd va nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cép x4; héi, td chirc phi chinh phu; van thu, luu trr Nha nudc;
ton gido, thi dua - khen thudng; cong tac thanh nién.

Phong co tu cach phap nhéan, c6 con dau riéng, duoc du toan kinh phi dé hoat
dong va dugc ma tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh cda phap luat.

Piéu 2. Phong chap hanh sy lanh dao, quan Iy vé t& chic, vi tri viée lam, bién
ché ¢bng chuc, co cu ngach cong chire va cong tac cua Uy ban nhan dan huyén
dong thoi chip hanh sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cla
Sé& Noi vu.

Chuongll
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pidu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan, Chua tich Uy ban nhén dén huyén ban hanh quyét
dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va hang ndm; chuong trinh, bién
phép td chire thuc hién cac nhidm vu cai cach hanh chinh Nha nuéc thudc linh vuc
quan ly Nha nudc duge giao.

2. Té chirc thuc hién céc van ban quy pham phép luit, quy hoach, k& hoach
sau khi dugc phé duyét; théng tin, tuyén truyén phé bién, gido duc, theo dbi thi
hanh phap luét vé cac linh vuc thuéc pham vi quan ly dugce giao.

3. Vé td chirc, bd may:

a) Trinh Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dén huyén ban hanh vén ban
quy dinh cu thé chuc nédng, nhiém vy, quyén han, t6 chic ciia Phong Néi vu theo
quy dinh, huéng dan cua Uy ban nhan dén tinh;
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b) Trinh Uy ban nhén dén huyén quyét dinh hodc dé& nghi Uy ban nhan dan
huyén trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh thanh l4p, sap nhép, giai thé céc co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan huyén;

c¢) Thém dinh vé ndi dung dbi véi du thao van ban quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va té chire cdc co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong
lap thudc Uy ban nhén déan huyén;

d) Thiam dinh d& 4n thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cdc don vi su nghiép cong
lap thuéc thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dén buyén theo quy dinh cia
phap luat va theo phan cép ctia Uy ban nhén déan tinh;

e) Tham muu gitp Uy ban nhdn dén huyén trong viéc trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh thanh lap, td chure lai, giai thé cac don vi su nghiép cong ldp thudc
Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ciia luat chuyén nganh;

f) Tham muu giup Chi tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh thanh lap,
kién toan, giai thé, sap nhap cac t§ chic phdi hop lién nganh huyén theo quy dinh
clua phap luét.

5. V& quan l)’/, sir dung bién ché cong chirc, sé luong ngudi lam viée trong
don vi sy nghi¢p cong lap:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén ké hoach
bién ché cong chirc, ké hoach sb luong nguoi lam viéc hang nam cia cac co quan,
don vi sy nghi€p cong lap thude thAm quyén quan ly ciia Uy ban nhan din huyén a8
Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao bién ché cong chue, giao )
lugng nguoi lam vige trong don vi sy nghiép cong 1ap sau khi dugc cap c6 thim
quyén phé duyét;

c) Giup Uy ban nhan dan huyen huong dan, kiém tra viéc quan ly, st dung
bién ché cong chire, sé lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap theo
quy dinh cua phap luat;

d) Téng hop, bdo cdo bién ché cong chire, sé lwrong ngudi 1am viée trong cac
co quan, to chire hanh chinh, don vi su nghlep cong lap theo quy dinh cta phép luit;

6. Vé quan ly vi tri viéc lam, co cau chic danh cong chire, vién chuc:

a) Trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh van ban chi dao, huéng dén céc co
quan, t6 chirc, don vi thude Uy ban nhan din huyén quan ly xdy dung d& an vi tri
viéc 1am, co ciu chirc danh, vién chirc hodc d& 4n diéu chinh vi tri viée lam, co cdu
chirc danh céng chire, vién chuc theo quy dinh cia phap luét va theo chi dao, huéng
dén ctia Uy ban nhén dan tinh;

b) Giup Uy ban nhan dan huyén don dbc, theo ddi, thim dinh, tdng hop viée
xdy dung dé an vi tri viéc lam, c¢o cau chic danh ¢ong chire, vién chitc hodc dé an
diéu chinh vi tri viéc lam, co céu chirc danh céng chire, vién chuce trong céc co
quan, tb chire, don vi thudéc thdm quyén quan ly cia Uy ban nhan dan huyén dé trinh
Uy ban nhan dan tinh thidm dinh;

¢) Gitp Uy ban nhan dan huyén téng hop danh muc vi tri viée lam, co clu
chirc danh céng chirc, vién chirc ctia huyén dé trinh Uy ban nhén dan cép tinh theo
quy dinh;

d) Trinh ﬁy ban nhén dan huyén thuc hién viéc sir dung, quan ly vi tri viéc
lam va co cdu chirc danh céng chuc, vién chire trong cac co quan, td chirc, don vi
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thudée Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh, theo phan cap hodc Uy quyén cua Uy
ban nhéan dan cép tinh.

7. Vé cong tac xdy dung chinh quyén:

a) Giup Uy ban nhén din huyén va cdc co quan ¢6 thdm quyén td chirc thuc
hién va huéng dan cong tac bau cir dai biéu Quéc hdi, dai biéu Hoi dong nhan dan
céc cp trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat va huéng dén ctia Uy ban
nhan déan tinh;

b) Giup Uy ban nhan dan huyén trinh Héi déng nhan dan huyen bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan
dan huyén theo quy dinh cta phap luét;

c) Trinh Uy ban nhén dén huyén phé chuén ket qua bau cir, phé chuén viéc
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhan dén cap x& theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dén huyén bd nhiém, bd nhiém lai chtc danh Chiu tich,
Phé cht tich, thanh vién Uy ban nhan dén c¢Ap x4 noi thuc hién thi diém khéng tb
chtrc Hoi dong nhan dan theo quy dinh;

) Giup Uy ban nhéan dan huyén trinh Ch tich Uy ban nhan dén tinh bd
nhiém, bo nhiém lai chie danh Chu tich, Pho Ch tich, thanh vién Uy ban nhan dan
huyén néu thuc hién thi diém khong td chuc 16 dong nhéan dan theo quy dinh;

f) Xéy dung, trinh Uy ban nhan dan huyén dé 4n lién quan dén viéc thanh lap,
giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, dbi tén don vi hanh
chinh, phén loai don vi hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhéan dan huyén trinh
clp c6 thim quyén xem Xét, quyét dinh;

g) Tham muu giup Uy ban nhén dan huyén huéng dan va td chirc trién khai
thuc hién cac dé 4n, vin ban lién quan den cong tac dia gidi hanh chinh, phén loai
don vi hanh chinh sau khi duge clp co thdm quyén phé duyét;

h) Gitip Uy ban nhan dan huyén trong viéc quan ly hd so, mdc, chi gidi, ban
dd dia giéi hanh chinh cia huyén theo quy dinh cta phap ludt;

i) Tham muu, giup Uy ban nhan dén huyén trong viéc erO’ng dan thanh lap,
gial the sap nhap va kiém tra, tdng hop béo cédo vé hoat dong cua thon, lang, ap,
ban, to dan phd trén dia ban huyén theo quy dinh; bdi dudng cong tac cho Trudng,
Pho thon, lang, & 4p, ban, t5 dan phd theo quy dinh;

j) Giup Uy ban nhan dan huyén trong viéc huong dén, kiém tra, tong hop céac
bao cao viéc thuc hién phap luit vé dan chi co s & x&, phuong, thi trdn, & co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, & doanh nghiép trén dia ban va viéc thuc
hién céng tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh;

k) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra Uy
ban nhén dan cip xa trong viéc xay dung, thuc hién cac van ban, dé an lién quan
dén cong tac xay dung nong thon méi theo phan cong cla Uy ban nhéan din huyén
va theo quy dinh cua phap luét.

8. V& can bo, cong chue, vién chire; cong chirc cp xd va nhiing ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyet dinh viéc tuyén
dung, st dung, quan ly vi tri viéc lam, diéu déng, bd nhiém, bd nhiém lai, cho tur
chae, luan chuyen biét phai, khen thudng, ky luat, danh gid, thoi viéc, nghi huu,
thuc hién ché d tién luong, ché do dai ngd va cac ché dd, chinh sach khac dbi voi

s

“
2,
AT ey

3

A
l‘r,-.\‘. .
\ o ! T
. 3 L

‘}“.
i

*
N\

\



can bg, cdng chtrc, vién chirc thudc tham quyen quan ly ctia Uy ban nhan dan huyén
theo quy dinh ctia phép luét va phan cap cua Uy ban nhén dén tinh;

b) Thuc hién cong tac quan ly ho so, cong tac dao tao, bdi dudng chuyén mén
nghi€p vu, kién thic quan ly dbi vdi can bd, cong chire, vién chire, can bg, cdng
chtre cép x4 theo quy dinh ctia phap luét, theo phan cép quan ly cua Uy ban nhan
dan tinh va huéng dan cta So Noi vu;

¢) Thyc hién tuyén dung, quan ly cdng chirc chp x4; thuc hién ché do, chinh
sach dbi voi can by, cdng chue cédp xi va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa theo quy dinh.

9. V& cai cach hanh chinh, cai cach che dd cong vu, cong chuc:

a) Glup Uy ban nhan dan huyén trlen khai, dén dbc, kiém tra cic co quan
chuyén mdn cung cap va Uy ban nhan dan cép xa thuc hién céng tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc & dja phuong;

b) Tham mury, trinh Uy ban nhan dan huyén cdc bién phap diy manh cai cach
hanh chinh, ddy manh cai tao ché d6 cong vu, c¢oéng chirc trén dia ban huyén;

Thuc hién cong tac téng hop, bao cao vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu, cong chirc & dia phuong theo quy dinh.

¢) Gitup Uy ban nhan dan huyén thuc hién ~quan ly Nha nuége vé td chirc va
hoat dong cua cac hoi, quy xa hoi, quy tu thién, to chire phi Chinh phu trén dia ban
huyén theo quy dinh ctia phap luat va theo uy quyén cta Chi tich Uy ban nhén dan
cap tinh.

10. V& cdng tac vén thu, Iuu trir:

a) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac che d6, quy dinh v& van thu, huu
trit cia Nha nudc va cia tinh dbi véi cac co quan, t6 chire & huyén va cAp x4 theo
quy dinh cua phap luat;

b) Huéng dan, kiém tra chuyén moén, nghlep vu vé thu thap, bao v&, bao quan
va td chire sir dung tai liéu luu trir dbi véi cac co quan, don vi trén dia ban huyén va
luu trir huyén;

¢) Thuc hién cong tac bao céo, théng ké vé van thu, luu trit theo quy dinh cla
phap luét.

11. Vé cong tac ton giao:

a) Gitp Uy ban nhan dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va td chirc thuc
hién cac chu truong cua DPéng, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé t6n gio va
cOng tac ton gido trén dia ban huyén;

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mon cung cap trén dia ban huyén
dé thuc hién nhiém vu quan ly Nha nudc vé tén gido trén dia ban theo phén cap cua
Uy ban nhan dén tinh va theo quy dinh cua phap luét;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén giai quyet nhitng vin dé cu thé vé
tén gido theo quy dinh cta phap luat va theo hudng dan cua S& Nai vu.

12. V& cong tac thi dua, khen thuong:

a) Tham muru, dé xuét véi Uy ban nhan dan huyén t& chirc cac phong trio thi
dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thudng cia Dang va Nha nudc trén dia
ban huyén; lam nhiém vu thudng truc ciia Hoi ddng Thi dua — Khen thuéng huyén;

b) Huéng dan, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thudng trén dia ban huyén; xay dung va quan ly, su dung Quy thi dua, khen
thuong theo quy dinh cta phap luét.




13. Vé cong tac thanh nién:

a) TS chirc trién khai thuc hién cac vén ban quy pham phap jut, chién luoc,
chuong trinh, ké hoach phat tnen thanh nién va céng tac thanh nién;

b) Hudng dan, tuyén truyén, pho blen gido duc phap luat vé thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét cac van dé lién quan dén thanh nién,
cOng tac thanh nién theo quy dinh va theo phan chp;

¢) Chui tri, phdi hop véi cac co quan lién quan va cac t6 chire khac cua thanh
nién trong viéc thuc hién hodc d& nghi cdp c6 thim quyén thye hién co ché, chinh
sach dbi voi thanh nién va cdng tac thanh nién theo quy dinh.

14. Thyuc hién viéc kiém tra, giai quyet céc khleu nai, xu ly theo tham quyen
hodc béo cdo cip co thim quyén xir Iy vi pham vé cbng tac ndi vu trén dia ban
huyén theo quy dinh. Thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing, thye hién tiét
kiém, chéng lang phi theo quy dinh clia phép luat va phén cong cuia Uy ban nhén
dan huyén.

15. Thyc hién cong tac théng ké, thong tin, bao cao Chu tich Uy ban nhén
din huyén va Giam dbc S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac ndi vu
trén dia ban.

16. Quan ly vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chic trong
co quan Phong Néi vu theo quy dinh cta phap ludt.

17. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai sén ctia Phong Ngi vu theo
quy dinh ctia phap luat va theo phén céng cua Uy ban nhén déan huyén.

18. Giap Uy ban nhéan dan huyén quy dinh cy thé churc nang, nhiém vu,
quyén han ciia Uy ban nhén dén x3, phudng, thi trin vé cong tac ndi vu va céc linh
vuc cdng tac khac dugc giao trén co s¢ quy dinh ctia phap luét va huong dan ctia S&
Noi vu.

19. Thanh tra, kiém tra giai quyét cac khiéu nai, to céo va xir ly cdc vi pham
vé cong tac noi vu theo tham quyén.

20. T4 chirc trién khai, tmg dung tién bd khoa hoc, cdng nghe; xay dung hé
théng thong tin, luu trit phuc vu cdng tac quan ly Nha nudc vé cong tac néi vu trén
dia ban.

21. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phéan cong cua Uy ban nhén dan
huyén hodc theo quy dinh cua phap luét.

Chuwong I
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Didu 4. T6 chirc bd may cia Phong

Phong Noi vu do Trudng phong diéu hanh va c6 khong qua 03 Pho Trudng
phong gitip Trudng phong va cdc cdng chuc khac thuc hién cong tac, chuyén mon,
nghiép vy, bdo dam cho Phong hoat déng hiéu qua.

a) Truéng phong chiu trach nhi¢ém trude Uy ban nhan dén huyén, Chu tich
Uy ban nhén dan huyén va trude phap luat vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han duge giao va toan bo hoat dong cua Phong;

b) Cac Pho Trudng phong duge Trudng phong phén cong phu trach mét sd
linh vuc céng tac, chiu trach nhiém trudc Trudng phong va phap luat vé& nhiém vu
duogc phén cong;



¢) Viéc bé nhiém, bd nhi¢m lai Truong phong va Pho Trudng phong do Chu
tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh theo tiéu chudn chuyén mén, nghlep vu do
Uy ban nhén dén tinh ban hanh va theo quy dinh cia Pang va Nha nudc vé cong tac
quéan ly can bd;

d) Viéc mién nhiém, cach chirc, danh gid, khen thuong, ky luét, diéu dong,
biét phai, luan chuyén va cac ché do chinh sach khac dbi v&i Trudng phong va Phé
Trudng phong thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Bién ché ciia Phong

Bién ché clia Phong Noi vu do Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh
trong tdng bién ché hanh chinh cta huyén duge UBND tinh giao.

Trudng phong b tri, sir dung cong chirc cia Phong phai cén cir vao vi tri
viée 1am, phdm chat, trinh d8, ning lyc cua cdng chirc; phir hop véi chire danh, tiéu
chuén ngach céng chirc Nha nuéc theo quy dinh cda phap luét vé can bd, cong
chtrc.

Piéu 6. Ché a0 1am viéc

a) Phong N6i vu 1am viéc theo ché d6 thu truong, Trudng phong quyét dinh
moi van dé thudc pham vi chirc néng, nhiém vu, quyén han ctia Phong va la nguoi
chiu trach nhiém cao nhét truge Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén vé toan bd hoat dong ciia Phong; dong thdi chiu trach nhiém trude S Noi vu
vé céc linh vyc cong tic chuyén mén, nghiép vu cua Phong va trudce phap luat.

b) Truéng phong quyét dinh moi hoat dong ctia Phong; quyét dinh phén cong
cong viéc cho cac Pho Trudng phong va cac cong chirc thudc Phong; truc tlep phu
trach cong tac xay dung ké hoach, duyét chi ngan sach hoat ddng cua don vi dong
thoi chiu trach nhiém vé cong tac td chic can bd, khen thudng, ky luat, dao tao, boi
dudng dbi voi can bd, cdng chirc thude Phong.

¢) Cac Phé Truong phong duge Truong phong phan cong phu trach mot 50
linh vuc cong tac. Phé Trudng phong chiu trach nhigm trude trudng phong dong
thoi cung Truéng phong lién d6i chiu trach nhiém trudce cap trén va trudc phap luét
vé phan viéc dugc phan cong phu trach. Khi di cong tac, vang mat trong thoi gian
quéa 03 ngay lam viéc thi Trudng phong iy quyén cho 01 Phé Trudng phong diéu
hanh. Phé Tru6ng phong duge Trudng phong uy quyén tam thoi thay thé diéu hanh
hoat dong ctia Phong va chiu trach nhiém truéc Giam ddc S& Noi vy, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va Trudng phong khi thuc hién nhiém vu dugc giao. Hét thoi
gian Uy quyén, Phé Truéng phong c6 trach nhiém bdo cao lai nhiing céng viéc da
xur ly, dang xur ly cho Truong phong biét dé tiép tuc theo doi diéu hanh.

d) Cac cong churc khéc lam viée theo sy phén codng ctia Trudong phong va chiu
trach nhiém truée Trudng phong ve nhiém vu duoc giao, lién doéi chiu trdch nhiém
trude cap trén va trude phap lut vé phan cong viéc duoc phan cong phu trach.

e) Hang tuan, hang thang, Truong phong t6 chirc hop giao ban véi cac bd phan
lién quan dé danh gia két qua thuc hién cong tac cia tuan trude, thang trude va dé ra
phuong huéng, nhiém vu va giai phap dé thuc hién cho tun sau, thang sau.

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Mdi quan hé cdng tic



1. Bbi v&i Uy ban nhan dan huyén:

Phong chiu sy chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cta Uy ban nhan din
huyén, Truong phong phai thuong xuyén bao cdo tinh hinh cong tac voi Uy ban
nhan dén huyén theo quy dinh va yéu cau dot xuét. Trude khi thuc hién chi truong
chinh sach cta cac cdp, nganh co lién quan dén chuong trinh cong tac, ké hoach
chung cia tinh, huyén, Truéng phong phai xin y kién chi dao ciia Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Bi véi S& Néi vu:
Phong chiu su chi dao, huéng dan, thanh tra, kiém tra vé cdng tac chuyén
mén, nghiép vu cua S& Néi vu. Trudng phong cd trach nhiém bao cdo tinh hinh

cdng tac chuyén mon cua nganh tai dia phuong véi Giam dbc S& Ndi vu theo dinh
ky va yéu cau dbt xuat.

3. Déi voi cac phong, ban, nganh huyén:

Phong c¢6 moi quan hé phéi hop chit ché Voi cac phong, ban, nganh trong
pham vi chlrc ning, nhiém vu dugc giao, ¢6 quyén dé nghi cac phong, ban, nganh
béo céo tinh hinh va cac vén dé lién quan dén linh vuc ma phong quan Iy bing vin
ban hoac truc tlep trao dbi dé trién khai thuc hién nhiém vu duogc giao theo sy chi
dao cua Uy ban nhan dan huyén.

4. Pbi voi Uy ban nhén din cép x3 va cac co quan, don vi ¢o lién quan trén
dia ban huyén:

Phong ting cudng mdi quan hé véi Uy ban nhan dan cap xd va cac don vi ¢6
lién quan trong viéc thuc hién nhiém vu thude linh vuc quan ly, cung giai quyet
nhimg van d& phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu trén tinh thn hop tac \f@
tén trong 1an nhau. Trudng hop c6 nhitng van d& chua nhat tri, cic bén xin ¥ kléri:\
chi dao ctia Uy ban nhan dan huyén.

Chuong V.
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Khen thudng, xir Iy vi pham

Tap thé Phong, cén bd, céng chirc, nhan vién cia Phéng c6 thanh tich trong
cong tac thi dugc khen thudng theo quy dinh ciia Luat Thi dua, khen thudng.

Can bd, cbng chirc, vién chirc va nhan vién cia Phong vi pham phap luat
hodc quy ché nay thi tay theo tinh chét, mdc do vi pham ma bi xir ly ky luat, xtr ly
vi pham hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh, néu gay
thiét hai thi phai bdi thuong.

Piéu 9. Piéu khoan thi hanh

Trudng Phong N&i vu ¢6 trach nhiém chi dao t& chirc tnen khai Quy ché nay
dén toan thé can b, céng chire, nhan vién thudc Phong va cac td chuc, ca nhan c6
lién quan dén cac linh vuc ma Phong quan ly.

Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Trudng Phong Noi vy théng nhét véi
Trudng phong Tu phép trinh Uy ban nhan dén huyén xem xét, quyét dinh./.
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