UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:4 042 /QD-UBND Binh Phutée, ngaydOthdang 4 nam 2021
QUYET DINH

Cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, b6 sung
va bi bo trong Linh vue lao dong, tién lrong dugc tlép nhin va tra két qua
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, UBND cap huyén thujc tham
quyén quén 1y va giai quyét cia nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hi
trén dia ban tinh Binh Phudc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH PHUOC

Can cir Ludt Té chite Chinh quyén dia phicong ngay 19/6/2015;
~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh,
Can cir Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phu va

Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sia doi, bo sung
mot 56 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cuir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé

thue hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can ctt Théng tiw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong,
Chi nhiém Van phong Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia
Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thiee hién co ché
mélt cira, mot cua lién thong trong giai quy ét thit tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong,
Chii nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Quy ét dinh s6 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 ciia UBND tinh
ban hanh quy c/ze phoi hop giita Van phong UBND tinh véi cdac so, ban, nganh
tinh, UBND cdp huyvén, UBND cap xd trong viéc cong bo, cdp nhdt, cong khai thi
tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuoc,

Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To

trinh s6 547/TTr-SLDTBXH ngay 12 /4/2021.
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QUYET PINH:

pidu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh maoi ban
hanh, stta ddi, bd sung va bii bo trong linh vuc lao dong, tién luong dugc tlep
nhan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, UBND cap
huyén thudc tham quyLn quan ly va giai quyét ciia nganh Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kem theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky

1. Stra ddi, bd sung, thay thé va bai bo thi tuc hanh chinh tai khoan IIL.
Linh vuc Lao dong thudc muc A, thu tuc hanh chinh cép tinh cua phan [, Danh
muc thu tuc hanh chinh va toan b ndi dung (1 trang 82 dén /7et trang 118) cua
khoan I1I. Linh vuc Lao dong thudc muc A, thu tuc hanh chinh cap tinh cua Phan
I Noi dung cu thé cua timg thi tuc duge ban hanh kem theo Quyet dinh s0
2517/Qb-UBND ngay 07/10/2020 cua Chu tich UBND tinh Cong b6 th tuc hanh
chinh chuin héa duoc tiép nhéan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, tai cac Co so, Trung tam va don vi
truc thude SO, UBND cap huyén,UBND cap x4 thudc thim quyén quan ly va giai
quyét ciia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudc.

2. Bii bo thu tuc hanh chinh sd 1 ctia khoan 1, Linh vuc Lao dong tien
luong thudc Muc I, thu tuc hanh chinh cip huyén tai phan [, Danh muc thu tuc
hanh chinh va toan bo ndi dung cua thu tuc hanh chinh so 1 (tir trang 686 déen hét
trang 687) cua khoan I, Linh vyc Lao dong tién luong, thugce phan I1, nd1 dung cu
thé cua timg thu tuc dugc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 2517/Qb-UBND
ngay 07/10/2020 cua Chu tich UBND tinh Cong bé thi tuc hanh chinh chudn hoa
duoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X3i ]191, tai cac Co so, Trung tdm va don vi truc thude So,
UBND cap huyén,UBND cap xa thudc tham quyén quan ly va giai quyét cua
nganh Lao dong - Thuong binh va X hdi trén dia ban tinh Binh Phudc.

Piéu 3. Céc ong (ba): Chanh Van phong UBND tinh, Gidm dbc So Lao
dong - Thuong binh va Xa h¢i, Thu truong cdc so, ban, nganh tinh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phd, Chu tich UBND cic x4, phuong, thi tran va
cac to chiic, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT: cac PCTUBND tinh:

- Nhu Biéu 3;

- LBVP; PKSTTHC, TTPVHCC:
- Luu: VT, KSTTHC (Ch).
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

THUOC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA
NGANH LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TIEP NHAN VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

B
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alley

STT| Ma s6 TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang }\)fl‘;ré
1. Linh vuce Lao dong
[ 1.009466. e e 2
| 000.00.00.H10 Thanh lap Hoi dong thuong lugng tap the 3 4
Thay d6i Chu tich Hoi dong thuong luong tap
) 1.009467. | thé, dai dién Uy ban nhan dén cép tinh, chtre g 4
000.00.00.H10 | ndng, nhi¢m vu, ké hoach, thoi gian hoat dong
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1.000479. B oed : - 5 Ao 12
2 000.00.00.H10 Cép Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong J_i,
3 1.000464. | Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao 18 4
000.00.00.H10 | dong ]
A 1.000448. Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao 24 4
" 1000.00.00.110 | dong
5 1.000436. | Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao 13 4
000.00.00.H10 | dong - 7_ '
6 1 000414, | Rut tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai 18 4
| 1000.00.00.H10 | lao dong - )
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C. THU TUC HANH CHINH CAP TINH BAI BO

, | Mirc
STT Maso TTHC Tén thu tuc hanh chinh
iDVC
I. Linh vue Lao dong
‘\ | 2.002103. Gui thoa udce lao dong tap thé cp doanh nghiép l 4
| 1000.00.00.H10
D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN BAI BO
i i '
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STT| Maso TTHC Tén thi tuc hanh chinh ‘
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I. Linh vuc Lao dong, tién lwong

| | 1.004954.

G thang luong, bang lvong, dinh muc lao dong cua | 4 |
| 000.00.00.H10 '

doanh nghi€p




Phén I1
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

I. Linh vye Lao djng, tién luong
1. Thanh lip Hoi ddng thwong lugng tap thé. M so TTHC: 1.009466
a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Nguoi dai dién duge cur boi ngudi sur dung lao dong va cac to
chire dai dién lao dong tai co so ctia cdc doanh nghiép tham gia thuong lugng tap
thé 1ap ho so truc tuyén trén Céng dich vu cong hodc gir hé so qua dich vu buu
chinh ¢6ng ich hodc nop hd so truc tiép cho B phan tiép nhan cua S& Lao dong -
Thuong binh va Xa h¢i tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6
727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phudc hodc noi
duoc cac bén lua chon trong truong hop cdc doanh nghiép tham gia thuong lugng
¢6 tru so chinh tai nhiéu tinh, thanh phd tryc thuge Trung wong.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen tra N
két qua cho dbi tuong dong thoi chuyén ho so dén Phong nghiép vu S¢ Lao dong - .
Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 2 ngay l[am viéc. Truong hop ho so chua .

day du, hop 1€ thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Bu6c 2: Trong thoi han 08 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc ho so, SO
Lao dong - Thuorng binh va X hoi ¢ trach nhi¢m chu tri, phéi horp voi Lién doan
Lao dong cép tinh, to chuc dai dién nguoi su dung lao dong cdp tinh, cac doanh
nghlep t6 chire thAm tra vé dé nghj thanh lap Hoi déng thuong lugng tép thé va
cic t6 chire, doanh nghiép co lién quan.

- Budce 3: Trong 2,5 ngay lam vigc ké tir khi co két qua S¢ Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi tham muu, trinh Uy bfm nhan dan cap tinh phuong an

thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé hodc néu dé nghi khong thanh 1ap thi co
viin ban tra 1oi va néu 1o ly do.

- Bude 4: Trong thoi han 03 ngjay lam viéc ké tir ngay So Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan déin tinh xem x¢t, Quyét dinh
thanh 18p Ho1 déng thuong lugng tap thé; truong hop khong Quyet dinh thanh lap
Hoi dong thuong luong tap thé thi co van ban tra 101 trong d6 néu ro ly do va

chuyén tra két qua vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh trong thoi gian 2 ngay lam ViEC.

b) Cach thire thue hién: Thyc hi¢n truc tuyen trén Cong dich vu cong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiép.

/
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¢) Thanh phan, s6 lugng ho so
* Thanh phan ho so gom.

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong lugng tap thé nhiéu
doanh nghiép, trong do ghi rd tén doanh nghiép; tru so chinh; ho tén cua nguot dai
dién theo phdp luat cua doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua to chie dai dién
nguoi lao dong tai co so;

- Ho tén, chtrc vu hodc chirc danh cua nguoi duge cac bén déng thudn cu
lam Chu tich Hoi dong thuong lugng, kém theo vdn ban dong y cua ngudi duge
dé nghi lam Chu tich Hoi ddng thuong luong tap thé. Truong hop trong van ban
khong dé nghi nguoi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé thi Chu tich Uy
ban nhan dan cdp tinh quyét dinh;

- Danh sich cdc thanh vién dai dién cia moi bén tham gia thuong lugng
trong Hoi dong thuong lugng tap thé;

- Du kién ndi dung da duoc cac bén théng nhit vé noi dung thuong luong,
thot gian hoat dong cua Hoi déng thuong lugng tap thé, ké hoach thuong lugng
tap thé; hd tro cua Hoi ddng thuong luong tap thé (néu cd).

* S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viée (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 1¢).

d) Pbi twong thuwe hién tha tue hanh chinh:

Ngudi dai dién duoc cir boi nguoi st dung lao dong va céc to chue dai dign
lao dOng tai co s& cua cdc doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé

¢) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh,

- Co quan truc Iiép thuce hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Co quan p/?é'i hop thuece hién (nézz co). Lién doan Lao dong tinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh [dp Hor dong thuong luong tap thé hodc cong van thong
béo ly do khong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé.

h) Phi, I¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thai tuc hanh chinh
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Dua trén co sé déng thudn cta nguoi st dung lao dong va cac th chirc dai
dién nguoi lao dong tai co s cua cac doanh nghiép tham gia thuong lugng tap thé
nhi¢u doanh nghiép thong qua Hoi dong thuong luong tap thé.

I) Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 2019,

- Théng tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 ctia By Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cua
B¢ ludt Lao dong vé noi dung cua hop déng lao dong, Hoi déng thuong lugng tap
thé va nghé, cong viéc co anh huong xau toi chiic nang sinh san, nudi con.




2. Thay dbi Chi tich Hgi déng thwong lwgng tip thé, dai dién Uy ban
nhan dan cfip tinh, chirc nang, nhi¢m vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua
Hoi dong thwong lugng tap thé. Ma s6 TTHC: 1.009467

a) Trinh tu thue hién:

- Buéce 1: Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé duong nhiém lap ho so
trye tuyén trén Cong dich vu cong hodc giri ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hodc ndp hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan ctia S¢ Lao dong - Thuong bmh
va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL |1
phuong Téan Binh, thanh ph6 Pong Xodi, tinh Binh Phudce noi dat tru s chinh cua
cac doanh nghiép hodc noi duge cic bén lua chon trong truong horp cac doanh
nghiép tham gia thuong lugng c6 tru so chinh tai nhiéu tinh, thanh phé true thude
trung uong.

Bo phén tiép nhan kiém tra hd so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua dong thoi chuyén | 16 so dén Phong nUhlep vu S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi trong thoi gian 2 ngay lam viée. Néu hd so chua day di Bo phén tiép
nhén hudng din hoan thién hé so.

- Bude 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge ho so, SO
Lao dong - Thuong binh va X& hoi thdm dinh, xem xét, sta ddi, bd sung quyet
dinh thanh 1 ap Hoi dong thuong luong tap thé trinh UBND tinh. Néu khong dong
y stra doi, bd sung thi c6 vin ban tra 1oi va néu ro 1y do.

- Budce 3: Trong thoi han 03 ngjay lam viéc ké tir ngay S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem x¢ét sura ddi, bo
sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé; truong hop khong su’a
doi, bd sung thi ¢ van ban tra 1oi trong d6 néu rd ly do va chuyén tra két qua vé
S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va BO phén tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay lam vige.

b) Cach thire thue hién: Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoic qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc liép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

* Thanh phan ho so gom:

Van ban dé ngjhi thay d6i Chi tich Hoi ddng thuong luong tap thé, dai dién
Uy ban nhan dan (,ap tinh, chtrc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi g;'dn hoat dong
cta Hoi dong thuong luong tap thé dé pht hop véi tinh hinh thuc té.

* S0 heong ho so: 01 bo,
d) Thoi han giai quyét: 5,5 ngdy 1am viée ké tir khi nhdn dugc ho so day
du, hop €.



d) Déj twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi tich Hoi dong thuong
lwgng tap thé duong nhi¢m.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan truc tiép thue hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Co quan ph(i’i hop thue hién (néu ¢o): Lién doan Lao dong tinh

o) Két qué thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sira ddi, bd sung
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tnrcmg luong tap thé hodc cong van thong béo ly
do khéng stra doi, bd sung quyct dinh thanh lap Ho1 ddng thuong lugng tap thé
(trong d6 c¢d néu rd 1y do tir choi).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh /

Khi ¢6 phat sinh yéu cau vé v1ec thay ddi Chu tich Hoi dong thuong luong
tip thé, dai dién Uy ban nhan dén cap tinh, chic nang, nhiém vy, ké hoach, thoi k
g1ar1 hoat dong cua Hol ddng thuong lugng tap thé dé phu hop vdi tinh hinh thue
té. \:

1) Ciin cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

- B0 luédt Lao dong 2019;

- Théng tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/1 1/2020 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua
Bo luat Lao dong vé noi dung ca hO’p dong lao dong, Hoi dong thuong lugng tap
thé va nghé, cong viéc ¢6 anh huong x4u t&i chire ning sinh san, nudi con,
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH SUA pOI, BO SUNG

1. Dang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép. Ma s6 TTHC:2.001.955

a) Trinh ty thyuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép lap hd so true tuyén trén Cdng dich vu cong hodc
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp ho so truc tiep cho Bo phén
tiép nhan cua S Lao dong - Thuong binh va X2 hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6ng tinh (noi ding ky kinh doanh), dia chi: SO 727, QL 14, phuong Tén
Binh, thanh phé Déng Xoai, tinh Binh Phudac.

Bo phan tiép nhén kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho cé nhén, t6 chae dong thoi chuyén ho so dén Phong nghi¢p vu S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian %4 ngay lam viéc. Néu ho so chua
dy du can bo tiép nhan hudng dan hoan thién ho so.

- Bude 2: Trong thoi han 03 ngay lam vige, SO cO van ban thong bao viée
dang ky Noi quy lao dong cua doanh nghi¢p va huong dan nguoi st dung lao
dong stra doi, bo sung, dang ky lai ndi quy lao ddng néu phat hién ndi quy lao
dong c6 quy dinh trai phap ludt.

- Bude 3: Sau khi c6 van ban thong bao, chuyén tra két qua vé Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh trong tho gian 2 ngay lam viéc.

b) Céch thic thuce hién: Gui hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua dich vu cong truc tuyén,

¢) Thanh phin, s6 lugng ho so

* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;

- Ndi quy lao dong;

- Vian ban gop y kién cta to chue dai dién nguoi lao dong tai co s0 doi voi
noi ¢é to chire dai dién ngudi lao dong tal co so;

- Céc viin ban cua ngudi su dung lao dong co quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhiém vt chat (néu co).

* S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 04 ngay ké tir ngay nhan dugc ho
so hop 1¢.

d) Dbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi su dung lao dong su
dung tir 10 nguoi lao dong tro én.

¢) Co quan thyce hi¢n thu tuc hanh chinh:
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- Co quan co tham quyén quyét dinh: S Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1;
- Co quan truc tiép thuce hién: SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Co quan phéi hop thuc hién (néu co): Khong.

g) Két qué thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhéin da nhan ho so

dang ky ndi quy lao dong hodc van ban thong bao va hudng dan ngudi st dung
lao dong sua ddi, bd sung va dang ky lai ndi quy lao dong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, didu kién: Cac quy dinh cta ndi quy lao dong khong trai vin
phap ludt lao dong.

1) Can cir phap ly:
- Bo luat Lao dong 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chmh phu

quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu cua BO ludt Lao dong vé didu ﬁ
kién lao dong va quan hé lao dong.
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2. CAp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. Ma s6 TTHC:
1.000479

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Doanh nghi¢p 1ap hd so tryc tuyén trén Cong dich vu cong hoac
giri ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac ndp ho so truc tiép cho Bo phén
tiép nhén cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai,
tinh Binh Phudc (noi doanh nghiép dat tru so chinh).

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu dﬁy du, lap phiéu tiép nhédn va hen
tra két qua dong thoi chuycn ho so dén Phong nghiép vu trong thoi gian Y4 ngay
lam viée. Néu ho so chua day du can b tiép nhén huéng dan hoan thién ho so.

- Bude 2:

~ Truong hop ho so dam béo theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

Truone hop hd so khong dam bao, trong 07 ngay lam viée, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ¢6 van ban tra |0 tO chire, ¢ nhén va hudng dan hoan
thién hd so.

- Bude 3: Trong thoi han 04 ngay lam viee ké tir ngay nhén day du hd so
cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
xem xét, cip gidy phép dbi véi doanh nghiép; truong hop khong cdp gidy phép thi
co vin ban tra 1oi doanh nghiép trong d6 néu rd ly do khong cap gidy phép va
chuyén tra két qua vé So Lao dong - Thuong binh va X& hoi va Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay lam viée

b) Cach thirc thuce hig¢n: Thic hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép.

¢) Thanh phén, so luong ho so
* Thanh phan ho so gom.

- Van ban dé nghi cip gidy phép cta doanh nghi¢p (Mau s6 05/PLIIT Phu
luc I11 ban hanh kém theo Nghi dinh 0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020).

- Ban ly lich tu thudt cua nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh nghi¢p
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc 1II ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020.

- Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luét vé 1y lich tu phéap cua
nguoi dai dién theo phép ludt cta doanh nghiép. Truong hop ngudi dai dién theo

s
e

phap ludt la nguoi nude ngoai khong thuoe doi tuong duge cap phicu ly lich tu

phap s 1 thi duoc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai qudc gia mang quoc tich
(phiéu ly lich tu phap dugc cap trudc ngay nop ho so khong quéd 06 thang; van ban
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bing tiéng nudc ngodi thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop
phap hoa lanh su theo quy dinh phap luét).

- Vin ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hodc cung ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép tir di 03 ndm (36 thang) tr¢' én trong thoi han 05 nam lién ké
truge khi dé nghi cap giay phép 1la mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chirng thyc tir ban chinh hgp ddng lao dong hodc hop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién
theo phap luat ctia doanh nghiép. Trudng hop vin ban la van ban cua nugc ngoai
thi phai duoc dich ra liéng Viét, chung thuc va duge hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luit.

+ Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (déi voi

ngudi lam viée theo ché dd bo nhiém) hodc van ban cong nhén két qua bau (doi
voi ngudi 1am viée theo ché do bdu cu) clia ngudi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép hodc ban sao gidy chung nhén dang ky doanh nghiép (d6i voi
truomg hop 1a nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Trudng hop vin ban la vén ban cua nude ngoai thi phai dugce
dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap
ludt.

- Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLIII Phu luc IIT ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

N,

* S liwong ho so: 01 bo. ;\
d) Thoi han gidi quyét: 20 ngdy lam viéc ké tir khi nhan ho so day dﬁ;}figj}}\}.!
. a2

d) D6i twong thue hién thi tyc hanh chinh: Doanh nghiép. "y

-
-

¢) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc fié;) thue hién: SO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

- Co quan phéfi hop thiee hién (néu ¢6):

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gi’éy phep hoat dong cho thué
lai lao dong hodc cong van thong bao ly do khong cap Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mAu don, mau to' khai

- Vian béan dé nghi cip Gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s0 05/PLIIL,
Phu luc [T ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.
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- Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép
theo MAu s6 07/PLII1, Phu luc 111 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020.

k) Yéu ciu, diu ki¢n thyc hin thi tuc hanh chinh

- Nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép thuc hién hoat dong cho
thué lai lao dong phai dam bao diéu kién:

+ La ngudi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p.

+ Khong co an tich.

+ Da ¢ thoit gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan ly vé cho thué lai lao
dong hodc cung ung lao dong tu du 03 nam (36 thang) tr¢ 1én trong thot han 05
nam lién k& trude khi dé nghi cap gidy phep.

- Doanh nghiép di thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
dong) tai ngan hang thuong mai hodc chi nhanh ngin hing nudc ngoai thanh lap
va hoat ddng hop phap tai Viét Nam.

* Luu v: Doanh nghi¢p khong dugc cp gidy phép trong cac truong hop sau
day:

_ Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai piéu 21 Nghi dinh 50
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.

- Da str dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién ‘theo'phép ludt da timg la nguoi dai dién theo phap luat
cta doanh nghi¢p bi thu hoi gidy phep vi nhimg ly do tai cac diém d, d va diém e
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 trong 05 nédm
lien ké trude khi dé nghi cap gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong;

- Co nguoi dai dien theo phap luat da timg 1a nguoi dai di¢n theo phap luat
cua doanh nghiép str dung giay phép gia.

I) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- B§ luat Lao dong 2019.

o F Nghi dinh sf) 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot so dicu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan h¢ lao dong.

- Quyét dinh sO 338/QD-L\DTBXH ngay 17/3/2021 cua B9 truong Bo Lao
dpng —_.Tlu_r()'ng binh va Xa héi vé viée Cong bo thu tuc hanh chinh moi ban hanh,
stra doi, bo sung, bai bo trong linh vue lao dong, tién luong thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nude cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hou.

Mau don, to khai dinh kem
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Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhi¢m, nghia vu theo dung quy dinh ctia phip luat
ve lao dong. ‘
Ho so kém theo gobm:

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP &l
Bsurssensers ; (Chit ky, dau)

S : Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hode CCf'p lai hoac gia han giay phép.

(2) Ghi: edp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chu tich U1 han nhdn déan tinh, thanh phcj trucc thude trung wong noi doanh nghiép dat tru so chinh
(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chitc danh nguoi dai dién theo phdap ludt ctia doanh nghiép ghi theo Giay chimg nhdn dang ky
doanh nghiép.

(6) Ma 50 gid:]-' phép hoat dong cho thué lai lao dong da diege afp (néu co); doi véi doanh nghiép da
dugre Cc?’p gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh $6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013
hodc Nghi dinh sé 29/2019/ND-CP ngay 20 thing 3 nam 2019 ctia Chinh phit thi ghi cu thé ca phan s6
va chir cia gi(fy phép (vi du. 1 1/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap clia giay phép da dwoc cdp (néu ¢d). '

(8) Ghi ly do quy dinh tai Khoan | Diéu 27 Nghi dinh nay néu thuge truong hop cdp lai gidy phép.

(9) Chize danh ctia nguot dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimng nhén dang ky

doanh nghiép.

——

e
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111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
['1. Vi pham phap ludt Viét Nam. (Thoi gian vi pham, murc do vi pham, hinh thie xur ly)

12. Vi pham phap ludt nudec ngoai. (Thoi gian vi pham, mire d¢ vi pham, hinh thue xu
ly)

Téi xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai toi xin chiu trach nhi¢m.

.......... , Ngay ..... thang ... nam ........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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va huwémg dan thi hanh mét sé diéu cia B ludt Lao dong ve diéu kién lao djng va quan hé lao
dong.
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(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu: ;
(1) Chii tai khoan ky qui la nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn dang

ky kinh doanh )
(2) Chire danh ctia nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhan déing ky kinh

doanh.
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3. Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong. Ma s TTHC:
1.000464

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Doanh nghiép lap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hodc
guri ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so tryce tiép cho Bo phan
tiép nhan cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S0 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh pho Dong Xoai,
tinh Binh Phuoec.

Bd phan tiép nhan kiém tra hd s0, néu df?ly du, lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua dong thoi chuyén ho so dén phong nghiép vu S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi trong thoi gian Y2 ngay lam vige. Néu ho so chua ddy du can b tiép
nhan hudng dan hoan thi¢n ho so.

- Bude 2:

+ Truone hop ho so dam bao theo quy dinh: Trong thot han 10 ngéy lam
viéc ké tir ngay nhdn dugc ho so, S Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 tham tra
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh gia han gidy phep hoat dong cho thué lai
lao ddng voi doanh nghiép.

+ Trudng hop hd so khong dam bao: Trong 07 ngay lam viée, S0 Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi ¢ van ban tra 101 o chue, ca nhan va huong dan hoan
thién ho so.

- Budce 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhén day du ho so
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hgi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem x¢t, gia han giay phép doi véi doanh nghi¢p:

Truomg hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban tra 10i doanh nghi¢p
trong do néu ro 1y do khong gia han gidy phép va chuyén trd két qua vé So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdém phuc vu hanh chinh cong tinh trong
thoi gian Y2 ngay lam viée.

b) Cach thire thwe hién: Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong hodc
qua dich vu buu chinh c¢ong ich hodc ndp truc tiép.

¢) Thanh phan, so6 lwong ho so
* Thanh phan ho so gom:

- Van ban d¢ nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s0
05/PLIIL, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau b
O1/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.
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- Truomg hop doanh nghiép d& nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phéap ludt cia doanh nghi¢p thi b6 sung thém cdc vin ban sau
day:

+ Ban ly lich tu thudt cia nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLIII Phu luc I11 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap ludt vé Iy lich tw phdp cua
ngudi dai dién theo phdp luét cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai khong thuge ddi trong dugc cap phiéu ly lich tu
phap s6 1 thi duoc thay thé bang phicu ly lich tu phap tai quéc gia mang quoc tich
(phiéu 1y lich tu phéap dugce cap trudc ngay ndp ho so khong quéa 06 thang; vin ban
bﬁng tiéng nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugce hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luét).

+ Vin ban chung minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan ly vé
cho thué lai lao dong hoic cung ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap ludt
cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) trg Ién trong thot han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cdp gidy phép 1a mot trong cdc loai van ban sau: (i) Ban sao
duoc chimg thue tir ban chinh hop df?)ng lao dong hodc hop déng lam viéc hodc
quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cla nguoi dai dién theo phap luat
cta doanh nghiép; (ii) Ban sao dugc ching thuc tur ban chinh quyét dinh bd nhiém
(d6i voi nguoi lam viée theo ché do b6 nhiém) hodc van ban cong nhén két qua
bau (déi voi nguoi lam viée theo ché do bau ctr) cua ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhén dang ky doanh nghiép (doi voi
truong hop 1a nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép cho thué lai hodc
cung Ung lao dong).

Luu y: Truong hop cac van ban nay la van ban cua nude ngoai thi phai duogc
dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phép hoa lanh su theo quy dinh phap
luat.

* S6 hrong ho so: 01 (mot) bd.

d) Thoi han gidi quyét: 14 ngay lam viée ke tir khi nhan duge hd so day
du, hop 1.

d) Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
ddng.

e) Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén (jN_Véri dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thue hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Co quan p/v(f;f hop thuce hién (néu co):

g) Két qué thye hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong (gia han) hodc cong van thong bdo ly do khong gia han gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong (trong do ¢o néu 13 ly do tur choi).



h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Van ban dé nghi gia han gidy phép clia doanh nghiép theo Miu sb
05/PLIIL Phu luc III ban hanh keém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

- Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép

theo Mau s6 07/PLIII I Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bdo dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cap giay phép: (i) Nguoi dai dién theo phap ludt
cta doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao dicu
ki¢n: 1a nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; khong
c6 4n tich; da co thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai
lao dong hodc cung tng lao dong tur du 03 nam (36 thang) trd 1én trong thot han
05 nam lién ké trudce khi dé nghi cép gidy p hép. (ii) Doanh nghi¢p da thuc hién ky
quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong g) tai ngan hang thuong mai cua
Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phap
tai Viét Nam.

- Khéng thude truong hop bi thu hoi gidly phép.
- Tuan thu day du ché do bio cdo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phep duoc gui dén So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi trude ngay hét hiéu lyc clia gidy phép it nhat 60 ngay lam viéc.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- B¢ luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND- CP ngay 1 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao
ddng va quan h¢ lao dong.

- Quyét dinh sd 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cta B trudng B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée Cong b thu tuc hanh chinh mai ban hanh,
stra doi, bd sung, bai bo trong linh vuc lao dong, tién luong thude pham vi chirc
nang quan ly nha nude cua Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Mau don, to khai dinh kem
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e, NEAY .. thAng ... nam ...

o DON DE NGHI
_.\Y... giay phép hoat dong cho thut lai lao dong

Kinh gtz ..,
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Vit ...ccooevrvvrnns L
2. Mi s doanh nghiép: ......cooveveeniiiiviinnenn, & S ———
3. Dia chi try 8O ChINN: oo nessrssensasissssiissisnimasses
Pién thoal: ..cccoovvviiinnn 0 o7 ¢ B THAILS, comes momsstisimsmmasissgssssasasin
4, Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
SO A1 | LT n—— Gidi tinh: ........ S5 1] 1120 T ————
CRITe AANKY: o1 o eessssessrommeasessmsgrsserssssssmnass s sSEFE RS sspsis s bss s nnasas
S6 gidy chimg thue Cd NRANL....cooi s
Ngay CAP .o Noi cép: .....................................................
5. Ma s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong O ngay cap ...
Pé nghi ..... e o L S — gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi voi
)
(8)

vé lao dong.
Ho so kem theo gom:

Noi nhn: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP <
R -, (Chir ky, dd) 20

% msemansns ; Ho va tén -.\\‘_\,i"—'.;\\‘
Ghi chii: \ il ﬂ
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoge cap lai hodc gia han gidy phép. ¥ A /
(2) Ghi: cap hodc gia han hodce cdp lai theo dé nghi ctia doanh nghiép. ™ ’,\C? /

(3) Chu I;:Ch U'fy ban nhdn dan n’."."ir, thanh piré triee thude trung wong noi doanh nghiép dar tru 3U£f3£;1f?
(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chitmg nhan dang ky doanh nghiép. =

(5) Chire danh ngueoi dai dién theo phap ludt cuia doanh nghiép ghi theo Gidy chimng nhén dang ky doanh
nghiép.

(6) Ma so giay phép hoat dgng cho thué lai lao dong da duoe cap (néu co); déi voi doanh nghiép da
diroe cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh 6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc
Nghj dinh 6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cuia Chinh phii thi ghi cu thé ca phan 50 va chir
ciia gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/5AG).

(7) Ngay cdp clia giday phép da dugce cap (néu co). )

(8) Ghi ly do quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh néy néu thudc trieong hop Cf?'p lai giay phép.

(9) Chire danh cia nguoi dai dién theo phdp ludt ctia doanh nghiép theo Giay ching nhan dang ky

doanh nghiép.
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,.  MAus0 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

SO0limcivess e ngay ... thang ... ndm .....

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT DONG CHO THUE LAI LAO DONG

Can cir Nghi dinh s6 ../2020/NP-CP ngay ....théng ....nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong.

INEAN NANZ? 1o
DHA CRIE o
Dien thoai HEN NE: .ot

CHUNG NHAN

Tén doanh NEHIEP: ....viisiesuririesimmissmemmmmmsnsorsmsimsressssrensnsasssnsssnronsnsastiss
Dia chi tru 80 Chinh: ovvvciiiimmiiminssii s
M 56 d0Anh MZRIEP: wvoevreveeiieret e
B0l L g (1 R — 5 (e
Chirc danh elia Chil tai Khoan: .......ccuwmemsmmnes (2) ossmmermmunupsppapraecn
Pa nop tién ky qui hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SE AN KY QUITT covivviviriiierseessees s
SG AN DANG CHE: ovocvvvvecveeeesieeiseeremsemcesiassi s sbs s cssassenss s
S8 121 KNOAN KY QU c.veeeverrineserseeeecucissiisinni st simsansssnssses
Tai NEAN RANE: oot
NEAY KY QUT: ot
S6 hop d6ng KY QUT: <voovrrreesiininiiienisss 55§, SOR——
ol 11150004 R T R —

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chii tai khoan kv quy la ngueoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhan dang
ky kinh doanh

(2) Chire danh ctia nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép theo Gr'd'_r chirng nhan dang ky kinh
docanh.
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Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I-SOYEULY LICH
|. Ho va T Gigl tinh! o,
2. Loai glay to chirng thue ca nhan: ... SH gidy chimg thuc cé nhan .........
NEAY CAP...vvvvrirseriereerseiseeenenenns NOT CAP. v
3. Ngay thang DAM SINH: ..o
4. Tinh trang hon NRAN: ....cooovieeeiiiii s
5. Qudc tich BOC cvarereeies e et
6. QUOC tich RIBN L1 +ovivieerssimmsimssnesiamemisimsissrisssses e s s s s ssasnssniassssiasss o
7. Trinh d0 hoc vén/trmh A0 CHUYBI MIBN: oosmsmuimevsssmimimimsrmmosammnersnssanressrasstisn s
8. Noi lam viéc cudi cting hofic hieN ! ...v. v

Il - QUA TRINH PAO TAO

IT11 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, murc do vi pham, hinh thirc xtr ly)
12. Vi pham phép luat nuée ngoai. (Thoi gian vi pham, muce do vi pham, hinh thirc xu
1§)

T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

.......... ,Ngay ..... thang ..... nam ........
Neowoi khai ky, ghi ro ho tén)
g V. 8
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4. CAp lai Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong. Ma s6 TTHC:
1.000448

a) Trinh ty thyc hién:

4.1 Doi voi tr wong hop doanh nghiep thay doi mot trong cdc ndi dung
cua gidy phép da dugc cap (gom tén doanh ng/uep dia chi tru s¢ chinh nhung
van trén dia ban cap tinh da cap gzav phép, nguoi dai dién theo phdp ludt cia

doanh nghiép); giay phép bi mat; giay phép bi hu hong khdong con day du thong
tin trén giay phép, thuc hién nhu sau:

- Bude 1: Doanh nghiép lap hd so true tuyén trén Cong dich vu cong hodc
gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho B phén
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh, dia chi: S& 727, QL 14, phuong Téan Binh, thanh phd Dong

Xoai, tinh Binh Phudc.

B phan tiép nhén kiém tra ho so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua dong thoi chuyén n ho so dén phono nghi¢p vu S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hgi trong thoi gian 5 ngay lam viéce. Néu hd so chua day du hudng
dan hoan thién ho so.

- Buoce 2:
+ Truong hop hd so dam bao theo quy dinh: Trong thoi han 08 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc hé so, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra

va trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh cdp lai gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong voi doanh nghiép.

+ Truong hop hd so khéng dam bao: Trong 05 ngay lam viéc, So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi c6 van ban tra 101 to chire, ¢4 nhan va hudng dan

hoan thién ho so.

- Bude 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viée ké tr ngay nhan day du ho so
cta SO Lao dong - Thuong binh va X hoi trinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh
xem xét, cdp lai gidy phép dbi v6i doanh nghiép; trudng hop khong cap lai Dlay
phép thi c6 van ban tra 10i doanh nghiép trong dé néu rd ly do khong cap lai va
chuyén tra két qua vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian Y2 ngay lam vige.

4.2, Doz voi trieong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru so chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi da dwgce cap gidy phép dwoc thuc hién nhie sau:

- Budc 1: Doanh nghiép lap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac
gui hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho B phén
tiép nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh pho DOH&,
Xoai, tinh Binh Phudc (noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh mai) dé cap lai gidy
phép.
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B phdn tiép nhan kiém tra ho so, néu day du, lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua dong thoi chuyén hd so dén phong nghi¢p vu S Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian 2 ngay lam viée, Néu ho so chua day du huéng
dan hoan thién ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so,
S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co van ban dé nghi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa ho1 not doanh nghiép da dugc cap 01ay phép cung cép ban
520 ho so dé nghi cdp gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoi
gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi not doanh nghi¢p ddt tru s¢ chinh
moi, SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cip gidy phép co y kién v¢é tinh hinh hoat dong cta doanh nghiép cho thué
lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 1oi cho S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghi¢p dat tru so chinh moi va gui kem ban sao hd so dé
nghi cap gidy phép cua doanh nghi¢p cho thué lai.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép, S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da duogc cdp glay phép
¢6 trach nhiém bao cdo Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh thu hoi gidy phép va
thong bao cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru
sO chinh mai.

- Bude 4: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p cho thué lai da
duoc cdp gidy phép, SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat
tru s¢ chinh mai trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cép lai gidy phép cho
doanh nghiép.

+ Truong hop doanh nghi¢p cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh trudc day thu hoi gidy phép trong trudng
hop cham dat hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cta doanh nghiép

cho thué lai thi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghi¢p dat tru
s¢ chinh mo1 ¢6 van ban yéu cﬁu doanh nghi¢p hoan thién ho so va trinh Chu
tich Uy ban nhén dan cap tinh cdp gidy phép cho doanh nghiép cho thué lai.

+ Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh trude day thu hoi gidy ph¢p trong truong
hop doanh nghi¢p khong bao dam mQt trong céc diéu kién cap gidy phép; cho
doanh nghiép, t6 chire, ca nhan khac sir dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé
thue hién cong viée khong thudc danh muc cong viée duge thuce hi¢n cho thué
lai lao dong tai Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP;
doanh nghi¢p cho thué lai ¢o hanh vi gia mao cdc van ban trong hd 50 dé nghi
cap, gia han, cap lai gidy phep hodc tdy x0a, sira chita ndi dung gidy phép da
duoc L&p hodc sir dung gidy phép gia thi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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trinh Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh khong cip gidy phép d6i vai doanh
nghiép cho thué lai.

- Budc 5: Trong thoi han 4,5 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc hé so
trinh ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p dat try SO
chinh mai, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai gidy phép doi voi
doanh nghiép; truong hop khong L'lp 1dy phép thi ¢6 van ban tra 101 doanh
nghiép trong do néu ro ly do khong cap gidy phép va chuyén tra két qua vé So
Lao dong - Thuong binh va X hoi va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
trong thoi gian % ngay lam viéc.

b) Cach thirc thue hi¢n: Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong
hodc qua dich vu buu chinh c¢ong ich hodc ndp truc tiép.

¢) Thanh phi“m, 50 lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

Trwong hop 1: Poi voi truong hop dé nghi cap lai glayphep do thay do:
tén doanh nghiép, dia chi try so chinh nhiwng van trén dia ban cap tinh da cap
gta} phep hoac gzay phép bi hw hong khéng con diy dii thong tin trén giay
phép, ho so gom co:

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phy luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP.

- Ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

- Gidy phép da dugce cép trude do.

Truwong hop 2: Doi véi truwong hop dé nghi cép lai gic’fy phép do thay doi
ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép, ho so gdm co:

- Van ban dé nghi cdp lai gidy phép theo Mau s6 05/PLII1, Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban ly lich tu thudt cua ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi¢p
theo Mau sé 07/PLII, Phu luc HI ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP.

- Ban sao c¢o ching thuce dién ta Phi¢u ly lich tu phép 50 1 cua nguoi dai
di¢n theo phap luat cua doanh nghiép.

Truong hop nguoi dai dién theo phap luat la nguoi nude ngoai khong
thude déi twong duoc cdp ban sao co ching thuc dién t phleu ly lich tu phap s6
I thi dugc thay tle bing ban sao co chimg thuc dién ti phlLU ly lich tu phap tai
quoc gia mang qudc tich (phleu ly lich tu phap dugc cap trude ngay nop ho so
khong qué 06 thang; van ban bang tiéng nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng
Viét, chirng thuce va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap ludt).

- Van ban ching minh thot gian tryc tiép lam chuyén moén hodc quan ly
ve cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong cua nguot dai dién theo phap
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luat cua doanh nghiép tur du 03 nam (36 thang) tro 1én trong thoi han 05 ndm
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

~ + Ban sao duogc chung thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi
dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cua
nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thyuc va dugc hgp phap hoa
lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thuc tu ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi
ngudi lam viée theo ché do bo nhiém) hodc van ban cong nhén két qua bau (doi
voi nguoi lam viée theo ché do bau ctr) cua ngudi dai dién theo phép ludt cua
doanh nghi¢p hodc ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (ddi voi
truong hop 1a nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép cho thué lai hodc
cung tng lao dong). Truong hop vin ban 1a van ban cua nude ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh
phép luét.

Trwong hop 3: Déi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do gidy
phép bi mat, ho so gobm co: |

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phu luc ITT ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban ly lich tu thudt cta ngudi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép
theo Mau sd 07/PLII Phu luc 1T ban hanh kém theo Nghi dinh sd
145/2020/ND-CP.

- Ban sao co chimg thue dién tu Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh
phap ludt vé 1y lich tu phap cua nguor dai dién theo phép ludt cua doanh nghié%\

Trudong hop nguoi dai dién theo phap ludt la nguoi nude ngoai Khong. "\
thude dbi trong duoc cap phiéu 1y lich tw phép so 1 thi duge thay thé bang Baiy\= "
sa0 co chimg thue dién tir phiéu 1y lich tu phdp tai qudc gia mang quoc tiéb’y_;!
(phiéu ly lich tu phap dugc cap trude ngdy nop hﬁ")f so khong qua 06 thang; vin rf//
bdn bang tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va du./orcj/
hop phéap hoa linh sy theo quy dinh phap luat). =

- Vian ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan ly
vé cho thué lai lao dong hodc cung Gmg lao dong cta ngudi dai dién theo phap
ludt ciia doanh nghi¢p tir du 03 ndm (36 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam
lidn ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céc loal van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hop ddng lao dong hodc hop
déng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cta nguoi
dai dién theo phéap luat ciia doanh nghi¢p. Truong hop van ban la van ban cua
nude ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phép luat.

+ Ban sao duoc ching thue tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (doi vor

r

nguoi lam viée theo che do bo nhiém) hodc van ban cong nhén két qua bau (ddi
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véi nguoil lam viée theo ché do bau ctr) ciia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi¢p hoac ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghi¢p (doi véi
truong hop l1a nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép cho thué lai hodc
cung mg lao dong). Truong hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi pha
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hgp phép hoa lanh su theo quy dinh
phap luat.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau

& 01/PLIIL, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP.

Trwong hop 4: Doi vii truong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay d(f;i
dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cap tinh khdc so véi noi da dirgc cap gidy
phép, ho so gom co:

- Vin ban dé nghi cap lai gifly phép theo Mau s6 05/PLIII, Phu luc I11 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p do co quan dang ky
kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi cap theo quy dinh cua phap
[uat.

, - Ban sao c6 ching thue dién tu vé Gidy phép di dugc cap bai Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh noi doanh nghiép dat try so chinh trudc day.

* S6 lwong hé so: 01 (mot) bd

d) Thoi han gidi quyét:

- D6i voi truong hop doanh nghi¢p thay d6i mot trong céc ndi dung cua
gidy phép da dugce cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van
trén dia ban cp tinh da cap glay phép, ngudi dai dién theo phap luat cua doanh

nghi¢p):; gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
giay phép: 12 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop Ié.

- P6i voi truong hop doanh nghi¢p thay d6i dia chi tru so chinh sang dia
ban cap tinh khic so véi noi da duge cap gidy phép: 23 ngay lam viée ké tir khi
nhan duoc hd so ddy du, hop 1é.

d) Déi twong thue hién thi tue hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai
lao dOng.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thiee hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Co quan phéi hop thire hién (néu c6):

g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong (cép lai) hodc cong vin thong béo 1y do khong cap lai Giay phép
hoat dong cho thué lai lao dong (trong do co néu rd ly do tu chéi).

h) Phi, 1¢ phi: Khong,
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i) Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo M32u sb 05/PLIII Phuy luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban ly lich tu thudt cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theco MAu s6 07/PLIII Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s0
145/2020/ND-CP.

o Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/NB-CP.

k) Yéu cu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh
o Doanh nghiép thay ddi mot trong cac noi dung cua gidy phép da dugc

cp, gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban cdp tinh
da cap gidy phép; ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru s chinh sang dia ban cap tinh khéc so voi noi da
dugc cap gidy phép.

1) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Bo Juat Lao dong 2019,

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP n,géiy\14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia BO luft Lao dong vé dicu
kién lao dong va quan hé lao dong.

Mdu don, to khai dinh kem

/
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A _ _ L _, Mau 56 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc l1ap — Tu do — Hanh phic
........ . ngay ... thang .....nam ...

i DPON PE NGHI
..\, gifiy phép hoat dong cho thug lai lao ding

Kinh giri: .V
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIet: ....c.cccoeovvnn. T
2. M 50 dogrl nphiBh: ..o B, ersmsasomenemmassammpssnsnsmesrnidis
3. Dia chi try s&ehinh: s snssstosinisgosssisins:
DPién thoai: .....ccoeeeeeee cFax: oo, « B ] S
4. Nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghi¢p
ISR i)t D —————— Gio1 tinh: ... Sinh DERY: ..ccmnsomamsnsn
CIIE6 GAIEY . cvsversessssosssonerersmmssmmmmnressmrsrss s RIS S v ss e
S gidy ching thire €& NHAN.c..vecccere e
INEEY AP crveermennss sisisssiasssigss NIGL AP vccsvrremmmsssmmmemngrammusasnsssiigiziasasis s
5. Ma sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong O ngay cip L
DE nghi coovvveieeieeean, @) eeereemerenes giéy phép hoat dong cho thué lai lao
d@ngg?éi VO v W,

(

.................................................................................................................

Doanh nghiép cam két thuc hién day db trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh ctia phap ludt ve lao dong.
Ho so kem theo gom:

.....................................................................................................................

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP i
s : (Chir ky, dau)

S : Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc ccfp lai hogc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hode cdp lai theo de nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chui tich U\ ban nhdn dan tinh, thanh pf’?(j' true thuée trung wong noi doanh nghiép dat tru 50
chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chieng nhén dang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép.

(6) Mii s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (néu co); doi voi doanh nghiép da
duge cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh $6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013
hocc Nehi dinh 6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nédm 2019 ciia Chinh phui thi ghi cu thé ca phin
$6 var chir ctia giay phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 0172019/54 G).

(7) Ngay cdp clia gidy phép da dugc cdp (néu c6). ,

(8) Ghi ly do quy dinh tai Khoan | Diéu 27 Nghi dinh nay néu thudc trieong hop cap lai giay phép.

(9) Chite danh ciia nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo (}ic?'y chirng nhan dang ky

doanl nghiép.
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_. Miu s6 01/PLO03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPéc 1ap — Ty do — Hanh phac

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT DONG CHO THUE LAI LAO DONG

Can cir Nghi dinh 56 .../2020/NP-CP ngay .. thang ....nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va heomg dan thi hanh mot so diéu ciia Bo ludt Lao dong vé

diéu kién lao dong va quan hé lao déng.

R(EE201 W15 T U —
DA Chi: oo
DrEn THOBT LIEN HEL ... v rmnmsners esnsmsmnens s o 655557 5655555 45 e aamenaassmppasessss sxnsssy

CHUNG NHAN

Tén doanh NEHIEP: ...cccevivririnirereriii s sse s eesis i srneae s
Bia chi teushy chiohy .....consmmmmemmsmsvommssys e o
M 8O dOanh NERIEP: «..vvveee e
Chu tai khodn: ...ooveeevviiiiiiiieenn (L) ,.omoamemamemms v RS SRS AR
Chure danh cua Chu tai (57| W ) R ——
ba nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

Sé tlen KY QUI o
S0 1B BB THIE con o mmomsmanmosssaneessmsmmsnes s PRI H R s
SG A1 KNOAN KY QUF: oo
A0 (iR 1 O ———
NBAY KY QUTT «ooucosnscassmmrmssnvonmomessosomssasssssmnsnss smmes o ssans ssss 6553555645 5808501 60
SO hop AdNE Ky QUT: weoveveeeeeceeiis 121 TR
DUOC NUONE T8 SUAL oo s

DAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chii tai khoan ky quy la ngiueoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy chimg nhén
dang ky kinh doanh

(2) Chirc danh ctia nguoi dai dién theo phap ludt cuia doanh nghiép theo Giay chirng nhdn dang ky
kinh doanh.
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Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

1-SO YEU LY LICH
1 He mAtls qcnmmmmpummmasmnmsusssrmssms Gioitinh: oo
2. Loai gidy to chimg thuc ca nhan: .........c....... S gidy ching thuc cd nhén .........
NZAY CAP.voveveei e NOi CAP..ooovvrrrrrerean
3. Ngaw thAng fid SIIHY ..o oo rapmesasss s s ST GRS
4, Tinh trang hon nhaN: cosssmmmsimmmsenmmasmenmmommm mo sy s msss
B DETETIEH BB srmeneosesnssensasnnsnsnssisd 5650000853 5555735 5 O oA 001
a5 e R LR I ——
7. Trinh dd hoc van/trinh do CHUNBH MBI .covascvsveronmmsmssrmsmmmmmersonmapnsarsnsas ssd AT
8. Noi lam viéc cudi cing hodc NN A1 ovvvevoreieerececesen s

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc 0 nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
I'1. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mire do vi pham, hinh thirc xu

12. Vi pham phép ludt nuée ngoai. (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thirc xu
1y)

Toi xin cam doan 1o khai trén la ding su that, néu sai tdi xin chiu trach nhiém.

.......... , Ngay ..... thang ..... nam ........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)
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5. Thu hdi Gidy phép hoat djng cho thué lai lao dong. Ma s6 TTHC:
1.000436
a) Trinh ty thue hién:
- Budc 1: Doanh nghiép 1ap ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac
“U.l ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho B phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh c¢ong tinh, dia chi: S 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pong
Xoai, tinh Binh Phude (noi dat tru s¢ chinh).

Bo phan tlep nhéan kiém tra ho so, néu day du, lap phaeu tiép nhan va hen
tra két qua va dong thot chuyen hd so dén PhonCF nghiép vu trong thoi gian %2
ngay lam viéc. Néu hd so chua day di can bd tiép nhan hudng dan hoan thién ho
50.

- Budce 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duogc hé so
dam bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, ra sodt
cac hop dong cho thué lai lao dong dang con hleu luc cta doanh nghiép nghiép
dé yéu cau doanh nghiép cho thué la 1 giai cuyet (,he do cho nguoi lao dong va
trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap tmh thu hdi gidy phép.

- Bude 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam vige ké tir ngay nhan ddy du ho so
cua So Lao dong Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
xem x¢t, quyét dinh thu 1101 gidy phép theo Mau s6 08/PLIII Phu luc TII ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP va chuyén tra két qua vé S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong
thoi gian %2 ngay lam vicc.

b) Cach thire thye hién: Thuc hién truc tuyen trén Cong dich vu cong
ho#ic qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc tiép.

¢) Thanh phan, 50 lugng ho so
* Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLIIL Phu lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP;

- Gidy phép da dugce cép hodc van ban cam két chiu trdch nhiém truoc
phap ludt cua doanh nghiép cho thué lai doi vai truomg hop gidy phép b mat;

- B4o cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép theo
Mau s0 09/PLII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban sao hop ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diem
d¢ nghi thu hoi gidy phép

*S6 luong ho so: 01 (mot) bo.
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d) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc ho so day
du, hop 1¢ ctia doanh nghiép.

d) D6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghié¢p hoat dong cho
thué lai lao dong.

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan truc tiép thue hién: S Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

- Co quan phéi hop thue hién (néu c6):

o) Két qué thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Van ban dé nghi thu héiJ gidly phép theo Mau s6 06/PLIII, Phu luc 1T quy
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo
Mau sd 09/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

k) Yéu cAu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh
nghiép cho thué lai

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén b pha san.

1) Cin cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghl dinh s6 145/2020/ND-CP nﬂay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta BO ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Quyét dinh 56 338/QD- LDT BXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée Cong bd thi tuc hanh chinh ma1 ban

hanh, sta do6i, bd sung, bii bo trong linh vuce lao dong, tién lwong thudc pham vi
chirc niing quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hot.

Mau don, to khai dinh kem




Méu sb 06/PL03
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o o Doc 14p — Tw do — Hanh phuc

PON DE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat djng cho thué lai lao djng

Kinh gut: ..... T
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ....ccovevvvrnnnns L
2. Dia chi tru 80 chinh: ..o
Dién thoai ............... cFax: oo o 1311 | (RS ——
3. Ma s doanh nghiép:......cccooovvve, O
4. Ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Ho vatén:i.....cooovevinennnn. Gigi tinh: ..o 71010 01 ] S .
Chire danltsmamssmsossassns L T —
5.Ma so gidy phép hoat dong cho thué lai 120 dOng:......ccoevvviviiiinnnnee.
Ngay CAP oo e Hans .. smmpimsanssermsms
pé BT conpmsmmsemmsir B sreriiaene thu hoi glay phép hoat dong cho thué lai
lao dong doi VOl ..ovvvvve. ST
L3556 THUHOT evvescorersscrsarromsesnsammapssnsmmsspusssrsiistissismmissss

Doanh nghi¢p cam ket thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gom:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Dhasmenes e : (Chir ky, a’au)

Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn déing ky doanh nghiép.

(2) Chii tich Uy ban nhén ddn uz'p tinh noi dounh nghiép dat tru so chinh.

(3) Ma s6 doanh nghiép theo Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chite danh ctia nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép ghi theo Gidy chitng nhdn dang ky
doanh nghiép
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. , ) . o . ) Mau s6 09/PL03
TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tu do — Hanh phue
......... ngay ... thang ...... nam .......

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO DONG

Kinh guri: 1
- Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uong ...
- S& Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thude Trung uvong...

_'"_Bdo céo tinh hinh hoat déng cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s& hitu: (2) [_] Doanh nghiép nha nudc [ ] Doanh nghiép tu nhén [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh sir dung lao djng ciia doanh nghiép cho thué lai
Chi tiéu Piu | Tiang | Giam | Cudi | So lao dong tham Ghi
ky | trong | trong | k¥ gia bdo hiém bit chu
ky ky budc (nguoi) @
L 1 2 3 4 3 6 7
|. Tong so lao dong theo hop dong lao dong cua doanh nghiép, trong

do:

a) S6 lao dong lam viéc tai doanh nghiép cho thu€ lai (4), chia ra:

- Sé lao dong c6 HDLD khéng xéac dinh thoi han

-S4 lao dong co HDLD xac dinh thoi han

b) Sb lao dong cho thué lai, chia ra:
- Thoi han cho thué lai dudi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén dudi 06 théng

~ Thai han cho thué lai tir 06 thang dén 12 théng

2. S lao dong dang cho thué lai cua doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

T [ TR e



2. Tinh hinh hoat djong cho thué lai lao djng

TT| Céng | Solwong doanh | Sé lao dong thué lai | S6 lao dong theo thoi han | Cac ché do cua ngl_r(')'i lao dong thué 1 } [ Ghi
viéc nghiép thué lai (nguoi) cho thué lai lao dong chu
cho lao dong '’ (nguoi)

thué lai| = T T e : : = z =
l ‘f% al Trong Ngoai | Trong dia | Ngoaidia | Dugi 6 |Tu 6-12| Khac Tién luong Thu nhap Ché do
diaban | diaban | bantinh | ban tinh thang thang ~binh quan “binh quén phtic
L tinh tinh (dong/nguoi/thang) | (d6ng/ngudi/thang lo1
| ) ‘ ] B )
/ 2 | 3 4 5 6 7 8 9 10 11 i2 13
. i
Pl | o
=] ‘ S S 1
DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép thuce hién bdo cdo.
(2) Danh dau x vao 6 tiwong vmg voi loai hinh chii sé hitu ciia doanh nghiép thiee hién bao cdo.

(3) 86 lao dong duoc tham gia bdo hiém bat buge: bao hiém xa héi: bao hiém v 1é: bao hiém that nghié ip. bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
(4) 56 lao dong cho thué va cdc loai lao dong khac
(5) Li¢t ké cong viée cho thué lai lao dong.

(6) S6 lwong doanh nghiép thué lai lao dong deé thue hién cong viec da liét ké rai cot 11.
(7) Tén cac loal phiie loi ma ngudi lao dong thué lai duoe hwong, vi du: bao hiém nhan tho, bao hiém xa hoi ne nguyén, tién Ié, tét, tham hoi om dau, hiéu hi, céc
loai dich vu nguoi lao dong thué lai duoc huong. ...

(8) Chire danh nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi tai Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
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6. Riit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué Iai lao dong. Ma so6 TTHC:
1.000414

a) Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Doanh nghiép lap ho so truc tuyen trén Cong dich vu cong hodc gui
hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho BO phan tiép nhan
cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tén Binh, thanh phd Pdng Xodi, tinh Binh
Phuéc (noi dat try s¢ chinh).

B phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua dong thoi chuyen ho so dén Phong nghiép vu trong thoi gian 2 ngay lam vicc.
Néu ho so chua day di, cong chirc tiép nhan huéng dén hoan thién hd so.

- Bude 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so theo
quy dinh, kiém tra, xac thuc ho so dé nghi ctia doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan
thanh nghia vu ddi voi nguoi lao dong thué lai cua doanh nghiép cho thué lai trong
truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi glay phép hoac khong dugc gia han,
cap lai gidy phép va trinh Chu tich Uy ban nhédn dan cép tinh ddng y dé doanh nghiép
cho thué lai rut tién ky quy.

- Budce 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho SO cua
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ¢co
vin ban chip thuan rat tién ky qu§ va phuong an sir dung tién ky quy (néu co) guri
doanh nghi¢p va Ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong ¥ vé viée rit tién
ky quy thi Chu tich Uy ban nhin dén cap tinh ¢6 van ban tra 101 doanh nghi¢p cho
thué lai trong d6 néu o 1y do khong dong ¥. Pdng thoi, chuyén tra két qua vé So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi
gian Y4 ngay lam viée.

Luu _\Z Sau khi ¢6 van ban chap thudn rat tién ky quy cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh, doanh nghiép cho thué¢ ndp hd so rat tién ky quy theo quy dinh tai
ngan hang nhén ky quy. Ngin hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rat tién
ky quy cua doanh nghiép cho thué lai, néu ding quy dinh thi ngén hang nhin ky quy
cho doanh nghiép cho thué lai thuc hi¢n rit tién ky qu¥ trong thoi han 01 ngay lam
viee, ké tir ngay tiép nhan ho so rut tién ky quy.

Doanh nohlep rat tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué lai gdp kho khan,
khong du nguon tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bido hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nOhlep va cac ché do
khac ddi vai nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa
uoc lao dong tap thé, noi quy, quy ché cua doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tr
30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phéap ludt; (i1) doanh

nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du kha nang boi thuong cho nguoi lao dong
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thué lai do vi pham hop déng lao dong voi nguoi lao dong thué lai hodc gdy thiét hai
cho ngudi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi ich hop phap clia nguoi
lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thoi han bdi thuong theo quy
dinh cua phap ludt thi viée thanh toan, boi thuong cho nguoi lao dong do ngan hang
nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong an da dugce Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh dong v sau khi trir chi phi dich vu ngan hang.

b) Cach thirc thue hién: Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
qua dich vu buu chinh céng ich hodc ndp truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so
* Thanh phan ho so gom:
- Vin ban dé nghi rat tién ky qu¥ ctia doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an sir dung sb tién rat tir tai khoan ky quy, gdm: 1y do, muc dich rat
tién ky quy; danh sach, sb luong nguoi lao dong, s6 tién, thoi gian, phuong thire thanh
toan ddi véi trudng hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gip kho khan,
khong du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién lvong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thét nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va céc ché d¢
khac déi voi nguoi lao dong thué lai theo thoa thudn trong hop dong lao dong, thoa
ude lao dong tap thé, noi quy, quy ché ciia doanh nghiép cho thué lai sau thoi han t
30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ctia phap luat; (ii) doanh
nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du kha nang boi thuong cho ngudi lao dong
thué lai do vi pham hop dong lao dong véi nguoi lao dong thué lai hodc gy thiét hai
cho nguoi lao dong thué lai vi khéng bao dam quyén va loi ich hop phép cta nguoi
lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thoi han boi thuong theo quy
dinh cua phép luat.

- Bdo cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh viéc hoan thanh
nghia vu dbi voi nguoi lao dong thué lai trong truong hop rat tién ky quy khi doanh
nghiép cho thué bi thu hoi giéy phép hodc khong duoc gia han, Cép lai giéy phép.

- Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thuong mai khac dbi v6i truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thuc hién ky quy tai m0t ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan
hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khéc.

Y lirong hé so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée ké i khi nhan duoc hd so day du,
hop 1¢.
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d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao

e) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan trie tiép thiee hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Co quan phéi hop thiee hién (néu co):

o) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban Chép thudn viée rat tién ky
quy kinh doanh cho thué lai lao ddng.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cAu, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép duoc rut tién ky quy trong cdc trudmg hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gip kho khin, khong da ngudn tai chinh dé thanh
toan du tién luong, bio hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép va cic ché do khac déi voi nguoi lao dong thué lai
theo thoa thudn trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tép thé, ndi quy, quy ché
cua doanh nghiép cho thué lai bi cham tr 30 ngay tr¢ 1én ké tir ngay dén thoi dian
thanh todn theo quy dinh cua phap luat; ﬁ\‘

1 ~ = i_

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du nguodn tai chinh dan g

viéc boi thuong cho ngudi lao dong thué lai trong trudong hop doanh nghiép ch ¢
A . A~ . A J

lai vi pham hop dong lao dong v&i ngudi lao dong thué lai hodc gdy thiét h# cho

ngudi lao dong thué lai do khdng bao dam vé quyén va loi ich hop phép cua ngudi lao

dong thué lai bi cham tir 60 ngay tro 1én ké tir ngdy dén thoi han boi thudng theo quy

dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép khong dugc cap gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué¢ lai bi thu hdi gidy phép hodc khong duge gia han, cap
lai gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thyc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai
ctia Viét Nam hoic chi nhanh ngan hang thuong mai nude ngoai tai Viét Nam khac

1) Cén ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- B ludt Lao dong 2019;
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- Nghi dinh s6 145/202()[ND CP ngay 14/12/2020 cua Chmh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va

quan h¢ lao dong.

- Quyét dinh sb 338/QD LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo trudng Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi vé viéc Cong b6 thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sua d6i,
bd sung, bai bo trong linh vuc lao dong, tién lwong thudc pham vi chirc néng quan ly
nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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