
ֲY BAN NHĄN DĄN 

 T֔NH BČNH PHһ֦C 

C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp ï Tֽ do ï HӴnh ph¼c 

 S֝: 1188/Qņ-UBND    Bình Ph̯αc, ng¨y  07tháng 5 nŁm 2021 

 

QUYԑT ņ֖NH 

C¹ng b֝ thֳ tֱc h¨nh ch²nh sֹa Ľ֡i, b֡ sung v¨ thay thԒ ĽҼ֯c tiԒp nhԀn  

v¨ trӶ kԒt quӶ tӴi Trung t©m phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng, tӴi S֫ TҼ ph§p, 

 tӴi Ph¸ng, Trung t©m thu֥c s֫, VŁn ph¸ng C¹ng chֵng, ֲy ban nh©n d©n  

cӸp huy֓n v¨ ֲy ban nh©n d©n cӸp x« thu֥c thӼm quyԚn quӶn lĨ  

v¨ giӶi quyԒt cֳa ng¨nh TҼ ph§p tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c 

 

CHֲ T֖CH ֲY BAN NHĄN DĄN T֔NH 
 

CŁn cο Luͻt TΫ chοc Ch²nh quyΖn ĽΠa ph̯̭ng ng¨y 19/6/2015; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 63/2010/Nņ-CP ng¨y 08/6/2010 cνa Ch²nh phν vΖ 

KiΘm so§t thν tλc h¨nh ch²nh; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 48/2013/Nņ-CP ng¨y 14/5/2013 cνa Ch²nh phν v¨ 

NghΠ ĽΠnh sΧ 92/2017/Nņ-CP ng¨y 07/8/2017 cνa Ch²nh phν sσa ĽΫi, bΫ sung 

mίt sΧ ĽiΖu cνa c§c NghΠ ĽΠnh li°n quan ĽΔn KiΘm so§t thν tλc h¨nh ch²nh; 

CŁn cο NghΠ ĽΠnh sΧ 61/2018/Nņ-CP ng¨y 23/4/2018 cνa Ch²nh phν vΖ 

thχc hiΜn c̭ chΔ mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng trong giͩi quyΔt thν tλc h¨nh 

chính; 

CŁn cο Th¹ng t̯ sΧ 01/2018/TT-VPCP ng¨y 23/11/2018 cνa Bί tr̯εng, 

Chν nhiΜm VŁn ph¸ng Ch²nh phν h̯αng d͵n thi h¨nh mίt sΧ quy ĽΠnh cνa NghΠ 

ĽΠnh sΧ 61/2018/Nņ-CP ng¨y 23/4/2018 cνa Ch²nh phν vΖ thχc hiΜn c̭ chΔ mίt 

cσa, mίt cσa li°n th¹ng trong giͩi quyΔt thν tλc h¨nh ch²nh; 

CŁn cο Th¹ng t̯ sΧ 02/2017/TT-VPCP ng¨y 31/10/2017 cνa Bί tr̯εng, 

Chν nhiΜm VŁn ph¸ng Ch²nh phν h̯αng d͵n vΖ nghiΜp vλ kiΘm so§t thν tλc 

hành chính; 

CŁn cο QuyΔt ĽΠnh sΧ 14/2018/Qņ-UBNDngày 06/3/2018 cνa UBND tΞnh 

vΖ viΜc ban hành Quy chΔ phΧi hιp giυa VŁn ph¸ng μy ban nhân dân tΞnh vαi 

các sε, ban, ngành tΞnh; μy ban nhân dân cͫp huyΜn, μy ban nhân dân cͫp xã 

vΖ viΜc công bΧ, cͻp nhͻt, công khai thν tλc h¨nh ch²nh tr°n ĽΠa bàn tΞnh Bình 

Phα̯c; 

Xét ĽΖ nghΠ cνa Gi§m ĽΧc Sε T̯ ph§p tͧi Tγ tr³nh sΧ  39/TTr-STP ngày    

15/4/2021. 
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QUYԑT ņ֖NH: 
 

ņiԚu 1. C¹ng b֝ k¯m theo QuyԒt Ľ֗nh n¨y thֳ tֱc h¨nh ch²nh m֧i ban 

h¨nh, sֹa Ľ֡i, b֡ sung, thay thԒ v¨ b«i b֛ thֳ tֱc h¨nh ch²nh tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt 

quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng, UBND cӸp huy֓n, UBND cӸp x« 

thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa Ng¨nh TҼ ph§p tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c 

(Phλ lλc k¯m theo). 

ņiԚu 2: QuyԒt Ľ֗nh n¨y c· hi֓u lֽc thi h¨nh kԜ tַ ng¨y kĨ và thay thԒ c§c 

quyԒt Ľ֗nh sau: 

1. QuyԒt Ľ֗nh s֝ 1071/Qņ-UBND ng¨y 18/5/2020 cֳa Chֳ t֗ch UBND 

t֕nh C¹ng b֝ thֳ tֱc h¨nh ch²nh tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ tӴi Trung t©m phֱc vֱ 

h¨nh ch²nh c¹ng, tiԒp nhԀn v¨ thֽc hi֓n tӴi S֫ TҼ ph§p, tӴi Ph¸ng, Trung t©m 

thu֥c s֫, VŁn ph¸ng C¹ng chֵng, ֲy ban nh©n d©n cӸp huy֓n v¨ ֲy ban nh©n 

d©n cӸp x« thu֥c thӼm quyԚn quӶn lĨ v¨ giӶi quyԒt cֳa ng¨nh TҼ ph§p tr°n Ľ֗a 

b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c. 

2. QuyԒt Ľ֗nh s֝ 1616/Qņ-UBND ng¨y 16/7/2020 cֳa Chֳ t֗ch UBND 

t֕nh C¹ng b֝ thֳ tֱc h¨nh ch²nh sֹa Ľ֡i, b֡ sung, thay thԒ v¨ b«i b֛ thֳ tֱc 

h¨nh ch²nh tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng, 

UBND cӸp huy֓n, UBND cӸp x« thu֥c thӼm quyԚn giӶi quyԒt cֳa Ng¨nh TҼ 

ph§p tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c. 

3. QuyԒt Ľ֗nh s֝ 2813/Qņ-UBND ng¨y 10/11/2020 cֳa Chֳ t֗ch UBND 

t֕nh Công b֝ thֳ tֱc h¨nh ch²nh m֧i ban h¨nh trong lǫnh vֽc Thַa ph§t lӴi ĽҼ֯c  

tiԒp nhԀn tӴi v¨ trӶ kԒt quӶ tӴi Trung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ng thu֥c thӼm 

quyԚn quӶn lĨ v¨ giӶi quyԒt cֳa Ng¨nh TҼ ph§p tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c. 

ņiԚu 3. Các ông (bà): Chánh VŁn ph¸ng ֲy ban nh©n d©n t֕nh, Gi§m Ľ֝c 

S֫ TҼ ph§p; Thֳ trҼ֫ng c§c cҺ quan chuy°n m¹n thu֥c UBND t֕nh; Chֳ t֗ch 

ֲy ban nh©n d©n c§c huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝; Chֳ t֗ch UBND c§c x«, phҼ֩ng, 

th֗ trӸn v¨ c§c t֡ chֵc, c§ nh©n c· li°n quan ch֗u tr§ch nhi֓m thi h¨nh QuyԒt 

Ľ֗nh n¨y./. 

 

Ṋi nhͻn:  
- B֥ TҼ ph§p; 

- Cֱc KSTTHC (VPCP); 

- CT, c§c PCT UBND t֕nh; 

- NhҼ ņiԚu 3; 

- LņVP, các Phòng, Trung tâm; 

- LҼu: VT, (Ch). 

      CHֲ T֖CH 
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THֲ TְC HêNH CHĉNH THU֤C THӻM QUYԓN QUӵN Lħ Vê GIӵI 

QUYԑT CֲA NGêNH Tһ PHĆP TRąN ņ֖A BêN T֔NH B֔NH PHһ֦C 

(Ban h¨nh k¯m theo QuyΔt ĽΠnh sΧ 1188/Qņ-UBND ngày  07tháng 5  nŁm 2021 

cνa Chν tΠch μy ban nh©n d©n tΞnh) 

 

PhӺn 1 

DANH MְC THֲ TְC HêNH CHĉNH 
 

STT M« s֝ TTHC T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh Trang 
Mֵc 

DVC 

A. THֲ TְC HêNH CHĉNH ĆP DְNG CHUNG 

I. Lǫnh vֽc chֵng thֽc (§p dֱng tӴi c§c t֡ chֵc h¨nh nghԚ c¹ng chֵng, Ph¸ng TҼ 

ph§p, UBND cӸp x«) 

1 
2.000815. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc bӶn sao tַ bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn do 

cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn cֳa Vi֓t Nam cӸp 

hoԊc chֵng nhԀn 

16 2 

2 
2.000843. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc bӶn sao tַ bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn do 

cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn cֳa nҼ֧c ngo¨i; cҺ 

quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn cֳa Vi֓t Nam li°n kԒt 

v֧i cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn cֳa nҼ֧c ngo¨i 

cӸp hoԊc chֵng nhԀn 

19 2 

3 
2.000884. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc chֻ kĨ trong c§c giӸy t֩, vŁn bӶn (§p 

dֱng cho cӶ trҼ֩ng h֯p chֵng thֽc ĽiԜm ch֕ v¨ 

trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc kh¹ng kĨ, 

kh¹ng ĽiԜm ch֕ ĽҼ֯c) 

22 2 

4 
2.000913. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung, hֳy b֛ h֯p Ľ֟ng, 

giao d֗ch 
25 2 

5 
2.000927. 

000.00.00.H10 
Sֹa l֣i sai s·t trong h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch 28 2 

6 
2.000942. 

000.00.00.H10 

CӸp bӶn sao c· chֵng thֽc tַ bӶn ch²nh h֯p Ľ֟ng, 

giao d֗ch Ľ« ĽҼ֯c chֵng thֽc 
30 2 

II. Lǫnh vֽc h֥ t֗ch (§p dֱng tӴi S֫ TҼ ph§p, UBND cӸp huy֓n, UBND cӸp x«) 

1 
2.000635. 

000.00.00.H10 
CӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch 32 4 

III. Lǫnh vֽc ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm (§p dֱng tӴi VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai 

t֕nh, Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai c§c huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝) 

1 
1.004583. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn 

v֧i ĽӸt (g֟m trҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt hoԊc ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt 

Ľ֟ng th֩i v֧i t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc ĽŁng kĨ 

thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt) 

37 2 

2 
1.004550. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ thԒ chӸp dֽ §n ĽӺu tҼ x©y dֽng nh¨ ֫, nh¨ 

֫ h³nh th¨nh trong tҼҺng lai 
46 2 

3 
1.003862. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng phӶi 

l¨ nh¨ ֫ m¨ t¨i sӶn Ľ· Ľ« h³nh th¨nh nhҼng chҼa 
55 2 
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ĽҼ֯c chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu tr°n GiӸy chֵng 

nhԀn 

4 
1.003688. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ bӶo lҼu quyԚn s֫ hֻu trong trҼ֩ng h֯p 

mua b§n t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt c· bӶo lҼu quyԚn s֫ 

hֻu 

63 2 

5 
1.003625. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ« ĽŁng 

ký 

65 2 

6 
1.003046. 

000.00.00.H10 

Sֹa chֻa sai s·t n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng 

quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ« ĽŁng 

kĨ do l֣i cֳa cҺ quan ĽŁng kĨ 

74 2 

7 
2.000801. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ vŁn bӶn th¹ng b§o vԚ vi֓c xֹ lĨ t¨i sӶn thԒ 

chӸp bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i 

ĽӸt 

82 2 

8 
1.001696. 

000.00.00.H10 

ChuyԜn tiԒp ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn t¨i sӶn ph§t 

sinh tַ h֯p Ľ֟ng mua b§n nh¨ ֫ 
89 2 

9 
1.000655. 

000.00.00.H10 

X·a ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt 
97 2 

B. THֲ TְC HêNH CHĉNH CӷP T֔NH 

I. Lǫnh vֽc Qu֝c t֗ch 

1 
2.001895. 

000.00.00.H10 

Thֳ tֱc cӸp GiӸy x§c nhԀn l¨ ngҼ֩i g֝c Vi֓t Nam 
105 3 

2 
2.002039. 

000.00.00.H10 

Thֳ tֱc nhԀp qu֝c t֗ch Vi֓t Nam 
110 3 

3 
2.002038. 

000.00.00.H10 

Thֳ tֱc tr֫ lӴi qu֝c t֗ch Vi֓t Nam ֫ trong nҼ֧c 
128 3 

4 
2.002036. 

000.00.00.H10 

Thֳ tֱc th¹i qu֝c t֗ch Vi֓t Nam ֫ trong nҼ֧c 
145 3 

5 
1.005136. 

000.00.00.H10 

Thֳ tֱc cӸp GiӸy x§c nhԀn c· qu֝c t֗ch Vi֓t Nam ֫ 

trong nҼ֧c  
153 3 

II. Lǫnh vֽc LĨ l֗ch tҼ ph§p 

1 
2.000488. 

000.00.00.H10 

CӸp PhiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p cho c¹ng d©n Vi֓t Nam, 

ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i Ľang cҼ tr¼ tӴi Vi֓t Nam 
158 4 

2 
2.001417. 

000.00.00.H10 

CӸp PhiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p cho cҺ quan nh¨ nҼ֧c, t֡ 

chֵc ch²nh tr֗, t֡ chֵc ch²nh tr֗ - x« h֥i (Ľ֝i tҼ֯ng 

l¨ c¹ng d©n Vi֓t Nam, ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i Ľang cҼ tr¼ 

tӴi Vi֓t Nam) 

166 4 

3 
2.000505. 

000.00.00.H10 

CӸp PhiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p cho cҺ quan tiԒn h¨nh t֝ 

tֱng (Ľ֝i tҼ֯ng l¨ c¹ng d©n Vi֓t Nam, ngҼ֩i nҼ֧c 

ngo¨i Ľang cҼ tr¼ tӴi Vi֓t Nam) 

170 4 

III. Lǫnh vֽc Nu¹i con nu¹i 

1 1.003976. 

000.00.00.H10 

GiӶi quyԒt vi֓c nu¹i con nu¹i c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 

Ľ֝i v֧i trԎ em s֝ng ֫ cҺ s֫ nu¹i dҼ֭ng 
147 3 

2 1.004878. GiӶi quyԒt vi֓c nu¹i con nu¹i c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 188 3 

https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=5694&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=6816&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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000.00.00.H10 Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p cha dҼ֯ng, mԌ kԒ nhԀn con ri°ng 

cֳa v֯ hoԊc ch֟ng; c¹, cԀu, d³, ch¼, b§c ru֥t nhԀn 

cháu làm con nuôi 

3 1.003179. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ lӴi vi֓c nu¹i con nu¹i c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 
198 3 

4 1.003160. 

000.00.00.H10 

GiӶi quyԒt vi֓c ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i thҼ֩ng tr¼ ֫ Vi֓t 

Nam nhԀn trԎ em Vi֓t Nam l¨m con nu¹i 
202 3 

5 2.002349. 

000.00.00.H10 

CӸp giӸy x§c nhԀn c¹ng d©n Vi֓t Nam thҼ֩ng tr¼ ֫ 

khu vֽc bi°n gi֧i Ľֳ ĽiԚu ki֓n nhԀn trԎ em cֳa nҼ֧c 

l§ng giԚng cҼ tr¼ ֫ khu vֽc bi°n gi֧i l¨m con nu¹i 

210 3 

IV. Lǫnh vֽc B֟i thҼ֩ng nh¨ nҼ֧c 

1 
2002193. 

000.00.00.H10 
X§c Ľ֗nh cҺ quan c· tr§ch nhi֓m b֟i thҼ֩ng 212 4 

2 
2002192. 

000.00.00.H10 

GiӶi quyԒt b֟i thҼ֩ng tӴi cҺ quan c· tr§ch nhi֓m b֟i 

thҼ֩ng 
215 

4 

3 
2002191. 

000.00.00.H10 
Phֱc h֟i danh dֽ 223 

4 

V. Lǫnh vֽc LuԀt sҼ 

1 
1.002153. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ h¨nh nghԚ luԀt sҼ v֧i tҼ c§ch cá nhân 233 4 

2 
1.002218. . 

000.00.00.H10 
H֯p nhӸt C¹ng ty luԀt 236 4 

3 
1.002234. 

000.00.00.H10 
S§p nhԀp C¹ng ty luԀt 238 4 

4 
1.002398. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa C¹ng ty luԀt Vi֓t Nam 

chuyԜn Ľ֡i tַ C¹ng ty luԀt nҼ֧c ngo¨i 
240 4 

5 
1.002010. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc h¨nh nghԚ luԀt sҼ 242 4 

6 
1.002032. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa t֡ chֵc 

h¨nh nghԚ luԀt sҼ 
246 4 

7 
1.002055. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa VŁn 

ph¸ng luԀt sҼ, c¹ng ty luԀt tr§ch nhi֓m hֻu hӴn m֥t 

thành viên 

249 4 

8 
1.002079. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt cֳa c¹ng ty 

luԀt tr§ch nhi֓m hֻu hӴn hai th¨nh vi°n tr֫ l°n, c¹ng 

ty luԀt h֯p danh 

252 4 

9 
1.002099. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi nh§nh cֳa t֡ chֵc h¨nh 

nghԚ luԀt sҼ 
255 4 

10 
1.002181. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi nh§nh, c¹ng ty luԀt nҼ֧c 

ngoài 
258 4 

11 
1.002198. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi 

nh§nh, c¹ng ty luԀt nҼ֧c ngo¨i 
259 4 

12 
1.002384. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi nh§nh cֳa c¹ng ty luԀt 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam 
261 4 

https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4505&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4480&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4480&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240600&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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13 
1.002368. 

000.00.00.H10 

CӸp lӴi GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi nh§nh, c¹ng 

ty luԀt nҼ֧c ngo¨i 
265 4 

VI. Lǫnh vֽc ņӸu gi§ t¨i sӶn 

1 
2.001815. 

000.00.00.H10 
CӸp thԎ ĽӸu gi§ vi°n 267 4 

2 
2.001807. 

000.00.00.H10 
CӸp lӴi thԎ ĽӸu gi§ vi°n 270 

4 

3 
2.001395. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa doanh nghi֓p ĽӸu gi§ t¨i sӶn 
273 

4 

4 
2.001258. 

000.00.00.H10 

CӸp lӴi giӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa doanh nghi֓p 

ĽӸu gi§ t¨i sӶn 
277 

4 

5 
2.001247. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Chi nh§nh doanh nghi֓p ĽӸu 

gi§ t¨i sӶn 
280 

4 

6 
2.001225. 

000.00.00.H10 

Ph° duy֓t Ľֳ ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n h³nh thֵc ĽӸu gi§ 

trֽc tuyԒn 
284 

4 

7 
2.002139. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ tham dֽ kiԜm tra kԒt quӶ tԀp sֽ h¨nh nghԚ 

ĽӸu gi§ 
286 

3 

8 
2.001333. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng ký hoӴt Ľ֥ng cֳa doanh 

nghi֓p ĽӸu gi§ t¨i sӶn 
289 

4 

VII. Lǫnh vֽc QuӶn t¨i vi°n v¨ h¨nh nghԚ quӶn lĨ, thanh lĨ t¨i sӶn 

1 
1.001633. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i th¹ng tin ĽŁng kĨ h¨nh nghԚ cֳa QuӶn t¨i 

viên 
292 4 

2 
1.001600. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i th¹ng tin ĽŁng kĨ h¨nh nghԚ cֳa doanh 

nghi֓p quӶn lĨ, thanh lĨ t¨i sӶn 
294 4 

3 
1.002626. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ h¨nh nghԚ quӶn lĨ, thanh lĨ t¨i sӶn v֧i tҼ 

cách cá nhân 
296 4 

4 

 

1.001842. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ h¨nh nghԚ quӶn lĨ, thanh lĨ t¨i sӶn Ľ֝i v֧i 

doanh nghi֓p quӶn lĨ, thanh lĨ t¨i sӶn 
300 4 

VIII. Lǫnh vֽc H¸a giӶi thҼҺng mӴi 

1 
1.005849. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ l¨m h¸a giӶi vi°n thҼҺng mӴi vֱ vi֓c 304 4 

2 
2.000515. 

000.00.00.H10 

Tֽ chӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng Trung t©m h¸a giӶi thҼҺng 

mӴi trong trҼ֩ng h֯p Trung tâm hòa giӶi thҼҺng  

mӴi tֽ chӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng 

307 4 

3 
2.002047. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i t°n g֙i trong GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa 

Trung t©m h¸a giӶi thҼҺng mӴi 
311 4 

4 
1.001716. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Chi nh§nh Trung t©m h¸a 

giӶi thҼҺng mӴi 
312 4 

5 
1.008913. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng Trung t©m h¸a giӶi thҼҺng mӴi 

sau khi ĽҼ֯c B֥ TҼ ph§p cӸp GiӸy ph®p th¨nh lԀp; 

ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng Trung t©m h¸a giӶi thҼҺng mӴi 

khi thay Ľ֡i Ľ֗a ch֕ trֱ s֫ cֳa Trung t©m h¸a giӶi 

thҼҺng mӴi tַ t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung 

ҼҺng n¨y sang t֕nh th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung 

318 4 

https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=239240&qdcbid=20229&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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ҼҺng kh§c 

6 
1.008914.000.

00.00.H10 

CӸp lӴi GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng Trung t©m h¸a giӶi 

thҼҺng mӴi, chi nh§nh Trung t©m h¸a giӶi thҼҺng 

mӴi, chi nh§nh t֡ chֵc tr֙ng t¨i nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t 

Nam 

325 4 

7 

 

1.008915. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi nh§nh t֡ chֵc h¸a giӶi 

thҼҺng mӴi nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam sau khi ĽҼ֯c 

B֥ TҼ ph§p cӸp GiӸy ph®p th¨nh lԀp; ĽŁng kĨ hoӴt 

Ľ֥ng cֳa chi nh§nh t֡ chֵc h¸a giӶi thҼҺng mӴi 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam khi thay Ľ֡i Ľ֗a ch֕ trֱ s֫ 

tַ t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng n¨y sang 

t֕nh th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng kh§c 

336 4 

8 
1.008916. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i t°n g֙i, TrҼ֫ng chi nh§nh trong GiӸy 

ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa chi nh§nh t֡ chֵc h¸a giӶi 

thҼҺng mӴi nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam 

342 4 

9 
1.009283.000.

00.00.H10 

ChӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng cֳa chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di֓n cֳa t֡ chֵc h¸a giӶi thҼҺng mӴi nҼ֧c ngo¨i tӴi 

Vi֓t Nam trong trҼ֩ng h֯p chi nh§nh, vŁn ph¸ng 

ĽӴi di֓n chӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng theo quyԒt Ľ֗nh cֳa t֡ 

chֵc h¸a giӶi thҼҺng mӴi nҼ֧c ngo¨i hoԊc t֡ chֵc 

h¸a giӶi thҼҺng mӴi nҼ֧c ngo¨i th¨nh lԀp chi 

nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n tӴi Vi֓t Nam chӸm dֵt 

hoӴt Ľ֥ng ֫ nҼ֧c ngo¨i 

346 4 

IX. Lǫnh vֽc Tr֯ gi¼p ph§p lĨ 

1 
2.000954. 

000.00.00.H10 
CӸp lӴi GiӸy ĽŁng kĨ tham gia tr֯ gi¼p ph§p lĨ 350 4 

2 
2.000596. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ tham gia tr֯ gi¼p ph§p lĨ 353 4 

3 
1.001233. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung giӸy ĽŁng kĨ tham gia tr֯ gi¼p 

pháp lý 
357 4 

X. Lǫnh vֽc Gi§m Ľ֗nh tҼ ph§p 

1 
1.001122. 

000.00.00.H10 
B֡ nhi֓m gi§m Ľ֗nh vi°n tҼ ph§p. 360 4 

2 
2.000894. 

000.00.00.H10 
Mi֑n nhi֓m gi§m Ľ֗nh vi°n tҼ ph§p 362 4 

3 
2.000890. 

000.00.00.H10 
CӸp ph®p th¨nh lԀp vŁn ph¸ng gi§m Ľ֗nh tҼ ph§p 364 4 

4 
2.000823. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng vŁn ph¸ng gi§m Ľ֗nh tҼ ph§p 366 4 

5 
2.000571. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng, cӸp lӴi GiӸy 

ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa VŁn ph¸ng gi§m Ľ֗nh tҼ 

pháp 

368 4 

6 
2.000568. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i, b֡ sung lǫnh vֽc gi§m Ľ֗nh cֳa VŁn 

ph¸ng gi§m Ľ֗nh tҼ ph§p 
369 4 

https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=239280&qdcbid=20229&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=257400&qdcbid=31529&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=257428&qdcbid=31529&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=257428&qdcbid=31529&r_url=danh_sach_tthc
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7 
1.001878. 

000.00.00.H10 

ChuyԜn Ľ֡i loӴi h³nh VŁn ph¸ng gi§m Ľ֗nh tҼ ph§p 

 
371 4 

8 
1.001145. 

000.00.00.H10 

ChӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng VŁn ph¸ng gi§m Ľ֗nh tҼ pháp 

(Tr̯γng hιp VŁn ph¸ng gi§m ĽΠnh t̯ ph§p tχ chͫm 

dοt hoͧt Ľίng) 

373 4 

9 
2.000555. 

000.00.00.H10 

CӸp lӴi GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa VŁn ph¸ng 

gi§m Ľ֗nh tҼ ph§p trong trҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i t°n g֙i, 

Ľ֗a ch֕ trֱ s֫, ngҼ֩i ĽӴi di֓n theo ph§p luԀt, danh 

sách tḧ nh vi°n h֯p danh cֳa VŁn ph¸ng 

374 4 

10 
1.001117. 

000.00.00.H10 

CӸp lӴi GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa VŁn ph¸ng 

gi§m Ľ֗nh tҼ ph§p trong trҼ֩ng h֯p GiӸy ĽŁng kĨ 

hoӴt Ľ֥ng b֗ hҼ h֛ng hoԊc b֗ mӸt 

376 4 

XI. Lǫnh vֽc TҼ vӸn ph§p luԀt 

1 
1.000627. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ hoӴt Ľn֥g cֳ a Trung t©m tҼ vӸn pháp luԀt. 377 4 

2 
1.000588. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Trung t©m 

tҼ vӸn ph§p luԀt, chi nh§nh. 
380 4 

3 
1.000426. 

000.00.00.H10 
CӸp thԎ tҼ vӸn vi°n ph§p luԀt. 383 4 

4 
1.000390. 

000.00.00.H10 
CӸp lӴi thԎ tҼ vӸn vi°n ph§p luԀt. 386 4 

5 
1.000404. 

000.00.00.H10 
Thu h֟i thԎ tҼ vӸn vi°n ph§p luԀt 388 4 

XII. Lǫnh vֽc C¹ng chֵng 

1 
1.001071. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ tԀp sֽ h¨nh nghԚ c¹ng chֵng 
390 4 

2 
1.001125. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i nҺi tԀp sֽ h¨nh nghԚ c¹ng chֵng tַ t֡ 

chֵc h¨nh nghԚ c¹ng chֵng n¨y sang t֡ chֵc h¨nh 

nghԚ c¹ng chֵng kh§c trong c½ng m֥t t֕nh, th¨nh 

ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng 

393 4 

3 

1.001153. 

000.00.00.H10 

 

Thay Ľ֡i nҺi tԀp sֽ tַ t֡ chֵc h¨nh nghԚ c¹ng 

chֵng tӴi t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng n¨y 

sang t֡ chֵc h¨nh nghԚ c¹ng chֵng tӴi t֕nh, th¨nh 

ph֝ trֽc thu֥c Trung ҼҺng kh§c 

395 4 

4 

1.001190. 

000.00.00.H10 

 

ņŁng kĨ tԀp sֽ h¨nh nghԚ c¹ng chֵng trҼ֩ng h֯p 

ngҼ֩i tԀp sֽ thay Ľ֡i nҺi tԀp sֽ sang t֡ chֵc h¨nh 

nghԚ c¹ng chֵng tӴi t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c 

Trung ҼҺng kh§c 

397 4 

5 
1.001234. 

000.00.00.H10 

TӴm ngַng tԀp sֽ h¨nh nghԚ c¹ng chֵng 
400 4 

6 
1.001438. 

000.00.00.H10 

ChӸm dֵt tԀp sֽ h¨nh nghԚ c¹ng chֵng 
402 4 

7 
1.001446. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ tԀp sֽ lӴi h¨nh nghԚ c¹ng chֵng sau khi 

chӸm dֵt tԀp sֽ h¨nh nghԚ c¹ng chֵng 
404 4 
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8 
1.001450. 

000.00.00.H10 

Tַ ch֝i hҼ֧ng dӾn tԀp sֽ (trҼ֩ng h֯p t֡ chֵc h¨nh 

nghԚ c¹ng chֵng kh¹ng c· c¹ng chֵng vi°n kh§c Ľֳ 

ĽiԚu ki֓n hҼ֧ng dӾn tԀp sֽ) 

407 4 

9 
1.001453. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i c¹ng chֵng vi°n hҼ֧ng dӾn tԀp sֽ trong 

trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i tԀp sֽ ĽԚ ngh֗ thay Ľ֡i 
409 4 

10 
1.001721. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ tham dֽ kiԜm tra kԒt quӶ tԀp sֽ h¨nh nghԚ 

c¹ng chֵng 
411 4 

11 
1.001756. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ h¨nh nghԚ v¨ cӸp ThԎ c¹ng chֵng vi°n 
414 4 

12 
1.001799. 

000.00.00.H10 

CӸp lӴi ThԎ c¹ng chֵng vi°n 
417 4 

13 
1.001814. 

000.00.00.H10 
X·a ĽŁng kĨ h¨nh nghԚ c¹ng chֵng vi°n 420 4 

14 
1.001877. 

000.00.00.H10 

Th¨nh lԀp VŁn ph¸ng c¹ng chֵng 
421 4 

15 
2.000789. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng VŁn ph¸ng c¹ng chֵng 
424 4 

16 
1.000778. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa VŁn 

ph¸ng c¹ng chֵng 
427 4 

17 
1.000775. 

000.00.00.H10 

ChӸm dֵt hoӴt Ľ֥ng VŁn ph¸ng c¹ng chֵng (trҼ֩ng 

h֯p tֽ chӸm dֵt) 
431 4 

18 
1.001688. 


00.00.00.H10 

H֯p nhӸt VŁn ph¸ng c¹ng chֵng 
433 4 

19 
1.000766. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng VŁn ph¸ng c¹ng chֵng h֯p nhӸt 
435 4 

20 
1.001665. 

000.00.00.H10 

S§p nhԀp VŁn ph¸ng c¹ng chֵng 
438 4 

21 
2.000758. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa VŁn 

ph¸ng c¹ng chֵng nhԀn s§p nhԀp 
440 4 

22 
1.001647. 

000.00.00.H10 

ChuyԜn nhҼ֯ng VŁn ph¸ng c¹ng chֵng 
443 4 

23 
2.000743. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa VŁn 

ph¸ng c¹ng chֵng ĽҼ֯c chuyԜn nhҼ֯ng 
445 4 

24 
1.003118. 

000.00.00.H10 
Th¨nh lԀp H֥i c¹ng chֵng vi°n 448 4 

XIII. Lǫnh vֽc tr֙ng t¨i thҼҺng mӴi 

1 
1.008889. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Trung t©m Tr֙ng t¨i sau khi 

ĽҼ֯c B֥ TҼ ph§p cӸp GiӸy ph®p th¨nh lԀp; ĽŁng kĨ 

hoӴt Ľ֥ng Trung t©m tr֙ng t¨i khi thay Ľ֡i Ľ֗a ĽiԜm 

ĽԊt trֱ s֫ sang t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c trung 

ҼҺng kh§c 

450 4 

2 
1.008890. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Chi nh§nh Trung t©m tr֙ng 

t¨i; ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Chi nh§nh Trung t©m 

tr֙ng t¨i khi thay Ľ֡i Ľ֗a ĽiԜm ĽԊt trֱ s֫ sang t֕nh, 

453 4 
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th¨nh ph֝ trֽc thu֥c trung ҼҺng kh§c 

3 
1.008904. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i Ľung GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa 

Trung t©m tr֙ng t¨i; thay Ľ֡i n֥i dung GiӸy ĽŁng 

kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Chi nh§nh T֡ chֵc tr֙ng t¨i nҼ֧c 

ngo¨i tӴi Vi֓t Nam 

457 4 

4 
1.008905. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Chi 

nh§nh Trung t©m tr֙ng t¨i khi thay Ľ֡i TrҼ֫ng Chi 

nh§nh, Ľ֗a ĽiԜm ĽԊt trֱ s֫ cֳa Chi nh§nh trong 

phӴm vi t֕nh, th¨nh ph֝ trֽc thu֥c trung ҼҺng 

460 4 

5 
1.008906. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng Chi nh§nh cֳa T֡ chֵc tr֙ng t¨i 

nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam sau khi ĽҼ֯c B֥ TҼ ph§p 

cӸp GiӸy ph®p th¨nh lԀp; ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng Chi 

nh§nh cֳa T֡ chֵc tr֙ng t¨i nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t 

Nam trong trҼ֩ng h֯p chuyԜn Ľ֗a ĽiԜm trֱ s֫ sang 

t֕nh th¨nh ph֝ trֽc thu֥c trung ҼҺng kh§c 

462 4 

6 
2.001248. 

000.00.00.H10 

CӸp lӴi GiӸy ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa Trung t©m 

tr֙ng t¨i, Chi nh§nh Trung t©m tr֙ng t¨i, Chi nh§nh 

cֳa T֡ chֵc tr֙ng t¨i nҼ֧c ngo¨i tӴi Vi֓t Nam 

466 4 

XIV. Lǫnh vֽc Thַa ph§t lӴi 

1 
1.008925. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ tԀp sֽ h¨nh nghԚ Thַa ph§t lӴi 470 4 

2 
1.008926. 

000.00.00.H10 
Thay Ľ֡i nҺi tԀp sֽ h¨nh nghԚ Thַa ph§t lӴi 473 4 

3 
1.008927. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ h¨nh nghԚ v¨ cӸp ThԎ Thַa ph§t lӴi 476 4 

4 
1.008928. 

000.00.00.H10 
CӸp lӴi ThԎ Thַa ph§t lӴi 479 4 

5 
1.008929. 

000.00.00.H10 
Th¨nh lԀp VŁn ph¸ng Thַa ph§t lӴi 482 4 

6 
1.008930. 

000.00.00.H
 
ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng VŁn ph¸ng Thַa ph§t lӴi 485 4 

7 
1.008931. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng cֳa VŁn 

ph¸ng Thַa ph§t lӴi 
488 4 

8 
1.008932. 

000.00.00.H10 

ChuyԜn Ľ֡i loӴi h³nh hoӴt Ľ֥ng VŁn ph¸ng Thַa 

ph§t lӴi 
491 4 

9 
1.008933. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng sau khi chuyԜn Ľ֡i loӴi h³nh hoӴt 

Ľ֥ng VŁn ph¸ng Thַa ph§t lӴi 
494 4 

10 
1.008934. 

000.00.00.H10 
H֯p nhӸt, s§p nhԀp VŁn ph¸ng Thַa ph§t lӴi 497 4 

11 
1.008935. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng, thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt 

Ľ֥ng sau khi h֯p nhӸt, s§p nhԀp VŁn ph¸ng Thַa 

ph§t lӴi 

501 4 

12 
1.008936. 

000.00.00.H10 
ChuyԜn nhҼ֯ng VŁn ph¸ng Thַa ph§t lӴi 505 4 
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13 
1.008937. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i n֥i dung ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng sau khi 

chuyԜn nhҼ֯ng VŁn ph¸ng Thַa ph§t lӴi 
510 4 

 

 

 

 

C. TIԑP NHӿN Vê THּC HI֒N TӳI TRUNG TĄM TR֮ GIĐP PHĆP Lħ 

NHê Nһ֦C T֔NH BČNH PHһ֦C 

STT M« s֝ TTHC T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh Trang 
Mֵc 

DVC 

1 
2.001680. 

000.00.00.H10 

R¼t y°u cӺu tr֯ gi¼p ph§p lĨ cֳa ngҼ֩i ĽҼ֯c tr֯ 

giúp pháp lý 
513 2 

2 
2.000977. 

000.00.00.H10 
Lֽa ch֙n, kĨ h֯p Ľ֟ng v֧i luԀt sҼ 516 

2 

3 
2.000977. 

000.00.00.H10 

Lֽa ch֙n, kĨ h֯p Ľ֟ng v֧i t֡ chֵc h¨nh nghԚ luԀt 

sҼ, t֡ chֵc tҼ vӸn ph§p luԀt 
519 

2 

4 
2.000829. 

000.00.00.H10 
Y°u cӺu tr֯ gi¼p ph§p lĨ 522 

2 

5 
2.001687. 

000.00.00.H10 
Thay Ľ֡i ngҼ֩i thֽc hi֓n tr֯ gi¼p ph§p lĨ 527 

2 

6 
2.000592. 

000.00.00.H10 
GiӶi quyԒt khiԒu nӴi vԚ tr֯ gi¼p ph§p lĨ 531 

2 
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D. TIԑP NHӿN Vê THּC HI֒N TӳI CĆC T֠ CHִC HêNH NGHԓ 

CĎNG CHִNG 

STT M« s֝ TTHC T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh Trang 
Mֵc 

DVC 

1 
1.003088. 

000.00.00.H10 
C¹ng chֵng bӶn d֗ch 534 2 

2 
1.003049. 

000.00.00.H10 
C¹ng chֵng h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch soӴn thӶo sԈn 536 

2 

3 
1.003023. 

000.00.00.H10 

C¹ng chֵng h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch do c¹ng chֵng 

vi°n soӴn thӶo theo ĽԚ ngh֗ cֳa ngҼ֩i y°u cӺu c¹ng 

chֵng 

541 

2 

4 
2.001074. 

000.00.00.H10 

C¹ng chֵng vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung, hֳy b֛ h֯p Ľ֟ng, 

giao d֗ch 
546 

2 

5 
2.001069. 

000.00.00.H10 
C¹ng chֵng h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp bӸt Ľ֥ng sӶn 550 

2 

  6
 
2.001048. 


000.00.00.H10 
C¹ng chֵng di ch¼c 553 

2 

7 
2.001039. 

000.00.00.H10 
C¹ng chֵng vŁn bӶn th֛a thuԀn ph©n chia di sӶn 555 

2 

8 
2.000831. 


000.00.00.H10 
C¹ng chֵng vŁn bӶn khai nhԀn di sӶn 558 

2 

9 
1.001876. 

000.00.00.H10 
C¹ng chֵng vŁn bӶn tַ ch֝i nhԀn di sӶn 561 

2 

10 
1.001856. 

000.00.00.H10 
C¹ng chֵng h֯p Ľ֟ng ֳy quyԚn 563 

2 

11 
1.001834. 

000.00.00.H10 
NhԀn lҼu giֻ di ch¼c 566 

2 

12 
2.000818. 

000.00.00.H10 
CӸp bӶn sao vŁn bӶn c¹ng chֵng 568 2 
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E. THֲ TְC HêNH CHĉNH CӷP HUY֒N  
 

STT M« s֝ TTHC T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh Trang 
Mֵc 

DVC 

I. Lǫnh vֽc chֵng thֽc 

1 
2.001008. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc chֻ kĨ ngҼ֩i d֗ch m¨ ngҼ֩i d֗ch kh¹ng 

phӶi l¨ c֥ng t§c vi°n d֗ch thuԀt cֳa Ph¸ng TҼ ph§p 
569 2 

2 
2.001044. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch li°n quan ĽԒn t¨i 

sӶn l¨ Ľ֥ng sӶn 
571 2 

3 
2.001050. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc vŁn bӶn th֛a thuԀn ph©n chia di sӶn m¨ 

di sӶn l¨ Ľ֥ng sӶn 
573 2 

4 
2.001052. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc vŁn bӶn khai nhԀn di sӶn m¨ di sӶn l¨ 

Ľ֥ng sӶn 
576 2 

II. Lǫnh vֽc B֟i thҼ֩ng nh¨ nҼ֧c 

1 
2002190. 

000.00.00.H10 

Thֳ tֱc giӶi quyԒt y°u cӺu b֟i thҼ֩ng tӴi cҺ quan 

trֽc tiԒp quӶn lĨ ngҼ֩i thi h¨nh c¹ng vֱ g©y thi֓t 

hӴi (cӸp huy֓n) 

579 3 

2 
1005462. 

000.00.00.H10 
Thֳ tֱc phֱc h֟i danh dֽ 588 3 

III. Lǫnh vֽc H֥ t֗ch 

1 
2.000528. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ khai sinh c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 599 3 

2 
2.000806. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ kԒt h¹n c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 605 3 

3 

 

1.001766. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ khai tֹ c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 612 3 

4 
2.000779. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ nhԀn cha, mԌ, con c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 617 3 

5 
1.001695. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ khai sinh kԒt h֯p ĽŁng kĨ nhԀn cha, mԌ, 

con c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 
623 3 

6 
1.001669. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ gi§m h֥ c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 627 4 

7 
2.000756. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ chӸm dֵt gi§m h֥ c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 633 4 

8 
2.000748. 

000.00.00.H10 

Thay Ľ֡i, cӶi ch²nh, b֡ sung th¹ng tin h֥ t֗ch, x§c 

Ľ֗nh lӴi d©n t֥c 
638 3 

9 
2.002189. 

000.00.00.H10 

Ghi v¨o s֡ h֥ t֗ch vi֓c kԒt h¹n cֳa c¹ng d©n Vi֓t 

Nam Ľ« ĽҼ֯c giӶi quyԒt tӴi cҺ quan c· thӼm quyԚn 

cֳa nҼ֧c ngo¨i 

644 4 

10 
2.000554. 

000.00.00.H10 

Ghi v¨o s֡ h֥ t֗ch vi֓c ly h¹n, hֳy vi֓c kԒt h¹n cֳa 

c¹ng d©n Vi֓t Nam Ľ« ĽҼ֯c giӶi quyԒt tӴi cҺ quan 

c· thӼm quyԚn cֳa nҼ֧c ngo¨i 

649 4 

11 
2.000547. 

000.00.00.H10 

Ghi v¨o s֡ h֥ t֗ch vi֓c h֥ t֗ch kh§c cֳa c¹ng d©n 

Vi֓t Nam Ľ« ĽҼ֯c giӶi quyԒt tӴi cҺ quan c· thӼm 
655 4 
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quyԚn cֳa nҼ֧c ngo¨i (khai sinh; gi§m h֥; nhԀn cha, 

mԌ, con; x§c Ľ֗nh cha, mԌ, con; nu¹i con nu¹i; khai 

tֹ; thay Ľ֡i h֥ t֗ch) 

12 
2.000522. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ lӴi khai sinh c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 667 4 

13 
1.000893. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ khai sinh c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i cho ngҼ֩i 

Ľ« c· h֟ sҺ, giӸy t֩ c§ nh©n 
673 3 

14 
2.000513. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ lӴi kԒt h¹n c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 679 3 

15 
2.000497. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ lӴi khai tֹ c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i 684 3 

IV. Lǫnh vֽc Nu¹i con nu¹i 

1 2.002363. 

000.00.00.H10 

Ghi v¨o S֡ ĽŁng kĨ nu¹i con nu¹i vi֓c nu¹i con 

nu¹i Ľ« ĽҼ֯c giӶi quyԒt tӴi cҺ quan c· thӼm quyԚn 

cֳa nҼ֧c ngo¨i 

689 4 

 

G. THֲ TְC HêNH CHĉNH CӷP Xë 
 

STT M« s֝ TTHC T°n thֳ tֱc h¨nh ch²nh Trang 
Mֵc 

DVC 

I. Lǫnh vֽc chֵng thֽc 

1 
2.001035. 

000.00.00.H10 

Chֵ ng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch li°n quan ĽԒn t¨i 

sӶn l¨ Ľ֥ng sӶn, quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, nh¨ ֫ 
695 2 

2 
2.001019. 

000.00.00.H10 
Chֵng thֽc di ch¼c 698 2 

3 
2.001016. 

000.00.00.H10 
Chֵng thֽc vŁn bӶn tַ ch֝i nhԀn di sӶn 701 2 

4 
2.001406. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc vŁn bӶn th֛a thuԀn ph©n chia di sӶn m¨ 

di sӶn l¨ Ľ֥ng sӶn, quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, nh¨ ֫ 
704 2 

5 
2.001009. 

000.00.00.H10 

Chֵng thֽc vŁn bӶn khai nhԀn di sӶn m¨ di sӶn l¨ 

Ľ֥ng sӶn, quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, nh¨ ֫ 
707 2 

II. Lǫnh vֽc B֟i thҼ֩ng nh¨ nҼ֧c 

1 
2002165. 

000.00.00.H10 

Thֳ tֱc giӶi quyԒt b֟i thҼ֩ng tӴi cҺ quan c· tr§ch 

nhi֓m b֟i thҼ֩ng. 
710 4 

III. Lǫnh vֽc H֥ t֗ch 

1 
1.001193. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ khai sinh 718 3 

2 
1.000894. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ kԒt h¹n 724 3 

3 
1.001022. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ nhԀn cha, mԌ, con 728 3 

4 
1.000689. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ khai sinh kԒt h֯p ĽŁng kĨ nhԀn cha, mԌ, 

con 
733 3 

5 
1.000656. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ khai tֹ 739 3 
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6 
1.003583. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ khai sinh lҼu Ľ֥ng 743 3 

7 
1.000593. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ kԒt h¹n lҼu Ľ֥ng 747 3 

8 
1.000419. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ khai tֹ lҼu Ľ֥ng 750 3 

9 
1.000110. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ khai sinh c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i tӴi khu vֽc 

bi°n gi֧i 
753 3 

10 
1.000094. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ kԒt h¹n c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i tӴi khu vֽc 

bi°n gi֧i 
758 3 

11 
1.000080. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ nhԀn cha, mԌ, con c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i tӴi 

khu vֽc bi°n gi֧i 
762 3 

12 
1.004827. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ khai tֹ c· yԒu t֝ nҼ֧c ngo¨i tӴi khu vֽc 

bi°n gi֧i 
766 3 

13 
1.004837. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ gi§m h֥ 770 4 

14 
1.004845. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ chӸm dֵt gi§m h֥ 774 4 

15 
1.004859. 

000.00.00.H10 
Thay Ľ֡i, cӶi ch²nh, b֡ sung th¹ng tin h֥ t֗ch 778 3 

16 
1.004873. 

000.00.00.H10 
CӸp GiӸy x§c nhԀn t³nh trӴng h¹n nh©n 784 3 

17 
1.004884. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ lӴi khai sinh 790 3 

18 
1.004772. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ khai sinh cho ngҼ֩i Ľ« c· h֟ sҺ, giӸy t֩ c§ 

nhân 
796 3 

19 
1.004746. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ lӴi kԒt h¹n 803 3 

20 
1.005461. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ lӴi khai tֹ 807 3 

IV. Lǫnh vֽc Nu¹i con nu¹i 

1 
2.001263. 

000.00.00.H10 

ņŁng kĨ vi֓c nu¹i con nu¹i trong nҼ֧c 

 

 

812 3 

2 
2.001255. 

000.00.00.H10 
ņŁng kĨ lӴi vi֓c nu¹i con nu¹i trong nҼ֧c 821 3 

3 
1.003005. 

000.00.00.H10 

GiӶi quyԒt vi֓c ngҼ֩i nҼ֧c ngo¨i cҼ tr¼ ֫ khu vֽc 

bi°n gi֧i nҼ֧c l§ng giԚng nhԀn trԎ em Vi֓t Nam 

làm con nuôi 

825 3 

 

 

 

 

 

https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4341&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4302&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4270&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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PhӺn II 

N֤I DUNG Cְ THԛ CֲA TֶNG THֲ TְC HêNH CHĉNH 

 THU֤C THӻM QUYԓN QUӵN Lħ Vê GIӵI QUYԑT CֲA  

NGêNH Tһ PHĆP TRąN ņ֖A BêN T֔NH B֔NH PHһ֦C 
 

A. THֲ TְC HêNH CHĉNH ĆP DְNG CHUNG 

I. LǪNH CHִNG THּC (§p dֱng tӴi c§c t֡ chֵc h¨nh nghԚ c¹ng 

chֵng, Ph¸ng TҼ ph§p, UBND cӸp x«)  

1. Chֵng thֽc bӶn sao tַ bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn do cҺ quan t֡ 

chֵc c· thӼm quyԚn cֳa Vi֓t Nam cӸp hoԊc chֵng nhԀn. M« s֝ TTHC: 

2.000815 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc phӶi xuӸt tr³nh bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn 

bӶn l¨m cҺ s֫ ĽԜ chֵng thֽc bӶn sao v¨ bӶn sao cӺn chֵng thֽc. 

- BҼ֧c 2.  TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc ch֕ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh 

th³ cҺ quan, t֡ chֵc tiԒn h¨nh chֱp tַ bӶn ch²nh ĽԜ thֽc hi֓n chֵng thֽc, trַ 

trҼ֩ng h֯p cҺ quan, t֡ chֵc kh¹ng c· phҼҺng ti֓n ĽԜ chֱp. 

- BҼ֧c 3.  NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc kiԜm tra bӶn ch²nh, Ľ֝i chiԒu v֧i 

bӶn sao, nԒu n֥i dung bӶn sao Ľ¼ng v֧i bӶn ch²nh. BӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn 

kh¹ng thu֥c c§c trҼ֩ng h֯p bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn kh¹ng ĽҼ֯c d½ng l¨m cҺ 

s֫ ĽԜ chֵng thֽc bӶn sao th³ thֽc hi֓n chֵng thֽc nhҼ sau: 

* Ghi ĽӺy Ľֳ l֩i chֵng chֵng thֽc bӶn sao tַ bӶn ch²nh theo mӾu quy 

Ľ֗nh; 

* KĨ, ghi r» h֙ t°n, Ľ·ng dӸu cֳa cҺ quan, t֡ chֵc thֽc hi֓n chֵng thֽc v¨ 

ghi v¨o s֡ chֵng thֽc. 

- ņ֝i v֧i bӶn sao c· tַ 02 (hai) trang tr֫ l°n th³ ghi l֩i chֵng v¨o trang 

cu֝i, nԒu bӶn sao c· tַ 02 (hai) t֩ tr֫ l°n th³ phӶi Ľ·ng dӸu gi§p lai. 

- M֣i bӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ m֥t bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn hoԊc 

nhiԚu bӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ m֥t bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn trong c½ng m֥t 

th֩i ĽiԜm ĽҼ֯c ghi m֥t s֝ chֵng thֽc. 

- BҼ֧c 4: NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc nhԀn kԒt quӶ tӴi nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: N֥p h֟ sҺ trֽc tiԒp 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ:  

BӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn l¨m cҺ s֫ ĽԜ chֵng thֽc bӶn sao v¨ bӶn sao cӺn 

chֵng thֽc. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc ch֕ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh th³ cҺ 

quan, t֡ chֵc tiԒn h¨nh chֱp tַ bӶn ch²nh ĽԜ thֽc hi֓n chֵng thֽc, trַ trҼ֩ng 

h֯p cҺ quan, t֡ chֵc kh¹ng c· phҼҺng ti֓n ĽԜ chֱp. BӶn sao tַ bӶn ch²nh ĽԜ thֽc 

hi֓n chֵng thֽc phӶi c· ĽӺy Ľֳ c§c trang Ľ« ghi th¹ng tin cֳa bӶn ch²nh. 
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d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt:  

Trong ngày l¨m vi֓c khi cҺ quan, t֡ chֵc tiԒp nhԀn y°u cӺu hoԊc chuyԜn 

sang ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo, nԒu tiԒp nhԀn y°u cӺu sau 15 gi֩.  

ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p c½ng m֥t l¼c y°u cӺu chֵng thֽc bӶn sao tַ nhiԚu loӴi 

bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn; bӶn ch²nh c· nhiԚu trang; y°u cӺu s֝ lҼ֯ng nhiԚu bӶn 

sao; n֥i dung giӸy t֩, vŁn bӶn phֵc tӴp kh· kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu m¨ cҺ quan, t֡ 

chֵc thֽc hi֓n chֵng thֽc kh¹ng thԜ Ľ§p ֵng ĽҼ֯c th֩i hӴn quy Ľ֗nh n°u tr°n th³ 

th֩i hӴn chֵng thֽc ĽҼ֯c k®o d¨i th°m kh¹ng qu§ 02 (hai) ng¨y l¨m vi֓c hoԊc c· 

thԜ d¨i hҺn theo th֛a thuԀn bԄng vŁn bӶn v֧i ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc.  

TrҼ֩ng h֯p trӶ kԒt quӶ trong ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo hoԊc phӶi k®o d¨i th֩i 

gian theo quy Ľ֗nh th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ sҺ phӶi c· phiԒu hԌn ghi r» th֩i gian 

(gi֩, ng¨y) trӶ kԒt quӶ cho ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, t֡ chֵc 

e) CҺ quan thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: ֲy ban nh©n d©n cӸp x«, 

Ph¸ng TҼ ph§p, T֡ chֵc h¨nh nghԚ c¹ng chֵng. 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: BӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ 

bӶn ch²nh 

h) Phí: 2.000 Ľ֟ng/trang; tַ trang thֵ 3 tr֫ l°n thu 1.000 Ľ֟ng/trang, t֝i Ľa 

thu kh¹ng qu§ 200.000 Ľ֟ng/bӶn (Trang l¨ cŁn cֵ ĽԜ thu ph² ĽҼ֯c t²nh theo trang 

cֳa bӶn ch²nh). 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: Không 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- BӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn cӺn chֵng thֽc. 

- BӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn kh¹ng ĽҼ֯c d½ng l¨m cҺ s֫ ĽԜ chֵng thֽc 

bӶn sao:  

- BӶn ch²nh b֗ tӼy x·a, sֹa chֻa, th°m, b֧t n֥i dung kh¹ng h֯p l֓. 

- BӶn ch²nh b֗ hҼ h֛ng, cȈ n§t, kh¹ng x§c Ľ֗nh ĽҼ֯c n֥i dung. 

- BӶn ch²nh Ľ·ng dӸu mԀt cֳa cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn hoԊc kh¹ng 

Ľ·ng dӸu mԀt nhҼng ghi r» kh¹ng ĽҼ֯c sao chֱp. 

- BӶn ch²nh c· n֥i dung tr§i ph§p luԀt, ĽӴo Ľֵc x« h֥i; tuy°n truyԚn, k²ch 

Ľ֥ng chiԒn tranh, ch֝ng chԒ Ľ֥ x« h֥i chֳ nghǫa Vi֓t Nam; xuy°n tӴc l֗ch sֹ cֳa 

d©n t֥c Vi֓t Nam; x¼c phӴm danh dֽ, nh©n phӼm, uy t²n cֳa c§ nh©n, t֡ chֵc; vi 

phӴm quyԚn c¹ng d©n. 

- GiӸy t֩, vŁn bӶn do c§ nh©n tֽ lԀp nhҼng kh¹ng c· x§c nhԀn v¨ Ľ·ng dӸu 

cֳa cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn 

sao tַ bӶn ch²nh, chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 
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- Th¹ng tҼ s֝ 01/2020/TT-BTP ng¨y 03/3/2020 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ ph§p 

quy Ľ֗nh chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn sao tַ bӶn ch²nh, 

chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 226/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² chֵng thֽc; 

- Th¹ng tҼ s֝ 257/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ, sֹ dֱng ph² c¹ng chֵng; ph² 

chֵng thֽc; ph² thӼm Ľ֗nh ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n h¨nh nghԚ c¹ng chֵng; ph² thӼm 

Ľ֗nh ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng vŁn ph¸ng c¹ng chֵng; l֓ ph² cӸp thԎ c¹ng chֵng vi°n. 
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2. Chֵng thֽc bӶn sao tַ bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn do cҺ quan, t֡ 

chֵc c· thӼm quyԚn cֳa nҼ֧c ngo¨i; cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn cֳa 

Vi֓t Nam li°n kԒt v֧i cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn cֳa nҼ֧c ngo¨i cӸp 

hoԊc chֵng nhԀn. M« s֝ TTHC: 2.000843 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc phӶi xuӸt tr³nh bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn 

bӶn l¨m cҺ s֫ ĽԜ chֵng thֽc bӶn sao v¨ bӶn sao cӺn chֵng thֽc. 

- BҼ֧c 2.  TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc ch֕ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh 

th³ cҺ quan, t֡ chֵc tiԒn h¨nh chֱp tַ bӶn ch²nh ĽԜ thֽc hi֓n chֵng thֽc, trַ 

trҼ֩ng h֯p cҺ quan, t֡ chֵc kh¹ng c· phҼҺng ti֓n ĽԜ chֱp. 

- BҼc֧ 3.  NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc kiԜm tra bӶn ch²nh, Ľ֝i chiԒu v֧i 

bӶn sao, nԒu n֥i dung bӶn sao Ľ¼ng v֧i bӶn ch²nh, bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn 

kh¹ng thu֥c c§c trҼ֩ng h֯p bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn kh¹ng ĽҼ֯c d½ng l¨m cҺ 

s֫ ĽԜ chֵng thֽc bӶn sao th³ thֽc hi֓n chֵng thֽc nhҼ sau: 

* Ghi ĽӺy Ľֳ l֩i chֵng chֵng thֽc bӶn sao tַ bӶn ch²nh theo mӾu quy 

Ľ֗nh; 

* KĨ, ghi r» h֙ t°n, Ľ·ng dӸu cֳa cҺ quan, t֡ chֵc thֽc hi֓n chֵng thֽc v¨ 

ghi v¨o s֡ chֵng thֽc. 

- ņ֝i v֧i bӶn sao c· tַ 02 (hai) trang tr֫ l°n th³ ghi l֩i chֵng v¨o trang 

cu֝i, nԒu bӶn sao c· tַ 02 (hai) t֩ tr֫ l°n th³ phӶi Ľ·ng dӸu gi§p lai. 

- M֣i bӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ m֥t bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn hoԊc 

nhiԚu bӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ m֥t bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn trong c½ng m֥t 

th֩i ĽiԜm ĽҼ֯c ghi m֥t s֝  chֵng thֽc. 

- BҼ֧c 4: NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc nhԀn kԒt quӶ tӴi nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: N֥p h֟ sҺ trֽc tiԒp 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ:  

BӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn l¨m cҺ s֫ ĽԜ chֵng thֽc bӶn sao v¨ bӶn sao cӺn 

chֵng thֽc.  

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc ch֕ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh th³ cҺ quan, 

t֡ chֵc tiԒn h¨nh chֱp tַ bӶn ch²nh ĽԜ thֽc hi֓n chֵng thֽc, trַ trҼ֩ng h֯p cҺ 

quan, t֡ chֵc kh¹ng c· phҼҺng ti֓n ĽԜ chֱp. BӶn sao, chֱp tַ bӶn ch²nh ĽԜ thֽc 

hi֓n chֵng thֽc phӶi c· ĽӺy Ľֳ c§c trang Ľ« ghi th¹ng tin cֳa bӶn ch²nh. 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt: 

Trong ngày l¨m vi֓c khi cҺ quan, t֡ chֵc tiԒp nhԀn y°u cӺu hoԊc chuyԜn 

sang ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo, nԒu tiԒp nhԀn y°u cӺu sau 15 gi֩.  

ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p c½ng m֥t l¼c y°u cӺu chֵng thֽc bӶn sao tַ nhiԚu loӴi 

bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn; bӶn ch²nh c· nhiԚu trang; y°u cӺu s֝ lҼ֯ng nhiԚu bӶn 

sao; n֥i dung giӸy t֩, vŁn bӶn phֵc tӴp kh· kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu m¨ cҺ quan, t֡ 

chֵc thֽc hi֓n chֵng thֽc kh¹ng thԜ Ľ§p ֵng ĽҼ֯c th֩i hӴn n°u tr°n th³ th֩i hӴn 
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chֵng thֽc ĽҼ֯c k®o d¨i th°m kh¹ng qu§ 02 (hai) ng¨y l¨m vi֓c hoԊc c· thԜ d¨i 

hҺn theo th֛a thuԀn bԄng vŁn bӶn v֧i ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc. 

TrҼ֩ng h֯p trӶ kԒt quӶ trong ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo hoԊc phӶi k®o d¨i th֩i 

gian theo quy Ľ֗nh th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ sҺ phӶi c· phiԒu hԌn ghi r» th֩i gian 

(gi֩, ng¨y) trӶ kԒt quӶ cho ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, t֡ chֵc 

e) CҺ quan thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: Ph¸ng TҼ ph§p; T֡ chֵc h¨nh 

nghԚ c¹ng chֵng. 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: BӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ 

bӶn ch²nh 

h) Phí: 2.000 Ľ֟ng/trang; tַ trang thֵ 3 tr֫ l°n thu 1.000 Ľ֟ng/trang, t֝i Ľa 

thu kh¹ng qu§ 200.000 Ľ֟ng/bӶn. Trang l¨ cŁn cֵ ĽԜ thu ph² ĽҼ֯c t²nh theo trang 

cֳa bӶn ch²nh; 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: Không 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh:  

- BӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn cӺn chֵng thֽc. 

- BӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn kh¹ng ĽҼ֯c d½ng l¨m cҺ s֫ ĽԜ chֵng thֽc 

bӶn sao:  

- BӶn ch²nh b֗ tӼy x·a, sֹa chֻa, th°m, b֧t n֥i dung kh¹ng h֯p l֓. 

- BӶn ch²nh b֗ hҼ h֛ng, cȈ n§t, kh¹ng x§c Ľ֗nh ĽҼ֯c n֥i dung. 

- BӶn ch²nh Ľ·ng dӸu mԀt cֳa cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn hoԊc kh¹ng 

Ľ·ng dӸu mԀt nhҼng ghi r» kh¹ng ĽҼ֯c sao chֱp. 

- BӶn ch²nh c· n֥i dung tr§i ph§p luԀt, ĽӴo Ľֵc x« h֥i; tuy°n truyԚn, k²ch 

Ľ֥ng chiԒn tranh, ch֝ng chԒ Ľ֥ x« h֥i chֳ nghǫa Vi֓t Nam; xuy°n tӴc l֗ch sֹ cֳa 

d©n t֥c Vi֓t Nam; x¼c phӴm danh dֽ, nh©n phӼm, uy t²n cֳa c§ nh©n, t֡ chֵc; vi 

phӴm quyԚn c¹ng d©n. 

- BӶn ch²nh do cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn cֳa nҼ֧c ngo¨i cӸp, c¹ng 

chֵ ng hoԊc chֵng nhԀn chҼa ĽҼ֯c h֯p ph§p h·a l«nh sֽ theo quy Ľ֗nh tӴi KhoӶn 

1 ņiԚu 20 Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP, trρ hί chiΔu, thΐ cŁn c̯αc, thΐ th̯γng 

tr¼, thΐ c̯ trο, giͫy ph®p l§i xe, b΄ng tΧt nghiΜp, chοng chΞ v¨ bͩng ĽiΘm k¯m 

theo b΄ng tΧt nghiΜp, chοng chΞ. 

- GiӸy t֩, vŁn bӶn do c§ nh©n tֽ lԀp nhҼng kh¹ng c· x§c nhԀn v¨ Ľ·ng dӸu 

cֳa cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn 

sao tַ bӶn ch²nh, chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 01/2020/TT-BTP ng¨y 03/3/2020 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ 

ph§p, quy Ľ֗nh chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 
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23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn sao tַ bӶn ch²nh, 

chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 226/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² chֵng thֽc; 

- Th¹ng tҼ s֝ 257/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ, sֹ dֱng ph² c¹ng chֵng; ph² 

chֵng thֽc; ph² thӼm Ľ֗nh ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n h¨nh nghԚ c¹ng chֵng; ph² thӼm 

Ľ֗nh ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng vŁn ph¸ng c¹ng chֵng; l֓ ph² cӸp thԎ c¹ng chֵng vi°n 
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3. Chֵng thֽc chֻ kĨ trong c§c giӸy t֩, vŁn bӶn (§p dֱng cho cӶ 

trҼ֩ng h֯p chֵng thֽc ĽiԜm ch֕ v¨ trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc 

kh¹ng thԜ kĨ, kh¹ng thԜ ĽiԜm ch֕ ĽҼ֯c). M« s֝ TTHC: 2.000884 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc chֻ kĨ/ĽiԜm ch֕/kh¹ng thԜ kĨ, kh¹ng 

thԜ ĽiԜm ch֕ ĽҼ֯c phӶi xuӸt tr³nh c§c giӸy t֩ phֱc vֱ vi֓c chֵng thֽc chֻ kĨ. 

- BҼ֧c 2.  Trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc kh¹ng th¹ng thӴo 

tiԒng Vi֓t th³ phӶi c· ngҼ֩i phi°n d֗ch. NgҼ֩i phi°n d֗ch phӶi l¨ ngҼ֩i c· nŁng 

lֽc h¨nh vi d©n sֽ ĽӺy Ľֳ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt, th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t v¨ 

ng¹n ngֻ m¨ ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc sֹ dֱng. NgҼ֩i phi°n d֗ch do ngҼ֩i y°u 

cӺu chֵng thֽc m֩i hoԊc do cҺ quan thֽc hi֓n chֵng thֽc ch֕ Ľ֗nh. Th½ lao 

phi°n d֗ch do ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc trӶ. 

- BҼ֧c 3.  NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc (hoΊc ng̯γi tiΔp nhͻn hΩ s̭ trong 

tr̯γng hιp tiΔp nhͻn tͧi bί phͻn mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng) kiԜm tra giӸy t֩ 

y°u cӺu chֵng thֽc, nԒu thӸy Ľֳ giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh, tӴi th֩i ĽiԜm chֵng thֽc, 

ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc minh mӾn, nhԀn thֵc v¨ l¨m chֳ ĽҼ֯c h¨nh vi cֳa 

m³nh v¨ vi֓c chֵng thֽc kh¹ng thu֥c c§c trҼ֩ng h֯p kh¹ng ĽҼ֯c chֵng thֽc chֻ 

kĨ th³ y°u cӺu ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc kĨ/ĽiԜm ch֕ trҼ֧c mԊt v¨ thֽc hi֓n 

chֵng thֽc nhҼ sau: 

* Ghi ĽӺy Ľֳ l֩i chֵng chֵng thֽc chֻ kĨ theo mӾu quy Ľ֗nh ph²a d̯αi 

chυ kĨ Ľ̯ιc chοng thχc hoΊc trang liΖn sau cνa trang giͫy tγ, vŁn bͩn c· chυ kĨ 

Ľ̯ιc chοng thχc; NΔu hΩ s̭ tiΔp nhͻn tͧi bί phͻn mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng 

th³ ng̯γi tiΔp nhͻn hΩ s̭ kĨ v¨o d̯αi lγi chοng theo m͵u quy ĽΠnh v¨ chuyΘn hΩ 

s̭ cho ng̯γi thχc hiΜn chοng thχc, 

* NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc kĨ, ghi r» h֙ t°n, Ľ·ng dӸu cֳa cҺ quan, t֡ 

chֵc thֽc hi֓n chֵng thֽc v¨ ghi v¨o s֡ chֵng thֽc. 

ņΧi vαi giͫy tγ, vŁn bͩn c· tρ (02) hai tγ trε l°n th³ phͩi Ľ·ng dͫu gi§p lai. 

Tr̯γng hιp lγi chοng Ľ̯ιc ghi tͧi tγ liΖn sau cνa trang c· chυ kĨ th³ phͩi Ľ·ng 

dͫu gi§p lai giυa giͫy tγ, vŁn bͩn chοng thχc chυ kĨ v¨ trang ghi lγi chοng,  

- BҼ֧c 4: NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc nhԀn kԒt quӶ tӴi nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: N֥p h֟ sҺ trֽc tiԒp tӴi UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ 

ph§p, T֡ chֵc h¨nh nghԚ c¹ng chֵng, CҺ quan ĽӴi di֓n hoԊc ngo¨i trֱ s֫ cֳa cҺ 

quan thֽc hi֓n chֵng thֽc nԒu ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc thu֥c di֓n gi¨ yԒu, 

kh¹ng thԜ Ľi lӴi ĽҼ֯c, Ľang b֗ tӴm giֻ, tӴm giam, thi h¨nh §n phӴt t½ hoԊc c· lĨ 

do ch²nh Ľ§ng kh§c. 

c) Th¨nh phӺn h֟ sҺ: 

- BӶn ch²nh hoԊc bӶn sao c· chֵng thֽc GiӸy chֵng minh nh©n d©n/CŁn 

c̯αc c¹ng d©n hoԊc H֥ chiԒu c¸n gi§ tr֗ sֹ dֱng. 

- GiӸy t֩, vŁn bӶn m¨ m³nh sԐ y°u cӺu chֵng thֽc chֻ kĨ. TrҼ֩ng h֯p 

chֵng thֽc chֻ kĨ trong giӸy t֩, vŁn bӶn bԄng tiԒng nҼ֧c ngo¨i, nԒu ngҼ֩i thֽc 
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hi֓n chֵng thֽc kh¹ng hiԜu r» n֥i dung cֳa giӸy t֩, vŁn bӶn th³ c· quyԚn y°u cӺu 

ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc n֥p k¯m theo bӶn d֗ch ra tiԒng Vi֓t n֥i dung cֳa giӸy 

t֩, vŁn bӶn Ľ· (bӶn d֗ch kh¹ng cӺn c¹ng chֵng hoԊc chֵng thֽc chֻ kĨ ngҼ֩i 

d֗ch, ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc phӶi ch֗u tr§ch nhi֓m vԚ n֥i dung cֳa bӶn d֗ch). 

d) Th֩i hӴn thֽc hi֓n: 

Trong ngày l¨m vi֓c khi cҺ quan, t֡ chֵc tiԒp nhԀn y°u cӺu hoԊc chuyԜn 

sang ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo, nԒu tiԒp nhԀn y°u cӺu sau 15 gi֩.  

TrҼ֩ng h֯p trӶ kԒt quӶ trong ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ phӶi c· phiԒu hԌn ghi r» th֩i gian (gi֩, ng¨y) trӶ kԒt quӶ cho ngҼ֩i y°u cӺu 

chֵng thֽc. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: Cá nhân 

e) CҺ quan thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ 

ph§p, T֡ chֵc h¨nh nghԚ c¹ng chֵng. 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: GiӸy t֩, vŁn bӶn ĽҼ֯c chֵng 

thֽc chֻ kĨ/ĽiԜm ch֕. 

h) Phí: 10.000 Ľ֟ng/trҼ֩ng h֯p (trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c t²nh l¨ m֥t hoԊc nhiԚu 

chֻ kĨ trong m֥t giӸy t֩, vŁn bӶn). 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: Không 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh:  

TrҼ֩ng h֯p kh¹ng ĽҼ֯c chֵng thֽc chֻ kĨ: 

- TӴi th֩i ĽiԜm chֵng thֽc, ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc chֻ kĨ kh¹ng nhԀn 

thֵc v¨ l¨m chֳ ĽҼ֯c h¨nh vi cֳa m³nh. 

- NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc chֻ kĨ xuӸt tr³nh GiӸy chֵng minh nh©n d©n 

hoԊc H֥ chiԒu kh¹ng c¸n gi§ tr֗ sֹ dֱng hoԊc giӶ mӴo. 

- GiӸy t֩, vŁn bӶn m¨ ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc kĨ v¨o c· n֥i dung quy 

Ľ֗nh tӴi KhoӶn 4 ņiԚu 22 cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP. 

- Giͫy tγ, vŁn bͩn c· nίi dung l¨ hιp ĽΩng, giao dΠch; trρ Giͫy νy quyΖn 

trong c§c tr̯γng hιp Giͫy νy quyΖn: (1) νy quyΖn vΖ viΜc nίp hί, nhͻn hί hΩ s̭, 

giͫy tγ, trρ tr̯γng hιp ph§p luͻt quy ĽΠnh kh¹ng Ľ̯ιc νy quyΖn; (2) νy quyΖn 

nhͻn hί l̯̭ng h̯u, b̯u phͯm, trι cͫp, phλ cͫp; (3) νy quyΖn nhγ tr¹ng nom nh¨ 

cσa; (4) νy quyΖn cνa th¨nh vi°n hί gia Ľ³nh ĽΘ vay vΧn tͧi Ng©n h¨ng ch²nh 

s§ch x« hίi; hoΊc trρ tr̯γng hιp ph§p luͻt c· quy ĽΠnh kh§c. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn 

sao tַ bӶn ch²nh, chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. 

- Th¹ng tҼ s֝ 01/2020/TT-BTP ng¨y 03/3/2020 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ ph§p 

quy Ľ֗nh chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 
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23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn sao tַ bӶn ch²nh, 

chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch, 

- Th¹ng tҼ s֝ 226/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² chֵng thֽc; 

- Th¹ng tҼ s֝ 257/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ, sֹ dֱng ph² c¹ng chֵng; ph² 

chֵng thֽc; ph² thӼm Ľ֗nh ti°u chuӼn, ĽiԚu ki֓n h¨nh nghԚ c¹ng chֵng; ph² thӼm 

Ľ֗nh ĽiԚu ki֓n hoӴt Ľ֥ng vŁn ph¸ng c¹ng chֵng; l֓ ph² cӸp thԎ c¹ng chֵng vi°n. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

25 
 

4. Chֵng thֽc vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung, hֳy b֛ h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. M« s֝ 

TTHC.  2.000913 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc xuӸt tr³nh giӸy t֩ t½y th©n c¸n gi§ tr֗ 

sֹ dֱng ĽԜ ngҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc kiԜm tra v¨ n֥p 01 b֥ h֟ sҺ . 

- BҼ֧c 2.  Vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung, hֳy b֛ h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch Ľ« ĽҼ֯c 

chֵng thֽc ch֕ ĽҼ֯c thֽc hi֓n khi c· th֛a thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa các bên tham 

gia h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. 

- BҼ֧c 3.  Vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung, hֳy b֛ h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch ĽҼ֯c thֽc 

hi֓n tӴi cҺ quan Ľ« chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. TrҼ֩ng h֯p sֹa Ľ֡i, b֡ sung, 

thay thԒ, hֳy b֛ m֥t phӺn hoԊc to¨n b֥ di ch¼c th³ c· thԜ chֵng thֽc tӴi bӸt kȢ cҺ 

quan c· thӼm quyԚn chֵng thֽc n¨o. 

- BҼ֧c 4: NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc (hoΊc ng̯γi tiΔp nhͻn hΩ s̭ trong 

tr̯γng hιp tiΔp nhͻn hΩ s̭ tͧi bί phͻn mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng) kiԜm tra 

giӸy t֩ trong h֟ sҺ y°u cӺu chֵng thֽc, nԒu ĽӺy Ľֳ tӴi th֩i ĽiԜm chֵng thֽc c§c 

b°n tham gia h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch tֽ nguy֓n, minh mӾn v¨ nhԀn thֵc, l¨m chֳ 

ĽҼ֯c h¨nh vi cֳa m³nh th³ tiΔp nhͻn hΩ s̭, thֽc hi֓n chֵng thֽc. 

- BҼ֧c 5: C§c b°n tham gia h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch phӶi kĨ trҼ֧c mԊt ngҼ֩i 

thֽc hi֓n chֵng thֽc, nΔu hιp ĽΩng c· tρ hai trang trε l°n th³ phͩi kĨ v¨o tρng 

trang. Tr̯γng hιp ng̯γi y°u cͭu chοng thχc nίp hΩ s̭ tͧi bί phͻn mίt cσa, mίt 

cσa li°n th¹ng th³ c§c b°n tham gia hιp ĽΩng, giao dΠch phͩi kĨ tr̯αc mΊt ng̯γi 

tiΔp nhͻn hΩ s̭. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i c· thӼm quyԚn giao kԒt h֯p Ľ֟ng cֳa c§c t֡ 

chֵc t²n dֱng, doanh nghi֓p Ľ« ĽŁng kĨ chֻ kĨ mӾu tӴi cҺ quan thֽc hi֓n chֵng 

thֽc th³ c· thԜ kĨ trҼ֧c v¨o h֯p Ľ֟ng; ngҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc (hoΊc ng̯γi 

tiΔp nhͻn hΩ s̭ tͧi bί phͻn mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng) phӶi Ľ֝i chiԒu chֻ kĨ 

cֳa h֙ trong h֯p Ľ֟ng v֧i chֻ kĨ mӾu trҼ֧c khi thֽc hi֓n chֵng thֽc, nԒu nghi 

ng֩ chֻ kĨ trong h֯p Ľ֟ng kh§c v֧i chֻ kĨ mӾu th³ y°u cӺu ngҼ֩i Ľ· kĨ trҼ֧c 

mԊt. 

- BҼ֧c 6: TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc kh¹ng kĨ ĽҼ֯c th³ phӶi 

ĽiԜm ch֕; nԒu ngҼ֩i Ľ· kh¹ng Ľ֙c ĽҼ֯c, kh¹ng nghe ĽҼ֯c, kh¹ng kĨ, kh¹ng 

ĽiԜm ch֕ ĽҼ֯c th³ phӶi c· 02 (hai) ngҼ֩i l¨m chֵng. NgҼ֩i l¨m chֵng phӶi c· Ľֳ 

nŁng lֽc h¨nh vi d©n sֽ v¨ kh¹ng c· quyԚn, l֯i ²ch hoԊc nghǫa vֱ li°n quan ĽԒn 

h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. NgҼ֩i l¨m chֵng do ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc b֝ tr². 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc kh¹ng b֝ tr² ĽҼ֯c th³ ĽԚ ngh֗ cҺ quan thֽc 

hi֓n chֵng thֽc ch֕ Ľ֗nh ngҼ֩i l¨m chֵng. 

- BҼ֧c 7: NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc (hoΊc ng̯γi tiΔp nhͻn hΩ s̭) ghi l֩i 

chֵng tҼҺng ֵng v֧i tַng loӴi h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch theo mӾu quy Ľ֗nh. Tr̯γng 

hιp tiΔp nhͻn hΩ s̭ tͧi bί phͻn mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng th³ ng̯γi tiΔp nhͻn 

hΩ s̭ ký v¨o tρng trang cνa hιp ĽΩng, giao dΠch v¨ kĨ v¨o d̯αi lγi chοng theo 

m͵u quy ĽΠnh. 
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Ng̯γi thχc hiΜn chοng thχc kĨ v¨o tρng trang cνa hιp ĽΩng, giao dΠch 

(nΔu hΩ s̭ kh¹ng Ľ̯ιc tiΔp nhͻn qua bί phͻn mίt cσa, mίt cσa li°n th¹ng), ký, 

ghi r» h֙ t°n, Ľ·ng dӸu cֳa cҺ quan thֽc hi֓n chֵng thֽc v¨ ghi v¨o s֡ chֵng 

thֽc. 

ņ֝i v֧i h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch c· tַ 02 (hai) trang tr֫ l°n, th³ tַng trang phӶi 

ĽҼ֯c Ľ§nh s֝ thֵ tֽ; s֝ lҼ֯ng trang v¨ l֩i chֵng ĽҼ֯c ghi tӴi trang cu֝i cֳa h֯p 

Ľ֟ng, giao d֗ch. TrҼ֩ng h֯p h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch c· tַ 02 (hai) t֩ tr֫ l°n th³ phӶi 

Ľ·ng dӸu gi§p lai. 

- BҼ֧c 8: Trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc kh¹ng th¹ng thӴo 

tiԒng Vi֓t th³ phӶi c· ngҼ֩i phi°n d֗ch. NgҼ֩i phi°n d֗ch phӶi l¨ ngҼ֩i c· nŁng 

lֽc h¨nh vi d©n sֽ ĽӺy Ľֳ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt, th¹ng thӴo tiԒng Vi֓t v¨ 

ng¹n ngֻ m¨ ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc sֹ dֱng. NgҼ֩i phi°n d֗ch do ngҼ֩i y°u 

cӺu chֵng thֽc m֩i hoԊc do cҺ quan thֽc hi֓n chֵng thֽc ch֕ Ľ֗nh. Th½ lao 

phi°n d֗ch do ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc trӶ. NgҼ֩i phi°n d֗ch c· tr§ch nhi֓m 

d֗ch ĽӺy Ľֳ, ch²nh x§c n֥i dung cֳa h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch, n֥i dung l֩i chֵng cho 

ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc v¨ kĨ v¨o tַng trang h֯p Ľ֟ng v֧i tҼ c§ch l¨ ngҼ֩i 

phi°n d֗ch. 

- BҼ֧c 9: CҺ quan thֽc hi֓n vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung, thay thԒ, hֳy b֛ m֥t 

phӺn hoԊc to¨n b֥ di ch¼c phӶi th¹ng b§o bԄng vŁn bӶn cho cҺ quan Ľ« chֵng 

thֽc trҼ֧c Ľ©y vԚ n֥i dung sֹa Ľ֡i, b֡ sung, thay thԒ, hֳy b֛ m֥t phӺn hoԊc to¨n 

b֥ di ch¼c ĽԜ ghi ch¼ v¨o s֡ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. 

- BҼ֧c 10: NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc nhԀn kԒt quӶ tӴi nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: N֥p h֟ sҺ trֽc tiԒp tӴi UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ 

pháp 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc n֥p 01 (m֥t) b֥ h֟ sҺ y°u cӺu chֵng thֽc, g֟m 

c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- H֯p Ľ֟ng, giao d֗ch Ľ« ĽҼ֯c chֵng thֽc; 

- Dֽ thӶo h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch sֹa Ľ֡i, b֡ sung, hֳy b֛ h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch 

Ľ« ĽҼ֯c chֵng thֽc; 

- Trong trҼ֩ng h֯p n֥i dung sֹa Ľ֡i, b֡ sung c· li°n quan ĽԒn t¨i sӶn th³ 

ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc phӶi n֥p bӶn sao k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu giӸy 

chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu, quyԚn sֹ dֱng hoԊc bӶn sao giӸy t֩ thay thԒ ĽҼ֯c 

ph§p luԀt quy Ľ֗nh Ľ֝i v֧i t¨i sӶn m¨ ph§p luԀt quy Ľ֗nh phӶi ĽŁng kĨ quyԚn s֫ 

hֻu, quyԚn sֹ dֱng, trַ trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i lԀp di ch¼c Ľang b֗ c§i chԒt Ľe d֙a ĽԒn 

t²nh mӴng. 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt:  

Trong ngày l¨m vi֓c khi cҺ quan, t֡ chֵc tiԒp nhԀn y°u cӺu hoԊc chuyԜn 

sang ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo, nԒu tiԒp nhԀn y°u cӺu sau 15 gi֩.  
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TrҼ֩ng h֯p trӶ kԒt quӶ trong ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ phӶi c· phiԒu hԌn ghi r» th֩i gian (gi֩, ng¨y) trӶ kԒt quӶ cho ngҼ֩i y°u cӺu 

chֵng thֽc. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, t֡ chֵc 

e) CҺ quan thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ ph§p 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: H֯p Ľ֟ng, giao d֗ch ĽҼ֯c 

chֵng thֽc 

h) Phí: 30.000 Ľ֟ng/h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: Không 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc hành chính:  

Vi֓c sֹa Ľ֡i, b֡ sung, hֳy b֛ h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch Ľ« ĽҼ֯c chֵng thֽc ch֕ 

ĽҼ֯c thֽc hi֓n khi c· th֛a thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa c§c b°n tham gia h֯p Ľ֟ng, 

giao d֗ch. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP ngày 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn 

sao tַ bӶn ch²nh, chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 01/2020/TT-BTP ng¨y 03/3/2020 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ ph§p 

quy Ľ֗nh chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

23/2015/Nņ-CP ngày 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn sao tַ bӶn ch²nh, 

chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 226/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² chֵng thֽc. 
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5. Sֹ a l֣i sai s·t trong h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. M« s֝ TTHC: 2.000927 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc n֥p 01 b֥ h֟ sҺ. 

- BҼ֧c 2.  Vi֓c sֹa l֣i sai s·t trong khi ghi ch®p, Ľ§nh m§y, in h֯p Ľ֟ng, 

giao d֗ch Ľ« ĽҼ֯c chֵng thֽc ĽҼ֯c thֽc hi֓n theo th֛a thuԀn bԄng vŁn bӶn cֳa 

c§c b°n tham gia h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch, nԒu kh¹ng l¨m Ӷnh hҼ֫ng ĽԒn quyԚn, 

nghǫa vֱ cֳa c§c b°n v¨ ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi cҺ quan Ľ« chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao 

d֗ch. 

- BҼ֧c 3.  NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc gӴch ch©n l֣i sai s·t cӺn sֹa, Ľ·ng 

dӸu cֳa cҺ quan thֽc hi֓n chֵng thֽc v¨ ghi v¨o b°n lԚ cֳa h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch 

n֥i dung Ľ« sֹa, h֙ t°n, chֻ kĨ cֳa ngҼ֩i sֹa, ng¨y th§ng nŁm sֹa. 

- BҼ֧c 4: NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc nhԀn kԒt quӶ tӴi nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: N֥p h֟ sҺ trֽc tiԒp tӴi UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ 

pháp 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc n֥p 01 (m֥t) b֥ h֟ sҺ y°u cӺu chֵng thֽc, g֟m 

c§c giӸy t֩ sau Ľ©y: 

- BӶn sao giӸy t֩ t½y th©n c¸n gi§ tr֗ sֹ dֱng cֳa ngҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc 

(xuӸt tr³nh bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- VŁn bӶn th֛a thuԀn vԚ vi֓c sֹa l֣i sai s·t trong h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch Ľ« 

ĽҼ֯c chֵng thֽc 

- H֯p Ľ֟ng, giao d֗ch Ľ« ĽҼ֯c chֵng thֽc; 

- BӶn sao giӸy chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu, quyԚn sֹ dֱng hoԊc bӶn sao giӸy 

t֩ thay thԒ ĽҼ֯c ph§p luԀt quy Ľ֗nh Ľ֝i v֧i t¨i sӶn m¨ ph§p luԀt quy Ľ֗nh phӶi 

ĽŁng kĨ quyԚn s֫ hֻu, quyԚn sֹ dֱng trong trҼ֩ng h֯p h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch li°n 

quan ĽԒn t¨i sӶn Ľ· (xuӸt tr³nh bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu). 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt:  

Trong ngày l¨m vi֓c khi cҺ quan, t֡ chֵc tiԒp nhԀn y°u cӺu hoԊc chuyԜn 

sang ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo, nԒu tiԒp nhԀn y°u cӺu sau 15 gi֩. 

 TrҼ֩ng h֯p trӶ kԒt quӶ trong ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn 

h֟ sҺ phӶi c· phiԒu hԌn ghi r» th֩i gian (gi֩, ng¨y) trӶ kԒt quӶ cho ngҼ֩i y°u cӺu 

chֵng thֽc. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, t֡ chֵc 

e) CҺ quan thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ ph§p 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: H֯p Ľ֟ng, giao d֗ch ĽҼ֯c sֹa 

l֣i k׃ thuԀt 

h) Phí: 25.000 Ľ֟ng/h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. 
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i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: Không 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: / 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn 

sao tַ bӶn ch²nh, chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 01/2020/TT-BTP ng¨y 03/3/2020 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ ph§p 

quy Ľ֗nh chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn sao tַ bӶn ch²nh, 

chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 226/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² chֵng thֽc. 
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6. CӸp bӶn sao c· chֵng thֽc tַ bӶn ch²nh h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch Ľ« 

ĽҼ֯c chֵng thֽc. M« s֝ TTHC: 2.000942 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  NgҼ֩i y°u cӺu cӸp bӶn sao c· chֵng thֽc tַ bӶn ch²nh h֯p 

Ľ֟ng, giao d֗ch phӶi xuӸt tr³nh c§c giӸy t֩ theo quy Ľ֗nh. 

- BҼ֧c 2.  NgҼ֩i thֽc hi֓n chֵng thֽc kiԜm tra giӸy t֩ do ngҼ֩i y°u cӺu 

cӸp bӶn sao c· chֵng thֽc tַ bӶn ch²nh h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch xuӸt tr³nh. 

- BҼ֧c 3.  Vi֓c cӸp bӶn sao c· chֵng thֽc tַ bӶn ch²nh h֯p Ľ֟ng, giao 

d֗ch Ľ« ĽҼ֯c chֵng thֽc ĽҼ֯c thֽc hi֓n tӴi cҺ quan lҼu trֻ h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch. 

- BҼ֧c 4: CҺ quan thֽc hi֓n chֵng thֽc tiԒn h¨nh chֱp tַ bӶn ch²nh h֯p 

Ľ֟ng, giao d֗ch Ľang ĽҼ֯c lҼu trֻ v¨ thֽc hi֓n chֵng thֽc nhҼ sau: 

* Ghi ĽӺy Ľֳ l֩i chֵng chֵng thֽc chֻ kĨ theo mӾu quy Ľ֗nh; 

* KĨ, ghi r» h֙ t°n, Ľ·ng dӸu cֳa cҺ quan, t֡ chֵc thֽc hi֓n chֵng thֽc v¨ 

ghi v¨o s֡ chֵng thֽc. 

ņ֝i v֧i bӶn sao c· tַ 02 (hai) trang tr֫ l°n th³ ghi l֩i chֵng v¨o trang cu֝i, 

nԒu bӶn sao c· tַ 02 (hai) t֩ tr֫ l°n th³ phӶi Ľ·ng dӸu gi§p lai. 

M֣i bӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ m֥t bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn hoԊc nhiԚu 

bӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ m֥t bӶn ch²nh giӸy t֩, vŁn bӶn trong c½ng m֥t th֩i 

ĽiԜm ĽҼ֯c ghi m֥t s֝ chֵng thֽc. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: N֥p h֟ sҺ trֽc tiԒp tӴi UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ 

pháp 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

 NgҼ֩i y°u cӺu chֵng thֽc xuӸt tr³nh bӶn ch²nh hoԊc bӶn sao c· chֵng 

thֽc GiӸy chֵng minh nh©n d©n/CŁn c̯αc c¹ng d©n hoԊc H֥ chiԒu c¸n gi§ tr֗ sֹ 

dֱng. 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt;  

Trong ngày l¨m vi֓c khi cҺ quan, t֡ chֵc tiԒp nhԀn y°u cӺu hoԊc chuyԜn 

sang ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo, nԒu tiԒp nhԀn y°u cӺu sau 15 gi֩. 

TrҼ֩ng h֯p trӶ kԒt quӶ trong ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ phӶi c· phiԒu hԌn ghi r» th֩i gian (gi֩, ng¨y) trӶ kԒt quӶ cho ngҼ֩i y°u cӺu 

chֵng thֽc. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, t֡ chֵc 

e) CҺ quan thֽc hi֓n thֳ tֱc hành chính: UBND cӸp x«, Ph¸ng TҼ ph§p 

lҼu trֻ h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: BӶn sao h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch 

ĽҼ֯c chֵng thֽc 
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h) Phí: 2.000 Ľ֟ng/trang; tַ trang thֵ 3 tr֫ l°n thu 1.000 Ľ֟ng/trang, t֝i Ľa 

thu kh¹ng qu§ 200.000 Ľ֟ng/bӶn. Trang l¨ cŁn cֵ ĽԜ thu ph² ĽҼ֯c t²nh theo trang 

cֳa bӶn ch²nh. 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: Không 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: // 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn 

sao tַ bӶn ch²nh, chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 01/2020/TT-BTP ng¨y 03/3/2020 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ ph§p 

quy Ľ֗nh chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

23/2015/Nņ-CP ng¨y 16/02/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ cӸp bӶn sao tַ bӶn ch²nh, 

chֵng thֽc chֻ kĨ v¨ chֵng thֽc h֯p Ľ֟ng, giao d֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 226/2016/TT-BTC ng¨y 11/11/2016 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ T¨i 

ch²nh quy Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² chֵng thֽc. 
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II. LǪNH VּC H֤ T֖CH (§p dֱng tӴi S֫ TҼ ph§p, UBND cӸp huy֓n, 

UBND cӸp x« ï cҺ quan quӶn lĨ CҺ s֫ dֻ li֓u h֥ t֗ch).  

1. CӸp bӶn sao Tr²ch lֱc h֥ t֗ch. M« s֝ TTHC: 2.000635. 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  NgҼ֩i c· y°u cӺu cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch n֥p h֟ sҺ tӴi CҺ 

quan quӶn lĨ CҺ s֫ dֻ li֓u h֥ t֗ch c· thӼm quyԚn. 

TrҼ֩ng h֯p cҺ quan, t֡ chֵc c· thӼm quyԚn ĽԚ ngh֗ cӸp bӶn sao tr²ch lֱc 

h֥ t֗ch cֳa c§ nh©n th³ gֹi vŁn bӶn y°u cӺu n°u r» lĨ do cho CҺ quan quӶn lĨ CҺ 

s֫ dֻ li֓u h֥ t֗ch. 

- BҼ֧c 2.  NgҼ֩i tiԒp nhԀn c· tr§ch nhi֓m kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu th¹ng tin 

trong T֩ khai v¨ t²nh h֯p l֓ cֳa giӸy t֩ do ngҼ֩i y°u cӺu xuӸt tr³nh hoԊc n֥p. 

NԒu h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ, h֯p l֓, ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ sҺ viԒt giӸy tiԒp nhԀn, trong 

Ľ· ghi r» ng¨y, gi֩ trӶ kԒt quӶ; nԒu h֟ sҺ chҼa ĽӺy Ľֳ, ho¨n thi֓n th³ hҼ֧ng dӾn 

ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ b֡ sung, ho¨n thi֓n theo quy Ľ֗nh; trҼ֩ng h֯p kh¹ng thԜ b֡ 

sung, ho¨n thi֓n h֟ sҺ ngay th³ phӶi lԀp th¨nh vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn, trong Ľ· n°u r» 

loӴi giӸy t֩, n֥i dung cӺn b֡ sung, ho¨n thi֓n, kĨ, ghi r» h֙, t°n cֳa ngҼ֩i tiԒp 

nhԀn. 

- BҼ֧c 3.  Ngay sau khi tiԒp nhԀn h֟ sҺ, nԒu thӸy h֟ sҺ ĽӺy Ľֳ v¨ ph½ h֯p, 

c¹ng chֵc l¨m c¹ng t§c h֥ t֗ch cŁn cֵ v¨o CҺ s֫ dֻ li֓u h֥ t֗ch, ghi n֥i dung bӶn 

sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch, b§o c§o Thֳ trҼ֫ng cҺ quan quӶn lĨ CҺ s֫ dֻ li֓u h֥ t֗ch ký 

cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch cho ngҼ֩i y°u cӺu. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: 

- NgҼ֩i c· y°u cӺu cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch trֽc tiԒp thֽc hi֓n hoԊc ֳy 

quyԚn cho ngҼ֩i kh§c thֽc hi֓n y°u cӺu cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch; 

- NgҼ֩i thֽc hi֓n y°u cӺu cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch c· thԜ trֽc tiԒp n֥p 

h֟ sҺ; cҺ quan, t֡ chֵc c· y°u cӺu cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch c· thԜ trֽc tiԒp 

gֹi vŁn bӶn y°u cӺu tӴi CҺ quӶn quӶn lĨ cҺ s֫ dֻ li֓u h֥ t֗ch c· thӼm quyԚn hoԊc 

gֹi h֟ sҺ, vŁn bӶn y°u cӺu qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh. 

c) Th¨nh phӺn h֟ sҺ: 

* Giͫy tγ phͩi xuͫt tr³nh: 

+ H֥ chiԒu hoԊc chֵng minh nh©n d©n hoԊc thԎ cŁn cҼ֧c c¹ng d©n hoԊc 

c§c giӸy t֩ kh§c c· d§n Ӷnh v¨ th¹ng tin c§ nh©n do cҺ quan c· thӼm quyԚn cӸp, 

c¸n gi§ tr֗ sֹ dֱng ĽԜ chֵng minh vԚ nh©n th©n cֳa ngҼ֩i c· y°u cӺu cӸp bӶn sao 

tr²ch lֱc h֥ t֗ch. 

TrҼ֩ng h֯p gֹi h֟ sҺ qua h֓ th֝ng bҼu ch²nh th³ phӶi gֹi k¯m theo bӶn 

sao c· chֵng thֽc giӸy t֩ phӶi xuӸt tr³nh n°u tr°n. 

* Giͫy tγ phͩi nίp 

- T֩ khai cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch theo mӾu Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i 

y°u cӺu l¨ c§ nh©n. 
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- VŁn bӶn y°u cӺu cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch n°u r» lĨ do trong trҼ֩ng 

h֯p ngҼ֩i y°u cӺu l¨ cҺ quan, t֡ chֵc. 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt trong trҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn 

thֽc hi֓n y°u cӺu cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch. Tr̯γng hιp ng̯γi Ľ̯ιc νy quyΖn 

l¨ ¹ng, b¨, cha, mΎ, con, vι, chΩng, anh, chΠ, em ruίt cνa ng̯γi νy quyΖn th³ vŁn 

bͩn νy quyΖn kh¹ng phͩi chοng thχc. 

* LҼu Ĩ: 

+ TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu n֥p giӸy t֩ l¨ bӶn sao ĽҼ֯c cӸp tַ s֡ g֝c 

hoԊc bӶn sao ĽҼ֯c chֵng thֽc tַ bӶn ch²nh th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ sҺ kh¹ng ĽҼ֯c 

y°u cӺu xuӸt tr³nh bӶn ch²nh; nԒu ngҼ֩i y°u cӺu ch֕ n֥p BӶn sao c· chֵng thֽc 

Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn v¨ xuӸt tr³nh bӶn ch²nh th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn h֟ 

sҺ kiԜm tra, Ľ֝i chiԒu BӶn sao c· chֵng thֽc Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn 

v֧i bӶn ch²nh v¨ kĨ v¨o BӶn sao c· chֵng thֽc Ľi֓n tֹ cֳa cҺ quan c· thӼm 

quyԚn x§c nhԀn vԚ vi֓c Ľ« Ľ֝i chiԒu n֥i dung giӸy t֩ Ľ·, kh¹ng ĽҼ֯c y°u cӺu 

ngҼ֩i Ľi ĽŁng kĨ n֥p bӶn sao giӸy t֩ Ľ·. 

+ TrҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh xuӸt tr³nh giӸy t֩ khi ĽŁng kĨ h֥ t֗ch, 

ngҼ֩i tiԒp nhԀn c· tr§ch nhi֓m kiԜm tra giӸy t֩ xuӸt tr³nh, Ľ֝i chiԒu v֧i th¹ng tin 

trong T֩ khai v¨ trӶ lӴi cho ngҼ֩i xuӸt tr³nh, kh¹ng ĽҼ֯c y°u cӺu ngҼ֩i ĽŁng kĨ 

h֥ t֗ch n֥p th°m bӶn sao giӸy t֩ Ľ·. NgҼ֩i tiԒp nhԀn c· thԜ chֱp 01 bӶn giӸy t֩ 

xuӸt tr³nh hoԊc ghi lӴi th¹ng tin cֳa giӸy t֩ xuӸt tr³nh ĽԜ lҼu h֟ sҺ. 

- NgҼ֩i tiԒp nhԀn c· tr§ch nhi֓m tiԒp nhԀn Ľ¼ng, Ľֳ h֟ sҺ ĽŁng kĨ h֥ t֗ch 

theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt h֥ t֗ch, kh¹ng ĽҼ֯c y°u cӺu ngҼ֩i ĽŁng kĨ h֥ t֗ch 

n֥p th°m giӸy t֩ m¨ ph§p luԀt h֥ t֗ch kh¹ng quy Ľ֗nh phӶi n֥p. 

-  S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 bί 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt: Ngay trong ng¨y tiԒp nhԀn h֟ sҺ; trҼ֩ng h֯p nhԀn 

h֟ sҺ sau 15 gi֩ m¨ kh¹ng giӶi quyԒt ĽҼ֯c ngay th³ trӶ kԒt quӶ trong ng¨y l¨m 

vi֓c tiԒp theo. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: Cá nhân. 

g) CҺ quan thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: CҺ quan quӶn lĨ CҺ s֫ dֻ li֓u 

h֥ t֗ch. 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: BӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch 

h) Ph², L֓ ph²: 8.000 Ľ֟ng/bӶn sao Tr²ch lֱc/sֽ ki֓n h֥ t֗ch Ľ« ĽŁng kĨ 

i) MӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai h¨nh ch²nh: T֩ khai cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ 

t֗ch 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- LuԀt H֥ t֗ch nŁm 2014; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 123/2015/Nņ-CP ng¨y 15/11/2015 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt m֥t s֝ ĽiԚu v¨ bi֓n ph§p thi h¨nh LuԀt H֥ t֗ch; 
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- Th¹ng tҼ 04/2020/TT-BTP quy Ľ֗nh chi tiԒt thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa 

LuԀt H֥ t֗ch v¨ Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 123/2015/Nņ-CP ng¨y 15 th§ng 11 nŁm 2015 cֳa 

Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh chi tiԒt m֥t s֝ ĽiԚu v¨ bi֓n ph§p thi h¨nh LuԀt H֥ t֗ch; 

- Th¹ng tҼ s֝ 281/2016/TT-BTC ng¨y 14/11/2016 cֳa B֥ T¨i ch²nh quy 

Ľ֗nh mֵc thu, chԒ Ľ֥ thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² khai th§c, sֹ dֱng th¹ng 

tin trong CҺ s֫ dֻ li֓u h֥ t֗ch, ph² x§c nhԀn c· qu֝c t֗ch Vi֓t Nam, ph² x§c nhԀn 

l¨ ngҼ֩i g֝c Vi֓t Nam, l֓ ph² qu֝c t֗ch. 

 

 M͵u Ḽ̌n, tγ khai h¨nh ch²nh Ľ²nh k¯m 
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C֤NG HďA Xë H֤I CHֲ NGHǪA VI֒T NAM 

ņ֥c lԀp - Tֽ do - HӴnh ph¼c 

 

T֨ KHAI  

CӷP BӵN SAO TRĉCH LְC H֤ T֖CH 

K²nh gֹi: 
(1)

 ......................................................................  

 

H֙, chֻ Ľ֓m, t°n ngҼ֩i y°u cӺu:  ..................................................................  

NҺi cҼ tr¼: 
(2)

 .....................................................................................................  

GiӸy t֩ t½y thân: 
(3)

 ............................................................................................  

Quan h֓ v֧i ngҼ֩i ĽҼ֯c cӸp bӶn sao Tr²ch lֱc h֥ t֗ch:  .................................  

ņԚ ngh֗ cҺ quan cӸp bӶn sao tr²ch lֱc
(4)

 

............................................................  

cho ngҼ֩i c· t°n dҼ֧i Ľ©y:  

H֙, chֻ Ľ֓m, t°n:  ..............................................  Gi֧i t²nh:  ............................  

D©n t֥c:  ........................................................  Qu֝c t֗ch:  ................................  

NҺi cҼ tr¼: 
(2)

 .....................................................................................................  

GiӸy t֩ t½y th©n: 
(3)

  ....................................... ................................................ 

S֝ Ľ֗nh danh c§ nh©n (nԒu c·):  .................... ................................................ 

ņ« ĽŁng kĨ tӴi: 
(5)

  .............................................................................................  

 .......................................................................  ngày   .....  tháng  .......  nŁm  ......  

Theo
(6)

............................................................................................s֝...............

... QuyԜn s֝: 
(7)

..................... 

T¹i cam Ľoan nhֻng n֥i dung khai tr°n Ľ©y l¨ Ľ¼ng sֽ thԀt v¨ ch֗u tr§ch 

nhi֓m trҼ֧c ph§p luԀt vԚ cam Ľoan cֳa m³nh 

   L¨m tͧi: ..........................  ngày  ......  tháng  .....  nŁm  ....  

 

                                                                            NgҼ֩i y°u cӺu 

        (kĨ v¨ ghi r» hΣ, chυ ĽΜm, t°n)  

 

 

 



 

36 
 

                                                                ...................................................                                                

Chú thích:  

(1) Ghi r» t°n cҺ quan thֽc hi֓n vi֓c cӸp bӶn sao tr²ch lֱc h֥ t֗ch l¨ cҺ 

quan, t֡ chֵc Ľang quӶn lĨ s֡ g֝c nhҼ ֲy ban nh©n d©n cӸp x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn 

(2) Ghi theo Ľ֗a ch֕ ĽŁng kĨ thҼ֩ng tr¼;  

- NԒu kh¹ng c· nҺi ĽŁng kĨ thҼ֩ng tr¼ th³ ghi theo Ľ֗a ch֕ ĽŁng kĨ tӴm tr¼;  

- NԒu kh¹ng c· nҺi ĽŁng kĨ thҼ֩ng tr¼ v¨ nҺi ĽŁng kĨ tӴm tr¼ th³ ghi theo 

Ľ֗a ch֕ Ľang nҺi sinh s֝ng. 

V² dֱ: SN xx, ĽҼ֩ng yy, phҼ֩ng zz, th¨nh ph֝ A, t֕nh B. 

(3) Ghi th¹ng tin vԚ giӸy t֩ t½y th©n nhҼ: H֥ chiԒu, chֵng minh nh©n d©n  

hoԊc giӸy t֩ h֯p l֓ thay thԒ  

V² dֱ: Chֵng minh nh©n d©n s֝ 0010891235 do C¹ng an th¨nh ph֝ H¨ 

N֥i cӸp ng¨y 20/10/2004.  

(4) Ghi r» loӴi vi֓c h֥ t֗ch Ľ« ĽŁng kĨ trҼ֧c Ľ©y. 

V² dֱ: ņŁng kĨ khai sinh, ĽŁng kĨ kԒt h¹n  

(5) Ghi r» t°n cҺ quan Ľ« ĽŁng kĨ h֥ t֗ch trҼ֧c Ľ©y. 

V² dֱ: ֲy ban nh©n d©n phҼ֩ng zz, th¨nh ph֝ A, t֕nh B 

(6) Ghi r» loӴi giӸy t֩ h֥ t֗ch Ľ« ĽҼ֯c cӸp trҼ֧c Ľ©y. 

V² dֱ: GiӸy khai sinh 

(7) Ch֕ khai khi biԒt r». 
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III. ņŀNG Kħ BI֒N PHĆP BӵO ņӵM (§p dֱng chung cho VŁn 

ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai t֕nh v¨ Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai) 

1. ņŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt (gΩm 

tr̯γng hιp ĽŁng kĨ thΔ chͫp quyΖn sσ dλng Ľͫt hoΊc ĽŁng kĨ thΔ chͫp quyΖn 

sσ dλng Ľͫt ĽΩng thγi vαi t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt hoΊc ĽŁng kĨ thΔ chͫp t¨i sͩn 

gͽn liΖn vαi Ľͫt) M« s֝ TTHC: 1.004583 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  N֥p h֟ sҺ 

+ ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n: 

 NgҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi UBND x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn hoԊc tӴi 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ thu֥c Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai c§c 

huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝. 

+ ņ֝i v֧i ph§p nh©n: 

 Ph§p nh©n c· y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi Trung T©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh. 

- BҼ֧c 2.  NgҼ֩i tiԒp nhԀn kiԜm tra h֟ sҺ ĽŁng kĨ, trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓ th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn tַ ch֝i ĽŁng kĨ v¨ hҼ֧ng dӾn ho¨n thi֓n h֟ sҺ. TrҼ֩ng 

h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai ghi n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o S֡ Ľ֗a 

ch²nh; GiӸy chֵng nhԀn; chֵng nhԀn n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o phiԒu y°u cӺu ĽŁng 

ký. 

- BҼ֧c 3.  TrӶ kԒt quӶ tӴi B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: 

H֟ sҺ ĽҼ֯c n֥p theo m֥t trong c§c phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- N֥p trֽc tiԒp; 

- Qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn. 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng thԒ chӸp hoԊc h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc 

trong trҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc); 

- BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i 

sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc m֥t trong c§c loӴi giӸy chֵng nhԀn quy Ľ֗nh tӴi 

khoӶn 2 ņiԚu 97 cֳa LuԀt ĽӸt Ľai (g֙i chung l¨ GiӸy chֵng nhԀn); 

+ TrҼ֩ng h֯p thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt h³nh th¨nh trong tҼҺng lai 

kh¹ng phӶi l¨ nh¨ ֫, th³ n֥p th°m c§c giӸy t֩ sau: 
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- GiӸy ph®p x©y dֽng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt phӶi xin ph®p x©y dֽng 

hoԊc QuyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t dֽ §n ĽӺu tҼ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt phӶi lԀp dֽ 

§n ĽӺu tҼ (01 bӶn sao kh¹ng c· chֵng thֽc), trַ trҼ֩ng h֯p h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp t¨i 

sӶn Ľ· c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc; m֥t trong c§c loӴi BӶn vԐ thiԒt kԒ thԜ hi֓n 

ĽҼ֯c mԊt bԄng c¹ng tr³nh cֳa dֽ §n trong trҼ֩ng h֯p chֳ ĽӺu tҼ thԒ chӸp dֽ §n 

x©y dֽng c¹ng tr³nh (01 bӶn sao kh¹ng c· chֵng thֽc); 

- GiӸy ph®p x©y dֽng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt phӶi xin ph®p x©y dֽng 

hoԊc QuyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t dֽ §n ĽӺu tҼ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt phӶi lԀp dֽ 

§n ĽӺu tҼ (01 bӶn sao kh¹ng c· chֵng thֽc), trַ trҼ֩ng h֯p h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp t¨i 

sӶn Ľ· c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc; m֥t trong c§c loӴi BӶn vԐ thiԒt kԒ thԜ hi֓n 

ĽҼ֯c mԊt bԄng cֳa t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ« ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn ph° 

duy֓t trong trҼ֩ng h֯p thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt h³nh th¨nh trong tҼҺng lai 

l¨ c¹ng tr³nh x©y dֽng kh§c (01 bӶn sao kh¹ng c· chֵng thֽc); 

- VŁn bӶn th֛a thuԀn c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc giֻa ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt v¨ 

chֳ s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt vԚ vi֓c tӴo lԀp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt trong 

trҼ֩ng h֯p thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt m¨ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt kh¹ng Ľ֟ng 

th֩i l¨ chֳ s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

+ GiӸy t֩ chֵng minh trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- M֥t trong c§c loӴi giӸy t֩ chֵng minh thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng kh¹ng phӶi n֥p 

ph² khi thֽc hi֓n ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm: H֯p Ľ֟ng bӶo ĽӶm hoԊc h֯p Ľ֟ng 

t²n dֱng c· ĽiԚu khoӶn vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t 

trong c§c lǫnh vֽc phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 

01 bӶn sao c· chֵng thֽc); VŁn bӶn x§c nhԀn (c· chֻ kĨ v¨ con dӸu) cֳa t֡ chֵc 

t²n dֱng vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t trong c§c lǫnh vֽc 

phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· 

chֵng thֽc). 

* Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ thΔ chͫp t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt h³nh th¨nh trong 

t̯̭ng lai m¨ b°n thΔ chͫp kh¹ng ĽΩng thγi l¨ ng̯γi sσ dλng Ľͫt th³ ng̯γi y°u 

cͭu ĽŁng kĨ nίp c§c giͫy tγ quy ĽΠnh tͧi c§c khoͩn 1, 2, 4, 5 v¨ 6 ņiΖu 39 cνa 

NghΠ ĽΠnh sΧ 102/2017/Nņ-CP.
4
 

- S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt:  

Trong ng¨y nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓. NԒu nhԀn h֟ sҺ sau 15 gi֩, th³ ho¨n thành 

vi֓c ĽŁng kĨ v¨ trӶ kԒt quӶ ngay trong ng¨y l¨m vi֓c tiԒp theo.  

TrҼ֩ng h֯p phӶi k®o d¨i th֩i gian giӶi quyԒt h֟ sҺ th³ cȈng kh¹ng qu§ 03 

ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ h֯p l֓. 

TrҼ֩ng h֯p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 
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t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt tӴi ֲy ban nh©n d©n cӸp x« hoԊc n֥p h֟ sҺ tӴi B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ theo cҺ chԒ m֥t cֹa, th³ th֩i hӴn giӶi quyԒt h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai nhԀn h֟ sҺ do ֲy ban nh©n d©n cӸp 

x« hoԊc do B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ theo cҺ chԒ m֥t cֹa chuyԜn ĽԒn. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh, ph§p 

nhân. 

e) CҺ quan giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh: VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ 

Chi nh§nh cֳa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai (sau Ľ©y g֙i l¨ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai) 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh:  

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ c· chֵng nhԀn cֳa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai;  

- GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ c· GiӸy chֵng nhԀn. 

h) Ph², l֓ ph² (nԒu c·): 80.000 Ľ֟ng/h֟ sҺ  

(C§c trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c mi֑n ph² ĽŁng kĨ thֽc hi֓n theo ņiԚu 5 Th¹ng tҼ s֝ 

202/2016/TT-BTP). 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai:  

MӾu s֝ 01/ņKTC - PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt (ban h¨nh k¯m theo Th¹ng tҼ s֝ 07/2019/TT-BTP ngày 

25/11/2019) 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh (nԒu c·): Không. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- LuԀt ĽӸt Ľai nŁm 2013, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- LuԀt nh¨ ֫ nŁm 2014, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2015; 

- LuԀt ph² v¨ l֓ ph² nŁm 2015, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/01/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-CP ng¨y 01/9/2017 cֳa Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ 

bi֓n ph§p bӶo ĽӶm, c· hi֓u lֽc ng¨y 15/10/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 43/2014/Nņ-CP ng¨y 15/5/2014 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt ņӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 99/2015/Nņ-CP ng¨y 20/10/2015 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt Nh¨ ֫, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

10/12/2015; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2017/Nņ-CP ng¨y 06/01/2017 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ Ngh֗ Ľ֗nh quy Ľ֗nh chi tiԒt thi h¨nh LuԀt ĽӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

03/3/2017; 

- Th¹ng tҼ s֝ 07/2019/TT-BTP ng¨y 25/11/2019 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ 

ph§p hҼ֧ng dӾn m֥t s֝ n֥i dung vԚ ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 
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- Ngh֗ quyԒt s֝ 32/2020/NQ-HņND ng¨y 10/12/2020 cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n 

d©n t֕nh B³nh PhҼ֧c quy Ľ֗nh vԚ mֵc thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² ĽŁng kĨ 

giao d֗ch bӶo ĽӶm, ph² cung cӸp th¹ng tin vԚ giao d֗ch bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c. 

 

 

M͵u Ḽ̌n, tγ khai h¨nh ch²nh Ľ²nh k¯m 
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Hһ֦NG DӽN Ką KHAI 
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1. HҼ֧ng dӾn chung 

1.1. N֥i dung k° khai r» r¨ng, kh¹ng tӼy xóa. 

1.2. ņ֝i v֧i phӺn k° khai m¨ c· nhiԚu lֽa ch֙n kh§c nhau th³ Ľ§nh dӸu (X) 

v¨o ¹ vu¹ng tҼҺng ֵng v֧i n֥i dung lֽa ch֙n 

2. K° khai vԚ b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp: 

2.1. TӴi ĽiԜm 1.4 v¨ ĽiԜm 2.4: NԒu b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ c§ 

nhân trong nҼ֧c th³ k° khai vԚ chֵng minh nh©n d©n, cŁn cҼ֧c c¹ng d©n, chֵng 

minh ĽҼ֯c cӸp theo LuԀt s׃ quan Qu©n Ľ֥i nh©n d©n Vi֓t Nam, LuԀt qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, c¹ng nh©n v¨ vi°n chֵc qu֝c ph¸ng hoԊc giӸy t֩ x§c Ľ֗nh tҼ c§ch 

ph§p lĨ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; ngҼ֩i Vi֓t Nam Ľ֗nh cҼ ֫ nҼ֧c ngo¨i, 

c§ nh©n nҼ֧c ngo¨i th³ k° khai vԚ h֥ chiԒu; nԒu l¨ t֡ chֵc th³ k° khai vԚ GiӸy 

chֵng nhԀn (GCN) ĽŁng kĨ th¨nh lԀp (nԒu c·), GCN ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

GCN ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n/GiӸy ph®p(GP) th¨nh lԀp 

v¨ hoӴt Ľ֥ng hoԊc QuyԒt Ľ֗nh th¨nh lԀp hoԊc GP ĽӺu tҼ, GCN ĽӺu tҼ, GCN ĽŁng 

kĨ ĽӺu tҼ. 

2.2. Khi cӺn k° khai th°m vԚ b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp m¨ kh¹ng 

c¸n ch֣ ghi tӴi MӾu s֝ 01/ņKTC th³ ghi tiԒp v¨o MӾu s֝ 06/BSCB. 

3. M¹ tӶ vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp: 

3.1. TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp kh¹ng bao g֟m quyԚn sֹ dֱng ĽӸt th³ 

kh¹ng k° khai n֥i dung vԚ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt tӴi ĽiԜm 3.1. 

3.2. TӴi ĽiԜm 3.2.3: K° khai nhҼ sau: 

a) NԒu t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ nh¨ th³ phӶi k° khai loӴi nh¨ (nh¨ ֫, nh¨ xҼ֫ng, 

nhà kho, ...), s֝ tӺng, di֓n t²ch x©y dֽng (di֓n t²ch chiԒm ĽӸt), di֓n t²ch sֹ dֱng, 

Ľ֗a ch֕ nh¨ Ľ·. 

b) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ nh¨ chung cҼ th³ ghi t°n cֳa nh¨ chung 

cҼ, s֝ tӺng, di֓n t²ch x©y dֽng (di֓n t²ch chiԒm ĽӸt), t֡ng s֝ cŁn h֥, Ľ֗a ch֕ nh¨ 

chung cҼ Ľ·. 

c) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ cŁn h֥ trong nh¨ chung cҼ th³ ghi "cŁn h֥ 

chung cҼ" v¨ ghi s֝ cֳa cŁn h֥, tӺng s֝, di֓n t²ch sֹ dֱng cֳa cŁn h֥, Ľ֗a ch֕ nh¨ 

chung cҼ Ľ·. 

d) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ c¹ng tr³nh hӴ tӺng k׃ thuԀt th³ ghi loӴi 

công tr³nh hӴ tӺng, t°n tַng hӴng mֱc c¹ng tr³nh v¨ di֓n t²ch chiԒm ĽӸt cֳa hӴng 

mֱc c¹ng tr³nh Ľ·. ņ֝i v֧i c¹ng tr³nh kiԒn tr¼c kh§c th³ ghi t°n c¹ng tr³nh v¨ di֓n 

t²ch chiԒm ĽӸt cֳa c¹ng tr³nh, Ľ֗a ch֕ nҺi c· c¹ng tr³nh. 

Ľ) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ c©y rַng, c©y l©u nŁm th³ ghi loӴi c©y 

rַng, loӴi c©y l©u nŁm, di֓n t²ch, Ľ֗a ch֕ nҺi c· c©y rַng, c©y l©u nŁm. 

3.3. TӴi ĽiԜm 3.4.1: K° khai th¹ng tin vԚ s֝ GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa nҺi c· dֽ án 

x©y dֽng nh¨ ֫; trҼ֩ng h֯p kh¹ng c· GiӸy chֵng nhԀn vԚ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 
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quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt th³ k° khai th¹ng tin vԚ QuyԒt 

Ľ֗nh giao ĽӸt, cho thu° ĽӸt tӴi ĽiԜm 3.4.2. 

3.3. Khi cӺn k° khai th°m vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp m¨ kh¹ng c¸n ch֣ ghi tӴi 

MӾu s֝ 01/ņKTC th³ ghi tiԒp v¨o MӾu s֝ 07/BSTS. 

4. Mֱc b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp kĨ t°n: 

4.1. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ c§ 

nh©n th³ kĨ, ghi r» h֙ t°n cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n; 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi Ľi֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ ph§p 

nh©n th³ kĨ, ghi r» h֙ t°n, chֵc vֱ cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n h֯p ph§p cֳa ph§p nh©n v¨ 

Ľ·ng dӸu cֳa ph§p nh©n l¨ ĽӴi Ľi֓n. 

4.2. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ thԒ chӸp l¨ QuӶn t¨i vi°n th³ QuӶn 

t¨i vi°n phӶi kĨ, ghi r» h֙ t°n, chֵc danh v¨ Ľ·ng dӸu v¨o PhiԒu y°u cӺu tӴi phӺn 

chֻ kĨ, con dӸu b°n nhԀn thԒ chӸp, Ľ֟ng th֩i b°n thԒ chӸp v¨ b°n nhԀn thԒ chӸp 

kh¹ng phӶi kĨ v¨ Ľ·ng dӸu v¨o PhiԒu y°u cӺu. 
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2. ņŁng kĨ thԒ chӸp dֽ §n ĽӺu tҼ x©y dֽng nh¨ ֫, nhà ֫  hình thành 

trong tҼҺng lai . M« s֝ TTHC: 1.004550) 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  N֥p h֟ sҺ 

- ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n: 

 NgҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi UBND x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn hoԊc tӴi 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ thu֥c Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai c§c 

huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝. 

- ņ֝i v֧i ph§p nh©n: 

 Ph§p nh©n c· y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi Trung T©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh. 

- BҼ֧c 2.  NgҼ֩i tiԒp nhԀn kiԜm tra h֟ sҺ ĽŁng kĨ, trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓ th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn tַ ch֝i ĽŁng kĨ v¨ hҼ֧ng dӾn ho¨n thi֓n h֟ sҺ. TrҼ֩ng 

h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai ghi n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o S֡ Ľ֗a 

ch²nh; GiӸy chֵng nhԀn; chֵng nhԀn n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o phiԒu y°u cӺu ĽŁng 

ký. 

- BҼ֧c 3.  TrӶ kԒt quӶ tӴi B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: 

H֟ sҺ ĽҼ֯c n֥p theo m֥t trong c§c phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- N֥p trֽc tiԒp; 

- Qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn. 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

+ TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thԒ chӸp dֽ §n ĽӺu tҼ x©y dֽng nh¨ ֫, nh¨ ֫ h³nh 

th¨nh trong tҼҺng lai x©y dֽng trong dֽ §n cֳa chֳ ĽӺu tҼ, h֟ sҺ g֟m: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng thԒ chӸp hoԊc h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc 

trong trҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc); 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn hoԊc bӶn ch²nh QuyԒt Ľ֗nh giao ĽӸt, cho thuê 

ĽӸt do cҺ quan c· thӼm quyԚn cӸp cho chֳ ĽӺu tҼ; 

- GiӸy ph®p x©y dֽng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt phӶi xin ph®p x©y dֽng 

hoԊc QuyԒt Ľ֗nh ph° duy֓t dֽ §n ĽӺu tҼ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt phӶi lԀp dֽ 

§n ĽӺu tҼ (01 bӶn sao kh¹ng c· chֵng thֽc), trַ trҼ֩ng h֯p h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp t¨i 

sӶn Ľ· c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc; 

- M֥t trong c§c loӴi BӶn vԐ thiԒt kԒ theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ x©y 
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dֽng thԜ hi֓n ĽҼ֯c mԊt bԄng c¹ng tr³nh cֳa dֽ §n hoԊc mԊt bԄng cֳa c¹ng tr³nh 

x©y dֽng trong dֽ §n Ľ· Ľ« ĽҼ֯c cҺ quan c· thӼm quyԚn ph° duy֓t Ľ֝i v֧i 

trҼ֩ng h֯p thԒ chӸp dֽ §n ĽӺu tҼ x©y dֽng nh¨ ֫ (01 bӶn sao kh¹ng c· chֵng 

thֽc). 

+ TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thԒ chӸp nh¨ ֫ h³nh th¨nh trong tҼҺng lai cֳa c§ 

nh©n, ph§p nh©n, h֥ gia Ľ³nh mua nh¨ ֫ h³nh th¨nh trong tҼҺng lai trong dֽ §n 

ĽӺu tҼ x©y dֽng nh¨ ֫, h֟ sҺ g֟m: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng thԒ chӸp hoԊc h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc 

trong trҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc); 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- H֯p Ľ֟ng mua b§n nh¨ ֫ ĽҼ֯c kĨ giֻa b°n thԒ chӸp v֧i chֳ ĽӺu tҼ ph½ 

h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ nh¨ ֫ (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc). 

TrҼ֩ng h֯p b°n thԒ chӸp l¨ b°n nhԀn chuyԜn nhҼ֯ng h֯p Ľ֟ng mua b§n 

nh¨ ֫ th³, phӶi n֥p th°m vŁn bӶn chuyԜn nhҼ֯ng h֯p Ľ֟ng mua b§n nh¨ ֫ ph½ 

h֯p v֧i quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt vԚ nh¨ ֫ (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc). 

+ TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt Ľ֟ng th֩i v֧i nh¨ ֫ 

h³nh th¨nh trong tҼҺng lai hoԊc ĽŁng kĨ thԒ chӸp nh¨ ֫ h³nh th¨nh trong tҼҺng lai 

cֳa c§ nh©n, ph§p nh©n, h֥ gia Ľ³nh x©y dֽng tr°n thֹa ĽӸt thu֥c quyԚn sֹ dֱng 

cֳa m³nh, h֟ sҺ g֟m: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng thԒ chӸp hoԊc h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc 

trong trҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc); 

- BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i 

sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc m֥t trong c§c loӴi giӸy chֵng nhԀn quy Ľ֗nh tӴi 

khoӶn 2 ņiԚu 97 cֳa LuԀt ĽӸt Ľai (g֙i chung l¨ GiӸy chֵng nhԀn); 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- M֥t trong c§c loӴi giӸy t֩ chֵng minh thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng kh¹ng phӶi n֥p 

ph² khi thֽc hi֓n ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm: H֯p Ľ֟ng bӶo ĽӶm hoԊc h֯p Ľ֟ng 

t²n dֱng c· ĽiԚu khoӶn vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t 

trong c§c lǫnh vֽc phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 

01 bӶn sao c· chֵng thֽc); VŁn bӶn x§c nhԀn (c· chֻ kĨ v¨ con dӸu) cֳa t֡ chֵc 
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t²n dֱng vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t trong c§c lǫnh vֽc 

phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· 

chֵng thֽc); 

- GiӸy ph®p x©y dֽng theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt phӶi xin ph®p x©y dֽng, 

trַ trҼ֩ng h֯p h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp t¨i sӶn c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc (01 bӶn sao 

kh¹ng c· chֵng thֽc). 

* Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ thΔ chͫp t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt h³nh th¨nh trong 

t̯̭ng lai m¨ b°n thΔ chͫp kh¹ng ĽΩng thγi l¨ ng̯γi sσ dλng Ľͫt th³ ng̯γi y°u 

cͭu ĽŁng kĨ nίp c§c giͫy tγ quy ĽΠnh tͧi c§c khoͩn 1, 2, 4, 5 v¨ 6 ņiΖu 39 cνa 

NghΠ ĽΠnh sΧ 102/2017/Nņ-CP. 

- S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt: Trong ng¨y nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓. NԒu nhԀn h֟ sҺ 

sau 15 gi֩, th³ ho¨n th¨nh vi֓c ĽŁng kĨ v¨ trӶ kԒt quӶ ngay trong ng¨y l¨m vi֓c 

tiԒp theo. TrҼ֩ng h֯p phӶi k®o d¨i th֩i gian giӶi quyԒt h֟ sҺ th³ cȈng kh¹ng qu§ 

03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ h֯p l֓. 

Tr̯γng hιp nίp hΩ s̭ ĽŁng kĨ biΜn ph§p bͩo Ľͩm b΄ng quyΖn sσ dλng 

Ľͫt, t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt tͧi μy ban nh©n d©n cͫp x« hoΊc nίp hΩ s̭ tͧi Bί 

phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa, th³ thγi hͧn giͩi quyΔt hΩ s̭ 

ĽŁng kĨ Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ Ľͫt Ľai nhͻn hΩ s̭ do μy ban nh©n 

d©n cͫp x« hoΊc do Bί phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa chuyΘn 

ĽΔn. 

d) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh, ph§p 

nhân. 

e) CҺ quan giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh: VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ 

Chi nh§nh cֳa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai (sau Ľ©y g֙i l¨ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai) 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: PhiΔu y°u cͭu ĽŁng kĨ c· 

chοng nhͻn cνa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ Ľͫt Ľai\ GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ c· 

GiӸy chֵng nhԀn. 

h) Ph², l֓ ph² (nԒu c·): 80.000 Ľ֟ng/h֟ sҺ (C§c trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c mi֑n ph² 

ĽŁng kĨ thֽc hi֓n theo ņiԚu 5 Th¹ng tҼ s֝ 202/2016/TT-BTC) 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: M͵u sΧ 01/ņKTC - PhiΔu y°u cͭu ĽŁng kĨ 

thΔ chͫp quyΖn sσ dλng Ľͫt, t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt (ban h¨nh k¯m theo Th¹ng t̯ 

sΧ 07/2019/TT-BTP ngày 25/11/2019) 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh (nԒu c·): Không. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- LuԀt ĽӸt Ľai nŁm 2013, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- LuԀt nh¨ ֫ nŁm 2014, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2015; 
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- LuԀt ph² v¨ l֓ ph² nŁm 2015, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/01/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-CP ng¨y 01/9/2017 cֳa Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ 

bi֓n ph§p bӶo ĽӶm, c· hi֓u lֽc ng¨y 15/10/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 43/2014/Nņ-CP ng¨y 15/5/2014 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt ņӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 99/2015/Nņ-CP ng¨y 20/10/2015 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt Nh¨ ֫, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

10/12/2015; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2017/Nņ-CP ngày 06/01/2017 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ Ngh֗ Ľ֗nh quy Ľ֗nh chi tiԒt thi h¨nh LuԀt ĽӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

03/3/2017; 

- Th¹ng t̯ sΧ 07/2019/TT-BTP ng¨y 25/11/2019 cνa Bί tr̯εng Bί T̯ 

ph§p h̯αng d͵n mίt sΧ nίi dung vΖ ĽŁng kĨ thΔ chͫp quyΖn sσ dλng Ľͫt, t¨i sͩn 

gͽn liΖn vαi Ľͫt. 

- NghΠ quyΔt sΧ 32/2020/NQ-HņND ng¨y 10/12/2020 cνa Hίi ĽΩng nh©n 

d©n tΞnh B³nh Ph̯αc quy ĽΠnh vΖ mοc thu, nίp, quͩn lĨ v¨ sσ dλng ph² ĽŁng kĨ 

giao dΠch bͩo Ľͩm, ph² cung cͫp th¹ng tin vΖ giao dΠch bͩo Ľͩm b΄ng quyΖn sσ 

dλng Ľͫt, t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt tr°n ĽΠa b¨n tΞnh B³nh Ph̯αc. 

 

M͵u Ḽ̌n, tγ khai h¨nh ch²nh Ľ²nh k¯m 
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Hһ֦NG DӽN Ką KHAI 
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1. HҼ֧ng dӾn chung 

1.1. N֥i dung k° khai r» r¨ng, kh¹ng tӼy x·a. 

1.2. ņ֝i v֧i phӺn k° khai m¨ c· nhiԚu lֽa ch֙n kh§c nhau th³ Ľ§nh dӸu (X) 

v¨o ¹ vu¹ng tҼҺng ֵng v֧i n֥i dung lֽa ch֙n 

2. K° khai vԚ b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp: 

2.1. TӴi ĽiԜm 1.4 v¨ ĽiԜm 2.4: NԒu b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ c§ 

nh©n trong nҼ֧c th³ k° khai vԚ chֵng minh nh©n d©n, cŁn cҼ֧c c¹ng d©n, chֵng 

minh ĽҼ֯c cӸp theo LuԀt s׃ quan Qu©n Ľ֥i nh©n d©n Vi֓t Nam, LuԀt qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, c¹ng nh©n v¨ vi°n chֵc qu֝c ph¸ng hoԊc giӸy t֩ x§c Ľ֗nh tҼ c§ch 

ph§p lĨ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; ngҼ֩i Vi֓t Nam Ľ֗nh cҼ ֫ nҼ֧c ngo¨i, 

c§ nh©n nҼ֧c ngo¨i th³ k° khai vԚ h֥ chiԒu; nԒu l¨ t֡ chֵc th³ k° khai vԚ GiӸy 

chֵng nhԀn (GCN) ĽŁng kĨ th¨nh lԀp (nԒu c·), GCN ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

GCN ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n/GiӸy ph®p(GP) th¨nh lԀp 

v¨ hoӴt Ľ֥ng hoԊc QuyԒt Ľ֗nh th¨nh lԀp hoԊc GP ĽӺu tҼ, GCN ĽӺu tҼ, GCN ĽŁng 

kĨ ĽӺu tҼ. 

2.2. Khi cӺn k° khai th°m vԚ b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp m¨ kh¹ng 

c¸n ch֣ ghi tӴi MӾu s֝ 01/ņKTC th³ ghi tiԒp v¨o MӾu s֝ 06/BSCB. 

3. M¹ tӶ vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp: 

3.1. TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp kh¹ng bao g֟m quyԚn sֹ dֱng ĽӸt thì 

kh¹ng k° khai n֥i dung vԚ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt tӴi ĽiԜm 3.1. 

3.2. TӴi ĽiԜm 3.2.3: K° khai nhҼ sau: 

a) NԒu t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ nh¨ th³ phӶi k° khai loӴi nh¨ (nh¨ ֫, nh¨ xҼ֫ng, 

nh¨ kho, ...), s֝ tӺng, di֓n t²ch x©y dֽng (di֓n t²ch chiԒm ĽӸt), di֓n t²ch sֹ dֱng, 

Ľ֗a ch֕ nh¨ Ľ·. 

b) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ nh¨ chung cҼ th³ ghi t°n cֳa nh¨ chung 

cҼ, s֝ tӺng, di֓n t²ch x©y dֽng (di֓n t²ch chiԒm ĽӸt), t֡ng s֝ cŁn h֥, Ľ֗a ch֕ nh¨ 

chung cҼ Ľ·. 

c) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ cŁn h֥ trong nh¨ chung cҼ th³ ghi "cŁn h֥ 

chung cҼ" v¨ ghi s֝ cֳa cŁn h֥, tӺng s֝, di֓n t²ch sֹ dֱng cֳa cŁn h֥, Ľ֗a ch֕ nh¨ 

chung cҼ Ľ·. 

d) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ c¹ng tr³nh hӴ tӺng k׃ thuԀt th³ ghi loӴi 

c¹ng tr³nh hӴ tӺng, t°n tַng hӴng mֱc c¹ng tr³nh v¨ di֓n t²ch chiԒm ĽӸt cֳa hӴng 

mֱc c¹ng tr³nh Ľ·. ņ֝i v֧i c¹ng tr³nh kiԒn tr¼c kh§c th³ ghi t°n c¹ng tr³nh v¨ di֓n 

t²ch chiԒm ĽӸt cֳa c¹ng tr³nh, Ľ֗a ch֕ nҺi c· c¹ng tr³nh. 

Ľ) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ c©y rַng, c©y l©u nŁm th³ ghi loӴi c©y 

rַng, loӴi c©y l©u nŁm, di֓n t²ch, Ľ֗a ch֕ nҺi c· c©y rַng, c©y l©u nŁm. 

3.3. TӴi ĽiԜm 3.4.1: K° khai th¹ng tin vԚ s֝ GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa nҺi c· dֽ §n 

x©y dֽng nh¨ ֫; trҼ֩ng h֯p kh¹ng c· GiӸy chֵng nhԀn vԚ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 
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quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt th³ k° khai th¹ng tin vԚ QuyԒt 

Ľ֗nh giao ĽӸt, cho thu° ĽӸt tӴi ĽiԜm 3.4.2. 

3.4. Khi cӺn k° khai th°m vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp m¨ kh¹ng c¸n ch֣ ghi tӴi 

MӾu s֝ 01/ņKTC th³ ghi tiԒp v¨o MӾu s֝ 07/BSTS. 

4. Mֱc b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp kĨ t°n: 

4.1. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ c§ 

nh©n th³ kĨ, ghi r» h֙ t°n cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n; 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi Ľi֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ ph§p 

nh©n th³ kĨ, ghi r» h֙ t°n, chֵc vֱ cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n h֯p ph§p cֳa ph§p nh©n v¨ 

Ľ·ng dӸu cֳa ph§p nh©n l¨ ĽӴi Ľi֓n. 

4.2. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ thԒ chӸp l¨ QuӶn t¨i vi°n th³ QuӶn 

t¨i vi°n phӶi kĨ, ghi r» h֙ t°n, chֵc danh v¨ Ľ·ng dӸu v¨o PhiԒu y°u cӺu tӴi phӺn 

chֻ kĨ, con dӸu b°n nhԀn thԒ chӸp, Ľ֟ng th֩i b°n thԒ chӸp v¨ b°n nhԀn thԒ chӸp 

kh¹ng phӶi kĨ v¨ Ľ·ng dӸu v¨o PhiԒu y°u cӺu. 
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3. ņŁng kĨ thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng phӶi l¨ nh¨  ֫mà tài 

sӶn Ľ· Ľ« h³nh th¨nh nhҼng chҼa ĽҼ֯c chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu tr°n GiӸy 

chֵng nhԀn . M« s֝ TTHC: 1.003862) 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  N֥p h֟ sҺ 

- ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n: 

 NgҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi UBND x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn hoԊc tӴi 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ thu֥c Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai c§c 

huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝. 

- ņ֝i v֧i ph§p nh©n: 

 Ph§p nh©n c· y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi Trung T©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh. 

- BҼ֧c 2.  NgҼ֩i tiԒp nhԀn kiԜm tra h֟ sҺ ĽŁng kĨ, trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓ th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn tַ ch֝i ĽŁng kĨ v¨ hҼ֧ng dӾn ho¨n thi֓n h֟ sҺ. TrҼ֩ng 

h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai ghi n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o S֡ Ľ֗a 

ch²nh; GiӸy chֵng nhԀn; chֵng nhԀn n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o phiԒu y°u cӺu ĽŁng 

ký. 

- BҼ֧c 3.  TrӶ kԒt quӶ tӴi B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: 

H֟ sҺ ĽҼ֯c n֥p theo m֥t trong c§c phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- N֥p trֽc tiԒp; 

- Qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn. 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֙ng h֟ sҺ: 

+ TrҼ֩ng h֯p thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng phӶi l¨ nh¨ ֫ m¨ tài 

sӶn Ľ· Ľ« h³nh th¨nh nhҼng chҼa ĽҼ֯c chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu tr°n GiӸy chֵng 

nhԀn m¨ chֳ s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ֟ng th֩i l¨ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt, h֟ sҺ 

g֟m: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng thԒ chӸp hoԊc h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc 

trong trҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc); 

- BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i 

sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc m֥t trong c§c loӴi giӸy chֵng nhԀn quy Ľ֗nh tӴi 

khoӶn 2 ņiԚu 97 cֳa LuԀt ĽӸt Ľai (g֙i chung l¨ GiӸy chֵng nhԀn); 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- M֥t trong c§c loӴi giӸy t֩ chֵng minh thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng kh¹ng phӶi n֥p 
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ph² khi thֽc hi֓n ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm: H֯p Ľ֟ng bӶo ĽӶm hoԊc h֯p Ľ֟ng 

t²n dֱng c· ĽiԚu khoӶn vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t 

trong c§c lǫnh vֽc phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 

01 bӶn sao c· chֵng thֽc); VŁn bӶn x§c nhԀn (c· chֻ kĨ v¨ con dӸu) cֳa t֡ chֵc 

t²n dֱng vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t trong c§c lǫnh vֽc 

phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· 

chֵng thֽc); 

- H֟ sҺ ĽԚ ngh֗ chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt ĽӸt Ľai. 

+ TrҼ֩ng h֯p thԒ chӸp t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng phӶi l¨ nh¨ ֫ m¨ t¨i 

sӶn Ľ· Ľ« h³nh th¨nh nhҼng chҼa ĽҼ֯c chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu tr°n GiӸy chֵng 

nhԀn v¨ chֳ s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt kh¹ng Ľ֟ng th֩i l¨ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt, 

h֟ sҺ g֟m: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng thԒ chӸp hoԊc h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp c· c¹ng chֵng, chֵng thֽc 

trong trҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng 

thֽc); 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- M t֥ trong c§c loӴi giӸy t֩ chֵng minh thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng kh¹ng phӶi n֥p 

ph² khi thֽc hi֓n ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm: H֯p Ľ֟ng bӶo ĽӶm hoԊc h֯p Ľ֟ng 

t²n dֱng c· ĽiԚu khoӶn vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t 

trong c§c lǫnh vֽc phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 

01 bӶn sao c· chֵng thֽc); VŁn bӶn x§c nhԀn (c· chֻ kĨ v¨ con dӸu) cֳa t֡ chֵc 

t²n dֱng vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t trong c§c lǫnh vֽc 

phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· 

chֵng thֽc); 

- H֟ sҺ ĽԚ ngh֗ chֵng nhԀn quyԚn s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt theo quy 

Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt ĽӸt Ľai. 

* Tr̯γng hιp ĽŁng kĨ thΔ chͫp t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt h³nh th¨nh trong 

t̯̭ng lai m¨ b°n thΔ chͫp kh¹ng ĽΩng thγi l¨ ng̯γi sσ dλng Ľͫt th³ ng̯γi y°u 

cͭu ĽŁng kĨ nίp c§c gΞͫy tγ quy ĽΠnh tͧi c§c khoͩn 1, 2, 4, 5 v¨ 6 ņiΖu 39 cνa 

NghΠ ĽΠnh sΧ 102/2017/Nņ-CP 

- S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt: Trong ng¨y nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓. NԒu nhԀn h֟ sҺ 

sau 15 gi֩, th³ ho¨n th¨nh vi֓c ĽŁng kĨ v¨ trӶ kԒt quӶ ngay trong ng¨y l¨m vi֓c 

tiԒp theo. TrҼ֩ng h֯p phӶi k®o d¨i th֩i gian giӶi quyԒt h֟ sҺ th³ cȈng kh¹ng qu§ 

03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ h֯p l֓. 

Tr̯γng hιp nίp hΩ s̭ ĽŁng kĨ biΜn ph§p bͩo Ľͩm b΄ng quyΖn sσ dλng 

Ľͫt, t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt tͧi μy ban nh©n d©n cͫp x« hoΊc nίp hΩ s̭ tͧi Bί 
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phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa, th³ thγi hͧn giͩi quyΔt hΩ s̭ 

ĽŁng kĨ Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ Ľͫt Ľai nhͻn hΩ s̭ do μy ban nh©n 

d©n cͫp x« hoΊc do Bί phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa chuyΘn 

ĽΔn. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh, ph§p 

nhân. 

e) CҺ quan giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh: VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ 

Chi nh§nh cֳa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai (sau Ľ©y g֙i l¨ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai) 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: PhiΔu y°u cͭu ĽŁng kĨ c· 

chοng nhͻn cνa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ Ľͫt Ľai\ GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ c· 

GiӸy chֵng nhԀn. 

h) Ph², l֓ ph² (nԒu c·): 80.000 Ľ֟ng/h֟ sҺ (C§c trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c mi֑n ph² 

thֽc hi֓n theo ņiԚu 5 Th¹ng tҼ s֝ 202/2016/TT-BTC) 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: M͵u sΧ 01/ņKTC - PhiΔu y°u cͭu ĽŁng kĨ 

thΔ chͫp quyΖn sσ dλng Ľͫt, t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt (ban h¨nh k¯m theo Th¹ng t̯ 

sΧ 07/2019/TT-BTP ngày 25/11/2019) 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh (nԒu c·): Không. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- LuԀt ĽӸt Ľai nŁm 2013, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- LuԀt nh¨ ֫ nŁm 2014, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2015; 

- LuԀt ph² v¨ l֓ ph² nŁm 2015, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/01/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-CP ng¨y 01/9/2017 cֳa Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ 

bi֓n ph§p bӶo ĽӶm, c· hi֓u lֽc ng¨y 15/10/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 43/2014/Nņ-CP ngày 15/5/2014 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt ņӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 99/2015/Nņ-CP ng¨y 20/10/2015 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt Nh¨ ֫, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

10/12/2015; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2017/Nņ-CP ng¨y 06/01/2017 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ Ngh֗ Ľ֗nh quy Ľ֗nh chi tiԒt thi h¨nh LuԀt ĽӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

03/3/2017; 

- Th¹ng tҼ s֝ 07/2019/TT-BTP ng¨y 25/11/2019 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ 

ph§p hҼ֧ng dӾn m֥t s֝ n֥i dung vԚ ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

- Ngh֗ quyԒt s֝ 32/2020/NQ-HņND ng¨y 10/12/2020 cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n 

d©n t֕nh B³nh PhҼ֧c quy Ľ֗nh vԚ mֵc thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² ĽŁng kĨ 

giao d֗ch bӶo ĽӶm, ph² cung cӸp th¹ng tin vԚ giao d֗ch bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c. 
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Hһ֦NG DӽN Ką KHAI 
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1. HҼ֧ng dӾn chung 

1.1. N֥i dung k° khai r» r¨ng, kh¹ng tӼy x·a. 

1.2. ņ֝i v֧i phӺn k° khai m¨ c· nhiԚu lֽa ch֙n kh§c nhau th³ Ľ§nh dӸu (X) 

v¨o ¹ vu¹ng tҼҺng ֵng v֧i n֥i dung lֽa ch֙n 

2. K° khai vԚ b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp: 

2.1. TӴi ĽiԜm 1.4 v¨ ĽiԜm 2.4: NԒu b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ c§ 

nh©n trong nҼ֧c th³ k° khai vԚ chֵng minh nh©n d©n, cŁn cҼ֧c c¹ng d©n, chֵng 

minh ĽҼ֯c cӸp theo LuԀt s׃ quan Qu©n Ľ֥i nh©n d©n Vi֓t Nam, LuԀt qu©n nh©n 

chuy°n nghi֓p, c¹ng nh©n v¨ vi°n chֵc qu֝c ph¸ng hoԊc giӸy t֩ x§c Ľ֗nh tҼ c§ch 

ph§p lĨ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; ngҼ֩i Vi֓t Nam Ľ֗nh cҼ ֫ nҼ֧c ngo¨i, 

c§ nh©n nҼ֧c ngo¨i th³ k° khai vԚ h֥ chiԒu; nԒu l¨ t֡ chֵc th³ k° khai vԚ GiӸy 

chֵng nhԀn (GCN) ĽŁng kĨ th¨nh lԀp (nԒu c·), GCN ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, 

GCN ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n/GiӸy ph®p(GP) th¨nh lԀp 

v¨ hoӴt Ľ֥ng hoԊc QuyԒt Ľ֗nh th¨nh lԀp hoԊc GP ĽӺu tҼ, GCN ĽӺu tҼ, GCN ĽŁng 

kĨ ĽӺu tҼ. 

2.2. Khi cӺn k° khai th°m vԚ b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp m¨ kh¹ng 

c¸n ch֣ ghi tӴi MӾu s֝ 01/ņKTC th³ ghi tiԒp v¨o MӾu s֝ 06/BSCB. 

3. M¹ tӶ vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp: 

3.1. TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp kh¹ng bao g֟m quyԚn sֹ dֱng ĽӸt th³ 

kh¹ng k° khai n֥i dung vԚ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt tӴi ĽiԜm 3.1. 

3.2. TӴi ĽiԜm 3.2.3: K° khai nhҼ sau: 

a) NԒu t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ nh¨ th³ phӶi k° khai loӴi nh¨ (nh¨ ֫, nh¨ xҼ֫ng, 

nh¨ kho, ...), s֝ tӺng, di֓n t²ch x©y dֽng (di֓n t²ch chiԒm ĽӸt), di֓n t²ch sֹ dֱng, 

Ľ֗a ch֕ nh¨ Ľ·. 

b) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ nh¨ chung cҼ th³ ghi t°n cֳa nh¨ chung 

cҼ, s֝ tӺng, di֓n t²ch x©y dֽng (di֓n t²ch chiԒm ĽӸt), t֡ng s֝ cŁn h֥, Ľ֗a ch³ nh¨ 

chung cҼ Ľ·. 

c) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ cŁn h֥ trong nh¨ chung cҼ th³ ghi "cŁn h֥ 

chung cҼ" v¨ ghi s֝ cֳa cŁn h֥, tӺng s֝, di֓n t²ch sֹ dֱng cֳa cŁn h֥, Ľ֗a ch֕ nh¨ 

chung cҼ Ľ·. 

d) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ c¹ng tr³nh hӴ tӺng k׃ thuԀt th³ ghi loӴi 

c¹ng tr³nh hӴ tӺng, t°n tַng hӴng mֱc c¹ng tr³nh v¨ di֓n t²ch chiԒm ĽӸt cֳa hӴng 

mֱc c¹ng tr³nh Ľ·. ņ֝i v֧i c¹ng tr³nh kiԒn tr¼c kh§c th³ ghi t°n c¹ng tr³nh v¨ di֓n 

t²ch chiԒm ĽӸt cֳa c¹ng tr³nh, Ľ֗a ch֕ nҺi c· c¹ng tr³nh. 

Ľ) TrҼ֩ng h֯p t¨i sӶn thԒ chӸp l¨ c©y rַng, c©y l©u nŁm th³ ghi loӴi c©y 

rַng, loӴi c©y l©u nŁm, di֓n t²ch, Ľ֗a ch֕ nҺi c· c©y rַng, c©y l©u nŁm. 

3.3. TӴi ĽiԜm 3.4.1: K° khai th¹ng tin vԚ s֝ GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt cֳa nҺi c· dֽ §n 

x©y dֽng nh¨ ֫; trҼ֩ng h֯p kh¹ng c· GiӸy chֵng nhԀn vԚ quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 
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quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt th³ k° khai th¹ng tin vԚ QuyԒt 

Ľ֗nh giao ĽӸt, cho thu° ĽӸt tӴi ĽiԜm 3.4.2. 

3.4. Khi cӺn k° khai th°m vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp m¨ kh¹ng c¸n ch֣ ghi tӴi 

MӾu s֝ 01/ņKTC th³ ghi tiԒp v¨o MӾu s֝ 07/BSTS. 

4. Mֱc b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp kĨ t°n: 

4.1. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ c§ 

nh©n th³ kĨ, ghi r» h֙ t°n cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n; 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi Ľi֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ ph§p 

nhân thì ký, ghi r» h֙ t°n, chֵc vֱ cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n h֯p ph§p cֳa ph§p nh©n v¨ 

Ľ·ng dӸu cֳa ph§p nh©n l¨ ĽӴi Ľi֓n. 

4.2. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ thԒ chӸp l¨ QuӶn t¨i vi°n th³ QuӶn 

t¨i vi°n phӶi kĨ, ghi r» h֙ t°n, chֵc danh v¨ Ľ·ng dӸu v¨o PhiԒu y°u cӺu tӴi phӺn 

chֻ kĨ, con dӸu b°n nhԀn thԒ chӸp, Ľ֟ng th֩i b°n thԒ chӸp v¨ b°n nhԀn thԒ chӸp 

kh¹ng phӶi kĨ v¨ Ľ·ng dӸu v¨o PhiԒu y°u cӺu. 
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4. ņŁng kĨ bӶo lҼu quyԚn s֫ hֻu trong trҼ֩ng h֯p mua b§n t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt c· bӶo lҼu quyԚn s֫ hֻu . M« s֝ TTHC: 1.003688) 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  N֥p h֟ sҺ 

- ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n: 

 NgҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi UBND x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn hoԊc tӴi 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ thu֥c Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai c§c 

huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝. 

- ņ֝i v֧i ph§p nh©n: 

 Ph§p nh©n c· y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi Trung T©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh. 

- BҼ֧c 2.  NgҼ֩i tiԒp nhԀn kiԜm tra h֟ sҺ ĽŁng kĨ, trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓ th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn tַ ch֝i ĽŁng kĨ v¨ hҼ֧ng dӾn ho¨n thi֓n h֟ sҺ. TrҼ֩ng 

h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai ghi n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o S֡ Ľ֗a 

ch²nh; GiӸy chֵng nhԀn; chֵng nhԀn n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o phiԒu y°u cӺu ĽŁng 

ký. 

- BҼ֧c 3.  TrӶ kԒt quӶ tӴi B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: 

H֟ sҺ ĽҼ֯c n֥p theo m֥t trong c§c phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- N֥p trֽc tiԒp; 

- Qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn. 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng mua b§n t¨i sӶn c· ĽiԚu khoӶn bӶo lҼu quyԚn s֫ hֻu hoԊc h֯p 

Ľ֟ng mua b§n t¨i sӶn k¯m vŁn bӶn vԚ bӶo lҼu quyԚn s֫ hֻu c· c¹ng chֵng, 

chֵng thֽc trong trҼ֩ng h֯p ph§p luԀt quy Ľ֗nh (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· 

chֵng thֽc); 

- BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn; 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu). 

- S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt: Trong ng¨y nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓. NԒu nhԀn h֟ sҺ 

sau 15 gi֩, th³ ho¨n th¨nh vi֓c ĽŁng kĨ v¨ trӶ kԒt quӶ ngay trong ng¨y l¨m vi֓c 

tiԒp theo. TrҼ֩ng h֯p phӶi k®o d¨i th֩i gian giӶi quyԒt h֟ sҺ th³ cȈng kh¹ng qu§ 

03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ h֯p l֓. 

Tr̯γng hιp nίp hΩ s̭ ĽŁng kĨ biΜn ph§p bͩo Ľͩm b΄ng quyΖn sσ dλng 
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Ľͫt, t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt tͧi μy ban nh©n d©n cͫp x« hoΊc nίp hΩ s̭ tͧi Bί 

phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa, th³ thγi hͧn giͩi quyΔt hΩ s̭ 

ĽŁng kĨ Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ Ľͫt Ľai nhͻn hΩ s̭ do μy ban nh©n 

d©n cͫp x« hoΊc do Bί phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa chuyΘn 

ĽΔn. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh, ph§p 

nhân. 

e) CҺ quan giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh: VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ 

Chi nh§nh cֳa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai (sau Ľ©y g֙i l¨ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai) 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

h) Ph², l֓ ph² (nԒu c·): Kh¹ng quy Ľ֗nh. 

4.9. T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai:  

4.10. Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh (nԒu c·): Không. 

4.11. CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh chính: 

- LuԀt ĽӸt Ľai nŁm 2013, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- LuԀt nh¨ ֫ nŁm 2014, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2015; 

- LuԀt ph² v¨ l֓ ph² nŁm 2015, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/01/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-CP ng¨y 01/9/2017 cֳa Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ 

bi֓n ph§p bӶo ĽӶm, c· hi֓u lֽc ng¨y 15/10/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 43/2014/Nņ-CP ng¨y 15/5/2014 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt ņӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 99/2015/Nņ-CP ng¨y 20/10/2015 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt Nh¨ ֫, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

10/12/2015; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2017/Nņ-CP ng¨y 06/01/2017 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ Ngh֗ Ľ֗nh quy Ľ֗nh chi tiԒt thi h¨nh LuԀt ĽӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

03/3/2017; 

- Th¹ng tҼ s֝ 07/2019/TT-BTP ng¨y 25/11/2019 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ 

ph§p hҼ֧ng dӾn m֥t s֝ n֥i dung vԚ ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 
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5. ņŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ« ĽŁng kĨ . M« s֝ TTHC: 1.003625) 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  N֥p h֟ sҺ 

- ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n: 

 NgҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi UBND x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn hoԊc tӴi 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ thu֥c Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai c§c 

huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝. 

- ņ֝i v֧i ph§p nh©n: 

 Ph§p nh©n c· y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi Trung T©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh. 

- BҼ֧c 2.  NgҼ֩i tiԒp nhԀn kiԜm tra h֟ sҺ ĽŁng kĨ, trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ kh¹ng 

h֯p l֓ th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn tַ ch֝i ĽŁng kĨ v¨ hҼ֧ng dӾn ho¨n thi֓n h֟ sҺ. TrҼ֩ng 

h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai ghi n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o S֡ Ľ֗a 

ch²nh; GiӸy chֵng nhԀn; chֵng nhԀn n֥i dung ĽŁng kĨ v¨o phiԒu y°u cӺu ĽŁng 

ký. 

- BҼ֧c 3.  TrӶ kԒt quӶ tӴi B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: 

H֟ sҺ ĽҼ֯c n֥p theo m֥t trong c§c phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- N֥p trֽc tiԒp; 

- Qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn. 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

- H֟ sҺ ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt hoԊc quyԚn sֹ dֱng ĽӸt Ľ֟ng th֩i v֧i t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc t¨i sӶn gԂn 

liԚn v֧i ĽӸt Ľ« ĽŁng kĨ g֟m: 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ thay Ľ֡i (01 bӶn ch²nh); 

- H֯p Ľ֟ng sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp (trַ trҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ 

thay Ľ֡i Ľ֝i v֧i t¨i sӶn bӶo ĽӶm l¨ t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt h³nh th¨nh trong tҼҺng 

lai Ľ« h³nh th¨nh quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 4 ņiԚu 18 cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-

CP) hoԊc h֯p Ľ֟ng sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֯p Ľ֟ng mua b§n t¨i sӶn c· ĽiԚu khoӶn bӶo 

lҼu quyԚn s֫ hֻu hoԊc vŁn bӶn sֹa Ľ֡i, b֡ sung vŁn bӶn vԚ bӶo lҼu quyԚn s֫ hֻu 

trong trҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm theo th֛a thuԀn cֳa c§c 

b°n (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc) hoԊc vŁn bӶn kh§c chֵng minh 

n֥i dung thay Ľ֡i (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao 

kh¹ng c· chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu) trong trҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i n֥i 

dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm theo quyԒt Ľ֗nh cֳa cҺ quan c· thӼm quyԚn; 

TrҼ֩ng h֯p thay Ľ֡i b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp do t֡ chֵc lӴi ph§p 

nh©n, mua, b§n n֯ hoԊc chuyԜn giao quyԚn y°u cӺu, chuyԜn giao nghǫa vֱ d©n sֽ 
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kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt th³ khi thֽc hi֓n ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung thԒ 

chӸp Ľ« ĽŁng kĨ, ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p quyԒt Ľ֗nh, vŁn bӶn cֳa cҺ quan c· 

thӼm quyԚn vԚ vi֓c t֡ chֵc lӴi ph§p nh©n, h֯p Ľ֟ng hoԊc vŁn bӶn kh§c chֵng 

minh cho vi֓c mua, b§n n֯, chuyԜn giao quyԚn y°u cӺu, chuyԜn giao nghǫa vֱ 

theo h³nh thֵc ĽҼ֯c quy Ľ֗nh tӴi ĽiԜm b khoӶn 1 ņiԚu 43 cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

102/2017/Nņ-CP ĽԜ thay thԒ cho h֯p Ľ֟ng sֹa Ľ֡i, b֡ sung h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp. 

- BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn Ľ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo 

ĽӶm m¨ trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ c· GiӸy chֵng nhԀn; 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu). 

+ TrҼ֩ng h֯p ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm Ľ« ĽŁng kĨ m¨ 

trong h֟ sҺ ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm trҼ֧c Ľ· Ľ« c· m֥t trong c§c loӴi giӸy t֩ 

chֵng minh thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng kh¹ng phӶi n֥p ph² khi thֽc hi֓n ĽŁng kĨ bi֓n pháp 

bӶo ĽӶm dҼ֧i Ľ©y th³ ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ kh¹ng phӶi n֥p c§c loӴi giӸy t֩ Ľ·: 

H֯p Ľ֟ng bӶo ĽӶm hoԊc h֯p Ľ֟ng t²n dֱng c· ĽiԚu khoӶn vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia 

Ľ³nh vay v֝n sֹ dֱng v¨o m֥t trong c§c lǫnh vֽc phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, 

nông thôn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc); VŁn bӶn x§c nhԀn (c· 

chֻ kĨ v¨ con dӸu) cֳa t֡ chֵc t²n dֱng vԚ vi֓c c§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh vay v֝n sֹ 

dֱng v¨o m֥t trong c§c lǫnh vֽc phֱc vֱ ph§t triԜn n¹ng nghi֓p, n¹ng th¹n (01 

bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc). 

+ TrҼ֩ng h֯p trong nhiԚu h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp c· c½ng m֥t b°n nhԀn thԒ 

chӸp m¨ c· sֽ thay Ľ֡i th¹ng tin cֳa nhԀn b°n thԒ chӸp hoԊc thay Ľ֡i b°n nhԀn 

thԒ chӸp do t֡ chֵc lӴi ph§p nh©n, mua, b§n n֯ hoԊc chuyԜn giao quyԚn y°u cӺu, 

chuyԜn giao nghǫa vֱ d©n sֽ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt th³ c½ng c§c giӸy 

t֩ quy Ľ֗nh tӴi khoӶn 1 ņiԚu 43 cֳa Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-CP, ngҼ֩i y°u 

cӺu ĽŁng kĨ n֥p m֥t (01) bӶn Danh mֱc c§c h֯p Ľ֟ng thԒ chӸp Ľ« ĽŁng kĨ ĽԜ 

ĽŁng kĨ thay Ľ֡i Ľ֝i v֧i tӸt cӶ c§c h֯p Ľ֟ng Ľ·. 

+ TrҼ֩ng h֯p Ľ« ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i 

sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt m¨ ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt, chֳ s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

ĽҼ֯c cҺ quan nh¨ nҼ֧c c· thӼm quyԚn cho ph®p Ľ֡i t°n kh§c v֧i t°n ghi tr°n 

GiӸy chֵng nhԀn Ľ« cӸp, th³ vi֓c thֽc hi֓n ĽŁng kĨ thay Ľ֡i n֥i dung bi֓n ph§p 

bӶo ĽӶm Ľ« ĽŁng kĨ ĽҼ֯c thֽc hi֓n Ľ֟ng th֩i v֧i thֳ tֱc ch֕nh lĨ biԒn Ľ֥ng ĽӸt 

Ľai (thay Ľ֡i t°n ngҼ֩i sֹ dֱng ĽӸt, chֳ s֫ hֻu t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt tr°n GiӸy 

chֵng nhԀn). 

VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai x§c nhԀn thay Ľ֡i t°n cֳa b°n bӶo ĽӶm trong 

trҼ֩ng h֯p thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt hoԊc t°n cֳa b°n 

nhԀn bӶo ĽӶm trong trҼ֩ng h֯p mua b§n t¨i sӶn c· bӶo lҼu quyԚn s֫ hֻu tr°n 

GiӸy chֵng nhԀn v¨ h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh trҼ֧c khi thֽc hi֓n thֳ tֱc ĽŁng kĨ thay Ľ֡i 

n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm. Trong trҼ֩ng h֯p n¨y, ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ 

kh¹ng phӶi x·a ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn 

liԚn v֧i ĽӸt trҼ֧c khi thֽc hi֓n ĽŁng kĨ thay Ľ֡i. 
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- S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt: Trong ng¨y nhԀn h֟ sҺ h֯p l֓. NԒu nhԀn h֟ sҺ 

sau 15 gi֩, th³ ho¨n th¨nh vi֓c ĽŁng kĨ v¨ trӶ kԒt quӶ ngay trong ng¨y l¨m vi֓c 

tiԒp theo. TrҼ֩ng h֯p phӶi k®o d¨i th֩i gian giӶi quyԒt h֟ sҺ th³ cȈng kh¹ng qu§ 

03 ng¨y l¨m vi֓c kԜ tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ ĽŁng kĨ h֯p l֓. 

TrҼ֩ng h֯p n֥p h֟ sҺ ĽŁng kĨ bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, 

t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt tӴi ֲy ban nh©n d©n cӸp x« hoԊc n֥p h֟ sҺ tӴi B֥ phԀn 

tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ theo cҺ chԒ m֥t cֹa, th³ th֩i hӴn giӶi quyԒt h֟ sҺ ĽŁng kĨ 

ĽҼ֯c t²nh tַ ng¨y VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai nhԀn h֟ sҺ do ֲy ban nh©n d©n cӸp 

x« hoԊc do B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ theo cҺ chԒ m֥t cֹa chuyԜn ĽԒn. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh, ph§p 

nhân. 

e) CҺ quan giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh: VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai v¨ 

Chi nh§nh cֳa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai (sau Ľ©y g֙i l¨ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai) 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: PhiΔu y°u cͭu ĽŁng kĨ c· 

chοng nhͻn cνa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ Ľͫt Ľai v¨ GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

h) Ph², l֓ ph² (nԒu c·): 60.000 Ľ֟ng/h֟ sҺ (C§c trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c mi֑n ph² 

thֽc hi֓n theo ņiԚu 5 Th¹ng tҼ s֝ 202/2016/TT-BTC). 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: M͵u sΧ 02/ņKTC-SCSS - PhiΔu y°u cͭu 

ĽŁng kĨ thay ĽΫi, sσa chυa sai s·t (ban h¨nh k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 07/2019/TT-

BTP ngày 25/11/2019) 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh (nԒu c·): Không. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- LuԀt ĽӸt Ľai nŁm 2013, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- LuԀt nh¨ ֫ nŁm 2014, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2015; 

- LuԀt ph² v¨ l֓ ph² nŁm 2015, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/01/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-CP ng¨y 01/9/2017 cֳa Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ 

bi֓n ph§p bӶo ĽӶm, c· hi֓u lֽc ng¨y 15/10/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 43/2014/Nņ-CP ng¨y 15/5/2014 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt ņӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 99/2015/Nņ-CP ng¨y 20/10/2015 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt Nh¨ ֫, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

10/12/2015; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2017/Nņ-CP ng¨y 06/01/2017 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ Ngh֗ Ľ֗nh quy Ľ֗nh chi tiԒt thi h¨nh LuԀt ĽӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

03/3/2017; 
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- Th¹ng tҼ s֝ 07/2019/TT-BTP ng¨y 25/11/2019 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ 

ph§p hҼ֧ng dӾn m֥t s֝ n֥i dung vԚ ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt 

- Ngh֗ quyԒt s֝ 32/2020/NQ-HņND ng¨y 10/12/2020 cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n 

d©n t֕nh B³nh PhҼ֧c quy Ľ֗nh vԚ mֵc thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² ĽŁng kĨ 

giao d֗ch bӶo ĽӶm, ph² cung cӸp th¹ng tin vԚ giao d֗ch bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c. 

 

M͵u Ḽ̌n, tγ khai h¨nh ch²nh Ľ²nh k¯m 

 

 

 



 

69 
 



 

70 
 



 

71 
 



 

72 
 

Hһ֦NG DӽN Ką KHAI 

 

1. HҼ֧ng dӾn chung 

1.1. N֥i dung k° khai r» r¨ng, kh¹ng tӼy x·a. 

1.2. ņ֝i v֧i phӺn k° khai m¨ c· nhiԚu lֽa ch֙n kh§c nhau th³ Ľ§nh dӸu (X) 

v¨o ¹ vu¹ng tҼҺng ֵng v֧i n֥i dung lֽa ch֙n 

2. K° khai vԚ ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ: 

TӴi Mֱc 1: NԒu ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ c§ nh©n trong nҼ֧c th³ k° khai vԚ 

chֵng minh nh©n d©n, cŁn cҼ֧c c¹ng d©n, hoԊc chֵng minh qu©n Ľ֥i nh©n d©n, 

chֵng minh ĽҼ֯c cӸp theo LuԀt s׃ quan Qu©n Ľ֥i nh©n d©n Vi֓t Nam, LuԀt qu©n 

nh©n chuy°n nghi֓p, c¹ng nh©n v¨ vi°n chֵc qu֝c ph¸ng hoԊc giӸy t֩ x§c Ľ֗nh tҼ 

c§ch ph§p lĨ kh§c theo quy Ľ֗nh cֳa ph§p luԀt; ngҼ֩i Vi֓t Nam Ľ֗nh cҼ ֫ nҼ֧c 

ngo¨i, c§ nh©n nҼ֧c ngo¨i th³ k° khai vԚ h֥ chiԒu; nԒu l¨ t֡ chֵc th³ k° khai vԚ 

GiӸy chֵng nhԀn (GCN) ĽŁng kĨ th¨nh lԀp (nԒu c·), GiӸy chֵng nhԀn (GCN) 

ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, GCN ĽŁng kĨ hoӴt Ľ֥ng chi nh§nh, vŁn ph¸ng ĽӴi 

di֓n/GiӸy ph®p (GP) th¨nh lԀp v¨ hoӴt Ľ֥ng hoԊc QuyԒt Ľ֗nh th¨nh lԀp hoԊc GP 

ĽӺu tҼ, GCN ĽӺu tҼ, GCN ĽŁng kĨ ĽӺu tҼ. 

3. M¹ tӶ vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp Ľ« ĽŁng kĨ: 

3.1. TӴi Mֱc 2: K° khai ĽӺy Ľֳ th¹ng tin vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp Ľ¼ng v֧i v֧i 

th¹ng tin Ľ« ĽŁng kĨ 

3.3. Khi cӺn k° khai th°m vԚ t¨i sӶn thԒ chӸp m¨ kh¹ng c¸n ch֣ ghi tӴi 

MӾu s֝ 02/ņKTņ-SCSS th³ ghi tiԒp v¨o MӾu s֝ 07/BSTS. 
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4. Mֱc b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp kĨ t°n: 

4.1. TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi di֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ c§ 

nh©n th³ kĨ, ghi r» h֙ t°n cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n; 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i ĽӴi Ľi֓n cֳa b°n thԒ chӸp, b°n nhԀn thԒ chӸp l¨ ph§p 

nh©n th³ kĨ, ghi r» h֙ t°n, chֵc vֱ cֳa ngҼ֩i ĽӴi di֓n h֯p ph§p cֳa ph§p nh©n v¨ 

Ľ·ng dӸu cֳa ph§p nh©n l¨ ĽӴi Ľi֓n. 

TrҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ QuӶn t¨i vi°n th³ QuӶn t¨i vi°n phӶi 

kĨ v¨ Ľ·ng dӸu v¨o PhiԒu y°u cӺu tӴi phӺn chֻ kĨ, con dӸu b°n nhԀn thԒ chӸp, 

Ľ֟ng th֩i b°n thԒ chӸp v¨ b°n nhԀn thԒ chӸp kh¹ng phӶi kĨ v¨ Ľ·ng dӸu v¨o 

PhiԒu y°u cӺu. 
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6. Sֹa chֻa sai s·t n֥i dung bi֓n ph§p bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ dֱng 

ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt Ľ« ĽŁng kĨ do l֣i cֳa cҺ quan ĽŁng kĨ. M« s֝ 

TTHC: 1.003046. 

a) Tr³nh tֽ thֽc hi֓n: 

- BҼ֧c 1.  N֥p h֟ sҺ 

- ņ֝i v֧i h֥ gia Ľ³nh, c§ nh©n: 

 NgҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi UBND x«, phҼ֩ng, th֗ trӸn hoԊc tӴi 

B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ thu֥c Chi nh§nh VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai c§c 

huy֓n, th֗ x«, th¨nh ph֝. 

- ņ֝i v֧i ph§p nh©n: 

 Ph§p nh©n c· y°u cӺu ĽŁng kĨ n֥p h֟ sҺ tӴi Trung T©m phֱc vֱ h¨nh 

ch²nh c¹ng t֕nh. 

 - BҼ֧c 2.  NgҼ֩i tiԒp nhԀn kiԜm tra h֟ sҺ ĽŁng kĨ, trҼ֩ng h֯p h֟ sҺ 

kh¹ng h֯p l֓ th³ ngҼ֩i tiԒp nhԀn tַ ch֝i ĽŁng kĨ v¨ hҼ֧ng dӾn ho¨n thi֓n h֟ sҺ. 

TrҼ֩ng h֯p h֟ sҺ h֯p l֓ th³ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai Ľ²nh ch²nh th¹ng tin sai 

s·t tr°n GiӸy chֵng nhԀn v¨o S֡ ĽŁng kĨ; chֵng nhԀn vi֓c sֹa chֻa sai sót vào 

phiԒu y°u cӺu sֹa chֻa sai s·t. 

- BҼ֧c 3.  TrӶ kԒt quӶ tӴi B֥ phԀn tiԒp nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ nҺi n֥p h֟ sҺ. 

b) C§ch thֵc thֽc hi֓n: 

H֟ sҺ ĽҼ֯c n֥p theo m֥t trong c§c phҼҺng thֵc sau Ľ©y: 

- N֥p trֽc tiԒp; 

- Qua Ľ̯γng b̯u ĽiΜn. 

c) Th¨nh phӺn, s֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 

- PhiԒu y°u cӺu sֹa chֻa sai s·t (01 bӶn ch²nh); 

- PhiԒu y°u cӺu ĽŁng kĨ Ľ« chֵng nhԀn c· sai s·t (01 bӶn ch²nh); 

- BӶn ch²nh GiӸy chֵng nhԀn trong trҼ֩ng h֯p n֥i dung chֵng nhԀn c· sai 

sót; 

- VŁn bӶn ֳy quyԚn trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ l¨ ngҼ֩i ĽҼ֯c 

ֳy quyԚn (01 bӶn ch²nh hoԊc 01 bӶn sao c· chֵng thֽc hoԊc 01 bӶn sao kh¹ng c· 

chֵng thֽc k¯m bӶn ch²nh ĽԜ Ľ֝i chiԒu); 

- S֝ lҼ֯ng h֟ sҺ: 01 b֥ 

d) Th֩i hӴn giӶi quyԒt: Trong 01 ng¨y l¨m vi֓c tַ ng¨y nhԀn h֟ sҺ h֯p 

l֓. 

Tr̯γng hιp nίp hΩ s̭ ĽŁng kĨ biΜn ph§p bͩo Ľͩm b΄ng quyΖn sσ dλng 

Ľͫt, t¨i sͩn gͽn liΖn vαi Ľͫt tͧi μy ban nhŁn d©n cͫp x« hoΊc nίp hΩ s̭ tͧi Bί 

phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa, th³ thγi hͧn giͩi quyΔt hΩ s̭ 

ĽŁng kĨ Ľ̯ιc t²nh tρ ng¨y VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ Ľͫt Ľai nhͻn hΩ s̭ do μy ban nh©n 
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d©n cͫp x« hoΊc do Bί phͻn tiΔp nhͻn v¨ trͩ kΔt quͩ theo c̭ chΔ mίt cσa chuyΘn 

ĽΔn. 

Ľ) ņ֝i tҼ֯ng thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: C§ nh©n, h֥ gia Ľ³nh, ph§p 

nhân. 

e) CҺ quan giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh: VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai và 

Chi nh§nh cֳa VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt Ľai (sau Ľ©y g֙i l¨ VŁn ph¸ng ĽŁng kĨ ĽӸt 

Ľai) 

g) KԒt quӶ thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh: VŁn bӶn th¹ng b§o ch֕nh lĨ 

th¹ng tin sai s·t vԚ n֥i dung ĽŁng kĨ trong trҼ֩ng h֯p cҺ quan ĽŁng kĨ ph§t hi֓n 

c· sai s·t trong h֟ sҺ Ľ֗a ch²nh do l֣i cֳa m³nh hoԊc Ľ²nh ch²nh th¹ng tin sai s·t 

vԚ n֥i dung ĽŁng kĨ v¨ PhiΔu y°u cͭu ĽŁng kĨ c· chοng nhͻn cνa c̭ quan ĽŁng 

ký có sai sót trong trҼ֩ng h֯p ngҼ֩i y°u cӺu ĽŁng kĨ ph§t hi֓n sai s·t. 

GiӸy chֵng nhԀn quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, quyԚn s֫ hֻu nh¨ ֫ v¨ t¨i sӶn kh§c 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt nԒu GiӸy chֵng nhԀn c· sai s·t. 

h) Ph², l֓ ph² (nԒu c·): Kh¹ng quy Ľ֗nh. 

i) T°n mӾu ĽҺn, mӾu t֩ khai: M͵u sΧ 02/ņKTC-SCSS - PhiΔu y°u cͭu 

ĽŁng kĨ thay ĽΫi, sσa chυa sai s·t (ban h¨nh k¯m theo Th¹ng t̯ sΧ 07/2019/TT-

BTP ngày 25/11/2019) 

k) Y°u cӺu, ĽiԚu ki֓n thֽc hi֓n thֳ tֱc h¨nh ch²nh (nԒu c·): Không. 

l) CŁn cֵ ph§p lĨ cֳa thֳ tֱc h¨nh ch²nh: 

- LuԀt ĽӸt Ľai nŁm 2013, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- LuԀt nh¨ ֫ nŁm 2014, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2015; 

- LuԀt ph² v¨ l֓ ph² nŁm 2015, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/01/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 102/2017/Nņ-CP ng¨y 01/9/2017 cֳa Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ 

bi֓n ph§p bӶo ĽӶm, c· hi֓u lֽc ng¨y 15/10/2017; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 43/2014/Nņ-CP ng¨y 15/5/2014 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt ņӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 01/7/2014; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 99/2015/Nņ-CP ng¨y 20/10/2015 cֳa Ch²nh phֳ quy Ľ֗nh 

chi tiԒt v¨ hҼ֧ng dӾn thi h¨nh m֥t s֝ ĽiԚu cֳa LuԀt Nh¨ ֫, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

10/12/2015; 

- Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 01/2017/Nņ-CP ngày 06/01/2017 cֳa Ch²nh phֳ sֹa Ľ֡i, b֡ 

sung m֥t s֝ Ngh֗ Ľ֗nh quy Ľ֗nh chi tiԒt thi h¨nh LuԀt ĽӸt Ľai, c· hi֓u lֽc tַ ng¨y 

03/3/2017; 

- Th¹ng tҼ s֝ 07/2019/TT-BTP ng¨y 25/11/2019 cֳa B֥ trҼ֫ng B֥ TҼ 

ph§p hҼ֧ng dӾn m֥t s֝ n֥i dung vԚ ĽŁng kĨ thԒ chӸp quyԚn sֹ dֱng ĽӸt, t¨i sӶn 

gԂn liԚn v֧i ĽӸt. 

- Ngh֗ quyԒt s֝ 32/2020/NQ-HņND ng¨y 10/12/2020 cֳa H֥i Ľ֟ng nh©n 

d©n t֕nh B³nh PhҼ֧c quy Ľ֗nh vԚ mֵc thu, n֥p, quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng ph² ĽŁng kĨ 
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giao d֗ch bӶo ĽӶm, ph² cung cӸp th¹ng tin vԚ giao d֗ch bӶo ĽӶm bԄng quyԚn sֹ 

dֱng ĽӸt, t¨i sӶn gԂn liԚn v֧i ĽӸt tr°n Ľ֗a b¨n t֕nh B³nh PhҼ֧c. 

 

 

M͵u Ḽ̌n, tγ khai h¨nh ch²nh Ľ²nh k¯m 
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