UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Poc lap - Tw do - Hanh phtc

S6: 1245/QD-UBND Binh Phuoc, ngay 13 thang 5 nam 2021
QUYET PINH

Co6ng bé chuan hoa quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhanva tra két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong, Vin
phong Coéng chieng, cac Phong, Trung tdm thudc Sé Tu phap, UBND cép
huyén, UBND cap xa thudc tham quyén quan ly va giai quyét
cua nganh Tw phap trén dia ban tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu ve
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh phu
va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sia doi, bo
sung mot s6 diéu cua Ccac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh
chinh;

‘ Can cir Ngh; dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu
ve thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong gidi quyet thu tuc hanh
chinh;

Can cit Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huwéng dan nghiép vu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 ciia UBND
tinh ban hanh quy ché phéi hop giita Vin phong UBND tinh véi céc sd, ban,
nganh tinh, UBND cdp huyén, UBND cdp xa trong viéc céng b, cdp nhdt,
cong khai thuz tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuoc;

Can cu Quyet dinh sé 1118/0P-UBND ngay 07/5/2021 cua Chu tich
UBND tinh cong bo thii tuc hanh chinh siza déi, bé sung va thay thé duwoc tiép
nhdgn va tra ket qud tai Trung tam phuc vu hanh chinh coéng, tai So Tw phap,
tai Phong, Trung tam thugc s, Vin phong Céng chiing, Uy ban nhan dan cap
huyén va Uy ban nhan dan cdp xa thuge tham quyén qudn ly va gidi quyét cua
nganh Tu phdp trén dia ban tinh Binh Phudc;

Xét dé nghi cua Giam doc Sé Tu phdp tai To trinh s6 51 /TTr-STP ngay
10/5/2021.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bod kém theo Quyét dinh nay chuan hdéa Quy trinh giai
quyét tha tuc hanh chinh duogc tiép nhan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Van phong Cong ching, cdc Phong, Trung tdm thudc So Tu
phap, UBND cap huyén, UBND cap xa thudc tham quyén quan Iy va giai quyét
cta nganh Tu phdp trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc Quy trinh kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc dng (ba): Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc So Tu
phap, Thu truong cac so, ban, nganh tinh, Cha tich UBND céc huyén, thi x4,
thanh phé, Cha tich UBND cac x4, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan
cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); )

- CT; cac PCT.UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP; cac phong, Trung tam;
- Luu: VT, KSTTHC, (Ch).



PHU LUC
Quy trinh chuan héa thii tuc hanh chinh tiép nhan va tra két qua tai Trung tam phuc vu hanh chinh cang,
tai Phong, Trung tam thugc Sé Tuw phap, Van phong Cong ching, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa
thudc tham quyén quan ly va giai quyét cia nganh Tw phap trén dia ban tinh Binh Phwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1245 /OP-UBND ngay 13 thdng 5 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh)

A. TAl TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

\ TRINH
THOI GIAN CO CAC CAP

TIEP NHAN QUAN | <= - o
VAGIAl | pHOI | ©Q THAM MO TA QUY TRINH LE PHI

Py QUYEN
QUYET HQ I_Alqp, CAO HON
SO (neu co)

(néu co)

BQ PHAN CAN BQ
CAC| TRINH TUTHUC| CONG CHUC,

BUOC HIEN VIEN CHUC GIAl

QUYET HO SO

STT

I. LINH VUC HO TICH

1. C4p ban sao Trich luc hp tich. M4 s TTHC: 2.000635.000.00.00.H10 : DVC Mic d¢: 4

B6 phan tiép nhan
tal Trung tam

BusC| .z .o » \ Ho so dugc tiép nhan truc tuyén trén Cong
1|74 | Tiepnhanhoso | Phuc vu hanh 1 ngay dich vu cong hodc duoc giri qua dich vu buu|  8.000
chinh cong X . P - . 2 N A
(néu nhan | Trung chinh céng ich hoac nop truc tiép cho bo phan|  dong/
(TTPVHCC) A . F VY VD TR ? \ :
Tham dinh. tra ho so sau | tam tiep nhap cua §or tai Trungltam Phuc vu han,h b,an sao
. o L WA . Cong chue, 15htra ket| LLTP | Khoéng |chinh cong cong chac tiep nhan, xem xét| trich luc/
Budc | cuu, xir ly ho so va ) A \ X s N LA s A NI
2 5 trinh 1nh dao phé Trudng phong quasang | quoc thanh phan hé so, sau d6 tién hanh tra ciru S6| su kién ho
ver | HC-TP (HC-TP) | ngay hom | gia B h tich va phan mém quan Iy ho tich; trén|  tich da
A — sau) co s d6 cap trich luc ban sao ho tich trinh| dang ky
, Bo phan tra két ~ o A
Buéc 2 L Ae i - lanh dao S¢ phé duyét
3 3 Tra ket qua qua cua
TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay

Il. LINH VUC LY LICH TU PHAP

1. Cap Phiéu ly lich tw phap cho cong dan Viét Nam, nguoi nuéc ngoai dang cw tra tai Viét Nam. Ma so TTHC:
2.000488.000.00.00.H10 (: DVC Mrc d¢: 4) doi véi yéu cau cap Phieu Ly lich tw phap so 1).




1 Buoc Tiép nhan hd so Bo_phan tiep nhan 01 ngay Ho so duoc tiép nhan truc tuyén trén Cong 20(}';0(;06/
1 tal (TTPVHCC) . dich vu céng hoac dugc gui qua dich vu buu an‘ i
Tham dinh, phéi Cong chirc, 08 den 13 Trun chinh cong ich hoac nop tryc tiép cho bo phan . 51(;5380 "
Busc | hop thim tra, xac Truong phong ngay tuy ung tiép nhan cua So tai (TTPVHCC) tiép nhan, "
2 U HC-TP; Trung tdm|  tung tam £t thanh ohan ha 46 thuc hian s& lan
2| minh, xu lyhoso |0 rwong | LLTP | Khong | Xem XCtIhann pnan no so, sau do thut MleN Soj o
va trinh phé duyet | Y 20 ' Phap ruong uéc héa ho so thanh file dién tw chuyen Trung| o= ueo
Quac gia hop quo tam LLTP quoc gia tra ciu trén hé thong o
~ ~ A gia A A s A ) , A A nguol
) Bo phan tra két phan mem. Khi c6 két qua tra ciru trén phan CCVCM
3 Bugoc Tra két qua qua cua 01 ngay mém tién hanh in Phiéu LLTP trinh 1anh dao than nhﬂn’
3 TTPVHCC phé duyét va tra két qua cho ngudi dan ﬁét sgza
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
2. Cap Phiéu Iy lich tw phap cho co' quan nha nwéc, to chic chinh tri, to chic chinh tri - xa hgi. Ma s6 TTHC:
2.001417.000.00.00.H10 (d6i twong 14 cong dan Viét Nam, ngudi nwée ngoai dang cuw tra ¢ Vigt Nam) (: DVC Mic dg: 4) dbi
V6i yéu cau cAp Phiéu Ly lich tu phap so 1). ‘ ’ ’ ?
Budc B phan tiép nhan . HoO so duoc tiep nhan truc tuyen trén Cong
. 1 Tiep nhan ho so tal (TTPVHCC) 01 ngay dich vu cong hoac duoc gui qua dich vu buu
Thim dinh, phéi Trung tm Ly lich | 08 dén 13 chinh cong ich hogc nop truc tiép cho b phan
Buéc | hop tha m tr’a WAC tu phap Quoc ngay tuy TrAung tiep nr]an gﬁa S¢ tai (TTPVHCC) tiep _nhan,,
2 5 minh. xir Iy hé so gia,Cong chuc, tung tam ) xem Xet thanh phan ho so, sau do thuc hién so )
va tr‘|r’1h phé duyét Truong phong truong LLTP | Khong | hda ho so thanh file dién tir chuyén Trung| Khong
i HC-TP hop quoc tam LLTP quoc gia tra ctu trén hé thong
N A bz | A gia phan mém. Khi c6 két qua tra ciru trén phan
3 |Budc Tra két qua Bo %Zzncgg ket 01 ngay mém tién hanh in Phiéu LLTP trinh lanh dao
3 TTPVHCC phé duyét va tra két qua cho co quan, t6 chirc
6 yéu cau
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
3. Cap Phiéu Iy lich tw phép cho co' quan tién hanh to tung. M s6 TTHC: 2.000505.000.00.00.H10 (déi twgng la cong dan Vigt
Nam, ngwoi nwéc ngoai dang cw tru tai Vie::t Nam. : DVC Mikre d9: 4 (d6i véi yéu ciu Cap Phiéu Ly lich tw phap so 1)
Budc A A B4 phan tiép nhan Ho so duoc tiép nhan truc tuyén trén Cong
1 1 Ticp nhan ho so tai (TTPVHCC) 1 ngay Trung | Khéng | dich vu céng hodc duoc giri qua dich vu buu| Khong
2 |Budc| Thamdinh, phéi | Trungtdm Ly lich | 08 @én 13| tam chinh céng ich hodc nop truc tiép cho b phan




2 | hopthamtra, xac | tu phap Qudc ngay tiy | LLTP tiep nhan cia So tai (TTPVHCC) tiep nhan,
minh, xir Iy hd so | gia,Cong chic, tung qudc xem xét thanh phan ho so, sau d6 thuc hién s6
va trinh phé duyét | Trudng phong truong gia hoa ho so thanh file dién tar chuyén Trung
HC-TP hop tam LLTP qudc gia tra cau trén hé thong
Bude ’ Bo6 phan tra két phan mém. Khi c¢6 két qua tra ctru trén phan
3 3 Tra két qua qua cua 01 ngay mém tién hanh in Phieu LLTP trinh lanh dao
TTPVHCC phé duyét va tra két qua cho ngudi dan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
I11. LINH VUC QUOC TICH
1. Nhap quéc tich Viét Nam. Ma s6 TTHC: 2.002039.000.00.00.H10 : DVC Mic d§: 3
Budc Tlep;nhap o so B phan tiép nhan .
1 1 chuyeén veé phong tai (TTPVHCC) 0,5 ngay ‘ , , 7
HCTP — S¢& : Ho so duoc tiep nhan truc tuyén trén Cong
Xﬂrﬁly ho so dich vu cdng hoac duoc gui qua dich vu buu
. chuyén Cong an \ . chinh cdng ich hodc nop truc tiép cho bo phan
2 | P99 tinh xac minh; Ph‘g‘ganr']Tta ’hs"’ 34 ngay tiép nhan cua So tai (TTPVHCC) tiép nhan,| 3.000.000
hoan thién hd so gant xét du diéu kién thi tién hanh xac minh tai|  dong/
trinh UBND tinh Cong an tinh; sau do trinh UBND tinh xem| truong hop
Buse Xem xét, két luan, xét, @& xuit Bo Tu phap. Trén co so dé XUt (cac
3 3 de xuat y kién guri UBND tinh 10 ngay Cong cua UBND tinh, Bo Tu phap xem xét d€ nghi| truong hop
B Tu phap \ . nguoi €O yéu cau la thua tuc thdi quoc tich| dugc mien
— < antinh| BO Tu P . - . - S A
Kiém tra ho so, ohap truge day (trr nhimg trudong hop dugc gitt| phi, I€ phi
xem x¢ét cac dieu quoc tich theo quy dinh). Sau khi duong su| quy dinh
kién nhap quéc cung cap théng tin thdi qudc tich cii, B6 Tu| tai Diéu 5
Bugc | tich, thoi quéc tich phap trinh Chu tich Nudc xem xét, QD cho| Thong tu
4 4 nudc ngoai (trur B6 Tu phap 30 ngay nhap quoc tich Viét Nam. Trén co s¢ QD cho| 281/2016/
treong hop duogc nhap quoc tich Viét Nam, Van phong Chu| TT-BTP)
giir qudc tich cii) tich nudc dang cong bao, B Tu phép dang
trinh Chu tich Ién trang théng tin cua Bo; guri QD vé UBND
nuéc tinh dé tién hanh L& trao QD nhap quéc tich
5 Budc | Chu tich nudc xem Chu tich nudc 30 ngay

xét Qb




Vian Phong Chu

Buéc tich nuéc, B Tu | Van phong Chu
6 5 phap dang cong | tich nudc; B6 Tu | 10 ngay
béo, gui cho phap
UBND tinh
.| To chic 18 trao QD Y <
Budéc A e . | Giam doc (hoac s
7 7 nhap (E(LiOC tth Tra Phé GD) SO 0,5 ngay
et qua
Tong thai gian giai quyet 115 ngay

2.Tré lai quoc tich Viét Nam ¢ trong nwéc. M3 so

TTHC: 2.002038.000.00.00.H10

: DVC Mire d6: 3

1 Blioc Tiép nhan ho so E;Zip(tﬁlpt\'fﬁ ggn 01 ngay
. Tham tra, xac R
2 |P9%C] minh 0o so, trinh | PTer9 DCTET 30 ngay
UBND tinh o LA
UBND tinh xem
g |Budc| xét ketluan,de | Lanhdao UBND | . ngdy
3 | xuaty kién giri Bo tinh
Tu phap
Kiém tra, xem xét
cac diéu kién nhap
quéc tich, thoi
Budc | quoc tich nuoc R . .

4 4 ngoai (tru truong BO Tu phap 30 ngay

hop dugc gitr qubc

tich cii) trinh Chu

tich nuoc
QD, dang cong bao|  Chu tich nudc;
Buac | viéc tré lai quoc Vian phong Chu X
> |5 tich; chuyén vé Bo | tich nudc; Bo Tu 20 ngay
Tu phap; UBND phép

Cong
an tinh

UBND
tinh
B Tu
phap
Chu tich
nuoc,

Ho so dugc tiép nhan truc tuyén trén Cong
dich vu cdng hoac duoc gui qua dich vu buu
chinh céng ich hodc nop truc tiép cho bo phan
tiép nhan caa So tai (TTPVHCC) tiép nhan,
xét du diéu kién thi tién hanh xac minh tai
Cong an tinh; sau d6 trinh UBND tinh xem
xét, @& xuit Bo Tu phap. Trén co sé dé& xuat
cia UBND tinh, Bo Tu phap xem xét dé nghi
nguoi ¢O yéu cau la tha tuc thdi qudc tich
trudc day (trir nhirng truong hop duoc gitr
qudc tich theo quy dinh). Sau khi duong su
cung cap thdng tin thdi quéc tich cii, B6 Tu
phap trinh Chu tich Nudc xem xét, QP cho
tré lai qudc tich Viét Nam. Trén co s& QP
cho tré lai qudc tich Viét Nam, Vin phong
Chu tich nudc dang cong bao, B Tu phap
ding 1én trang thong tin cta Bo; gui QP vé
UBND tinh dé tién quan ly cac viéc ho tich
theo quy dinh

2.500.000
dong
/trudng
hop (céc
trueong hop
duoc mién
phi, 1€ phi
quy dinh
tai Diéu 5
Thong tu
281/2016/
TT-BTP)




tinh

TB vé viéc tro lai
quoc tich vé S¢ de

Budc | thuc hién viéc ghi R . .
6 6 | chutheo quy dinh, BO Tu phdp 10 ngay
gui QD cho nguol
6 yéu cau
Tong thoi gian giai quyét 96 ngay

3. Cap Giay xac nhan c6 quac tich Viét Nam ¢ trong nwéc. Ma sé6 TTHC: 1.005.136.000.00.00.H10

: DVC Mirc do: 3

1 Bui’oc Tiép nhan hé so Btgip(r.:f‘fppt\'fﬂggn 0,5 ngay
Cong chic Phong Ho so dugc tiép nhan truc tuyén trén Cong
Budc Tham dinh hd so, |  Hanh chinh tu Cuc dich vu ¢dng hodc duoc gui qua dich vy buu
2 tra ciru, d€ nghi Bo| phap So; Giam 05 ngay N chinh cdng ich hoac ndp truc tiép cho bo phan
2 | Tuphptractu | dbc (hodc Pho t“ﬁ tiép nhan cia So tai (TTPVHCC) tiép nhan,
GD) So et xem xét thanh hd so; néu dam bao thanh phan
Buéc | Tracau tai Bo Tu | CUC HO tich, Quoc \ ?lgﬁc ho so theo quy dinh thi tien hanh tra cau| o) 044
3 3 hap tich, Chang thuc - | 10 ngay ching thdng tin quoc tich tgl So (néu 09) ho_ac gui treong hop
P B Tu phap thuc - Bo Tu phap d¢ nghi tra ciu thdng tin cac ¥
Tiép nhan keét qua | TP, Cong chirc Bf;ITu truong hop tudce, thoi qudc tich Viét Nam.
4 Budc | tra ciu, cap Glay Phong HC-TP; 04 ngay phép Trén co so ket qua tra caru cua BO Tu phap,
4 xé&c nhan c¢6 quéc | Giam dbc (hoac S¢ tien hanh cap Giay xac nhan cd quoc tich
tich Viét Nam Phé GD) S¢ Viét Nam trinh lanh dao So phé duyét va tra
Budc ’ Bo phan tra két két qua cho ngudi ¢ yéu cau.
5 5 Tra két qua qua cua 0,5 ngay
TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

4. Thoi quéc tich Viét Nam. M& s6 TTHC: 2.002036.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9:

3

BUSC| ot . i : B6 phan tiép nhan . UBND | Tiép nhan hd so, tién hanh ding thong tin thoi
L7y | Tepnhanhoso | = rrpypcey | 00 noay tinh | qudc tich trén bio, dai dia phuong trong 60| =007
5 Budc Dang TB thoi Cér)g chac, Giam 30 nad bai Bo Tu | ngay lién tuc , dong thoi x&c minh tai Céng truona ho
2 quac tich trén bao doc (hoac Phé 9 | p1TH phap | an tinh; sau d6 trinh UBND tinh xem xét, d¢ g hop




dia phuong va
trang thong tin cua
Bo Tu phép, xac
minh tinh trang
nhan than, trinh
UBND tinh

GD) S¢; Cong an
tinh

& Bao
Binh
Phuéc

Budc

UBND tinh xem
xét, két luan, dé
xuat y kién gui Bo
Tu phap

Lanh dao UBND
tinh

5 ngay

Budc

Bo Tu phéap kiém
tra, danh gia ho so
du diéu kién thoi
qudc tich Viét
Nam trinh Chu tich
nudc Xem Xét

Bo Tu phap

20 ngay

Budc

Chu tich nuéc xem
xét Qb, dang cong
bao viéc thdi qubc
tich; chuyén ho so
vé Bo Tu phép;

Chu tich nudc,
Van phong Chu
tich nuoc

20 ngay

Buoc

Bo Tu phap guri
QD thoi quéc tich
chocanhanva TB

cho UBND tinh;
Cong an tinh va S¢

Bo Tu phap

10 ngay

B Tu
phap

xuat Bo Tu phap. Trén co sé dé xuat cua
UBND tinh, B6 Tu phap xem xét trinh Chu
tich nudc QD. Sau khi Chu tich nude QP cho
théi quéc tich Viét Nam Bo Tu phap gui QP
thdi quéc tich ngudi c6 yéu cau va TB cho
cho UBND tinh @& quan ly, Cong an tinh dé
chi dao thu hdi cac gidy to co lién quan.

Tong thoi gian giai quyét

85,5 ngay

5. Cap Gia

Xa&c nhan 1a ngwoi goc Viét Nam. Ma

s6 TTHC: 2.001895.000.00.00.H

10 : DVC Miic d9: 3

Budéc oy B6 phan tiép nhan .
1 1 Tleqp nhan ho Sf)’ tai (TTPVHCC) 0,5 ngay
5 Budc| Tham gjnh, phoi C(“)r)g chuc, Giam 4 na
2 hop tham tra, xac doc (hoac Phé gay

Cac co
quan,
don vi
co lién

Tiép nhan, xt 1y ho so, sau d6 tién hanh xem
xét thanh phan hd so, tra cu hd so luu trit;
xac minh tai cac co quan, don vi lién quan
(néu c6). Trén co sd do, tién hanh dé& nghi

100.0004d/
truong hop




minh, x 1y hd so
va trinh phé duyét

GD) S¢; co quan
khac co lién quan

quan

lanh dao phé duyét Giay xac nhan goc Vit
Nam, tra két qua cho nguoi cO yéu cau

Bude ’ Bo6 phan tra két
3 3 Tra két qua qua caa 0,5 ngay
TTPVHCC
Tong thai gian giai quyét 05 ngay

IV. LINH VUC NUOI CON NUOI

1. Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu té nwée ngoai doi véi tré em sdng é co sé nudi duwdng Ma TTHC: 1.003976.000.00.00.H10 : DVC
Mite do: 3 ,
p |Buoc Tiép nhan hd so Bo phan tiep nhan |- ¢ ngay
1 tai (TTPVHCC) T N N
L&y y Kién cua - Gidi thi¢u tré em lam con nud6i: Co so nudi _Lé ohi:
Budc I o Lanh dao, cong . dudng bdo co quan chi quan (S ¢ pni
2 nhitng nguoi co , \ 30 ngay 9.000.000
2 lién quan chtrc phong HCTP LD, TB&XH) dé gui hd so sang S¢ Tu phap ddne/truan
TiEn anh xac dé tién hanh gigi thiéu tré em cé nhu cau can oglg Tuo
minh nausdn aéc tim gia dinh thay thé; S¢ Tu phap tlep nhan| 9 NoP
Buse c”atré%m dgoc Lanh dao. con hod so va tién hanh xac minh, niém yét thong| - Chi phi:
3 3 nhgn Iam con nudi | chie Ph 6n’ HCQI'P 30 ngay bao thong tin cua tré em theo quy dinh, khi| 50.000.000
( 457 Vi tré bi bo g Céc co| Cuc Con khong c6 gia dinh thay thé trong nuwdc mai| dong/truon
o) : quan Ui — B tien hanh gidi thiéu lam con nudi nudc ngoai| g hop
Niém y&t thong tin donvi| Tu phép; g;r; danh sach tré em ra Cuc Con nu6i B Tu Truong
tré em bj bo roi tai colien| UBND | PP hop nhan
5 5 AP Va 3 0 i tré em bi
4 BIZOC USB?VEucBhap va cr{d’ingk?(‘)ar?’ (nfgng 60 ngay quan tinh - Glal quyét yéu cau nhan con nubi: Khi co kﬁuyét tatl
i agii?]gm v g yéu cau nhan con nudi ¢ yéu té nudc Ngoai, | < béhr;
C?:C;l;cao ra egm S¢ Tu phap gidi thiéu tré em, lay y kl§n Cua| hidm nghéo
(l; th’“ ¢t < UBND tinh va gui Cuc Con nudi kiém tra thi  duoc
I3 ot thicul e et:n thdng tin tré em. Khi nguoi nhan nudi thong mian nép
Bud am gqn Elfo' cho Giam ddc hoac nhat nhan nudi tré em, puc Con nuoi s€ thong chi phi i
léoc nIllJ%liI(tyrlirr:h aS I?(;:IC\)ITD Pho giam déc S¢ | 85 ngay bao S¢ Tu phap 18p ho so tré em duoc nhan '
Tu phap nuoi dé trinh UBND xem xeét ra quyet dinh

tinh cho y kién vé
viéc gioi thiéu va

cho tré em lam con nu6i nudc ngoai.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=5694&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg

10

gui Cuc Con nudi

kiém tra
Buse Ra (?uyet\dmh cho 7 \
5 tré em lam con UBND tinh 15 ngay
nudi nudc Ngoai
Z N £ 220,5
Tong thoi gian giai quyet nody

2. Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu td nude ngoai ddi véi treong hep cha dweng, me ké nhan con riéng caa ve hoic chang; ¢, cau, di,

ch(, bac rudgt nhan chau lam con nudi. Ma s6 TTHC: 1.004878.000.00.00.H10 : DVC Mike dd: 3

Tiép nhan hd so tré

1 Buoc em duoc nhan lam B phan tiép nhan 0,5 ngay
1 N nudi tal (TTPVHCC) | - Sau khi tiép nhan hd ja tré em dugc
con nuoi p nhan ho so cua tré em dug
L4y y kién cua nhan nudi, S Tu phap tién hanh xac minh tai
nhitng nguoi ¢ cac co quan co lién quan d€ nam thong tin cua
lién quan tré em tré em dugc nhan nudi. Neu tre em dugc nhan
Buéc | duoc nhan lam con Lanh dao, cong . nuoi du dieu kién cho 1’2‘1m con nudi (dich
2 172 | nudi: trinh UBND | chuc phong HCTP 50 ngay danh) theo quy dinh thi tién hanh trinh UBND
tinh xem xét quyét , tinh ban hanh quyét dinh cho lam con nubi 4590000(1
dinh cho lam con Céc co nude ngoai. Trén co s6 d6, S¢ Tu phap thong / truong h‘-’P
nuoi NUGC NGoai gggr\]/’i UBND bflO c’éc bfn c6 liéri quan dérj.S("y Tu phdp dé ggqa?ag]lggen
UBND tinh ra oLV tinh to chuc Le Giao nhan con nudi theo quy dinh. | /" °
. e \ co lién o ) o | nuoil.
3 Buéc quyet‘dmh cho tAr_e UBND tinh 15ngay | quan * L¢ Giao nhan con nudi: Thoi gian nguoi .
3 em lam con nuoi nhan con nudi c6 mat & Viét Nam dé tryc tiép| Puoc glam
nudc hgoai nhan con nudi: 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc| 90% 1€ phi
Tien hanh thong thdng bao cua S¢ Tu phap hoic khong qua 90
bio cho nguol . ngay, trong truong hop c6 ly do chinh dang
Buge| nhanconnudiva | Giam doc hoac ‘ khong thé c6 mat tai I giao nhan con nudi
4 4 tré em dp:o’C nhan | Pho giam doc So | 90 ngay dung thoi han 60 ngay.
nudi dén So Tu Tu phéap
phap dé T chuc I8
giao nhan con nubi
Tong thai gian giai quyét 155,5



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=6816&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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ngay

|

3. Ping ky lai viéc nudi con nuéi c6 yéu té nwéc ngodi. Ma sé6 TTHC: 1.003179.000.00.00.H10 : DVC Mike d9: 3

1 Blioc Tiep nhan ho so Btzip(qe'fppt\'/eﬁggn 0.5 ngay

bucc| | 1 sowa i | CONgchic, Giam | ) T
2 5 UBND tinh xem doc (hoac Phé 1 ngay Tiép nhan xem xét dicu kién, thanh phan ho

xét, quyét dinh GD) So UBND S0 trinhA_UBND tAlnh xem xet ky Qb d‘a“_mg ky Khong

Budc : Lanh dao UBND tinh v[éc nuol con nudl co yeu t_6 guéc ngoal. Tien
3 3 Ky duyét tinh 3 ngay hanh tra két qua cho nguoi ¢ yéu cau

Bude ’ Bo6 phan tra két
4 4 Tra két qua qua cua 0.5 ngay

TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

4.Giai quyét viée nguoi nwrde ngoai thwong tri & Viét Nam nha
DVC Mikc d§: 3

ntré em

Viét Nam lam con nudi. M s6 TTHC: 1.003160.000.00.00.H10

Budc s B6 phan tiép nhan :
1 1 Tiep nhan ho so tai (TTPVHCC) 0.5 ngay
. " . . x| COng chic, Giam Tiép nhan, xir Iy hd so, sau d6 tién hanh xem
Budc | Kiém tra, xtir ly ho 2 9 ] s R PO A ~.
2 doc (hoac Phd 12 ngay xét thanh phan ho so, tra ctu ho so luu trit;
2 SO \ . . ., . 4.500.0004
GDb) So UBND | xac minh tai cac co quan, don vi lién gquan ewon
5 |Buoc| Trinh UBND tinh | (o . tinh | (néu co). Trén co 5o do, trinh UBND tinh| 10910
3 xem xét, QP ! gay quyét dinh cho tré¢ em lam con nudi nudc P
Budc Bo phan tra két ngoai, tra két qua cho ngudi cO yéu cau
4 IZO Tra két qua qua cua 0.5 ngay
TTPVHCC
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay

5. CAp gidy xac nhan cong dan Viét Nam thwong tri ¢ khu vuc bién giéi di diéu kign nhan tré em ciia nwéc lang giéng cw tri 6 khu vuc
bién gigi lam con nudi. Masé TTHC: 2.002349.000.00.00.H10 : DVC Mikc do: 4

Budc S B phan tiép nhan . Tiép nhan, xu 1y ho so, sau d6 tién hanh xem
1 1 Tiep nhan ho so tai (TTPVHCC) 1 ngay xét thanh phan hd so, tra cttu hd so luu trir;|  Khéng
2 |Budc Kiém tra, xac Lanh dao, céng 5 ngay Xa4c minh tai cac co quan, don vi lién quan



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4505&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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2 | minh, xa ly hd so | chicc Phong HCTP (néu co). Trén co s& do, lanh dao s& ky ban
Cap Giay xac nhan hanh Gidy xac nhan cong dan Viét Nam
cong dan Viét Nam thuong trd & khu vuc bién gioi da diéu kién
thuong trd ¢ khu nhan tré em cua nudc lang giéng cu tra & khu
Buge| Vucbiéngisidi | Giam déc hodc vyc bién gioi lam con nudi, tra két qua cho
3 3 dieu kién nhan tré | Pho giam doc S& 1 ngay nguoi ¢ yéu cau
em cua nudc lang Tu phap
giéng cu tra ¢ khu
vuc bién gigi lam
con nuoi
Bude , Bo6 phan tra két
4 4 Tra ket qua qua cua 01 ngay
TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét 7 Ngay

V. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC

1. Xac dinh co quan cé trach nhiém boi thwong Ma sé6 TTHC: 2002193.000.00.00.H

10 : DVC Mikrc d6: 4

thuong hoac
chuyén ho so dén

Budéc s B6 phan tiép nhan .
1 1 Tiep nhan ho so tai (TTPVHCC) 1 ngay
To ghl’rc hop, trao
doi véi cac co
awan c0 N QUaN | 10 45 g
. den trach nhiém TR A
Buéc Xe s 2 Pho giam doc S¢; X
2 boi thuong dé ~ . 03 ngay
2 théng nhat xéac Lanh dao, cong
. , | chuc Phong HCTP
dinh co quan c6
trach nhiém boi
thuong
Ban hanh van ban
3 |BudC c’éaﬁféﬁ}%ﬁfiﬁuﬁﬁ. Gidm doc hogc |1 oy
3 : Pho gidm déc So gay

Cac co
quan,
don vi
co lién
guan

Sau khi tiép nhan ho so, S¢ Tu phép t6 chic
hop giita cac co quan, don vi c6 lién quan dé
thdng nhat co quan c6 trach nhiém bdi
thuong. Truong hop khdng théng nhit duoc
co quan c6 trach nhiém boi thuong thi Sé Tu
phép lya chon mot co quan c6 lién quan dé
thue hién trach nhiém boi thuong (xac dinh
co quan bdi thudng theo. Boi voi truong hop
nguoi dan khong xac dinh dugce co quan bdi
thuong, sau khi tiép nhan ho so, S& Tu phap
tién hanh xem xét ho so, xac dinh co quan c6
trach nhiém boi thuong va chuyén hd so vé
co quan cé trach nhiém bdi thuong sau (xac
dinh theo Biéu 33 Nghi dinh s6 68/2018/ND-
CP; diém a, b khoan 1 Dicu 40 Luat

TNBTCNN)
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co quan co6 trach
nhiém boi thuong

Tong thoi gian giai quyét

05 Ngay

2. Thi tuc giai quyét boi thuong tai co quan co trach nhiém boi thwong. Ma s6 TTHC: 2002192.000.00.00.H10 : DVC Mikc dé:
1 Buoc Tiép nhan ho so Bo phan tiep nhan 1 nga
1 p e tai (TTPVHCC) gay
uletr::)%uix:}Il?r?r: _ Che co Sau khi tiép nhan ho so, néu yéu cau bdi
q ye, oLt 9 thuong dung quy dinh phap lut, S¢ Tu phap
tam rng kinh phi 20 dée. Phé quan, hanh bai th
bdi thurong thiét hai Giam doc, Pho dom vi sé tién hanh cur nguol giai quyet 01 thuong,
Budc AN Giam doc So; s A tam tng kinh phi bdi thuong ddng thoi tién
2 (néu co) va tien iy ... 49ngay | célién X A A~ o
2 . L ... | nguoi dugc cur giai hanh xac minh thiét hai dé xay dung bao cao
hanh xac minh thiét A VR quan P
CAX A quyét boi thuong ket qua xac minh.
hai dé xay,dung
Bao cao két qua
xac minh thiét hai
Nguoi dugc cur Trén co s bao cao két qua xac minh, S¢ Tu
. = giai quyet boi phap tién hanh thuong Iuwgng viéc boi thuong.
3 Buoc Thw?g th:nQ viee thuong (Lanh dao, | 15 Ngay Ngay khi thuong Iuong thanh cong, So Tu
3 boi thuong ~ . N
cong chic Phong phép tién hanh ra QP giai quyét yéu Cau boi
HCTP) thuong. Trong trudng hop ngudi yéu cau bdi
.| Ra quyet dinh giai Y < thuong khong chiu nhan QP giai quyét boi
4 BIZOC quyét yéu cau bdi Pgéaggslcdgzagé 01 Ngay thuong thi tién hanh Iap bién ban, liy chit ky
thuong cua dai dién cac bén tham gia thuong lugng
Tong thoi gian giai quyét 66 Ngay
3. Phuc hoi danh dw Ma so TTHC: 2002191.000.00.00.H10 : DVC Mirc do: 4

Budc

Thoéng bao cho
ngudi bi thiét hai
vé Viéc Nha nudc

Giam déc hoic

Co quan c6 trach nhiém boi thuong chu dong
¢ van ban Thong bao c‘ho nguoi bi thiét hai
ve viéc thuc hién phuc hoi danh du va cho doi

L 171 | chudong té chirc | Pho Giam déc So | 02 "9 y kién ddng y bing van ban ciia ngudi bi thiét
thuc hién phuc hoi hai. Trén co s& Yy Kién cta nguoi bi thiét hai,

danh du co quan quan ly ngudi thi hanh céng vu gay

2 |Budc| Doivaxily van Lanh dao, céng 10 ngay thiét hai tién hanh xin 13i, cai chinh cong khai
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2 bantraloicua | chirc Phong HCTP hoic dang bao xin 16i, cai chinh cong khai.
nguoi bi thiét hai
| Tructiép xin 16i, VSN
3 Buoc cai chinh céng khai G}am. ,dOC rloacq 03 Ngay
3 - Pho Giam doc So
theo quy dinh
Tong thai gian giai quyét 15 ngay

VI. LINH VUC LUAT SU

1. Ping ky hanh nghé luit su véi tu cach ¢4 nhan M4 s6 TTHC: 1.002153.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 4

L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiépﬁ nhan cua Sq Tu phép tai
1 : tai TTPVHCC : 0.5 ngdy TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién
5 Buéc Phan Xir Iy Trudng phong ’ thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Budc 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truéng Phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 nai phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP P N9 | Khong | Khong | hd so. 7 Khéng
Budc . A Giam ddc hoac . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
- Phe duyét Phé GD 0,5 ngay phong xem xét va Trudng phong trinh Lanh
dao So ky duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buéc 1 e s Bo phe.}n tora ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
2. Hop nhat cong ty luat. Ma s6 TTHC: 1.002218.000.00.00.H10 : DVC Mire d¢: 4
BusC| .z . . .1 Bo6 phan tiép nhan . Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L]y | Tepnhanhoso | "o rrpyhce | %9N9%Y | .| TTPVHCC kiém tra hé so, néu du diéu kién A
- . - Khéng | Khéng Khdng
9 Buéc Phan Xir Iy Truong phong 0.5 ngay thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP ’ thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
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Bude q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 2 ngay quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truong phong 0.5 nai phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP o ngay hd so.
5 |Budc Phé duyat Giam dbc hoac 1 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 ' Pho GD phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
dao So ky duyét.
N ba o DX Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket ‘n Ap A I
6 Buoc Tra két qua qua caa 0,5 ngay vien th? h muy glat quy?t h;O 59 d em chuyen
6 TTPVHCC ’ ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
3. Sap nhap cong ty luat. M& sé TTHC: 1.00234.000.00.00.H10 : DVC Mikc dd: 4
Budc S B phan tiép nhan . . Bo phan tiép nhan chuyén nganhkiém tra ho
L] Tepnhanhoso | =0 P rrpypce | 00 oy Khong | & néu du diéu kién thi tiép nhan (truong hop
Budc A e v Trudng phong X khong day da hop 18 thi huéng dan bo sung,
217 Phan X ly GD&BTTP 0.5 ngay hoac tir chdi) va chuyén hd so dén Phong
Budc 7 Cong chuec, chuyén mon giai quyét.
3 3 Tham dinh Truéng phong 2 ngay Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
GD&BTTP phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
Budc| Xem xét va trinh Truéng phon . A ho so. A
4 4 1anh dao so GDc‘?chF')I'TPg 0,5ngay | Khong Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng Khong
Budc . A Giam dbc hoac . phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
5 5 Phé duyét Phé GD 1 ngay da0 S& ky duyét.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buse ’ Bo phan tra két vién tham muu gidi quyét hf”) so dem chuyén
6 5 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
TTPVHCC tdm PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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4. Dang ky hoat dong ciia Cong ty luat Viét Nam chuyén ddi tir cong ty luit nwéc ngoai. Ma sé6 TTHC: 1.002398.
000.00.00.H10 : DVC Mikc dp: 4

BusC| .z . .» B6 phan tiép nhan . Bo phan tiép nhan chuyén nganhkiém tra ho
. 1 Tiep nhan ho so tai TTPVHCC 0,5 ngay so, néu du diéu kién thi tiép nhan (trwong hop
Budc A o I Truong phon X khong day du hop 1 thi huong dan bo sung,
2 2 Phan X ly GD&(‘:]BpTTPg 0.5 ngay hoic tir chdi) va chuyén hd so dén Phong
Budc 7 Cong chuc, chuyé&n mon giai quyét._ y
3 3 Tham dinh Truéng phong 2 ngay Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
GD&BTTP phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
Bugc | Xem xét va trinh Truéng phon X A 4 ho so. A
14 lanh dao so OpgBITe. | 08ngay | Khong | KNG | cp sy thim dinh xong, trinh Truong| <109
Budc ) A Giam doc hoic . phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
5 5 Phé duyét Phé GB : 1 ngay da0 S& ky duyét.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc ’ Bo6 phan tra két vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 5 Tra két qua qua cua 0,5 ngay ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian glal quyét 05 ngay
5. Ping ky hoat dong ciia to chirc hanh nghe luat sw. M s6 TTHC: 1.002010.000.00.00.H10 : DVC Mire d9: 4
Buagc B0 phan ticp nhan Bo phan tiep nhan cia S¢ Tu phap tai
! Tiep nhan ho so tai TTPVHCC 0.5 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu du c%eupklen
Budc A 1 Trudng phong \ thi tiép nhan (truedng hop khong day du hop 18
21 Phan Xir ly GD&BTTP 0.5 ngay thi huong dan bd sung, hoic ti?:] chéi)pva
Bude 7 Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 2 ngay Khon Khon quyet. , 200.000
GD&BTTP g g Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi dong
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 ngay phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ’ ho so.
g |Budc Ph duyét Giam doc hoic 1 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truéng
5 i Ph6 GDb phong xem xét va Truong phong trinh Lénh
6 |Budc Tra két qua Bo phantrakét | 0,5ngay dao So ky duyét.
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qua cua
TTPVHCC

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua caa Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay

6. Thay doi ndi dung diing ky hoat ddng caa té chirc hanh nghé luat sw. M& sé TTHC: 1.002032.000.00.00.H10 : DVC Mikc dd:

A
Budc iy B phan tiép nhan . B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
L7p | Tepnhanhoso | = rrpypce | 00 Nody TTPVHCC kiém tra hd so, néu du é)iéupkién
Buéc At Truong phon . thi tiep nhan (truong hop khong day da hop 1€
217 Phan X ly GD8?Bq'TPg 0.5 ngay thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 2 ngay quyet. ’
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
Buéc | Xem xét va trinh Truong phong \ phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
41y lanh dao s6 GD&BTTP | %°M9Y | Khang| Khong | hd so. 2%%200
Budc . . Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong g
5| g Phé duyét Ph6 GD 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ ky duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Budc Tra két aua Bo phe,}n tvra ket 0.5 N3 vién tham muu giai quyét hf) so dem chuyén
6 faketqua qua cua > NGy két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTEVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thai gian giai quyét 05 ngay
7. Thay ddi ngudi dai dién theo phép luit cia vin phong luit sw, cong ty luit trach nhiém hitu han mét thanh vién M3 s6
TTHC: 1.002055.000.00.00.H10 : DVC Mirc do: 4
L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiépﬁ nhan cua Sq Tu phép tai
1 : tai TTPVHCC 0,5 ngay n R TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién| 200.000
- . - Khéng | Khéng \
9 Buéc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€ dong
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
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Bude q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
Busc | Xem xét va trinh Truong phong ‘ ptlén cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 4 linh dao s& GD&BTTP 0,5 ngay ho so. ? .
: Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truéng
Budgc A Giam doc hoac . phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
> |5 Phé duyet Ph6 GD 0,5 ngay dao S ky duyét.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buse ’ Bo6 phan tra két vién tham muu giai quyét h,@) so dem chuyén
6 5 Tra két qua qua cta 0,5 ngay ket qua den by phan tra ket qua cua Trung
TTPVHCC tdm PVHCC tinh dé tra ket qua cho to chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay

8. Thay ddi ngwoi dai dién theo phap luit cia cong ty luat trach nhiém hixu han hai thanh vién tré 18n, cong ty luat hop danh
Ma so TTHC: 1.002079.000.00.00.H10 : DVC Mirc do: 4

200.000
dong

BusC| .z . 3 B6 phan tiép nhan
L7 | Tepnhanhoso | =0 e rpvice | 05 ngay
Budc A I Trudng phong
2 9 Phan Xu ly GD&BTTP
Budc 7 Cong chuc,
3 3 Tham dinh Trudng phong 1 ngay
GD&BTTP
Budc | Xem xét va trinh Truong phong .
M lanh dao so Gb&BTTP | O°n9ay
Budéc e Giam doc hoac ,
5 5 Phé duyét Phé GD 0,5 ngay
Budc , B0 phan tra két
6 5 Tra két qua qua cta 0,5 ngay
TTPVHCC

Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu ki¢n
thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
chuyén hd so dén Phong chuyén mén giai
quyét.

Truong phong sau khi tiép nhan, xi ly thi
phan coéng chuyén vién tham muu, tham dinh
hd so.

Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ ky duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
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ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay

9. Piing ky hoat dong ciia Chi nhanh to chirc hanh nghé luat sw M4 s6 TTHC: 1.002099.000.00.00.H10

: DVC Mikrc d§: 4

L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap tai
1 : tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dicu kién
5 Budéc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Buse 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuy@n mén giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
Budc | Xem xét va trinh Truéng phong . phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
414 lnh dao s& GD&BTTP | 2°"9%Y | Knong| Khong | hé so. 1%9}? %0
Buéc . ) Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng ong
5 g Phé duyét Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
dao S¢ ky duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buéc 1 e Bo ph@}n tqra ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
10. Pang ky hoat dgng cia Chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai. Ma s6 TTHC: 1.002181.000.00.00.H10 : DVC Mikc dd: 4
BudC| -z .. ,» Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
L1 | Tepnhanhoso | i TrRVHCC TTPVHCC kidm tra hd <o néu di didu Kién
Buéc A o 1 Truong phong \ thi tiép nhan (truong hop khon day du hop 1€
21 Phan X ly GD&BTTP | ° Moy thi huong dan bo su(;}z:], hOagc i chdi) Va| 00 000
Buse 7 Cong chue, Khong | Khong chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai dé.ng
3 3 Tham dinh Trudng phong 1,5 ngay quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Buagc | Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ho so. i
5 |Budc Phé duyét Giam doc hoac 1 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
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5 Pho GB phong xem xét va Truong phong trinh Lanh

dao S¢ ky duyét.
A A pez | Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
, Bo phan tra ket o FO 2
Budc 2 LA i . \ vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 Tra két qua qua cua 0,5 ngay X A A A A ten LA .

6 TTPVHCC ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét 5 ngay

11. Thay ddi ni dung Giay ding ky hoat dong ciaia Chi nhanh
DVC Mic d: 4

, cong ty

luat nuéc ngoai Ma s6 TTHC: 1.002198.000.00.00.H10 :

L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cia So Tu phip tai
1 : tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu Kién
, |Budc Phan Xit Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 18
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hodc tir choi) va
Budc 7 Cong chtc, chuyén ho so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 ngay phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh 1000.000
4 lanh dao s GD&BTTP ! Khong | Khong | hd so. ? dong
Budc . . Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phe duyét Phé GP ' 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ ky duyét.
A 1A Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc 1 Ap Bo phe_}n tqra ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
12. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh cia cong ty luat nwéc ngoai tai Viét nam Ma s6 TTHC: 1.002384.000.00.00.H10 : DVC
Mire d9: 4 , ,
Budc -z A LA Bo phan tiép nhan | 0,5 nga R R Bo phan tiep nhan cua S6 Tu phap tai| 600.000
1 P77 ] Tiéprnhanhdso | 7P PRI Y] Knong | Khong | 700G Kidm tra hé so. néu du dio kien dng
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5 Budc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoic tir chéi) va
Buse q Cong chtc, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyeét. ,
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budéc | Xem xet va trinh Trudng phong 0.5 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 Inh dao s6 GD&BTTP 0 N8y hé so.
Budc o . Giam doc hoac . Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng
S 5 Phe duyét Ph6é GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S& ky duyét.
N a e 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket A F 2
6 Buéc Tra két qua qui cia 0.5 ngay vién thflmAmUL}\ glaIAquy?t hA’o SO fien? chuyeén
6 TTPVHCC ’ két qua den bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

13. Cap lai Giay ding ky hoat déng caa chi nhanh

ciia cong ty luat nwéc ngoadi. Ma s6 TTHC: 1.002368.000.00.00.H10 : DVC

Mire d9: 4
BusC| .z . » B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
1 Tiép nhan h ' \ s P Y 3 NI
1 P MANNOSO 1 1 TTPVHCC | 05 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu di diéu kién
2 Budc Phan Xir Iy Truong phong thi ticp nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hodc tu choi) va
Buse q Cong chue, chuyén ho so den Phong chuyén mon giai
3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyeét.
3 . . A R . e o 2.000.000
GD&BTTP - R Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi A
. P : - Khéng | Khbéng A A A 2" s dong
4 Budc | Xem xét va trinh Truong phong 0.5 ngay phan cong chuyén vién tham muu, thdm dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ’ ho so. i
g |Budc PhE duvat Giam ddc hoic 0.5 noa Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 uye Pho GD 2 Ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
Budc Bo phan tra két dao So ky duyét,
6 | g |  Trakétqua qua cua 0,5 ngay Sau khi van thu phat hanh vin ban, chuyén
TTPVHCC vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
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két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay

VII. LINH VUC PAU GIA TAI SAN

1. Cap thé dau gia vién. Ma sé6 TTHC: 2.001815.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9:
4
BUGC | —ir . i : B phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L7 | Tepnhanhoso | =0 it rpviee | 0.5 ngay TTPVHCC Kiém tra hé so, néu di didu kién
5 Budc Phan Xir IV Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 uly GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chéi) va
Buéc Cong chtc, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 1:1;0 Tham dinh Trudng phong 1 ngay quyét. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
. fh o e Truong phong phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 B‘ZO’C Xelrp >}<1e(tiva trinh GD&BTTP 0,5ngay | Khong| Khang | hd so. q Khéng
anh da0 5o Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
Budc n . Giam déc hoic . phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
5 5 Phé duyét Phé GB 0,5 ngay da0 So ky duyat.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Bud Bo phan tra két vién tham muu gidi quyet ho so dem chuyen
6 %oc Tra két qua qué caa 0,5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyeét 3 ngay
2. Cap lai thé dau gia vién. Méa so TTHC: 2.001807.000.00.00.H10 : DVC Mirc d¢: 4 |
BudC| —.z . .1 B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap tai
L[ 7q | Tepnhanhoso | =0 rrpvHce TTPVHCC kiém tra hé so, néu da didu kién
Budc At Trudng phong s A o thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 1€ A
2 2 Phan Xt ly GD&BTTP L1ngay | Khong | Khong thi huong dan bo sung, hoic tir chéi) va Khong
3 Budéc Tham dinh Covng chu:\c, chu¥en hoé so dén Phong chuyén mén giai
3 Truong phong quyeét.
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GD&BTTP
4 Budc | Xem xét va trinh Trudng phong
4 lanh dao so GD&BTTP
Budc o Giam doc hoac
5 5 Phé duyét Phé GD
. Bo6 phan tra két
Budc . LA , o
6 5 Tra két qua qua cua
TTPVHCC

Truéng phong sau khi tiép nhan, xi ly thi
phan cong chuyén vién tham muu, thim dinh
hd so.

Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng
phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So ky duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay

3. Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san. Ma sé6 TTHC: 2.001395.000.00.00.H10 : DVC Mikc dd: 4

1.000.000
dong

Budéc £ A A B6 phan tiep nhan | 0,5 ngay Bo phan tlep nhan cua S6 Tu phap tai
L [7p | Tepnhanhdso | =0 rrpvHCe TTPVHCC kiém tra hd so, néu da é)leupklen
Budc A I Truong phon N thi tiép nhan (treong hop khong day du hop 18
2 2 Phan X ly GDc‘?chPI'TPg 0,5 ngay thi huong dan bod sung, hoic tir chdi) va
Budc q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Truong phong 3 ngay quyet. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 1 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 1anh dao s& GD&BTTP Y | Khong| Khdng | ho so. 7
5 |Budc Pha duyet Giam déc hoic 1 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 : Pho GP phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ ky duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buéc A iz BO phe_}n tvra ket N vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua qua cua 1 ngay két qua dén bo phan tra két qua caa Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay
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4. Cap lai Gidy dang ky hoat dong cia doanh nghiép du gia tai san. Ma sé6 TTHC: 2.001258.000.00.00.H10 : DVC Mikc dp: 4 5%%‘280
BusC| .z . .» B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap tai
1|7 | Tiepnhanho so tai 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu du didu kién
, |Budc Phan X Iy Truéng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 18
2 GD&BTTP thi hudéng dan bod sung, hoac tur choi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Truéng phong 0.5 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP P NGY | Khong| Khang | hd so. q
Buéc ) A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5| g Phé duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ ky duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Budéc Tra két qua Bo pha,}n tvra ket 0.5 N vién tham muu giai quyét h§ so dem chuyén
6 faketqua gua cua > Ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
5. Pang ky hoat dong cia chi nhanh doanh nghiép du gia tai san. M4 sé TTHC: 2.001247.000.00.00.H10 : DVC Mirc do: 4
Budc iy Bo phan tiép nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
L7 | Tiepnhanhoso | = T TpvHCC TTPVHCC kiém tra hé so, néu da é)léupkien
2 Buéc Phan Xir Iy Truong phong 0,5 ngay thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Buse q Cong chtc, chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 2 ngay | Khong| Khoéng | quyét. ’ Khéng
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 |Budc| Xemxétvatrinh | Truongphong | ¢ ngh phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 Inh dao s& GD&BTTP 0 N2y hé so. q
g |Budc Phé duyat Giam dbc hoic 1 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 ' Pho Gb phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
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dao So ky duyét.
A A g LA Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket o e LA 2
6 Budc Tra két qua Ua cia 05 nai vién tham muu gial quyet hp so dem chuyén
q q o ngay A s d4n hA nhan tra K& aia o
6 TTPVHCC kﬂet qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuc,
ca nhan
Tong thai gian giai quyét 5 ngay
6. Phé duyét da dieu kién thuc hién hinh thire dau gia truc tuyén. M so6 TTHC: 2.001225.000.00.00.H10 : DVC Mikc d§: 4
Budc L B phan tiép nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
1 7p | Tiepnhanhoso | =0 rrpyhce TTPVHCC kiém tra hd so, néu da é)iéupkién
, |Budc Phan X Iy Truéng phong 1 ngay thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 18
2 GD&BTTP thi hudéng dan bod sung, hoac tur choi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 30 ngay quyet. ’
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Buéc | Xem xét va trinh Truong phong 10 nad phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP 98Y | Khong| Khong | hd so. q Khong
Budc ) A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 | g Phé duyét Ph6 GD 3 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ ky duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Budc Tra két aua Bo phe,}n tvra ket 05 ngd vién tham muu giai quyét h’(*) so dem chuyén
6 fa ket qua qua cua > Ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTEVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thai gian giai quyét 45 ngay
7. Ping Ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia. Ma s6 TTHC: 2.002139.000.00.00.H10 : DVC Mire d9: 4
Budc . £ A A B6 phan tiep nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan cua S& Tu phéap tai
L 7q | Tepnhanhoso | =0 rrpyvHce TTPVHCC Kiém tra hd so, néu di didu Kién
; S R R N ~ \ n N .| 2.700.000
Budc ) ) Truéng phong \ Khong | Khdng | thi tiep nhan (truong hop khon,g day du h_qp Ie:: déng
2 5 Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay thi huong dan b6 sung, hoac tir chéi) va
Lé Van Thai chuyén ho so dén Phong chuyén mon giai
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Bude q Cong chuc, quyét. ,
3 3 Tham dinh Truong phong 5 ngay Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
GD&BTTP phan céng chuyén vién tham muu, tham dinh
4 |Budc| Xemxétvatrinh | Trudng phong > naa ho so. q
4 lanh dao s& GD&BTTP gay Chuyén vién thdm dinh xong, trinh Truéng
Buéc A Giam dbc hoac . phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
> |5 Phe duy¢t Phé GD 1 ngay dao So phé duyét.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Bude ’ Bo phan tra két vién tham muu giai quyét hd so dem chuyen
6 5 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay két qua den bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tdm PVHCC tinh dé tra ket qua cho to chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

8. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong cia doanh nghiép dau gia tai san. M& s6 TTHC: 2.001333.000.00.00.H10 : DVC Mikc d¢: 4
1 Budc Tiép nhan hd so Bo6 phan tiép nhan Bo phan tlep nhan cua S¢ Tu phéap tai
1 ' tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu kién
5 Budc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoac tir choi) va
Budc q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
Budc | Xem xét va trinh Truéng phong \ phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
Yy Inh dao s& GD&BTTP | 2° "9 | Khong| Khong | hé so. 5%9'r?00
Budc . ) Giam ddc hoic . Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng ong
S 5 Phe duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao S¢ phé duyét.
5 phan tra ké Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Buéc Tra két qua Bop e_}n tvra ot 0.5 N vién tham muu gidi quyét hf”) so dem chuyén
6 faketqua qua cua o ngay ket qua dén bo phan tra ket qua caa Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
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VIIl. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY THANH LY TAI SAN

1. Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé ctia quan tai vién. Ma s6 TTHC: 1.001633.000.00.00.H10 : DVC Mikrc dd: 4

L |Budc Tiép nhan h so Bo6 phan tiép nhan Bo phan tiépﬁ nhan cua Sq Tu phép tai
1 : tai TTPVHCC TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién
9 Budc Phan Xir Iy Truéng phong thi tiép nhan (trwong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Buse 7 Cong chtc, chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Trudng phong quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xu ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Trudng phong nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP y Khéng | Khéng | ho so. q Khdng
Budc ) A Giam ddc hoic Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 5 Phe duyét Ph6 G phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
o Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Budéc Tra Két qua Bo pha,}n t,ra ket vién tham muu giai quyét h§ so dem chuyén
6 faketqua gua cua két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 1 ngay
2. Thay doi thong tin ding ky hanh nghé cia doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san. M& s6 TTHC: 1.0011600.000.00.00.H10 :
DVC Mtrc dp: 4 ’
BusC| L.z oo a B6 phan tiep nhan Bo phan tiép nhan cua S¢& Tu phép ta
L2 | Tepnhanhoso | i TrRVHCC TTPVHCC kiém tra hd so, néu du diéu kién
, |Budc Phan Xit Iy Trudng phong thi tiép nhan (truwong hop khong day du hop 18
2 GD&BTTP nga thi huong dan bo sung, hodc tu choi) va
. Cong chue, A A chuyén ho so dén Phong chuyén mon giai R
3 Bgoc Tham dinh Truéng phong y Khong | khong quyét. Khong
GD&BTTP Truéng phong sau khi tiép nhan, xi ly thi
4 Buagc | Xem xét va trinh Truong phong phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ho so.
5 |Budc Phé duyét Giam dbc hozc Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng




28

5 Ph6 GD
Buéc ] Bo6 phan tra két
6 5 Tra két qua qua cia
TTPVHCC

phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay

3. Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san véi tu cich ca nhian. M s6 TTHC:

1.002626.000.00.00.H10 : DVC Murc do: 4

L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiépq nhan cua Sq Tu phép tai
1 ' tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién
5 Buéc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Budc 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
Budc | Xem xét va trinh Trudng phong . phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
414 lanh dao s& GD&BTTP | 9° 98 | Khang| Khong | hé so. 5%9-;’00
Buéc . ) Giam ddc hoac . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng ong
5 |5 Phe duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
o 28auk hi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc 1 Ap i Bo phe.}n tora ket N vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
6 6 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
4. Dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san déi véi doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san. M& sé TTHC:
1.001842.000.00.00.H10 : DVC Mikc d6: 4’
BusC| o . . Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap tai
117y | Tiepnhanhoso | = P rrpyHce Khong| Khong | TTPVHCC kidm tra hd so, néu da diéu kién 5%9'000
2 |Budc Phan Xu ly Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1¢ ong
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2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hodc tir choi) va
Bude 7 Cong chuec, chuyén ho so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 05 naa phan cong chuyén vién tham muu, thdm dinh
4 lnh dao s6 GD&BTTP 0 o2y hé so.
Budc A Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phe duyét Ph6é GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
N ha i 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket T Lo 1A 2
6 Budc Tra két qua qua cua 0.5 ngay vién thqamgnu’uﬂ glalAquyf:t h;O SO fierfl chuyén
6 TTPVHCC ’ ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

IX. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

1. Cap lai gidy ding ky tham gia tro gitip phap ly. M s6 TTHC: 2.000954.000.00.00.H10 Myre d9 DVC: 4

Budc U B6 phan tiép nhan
L7 Tiepnhanhoso | “p i rrpyice | 05 ngay
Budc A I Truong phong
217 Phan Xir ly GD&BTTP
Buse 7 Cong chuc,
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay
GD&BTTP
Budc | Xem xét va trinh Trudng phong 5
Y1y linh dao s¢ GD&BTTP | O N9y
Budc A Giam doc hoic .
5 5 Phé duyét Phé GB 0,5 ngay
Birde ’ Bo6 phan tra két
6 5 Tra két qua qua cua 0,5 ngay
TTPVHCC

Bo phan tlep nhan cua S¢ Tu phéap tai
TTPVHCC kiém tra hd so, néu du diéu kién
thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 18
thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
chuyén hd so dén Phong chuy@n mén giai
quyét.

Truéng phong sau khi tiép nhan, xi ly thi
phan cong chuyén vién tham muu, thim dinh
hd so.

Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng
phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao S¢ phé duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua caa Trung
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tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan

Tong thai gian gia

i quyét

3 ngay

2. Ping ky tham gia tro giGp phap ly. Ma s6 TTHC: 2.000596

.000.00.0

0.H10 : DVC Mirc do: 4

Budc| .z s a B¢ phan tiép nhan | 0,5 nga Bo phan tiép nhan cia So Tu phép tai
1 |7p | Tiepnhanhoso taip TTPVHCC > TTPVHCC kidm tra hd s0, néu da é)léupkien
5 Buéc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chéi) va
Buéc q Cong chtc, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Budéc | Xem xet va trinh Trudng phong 05 ngay phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 1anh dao s& GD&BTTP : Khong | khong | ho so. q Khdng
Buéc ) A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phé duyet Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
6 Budc Tra két qua Bo %szncgg ket 0.5 ngdy vién tham muu giai quyét hf) so dem chuyén
6 TTPVHCC ’ két qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
3. Thay do6i ndi dung Gidy ding ky tham gia tro gilip phap ly. Ma s6 TTHC: 2.001233.000.00.00.H10 : DVC Mire d9: 4
Budc -z A LA Bo phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu pha tai
L7p | Tepnhanhoso | “e i TTpvHCC | 0,5 ngay TTPVHCC kidm tra ho so, néu di didu kicn
5 Budc Phan Xi Iy Truéng phong thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hodc tir choi) va
: Cong chuc, Khéng| khéng |chuyén ho so dén Phong chuyén mén giai| Khoéng
Budc 2 . \ R 5 %
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ,
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 05 ngay phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP ’ ho so.
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5 Budc Phé duvet Giam doc hoac 0.5 nai Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng

5 Y Ph6 GDb 0 Ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.

A A g LA Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket A F 2
Budce LA iz \ \ vién tham muu giai quyéet ho so dem chuyén
6 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay X A A A a1 A .

6 TTPVHCC két qua den by phan tra keét qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho to chuc,
ca nhan

Tong thai gian giai quyet 3 ngay

X. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

1. B6 nhiém giam dinh vién tw phap. M4 s6 TTHC: 1.001122.000.00.00.

H10

: DVC Mike dg: 4

Budc L B phan tiép nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan cua S& Tu phéap tai
L 7p | Tiepnhanhoso | =0 rrpyHce TTPVHCC kiém tra hé so, néu di fidu kien
Budéc A o v Truong phon N thi tiép nhan (trwong hop khong day du hop 1¢
2 2 Phan Xur ly GD&(‘:JBF;'TPg 0,5 ngay thi huong dan b6 sung, hoic tir chéi) va
Budc q Cong chue, VP. chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 2 ngay | UBND quyet. ’
GD&BTTP tinh; Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Buéc | Xem xét va trinh Truong phong 1 nai co phan cong chuyén vién tham muu, thdm dinh
4 Inh dao s& GD&BTTP W 1 quan | gyp |10 so. 7
. | Lanh dao S¢ trinh L . dé ngh1 tinh Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truéng| Khéng
5 [BY9C| "UBND tinh phé Glan,l doc hoﬁ‘c 1 ngay bo n phong xem xét va Truéng phong trinh Lénh
> duyaét Pho Gb 56 nhiém dao S& c¢6 van ban trinh UBND tinh phé
Buéc A ) . giam duyét.
61 6 Phé duyet UBND tinh SNngay | dinh B6 phan van thu van phong S& nhan két qua
vién phé duyét caa UBND tinh, sau d6 chuyén két
. Bo phan tra két qua dén Phong Gi&o duc & Bo tro tu phap dé
7 Buoc Tra két qua qua cua 0,5 ngay dem chuyén két qua dén bo phan tra két qua
! TTPVHCC cua Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

2. Mién nhi¢m giam dinh vién tu phiap.Ma s6 TTHC: 2.000894.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 4
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L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiépﬁ nhan cua S¢ Tu phap _tai
1 : tai TTPVHCC 0.5 ngdy TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu Kién
5 Budc Phan Xir Iy Truéng phong ’ thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Bud Cong chrc, VP.UB chuyen ho so dén Phong chuy@n mén giai
3 ?C Tham dinh Truéng phong | 1,5 ngay | ND quyet. ,
GD&BTTP tinh; Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
4 Budc| Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 nos co pbén cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP © O] quan | pyp | hoso. 7
| Lanh dao S& trinh L V de nghi tinh Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| Khong
5 [BUSC| " BND tinh phé Gidm doc hqac 0,5ngay | mién n phong xem xét va Trudng phong trinh Lanh
5 duyét Pho GD S¢ nhiém dao S c6 van ban trinh UBND tinh phé
Budc A 9 . giam duyét.
6176 Phé duyét UBND tinh 15ngay | dinh B phan van thu vin phong S& nhan két qua
Vién phé duyét caa UBND tinh, sau d6 chuyén két
, Bo phan tra két qua dén Phong Giéo duc & B tro tu phap dé
7 |Budc Tra két qua qua ctia 0,5 ngay dem chuyén két qua dén bo phan tra két qua
! TTPVHCC cua Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
3. CAp phép thanh lap vin phong giam dinh tw phap. M4 s TTHC: 2.000890.000.00.00.H10 : DVC Mrc d¢: 4
Budc - £ A LA Bo phan tiep nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
L 7p | Tepnhanhoso | =0 rrpyvHce TTPVHCC kiém tra hd so, néu du é)léupkien
Buse Truong phong thi tiép nhan (trwong hop khong day du hop 1€
2 5 Phan Xt ly GD&BTTP 0,5 thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
VP. chuyén hd so dén Phong chuy@n mén giai
- ; UBND “ R
Buse o Cong chu’\c, \ UBND tinh quyet. \ o o Khéng
3 3 Tham dinh Truong phong 7 ngay tinh Truong phong sau khi ti€p nhan, xt ly thi
GD&BTTP phén cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 |Budc| Xemxétvatrinh | Trudng phong 1 naa hd so. q
4 lanh dao s& GD&BTTP gay Chuyén vién thdm dinh xong, trinh Truéng
5 |Bu6c| Lanh dao Sotrinh | Giam doc hoic 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lénh
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5 UBND tinh phé Ph6 GDb S¢ dao S¢ c6 van ban trinh UBND tinh phé
duyét duyét. ,
Budc o n , . Bo phan van thu van phong S& nhan két qua
617 Phe duy¢t UBNDtinh | 9,5 ngay phé duyét cia UBND tinh, gsag d6 chuyén két
A A s LA qua den Phong Giédo duc & Bo trg tu phap dé
2 |Budc Tra két qua Bo zzzncgg ket 0.5 ngay dem chuyén Aké't qua dén bo phan tra két qua
7 TTPVHCC ’ cua Trung tam PVHCC tinh dé tra ket qua
cho t6 chuec, c& nhan
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
4. Pang ky hoat dong van phong giam dinh tw phap. M4& s6 TTHC: 2.000823.000.00.00.H10 : D,VC Mirc do: 4
Buéc 4 A LA Bo phan tiep nhan | 0,5 nga B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
1]y | Tepnhanhoso taip TTPVHCC > TTP{),/HCC i 1 ho so, néu du é)iéupkién
Budc A g 1 Trudng phon . thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
21 Phan Xir ly GD&gBQI'TPg 1 ngay thi hl?éng df?m bégsuor%, hoagc @ chéi)pva
Budc 7 Cong chtc, chuyén ho so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 14 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Trudng phong 5 N phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP 98 | Kheng| khong | hd so. ? Khang
Budc . A Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phé duyét Ph6 GD 2 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc YA , Bo phe_}n tqra ket . vién tham muu gial quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

5. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong, cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap. M s6 TTHC:

2.000823.000.00.00.H10

: DVC Mire dg: 4

Budc

L

Tiép nhan ho so

B6 phan tiép nhan
tai TTPVHCC

0,5 ngay

Khéng

khéng

Bo phan tiép7 nhan cua So Tu phap tai
TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu kién

Khéng
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5 Budc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoic tir chéi) va
Buse q Cong chtc, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyeét. ,
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 |Budc| Xemxétvatrinh | Truongphong | ¢ nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 Inh dao s6 GD&BTTP 0 gy hé so.
Budc o . Giam doc hoac . Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng
S 5 Phe duyét Ph6é GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
N a e 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket A F 2
6 Buéc Tra két qua qui cia 0.5 ngay vién thflmAmUL}\ glaIAquy?t hA’o SO fien? chuyeén
6 TTPVHCC ’ két qua den by phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

6. Thay doi, bo sung linh vuc giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw phap. M3 s6

TTHC: 2.000568.000.00.00.H10 : DVC Miic

do: 4
BusC| .z . » Bo phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L] g | Tepnhanhoso | 7 rrpvhce TTPVHCC kiém tra hd so, néu da diéu kién
Budgc At Truéng phong X thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1¢
217 Phan X ly GD&BTTP | 0°Nody thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
Bude q Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 15 ngay VP.UB quyeét. ’
GD&BTTP ' UBND | Truéng phong sau khi tiep nhan, xt ly thi .
. P : - ND , A A 2" s Khéng

4 Budc | Xem xét va trinh Truong phong 2 ngay tinh tinh phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh

4 lanh dao so GD&BTTP ho so.
Buge| Lanhdao Sotrinh | Ll Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 UBND tinh phé Phé GD S& 2 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
duyét dao SO co6 van ban trinh UBND tinh phé

Buéc A . , N duyét.
616 Phe duyét UBNDtinh | 9,5ngay Bo phan vén the vin phong S& nhan két qua
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Bo6 phan tra két

phé duyét cia UBND tinh, sau d6 chuyén két
qua dén Phong Giéo duc & Bo trg tu phap dé

7 BI;OC Tra két qua qua cua 0,5 ngay dem chuyén két qua dén bo phan tra két qua
TTPVHCC cua Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua
cho té chuc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay

7. Chuyén déi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap. M4 s6

TTHC: 1.001878.000.00.00.H10 : DVC Murc dg: 4

Budéc s Bo6 phan tiép nhan | 0,5 nga B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
1| 7q | Tiepnhanhoso taip TTPVHCC > TTPVHCC kidm tra hd s0, néu da é)léupkien
Buéc A o e Trudng phon thi tiép nhan (trudng hop khong day da hop 18
2 2 Phan X ly GDc‘ELgBQI'TPg 0.5 thi hli)ong dgn bogsuor%, hoi tg:] chol)pva
Buéc q Cong chec, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 5 ngay quyeét. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Bugc | Xem xét va trinh Truéng phong 1 na: phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP 98y | vp.UB UBND | N9 so. 7
, | Lanh dao So¢ trinh c uk . ND tinh Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| Khong
5 [BYOC| UBND tinh phé Gidm dochoac |, ngay | tinh ! phong xem xét va Trudng phong trinh Lanh
> duyat Ph6 GB So da0 S¢ co van ban trinh UBND tinh phé
6 |BU9C|  pne duyet UBNDtinh | 3,5 nga duyet. e
6 € duye n > Ngay Bd phan van thu van phong S& nhan ket qua
phé duyét caa UBND tinh, sau d6 chuyén két
. Bo phan tra két qua dén Phong Gido duc & Bo tro tu phap dé
7 Bugce Tra két qua qua cua 0,5 ngay dem chuyén két qua dén bo phan tra két qua
! TTPVHCC cia Trung tdm PVHCC tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
8. Cham dirt hoat dgng Vin phong giam dinh tw phap (Truong hop Vin phong giam dinh tu phap tw cham dut hoat dong). Ma s6
TTHC: 1.001145.000.00.00.H10 : DVC ML"l’C do: 4
BusC| .z . » Bo6 phan tiép nhan . Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap tai
L7 | Tiepnhanhoso | =o i rpyiee | 99" | khong|  khong TTPVHCC Kidm tra hé so, néu di diou kian Khong
2 |Budc Phan Xt ly Trudng phong thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 18
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2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hodc tir choi) va
Bude 7 Cong chuec, chuyén ho so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xa ly thi
Buse | Xem xét va trinh Truong phong \ p?én cong chuyén vién tham muu, tham dinh
417 i dao 86 GD&BTTP | 05 ngay hoso. ‘ 7
' Lé Van Thai Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
Buéc A . Giam doc hoic . phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
° 5 Phe duyét Ph6 GDb 0.5 ngay dao So phé duyét.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buse , Bo6 phan tra két vién tham muu giai quyét hff) so dem chuyén
6 5 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhéan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

9. Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap trong trudng hgp thay déi tén goi, dia chi tru sé, nguoi
dai dién theo phap luat, danh sach thanh vién hgp danh cia Vin phong. Ma s6 TTHC: 2.000555.000.00.00.H10 : DVC Muc

do: 4
BusC| .z . » Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L] g | Tepnhanhoso | 7 rrpvhce TTPVHCC kiém tra hd so, néu da diéu kién
, |Budc Phan Xit Iy Trudng phong thi tiép nhan (treong hop khong day di hop 18
2 GD&BTTP thi hudéng dan bd sung, hoac tur choi) va
Bude q Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP . A Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi .
4 Budc | Xem xét va trinh Trudng phong 05 nga Khong | khong phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh Khong
4 lanh dao s& GD&BTTP 0 Naay hd so.
Buéc A Giam dbc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
° 5 Phé duyt Ph6 Gb 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
Budc ’ Bo phan tra két dao So phé duyeét. )
6 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
6 TTPVHCC vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
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két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay

10. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap trong trudng hep Gidy ding ky hoat dong bi hw héng

hoic bi mat. M& s6 TTHC: 1.001117.000.00.00.H10 : DVC Mikc dé: 4

L |Budc Tiép nhan hé so B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cuia S¢ Tu phap tai
1 ‘ tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién
5 Budéc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Budc 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuy@n mén giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Trudng phong 0.5 na phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP X N9AY | khong | khong | hd so. 7 Khéng
Budc ) A Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 g Phé duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Trudng pr%c‘)ng trinh Lé&nh
dao So phé duyét.
B6 phan tra két Sau khi van thu pl_lét hanh van ban, chuyén
Buéc 1 e s 0P e.}n ora © . vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 6 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
X1. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
1. Ding ky hoat djng ciia Trung tam tu vin phap lujt. Ma s TTHC: 1.000627.000.00.00.H10 : DVC Mirc d¢: 4
Budc gy Bo phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
L]y | Tepnhanhoso | "o rTpvHCC | 0,5 ngay TTPVHCC kidm tra ho so, néu di é)léupkien
Budéc At Truong phon . R thi tiép nhan (trudng hop khong day da hop 18 N
2 2 Phan X ly GDc?chF')I'TPg Khong | khong thi hur.?ong dfm bogsuor%, hOagC t;/ chol)pva Khong
Buéc 2 Cong chtec, X chuyén ho so dén Phong chuyén mén giai
3173 Tham dinh Truc”rngg phong 1 ngay quyét.
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GD&BTTP Truéng phong sau khi tiép nhan, xi ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Trudng phong 05 ngdy phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ' ho so.
Budge o Giam doc hoac . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
S 5 Phé duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.
A ea LA Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket o F 2
6 Budc Tra két qua qua cua 0,5 ngay vién thflmAmHIJA glalAquy?t hA’o SO 7der{1 chuyén
6 TTPVHCC ’ ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

2. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cina Trung tadm tw van phap luat, chi nhanh. M s6 TTHC: 1.000588.000.00.00.H10 :
DVC Mike dd: 4

1 Budc Tiép nhan hd so Bo6 phan tiép nhan Bo phan tlep nhan cua S¢ Tu phéap tai
1 ' tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu kién
5 Budc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du h_qp S
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoac tir choi) va
Budc q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 05 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s¢ GD&BTTP 0 N9 | Khong | khong | hd so. q Khong
c Budc Phe duyét Giam déc hoic 0.5 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trint} Tru:(:)ng
5 : Pho GP ’ phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budéc 2 A iz Bo phe_}n tvra ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
6 1% Tra ket qua qua cua 0,5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
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3. Cap thé tw van vién phap lu:

A

it. M4 s6 TTHC: 1.000426.000.00.00.H10 : DVC Mikc d: 4

Budc -4 A LA Bo phan tiép nhan Bo phan tiep nhan cua S& Tu phap tai
L7 | Tepnhanhoso | =0 it rpviee | 0.5 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu du c%éupkien
5 Budc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chéi) va
Buéc q Cong chtc, chuyen hd so dén Phong ghuyen mon giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyet. Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly
GD&BTTP thi phan cong chuyén vién tham muu, tham
Budc | Xem xét va trinh Trudng phon 5 - A dinh ho so. .
4 4 lanh dao s& GD&gBQrTPg 0,5 ngay | Khong | khong Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng Khong
Budc R Giam ddc hoic . phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
5 5 Phé duyét Pho GB 0,5 ngay da0 So phé duyét.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buéc ’ Bo phan tra két vién tham muu giai quyét h§ so dem chuyén
6 5 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay két qua deén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
4. Cap lai thé tw van vién phap lust. M& so TTHC: 1.000390.000.00.00.H10 : DVC Mirc d§: 4
Budc | i s a Bo phan ticp nhan Bo phan tiép nhan cia S& Tu phép tai
L] Tiepnhanhoso | =0 e rpvice | 05 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu du é)léupkien
5 Budc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoic tir chéi) va
Buse 7 Cong chue, chuyen hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Khéng| khéng | Truéng phong sau khi tiép nhan, xua ly thi| Khéng
4 Budc | Xem xét va trinh Truong phong 05 ngdy phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ’ ho so.
Budc A . Giam dbc hoic s Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
> 5 Phé duyt Phé GDb 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
Budéc U Ze Bo phan tra két . dao S phé duyét.
61 Tra ket qua %ué cia 0.5 ngay Sau khi van thu phat hanh vin ban, chuyén
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TTPVHCC

vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay

5. Thu hdi thé tw van vién phap luat. Ma sé6 TTHC: 1.000404.000.00.00.

H10 : DVC Mirc d§: 4

L |Budc Tiép nhan hé so B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cuia S¢ Tu phap tai
1 ‘ tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién
5 Budéc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Budc 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuy@n mén giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Trudng phong 0.5 na phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP X N9AY | khong | khong | hd so. 7 Khéng
Budc ) A Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 g Phé duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
B6 phan tra két Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buéc 1 e s 0P e.}n ora © . vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 6 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
XI11. LINH VUC CONG CHUNG
1. Ding ky tap sw hanh nghé cong chitng. Ma s6 TTHC: 1.001071.000.00.00.H10 : DVC Mikc d¢: 4
Budc gy Bo phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
L]y | Tepnhanhoso | =i rTpvHCC | 0,5 ngay TTPVHCC kidm tra ho so, néu di é)léupkien
Budéc At Truong phon . R thi tiép nhan (trudng hop khong day da hop 18 o
2 2 Phan X ly GDc?chF')I'TPg Khong | khong thi hli)ong dgm bogsuor%, hofc tz’/ chol)pva Khong
Buéc 2 Cong chtec, X chuyén ho so dén Phong chuyén mén giai
3173 Tham dinh Truc”rngg phong 1 ngay quyét.
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GD&BTTP Truéng phong sau khi tiép nhan, xi ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Trudng phong 05 ngdy phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ' ho so.
Budc A . Giam doc hoac . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
S 5 Phé duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.
A ea LA Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket o F 2
6 Budc Tra két qua qua cua 0,5 ngay vién thflmAmHIJA glalAquy?t hA’o SO 7der{1 chuyén
6 TTPVHCC ’ ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

2. Thay déi noi tap sy hanh nghé cdng chiing tir to chirc hanh nghé cdng chiing nay sang té chirc hanh nghé cng chiing khéc
trong cting mét tinh, thanh phé truc thude Trung wong. Ma sé TTHC: 1.001125.000.00.00.H10 : DVC Mite do: 4

1 Budc Tiép nhan hd so Bo6 phan tiép nhan Bo phan tlep nhan cua S¢ Tu phéap tai
1 ' tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu kién
5 Budc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du h_qp S
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoac tir choi) va
Budc q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 05 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s¢ GD&BTTP 0 N9 | Khong | khong | hd so. q Khong
c Budc Phe duyét Giam déc hoic 0.5 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trint} Tru:(:)ng
5 : Pho GP ’ phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budéc 2 A iz Bo phe_}n tvra ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
6 1% Tra ket qua qua cua 0,5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay




42

3. Thay doi noi tap sy tir to chirc hanh ngheé cong chiing tai tinh, thanh pho tryc thude Trung wong nay sang to chirc hanh
ngheé cong chirng tai tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac. Md so TTHC: 1.001153.000.00.00.H10

: DVC Mire d6: 4

L |Budc Tiép nhan h so Bo6 phan tiép nhan Bo phan tiépﬁ nhan cua So Tu phap tai
1 i tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu Kién
, |Budc Phan X Iy Truéng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 18
2 GD&BTTP thi hudéng dan bod sung, hoac tur choi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Truéng phong 05 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP : Y | Khong| khong | hd so. q Khong
Budc ) A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 | g Phé duyeét Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Budéc Tra két qua Bo pha,}n tvra ket 0.5 N vién tham muu giai quyét h§ so dem chuyén
6 faketqua gua cua > Ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTEVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
4. Piang ky tap sw hanh nghé cong chirng treong hop nguoi tap sw thay doi noi tip sw sang té chiic hanh nghé cong chikng tai
tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac. Ma sé6 TTHC: 1.001190.000.00.00.H10 : DVC Mire d9: 4
BudC| —x . i3 B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L]y | Tepnhanhoso | =i TTpvHCC | 05 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu du didu kién
9 Budéc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoic tir chéi) va
. Cong chue, A A chuyén hd so dén Phong chuyén mén giai R
3 Blgoc Tham dinh Trudng phong 1 ngay Khong | khong quyét. ’ Khong
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truong phong 0.5 nad phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP 0 Ngay hd so. 7
5 |Budc Phé duyét Giam doc hoac | 0,5 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truéng
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5 Pho GB phong xem xét va Truong phong trinh Lanh

dao So phé duyét.
A A pez | Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
, Bo phan tra ket o FO 2
Budc 2 LA i . \ vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 Tra két qua qua cua 0,5 ngay X A A A A ten LA .

6 TTPVHCC ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan

Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

5. Tam ngirng tap sw hanh nghé cong chiting. Ma s

6 TTHC: 1.001234.000.00.00.H10 : DVC Mirc d: 4

L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiépq nhan cua Sq Tu phép tai
1 : tai TTPVHCC TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu Kién
5 Buéc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Budc 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Trudng phong quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Truéng phong 1 ngay phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP Khéng| khéng | ho so. 7 Khdng
Budc . A Giam ddc hoic Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phe duyét Phé GP ' phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
o Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc L Bo phe.}n tora ket vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
16 Tra ket qua gua cua két qua dén by phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 1 ngay
6. Cham dirt tAp sw hanh nghé cong chitng. M s6 TTHC: 1.001438. 000.00.00.H10 : DVC Mikc d§: 4
L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan ‘ Bo phan tié_pq nhan cua Sq Tu phap _tai
1 tai TTPVHCC 0,5 ngay A A TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu ki¢n o
- - - Khéng | khoéng Khdng
9 Buéc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
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Bude q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truong phong 05 naa phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP 0 Ngay hd so. 7
5 |Budc Phé duyat Giam ddc hoac 0.5 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 i Ph6 GDb ’ phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
N ba o DX Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket ‘n Ap A I
6 Budc Tra két qua qua cia 0,5 ngay vién thqamﬁmu'uA glalAquy?t hAO SO 7deI?El chuyén
6 TTPVHCC ’ ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

7. Pang ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dit
1.001446.000.00.00.H10 : DVC Mikc dg: 4

tap sw h

anh nghé céng chieng. Md s6 TTHC:

BusC| .z . 3 B6 phan tiép nhan
L7 | Tepnhanhoso | =0 i rrpyiice | 05 ngay
Budc A I Trudng phong
2 9 Phan Xu ly GD&BTTP
Budc 7 Cong chuc,
3 3 Tham dinh Trudng phong 1 ngay
GD&BTTP
Budc | Xem xét va trinh Truong phong N
M lanh dao so cb&BTTP | U° N9ay
Budéc e Giam doc hoac ,
5 5 Phé duyét Phé GD 0,5 ngay
Budc , B0 phan tra két
6 5 Tra két qua qua cta 0,5 ngay
TTPVHCC

Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu ki¢n
thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
chuyén hd so dén Phong chuyén mén giai
quyét.

Truong phong sau khi tiép nhan, xi ly thi
phan coéng chuyén vién tham muu, tham dinh
hd so.

Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
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ca nhan

Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

8. Tir chdi hwéng dén tap su (trwong hep to chirc hanh nghé cong chirng khong ¢ cong chig vién khac di diéu kién hwéng
dan tap sw). Ma so TTHC: 1.001450.000.00.00.H10 : DVC Mikc do: 4

L |Buoc Tiép nhan hé so B phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cuia Sq Tu phép tai
1 ' tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu ki¢n
5 Buéc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chéi) va
Buéc q Cong chtc, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. ,
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Budéc | Xem xet va trinh Trudng phong 05 nga phan cong chuyén vién tham muu, thdm dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP ’ Y | Khong| khong | hd so. q Khong
Buéc ) A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phe duyét Phé GP ' 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
6 Budc Tra két qua Bo %szncgg ket 0.5 ngdy vién tham muu giai quyét hf) so dem chuyén
6 TTPVHCC ’ két qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
9. Thay doi cong chimg vién hwéng din tap sw trong trwdong hop nguoi tip sw dé nghi thay doi. Ma s6 TTHC:
1.001453.000.00.00.H10 : DVC Mtrc d9: 4
Budéc ST B phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L]y | Tepnhanhoso | = iTTpVHCC | 05 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu du didu kién
, |Budc Phan Xit Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 18
2 GD&BTTP Khi A thi huong dan bo sung, hoac tir choi) va .
~ ; ong| khéng XA X \ o ~ 7 .| Khong
Buse o Cong chu:‘c, \ chuyén ho so d@ﬂ Phong ph_uyen mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 1 ngay quyet. Truong phong sau khi tiep nhan, xu Iy
GD&BTTP thi phan cong chuyén vién tham muu, tham
4 |Budc| Xem xetvatrinh Truéng phong 0,5 ngay dinh ho so.
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4 lanh dao s& GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
Budc A . Giam déc hoac X phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
> 5 Phe duyet Ph6 Gb 0.5 ngay dao Sgc”y phé duyét.
Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buse ’ Bo phan tra két vién tham muu gidi quyét hf) so dem chuyén
6 5 Tra ket qua qua caa 0,5 ngay két qua den by phan tra keét qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
10. Diing ky tham dy kiém tra ket qua tap sw hanh nghé cong chikng. M& s TTHC: 1.001721.000.00.00.H10 : DVC Mirc d§: 4
Buéc 4 A LA Bo phan tiep nhan | 0,5 nga B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
1]y | Tepnhanhoso taFi)TTPVIF-)ICC > TTP{),/HCC i 1 ho so, néu du clt)iéupkien
Budéc A o e Trudng phon . thi tiep nhan (trwong hop khong day du hop 1€
21 Phan Xir ly GbgBTTP | 05ngay thi hl?éng df?m bégsuor%, hoze i chéi)pva
Budc 7 Cong chtc, chuyén ho so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 2,5 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
Budc| Xem xét va trinh Truong phong . phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
41y lanh dao so GD&BTTP | 9 M9 | knong| khong | hé so. 3'55)*06000
Budc . ) Giam doc hoic . Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng ong
5 5 Phé duyet Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc 1 Ap Bo phe_}n tqra ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
11. Ding ky hanh nghé va cap Thé cdng chirng vién. M s6 TTHC: 1.001756.000.00.00.H10 : DVC Mirc d§: 4
BusC| .z . » Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap tai
1179 7| Tepnhanhoso | = P rrpyice Khong | khong TTP{)/HCC k%m tra hd so, néu du é)iéupkien 1%(3'000
2 |Budc Phan Xt ly Trudng phong 0,5 ngay thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 18 ong
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2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hodc tir choi) va
Bude 7 Cong chuec, chuyén ho so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 2,5 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 naa phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lnh dao s6 GD&BTTP 0 Noay hé so.
Budc A Giam doc hoac . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phe duyét Phé GBb 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
N ha i 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket A Lo 1A 2
6 Buoc Tra két qua qua cua 0,5 ngay ven th:d h muy g1a|Aquy?t hgo 59 d e chuyen
6 TTPVHCC ’ ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
12. Cap lai Thé cong chitng vién. M3 s6 TTHC: 1.001799.000.00.00.H10 : DVC Mirc d¢: 4
BusC| .z . .x Bo6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L7 | Tepnhanhoso | =0 i rrpyiice | 05 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu di didu kién
5 Budc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
Buse 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
Buéc | Xem xet va trinh Trudng phong N A A phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh| 100.000
414 lnh dao s& GD&BTTP | 05 ngay | Khong | khong |5’ 7 ddng
Budc . A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 |5 Phe duyét Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Trudng phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
Budc , Bo6 phan tra két Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
6 5 Tra két qua qua caa 0,5 ngay vién tham muu gidi quyet ho so dem chuyen
TTPVHCC két qua den bo phan tra ket qua cta Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
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ca nhan

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay

13. X6a diang ky hanh nghé cong chitng. M s6 TTHC: 1.001814.000.00.00.H10

: DVC Mirc do: 4

L |Budc Tiép nhan h so Bo phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap tai
1 : tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu Kién
5 Budéc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Buse 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuy@n mén giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
4 Budc| Xem xét va trinh Truong phong 0.5 nad phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP = M93Y | Khang| khong | o so. ? khong
Budc . A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phé duyét Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
A 1A Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc 1 Ap Bo ph@}n tqra ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
14. Thanh Iap Vin phong cong chirng. M&’Sf’) TTHC: 1.001877.: DVC Mirc do: 4
Budéc s Bo phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L7y | Tepnhanhoso | = i TTpvHCC TTPVHCC kiém tra hé so, néu du diéu kién
Budc At Trudng phong 5 thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 2 Phan X ly GD&BTTP 0,5 ngay thi huong dan bo sung, hoic tir chéi) va
. Cong chue, A UBND | chuyén hd so dén Phong chuy@n mén giai R
3 Bgoc Tham dinh Truéng phong 7 ngay Khong tinh quyét. khong
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xu Iy thi
Buse Tham muu lanh Giam déc hoic tham muu Lanh dao S¢ ,th?a_nAh Iép, téA thém
4 4 dao s¢ trinh Ph6 Gidm déc 3 ngay dinh hogc cham diém (neu tiéu chi yéu cau)
UBND tinh phé doi vai ho so thanh 1ap VPCC.
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duyét Sau khi c6 két qua tham dinh, chdm diém thi
Budc o A , . tham muu Lanh dao S& ¢6 van ban trinh
> | 5 Phé duyet UBNDtinh | 4,5 ngay UBND tinh ban hanh QB cho phép thanh 13p
VPCC.
B6 phan vin thu Vin phong Sé tiép nhan QD
Budc ’ Bo6 phan tra két cia UBND tinh chuyén cho Phong
6 5 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay GD&BTTP, Trusng Phong phan cong chuyén
TTPVHCC vién dem chuyén két qua den bo phan tra ket
qua caa Trung tdm PVHCC tinh dé tra két
qua cho t6 chuc, c& nhan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
15. Ping ky hoat dong Vin phong céng chirng. Ma s6 TTHC: 1.000789.000.00.00.H10 : DVC Mike dd: 4
Budc L Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L]y | Tepnhanhoso | = i TTpvHCC TTPVHCC kiém tra hd so, néu du didu kién
Budc A I Trudng phong N thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 1€
2 2 Phan X ly GD&BTTP 0.5 ngay thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Buéc 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 2 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
Budc | Xem xét va trinh Trudng phong . phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
414 lanh dao so GD&BTTP | 9° M9 | Khong| khong | hé so. 1-0609-000
Budc . . Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong ong
5 5 Phé duyét Ph6 GD 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
N Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket ‘n &t hd d huvén
6 Buoc Tra két qua qua cua 0,5 ngay ven th? h me g1a|Aquyf:t o S0 dem Cuye
6 ’ két qua den bd phan tra ket qua caa Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay

4

16. Thay ddi ndi dung ding ky hoat déng ciia Vin phong cong ching. M4 s6 TTHC: 1.000778.000.00.00.H10

- DVC Mire d9:




50

L |Budc Tiép nhan hé so B6 phan tiép nhan Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
1 ' tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién
5 Budc Phan Xir Iy Trudng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hodc tir chdi) va
Budc 7 Cong chue, chuyen ho so dén Phong chuy@n mén giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
Budc| Xem xét va trinh Truéng phong A phan cong chuyén vién tham muu, thdm dinh
414 lanh dao s& GD&BTTP | %° M9 | Khong| khong | hé so. 5%9-;’00
Buéc . ) Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng ong
5 g Phé duyét Ph6 GD 0.5 ngay phong xem xét va Trudng phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
B6 phan tra két Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budc 1 Ap ©p e,}n ora © . vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 6 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay
17. Cham dit hoat ddng Vin phong cong chirng (truong hop tu cham dut). Ma s6 TTHC: 1.000775.000.00.00.H10 : DVC Mic
do: 4
BUOC| iz . i x Bo phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiep nhan cia S¢ Tu phap tai
1 1 Tiép nhan ho so tai TTPVHCC TTPVHCC kiém tra hd so, néu du é)leupklen
Budc A I Trudng phong \ thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 18
217 Phan X ly GD&BTTP | 0° N9&Y thi huong dan bé sung, hoic tir chdi) va
Bude 7 Cong chuec, Hoi chuyén ho so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 7 ngay cong UBND | quyet. , khong
GD&BTTP chung tinh Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
Tham muu lanh vién phan cdng chuyén vién tham dinh ho so.
4 |Budc dao s& trinh Giam doc hodc 3 naa Sau khi c6 két qua tham dinh, thi tham muu
4 UBND tinh phé | Pho6 Giam doc S& gay Lanh dao Sé ¢6 van ban trinh UBND tinh ban
duyét hanh QP thu hdi QP cho phép thanh 1ap
5 |Buéc Phé duyét UBND tinh 4,5 ngay VPCC.
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5 Bo6 phan van thu Vin phong Sé tiép nhan QD
cia UBND tinh chuyén cho Phong
Buse ’ Bo6 phan tra két GD&BTTP, Trusng Phong phan cong chuyén
6 5 Tra ket qua qua cua 0,5 ngay vién dem chuyén ket qua den b phan tra ket
TTPVHCC qua cua Trung tdm PVHCC tinh dé tra ket
qua cho t6 chuc, c& nhan
Tong thai gian giai quyét 15 ngay

18. Hop nhat Vin phong cong

chieng. M4 s6 TTHC: 1.001688

.000.00.00.H10 : DVC Murc dg: 4

Buéc| i . s B6 phan tiép nhan | 0,5 nga Bo phan tiép nhan cia So Tu phép tai
1|71 | Tiepnhanhoso ta?TTPVIF—)ICC > TTPS/HCC @ tra ho so, néu du é)iéupkién
Buéc At Truong phon . thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
217 Phan X ly GD&(‘:]BF%'TPg 0.5 ngay thi huéng dan bd sung, hoégc ti?:, chbi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 7 ngay quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
Tham muu lanh |  Truéng phong Hoi phan cang chuyén vién tham dinh ho so.Sau
A Buéc da0 s trinh GD&BTTP; Giam 3 ng: Cong UBND kh’i cé két qua tham dinh, thi tién hanh lay y Khén
4 UBND tinh phé ddc hoac Phé gay chang tinh kien cua Hoi cdng ching vién. Sau do trinh g
duyét Giam dbc S& vién UBND xem xét, QD cho phép hop nhat Van
Budc . A . . hong céng ching.
5 5 Phé duyet UBND tinh 4,5 ngay %6 pﬁén Vgn thu %Em phong Sa tiép nhan Qb
cia UBND tinh chuyén cho Phong
) Bo6 phan tra két GD&BTTP, Truéng Phong phan cong chuyén
6 |PU9C|  Trakétqua qué caa 0,5 ngay vién dem chuyén két qua dén bo phan tra két
6 TTPVHCC qua cua Trung tdm PVHCC tinh dé tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
19. Ping ky hoat ddong Vin phong cong chirng hop nhat. Ma sé6 TTHC: 1.000766.000.00.00.H10 : DVC Mikc dé: 4
L |Budc Tiép nhan h so B6 phan tiép nhan Bo phan tiépﬁ nhan cua Sq Tu phép tai
1 : tai TTPVHCC 1 ngay n n TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién| 1.000.000
- - - Khéng | khoéng \
9 Buéc Phan Xir Iy Truong phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€ dong
2 GD&BTTP thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
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Bude q Cong chtc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 2,5 ngay quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truong phong 05 naa phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP 0 o2y hd so. 7
5 |Budc Phé duyat Giam dbc hoac 0.5 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 i Ph6 GDb ’ phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
N ba o DX Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket ‘n Ap A I
6 Buoc Tra két qua qua caa 0,5 ngay vien th? h muy glat quy?t h;O 59 d e chuyen
6 TTPVHCC ’ ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
20. Sap nhap Viin phong céng chitng. M s6 TTHC: 1.001655.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 4
Buéc| .z . s B¢ phan tiép nhan | 0,5 nga Bo phan tiép nhan cia So Tu phép tai
1|7y | Tiepnhanhoso ta?TTPvacc > TTPS/HCC am 1 ho so, néu du é)iéupkién
Budéc A o v Trudng phon thi tiep nhan (truong hop khdng day da hop 1€
217 Phan X ly GD&(‘:JBF;'TPg 0.5 thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 21 ngay quyet. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
Tham muu lanh Truong phong Hoi phén cong chuyén vién tham dinh ho so.
4 |Puee Ug‘;‘j’g‘;ﬂ,']“g‘hé e o phga |3 N9y ;?;,gg piehad khi ¢6 két qua thim dinh thi tién hanh 1gy| ~ knong
duyét Giam déc So vién y kién cua Hoi cdng ching vién. Sau d6 trinh
5 Bléé*C Phé duyét UBND tinh 4,5 ngay UBND xem xét, QD cho phép sédp nhap Van
phong cong chung.
) Bo phan tra két Bo phan van thu Van ph(‘)ngq S& tiép nhan QD
6 B‘éoc Tra két qua qua caa 0,5 ngay cia UBND tinh chuyén cho Phong
TTPVHCC GD&BTTP, Truong Phong phén cong chuyén
vién dem chuyén két qua dén bo phan tra két
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qua cua Trung tm PVHCC tinh dé¢ tra ket
qua cho t6 chirc, cd nhan

Tong thai gian gia

i quyét

30 ngay

21. Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin

DVC Mire d¢: 4

phong cong chirng nhan sap nhap. Ma sé TTHC: 1.000758.000.00.00.H10 :

Budc L Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L[ g | Tepnhanhoso | "4 i rrpvice TTPVHCC kiém tra hé so, néu da didu kién
Buéc At Truong phon . thi tiep nhan (truong hop khong day da hop 1€
217 Phan X ly GD&?BIDTTPg 0.5 ngay thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 2,5 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
Buéc | Xem xét va trinh Trudng phong N phan cong chuyén vién tham muu, thdm dinh
414 lanh dao s& GD&BTTP | %° M9 | Knhong| khong | ho so. 5%9-;)00
Budc . . Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong ong
5 5 Phé duyét Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Budéc Tra Két qua Bo pha,}n tvra ket 0.5 N vién tham muu giai quyét h§ so dem chuyén
6 faketqua gua cua > Ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTEVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
22. Chuyén nhugng Vin phong cong chitng. Ma sé TTHC: 1.0001647.000.00.00.H10 : DVC Mire do: 4
BudC| —x . .3 Bo phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan coa S¢ Tu phap tai
L[ g | Tepnhanhoso | 74 i rrpvice TTPVHCC kiém tra hd so, néu da didu kién
Budc A I Truong phong s Hoi thi tiep nhan (truong hop khong day da hop 1€
21 Phan Xt ly GD&BTTP | 2° "9 | cong | UBND |thi huong dan bé sung, hoac tir chdi) va -
, Cong chtc, chung tinh | chuyén hd so dén Phong chuyén mén giai ong
Budc 2 . \ R \ . %
3 3 Tham dinh Truong phong 11 ngay vién quyet. ’
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
4 |Budc| Tham muu lanh Truéng phong 3 ngay phéan cong chuyén vién tham dinh ho so.
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4 daoso rinh | GD&BTTP; Giam Sau khi c6 két qua thim dinh thi tién hanh 1dy
UBND tinh phé doc hodc Pho o Kién coa Hai cong chi 50, Sau dé trinh
duyét Giam déc So Y Kien cua Hol g chung vien. Sau do I‘II}
Buéc o ] . UBND xem xét, QP cho phép chuyén

S 5 Phé duy¢t UBND tinh 4,5 ngay nhuong Van phong cong ching.
B phan véan thu Van phong So tiep nhan Qb
B phan tra két cia UBND tinh chuyén cho Phong
Budc 2 L Ap i >P Yo \ GD&BTTP, Truong Phong phén cong chuyén
6 Tra két qua qua cua 0,5 ngay A POy AR S
6 TTPVHCC vién dem chuyén ket qua dén b phan tra ket
qua cua Trung tam PVHCC tinh dé tra ket

qua cho t6 chirc, cd nhan
Tong thai gian giai quyet 20 ngay

23. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia viin phong cong chimg dwoc chuyén nhwong. M sé6 TTHC:
2.000.743.000.00.00.H10 : DVC Mirc dg: 4

L |Buoc Tiép nhan h so B phan tiép nhan Bo phan tiép7 nhan cua So Tu phap tai
1 : tai TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dieu kién
, |Budc Phan X Iy Truéng phong thi tiép nhan (truong hop khong day du hop lé
2 GD&BTTP thi huoéng dan bd sung, hoac tur choi) va
Bude 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truéng phong 1 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
Buéc | Xem xét va trinh Truong phong \ phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
Y14 lfinh dao so GD&BTTP | 90 "9 | knong| khong | hé so. 7 5%%280
5 Budc Phe duyét Giam déc hoic 0.5 ngay Ch}Jyén Vién ,thél‘n dinP xong, trint} Tru:(:mg
5 : Pho GP ’ phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
N n e 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Budéc 2 A iz Bo ph@}n tvra ket . vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 1% Tra ket qua qua cua 0,5 ngay két qua dén b phan tra két qua cua Trung
TTRVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thai gian giai quyét 3 ngay
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24. Thanh 1ap Hgi cong ching vién. MA s TTHC: 1.003118.000.00.00.H10 : DVC Mirc do: 4

BudC| .z .o Bo phan tiép nhan | 0,5 nga Bo phan tiép nhan cia S¢& Tu phip tai
1 |7q | Tiepnhanhoso ta?TTPVIF—)ICC > TTPVHCC kidm tra hd s0, néu da é)léupkien
Buéc A o Trudng phon N thi tiép nhan (trudng hop khong day da hop 18
2 2 Phan Xir ly GDc‘ELgBQI'TPg 1 ngay thi hli)ong dgn bogsuc:lpg, hoi tg:/ chol)pva
Buéc q Cong chtc, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 25,5 ngay quyet. ,
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
Tham muu lanh |  Truéng phong phan cdng chuyén vién tham dinh ho so.Sau
4 Buéc dao so trinh GD&BTTP; Giam 3 nad SéN6i| UBND khi c6 két qua tham dinh thi t[é_n hanh t_ham
4 UBND tinh phé déc hodc Pho gay vu tnh | muu Lanh dao S¢ chu tri, phoi hop véi So|  khong
duyét Giam ddc So : NoOi vu tham dinh Dé an, trinh UBND tinh
5 xem xét, QDb cho phép thanh 1ap HOI con
5 |1 phe duyet UBNDtinh | 14,5 ngay Chima o W oy dinh. P g
Bo6 phan van thu Vin phong S¢ tiép nhan QD
B ohan tra Kt cia UBND tinh chuyén cho Phong
Budc e © pnan fra ke \ GD&BTTP, Truéng Phong phan cong chuyén
6 Tra két qua qua cua 0,5 ngay A X LA iz 3Am hA AR fra LA
6 vién dem chuyén két qua den bo phan tra ket
TTPVHCC qua cta Trung tdm PVHCC tinh dé tra két
qua cho t6 chuc, c& nhan
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay
X111. LINH VUC THUA PHAT LAl
1. Pang Kky tap sw hanh nghé thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008925. 000.00.00.H10 : DVC Mikc d: 4
Busc . ‘ Bo6 phan t@ép ‘ Bo phan tiép nhan cia So Tu phap tai
1 1 Tiep nhan ho so nhan tai 1 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du dicu Kién thi
TTPVHCC tiep nhan (truong hop khong day du hop 1€ thi
Budgc A i Truéng phong . huong dan bo sung, hoic tir chdi) va chuyén hd
2 2 Phan Xirly GD&BTTP 1 ngay Khéng | Khdng | so dé?\ Phong chuSén mon giai ql)Jyét. Y khong
Budc q Cong chie, Truong phong sau khi tiép nhan, xir 1y thi phan
3 3 Tham dinh Truong phong 2 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh h6 so.
GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
4 |Budc| Xem xétvatrinh Truéng phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
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4 lanh dao so GD&BTTP dao So ky duyét.
g |Budc Phé duyét Giam ddc hoac 1 ngay Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Ph6 Gb vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
Bude , Bo6 phan tra két két qua dén b phan tra két qua cia Trung tam
6 5 Tra ket qua qua cua 1 ngay PVHCC tinh dé tra ket qua cho to chuc, ca
TTPVHCC nhan
Tong thoi gian giai quyet 7 ngay
2. Thay d6i noi tip sw hanh nghé thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008926. 000.00.00.H10 : DVC Mikc dé: 4
Buée y ‘ B phan t!ep ‘ Bo phan tiép nhan chuyén nganhkiém tra ho
11y Tiep nhan ho so nhan tai 0,5 ngay s0, néu du dieu kién thi tiép nhan (truong hop
TTPVHCC khong day du hop 1é thi huong dan bo sung,
Budc N Truéng phong \ hoiac tir chdi)) , chuyén hd so dén Phon
27 Phan Xur ly GD&BTTP | O°Nody chuyén mén g?'gli quyét.y ’
Buse 7 ‘ Cong chuc, Truong phong sau khi tiép nhan, xu ly thi phan
3 3 Tham dinh ho Truéng phong 1,5 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh h6 so.
GD&BTTP Khong | Khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| khong
4 Budc| Xem xét va trinh Trudng phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lénh
4 lanh dao s& GD&BTTP dao S& ky duyét.
¢ |Budc Phé duyt Giam doc hoge | ngdy Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Phé GDb vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
, B phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 B‘éoc Tra két qua qué tai 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho té chirc, c&
TTPVHCC nhan
Tong thoi glan giai quyét 5 ngay
3. Piang ky hanh nghé va cip thé thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008927.000.00.00.H10 : DVC Mikc dp: 4
Bude y ‘ Bo phan t!ep Bo phan tiép nhan cia So Tu phap tai
1 1 Tiep nhan ho so nhan tai 1 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu‘dﬁ diéu kién thi
TTPVHCC tiep nhan (truong hop khong day du hop 1€ thi
Budc N Truéng phong . Khong | Khéng | hudng dan bo sung, hoac tir choi) va chuyén hé|  khong
21 Phan Xir ly GD&BTTP 1 ngay so dén Phong chuyén mon gidi quyét.
Budc A Cong chuc, N Truong phong sau khi tiep nhan, xa ly thi phan
3 3 Tham dinh Truérngg phong 5 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh hd so.
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GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
4 Budc| Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
4 lanh dao so GD&BTTP dao So ky duyét.
e |Budc Phé duyt Giam doc hoge | ngay Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Pho GD vién tham muu giai quyéet ho so dem chuyén
, Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 B‘éoc Tra két qua qué tai 1 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc, ca
TTPVHCC nhan
Téng thoi gian giai quyét | 10 ngay |
4. Cap lai thé thira phat lai. M s6 TTHC: 1.008928.000.00.00.H10 : DVC Mikc dp: 4
Bude y ‘ B6 phan t?ép ‘ Bo phan tiép nhan chuyén nganhkiém tra ho
11y Tiep nhan ho so nhan tai 1 ngay s0, néu du dieu kién thi tiép nhan (truong hop
TTPVHCC khong day du hop 1€ thi huong dan bo sung,
Buéc A ot Truéng phong . hoic tir chdi) va chuyén hdé so dén Phon
21 Phan Xt ly GD&BTTP 1 ngay chuyén mon g)iéi quyét.y )
Buse , Cong chuc, Trudng phong sau khi tiép nhan, xir ly thi phan
3 3 Tham dinh Truong phong 2,5 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Khong | Khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| khong
4 Bugc| Xem xét va trinh Trudéng phong 1 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
4 lanh dao so GD&BTTP dao So ky duyét.
¢ |Budc Phé duyt Giam doc hogc | ngly Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Pho GD vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
, Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 |Duoc Tra két qua qua tai 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho to chic, ca
6 TTPVHCC nhdn
Tbng thoi gian giai quyét | 07 ngay |
5. Thanh lap Vin phong thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008929.000.00.00.H10 : DVC Mikc d§: 4
Bude . ‘ B phan tiép Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phép tai
1 1 Tiep nhan ho so nhan tai 1 ngay UBND TTPVHCC kiem tra ho so, néu du dicu Kién thi 1.000.000
TTPVHCC Khéng tinh tiép nhan (truong hop khong day du hop I¢ thi| ™ dc*)r;g
5 Budc Phan Xir Iy Truong phong 2 ngay huong dan bo sung, hoac tur _chél) va chuyeén ho
2 GD&BTTP so dén Phong chuy&n mén giai quyeét.
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Budéc 2L Xk , Trudng phong sau khi tiép nhan, xa ly thi tham
3173 Tham dinh Totham dinh | 10 ngay muu (gia?m dgc S6 thanhplap To th§r¥1 dinh hd
4 |Budc| TrinhLanhdaoss | TotrwongTo | ngdy so thanh 13p Van phong thira phat lai. q

4 xem Xxeét tham dinh To truong To tham dinh trinh két qua tham

Budc X 7 Giam doc hoac : dinh dén Lanh dao So ky T trinh trinh tham
5 |75 | Trinh UBND tinh Phé GD > ngay muu UBND tinh xem xét viéc cho phép thanh

Buéc| UBND tinh phé q \ lap Vin phong thura phét lai.

6 6 duyét P UBND tinh 19,5 ngay B6 phan Vin thu Vin phong Sé tiép nhan vin
ban cho phép thanh lap hoac khéng cho thanh

Budc , Bo6 phan tra két lap Vin phong thira phét lai cia UBND tinh,
7 7 Tra két qua qua tai 0,5 ngay chuyén Phong GG&BTTP tra ket qua nay den

TTPVHCC bo phan tra két qua cua Trung tdm PVHCC
tinh dé tra két qua cho to chirc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 40 ngay
6. Ping ky hoat dong Viin phong thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008930.000.00.00.H10 : DVC Mikc dé: 4

Budc . ‘ B phan t?ép \ Bo phan tiép nhan cia S6 Tu phap tai

1 1 Tiép nhan ho so nhan tai 1 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (truong hop khong day dt hop 1€ thi

Budc A o I Trudéng phong . hudng dan bd sung, hoic tir chdi) va chuyén hd
2 2 Phan Xur ly GD&BTTP 1 ngay SO de?] Phong chu;g/]en mon giai q&yet ’

Buse q Cong chuc, Trudng phong sau khi tiép nhén, xu ly thi phan
3 3 Tham dinh Trudéng phong 5 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.

GD&BTTP Khéng | Khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| khong
4 Budc| Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
4 lanh dao s¢ GD&BTTP dao S¢ ky duyét.
5 Buéc Phé duyet Giam doc hoac 1,5 ngay Sau khi van thu pl_lzit hanh van ban, chuyén
5 i Ph6 Gb ’ vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
. Bo6 phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 B‘éoc Tra két qua qué tai 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho t chirc, c4
TTPVHCC nhan
Téng thoi gian giai quyét | 10 ngay |

7. Thay déi ndi dung ding ky hoat dong Vin phong thira phat lai. M3 s6 TTHC: 1.008931.000.00.00.H10

: DVC Murc dg: 4
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. Bo phan ticp X Bo phan tiép nhan cia S0 Tu phap tai
1 |41 Tiép nhan hb so nhan tai 05 ngay TTPVHCC kiém tra hé so, néu da didu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (trudng hop khong day du hop 16 thi
Buégc At Truéng phong . huéng dan bd sung, hoic tir chdi) va chuyén hod
217 Phan Xir ly GD&BTTP 1 ngay 50 dé?l Phong chuSén mon giai q&yét. ’
Budc q Cong chuc, Truong phong sau khi tiép nhan, xir Iy thi phan
3 3 Tham dinh Truong phong 3 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Khéng | Khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| khéng
4 Budc| Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
4 lanh dao s& GD&BTTP dao So ky duyét.
g |Budc Phé duyét Giam doc hoge | ngay Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Ph6 Gb vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
, Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 B‘éoc Tra két qua qua tai 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc, ca
TTPVHCC nhan
Tong thai gian giai quyet 07 ngay
8. Chuyén ddi loai hinh hoat dong Vin phong thira phat lai. M4 s6 TTHC: 1.008932.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 4
Budc iy . Bo phan t!ep \ Bo phan tiép nhan cia So Tu phap tai
1 1 Tiép nhan ho so nhan tai 1 ngay TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (truong hop khong day dt hop 1€ thi
Budc A s I Trudéng phong . hudng dan b sung, hoic tir chdi) va chuyén hd
2 2 Phan Xur ly GD&BTTP 1 ngay SO de?] Phong chuf/]en mon giai q&yet ’
Buse q Cong chuc, Trudng phong sau khi tiép nhén, xu ly thi phan
3 3 Tham dinh Trudéng phong 8 ngay UBND cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Khéng tinh Chuyén vién tham dinh xonﬁ, trinh ;l]“ru’érnﬁ khong
. . ~ \ Truong phong phong xem xét va Truéng phong trinh Lén
4 |Budc) Trinh Lanh 400 | “GpgRTTP | 2 ngay da0 S két qua thim dinh dén Lanh dao S Ky
Lé Van Thai T¢ trinh tham muu UBND tinh xem Xét viéc
Buéc A 7 Giam doc hoac . cho phép chuyén dbi loai hinh hoat doéng Vin
5 | 5 | Trinh UBND tinh Phé GD 3 ngay phong thira phét lai. ,
Budc UBND tinh phé , . B6 phan Van thu Van phong S& tiép nhan van
16 duyét P UBNDtinh | 14,5 ngay ban chuyén ddi loai hinh hoat dong Van phong
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Bo6 phan tra két

thira phat lai cuaa UBND tinh, chuyén Phong

2 |Budc Tra két qua Ui tai 0.5 naa GD&BTTP tra két qua nay dén bo phan tra két
6 g qua te 0 Ngay qua cua Trung tam PVHCC tinh d¢ tra két qua
TTPVHCC 2 LA
cho t6 churc, ca nhan
Tbng thoi gian giai quyét | 30 ngay |

9. Piing ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong Vin phong thira phat lai. M s6 TTHC: 1.008933.000.00.00.H10
: DVC Mike d§: 4

. Bo phan tiép \ Bo phan tiép nhan coa S¢ Tu phép tai
1 |PY%¢1 Tiép nhan hb so nhan tai 0.5 ngay TTPVHCC kiém tra hé so, néu dir didu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (truong hop khong day du hop 1¢ thi
Buéc ot Truéng phong . huéng dan bd sung, hoic tir chdi) va chuyén hd
21 Phan Xtr ly GD&BTTP 1 ngay 5o dén Phong chu;g/]én mén giai q&yét. ’
Buse , Cong chuc, Trudng phong sau khi tiép nhan, xi ly thi phan
3 3 Tham dinh Truong phong 3 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Khong | Khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| khoéng
4 Budc| Xem xét va trinh Truéng phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
4 lanh dao so GD&BTTP dao So ky duyét.
¢ |Budc Phé duyt Giam doc hogc | ngdy Sau khi vdn thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Pho GD vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
] Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 Buéoc Tra két qua qua tai 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho to chic, ca
TTPVHCC nhan
Tong thoi gian giai quyét | 7 ngay |
10. Hop nhat Vin phong thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008934.000.00.00.H10 : DVC Mikc dé: 4
Birde . ‘ B6 phan t!ep Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phép tai
1 1 Tiép nhan ho so nhan tai 1 ngay TTPVHCC kiém tra h6 so, néu du di€u kién thi
TTPVHCC VP tiep nhan (truong hop khong day du hop 1€ thi
Budc A I Trudng phon s UBND | huéng dan bd sung, hoac tir chbi) va chuyén hd A
2 2 Phan Xir ly GDc&g]Bl[')I'TPg 1 ngay UI?ND tinh | so de?] Phong chugen mon giai q&yet ’ khong
S p tinh C A
Buse o Cong chu\c, \ Truong phong.sau khi tiép nhan, xur .Iy thi phan
3 3 Tham dinh Truong phong 8 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
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Budc | Trinh Lanh dao s¢ | Truong phong 5 nad phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
4 xem xét GD&BTTP gay da0 So két qua thim dinh dén Lanh dao S& ky
BUSC| ik UBND tinh | C14m ddc hoic 3 ngay To trinh tham muu UBND tinh xem xét viéc
5 Pho GD cho phép hop nhat, sap nhap Van phong thura
Buéc UBND tinh phé , . phat lai.

6 duyét UBND tinh 14,5 ngay B6 phan Vin thu Vin phong Sé tiép nhan vin
ban cho phép hop nhat, sép nhap Vin phong
Bude , Bo6 phan tra két thira phét lai cia UBND tinh, chuyén Phong
7 Tra ket qua qua tai 0,5 ngay GG&BTTP tra két qua nay den b phan tra ket
TTPVHCC qua cua Trung tam PVHCC tinh d¢ tra két qua

cho t6 chirc, ca nhan

Tbng thoi gian giai quyét | 30 ngay |

: DVC Murc dg: 4

11. Piang ky hoat ddng, thay doi ndi dung ding ky hoat dong sau khi hep nhit, sap nhap Vin phong thira phat lai. M s6 TTHC:
1.008935.000.00.00.H10

, , ‘ Bo phan tiep X Bo phan tiép nhan coa S¢ Tu phép tai
1 2" | Tiép nhan hd so nhan tai 0:>ngay TTPVHCC kiém tra hé so, néu dit didu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€ thi
Budc A v I, Trudéng phong s huong dan bo sung, hoac tir chdi) va chuyén hd
2 b Phan Xir ly GD&BTTP 1 ngay 5o dén Phong chugen mon giai Ql).lyet ’
Buse q Cong chuc, Trudng phong sau khi tiép nhan, xir ly thi phan
3 3 Tham dinh Truong phong 3 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Khong | Khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| khong
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
4 lanh dao so GD&BTTP dao So ky duyét.
5 BUSC | ppa guyet Giam doc hogc | ngdy Sau khi vin thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Pho GD vién tham muu giali quyéet ho so dem chuyén
, Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua caa Trung tam
6 lgu:oc Tra két qua qué tai 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho t chic, ca
TTPVHCC nhan
Téng thai gian giai quyét | 7ngay |

12. Chuyén nhwong Vin phong thira phat lai. Ma sé6 TTHC: 1.008936.000.00.00.H10 : DVC Mikrc d9: 4

1 |Budc |

Tiépnhanhoso |

B phan tiép |

1 ngay | |

| B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai| khong
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1 nhan tai TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu ki¢n thi
TTPVHCC tiép nhan (trudong hop khong dy du hop 1é thi
Budc N Truéng phon \ huong dan bo sung, hoac tir chdi) va chuyén ho
217 Phan Xur ly GD<‘§LgBIC')I'TP(‘]J 1 ngay so dén Phong chuy&n mon giai quyét.
Buéc q Cong chrrc, Trudng phong sau khi tiép nhan, xu ly th‘l‘ phan
3 3 Tham dinh Trudng phong 8 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
4 Budc | Trinh Lanh dao s¢ | Truong phong 2 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
4 xem xét GD&BTTP dao S¢ ky duyét.
Budc R ] Giam doc hoic . Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 5 Trinh UBND tinh Ph6 GD 3 ngay vién tham muu giré)li quyéjt hd so dem chuyén
Buéc UBND tinh phé } . két qua dén bo phan tra két qua caa Trung tam
616 duyét P UBNDtinh | 14,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chic, ca
, B6 phan tra két nhan
Budc - , . 3
7 5 Tra két qua qua tai 0,5 ngay
TTPVHCC
Tdng thoi gian giai quyét | 30 ngay |

13. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong thira phat lai. M s6 TTHC: 1.008937.000.00.00.H10 : DVC

Mirc do: 4 ,
: B¢ phén ticp X Bo phan tiép nhan cua S¢ Tu phap ta
1 |PY%¢1 Tiép nhan hb so nhan tai 0:>ngay TTPVHCC kiém tra hé so, néu di didu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€ thi
Budc A o I Trudéng phong X huong dan bo sung, hoac tir chdi) va chuyén hd
2 2 Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay SO de?l Phong chu;g/]en mon giai qZJyet ’
Buse q Cong chtrc, Trudng phong sau khi tiép nhén, xt ly thi phan
3 3 Tham dinh Truéng phong 3 ngay Khéng | Khéng | cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. Khéng
GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
4 Budc| Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
4 lanh dao s& GD&BTTP dao So ky duyét.
5 |Budc Phé duyt Giam doc hoic 1 ngay Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Pho GD vién tham muu giai quyet ho so dem chuyén
6 |Budc Tra két qua Bo phan tra két | 0,5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
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qua tai
TTPVHCC

PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan

Tong thai gian giai quyét

| 7 ngay

|

XIV. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

1. Piang ky hoat dong cia Trung tdm Trong tai sau khi dwoc Bé Tw phap cap Giay phép thanh lap; ding ky hoat dong Trung tdm trong

tai khi thay doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh phé truc thude trung wong khac. Ma s6 TTHC: 1.008889.000.00.00.H10  : DVC
Mie d9: 4 ,
: Bo phan tiep X Bo phan tiép nhan coa S¢ Tu phép tai
1 |PY%¢1 Tiép nhan hb so nhan tai 0> ngay TTPVHCC kiém tra hé so, néu da didu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (trudong hop khong day du hop 16 thi
Buéc ot Truéng phong . huong dan bd sung, hoac tir chdi) va chuyén hd
2 Phan Xt ly GD&BTTP 1 ngay so dén Phong chuyén mon giai quyét. Truong
Buse , Cong chuc, phong sau khi tiép nhan, xir ly thi phan cong
3 3 Tham dinh Trudéng phong 11 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. 1.500.000
GD&BTTP Khong | khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| =,
. PR - : \ e oon \ : R x dong
4 Bugc| Xem xét va trinh Trudéng phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
4 lanh dao so GD&BTTP dao So phé duyét.
¢ |Budc Phé duyt Giam doc hogc | ngly Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Pho GD vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
, Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 B‘éoc Tra két qua qué cua 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho to chic, ca
TTPVHCC nhan
Téng thai gian giai quyét | 15 ngay |

: DVC Mirc d§: 4

2. Ping ky hoat dgng ciia Chi nhanh Trung tam trong tai; diing ky hoat dgng cisa Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay doi dia diém
dit tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac. Ma so TTHC: 1.008890. 000.00.00.H10

B6 phan tiép

1 Blioc Tiép nhan ho so nhan tai 0,5 ngay
TTPVHCC
Buéc A I Truong phong .
2 5 Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay
Budc 2 Cong chtrc, 5
3 3 Tham dinh Truéng phong 6 ngay

Bo phan tiép nhan coa So Tu phép tai
TTPVHCC kiém tra ho so, néu du diéu kién thi
tiép nhan (truong hop khéng day du hop 18 thi
huong dan bo sung, hoac tir chdi) va chuyén hd
so dén Phong chuyén mon giai quyét.

Truong phong sau khi tiép nhan, xir ly thi phan
cong chuyén vién tham muu, tham dinh hd so.

1.000.000
dong
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GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
4 Budc| Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
4 lanh dao so GD&BTTP dao So phé duyét.
e |Budc Phé duyt Giam doc hoge | ngay Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Ph6 Gb vién tham muu giai quyéet ho so dem chuyén
, Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 B‘éoc Tra két qua qua caa 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho t chirc, c4
TTPVHCC nhan
Tong thoi gian gidi quyét | 10 ngay |

3. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dgng cua Trung tam trong tai; thay doi ngi dung Gidy ding ky hoat dong cia Chi
nhanh Té chic trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam. M sé6 TTHC: 1.008904.000.00.00.H10

: DVC Mire d¢: 4

: Bo phan tiép \ Bo phan tiép nhan cia S& Tu phap tai
1 |PY1 Tiép nhan hd so nhan tai 0> ngay TTPVHCC kiém tra hé so, néu du didu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€ thi
, |Budc Phan X I¥ Trudng phong 1 naa huéng dan bd sung, hoic tir chéi) va chuyén hd| - 500.000
2 y GD&BTTP gay so dén Phong chuyén mon giai quyét. dong  dol
Bude q Cong chi, Truong phong sau khi tiép nhan, xi Iy thi phan| Vol tha}{
3 3 Tham dinh Trudéng phong 11 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh hd so. | ol nol
GD&BTTP Khong | khong | Chuyén vién thim dinh xong, trinh Truong| dung -
4 |Budc| Xemxétvatrinh | Truong phong 1 ngdy phong xem xét va Truong phong trinh Lanh| 3.000.000
4 lanh dao s GD&BTTP dao S& phé duyét. dong nudc
¢ |Buoc Pha duvét Giam dbc hoac 1 naa Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén ngoai  tai
5 ye Pho GD gay vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén| Viét Nam.
, B phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 B%OC Tra két qua qua cua 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho té chirc, ca
TTPVHCC nhan
Téng thoi gian giai quyét | 15 ngay |
4. Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i Truéng Chi nhanh, dia diém
diit tru sé ciia Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong. M4 s6 TTHC: 1.008905.000.00.00.H10
DVC Mic d¢: 4 ,
Budéc £ A LA Bo phan tié 0,5 nga R R Bo phan tiép nhan cia S6 Tu phap tai| 500.000
L Ticp nhan ho so nﬂ@n tai i Y| Knong| knong TTP\p/HCC kigm tra hd so, néu du diéllj) kilén thi|  dong
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TTPVHCC ticp nhan (treong hop khong day du hop 1 thi
Budc A I Truong phon N huong dan b sung, hoic tir chéi) va chuyén hd
2 2 Phan Xu ly GD&gBPI'TPg 0,5 ngay so dén Phong chuyén mén giai quyét.
Buse ’ Cong chtrc, Truong phong sau khi tiép nhan, xur ly thi phan
3 3 Tham dinh Truéng phong 3,5 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
4 Buéc| Xem xet va trinh Truéng phong 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
4 lanh dao s& GD&BTTP dao S phé duyét.
Budc . . Giam doc hoic . Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 5 Phé duyét Ph6 GD 1 ngay vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
] Bo phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
g |Buoc Tra két qua quA cua 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chic, ca
6 TTPVHCC nhan
Téng thai gian giai quyét | 7ngay |

M3 s6 TTHC: 1.008906.000.00.00.H10

5. Ping ky hoat déng Chi nhanh caa Té chirc trong tai nuwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc Bo Tw phap cap Giay phep
thanh lap; dang ky hoat dong Chi nhanh cia Té chic trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam trong tru’o’ng hop chuyén dia diém
tru sé sang tinh thanh phé truc thudce trung wong khac.

: DVC Mire d: 4

TTPVHCC

, Bo6 phan tiép ,
1 Blioc Tiép nhan ho so nhan tai 0,5 ngay
TTPVHCC
2 Bl;oc Phan Xir ly ngg?B?P_?Sg 1 ngay
Budc L Cong efhic, \
3 3 Tham dinh Trudéng phong 6 ngay
GD&BTTP
4 Bugc| Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay
4 lanh dao s¢ GD&BTTPI
5 Bléoc Phé duyét GlaglgoCc}:Dhoac 1 ngay
Bude , B0 phan tra ket \
6 5 Tra két qua qua caa 0,5 ngay

Bo phan tiép nhan coa S¢ Tu phép tai
TTPVHCC kiém tra ho so, néu dua diéu ki¢n thi
tiép nhan (truong hop khong day du hop I¢ thi
huong dan bd sung, hoic tir chdi) va chuyén ho
so dén Phong chuy&n mén giai quyét.

Truong phong sau khi tiép nhan, xir ly thi phan
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S& phé duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
PVHCC tinh dé tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan

5.000.000
dong
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Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

|

|

6. Cép lai Gidy ding ky hoat dgng cisa Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh ciia Té chikc trong tai
nwoc ngoai tai Viét Nam. Ma so TTHC: 1.001248.000.00.00.H10 : DVC M d9: 4

. B phan tiep ; Bo phan tiép nhan coa S¢ Tu phép tai
1 |PY%¢1 Tiép nhan hb so nhan tai 0> ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu da diéu kién thi
TTPVHCC tiép nhan (trudng hop khong day du hop 16 thi
, |Budc Phan X 1§ Truéng phong | 0,5 ngay huong dan b sung, hoac tir chdi) va chuyen ho
2 GD&BTTP so dén Phong chuy&n mén giai quyet.
Budc q Cong chuc, Truong phong sau khi tiép nhan, xir Iy thi phan
3 3 Tham dinh Truong phong 1,5 ngay cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
GD&BTTP Khéng | khong | Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong| Khong
4 Budc| Xem xét va trinh Truong phong 05 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
4 lanh dao so GD&BTTP ’ dao So phé duyét.
g |Budc Ph duyét Giam ddc hoac 0.5 ngay Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 i Ph6 Gb ’ vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
. Bo6 phan tra két két qua dén bo phan tra két qua cua Trung tam
6 BUéorC Tra két qua quA cua 0,5 ngay PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuc, ca
TTPVHCC nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
XV. LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI
1. Piing ky lam hoa giai vién thwong mai vu viéc. M s TTHC: 1.009284.000.00.00.H10 : DVC Mirc do: 4
Buéc e A A Bo phan tiep nhan | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
L [7p | Tepnhanhdso | =0 rrpvHCe TTPVHCC kidm tra hd s0, néu da é)iéupkien
Buéc N Trudng phong . thi tiép nhan (trudng hop khong day du hop 18
217 Phan Xt ly GD&BTTP 0,5 ngay thi h}?c”yng dén pég suor%, ho§: d chéi)pva
. Cong chue, A A chuyén ho so dén Phong chuyén mon giai A
3 B‘;OC Tham dinh Truong phong | 3,5 ngay Khong | khong quyét. ’ Khong
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 1 ngay phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao so GD&BTTP ho so. q
5 |Budc Phé duyét Giam ddc hoac 1 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
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5 Pho GB phong xem xét va Truong phong trinh Lanh

dao So phé duyét.
A A pez | Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
, Bo phan tra ket o FO 2
Budc 2 LA i . \ vién tham muu giai quyét ho so dem chuyén
6 Tra két qua qua cua 0,5 ngay X A A A A ten LA .

6 TTPVHCC ket qua den bo phan tra ket qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra ket qua cho t6 chuc,
ca nhan

Tong thai gian giai quyét 7 ngay

2. Tw cham dit hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai tro

ng treong hep Trung tdm hoa giai thwong mai tw chAm dit hoat

dong Ma sé TTHC: 2.000515.000.00.00.H10 : DVC Mirc dd: 4 ,
Budc .4 A LA Bo phan tiép nhan X B6 phan tiép nhan cua S& Tu phap tai
1]y | Tepnhanhoso taip TTPvhCe | 05 ngdy TTP{),/HCC i 1 ho so, néu du é)iéupkién
Budc A g 1 Trudng phon . thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
21 Phan Xir ly GbgBTTP | 05ngay thi hl?éng df?m bégsuor%, hoze i chéi)pva
Budc 7 Cong chtc, chuyén ho so dén Phong chuyén mdn giai
3 3 Tham dinh Trudng phong 2 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xt ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Trudng phong 1 nod phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s GD&BTTP 98y | Kheng| khong | hd so. ? Khang
Budc . A Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
5 5 Phé duyét Ph6 GD 0,5 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao So phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
Buéc Lz , Bo ph@}n tqra ket . vién tham muu gial quyét hd so dem chuyén
616 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
3. Thay ddi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tdm hoa giai thwong mai M4 s6 TTHC: 2.002047.000.00.00.H10 :
DVC Mirc d9: 4 , ,
Budc -4 A LA Bo phan tiép nhan | 0,5 nga R R Bo phan tiep nhan cua So& Tu phap tai R
1777 Tiépnhanhdso | PP UGN Y| Khong | khong | Ui kidm tra ho so. néu du didu kien| <00
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5 Budc Phan Xit Iy Trudng phong 1 ngay thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoic tir chéi) va
Buse q Cong chtc, chuyen hd so dén Phong chuyén mén giai
3 3 Tham dinh Truong phong 3 ngay quyeét. ,
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xa ly thi
4 Budéc | Xem xet va trinh Trudng phong 1 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP y hé so.
Budc o . Giam doc hoac . Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng
S 5 Phe duyét Ph6é GD 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.
N a e 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket A F 2
6 Buéc Tra két qua qui cia 0.5 ngay vién thflmAmUL}\ glaIAquy?t hA’o SO fien? chuyeén
6 TTPVHCC ’ két qua den bo phan tra két qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay

4. Ping Ky hoat dong chi nhanh trung tdm hoa giai thwong mai. M s6 TTHC: 2.001716.000.00.00.H10

: DVC Mirc do: 4

BudC| .z . . x Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay
1 1 Tiep nhan ho so tai TTPVHCC
Budc A o I Truéng phong \
2 5 Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay
Buse 7 Cong chuc,
3 3 Tham dinh Truéng phong 6 ngay
GD&BTTP
4 Budc | Xem xét va trinh Trudng phong 1 naa
4 lanh dao s& GD&BTTP gay
Budéc e Giam dbc hoac .
5 5 Phé duyét Phé GB 1 ngay
Bude ’ Bo6 phan tra két
6 5 Tra két qua qua cua 0,5 ngay
TTPVHCC

Bo phan tiép nhan cia S6 Tu phap tai
TTPVHCC kiém tra hé so, néu du diéu ki¢n
thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
thi hudng dan bd sung, hodc tir chdi) va
chuyén ho so dén Phong chuyén mén giai
quyét.

Truéng phong sau khi tiép nhan, xir ly thi
phan cong chuyén vién tham muu, thim dinh
hd so.

Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng
phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua caa Trung
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tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan

Tong thai gian giai quyét

10 ngay

5. Piang ky hoat dong Trung tdm hoa gii thwong mai sau khi dwoc B§ Tw phap cap Gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong
Trung tdm hoa giai thwong mai khi thay doi dia chi tru sé cda Trung tdm hoa giai thwong mai twr tinh, thanh pho truc thugc

Trung wong nay sang tinh thanh phd truc thudc Trung wong khac M4 s6 TTHC: 1.008913.000.00.00.H10 Khong
: DVC Mikrc dé: 4 , ,

Buac A B4 phan tiép nhan Bo phan tiep nhan cia So Tu phap tai
Loy Tiepnhanho so | = " TTpvHCC | 0,5 ngay TTPVHCC kiém tra hd so, néu da diéu kién
> Budc Phan Xir Iy Truong phong 1 ngay thi tiép nhan (truong hop khong day du h_c_rp I¢

2 GD&BTTP thi huong dan bo sung, hoac tir choi) va

Buse q Cong chtc, chuyén ho so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 11 ngay quyeét. ,

GD&BTTP Trusng phong sau khi tiep nhéan, xt ly thi
4 Budc | Xem xét va trinh Truéng phong 1 nod phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh

4 lanh dao s& GD&BTTP 93y | Khong | khong hd so. ?

Budc . A Giam ddc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Trudng
o 5 Phe duyét Ph6 GD 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh L&nh

dao So phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén

Budc 1 Ap i Bo phe_}n tqra ket . vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
6 Tra ket qua gua cua 0.5 ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung

TTPVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuc,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
6. Cap lai Gidy ding ky hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh té
chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam M4a s6 TTHC: 1.008914.000.00.00.H10 : DVC Mike dp: 4
Budc iy Bo phan tiép nhan . B6 phan tiép nhan cua S& Tu phéap tai
L[ q | Tepnhanhoso | "o rrpypcc | O°n9ay TTPVHCC kidm tra hd so, néu da did kién
Budc A I Truong phong \ Khéng | khong | thitiép nhan (treong hop khong day du hop 16|  Khong
217 Phan Xt ly GD&BTTP 0,5 ngay thi huong dan bd sung, hoic tir chdi) va
3 |Budc Tham dinh Cong chuc, 2 ngay chuyén ho so dén Phong chuyén mén giai
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3 Truéng phong quyét.
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xt Iy thi
4 |Buoc| Xemxétvatrinh | Truéng phong 1 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP y hé so. q
5 Buéc Phé duysét Giam doc hoic 0.5 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 ' Pho GB ’ phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
N a e 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket A F 2
6 Buéc Tra két qua QUi Cia 0.5 ngdy vién thflmAmUL}\ glaIAquy?t hA’o SO fien? chuyen
6 TTPVHCC ’ két qua deén bo phan tra keét qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay

7. Piang ky hoat dong cia chi nhanh to chiic hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwgc By Tw phap gz“ip Giay
phép thanh 1ap; dang ky hoat dgng cua chi nhanh to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay doi dia chi
tru sé twr tinh, thanh pho truc thugc Trung wong nay sang tinh thanh pho truc thuge Trung wong Kkhac.

1.008915.000.00.00.H10

: DVC Mikc d§: 4

M3 sé6 TTHC:

BudC| .z . . x Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay
1 1 Tiep nhan ho so tai TTPVHCC
Budc A o I Truéng phong \
2 5 Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay
Buse 7 Cong chuc,
3 3 Tham dinh Truéng phong 6 ngay
GD&BTTP
4 Budc | Xem xét va trinh Trudng phong 1 naa
4 lanh dao s& GD&BTTP gay
Budéc e Giam dbc hoac .
5 5 Phé duyét Phé GB 1 ngay
Bude ’ Bo6 phan tra két
6 5 Tra két qua qua cua 0,5 ngay
TTPVHCC

Bo phan tiép nhan cia S6 Tu phap tai
TTPVHCC kiém tra hé so, néu du diéu ki¢n
thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 1€
thi hudng dan bd sung, hodc tir chdi) va
chuyén ho so dén Phong chuyén mén giai
quyét.

Truéng phong sau khi tiép nhan, xir ly thi
phan coéng chuyén vién tham muu, tham dinh
hd so.

Chuyén vién thim dinh xong, trinh Trudng
phong xem xét va Truong phong trinh L&nh
dao So phé duyét.

Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
vién tham muu giai quyét hd so dem chuyén
két qua dén bo phan tra két qua caa Trung
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tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tong thai gian giai quyét 10 ngay
8. Thay doi tén goi, Trudng chi nhanh trong Giay ding ky hoat dgng ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwéc nNgoai
tai Viét Nam Ma s6 TTHC: 1.008916.000.00.00.H10 : DVC Muc do: 4
Budc L Bo6 phan tiép nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cia S¢ Tu phap tai
L7y | Tepnhanhoso | = rrpvHCC TTPVHCC kiém tra hd so, néu du diéu kién
, |Budc Phan Xit Iy Truéng phong 1 ngay thi tiép nhan (truong hop khong day du hop 18
2 GD&BTTP thi hudéng dan bod sung, hoac tur choi) va
Budc 7 Cong chuc, chuyén hd so dén Phong chuyén mon giai
3 3 Tham dinh Truong phong 3 ngay quyeét. ’
GD&BTTP Truong phong sau khi tiep nhan, xu ly thi
4 Buéc | Xem xet va trinh Trudng phong 1 nga phan cong chuyén vién tham muu, thdm dinh
4 lanh dao ¢ GD&BTTP Y | khong | khéng | hd so. q Khéng
Budc ) A Giam doc hoic . Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 5 Phé duyét Ph6 GD 1 ngay phong xem xét va Truong phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
g Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
5 Budéc Tra Két qua Bo pha,}n tvra ket 0.5 N vién tham muu giai quyét h§ so dem chuyén
6 faketqua gua cua > Ngay két qua dén bo phan tra két qua cua Trung
TTEVHCC tam PVHCC tinh dé tra két qua cho té chuec,
ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay
9. Cham dit hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién cia té chic hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong
treong hop chi nhanh, vin phong dai dién cham dit hoat ddng theo quyét dinh cia toé chikc hoa giai thwong mai nwéc ngoai
hogc to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam cham dit hoat dong &
nwdc ngoai. Ma s6 TTHC: 1.009283.000.00.00.H10 : DVC Mire d: 4
Budc .4 o 1A B6 phan tiep nhan | 0,5 ngay Bo phan tiép nhan cia So Tu phap tai
L 7q | Tepnhanhoso | =0 rrpyvHce TTPVHCC kidm tra hd so, néu da didu kién
, |Budc Phan Xi Iy Truéng phong 1ngay | Khong| khong | thitiép nhan (truong hop khong day dihop 18| Khong
2 GD&BTTP thi hudéng dan bo sung, hoac tur choi) va
3 |Budc Tham dinh Cong chuc, 3 ngay chuyén ho so dén Phong chuyén mén giai
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3 Truéng phong quyét.
GD&BTTP Truong phong sau khi tiép nhan, xt Iy thi
4 |Buoc| Xemxétvatrinh | Truéng phong 1 nga phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh
4 lanh dao s& GD&BTTP y hé so. q
5 Buéc Phé duysét Giam doc hoic 1 ngay Chuyén vién tham dinh xong, trinh Truong
5 ' Pho GB phong xem xét va Truéng phong trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
N a e 1X Sau khi van thu phat hanh van ban, chuyén
. Bo phan tra ket A F 2
6 Buéc Tra két qua QUi Cia 0.5 ngdy vién thflmAmUL}\ glaIAquy?t hA’o SO fien? chuyen
6 TTPVHCC ’ két qua deén bo phan tra keét qua cua Trung
tam PVHCC tinh dé tra két qua cho to chuec,
ca nhan
Tdng thoi gian giai quyét 7 ngay |

B. TAI TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY

1. Thi tuc r(t yéu cau tro gitp phap ly cia ngwoi dwoc tro gitip phap ly. Ma sé6 TTHC: 2.001680.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 2

. s B phan tiép nhan
1 | Buocl| Tiépnhanho so TTTGPL
2 | Buéc 2 Thim dinh Truong phong hodc
pho Trudong phong
. A A Giam ddc hoic Pho
3 |Budc3 Phe duyt Giam ddc trung tam
, A Bo phan tra két qua
4 | Buoc4d Tra két qua cta TTPVHCC

Ngay sau
khi nhan du
ho so theo
quy dinh
Giai quyét
trong ngay

Tong thoi gian giai quyét

B phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
diéu kién thi tiép nhan (truong hop khong
day da hop 18 thi huong dan bd sung,
hoac tir chéi) thi chuyén hd so dén bo
phan chuyé&n mén giai quyét.

Truong phong hoac Pho truong phong
sau khi tiép nhan, xu ly thi phan cong
chuyén vién hoac trg giup vién phap ly
tham muu, tham dinh ho so.

Tro gilp vién phap ly hoac chuyén vién
tham muu, thAm dinh xong, trinh Truéng
phong xem xét va Truong phong trinh
Lanh dao Trung tdm phé duyét.

Chuyén cho Van thu tra két qua cho to
chue, ca nhan.
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2. Lua chon, Ky hep ddng véi Luat sw. M& sé TTHC: 2.000977.000.00.00.H10 : DVC Mirc dd: 2

B phan tiép nhan

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du

1 | Buscli Ticpnhanho so TTTGPL 01 ngay diéu kién thi tiép nhan (trong hop khong
. 2 Trudéng phong hoac s day du hop I¢ thi hudng d‘én bo sung,
2 | Bu6c? Tham dinh phé Truéng phong 25 ngay hogc tur choi) thi chuyén ho so den bd
, Ao Giam déc hoic Pho \ phan chuyén mén giai quyét.
3 | Buoc3 Phe duyét Giam ddc trung tam 03 ngay Truong phong hoac Phé truong phong
. A B phan tra két qua . sau khi tiép nhan, xu Iy thi phan cdng cho
4 | Buocd Tra ket qua caa TTPVHCC 01 ngay X Khong | t0 danh gia lua chon, ky hop dong véi| Kheng
Khong Luat su tiép nhan, xa 1y va thim dinh hd
SO.
T6 danh gia lya chon, ky hop dong véi
Téng thoi gian giai quyét 30 ngay Luat su’AthémAdjnh xong, trinh Lanh dao
Trung tdm phé duyét.
Chuyén cho Van thu tra két qua cho to
| chirc, ca nhan
3. Lwa chon, ky hgp dong véi to chirc hanh nghe luit sw, to chire tw van phap luat. Ma so TTHC: 2.000977.000.00.00.H10 : DVC
Mike d¢: 2
. ST B phan tiép nhan . B phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
1 | Buscl  Ticpnhanho so TTTGPL 01 ngay diéu kién thi tiép nhan (trong hop khong
. 2 Trudng phong hoac . day du hop Ié thi huong dan bo sung,
2 | Bu6c? Tham dinh phé Truéng phong 25 ngay hogc tur choi) thi chuyén ho so den bd
, Ao Giam d6 S6 Tu . phan chuyén mén giai quyét.
3 | Budc3 Phe duyet phap 03 ngay Truong phong hoac Pho trusng phong
. LAt iz Bo phan tra két qua N . Khong | sau khi tiep nhan, xt 1y thi phan cdng| Khong
4 | Budc4 Tra ket qua cua TTPVHCC 01 ngay Khong chuyén vién tham muu, thdm dinh ho so.
Chuyén vién tham dinh xong, trinh
Truong phong xem xét va Trudng phong

Chuyén cho Van thu tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan
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4. Thii tuc yu cAu trg gidp phap 1y. M s TTHC: 2.000829.000.00.00.H10 : DVC Mikc d¢: 2

B phan tiép nhan

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du

1 |Budcl)  Tiepnhanho so TTTGPL Ngay sau di‘éu kién thi tiép nhan (truong hop khong
. 2 Trudéng phong hoac| khi nhan da day du hop I¢ thi huong dan bo sung,
2 | Bu6c? Tham dinh pho6 Truéng phong | hod so theo hogc tur choi) thi chuyén ho so den bd
, Ao Giam doc hoac Phd |  quy dinh phan chuyén mén giai quyét.
3 | Budc3 Phe duyét Giam dbc trung tam| Giai quyét Truong phong hodc Pho truong phong
. L Ae Bo phan tra két qua| trong ngay sau khi tiép nhan, xt ly thi phan cong
4 | Buocd Tra ket qua caa TTPVHCC X Khong | chuyén vién hoac trg gitip vién phap Iy| Kheng
Khong tham muu, tham dinh ho so.
Trg gilp vién phap ly hoac chuyén vién
tham muu, tham dinh xong, trinh Trudng
Lanh dao Trung tdm phé duyét.
Chuyén cho Van thu tra két qua cho t6
chirc, cd nhén
5. Thay d6i ngwoi thuc hién tro gitip phap ly. Ma sé TTHC: 2.001687.000.00.00.H10 : DVC Mikc d: 2
. gy B phan tiép nhan . B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1| Budc 1l Ticpnhan ho so TTTGPL 0.5 ngay dieu kién thi tiép nhan (trwong hop khang
. i Truong phong hoiac| 1,5 ngay day du hop 1é thi huong dan bo sung,
2 |Busc2l  Thamdinh | ) reng phong hogc tir chéi) thi chuyén hd so dén bo
, A Giam doc hoac Pho| 0,5 ngay phan chuyén mén giai quyét.
3 |Budc3 Phe duyet Giam ddc trung tam Trudng ph(‘)ng hoac Pho truong phong
) o B6 phan hanh chinh| 0,5 ngay A sau khi tiép nhan, xu ly thi phan cong Tro R
4 | Buocd Tra ket qua cua Trung tam Khong Khong | gigp vién phép Iy hodc chuyén vién tham Khong
muu, tham dinh ho so. Tro gilp vién
phap ly hoac Chuyén vién tham dinh
< o . . xong, trinh Truéng phong xem Xxét va
Tong thoi gian gidi quyet 3 ngay Trudng phong trinh Lanh dao Trung tdm

phé duyét.
Chuyén cho Vin thu tra két qua cho t6
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|

chuc, ca nhan

6. Giai quyét khiéu nai vé tro gitip phap ly. Ma s6 TTHC: 2.000592.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 2

B phan tiép nhan

1 |Buécl| Tiépnhan ho so 0,5 ngay Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
TTTGPL
S A diéu kién thi tiép nhan (trwdng hop khong
Tham dinh, phé A
. ap s o LAs o | Trung tam TGPL 5 day du hop 1¢ thi hudong dan bd sung,
2 | Budc2 duyetvatra ket qua nha nudc 2,5 ngay hoac tir chéi) thi chuyén hd so dén bo
tai Trung tam TGPL 4 0i) thi chuyén ho so den bo
Trinh Lanh dao S phan chuyén mon giai quyet.
3 |Busc3| ™ xe?;lxéta 9| Giam dbc trung tdam| 0,5 ngay Truong phong hoac Pho trusng phong
; 7 - , ) Khong | sau khi tiép nhan, xu ly thi phan cong Khdng
4 Buge 4 Cchhul}/;énnpnﬁgp]g Giam doc So 1 ngay Khong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
: T : - Chuyén vién tham dinh xong, trinh
> BH?C > Tr;ﬁné dlrlh Ph°“,9 GDE&BTTP 10 ngay Truéng phong xem xét va Truong phong
6 | Budcb Phé duyét Gidm doc S6 03 ngay trinh Lanh dao Trung tam phé duyét.
. 2 LAF At B6 phan hanh chinh X 2 5 o .
7 | Bu6c 7 Tra ket qua N . 0,5 ngay Chuyén cho Vin thu tra két qua cho to
cua So Tu phép. Sy
2 P Z : chirc, cd nhén
Tong thai gian giai quyet 18 ngay
C. TAI CAC TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG
‘ TRINH
) THOI CoO CAC
BO PHAN CAN GIAN QUAN CAP
’ N BO CONG TIEP ) co o
STT B%A(;:C TR'NHHITI%LTHUC CHUC, VIEN | NHAN VA FI)-II_(lj(I)DI THAM MO TA QUY TRINH LE PHI
- CHUC GIAl GIAl (néu | QUYEN
QUYETHOSO | QUYET o) CAO
HO SO HON
] (néu cod)
1. Thu tyc Cong ching ban dich. Mé& s6 TTHC: 1.003088.000.00.00.H10 : DVC Mike d§: 2
1 |Buécl| Tiépnhan ho so Cong chang vién 0,5 ngay Cong chung vién tiép nhan kiém tra ho
2 | Buoc? Tham dinh Cong chang vién 0,5 ngay Khon Khong | so, néu du dieu ki¢n thi tiep nhan 19-000
3 | Buéc3 Phé duyét Cong chang vién 0,5 ngay g (truong hop khong diy da hop lé thi| dong/trang
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4 | Bu6c 4| Trakétqua | Bophantrakétqua| 0,5ngay hudng dan bo sung, hoc tir choi)); Thyc| doi véi ban
hién giai quyét hd so. ’ |dich  thu
Chuyén cho bo phan tra két qua cho to| nhat.
chrc, cd nhéan can  nhidu
ban  dich
thi tr ban
dich  tha
hai tro 1én
thu 5.000
Tong thoi gian giai quyét 2 ngay dc?_ng/trang_
doi Vol
trang tha
1, 2; tu tr
ba tré 1én
thu 3.000
nhung
khéng qua
200.000
dong/ban.
2. Thii tuc Céng chirng hop ddng, giao dich soan thao sin. M s6 TTHC: 1.003049.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 2
1 | Buocl| Tiép nhanho so Cong chang vién | 0,5 ngay . i x| Thong tu
2 | Buéc 2 Tham dinh Cong chang vién 0,5 ngay Congrchung vien tiep nhan qun tra ho s6
- ~ ~ ~ : — S so, néu du dicu kién thi tiép nhan
3 | Buéc3 Phé duyét Cong chang vién 0,5 ngay 257/2016/
1 ) Tra K&t aua B3 phan tra ket aua | 0.5 nad (truong hop khong day du hop 1€ thi TT-BTC
Bugc a ket qua O phan tra ketqua| 0,5 ngay chong | Khong | huang dan bé sung, hoac tir choi)); Thue| — *
g hién giai quyét ho so. gay
2 o . e R 2 N bAe g LA , 2| 11/11/2016
Tong thai gian giai quyet 2 ngay Chuyén cho bo phan tra ket qua cho to| ~, o« .
P a cua B9 Tai
chuc, ca nhan .
chinh
3. Thi tuc Cong chitng hop doéng, giao dich do céng ching vién soan thioe theo dé nghi cia ngudi yéu cau cong ching. Ma sé6 TTHC:
1.003023..000.00.00.H10 : DVp Murc dg: 2
1 | Buécl| Tiépnhan ho so Cong chang vién | 0,5 ngay Khang | CONY ching vién tiép nhan kiém tra ho| Thong tu
2 | Buéc? Tham dinh Cong chang vién 0,5ngay | Khong g so, néu du dicu kién thi tiép nhan SO
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3 | Budc3 Phé duyét Cong chirng vién 0,5 ngay (truong hop khong day du hop 1¢ thi| 257/2016/
4 | Buoc 4 Tra két qua Bo phan tra kétqua| 0,5 ngay huong dan b sung, hodc tur chéi)); Thuc| TT-BTC
hi¢n giai quyét hd so. , 7 ngay
Téna thoi gian i &t 2 naa Chuyén cho bd phan tra ket qua cho to| 11/11/2016
ong thot gian giai quye gay chuc, cad nhan cua Bo Tai
chinh
4. Tha tuc Cong chieng viéc sira ddi, bé sung, hity bé hop dong, giao dich. Ma s6 TTHC: 2.001074.000.00.00.H10 : DVC Mikc d: 2
1 |Buécl| Tiép nhan ho so Cong chang vién | 0,5 ngay . o x| Thong tu
2 | Buéc?2 Tham dinh CoOng ching vién 0,5 ngay Cong’chung vien ticp nhan k'e[n tra ho s6
- ~ ~ ~ - — - so, néu du dieu ki¢n thi tiép nhan
3 | Buoc3 Phé duyét Cong chang vién 0,5 ngay 257/2016/
4 c Tra K&t auz B3 phan tra Ket aua | 0.5 nad (truong hop khong day du hop 1¢ thi TT-BTC
Bugc ra ket qua O phan tra ketqua| 0,5 ngay khong | Khong | huang dan b6 sung, hoic tir chdi)); Thuc oA
g hién giai quyét hd so. ’ ? 11/191]/3/016
Tong thoi gian giai quyét 2 ngay Chuyen cho bo phan tra ket qua cho to| - 2.
chirc, cd nhén chinh
5. Thii tuc Céng chirng hop dong thé chap bat dong san. Ma s6 TTHC: 2.001069.000.00.00.H10 : DVC Mikc d: 2
1 | Buocl| Tiép nhanho so Cong chang vién | 0,5 ngay A i x| Thong tu
2 | Buéc 2 Tham dinh Cong chang vién 0,5 ngay cong phung vien ticp nhan k'e.m tra ho s6
- ~ ~ ~ - — - so, néu du dicu kién thi tiép nhan
3 | Buéc3 Phé duyét Cong chang vién 0,5 ngay 257/2016/
1 ) Tra K&t aua B3 phan tra ket aua | 0.5 nad (truong hop khong day du hop 1€ thi TT-BTC
Bugc fa ket qua O phan tra ketqua| 0,5 ngay chong | Khong | huang dan bé sung, hoac tir choi)); Thue|  *
g hién giai quyét ho so. ’ 7 11/191]/3/016
Tong thoi gian giai quyét 2 ngay Chuyen cho bo phan tra ket qua cho to| - o .
chuc, cd nhéan chinh
6. Thii tuc Cong chirng di chic. M& s6 TTHC: 2.001048.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 2
1 | Buécl| Tiépnhanho so Cong chang vién | 0,5 ngay Cong chimg vién tiép nhan kiém tra ho
2 | Buéc?2 Tham dinh Cong chang vién 0,5 ngay so, néu du dicu kién thi tiep nhan
3 | Budc 3 Phé dyyét Cobng chang yién 0,5 ngay (trudong hop khong day du hop 1€ thi 50.000
4 | Buoc4d Tra két qua Bo phan tra két qua| 0,5 ngay Khon Khéng | huong dan bo sung, hoac tur chéi)); Thuc di
g ong
hién giai quyét ho so. ’ q
Tong thoi gian giai quyét 2 ngay Chuyén cho bo phan tra két qua cho to

chuc, cd nhan
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|

7. Thii tuc Cong chirg vin ban théa thuan phan chia di san. M s6 TTHC: 2.001039.000.00.00.H10 : DVC Mirc d: 2

1 |Budécl| Tiép nhan ho so Cong chang vién 0,5 ngay Cong chang vién tiép nhan kiém tra ho| Thong tu
2 | Buéc?2 Tham dinh Cong ching vién 0,5 ngay so, néu du diéu kién thi tiép nhan s6
3 | Buoc3 Phé duyét Cdng ching vién 0,5 ngay (truong hop khong day du hop I¢ thi| 257/2016/
4 | Buéc4 Tra két qua Bo phan tra két qua| 0,5 ngay Khong huong dan bo sung, hodc tir choi)); Thue| TT-BTC
Khdng hién giai quyét hd so. ngay
Téng thoi gian gidi quyét 2 ngay Chuyén cho bo phan tra két qua cho té 11/11/2016
chuce, cad nhan cua Bo Tai
chinh
8. Thii tuc Cong chirng vin ban khai nhan di san. M s6 TTHC: 2.000831.000.00.00.H10 : DVC Mikc d: 2
1 |Budcl| Tiépnhanho so Cong chang vién 0,5 ngay Cong chang vién tiép nhan kiém tra hd| Thong tu
2 | Budc 2 Tham dinh Cong ching vien | 0,5 ngay so, néu du diéu kién thi tiép nhan s6
3 | Buodc3 Phé duyét Cong chirng vién 0,5 ngay (trwong hop khong day du hop 1€ thi| 257/2016/
4 | Buéc 4 Tra két qua Bo phan tra két qua| 0,5 ngay Khong huong dan bo sung, hodc tir ¢hoi)); Thuc TT-BTC
Khéng hién giai quyét ho so. ngay
Téng thoi gian gidi quyét 2 ngdy Chuyén cho bo phan tra két qua cho to 11/11/2016
chuec, ca nhan cua Bo Tai
chinh
9. Thit tuc Cong chimg vin ban tir chi nhan di san. Ma sé TTHC: 1.001876..000.00.00.H10 : DVC Mitc d@: 2
1 |Budcl| Tiép nhanho so Cong chang vién 0,5 ngay Cong chiing vién tiép nhan kiém tra ho
2 | Budc 2 Tham dinh Cong ching vien | 0,5 ngay so, néu du diéu kién thi tiép nhan
3 | Budc 3 Phé duyét Cong chang vién 0,5 ngay (truong hop khong day du hop 1¢ thi
4 | Buéc4 Tra két qua Bo phan tra két qua| 0,5 ngay Khéng | huong dan bo sung, hogc tir choi)); Thuc|  20.000
Khong g hién giai quyét hd so. , 7 dong
Tong thoi gian giai quyét 2 ngay ghhég ecné (r:]?%nbo phan tra ket qua cho t
10. Thii tuc Cang chirng hgp ddng ity quyén. Ma s TTHC: 1.001856.000.00.00.H10 : DVC Mirc d§: 2
1 |Buécl| Tiépnhan ho so Coéng chiung vién | 0,5 ngay Cong chimg vién tiép nhan kiém tra ho 50.000
2 | Budc?2 Tham dinh COng chirng vién 0,5 ngay Khong Khong | so, néu du dieu ki¢n thi tiep nhan déng
3 | Budc3 Phé duyét Cong chirng vién 0,5 ngay (trwvong hop khong day du hop 1€ thi
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4 | Bu6c 4| Trakétqua | Bo phan tra két qua

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

2 ngay

huong dan bo sung, hoac tu chéi)): Thuc
hién giai quyét hd so.

Chuyén cho bo phan tra két qua cho to
churc, ca nhan

11. Thi tuc Nhan lwu giir di chiic. M4 s6 TTHC: 1.001834.000.00.00.H1

0 : DVC Mic d9:

1 |Budécl| Tiép nhan ho so Cong chirng vién Cong ching vién tiép nhan kiém tra ho
2 | Budc 2 Tham dinh Cong chiing vién Khén so, néu du diéu kién thi tiép nhan
3 | Budc3 Phé duyét Cong chiing vién J (truong hop khong day du hop 1€ thi| 0 09
4 | Buoc4 Tra két qua Bo phan tra két qua Khong | <hong | huong dan bo sung, hodc tir choi)); Thuc a3
g hién giai quyét ho so. g
Téng thoi gian giai quyét Chuyén cho bo phan tra két qua cho t6
chic, ca nhan
12. Thia tuc Céap ban sao vin ban cong chieng. Ma s6 TTHC: 2.000818.000.00.00.H10 : DVC Mikc d: 2
1 | Buocl| Tiép nhanho so Cong ching vién 5.000
2 | Bu6c 2 Tham dinh Cong ching vien | - , 7 | dong/trang
3 | Buéc3 Phé duyét Cong chang vién g ngay Cc“)ng,chﬁ:ng vién tiep nhan kiém tra ho| , tir trang
4 | Buéc4 Tra két qua B phan tra két qua so, néu du diéu kién thi tiép nhan| thirba (3)
(trudng hop khoéng day du hop 1€ thi| trd Ién thi
Khong huong dan bd sung, hoac tur chéi)); Thuc| mdi trang
Khéng hién giai quyét ho so. thu 3000
2 g Chuyén cho bo phan tra két qua cho t6| nhung tii
Tong thoi gian giai quyet chiic, ¢4 nhan da khong
qua
100.000
dong/ban

D. TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAIl UBND CAP HUYEN

I. Linh vuc Boi thwong nha nuwéc

1. Tha tuc giai quyét yéu cau boi thwong tai co' quan truc tiép quan Iy ngudi thi hanh céng vu gay thiét hai (cAp huyén). Ma s6 TTHC:

2002190.000.00.00.H10 : DVC Murec do: 4

| Bugc 1|  Tiép nhén hé so

| Bophantiépnhantra| 1ngay | Khéng |

Khéng
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két qua UBND cap
huyén

Ctr nguoi giai quyét
bdi thudng; tam Gng
kinh phi bi thuong
thiét hai (néu c6) va

Lanh dao UBND cép
huyén, lanh dao cac

UBND céap huyén, Lanh dao céc Phong
chuyén mén Cir nguoi giai quyét boi
thuong; tam tng kinh phi bdi thuong
thiét hai (néu cd) va tién hanh xac minh
thiét hai dé xay dung Bao céo két qua
xac minh thiét hai. Sau do, Nguoi duoc

2 | Budc2) i hanh xéc minh | co quan chuyén mon 49 ngay cir giai quyét boi thuong tién hanh
thiét hai d€ xay dung cap huyén thuong lugng viéc boi thuong voi bén
Bao céao két qua xac yéu cau boi thuong. Trén co so két qua
minh thiét hai thu:qng lugng tham muu lanh 512.10 ra
Nguoi duoc cu giai quyet dinh giai quyet yéu cau boi
, Thuong lugng viéc |  quyét boi thudng \ thuong.
3 | Budc3 bdi thuong (Lanh dao, céng chic 15 ngay
Phong chuyén mén)
Ra quyét dinh giai Lanh dao UBND cap
. X A AT huyén, 1anh dao cac .
4 | Bu6c4| quyétyéu cau boi N 01 ngay
\ co quan chuyén mon
thuong X o
cap huyén
Tong thai gian giai quyet 66 ngay

2. Thi tuc phuc hdi danh dw. M s6 TTHC: 1005462.000.00.00.H10

: DVC Mure d¢: 4

Thong béo cho nguoi
bi thiét hai vé viéc

Lanh dao UBND cép
huyén, lanh dao cac

1 | Budéc 1| Nha nudc chu dong N 02 ngay
2 - co quan chuyén mon
to chuq thuc hién CAD huven
phuc hdi danh du Pty
.+ ... . ., | Lanhdao, cong chuc
Doi va xtt ly van ban he hUVEN Mo
2 | Budc 2| traloicita nguoi bi Phong chuyen mon, 10 ngay
thiét hai " | Van phong HDND-
o UBND cap huyén
Truc tiép xin 16i, cai | Lanh dao UBND cap
3 | Budc 3| chinh cong khai theo | huyén, 1anh dao cdc | 03 Ngay

quy dinh

co quan chuyén mon

Co quan c6 trach nhiém bdi thuong chi
déng c6 van ban Thong bao cho nguoi
bi thiét hai vé viéc thuc hién phuc hoi
danh du va cho doi y kién dong y bang
van ban cua nguoi bi thiét hai. Trén co
o'y kién ciia nguoi bi thiét hai, co quan
quan ly nguoi thi hanh cdng vu gay thiét
hai tién hanh xin 13i, cai chinh cong khai
hoic diang bao xin 16i, cai chinh cong
khai.
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| cap huyén

Tong thoi gian giai

quyét

15 ngay

I1. Linh vuc Chikng thuc

1. Thia tuc chieng thuc chir ky ngwoi dich ma ngudi dich 1a cong tac vién dich thuat cia Phong Tw phap. Ma s6 TTHC: 2.001008.
000.00.00.H10 : DVC Mire d§: 2

1 |Budcl| Tiépnhanhod so BY phanimot cud | o5 ngay
UBND cap huyén .z A LA 2 A L an
> X ; N . Tiép nhan ho so, kiém tra ho so néu du
. Kiém tra ho so, ky | Lanh dao Phong Tu S, . . PO
2 | Buoc 2 . . A A dieu Kkién theo quy dinh phép luat thij 10.000
chirng thuc phap . Khong | Khong | ;. . e A
PSR 05 ngay lanh dao Phong Tu phap ky chung thuc dong
3 | Bu6c 3 Tra két qua B phan mét cira va tra két qua cho nguoi dan
UBND cap huyén '
Tong thoi gian giai quyet 01 Ngay
2. Tha tuc chirng thuc chir ky nguwoi dich ma ngwoi dich khong phai la cong tac vién dich thuat. Ma so TTHC: 2.001044.000.00.00.H10
DVC Mirc dg: 2
1 |Bu6cl| Tiépnhanhod so BO phan motcua | 4 g ngay
UBND cap huyén -z A LA 2 A L an
7 X ; < . Tiep nhan ho so, kiém tra ho so néu du
. Kiém tra ho so, ky | Lanh dao Phong Tu A A . . PO
2 | Buoc 2 . . A A dieu Kkién theo quy dinh phép luat thij 10.000
chirng thuc phap . Khoéng | Khong | ;. . e A
PRSI 0.5 ngay lanh dao Phong Tu phap ky chung thuc dong
3 | Buéc3 Tra két qua B phan mot cira va tra két qua cho nguoi dan
UBND cap huyén '
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
3. Thii tuc chirng thuc hep dong, giao dich lién quan dén tai san la dong san. Ma s6 TTHC: 2.001050.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 2
. .4 A LA Bo phan mét cua \
1 |Budcl — Tiepnhanho so UBND cip huyén 0.5 ngay Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra hd
? ‘ Lanh dao Phong Tu s0 va cho cac bén ¢ lién quan trong hop
2 | Budc?2 Kiém tra ho so phap, cdng chuc tiep | 0.5 ngay dong ky vao hgp dong giao dich, sau do
nhan ho so o - trinh Lanh dao Phong Tu phép ky chung| 50.000
: X A Khéng | Khong L oas LA X
Hudng dan cac bén N . thuc. Trong qua trinh xtr ly phai doc, dong
X . Lanh dao Phong Tu i4i thich cho cac bé h X
3 | Busc3| 1009 hop dong ky, phap, cong chuc tiép | 0.5 ngay gial thich cho cac ben trong hop dong,
diém chi vao hop ’nhén hd so ' giao dich hi€u rd ve ndi dung trong
dong, giao dich : treong hop ho khéng biét chi.
4 | Budc 4 Ky chang thuc Lanh dao Phong Tu | 0.5 ngay
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phap

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay

4. Thi tuc chieng thwe vin ban théa thuan phan chia di san ma di san la dong san. Ma s6 TTHC: 2.001052.000.00.00.H10 : DVC Mike d9:

2
. .2 A LA Bo phan mot cua .
1 | Buécl| Tiép nhan ho so X N 0.5 ngay
UBND cap huyén A Y A A 2 A
< . Cong chc tiep nhan ho so, kiém tra ho
x ) Lanh dao Phong Tu a cho cac bén co lién quan trong h
2 | Buoc 2 Kiém tra ho so phap, céng chuac tiép| 0.5 ngay S va cho cac DEH | quan frong hop
nhan hd so dong ky vao van ban thoa thuan, sau do
; X LA : A R trinh Lanh dao Phong Tu phap ky chung| 50.000
Hudng dan cac bén | . . . Khéng | Khong . N o\
n s eix Lanh dao Phong Tu thuc. Trong qué trinh xir ly phai doc, dong
. lién quan ky, diém (A Y 5 S o lAn 1A 2T
3 |Buoc3| . .Y .. | phap, cong chac tiep| 0.5 ngay giai thich cho cac bén lién quan hiéu rd
chi vao van ban thoa AL A A \ ~
thuan nhan ho so Ve Nnoi dung trong truong hop ho khong
: [anh dao Phone T biet chir.
4 | Buoc4 Ky chirng thuc pr?gp ao Hhong Ul g5 ngay
Tong thai gian giai quyét 02 ngay
II1. Linh vuc hg tich
1. Thii tuc diing ky khai sinh ¢6 yéu td nwéc ngoadi. Ma s6: 2.000528.000.00.00.H10 : DVC Mike do: 3
. S B6 phan mot cua Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra hd
1 | Busc 1l Tiepnhanhoso | pNp cin huyen so' tham muu lanh dao Phong trinh Ch
Kiém tra ho so, trinh | Lanh dao Phong Tu| 0,5 ngay tich (hoac PCT) UBND cap huyén ky
2 | Buoc 2| Chu tich (hoac PCT) | phap, cong chuc tiep Gidy khai sinh va tra ket qua cho nguoi
UBND cap huyén | nhan ho so dan, ghi noi dung khai sinh vao So6 dang
3 | Buse 3 Lanh dao UBND ky| Lanh dao UBND cap ky khai sinh. Khi tra ket qua dang ky ho 60.000
YO8 21 Gidy khai sinh huyén Khong | Khéng | tich, nguoi tra két qua cé trach nhiém Ny
: . x i A A as A g dong
huéng dan ngudi yeu cau dang ky ho tich
0.5 nai kiém tra noi dung Giay khai sinh va So6
4 Bude 4| Tra két quz B6 phan mot cual gay dang ky khai sinh; cung nguoi di dang ky
uo aKetqua UBND cap huyén khai sinh ky tén vao So, cap 01 ban chinh
Giay khai sinh cho nguoi dugc dang ky
khai sinh. Truong hop cha, me lua chon
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quoc tich Viét Nam cho con thi cong
chirc lam cong tac ho tich cap nhat thong
tin khai sinh theo hudng dan dé lay S6
dinh danh cé& nhan.

2. Thi tuc ding ky két hon c6 yéu té nwéc ngodi (Ma s6 TTHC: 2.000806) : DVC Mikc d

0: 3

Tiép nhan ho so,

B6 phan mot cura

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra ho

1 |Budcl kiémtrahdso | UBND cap huyén 01 ngay so' tham muu lanh dao Phong trinh Chu
Bao cao, trinh Chua | | . . tich (hoac PCT) UBND cap huyén ky
2 |Busc2| tich (hoge PCT) | LAah dao Phong T o5 gy Gidy CNKH va tra két qua cho ngudi
UBND cép huyén | PaP dan, Coéng chic ghi ngi dung két hon
3 | Bugc 3| Lanh dao UBND ky | Lanh dao UBND cap 08 ngay Va0 S6 dang ky két hon. Truong hop mét
Giay khai sinh huyén Khong | Khong hodc hai bén nam, nir khong thé c6 mat| 1.200.000
. \ Ao B6 phan mot cua . dé nhan Giay chung nhan két hon thi dong
4 | Buoc4 Tra ket qua UBND cép huyén 01 ngay theo dé nghi bang van ban cua ho, Phong
Tu phap gia han thoi gian trao Gidy
ching nhan két hon nhung khéng quéa 60
Tong thai gian giai quyét 15 ngay ngay, ké tr ngay Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ky Giay ching nhan keét
hon
3. Thi tuc diing ky khai tir ¢4 yéu t6 nwéc ngodi. M& sé6 TTHC: 1.001766.000.00.00.H10 : DVC Mikc dd: 3
: s B6 phan mot cira Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra ho
1 | Busc 1l Tiepnhanho so UBND cip huyén so tham muru lanh dao Phong trinh Chu
Kiém tra ho so, trinh | Lanh dao Phong Tu | 0,5 ngay tich (hoac PCT) UBND cip huyén ky
2 | Bu6c 2| lanh dao UBND cap | phép, cong chuc tiép Trich luc khai tir va tra két qua cho
huyén nhanhoso nguoi dan, cong chirc ghi noi dung khai| .
3 | Buse 3 Lanh dao UBND ky | Lanh dao UBND cap Khéng | Khoéng Si[’lh vé_o S6 dang ky khai tir Sau khi dang déng
Trich luc khai tir huyén 0.5 nad ky khai tu, Phong Tu phép bao cao Chu
. L Ap Bo phan mot cira > Ngay tich Uy ban nhén dan cap huyén c6 van
4 | Budc 4 Tra ket qua UBND cAp huyén ban thong béo, kém theo Trich lyc khai
Téng thai gian giai quyét 01 ngay tu (ban sao) cho Bo Ngoai giao dé thong

bao cho co quan cé tham quyeén cia nudc
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|

| ma ngudi chét 1a cong dan.

4. Thii tuc ding ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai.

M4 s6 TTHC: 2.000779.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 3

1 |Budcl| Tiépnhanhod so Egﬁgagér;%tu%i 01 ngay
Xéc minh, niém yét Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra ho
viéc nhan con tai Cong chuc, Truong so tham muu 1anh dao Phong x&c minh,
2 | Bu6c2| UBND cap huyén, | (hodc PT) phong Tu | 08 ngay niém yét ho so tai tru so UBND cip
trinh lanh dao phap huyén. Néu khdng cé tranh chép, PTP 1.900.000
UBND cap huyén Khong | Khéng | trinh Chu tich (hoac PCT) UBND cap| ™ déﬁ
Lanh dao UBND ky | . . £ huyén ky Trich luc viéc nhan cha, me g
3 | Budc 3| Trich luc nhan cha, Lanh daho UABND CaPl o5 ngay con va tra két qua cho ngudi dan, cong
uyén . . RN Sy
me, con chuc ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang
¢ | Busca]  Trakiqu | DOPRIMMOLORE [ o) k9 nhan cha, me, con
Téng thai gian giai quyét 15 ngay
5. Thi tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con cd yéu té nwéc ngodi. M4 sé6 TTHC: 1.001695.000.00.00.H10 : DVC Miic
do: 3
1 |Buécl| Tiépnhan ho so Sgﬁgagérg%tu%i 01 ngay
X4&c minh, niém yét Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra hd 1.260.000
Viéc nhép con tai Cong chire, Trudéng Khong | Khong | so tham muu lanh dao Phong xac minh, ' dc*)r; g
2 | Budc2| UBND cap huyén, | (hoac PT) phong Tu | 08 ngay niém yet ho so tai tru s UBND cap
trinh 1anh dao phap huyén. Néu khdng cé tranh chap, PTP
UBND cap huyén trinh Chu tich (hoic PCT) UBND cép
, Lanh dao UBAND ky Lanh dao UBND cép \ hu;A/én ky Gidy khai s!nh,qTrl’Ach Iu(; viéc
3 | Budc 3| Trich luc nhan cha, huyen 05 ngay nhan cha, me con va tra két qua cho
me, con i Khong | Khong n.guc‘rl‘dén,v cbng chac ghi noi dung khai
4 | Busc 4 Tra két qua Bo phan mot cua 01 ngay sinh vao So6 dang ky nhan cha, me, con
UBND cap huyén
Tong thai gian giai quyét 15 ngay
6. Thi tuc ding ky giam ho co yéu té nwéc ngodi. Ma s6 TTHC: 1.001669.000.00.00.H10 : DVC Mikc d¢: 4
1 [Buécl| Tiépnhanhoso | Bophanmotcira | 01ngay | Khong | Khong | Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra ho|  60.000
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UBND cap huyén so tham muu Trudng hoac phd Trudng dong
5> | Busc 2 Lanh dao UBND ky | Lanh dao UBND cap 03 nad phong trinh Chu tich (hodc PCT) UBND
Trich luc giam ho huyén gay cap huyén ky Trich luc giam hg, cong
. A s Bo phan mot cira . chuc ghi noi dung giam ho vao s6 dang
3 | Budc 3 Tra két qua UBND cép huyen 01 ngay Ky giam hé
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
7. Thi tuc ding ky cham dirt gidm hd cd yéu to nwéc ngoadi. Mé so TTHC: 2.000756.000.00.00.H10 : DVC Mure d§: 4
. ST Bo phan mét cira . Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra hd
1 |Bucli Tiepnhanhoso | aNp canhuyen | 00 M9 so tham muu Truong hodc phé Truong
Lanh dao UBND ky | . . £ phong trinh Chua tich (hoac PCT) UBND
2 |Budc2| Trich luc dang ky Lénh dao UABND CP o2 ngdy | Khéng | Khong | cap huyén ky Trich luc ding ky chdm 60;000
X RS huyén o o . S 7 dong
cham dut giam ho dat giam hg, cong chac ghi noi dung
. A s B6 phan mot cira . giam ho vao s6 dang ky cham dat giam
3 | Buoc3 Tra ket qua UBND cép huyén 0,5 ngay ho
Tong thai gian giai quyét 03 ngay

8. Thi tuc thay déi, cai chinh, bé su

ng thong tin ho tich, x4c dinh lai dan toc. M& sé TTHC: 2.000748.000.00.00.H10 : DVC Mitc d9: 3

Bo phan mét cua

1 |Budcl Tiep nhan ho so UBND cép huyen 01 ngay A o o . .
Kiém tra hd so, trinh | C8ng chue, Trudng Cong chic ticp nhan ho so, kiem tra ho
2 | Buéc 2| Chi tich (hoac PCT) | (hodc PT) phong Tu | 02 ngay so tham muu Truong hogc pho Trudong
UBND cAp huyén ohp phong trinh Chu tich (hodc PCT) UBND
Lanh dao UBND kv Khona | Khen cap huyén ky Trich lyc thay doi, cai| 40.000
3 | Busc3l Trich luc din k,y Chu tich (hodc PCT) 02 naa g g chinh, b6 sung ho tich; xac dinh lai dan dong
chim dut iér% hi:) UBND cap huyén gay toc, cong chuc ghi noi dung giam ho vao
g ' B ohan Mot cia so0 dang ky thay doi, cai chinh, bo sung
4 | Budc4 Tra két qua Ulgs Dacép%uy%n 01 ngay ho tich; xac dinh lai dan toc
Tong thai gian giai quyét ' 06 ngay

9. Thi tuc ghi vao Sé hd tich viéc két hdn cia céng dan

TTHC: 2.002189.000.00.00.H10 : DVC Mure do: 4

Viét Nam da dwoc giai quyét tai co' quan c6 tham quyén cia nwéc ngodi. Ma sé

1

Budc 1

Tiép nhan hd so

Bo phan mot cua
UBND cap huyén

01 ngay

2

Buéc 2

Kiém tra ho so, trinh

Cong chuc, Truong

05 ngay

Khdng

Khdng

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra hd
so tham muu Trudng hoac pho Truong

phong trinh Chu tich (hoac PCT) UBND

60.000
dong
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Chu tich (hogc PCT) | (hoac PT) phong Tu cap huyén ky Trich luc ghi chd két hon,
UBND cap huyén phap cdng chac ghi noi dung ghi cha két hén
Lanh d¢ao UBND ky s } Vvao s6 dang ky két hon
3 | Bu6c 3| Trich luc ghi cha két Chu tich (hodac PCT) | - g ngay
hon UBND cap huyén
. A Bo phan mot cira X
4 | Budc4 Tra két qua UBND cép huyen 01 ngay
Tong thoi gian giai quyet , 12 ngay , ‘
10. Thi tuc ghi vao Sé hd tich viéc ly hon, hiy viéc két hén caa cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co’ quan c6 thim quyén ciia nwéc

ngoai. M4& sé TTHC: 2.000554.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 4

Bo phan mot cira

1 | Buécl| Tiép nhan ho so UBND cép huyen 01 ngay
Kiém tra ho so, trinh | C6ng chirc, Trudng . A LA a 2 3
2 | Budc 2| Chutich (hoac PCT) | (hoac PT) phong Tu | 05 ngay Cong chc ticp nhqan ho 59 kleim traﬁ ho
UBND cAp huyén ohap SO \tham\mu'u Truong hodc pho Truong
Lanh dao UBND kY Khona | Khon phong trinh Chu tich (hoac PCT) UBND|  60.000
, nh a0 UIBIND XY Cha tich (hodc PCT) \ g 9| cAp huyén ky Trich luc ghi chd ly hén,|  déng
3 | Buoc 3| Trich luc ghichad ly A 05 ngay . .
“hon UBND cap huyén cong chuc ghi noi dung ghi chd ly hon
, Bo phan mot cira vao so ghi chu ly hon
4 | Buoc4 Tra két qua UBND cip huyén 01 ngay
Tong thai gian giai quyét 12 ngay

11. Thi tuc ghi vao So hd tich viéc hd tich khac cia cdng dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co' quan cé tham quyen ciia nwéc ngoai (khai
sinh; gidm ho; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai ti; thay doi h¢ tich. Ma so TTHC: 2.000547.000.00.00.H10
DVC Mirc do: 4

Bo phan mot cira

1 | Buécl Tlep nhan ho so UBND cép huyén 01 ngay
Kiém tra ho so, trinh | C6ng chirc, Trudng
2 | Buoc 2| Chu tich (hoac PCT) | (hoac PT) phong Tu | 05 ngay
UBND cap huyén phap
Lanh dao UBND ky - <
3 | Budc 3| Trich luc twong tng Chu tich (hogc PCT) 05 ngay

véi ndi dung trinh

UBND cip huyén

Cong chic tiép nhan hd so, kiém tra hd
so tham muu Truéng hoac phé Trudng
phong trinh Chu tich (hoac PCT) UBND
cap huyén ky Trich luc twong tng Véi
noi dung trinh caa PTP, cdng chac ghi
noi dung ghi chi vao s6 hé tich theo quy
dinh

60.000
dong
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cua Phong Tu phap
. y L Ap o Bo phan mét cua .
4 | Buoc 4 Tra ket qua UBND cép huyeén 01 ngay
Tong thoi gian giai quyet 12 ngay

12. Thii tuc ding ky lai khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai. Maso TTHC:

2.000522.000.00.0

0.H10 : DVC Mirc do: 4

Bo phan mot cira

Cong chuc tiép nhan hd so, kiém tra ho
so tham muu lanh dao Phong Tu phap
tién hanh x4c minh, sau d6 trinh Chu
tich (hoic PCT) UBND céap huyén ky
Giay khai sinh, cong chic ghi ndi dung
khai sinh vao s6 ho tich theo quy dinh

60.000
dong

1 |Buocl| Tiépnhan ho so UBND cép huyen 01 ngay
Kiém tra ho so, tién Cong chitc, Truong
, hanh xac minh, trinh - > .
2 | Buoc 2 Chi tich (hozc PCT) (hoac PT?] ghong Tu | 20 ngay
UBND cap huyén phap
. Lanh dao UBND ky | Chu tich (hoac PCT) s
3 | Bu6C3| " midy khai sinh UBND cép huyen | 03 N9y
. 2 L Ap Bo phan mét cua .
4 | Buoc 4 Tra ket qua UBND cép huyen 01 ngay
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay

13. Thi tuc ding ky khai sinh ¢é yéu t6 nwée ngoai cho ngudi di co

hé so, gidy to ca nhan. Ma s6 TTHC: 1.000893.000.00.00.H10 : DVC

Mikc do: 3
. £ A A Bo phan mot cira .
1 |Buécl| Tiep nhan ho so UBND cép huyen 01 ngay
Kiém tra ho so, tien Cong chtec, Trudng Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra hd
. hanh xac minh, trinh 9 . \ o : .
2 | Buoc 2 ) 9 (hoac PT) phong Tu | 20 ngay so tham muu lanh dao Phong Tu phap
Chu tich (hoac PCT) . N , ) A S
£ N phap R R tién hanh xac minh, sau d6 trinh Cha| 60.000
UBND cap huyén Khéng | Khong | .. < X A v, o\
~ - —y . tich (hoac PCT) UBND cap huyén ky dong
. Lanh dao UBND ky | Chu tich (hoac PCT) s T D R , 2
3 | Buoc3 2 - z N 03 ngay Giay khai sinh, cong chuc ghi ndi dung
Giay khai sinh UBND cap huyén Y . R A .
— khai sinh vao so6 ho tich theo quy dinh
4 | Buéc 4 Tra két qua Bg phan motcia | ) ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét o 25 ngay
14. Thi tuc ding ky lai két hén ¢ yeu to nwéc ngoai. Ma so TTHC: 2.000513.000.00.00.H10 : DVC Mure d9: 3
. S Bo phan mot cura \ . ~ | Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra ho| 1.200.000
1 | Buoc 1 Tiepnhan ho so UBND cip huyén 01 ngay | Khong | Khong so tham muu 1anh dao Phong Tu phap dong
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Kiém tra ho so, tién
hanh xac minh, trinh

Cong chuc, Trudng

tien hanh xéc minh, sau d6 trinh Chu
tich (hoac PCT) UBND cap huyén ky

2 | Bugc?2 Chu tich (hoac PCT) (hodc PT%ghong Tu | 20 ngay Gidy chiing nhan dang ky két hon, cong
UBND cap huyén phap chuc ghi noi dung khai sinh vao s6 ho
Lanh dao UBND ky . . tich theo quy dinh
3 | Budc3| Gidy chang nhan CPJuBtIiICDh ggoaﬁngnT) 03 ngay
dang ky két hon phuye
. U Ke Bo phan mot cira .
il Budc 4 Tra Ifet qua UBND cép huyén 01 ngay
Tong thoi gian giai quyet 25 ngay

15. Thi tuc ding ky lai khai tirco y

éu to nwéc ngodi. Ma s6 TTHC: 2.000497.000.00.00.

H10 : DVC Mike dg: 3

Bo phan mot cua

1 |Budcl| Tiépnhanhod so UBND cép huyén 01 ngay
r:; |r::rr]n ng rlll(i)nsff ttrﬁir;m Cong chirc, Trudng Cong chic tiép nhan hd so, kiém tra hd
2 | Buoc 2 Chu tich (hOﬁC’PCT) (hodc PT) phong Tu | 08 ngay so tham muu lanh dao Phong Tu phap
UBND cAp huven phap tien hanh xac minh, sau do trinh Chu
Lanh dao UpBN)[/)'k' Khong | Khong | tich (hoac PCT) UBND cap huyén ky
. R Y chi tich (hoac PCT) s Giay ching nhan dang ky két hon, cong
3 | Buoc 3| Giay Trich luc dang X o 05 ngay . 2 oY N
ky khai ti UBND cap huyén chuc ghi noi dung khai sinh vao s6 ho
PP tich theo quy dinh
4 | Buéc 4 Tra két qua BO phan motcua |-, ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyeét 15 ngay

IV. Linh vuc Nudi con nudi

1. Ghi vao So ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dwoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai. Ma s6 TTHC:
2.002363.000.00.00.H10 : DVC Mikc do: 4

Bo phan mot cira

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra ho

1 | Buoc 1l Tiepnhan ho so UBND cip huyén 01 ngay so tham muu Trudng hoac phd Trudng
Kiém tra ho so, trinh | C6ng chirc, Trudng Khong | Khong phong trinh Chu tich (hoac PCT) UBND|  60.000
2 | Budc 2| Chutich (hoac PCT) | (hoac PT) phong Tu | 05 ngay cap huyén ky Trich luc dang ky nudi con dong
UBND cip huyén phap nudi, cong chac ghi ndi dung ghi chd
3 | Buéc 3| Lanh dao UBND ky | Chu tich (hoac PCT) | 05 ngay vao s6 ding ky nudi con nudi theo quy
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Trich luc dang ky UBND cap huyén dinh.
nudi con nuoi
. A Bo phan mot cira X
4 | Budc4 Tra két qua UBND cép huyen 01 ngay
Tong thoi gian giai quyeét 03 ngay

E. UY BAN NHAN DAN CAP XA

I. Linh vuc ching thuc

1. Chirng thwc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyen sir dung dat, nha ¢. Ma s6 TTHC: 2.001035.000.00.00.H10 :
DVC Mike d9: 2

. S B6 phan mét cira . B phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du

1| Budcl)  Tiepnhanho so UBND cap x& 0,5 ngay dieu kién thi tiép nhan (trwong hop

Cong chtrc TP- khong day du hop I¢ thi huong dan bo

, Tham dinh HT \ sung, hoac tir chéi) thi chuyén ho so dén
2 | Budc2 va Phé duyét Chu tich UBND 1 ngay Khon Khon bo phan chuy@n mon giai quyét. ’ Sgécr)]oo
chp x4 g 9 | cong chic tw phap sau khi tiép nhan, 9

3 | Buée 3 Tra két aus B phan mét cua 0.5 N tham muu, tham dinh ho so trinh Chu

e fa ket qua UBND cip xa > Ngay tich UBND cép x& phé duyét.
: Lo . huyén b phan tra két qua cho to chic,
Tong thati gian giai quyet 02 ngay CCé %ZE b6 phan tra ket qua cho to chic
2. Chirng thuc di chiic. Ma s6 TTHC: 2.001019.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 2

. s B6 phan mot cira . Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu

1| Budcl)  Ticpnhanho so UBND cip xa 0,5 ngay du diéu kién thi tiép nhan (trwong hop

Cong chtic TP- khong day du hop I¢ thi huong dan bo

> | Busc 2 Tham dinh HT 1 naa sung, hoac tir choi) thi chuyén ho so dén
va Phé duyét Chu tich UBND gay Khon Khon bd phan chuyén mon giai quyet. 50.000
chp x& g 9 | cong chire tu phap sau khi tiép nhan,|  dong

3 | Busc 3 Tra két qua Bo phan mot cira 0.5 na: tham muu, tham dinh ho so trinh Chu

uoe ra Ketqua UBND cpxa | > "9 tich UBND cp xa phé duyat.
Téng thai gian giai quyét 02 ngay Chuyén bo phan tra két qua cho t6 chuc,

ca nhan.

3. Chiing thue viin ban tir chi nhan di san. M& s TTHC: 2.001016.000.00.00.H10 : DVC Mikc d6: 2




90

. £ A LA Bo phan mot cira .

1 | Buocl| Tiepnhan ho so UBND cp xi 0,5 ngay
7 Cong chtic TP-
> | Buse 2 Tham dinh va Phé HT 1 naa
duyét Cha tich UBND gay
cap xa

. 2 L Ae 2 Bo phan mot cira .
3 | Budc3 Tra ket qua UBND cip xa 0,5 ngay
Téng thoi gian giai quyét 02 ngay

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
didu kién thi tiép nhan (truong hop
khong day du hop 1é thi huong dan b
sung, hodc tir chi) thi chuyén ho so dén
bo phan chuy&n mén giai quyét.

Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,
tham muu, thim dinh hd so trinh Chu
tich UBND c4p x4 phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho to churec,
ca nhan.

50.000
dong

4. Chigng thwre viin ban théa thuin phan chia di san ma di san la dong san, quyen sir dung dat, nha é. Ma s6 TTHC: 2.001406.000.00.00.H10
: DVC Mikc dd: 2

. £ A A Bo phan mét cira .
1 | Budcl| Tiépnhan ho so UBND cip xa 0,5 ngay
Cong chuc TP- 1,5 ngay
> | Buse 2 Tham dinh va Phé HT
duyét Chu tich UBND
cap xa
. 2 1 Ap r Bo phan mot cira| 0,5 ngay
3 | Budoc3 Tra ket qua UBND cip xa
Téng thoi gian giai quyét 02 ngay

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
diéu kién thi tiép nhan (trwong hop
khong day du hop Ié thi huéng dan bo
sung, hoac tir chéi) thi chuyén hé so dén
bo phan chuyén mén giai quyét.

Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,
tham muu, thAm dinh hd so trinh Chu
tich UBND cap x4 phé duyeét.

Chuyén bo phan tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan.

50.000
dong

5. Tha tuc chirng thwe van ban khai nhan di san ma d

DVC Mire d: 2

i san 1a ddng san, quyén sir dung dat, nha &. Ma sé TTHC: 2.001009.000.00.00.H10 :

. £ A LA B phan mét cua .

1 | Buocl| Tiepnhan ho so UBND cip xa 0,5 ngay
Cong chuc TP- 1,5 ngay
> | Busc 2 Tham dinh va Phé HT
duyét Chu tich UBND
cap xa

. e oz B6 phan motcra| 0,5 ngay

3 | Buoc3 Tra ket qua UBND cip xi

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu
da diéu kién thi tiép nhan (truong hop
khong dy du hop Ié thi huong dan b
sung, hoac tir chéi) thi chuyén hé so dén
bo phan chuyén mén giai quyét.

Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,
tham muu, thAm dinh hd so trinh Chu
tich UBND cap x4 phé duyét.

50.000
dong
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Chuyén bo phan tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan.

Tong thai gian giai quyét

02 ngay

I1. Linh vuc Nubi con nudi

1. Ping ky viéc nudi con nudi trong nwée. Ma s6 TTHC: 2.001263.000.00.00.H10 : DVC Mire dd: 3

Bo phan mét cira

L |Budel] Tiepnhanhoso | “ypnpespxa | O° MY Tiép nhan, xir 1Y hd so, sau do tién hanh
Cong chirc TP- xem xét thanh phan ho so, tra ciru ho so
, Tham dinh HT 29 ngay R R luu trlr; X&¢ minh tai cac co quan, don vi
2 |BuSCZl \aphaduyet | Chitich UBND Khong | Khong | jign quan (néu co). Trén co s6 do, trinh 0
cap xa UBND xa quyet dinh, tra ket qua cho ong
. 1 A s B6 phan mot cira . nguoi ¢O yéu cau
3 | Buoc3 Tra ket qua UBND cip xa 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyet 30 ngay
2. Pang Ky lai viéc nudi con nuéi trong nwéc. Ma so TTHC: 2.001255.000.00.00.H10 : DVC Mike do: 3
. £ A LA Bo phan mot cira| 0,5 ngay
1 | Buécl) Ticpnhanhs so UBND cap xa Tiép nhan, xir 1y ho so, sau do tién hanh
Cong chuc TP- 4 ngay xem xét thanh phan ho so, tra ctru ho so
. Tham dinh HT R R luu trir; &€ minh tai cac co quan, don vi .
2 | BudC2l s uhaduyet | Cha tich UBND Khong | Khong | ian quan (néu ¢6). Trén co 5o do, trinh Khong
cap xa UBND xa quyet dinh, tra két qua cho
. 2 LA i Bo phan mot cira| 0,5 ngay nguoi €O yéu cau
3 | Buoc3 Tra két qua UBND cip xa
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

3. Giai quyét viéc nguwoi nwée ngoai cw tri & kKhu vuc bién giéi nwéc lang giéng nhan tré em Viét Nam lam con nudi. M s6 TTHC:
1.003005.000.00.00.H10 : DVC Mirc d6: 3

Bo phan mot cira

0,5 ngay

Tiép nhan, xir Iy ho so, sau d6 tién hanh

1 | Buécl)  Tiepnhanho so UBND cip xa xem xét thanh phan hd so, tra ctu hd so
2 . ‘s B6 phan hanh 14 ngay A S6 Tu | luu trir; Xac minh tai cac co quan, don vi| 4.500.000
2 | Buéc 2 Tharsnéd%?rh ‘l’lzt””h chinh cia UBND Khong |~ han | lien quan (néu c6). Trén co s& do, trinh|  déng
phap X3 S& Tu phap thim dinh, tra I5i; ,
3 | Buoc3| So Tu phéap tham S6 Tu phap 15 ngay S¢ Tu phap tra 101, Chu tich UBND cap



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4270&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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dinh va Phé duyét X& xem xét, quyet dinh, tra két qua cho
. 2 L Ap B6 phan motcra| 0,5 ngay nguoi €O yéu cau
4 | Buéc4 Tra két qua UBND cip xa
Tong thai gian giai quyet 30 ngay

111. Linh vuc H§ tich

1. Ping ky khai sinh. M4 s6 TTHC: 1.001193.000.00.00.H10 : DVC Mirc dé: 3

1 | Budcl| Tiépnhan ho so Bﬁgm rgéc,: )((:;:a trufb)r?g; r\llqop:
Cong chuc TP- \ dang  ky
> |Busep|  Thamdinh HT 0-5 ngay khai  sinh
va phé duyét Chu tich UBND khong BH:
cap x4 B phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du| 5.000d/tru
diéu kién thi tiép nhan (trwdng hop| ong hop.
khong day du hop I¢ thi huéng dan bo| - Mién lé
sung, hodc tir choi) thi chuyén ho so dén| phi doi vsi
R n bo phan chuyén mon giai quyeét. truong hop
Khong | KNONG | 514" chire tur phap sau khi tiép nhan,| khai  sinh
tham muru, thém dinh hd so trinh Cha| PH, nguoi
. LA Bo phan mot cira . tich UBND cap x& phé duyét. TGb «¢6
3 | Budc3 Tra ket qua UlgND cap xa 0.5 ngay Chuyén bo phan tra két qua cho nguoi c6| ¢ong Véi
yéu cau cach mang;
nguoi
thuoc  ho
ngheo;
nguoi
Khuyét tat.
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
2. Piing ky két hon. Ma s6 TTHC: 1.000894.000.00.00.H10 : DVC Mikc d@9: 3
, s Bo phan mét cira . Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1| Budc 1 Tiepnhan ho so UBND cip x& 01 ngay A ~ | diéu kién thi tiép nhan (truong hop .
PP ~ ; Khong | Khong . Ao A s Lo ~ 2| Khong
> | Budc 2 'I:han} dinh Cong chuc TP- 03 ngay khong day du hg_p I@\ thi huong dan bo
va phé duyét HT sung, hodc tuir choi) thi chuyén ho so dén




93

Chu tich UBND
cap xa

Buédce 3

Tra két qua

Bo phan mot cua
UBND cap xa

01 ngay

bo phan chuyé&n mén giai quyét.

Cong chac tu phap sau khi tiép nhan,
tham muu, thAm dinh hd so trinh Chu
tich UBND c4p x4 phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho nguoi co
y8u cau.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay

3. Piing ky nhan cha, me, con. M s6 TTHC: 1.001022

.000.00.00.H10 : DVC

Mirc do: 3

, S Bo phan motcira| 01 ngay Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1| Budcl) Ticpnhanho so UBND cip x& diéu kign thi tiép nhan (trwong hop
Cong chuc TP- 06 ngay khong day du hop I¢ thi huéng dan bo
> | Buge 2 Tham dinh HT sung, hoac tir choi) thi chuyén ho so dén
va phé duyét Chu tich UBND Khon Khon bd phan chuyén mon giai quyet. 10.000
cap x4 g 9| cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,|  dong
01 ngay tham muu, tham dinh ho so trinh Chu
, A Bo phan mot cira tich UBND cap x4 phé duyét.
3 | Buoc3 Tra ket qua UBND cap xa Chuyen bg phén tra két qua cho ngudi ¢d
yéu cau.
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay
4. Thi tuc ding ky khai sinh két hop nhan cha, me, con. Ma s6 TTHC: 1.000689.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 3
1 | Budcl| Tiépnhanho so BOphanmotctal ngay B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du 15.000d
UBND cap x& A LA o s . N Mien I¢ phi
- ; dieu kién thi tiép nhan (truong hop| ,z. iy
Cong chtc TP- Kho X 1o AL Lo ~ 2| dol Vi
IS ong day du hop I¢ thi huéng dan bo \
. Tham dinh HT N e FEIR 2o A x| truong hop
2 | Budoc?2 va phé duvat Cha tich UBND 06 ngay sung, hogc tir choi) thi chuyén ho so den din K
phe auye uren bo phan chuyén mén giai quyét. & Xy
cap xa A , . g . | khai sinh
Cong chuc tu phap sau khi tieép nhan, _ .
2 : A . .| DH; nguol
tham muu, tham dinh ho so trinh Chu
A AR A . A A TGBCCV
3 | Busc 3 Tra két qua B phan mot cua 01 naa tich UBND cap xa phé duyét. CM: thuac
o axetqua UBND cap x& gay Chuyén bo phan tra ket qua cho nguoi c6 HN-’ ngu:éy :

yéu cau.

KT.
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Tong thoi gian giai quyét

|

08 ngdy |

5. Thii tuc diing ky khai tir. M4 s6 TTHC: 1.000656.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 3

Bo phan mot cira

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du

1| Budcl) Ticpnhanho so UBND cip xa diéu kién thi tiép nhan (trwong hop
7 Cong chic TP- | ¢ ngay khong day du hop I8¢ thi huong dan bo
> | Busc 2 Thé;]n ginh i I—r|]T ’ Eungr,] hoéﬁ tir choi) thi chuyén ho so dén
va phé duyét Chu tich UBND A R 0 phan chuyén mon giai quyet. A
cap xa Khong | Khong Cong chac tu phap sau khi tiép nhan, 5000 dong
tham muu, thém dinh hd so trinh Chu
. LA Bo phan mot cira . tich UBND cap x& phé duyét.
3 | Bude3 Tra ket qua UIgND cap x4 0.5 ngay Chuyén bo phan tra két qua cho nguoi co
y&u cau.
Tong thai gian giai quyét 01 ngay
6. Thii tuc diing ky khai sinh luu dong. M3& sé TTHC: 1.003583.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 3
1 |Buscl| Tiépnhanhd so Bagﬁ‘g r:a‘; 5| 05ngy mgﬁ'g‘gp
2 Cong chuc TP- Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du DKKS _
. Tham dinh HT . A a S orix A N khong BH:
2 | Budc?2 va phé duyét Chi tich UBND 4 ngay dicu ki¢n thi tiep nhan (truong hop 50004/
- i i khong day du hop I¢ thi huong dan bo|
sung, hogc tir choi) thi chuyén ho so den ho
bo phan chuyén mon giai quyet. ) Mi'érill la
Khong | Khong | Cong chure tu phap sau khi tiep nhan, hi déi vei
tham muu, tham dinh ho so trinh Chu Fru(‘mg hop
; B6 phan mot cira N tich U;BNP Cép Xa wph(i: d“y?t' . | khaisinh
3 | Buéc3 Tra ket qua UBND cip xa 0,5 ngay CAhuyfn bo phan tra két qua cho nguoi co DH, nguoi
yeu cau. TGDCCV
CM:; thuoc
HN; nguoi
KT.
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

7. Thii tuc ding ky két hon hru dong. M s6 TTHC: 1.000593.000.00.00.H10 : DVC Mire dd: 3
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. i s Bo phan mot cira| 0,5 nga Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1| Budcl) Ticpnhanho so UIgND cap xa i diéup kién Ft)hi tiép nhan (truong hop
Cong chirc TP- 4 ngay khong day du hop Ié thi huong dan bo
> | Busc 2 Tham dinh HT sung, hoac tir chi) thi_c_huyér) hd so dén
va phé duyét Chu tich UBND Khong | Khong bo phan chuyén mon giai quyet. Khong
cap xa Cong chuc tu phap sau khi ti€ép nhan,
3 | Busc 3 Tra két qua Bo phan motcira| 0,5 ngay tham muu, tham dinh ho so trinh Chu
UBND cap xa tich UBND cap xa phé duygt.
Téng thoi gian giai quyét 05 ngay S;‘uuzzﬂ b phan tra ket qua cho ngudi c0
8. Thii tuc diing ky khai tir luu dong. Ma sé TTHC: 1.000419.000.00.00.H10 : DVC Mirc dd: 3
1 | Buécl| Tiép nhan hd so Bagﬁ‘g Z‘a‘:)fga 0.5 ngay fr?roé?]dg/
Cong chuc TP- 4 ngay B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu di|  hop.
> | Busc 2 Tham dinh HT dieu kign thi tiép nhan (trwong hop Miép_ Ié phi
va phé duyét Chu tich UBND khong day du hop Ié thi huong dan bo|  doi voi
cap x4 sung, hogc tir chdi) thi chuyén ho so dén| truong hop
0,5 nga A A b6 phan chuyén mon giai quyeét. DKKT
e Khong | Khong Cong chuc tu phap sau khi tiép nhan,| DH; ding
tham muu, tl}ém dinh hd so trinh Cha| ky cho
. A Bo phan mot cira tich UBND cap x& phé duyét. nguoi
3 | Budc3 Tra ket qua UIgND chp xa Chuyén b phgn trépkét quyé cho nguoi ¢6 TGfg)CCV
y8u cau. CM:; thudc
HN; nguoi
KT.
Tong thai gian gidi quyét 05 ngay
9. Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vuc bién gi¢i. M s6 TTHC: 1.000110.000.00.00.H10 : DVC Mikc dd: 3
, I SN B¢ phan mot ctra \ B¢ phan tiép nhan kiém tra ho so, néu da| Mac ~ do
1| Buscl) Tiepnhanhoso | “aNp cinya | 00 N9 diéup kién Ft)hi tiép nhan (truong hop| HOND
Thim dinh Cong chtc TP- Khong | Khong | khong day du hop 1¢ thi huong dan bo| tinh  quy
2 | Budc?2 va phé duyét HT 0,5 ngay sung, hoac tur choi) thi chuyén ho so dén| dinh.
i Chu tich UBND bo phan chuyén mon giai quyét. - Mién lé
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cap xa Cong chiic tw phap sau khi tiep nhan,| phi cho
tham muu, thdm dinh ho so trinh Chu| nguoi
, B phan mot cira tich UBND cap xa phé duyét. TGDbCCV
3 | Budoc3 Tra ket qua USND cAD X3 Chuyén bo phan tra ket qua cho nguoi c6| CM; thude
ap yéu cau. HN; nguoi
KT.
Tong thai gian giai quyét 01 ngay
10. Tha tuc ding ky ket hon cd yeu to nwéc ngoai tai Khu vec bién giéi. Ma so TTHC: 1.000094.000.00.00.H10 : DVC Mirc d§: 3
1 |Bu6écl| Tiépnhan ho so Bagll\lag r:éot )((:;ra 01 ngay B0 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du II\{/I}I)I;:\ID do
Cona chic T diéu kign thi tiép nhan (uwong_hop| (D0
Thim dinh o khong day di hop Ié thi huong dan bo| .11 9%
2 | Buoc?2 am ciit . 06 ngay sung, hoac tur choi) thi chuyén ho sodén| | /.x |,
va phé duyét Chu tich UBND 5 ohan chuven man iai X - Mien 1€
cap xa Khéng | Khong bo phan chuyen mon giai quyet. phi  cho
Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan, noudi
tham muu, thim dinh hé so tinh Chit| HEo oy
3 | Buse 3 Tra két qua B phan mot cua 01 nad tich UBND cap xa phé duyét. CM: thuac
o aketqua UBND cap x& gay Chuyén b phan tra ket qua cho nguoi ¢6 HN~’ ngua i
y&u cau. KT
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay
11. Thi tuc ding ky nhin cha, me, con cd yéu t6 nwéc ngoai tai khu vurc bién gi¢i. M s6 TTHC: 1.000080.000.00.00.H10 : DVC Mic dd: 3
1 |Buécl| Tiépnhan hd so BBBT\I@B r:éot )c(:g:a 01 ngay B0 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du II\{/IEI)I;D do
Chna chic To- diéu kign thi tiép nhan (uwong_hop| (DD
Thim dinh o khong day da hop I¢ thi huong dan bo| .11 9%
2 | Buéc 2 arn G » 10 ngay sung, hoic tir chéi) thi chuyén hd so dén| 'y s
va phé duyét Chu tich UBND b6 phan chuven mon diai X - Mien 1€
cap xa Khong | Khong | 22 Phan chuyen mon gial quyet. phi  cho
Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan, U]
tham muu, thim dinh hé so tinh Chit| ooy
3 | Buse 3 Tra két qua B phan mot cua 01 naa tich UBND cap xa phé duyét. CM: thuac
ctq UBND cap x& gay Chuyén bo phan tra ket qua cho nguoi c6 HN-’ ngu:éy :

yéu cau.

KT.
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Tong thoi gian giai quyét

| 12 ngay

|

12. Thia tuc diing ky khai tir cO yéu t6 nwéc ngoai tai khu varc bién gigi. Ma s6 TTHC: 1.004827.000.00.00.H10 : DVC Mikc d9: 3

Bo phan mot cira

Theo muc

1 | Budcl| Tiépnhan ho so UBND cip xa 0,5 ngay B.(_z phanAtlep r‘lha_nA kiem Era ho 50, néu du thu cia
- ; dieu kién thi tiep nhan (truong hop
Cong chtric TP- Kkhéne dav di hop 1é thi husna dan bé HDND
Tham dinh HT \ ong day du nop le thi huong dan bo| o0,
2 | Buoc?2 PO . 02 ngay sung, hoac tir choi) thi chuyén ho so dén .
va phé duyét Chu tich UBND b6 phan chuven man diai it dinh.
cap xa Khong | Khong | b9 Phan chuyen mon glal quyct. Mién 1¢ phi
Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan, T
2 . A . .| cho nguoi
tham muu, tham dinh ho so trinh Chu
A A ap ) Lo a R TGbCCV
3 | Busc 3 Tra két qua B phan mot cua 0.5 nai tich UBND cap xa phé duyét. CM: thuac
v axetqua UBND cap xa > NQay Chuyen b phan tra ket qua cho ngudi o HN-’ ngua i
yéu cau. KT,
Tong thai gian giai quyét 03 ngay
13. Thii tuc ding Ky giam ho. M sé TTHC: 1.004837.000.00.00.H10 : DVC Mirc do: 4
. iy Bo phan mot cira| 0,5 ngay Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1| Budcl) Ticpnhanho so UBND cip xa diéu kign thi tiep nhan (trwong hop
Cong chuc TP- 2 ngay khong day du hop I¢ thi huong dan bo
> | Busc 2 Tham dinh HT sung, hoac tir choi) thi chuyén ho so dén
va phé duyét Chu tich UBND Khon Khon bd phan chuyén mon giai quyet. Khon
cap xa g g Cong chue tu phap sau khi tiep nhan, g
0,5 ngay tham muu, tham dinh h6 so trinh Chu
. o Ze B6 phan mot cira tich UBND cap x4 phé duyét.
3 | Budc3 Tra ket qua UBND cip x& Chuyén bg phén tra két qua cho ngudi ¢d
yéu cau.
Tong thoi gian giai quyeét , 3 ngay
14. Tha tuc ding ky cham dwt giam hg. Méa so TTHC: 1.004845.000.00.00.H10 : DVC Mikc do: 4
. oy Bo phan mot cira| 0,5 ngay Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1| Budcl)  Tiepnhanho so UBND cap x& diéu kign thi tiép nhan (trwong hop
2 Cong chuc TP- 0l ngay | Khong| Khong | khong day da hop 1€ thi huong dan bo| Khoéng
, Tham dlnh < as - N 2 p J4
2 | Budc?2 N . HT sung, hoac tuir choi) thi chuyéen ho so dén
va phé duyét

Chu tich UBND

bo phan chuy&n mén giai quyét.
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cap xa

Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,

0,5 ngay tham muu, thdm dinh hd so trinh Chu
, A B6 phan mot cira tich UBND cap x4 phé duyét.
3 | Budes3 Tra ket qua UBND cap xa Chuyeén bg phén tra két qua cho ngudi ¢d
yéu cau.
Tong thai gian giai quyet 2 ngay

15. Thay déi, cai chinh, bé sung théng tin h¢ tich. Ma s6 TTHC: 1.004859.000.00.00.H1

0 : DVC Mikc do: 3

Bo phan mot cira

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du

1 | Budcli Tiepnhanhoso | “(anp cdnxg | O NOY didu kién thi tiép nhan (trwong hop| 10.000d/tr
Cong chuc TP- khong day du hop 1é thi huong dan bd| wong hop.
> | Busc 2 Thém dinh HT 04 ngy sung, hoic tf;:ﬂchéiz thi_c_huyér) ho so dén| Mién 18 phi
va phé duyét Chu tich UBND Khong | Khong bd phan chuyén mon giai quyet. cho nguoi
cap xa Cong chac tu phap sau khi tiép nhan,| TGBCCV
tham muu, t}}ém dinh hd so trinh Chu| CM; thuoc
. U Ap i Bo phan mot cira X tich UBND cap xa phé duyét. HN; nguoi
3 | Budc3 Tra ket qua UBND cap xa 01 ngay Chuyén b phan tra két qua cho nguoi c6| KT.
y&u cau.
Tong thoi gian giai quyét 06 ngay
16. Cap Giay xac nhan tinh trang hdon nhan. Ma s6 TTHC: 1.004873.000.00.00.H10 : DVC Mike dg: 3 7 ‘ ,
. £ A LA Bo phan mét cra| 01 nga Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1 | Buscl) Tiepnhanho so UIgND cap x4 > diétﬁ) kién F:hi tiép nhan (truong hop
cong chiac TP- | 21 ngay khong day du hop Ié thi huong dan bo
> | Buge 2 'Ijhérr} dinh HT sung, hoac tfrAchéiz thi_c_huyér) hd so dén
va phé duyét Chu tich UBND Khong | Khong bd phan chuyén mon giai quyet. 10.000
cap xa Cong chuc tu phap sau khi ti€ép nhan, dong
01 ngay tham muu, tham dinh ho so trinh Chi
. L Ap i Bo phan mot ctra tich UBND cap xa phé duyét.
3 | Budc3 Tra ket qua UBND cap xa Chuyén b phan tra két qua cho nguoi c6
y&u cau.
Tong thoi gian giai quyét 23 ngay

17. Dang ky lai khai sinh. M& s6 TTHC: 1.004884.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 3

1

\ Budc 1\

Tiép nhan hd so | Bo phan mot cua |

01ngdy | Khong| Khong | Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du| Mic  do
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UBND cap xa dieu kién thi tiép nhan (treong hop| HDND
Cong chuc TP- khong day du hop I¢ thi huong dan bo| tinh  quy
> | Busc 2 Tham dinh HT 23 naa sung, hoac tir choi) thi chuyén ho so den| dinh.
va phé duyét Chu tich UBND gay bd phan chuyén mon giai quyet. - Mién 1€
cap xa Cong chue tu phap sau khi tiep nhan,| phi  cho
tham muu, thdm dinh ho so trinh Chu| nguoi
B phan mét cira tich UBND cap xa phé duyét. TGbCCV
3 | Busc3|  Trakétqua BEN@‘D o s | 0lngay Chuyén bo phan tra két qua cho ngudi ¢6| CM; thudc
ap yéu cau. HN; nguoi
KT.
Tong thai gian giai quyét ‘ __25ngay ,
18. Thi tuc ding ky khai sinh cho ngwai da cé ho se, giay to cd nhan. Mé so TTHC: 1.004772.000.00.00.H10 : DVC Mirc d§: 3
1 |Bu6écl| Tiépnhan ho so B phan motcual g, ngay Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du Mic —do
UBND cap xa e . Lk A . HDND
Cona chac TP- dicu kién thi ti€p nhan (truong hop tinh U
L g chu khong diy da hop 18 thi huong dan bs| o AW
, Tham d;nh HT \ <7 - < 2 py X d;nh.
2 | Budc?2 N . . 23 ngay sung, hoac tir choi) thi chuyén ho so dén X
va phé duyét Chu tich UBND b6 phan chuven man iai it - Mien 1é
cap xa Khong | Khong | 22 Phan chuyen mon glal quyct. phi cho
Cong chuce tu phéap sau‘khl tiép nhan, noudi
tham muu, tham dinh ho so trinh Chu g
A A e . L on A A TGBbCCV
3 | Busc 3 Tra két qua B phan mot cua 01 naa tich UBND cap xa phé duygt. CM: thuse
aketqua UBND cap xa gay Chuyén b phan tra két qua cho nguoi €O T
Al A HN; nguol
yéu cau. KT
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
19. Thi tuc diing ky lai ket hén. M&so TTHC: 1.004746.000.00.00.H10 : DVC Mikc do: 3
. s Bo phan mét cira , Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du| Mic  do
1| Budcl) Ticpnhanho so UBND cap xa 01 ngay dieu kign thi tiep nhan (trwong hop| HOND
7 Cong chuc TP- khong day du hop I¢ thi huong dan bo| tinh  quy
> | Busc 2 Tham dinh HT 923 na Khong | Khdng | sung, hoac tir choi) thi chuyén ho so den| dinh.
va phé duyét Chu tich UBND gay bd phan chuyén mon giai quyet. - Mien 1€
cap xa Cong chue tu phdp sau khi tiep nhan,| phi cho
3 | Buoc3 Tra két qua B6 phan motctra| 01 ngay tham muu, tham dinh h6 so trinh Chui| nguoi
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UBND cap xa tich UBND cap x4 phé duyét. TGBCCV
Chuyén bo phan tra két qua cho nguoi c6| CM:; thudc
y&éu cau. HN; nguoi
KT.
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
20. Thit tuc ding ky lai Khai tir. M sé TTHC: 1.005461.000.00.00.H10 : DVC Mirc d9: 3
1 |Busc1| Tiépnhan b so Bo phanmotcia| ngay B¢ phan tiép nhan kiém tra ho so, néu da| Mac  do
: UBND cap xa dieu kién thi tiep nhan (truong hop| HDND
Cong chtc TP- khong day du hop 1é thi huong dan bd| tinh  quy
> | Buge 2 Tham dinh HT 08 ngay sung, hoic tir chdi) thi_c_huyér) hd so dén dinh.
va phé duyét Chu tich UBND b6 phan chuyén mon giai quyeét. - Mieén I¢é
cap xa Khong | Khdng | Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,| phi cho
tham muu, thim dinh hd so trinh Chu nguoi
, B4 phan mot cia tich UBND cap x& phé duyzét. | TGBCCV
3 | Buéc3 Tra ket qua R S 01 ngay Chuyén b phan tra két qua cho nguoi co| CM; thudc
UBND cép xa N » Lo
yeu cau. HN; nguol
KT.
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

IV. Linh vuc Bdi thwong nha nwéc

1. Tha tuc giai quyét yéu cau boi thwong tai co quan truc tiép quan Iy nguwdi thi hanh céng vu gay thiét hai. Ma TTHC:
2002165.000.00.00.H10 : DVC Mirc d¢: 4

Bo phan tiép
1 |Bu6cl| Tiépnhanhdso | nhantrakétqua | 1 ngay
UBND xa
Ctr nguoi giai quyét
bdi thudng; tam tng
kinh phi boi thuong
2> | Buge 2| thiét hai (néu c6) va | Lanh dao UBND| g ngdy

tién hanh xac minh
thiét hai dé xay

dung Béo céo két

qua xac minh thiét

Xa

Sau khi tiép nhan hd so, Lanh dao,
UBND x3 Cu ngudi giai quyét boi
thuong; tam Gng kinh phi bdi thuong thiét
hai (néu cd) va tién hanh xac minh thiét
hai dé xay dung Bao cdo két qua xéc
minh thiét hai. Sau d6, Nguoi dugc cu
giai quyét boi thuong tién hanh thuong
lwong viéc bdi thudng véi bén yéu cau
bdi thuong. Trén co sé két qua thuong
lugng tham muu lanh dao ra quyét dinh
giai quyét yéu cau bdi thuong.




101

hai

Thuong lugng viéc

Nguoi dugc cur
giai quyet boi

Budc 3 bdi thurong t}}uc‘yng (c,()ng A 15 Ngay
chuc tu phap- ho
, tich)
Ra quyeét dinh giai ~
Budc 4| quyét yéu cau boi Lanh dao UBND | 5, Ngay
thuong xa
Tong thai gian giai quyét 66 ngay




