UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BU GIA MAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 07 /2024/QD-UBND Bu Gia Mdp, ngay 15 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan ly, str dung d6i véi tirng chirc danh nguoi
hoat dong khong chuyén trach cap xa trén dia ban huyén Bu Gia Map

UY BAN NHAN DAN HUYEN BU GIA MAP

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phit va Ludt To chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh SOA”34/‘201 6/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat;

Can civ Nghi dinh so 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cit Nghi dinh 0 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh vé can bg, cong chire cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trdach
& cdp xd, & thén, t6 ddn pho,

Can cu Thong tu SO 29/2020/TT-BQP ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo
Quobc phong quy dinh méi quan hé cong tac cua Ban chi huy quan sy xa, phuong,
thi tran va Ban chi huy quadn si co quan, t6 chire; chike trach, nhiém vu, méi quan
hé cong tdc cua cac chirc vu chi huy ddn quadn tu vé,

Can cit Nghi quyét so 34/2023/NO-HPND ngay 08 thiang 12 nam 2023 cia
Hoi dong nhdn dan tinh Binh Phudce quy dinh chire danh, ché do, chinh sach doi
voi nguoi hoat dong khong chuyén trach va cdc doi twong khdc cong tdc ¢ xa,
phwong, thi tran, & thén, dp, khu phé trén dia ban tinh Binh Phudc;

Can cir Quyét dinh sé 04/2024/QD-UBND ngady 25 thang 3 nam 2024 cua
Uy ban nhén dan tinh Binh Phwéce ban hanh Quy dinh vé nguoi hoat dong khong
chuyén trach va cdc doi twong khéc cong tdc ¢ xd, phwong, thi tran, ¢ thén, dp,
khu phé trén dia ban tinh Binh Phude;
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Theo dé nghi cia Truong phong Noi vu tai To trinh s6 356/TTr-NV ngay 04
thang 5 nam 2024; Bdo cdo so 26/BC-PTP ngay 02 thang 5 nam 2024 cua Phong
Tw phap.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Ve quan ly, st dung
d6i voi ting chtrc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xi trén dia ban
huyén Bu Gia Map.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 21 thang 5 nim 2024.

Diéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong phong Noi vy, Truong phong Tu phap, Chu tich Uy ban nhén déan cac xa
va cac co quan, don vi ¢0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; [’ ’

- S& Noi vu; CHU TICI_}FL/

- S& Tu phap;

- TT HU; TT HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- UBMTTQVN huyén;

- Ho61 Nong dan huyén;

- Hoi Cyu Chién binh huyén;

- Hoi Lién hiép Phu nit VN huyén;
- Poan Thanh nién Céng san HCM huy¢én;
- Céc phong chuyén mon;

- UBND cac xa;

- Cong Thong tin dién tir huyén;

- Phong Noi vu;

-LDbVP; CV: NC;

- Luu: VT.







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BU GIA MAP Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Vé quan ly, sir dung ddi véi tirng chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén
trach cip xa trén dia ban huyén Bu Gia Map
(Kém theo Quyét dinh s6 07 /2024/0P-UBND ngay 15 thing 05 niam 2024
ciia Uy ban nhan ddn huyén Bir Gia Mdp)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé quan 1y, st dung ddi véi ting chirc danh ngudi
hoat dong khong chuyén trach ¢ xa (sau day viét tat 1a nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cép xa) trén dia ban huyén Bu Gia Map, bao gém: Tiéu chuén,
nhiém vy, bau ctt, tuyén chon, phan cong nhiém vu.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Céc chtrc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach & cdp xa theo quy dinh
ctia Hoi dong nhan dan tinh Binh Phudc.

2. Céc tb chirc, c4 nhan lién quan dén viéc quan 1y, sir dung nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa trén dia ban huyén Bu Gia Map.

) Chu’O'ng 11 .
TIEU CHUAl\g, NHIEM VU CUA NGUOI HOAT DONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuin ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa phai c6 du cac tiéu chuan
sau:

a) La cong dan Viét Nam, du 18 tudi tré 1én; c6 day du nang luc hanh vi dan
su va co du sire khoe dé thuc hién nhiém vu duogc giao;

b) C6 pham chat chinh tri, dao duc tot; gwong miu chdp hanh chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc; co nang luc t6 chic thyuc
hién va van dong Nhan dan ¢ dia phuong thuc hién c¢6 hi¢u qua chu truong, dudng
16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc;
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c¢) Khong bi méat hodc han ché nang luc hanh vi dan sy; khong trong thoi
gian bi truy ctru trach nhiém hinh sw, chap hanh an phat tu, cai tao khong giam gi,
quan ché, dang bi ap dung bién phap gido duc tai cap xa hodc dua vao co sé chita
bénh, co s¢ gido duc;

d) Trinh d6 gido duc phd thong: Tét nghiép Trung hoc phd thong;

@) Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép trung cip trd 1én.

2. Bdi véi cac chirc danh: Phé Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam,
Pho Chu tich H6i Lién hi€p Phu nit Viét Nam, Pho Chu tich H61 Cuu chién binh
Vi¢t Nam, Pho Chu tich Ho1 Nong dan Viét Nam, Phé Bi thu Poan Thanh nién
Cong san HO6 Chi Minh, Truéng ban Thanh tra nhan dan theo diéu 1& t6 chic ma
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa 1a thanh vién va quy dinh cua phap
luat o lién quan. Truong hop diéu 1é, quy dinh cua phap luét ¢6 lién quan khong
quy dinh cu thé thi thuc hién theo khoan 1 Diéu nay.

Piéu 4. Chirc trach, nhiém vu

1. Chirec trach, nhiém vu cda cac chirc danh nguwoi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa

a) DPdi v6i cac chite danh bau ct, gém: Pho Chu tich Uy ban Mit tran T
quéc Viét Nam, Pho Chu tich H61 Lién hiép Phu nir Viét Nam, Pho Chu tich Hoi
Cuu chién binh Viét Nam, Pho Cha tich Hoi Nong dan Viét Nam, Pho Bi thu Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Truéng ban Thanh tra nhan dan:

- Phé Chii tich Uy ban Mit tran Té qudc Viét Nam, Phé Chu tich Hoi
Lién hiép Phu nir Viét Nam, Phé Chii tich Hgi Cwu chién binh Viét Nam, Phé
Chii tich Hoi Nong dan Viét Nam, Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh:

+ Chuec trach: Chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi vé nhiém vu duoc phan
cong; thay thé Chu tich Hoi khi duoc cap c6 thim quyén giao.

+ Nhiém vu: Thyuc hién theo Diéu 18 va quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

- Truwdéng ban Thanh tra nhin dan:

+ Chuc trach: Chiu trach nhi€ém chung vé hoat dong cia Ban Thanh tra nhan
dan. Pai dién cho Ban thanh tra nhan dan trong mbi quan h¢ véi Ban thuong truc
Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam, Chu tich Uy ban nhan dan, Thuong tryc HO1
d6ng nhan dan ciing cap va cic co quan, to chirc ¢6 lién quan. Phan cong nhiém vu
cho thanh vién Ban thanh tra nhan dan.

+ Nhiém vu: Lanh dao, chi dao Ban Thanh tra nhan dan Cép xa thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Piéu 38 Luat Thuc hién dan chil & co s&
ngay 22 thang 6 nim 2015 va cac vin ban huéng dan c6 lién quan.
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b) P6i vai cac chirc danh: Vian phong Pang tiy; Tha quy, van thu, luu trir; HS
trg cong tac Ké hoach - Giao thong - Thity loi - Nong - Lam nghiép; Ho tro cong
tac Dan tdc - Ton gido; Giap viéc Ho1 déng nhan dan cép xd; HO trg linh vuc Dai
truyén thanh - Quan 1y nha van héa; HJ trg cong tac ndi vy, thi dua khen thudng;
HO tro cong tac giai quyét kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo; Hd tro cong nghé
thong tin, b0 phan mot cura, chuyén doi s6 va kiém soat thu tuc hanh chinh; HS tro
cong tac Tu phap - HO tich tai bd phan mét cura; HO tro cong tac phé bién, gido duc
phap luat:

- Van phong Dang uy:

+ Chtrc trach:

Vian phong PBang uy 1a bd phan gitp viéc cho Pang uy, chiu sy lanh dao truc
tiép ctia Thuong truc Pang Gy va theo su phin coéng cia Bi thu Pang ty xa c6
chtrc nang tham muu, hau can phuc vu su chi dao, diéu hanh cong tac cua Bi thu,
Phé Bi thu Pang ty va thuc hién nghiép vu cong tac Pang cia Pang ty. La dau
moi lién hé cua Pang uy v6i Pang uy cép trén, voi cac to chirc doan thé trong x4,
cac chi b truc thude va cac t6 chirc, ca nhan khac can lién hé cong tac.

+ Nhiém vu:

* Giap Thuong truc Pang uy x4 t6 chirc, diéu hanh, xir Iy céng viéc hang
ngdy ctia Pang bo xa: Pon tiép can bg, dang vién, quan chiing dén lién hé cong tac.
Tiép nhan, hudng dan, xir Iy hd so chuyén sinh hoat dang, két nap dang, chuyén
dang chinh thirc. Tiép nhan, huéng dan, xtr 1y hd so xét dé nghi ting huy hiéu 30,
40, 45, 50, 55, 60, 65, 70 nam tudi dang tr¢ 1én, lam thé dang vién, khen thudéng
trong Pang. Chuan bi diy dii cac hd so can thiét trinh Pang Gy xa trong cac cudc
hop theo chi dao cia Thuong vu Bang uy; ghi bién ban cac ky hop cia Bang uy xa
va soan thao nghi quyét Pang uy xa.

* Nghién ctru, tong hop, thong ké, bao cdo, xur 1y thong tin va dé xuét bién
phap giai quyét véi Bi thu, Pho Bi thu Pang ty x4 vé hoat dong ciia Pang bo xa.

* Lam cong tac hanh chinh, van thu, luu tri: Tiép nhan cong van dén va
chuyén dén noi thuc hién sau khi duoc phé duy¢t. Luu trit, quan 1y, bdo mat hd so
tai liéu, ho so dang vién. Quan 1y con dau cua Pang ty xa.

* Quan 1y thu - chi tai chinh, ddng phi cua DPang bd xa; dam bao diéu kién,
phuong tién sinh hoat cua Pang uy xa.

* La ddu mdi phéi hop véi cac ban, nganh trong xi va cac don vi ¢6 lién quan
t6 chirc cac 16p hoc tip nghi quyét, bdi dudng nhan thic vé Pang, 16p dang vién
méi, tdp hudn cong tac dang...
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* La dau moi phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chuan bi hau can, tai liéu
phuc vu cac budi hop, 1am viéc, tiép khach cua Pang iy x4.

* Thue hién quan hé, hop tac véi Van phong, cic Ban cua Pang ty xd va cap
trén, vGi cac to chirc doan thé trong xa, cac chi bd truc thudc va cac td chuec, ca
nhan theo chi dao cua Bi thu, Phé Bi thu Dang uy xa.

* Truyén dat, thong bao kip thoi cong van, v kién chi dao cia Pang uy x4,
Ban Thudng vu, Thuong tryc DPang Gy xa dén cac Chi bo va cac d6i tuong tiép
nhan.

* Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc cap c6 thim quyén phan cong.

- Thu quy, van thw, luu trir:

+ Chtrc trach: Thu quy, van thu, luu trir 13 bd phan giup viéc cho Uy ban nhan
dan xa, chiu su lanh dao truc tiép cua Uy ban nhan dan xa va theo sy phan cong
ctia Chu tich Uy ban nhan déan x4 trong viéc quan 1y vin ban, st dung con dau, 1ap
va luu trir ho so cua co quan theo quy dinh tai Luat Luu tr{t, Luat Ban hanh van
ban, cac quy dinh vé thii quy, van thu, luu trir ciia phap ludt c6 lién quan; quan 1y
tién mat va cac ching tir, s6 sach ¢ lién quan, chi tién mat theo hoa don, chimg tir
tuan thi cac quy dinh ctia phap ludt vé ké toan, tai chinh.

+ Nhiém vu:

* Quan 1y vin ban dén: tiép nhan, ding ky vin ban dén; trinh nguoi c6 trach
nhiém va chuyén giao cho cac don vi hodc c4 nhan dugc phin cong giai quyét;
theo ddi viée giai quyét.

* Quan 1y van ban di: kiém tra thé thirc, hinh thirc va ky thuat trinh bay; ghi
sO, ky hiéu va ngady, thang, ndm cta vin ban; déng diu co quan va ddu muc do
khan, mat (néu co); 1am thi tuc, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phét van ban
di; lvu van ban di.

* Thyc hién viéc 1ap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao luu trir tai co quan
theo quy dinh.

* Quan 1y va st dung con déu cta co quan theo quy dinh ctia phap luat.

* Quan ly tién mit va cic ching tir, sd sach co lién quan. Chi tién mit theo
hoa don, ching tir va tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé ké toan, tai chinh.
Thuc hién ché d6 thong tin bao céo vé tai chinh theo quy dinh.

* Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc cap ¢ tham quyén phéan cong.

- H tro cong tac Ké hoach - Giao thong - Thity loi - Nong - Lam nghiép:

+ Chure trach: H tro cong tac K& hoach - Giao thong - Thiy lgi - Nong - Lam
nghiép 1a bo phan gitp viéc cho Uy ban nhan dan x3, chiu su 1anh dao truc tiép cia
Uy ban nhan dan x3 va theo su phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan xi trong
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viéc hd trg trién khai thyc hién cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi,
phat trién ndng - 1am nghiép, thuy loi, giao thong va cac linh vuc khac thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan cp xi hodc cua cp trén da phé duyét trién khai trén
dia ban cip x4 theo quy dinh ciia Trung wong vé giao thong, thily loi, nong - 1am
nghiép, nong thon va céc van ban co lién quan cua phap ludt hién hanh.

+ Nhiém vu:

* Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép x4 to chtrc thuc hién cac nhiém wvu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 trong céac linh
vuc vé giao thong, thily 1gi, nong - 1am nghiép, néng thon trén dia ban cap x4 theo
quy dinh cua phap luét;

* Tham muu, gitip Uy ban nhan déan cap xa xay dyng, trién khai thyuc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, nganh, linh vyc thudc tham quyén
ciia Uy ban nhan dan cdp x4 hodc cta cap trén da phé duyét trién khai trén dia ban
cap x4;

* Thu thap thong tin, tong hop sé liéu, bao quan hd so va xay dung cac bao
c4o lién quan dén tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan cip xa vé giao thong,
nong nghiép, nong thon trén dia ban cip x4

* Thue hién cac nhiém vu khac khi duge cip c¢6 tham quyén phéan cong.

- Hb tro cong tac Dan toc - Ton gido:

+ Chtre trach: Hd tro cong tac Déan tdc - Ton gido 1a bd phan gitp viéc cho Uy
ban nhan dan x4, chiu sy lanh dao truc tiép ctia Uy ban nhan dan x3 trong cong tac
tin ngudng, t6n gido theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan x4 theo quy
dinh cta Luat Tin ngudng, ton gido, quy dinh vé cong tac dan toc va cac vin ban
c6 lién quan cua phap luat hién hanh.

+ Nhiém vu:

* Tham muu, giup ij ban nhan dan cép x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctua Uy ban nhan din cdp x3, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 trong
cac linh vuc tin ngudng, ton giao, dan toc theo quy dinh cia phép luat.

* Thuc hién cic nhiém vu khac khi dugc cap c6 thim quyén phan cong.

- Gitip viéc Hoi dong nhan din cip xa:

+ Chuec trach: Gitp viéc Hoi df‘mg nhan dan 1a by phan gitp viéc cho Hoi
déng nhan dan xa, chiu su lanh dao truc tiép cua Thuong truc HoO1 déng nhan dan
xa va theo sy phan cong cua Chu tich Hoi déng nhan dan xa, c6 chtic nang tham
muu, hiu can phuc vu su chi dao, diéu hanh cong tac cua Chu tich Ho1 déng nhan
dan va thuc hién nghiép vu cong tac Hoi déng nhéan dan x3. La dau moi lién hé cua
Hoi dong nhan dan xi voi Hoi dong nhan dan cép trén, voi cac t6 chirc trong x4,
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cac Ban cua Hoi déng nhan xa va cac to chirc, ca nhan khac can lién hé cong tac
theo quy dinh cta Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va cac van ban cé lién
quan cua phép luat hién hanh.

+ Nhiém vu:

* GiGp Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan xa xay dung céc
chuong trinh, ké hoach cong tac; td chirc theo ddi, don ddc, kiém tra thuc hién
dung chuong trinh, ké hoach cong tac do.

* Téng hop, bao cdo dinh ky, dot xudt vé két qua thuc hién cac chuong trinh
ké hoach cong tac; dé xuat, kién nghi giai phap dé thyc hién co hiéu qua. Kip thoi
b4o cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ing yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Hoi dong nhan dan xa.

* Giup Hot déng nhan dan x4 chi dao trién khai, kiém tra, don doc viéc thue
hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac, cac van ban phap lut cta co quan quan
1y Nha nuéc cap trén va ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

* Chn tri, phéi hop hodc don ddc cac ca nhan, bd phan c6 lién quan tham muu
soan thao cac dé an, bao céo, to trinh va cac loai van ban khac do Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén giao, dam bao chit lugng va tién d6 dé ra.

* Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, tham quyén déi voi cac hd
50, van ban trinh Hoi dong nhan dan xa dé ky ban hanh van ban hodc cho ¥ kién
chu truong.

* Chu tri, phéi hop cac ca nhan, bo phan co lién quan chuan bi cac nodi dung,
diéu kién dé phuc vu td chuc cac ky hop Hoi déng nhan dan xa va cac hoi nghi,
cudc hop, lam viéc khac cua Hoi dong nhan dan xa theo diing quy dinh phap luat.
Tham muu, gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan x4 t6 chirc cac dot giam sat va
tiép xuc cir tri.

* T6 chirc thu thap, xu 1y, quan ly, cap nhéat thong tin phuc vu su chi dao, diéu
hanh, hoat dong ctia Ho1 déng nhan dan xa.

* Quan 1y, sir dung con dau, phat hanh van ban ctia Hoi d6ng nhan dan xa. T6
chure, quan 1y cong tac van thu, luu trit cua co quan theo dung quy dinh; rng dung
cong nghé thong tin va bdo ddm an toan, thong tin lién lac phuc vu hoat dong cua
Hoi dong nhan dan x4.

* Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc cap ¢ tham quyén phéan cong.

- HO tro linh vyre Pai truyén thanh - Quén ly nha viin hoa:

+ Chure trach: H) tro linh vuc Dai truyén thanh - Quan 1y nha vin hoa 1a b
phan giup viéc cho Uy ban nhan dan x3, chiu su lanh dao truc tiép ctua Uy ban
nhan dan x3 va theo su phan cong cua Chi tich Uy ban nhan dan x3 trong viéc chiu
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trach nhiém vé tuyén truyén chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phap luat
ctia Nha nudc téi ngudi dan; Quan 1y, van hanh thiét bi thong tin dang quy trinh,
quy pham k¥ thuat, quy ché van hanh tram va quan 1y nha van hoa cac thén trén
dia ban xa theo quy dinh cua Trung uong vé thong tin co sé va cc van ban c6 lién
quan cua phap luat hién hanh.

+ Nhiém vu:

* Chiju trach nhiém vé noi dung bién tap, tuyén truyén chu truong, duong 161
ctia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nudc ti nguoi dan. Chuyén tai thong tin
chinh tri, kinh té, van ho4, x4 hoi cua thé gidi, trong nudc va dia phuong théng qua
viéc tiép am, tiép song Dai Tiéng néi Viét Nam, Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh,
Pai Truyén thanh huyén.

* Quan 1y, van hanh thiét bi thong tin dung quy trinh, quy pham k¥ thuat, quy
ché van hanh tram. Hang nidm tryc tiép dé xuat phuong an dau tu, sta chita may
moc, thiét bi. Quan 1y cac nha vin hoa cac thon trén dia ban xa.

* Kiém tra thong tin, dam bao thong tin trung thuc va chiu trach nhiém trudc
phap luat, trudc Uy ban nhan dan cap xi vé ndi dung thong tin.

* Bao cdo hoat dong truyén thanh & co s¢ dinh ky hang thang, quy, nim va
xay dung phuong hudéng hoat dong cuia nam sau.

* Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc cap co thim quyén phan cong.

- Hb tro cong tac ndi vu, thi dua khen thwéng:

+ Chure trach: HO tro cong tac ndi vy, thi dua khen thudéng 1a bd phan giap
viéc cho Uy ban nhan dan xa, chiu su lanh dao truc tiép cua Uy ban nhan dan xa va
theo su phan cong ctua Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién cong tac thi dua
khen thuong va linh vuc ndi vu theo quy dinh cua Trung wong vé Luat Thi dua,
khen thudng va céc van ban ¢ lién quan cua phép luat hién hanh.

+ Nhiém vu:

* Tham muu, giup [jy ban nhan dan cép xa t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctua Uy ban nhan dan cdp x3, Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 trong
cac linh vuc thi dua khen thudéng va linh vuc ndi vu theo quy dinh ctia phép luat.

* Thue hién cac nhiém vu khac khi duge cip c¢6 tham quyén phéan cong.

- HO tro cong tac giai quyét kién nghi, don thu khiéu nai, to cio:

+ Chirc trach: Hd tro cong tac giai quyét kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cao
l1a by phan giup viéc cho Uy ban nhan dan xa, chiu su lanh dao truc tiép cua Uy
ban nhan dan xa, thuc hién viéc tiép nhén cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 céo
ctia cong dan chuyén dén dé chuyén cip c6 thim quyén xem xét, giai quyét theo sur
phan cong cta Chu tich Uy ban nhan dan x4.



+ Nhiém vu:

* Tiép nhan, phan loai, tryc tiép xtr 1y hodc phan loai, chuyén don, trinh nguoi
c6 thAm quyén xtr 1y khiéu nai, t co, kién nghi, phan anh; thong bao két qua xur
ly khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh cho cong dan; quan ly, theo doi, kiém tra,
d6n déc viéc giai quyét don khiéu nai, don tb cdo, don kién nghi, phan anh.

* Giai thich, huéng dan cho nguoi dén khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
chap hanh chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat, két luan, quyét dinh giai
quyét da c6 hiéu luc phap luat cia co quan cd thim quyén; huéng dan nguoi khiéu
nai, to c4o, kién nghi, phan anh dén dung co quan hoic nguoi c6 tham quyén giai
quyét.

* Phéi hop chit ché véi co quan, to chire, don vi ¢6 lién quan tiép cong dan va
xur 1y vu viéc nhiéu nguoi cung khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh vé mot ndi
dung; bao dam an toan, trat tu cho hoat dong tiép cong dan.

* Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan, bao cao dinh ky va dot
xuét v6i co quan, t6 chtrc ¢ thAm quyén.

* Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc cép ¢4 tham quyén phan cong.

- H3 tro cong nghé thong tin, b phan mot cira, chuyén déi sb6 va kiém
soat thu tuc hanh chinh:

+ Chue trach: HO tro cong ngh¢ thong tin, bd phan mot cura, chuyén ddi sb va
kiém soat thii tuc hanh chinh 13 bd phan gitip viéc cho Uy ban nhan dan xa va theo
su phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, chiu su lanh dao truc tiép cua Uy
ban nhan dan x3 trong cong tac quan Iy Nha nudc vé cong nghé thong tin, chuyén
d6i sb; hudng dan, tiép nhan ho so, giai quyét, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong tai try s& Bo phan M{t cua; kiém
soat thil tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Trung wong vé cong nghé thong tin, bo
phan mot cua, chuyén ddi sb, kiém soat thu tuc hanh chinh va cc van ban co lién
quan cua phép luat hién hanh.

+ Nhiém vu:

* Tham muu Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong; to chirc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc
hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cp x4; xay dung chinh quyén dién tir, cong nghé
thong tin, chuyén doi sb; cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh.

* Chiu trach nhiém van hanh, huéng dan sir dung cac thanh phan hé thong
thong tin lién quan cua Uy ban nhan dan x3 trong tong thé hé thdng thong tin.
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* Tiép nhan, s6 hoa, giai quyét hodc chuyén ho so, theo ddi viée giai quyét
tha tuc hanh chinh cho t6 chitc, c4 nhan theo quy dinh; cap nhat hd so da tiép nhan
vao phan mém quan 1y va cdp ma s6 ho so thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, c nhan.

* Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc cép ¢4 thim quyén phan cong.

- Hb tro cong tac Tu phap - Ho tich tai bd phian mot cira:

+ Chirc trach: HS trg cong tdc Tu phéap - Ho tich tai bo phan mdt cira 1a bo
phan gitp viéc cho [qu ban nhan dan xa, chiu su lanh dao truc tiép cua Uy ban
nhan dan xi va theo sy phan cong cua Chi tich Uy ban nhan dan xi trong viéc
thuc hién viéc tuan thu quy dinh cua Luat H tich va cac quy dinh khac cia phap
luat c6 lién quan.

+ Nhiém vu:

* Chimg thue ban sao tir ban chinh cac gidy to, van ban do co quan c6 thim
quyén cua Viét Nam cép hodac ching nhan.

* Cép ban sao tir s6 gdc.

* Hudng dan ngudi dan ding ky tha tuc Ho tich theo quy dinh.

* Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc cép ¢4 tham quyén phan cong.

- H tro cong tac phd bién, gido duc phap luit:

+ Chtrc trach: HO tro cong tac phd bién, gido duc phap luat 13 bd phan giup
viéc cho [qu ban nhan dan xa, chiu su lanh dao truc tiép cua Uy ban nhan dan xa va
theo su phan cong cua Chu tich ij ban nhan dan xa trong viéc thuc hién viéc phé
bién phap luat, ning cao kha ning nhan thirc phap li, su hiéu biét phap luat cta
cong dan phu hop véi doi hoi cua hé thong phap luat hién hanh, gop phan nang cao
hi€u lyc, hi¢u qua quan Iy nha nudc, quan 1y xa hoi va nang cao trinh d¢ van hoa
phap 1y ctia cong dan theo quy dinh cua Luat Pho bién, gido duc phap luat va cac
van ban khac c6 lién quan.

+ Nhiém vu:

* Tham muu viée t chire thyuc hién cong tac phé) bién, gido duc phap luat trén
dia ban theo hudng dan ciia Uy ban nhan dan cap huyén;

* Pon dbc, kiém tra cic co quan, to chie trén dia ban t6 chirc Ngay Phap luat
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

* Thyc hién viéc thdng ké, bao cdo vé cong tac phd bién, gido duc phap luat
theo chi dao ctia Uy ban nhan dan cap huyén;

* Thuc hién cic nhiém vu khac khi dugc cap co thim quyén phan cong.

c) Poi véi chire danh Chi huy phé Ban Chi huy Quén sw xa: Thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6 29/2020/TT-BQP ngay 10 thang 3 nam 2020
ciia B6 Qudc phong quy dinh mdi quan hé cong tac ctia ban chi huy quéan su xi,
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phuong, thi trin va ban chi huy quéin sy co quan, to chtic; chirc trach, nhiém vu,
moi quan hé cong tac cua cac chirc vu chi huy dan quén ty vé.

2. Ngoai cac chuc trach, nhiém vu néu trén, nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cép xa thyc hi¢n cac nhi¢m vu theo quy dinh tai diéu 1é td chirc ma minh 1a
thanh vién, cua phap luat lién quan va cta cp c6 thim quyén quan 1y; phdi hop,
gitip can bd, cong chirc cap x4 thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao, dam bao
cac linh vuc cong tac cua Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban
Mt tran T6 quéc va céc to chire chinh tri - x4 hoi cép x4 déu cb nguoi dam nhi€ém,
theo doi thuc hién.

) ] ) Chuong II1 .
BAU CU, TUYEN CHON, PHAN CONG NHIEM VU NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH O CAP XA

Piéu 5. Hinh thic bau cir, tuyén chon

1. Pdi v6i cace chite danh bau ctr, gém: Pho6 Chu tich Uy ban Mt tran T quéc
Viét Nam, Ph6 Chu tich Ho1 Lién hi€p Phu nit Viét Nam, Pho Chu tich Hoi Cuu
chién binh Viét Nam, Pho Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam, Pho Bi thu Poan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Trudong ban Thanh tra nhan dan thuc hién theo
quy dinh cta diéu 1¢ t6 chirc ma nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 la
thanh vién, quy dinh cta phap luat ¢ lién quan va quy dinh cta co quan c6 thim
quyén quan Iy.

2. Béi véi cac chirc danh: Vin phong Pang uy; Thu quy, van thu, luwu trir; HS
trg cong tac Ké hoach - Giao thong - Thuly loi - Nong - Lam; HJ trg cong tac Dan
toc - Ton giao; Giap vi¢c Hoi d@)ng nhan dan cép xd; HO tro linh vuc Dai truyén
thanh - Quan 1y nha vin hoa; Hd tro cong tac ndi vu, thi dua khen thudng; Ho tro
cong tac giai quyét kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo; HO trg cong nghé thong
tin, b0 phan mot cua, chuyén ddi sb6 va kiém soat thu tuc hanh chinh; HO tro cong
tac Tu phap - Ho tich tai bd phan mot ctra; HO tro cong tac phé bién, gido duc phap
luat dugc tuyén chon thong qua hinh thirc xét tuyén.

3. Dbi voi chitc danh Chi huy phé Ban Chi huy Quan su thuc hién theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh vé quan su.

Piéu 6. Nguyén tic xét tuyén

1. Bao dam cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.
2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon nguoi dap tng yéu cau nhiém vu va vi tri viéc lam.
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Piéu 7. Ciin cir xét tuyén

1. Viéc tuyén chon nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa phai can cu
vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan chtrc danh va s luong nguoi theo quy dinh.

2. Hang nam hoac do yéu cau nhiém vu dot xuét can tuyén chon, Uy ban
nhan dan cip xa thuc hién viéc tuyén chon nguoi hoat dong khong chuyén trach
cap x3 trén dia ban.

Piéu 8. Piéu kién ding ky xét tuyén

1. Nguoi dang ky tuyén chon khong phan biét dan tdc, nam, nir, thanh phan
x3 hoi, tin ngudng, ton gido ngoai co du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 36 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP, con phai dap tng cac diéu kién sau déy:

- C6 don dang ky dy tuyén.

- Céc diéu kién khac theo yéu cAu cua vi tri can tuyén chon.

2. Nhiing nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén

- Khong cu trt tai Viét Nam.

- MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy.

- Pang bi truy ctu trach nhi€ém hinh syu; dang chép hanh hodc da chép hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su cia Toa 4n ma chwa dugc x06a an tich; dang bi
ap dung bién phép xur Iy hanh chinh dua vao co sé chita bénh, co s& gido duc.

Piéu 9. Thit tw wu tién trong xét tuyén

1. Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh
binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.

2. Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cAp xa nganh quan su co s& duoc phong quan ham si quan dy bi di dang ky
ngach si quan du bi, con li€t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi
huong chinh sdch nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cia nguoi
hoat dong khéang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong.

3. Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, do1 vién thanh nién xung phong, doi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia
phat trién ndng thon, mién ndi tir dt 24 thang tré 1én; ngudi co6 thdi gian giir chic
danh khong chuyén trach & thon, to dan phd lién tuc tir 03 nam trd 1én; ¢o trinh do
dao tao cao déng, dai hoc trd 1én va nganh dao tao phu hop vai yéu cau nhiém vu
ctia chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xA.

Piéu 10. Trinh tw, thii tuc xét tuyén
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1. Thong bao

a) Uy ban nhan dan cip xi cin c& nhu cau cong viéc; s luong, chirc danh
ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa theo quy dinh, s6 lwong hién co, sb luong
ngudi con thiéu so véi quy dinh; tién hanh thong bao trén dai truyén thanh va niém
yét cong khai tai tru s& Uy ban nhan dén cip x4 vé tiéu chun, diéu kién, s luong can
tuyén chon, thoi han va thoi diém tiép nhan ho so, thoi han xét tuyén chon.

b) Thoi han nhan ho so do Uy ban nhan déan cép xi quyét dinh phi hop véi
tinh hinh cua dia phuong.

¢) Cham nhét 1a 07 ngay truéc ngay to chitc xét tuyén, Uy ban nhan dan
cap xa 1ap danh sach ngudi du diéu kién du xét tuyén va niém yét cong khai tai
tru s& Uy ban nhan dan cip xa.

2. H6 so diang ky

Nguoi tham gia du tuyén ndp truc tiép 01 bd ho so du tuyén (mdu hé so do
Phong Noi vu hieomg dan) tai Uy ban nhan dan cap xa c6 thong béo tuyén chon, gom:

a) Pon ding ky du tuyén (theo mau).

b) Ban so yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cua co quan c6 thAm quyén trong thoi han
30 ngay tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

¢) Ban sao gidy khai sinh.

d) Ban sao céac van bang, ching chi.

e) Giay kham strc khoe do co sd y té co tham quyén cap trong thoi han 06
thang tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.

3. To chirc xét tuyén

a) Tiép nhan ho so

Cong chitc Van phong - Thong ké cap xi chiu trach nhiém tiép nhan, kiém
tra, d6i chiéu so bo v6i thanh phan ho so quy dinh.

Sau khi két thic thoi gian nhan hd so, cham nhét 20 ngay ké tir ngay két thiic
nhan ho so dy tuyén Uy ban nhan dan cap x3 t6 chic hop, tién hanh xét tuyén.

b) Thanh phan tham gia xét tuyén

- Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép xa - Chq tri.

- Pai dién Pang uy cap x4 - thanh vién.

- Pai dién Hoi dong nhan dan cap xa - thanh vién.

- Pai dién Uy ban Mit tran to quéc Viét Nam cép xa - thanh vién.

- Cong chirc Van phong - Thong ké cap x4 - thanh vién kiém thu ky.

¢) Noi dung xét tuyén gém:

- Budc 1: Kiém tra van bang, chung chi, két qua hoc tap, kinh nghiém thuc
tién ctia nguoi du tuyén hodc cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
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- Buéc 2: Xac dinh thir tu wu tién trong xét tuyén.
- Bu6c 3: Céac thanh phan tham du xét tuyén thuc hién tuyén chon theo
nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb.
d) Nguoi duoc tuyén chon
Nguoi duge tuyén chon phai c6 két qua biéu quyét cao nhat. Néu co 02
nguoi co két qua biéu quyét bang nhau, thi xét theo uu tién trong tuyén chon duoc
quy dinh; néu van c6 két qua bang nhau thi Cha tich Uy ban nhan dan cp xa quyét
dinh nguoi dugc tuyén chon.
e) Ban hanh quyét dinh
Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thuc viée xét tuyén, can ctr két qua xét
tuyén, Chii tich Uy ban nhan déan cp x4 trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén ban
hanh quyét dinh b tri cong tac, xép mirc phu cip va hd trg thém theo bang céap
chuyén mén ddi v6i nguoi duge tuyén chon.
4. Phan cong nhiém vu:
a) Dbi v6i chirc danh Phuy trach cong tac Van phong Pang uy do Dang iy cap
xa quyét dinh phan cong nhiém vy;
b) Péi véi chirc danh Giup viéc Hoi ddng nhan dan cip xa do Hoi dong nhan
dan cip xa quyét dinh phan cong nhiém vu
C) Ddi véi chie danh: Tha quy, van thu, luu trir; HO tro cong tac K& hoach -
Giao thong - Thuy loi - Nong - Lam nghiép; Hd tro cong tic Dan tdc - Ton gido;
H6 tro linh vuc Dai truyén thanh - Quan 1y nha vin hoa; Ho trg cong tac ndi vy, thi
dua khen thudng; Ho trg cong tac gidi quyét kién nghi, don thu khiéu nai, t§ cdo;
Ho tro cong nghé thong tin, bd phan mot cira, chuyén ddi s6 va kiém soat thu tuc
hanh chinh; Hd tro cong tac Tu phap - HG tich tai bd phan mot cira; HO tro cong
tac pho bién, gido duc phap luat; Chi huy pho Ban chi huy Quan su cap xa do Chu
tich Uy ban nhan déan cap xa quyét dinh phan cong nhiém vu.

) Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 11. Trach nhiém thyc hién

1. Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan can ctr chirc nang, nhi¢m vu
duogc giao phdi hop voi Uy ban nhan dan cac xa dé quan 1y nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cip x4 theo quy dinh.
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2. Giao Trudng phong Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co
lién quan trién khai, huéng dan, theo ddi, kiém tra, dén déc viéc thuc hién Quy
dinh nay.

Piéu 12. Td chirc thuc hién

1. Thi trudng cic co quan, don vi c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan xa
trén dia ban huyén Bu Gia Map va cac ddi tuong chiu tac dong truc tiép ctia Quy
dinh nay c6 trach nhiém td chure thuc hién theo quy dinh.

2. Céac co quan, don vi, dia phuong kip thoi phan anh nhiing kho khan, vudéng
mac (néu c6) trong qua trinh thyc hién vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi
vu) dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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