UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Poc lap — Tw do — Hanh phc
Sb: 1685 /QD-UBND Binh Phuéc, ngay 20 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh sira doi, bo sung trong linh vyc
hoat dong khoa hoc va cong nghé thugc tham quyen quan ly va giai quyét
ciia nganh Khoa hec va Cong nghé dwgc tiép nhan tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015;

Can cit Lugt sira giéi, bé sung mét sé diéu cua Ludt To chizc Chinh pha va
Ludt To chuec chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phu ve kiem soat thu tuc hanh chinh;

Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh so
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu siza doi, bo sung mot
so dieu cua cac Ngh;i dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve
thuc hién co ché mgt cuira, mot ciza lién théng trong giadi quyet thu tuc hanh chinh;

~ Can cir Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu Sua
doi, bo sung mgt so dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2013 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thdng trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo trueng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mgt so quy dinh cua Ngh;
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu veé thuc hi¢n co che mot
cua, mgt cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 587/0D-TTg ngay 29/5/2023 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viéc phé duyét Phirong dn cdt giam, don gidn hod quy dinh lién quan dén

hoat dong kinh doanh thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé;,

Can cir Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 ciia B¢ Khoa
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hoc va Cong nghé sua doi, bo sung mét sé diéu cua Thong tw s6 32/2011/TT-
BKHCN va Thong tu so 03/2014/TT-BKHCN,;

Can cir Quyét dinh sé 2105/0P-BKHCN ngay 18/9/2023 cia Bé Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, bé sung trong
linh vuc hoat dong khoa hoc va cdng nghé thugc pham vi chitc nang quan ly cua
Bo Khoa hoc va Céng nghé;

Can cir Quyét dinh sé 1208/0P-UBND ngay 25/7/2023 cia UBND tinh
Binh Phuéc vé viéc thong qua phirong dn don gian hoa thi tuc hanh chinh thugc
tham quyén gidi quyét ciia nganh Khoa hoc va Coéng nghé trén dia ban tinh Binh
Phuworc;

Can cir Quyét dinh s6 14/2018/0P-UBND ngay 06/3/2018 ciia UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy ché phéi hop giita Van phong Uy ban nhan dan tinh voi
cac so, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cdp xa vé
viéc cong bé, cdp nhdt, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh
Phuwoc;

Xét dé nghi ciia Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé
1696/TTr-SKHCN ngay 16/10/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc tha tuc hanh chinh sta
d6i, bd sung trong linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén
quan 1y va giai quyét ciia nganh Khoa hoc va Céng nghé dugc tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh Binh Phudc (Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Stra d6i, bd sung thu tuc hanh chinh s6 tha ty 12, 13, 15, 16 tai Muc I -
Linh vuc hoat dong khoa hoc va codng nghé thude Phan I - Danh muc thu tuc hanh
chinh va Phan II - Noi dung cu thé cta thi tuc hanh chinh stra doi, bd sung cac
thu tuc hanh chinh sé 12 (#ir trang 85 dén hét trang 97); thu tuc hanh chinh s6 13
(tir trang 98 dén hét trang 108); thu tuc hanh chinh s6 15 (tir trang 112 dén hét
trang 121); tha tuc hanh chinh s6 16 (tr trang 122 dén hét trang 128) dugc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 972/QD-UBND ngay 13/6/2023 ciia UBND tinh vé
cong bd thu tyc hanh chinh stra ddi, bd sung thudc tham quyén quan 1y va giai
quyét ctia nganh Khoa hoc va Cong nghé duogc tiép nhén tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Binh Phudc.

Noi dung stra doi: Thay thé cic biéu miu “Pon ding ky hoat dong
KH&CN” (Mdu 5); “Don dé nghi duoc lam viéc chinh thie” (Mdu 9), “Pon dé
nghi duoc lam viéc kiém nhi€ém” (Mcfu 10); “Ly lich khoa hoc cua ngudi ding
dau t6 chirc” (Mdu 11).
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Piéu 3. Thu trudng cac sg, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho va céac to chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

NS’"W N KT.CHU TICH

- B6 Khoa hoc va Cong nghé; = ’

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH_~
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

-LBVP, P.KSTTHC, Trung tam;
- Luu: VT.

Tran Tuyét Minh
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PHU LUC

Y / GANH KHOA HQC VA CONG NGHE

ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

Phan |

) AM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

STT

Mai s6 TTHC

Tén thui tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc stra dm, bo
sung TTHC

Trang

Mirc
DVC

II. L

VA CONG NGHE

iINH VUC HOAT PONG KHOA HOQC

12

1.001786.
000.00.00.H10

Cap Gidy chang nhan
dang ky hoat dong lan dau
cho t6 chac khoa hoc va
cong nghé

- Thong tu so
15/2023-TT-
BKHCN ngay
26/7/2023 cua B
Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc sira
doi, bd sung mot )
diéu cua Thong tu
s0 32/2011/TT-
BKHCN va Théng
tw so6 03/2014/TT-
BKHCN.

- Quyét dinh sd
2105/Qb-BKHCN
ngay 18/9/2023 cua
Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc
cong bd thu tuc
hanh chinh duoc sua
ddi, bd sung trong
linh vuc hoat dong
khoa hoc va céng
nghé thuoc pham vi
chuc nang quan ly
cua B6 Khoa hoc va
Cong nghé.

85

Toan
trinh

13

1.001747.
000.00.00.H10

Thay d6i, bo sung nodi dung
Gidy ching nhan ding ky
hoat dong cta to chirc khoa
hoc va cong nghg.

- Thong tu s0
15/2023-TT-

BKHCN ngay
26/7/2023 cua BQ

98

Toan
trinh




STT

Mai s6 TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc stra doi, bo
sung TTHC

Trang

Mire
DVC

Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc sira
doi, bd sung mot s6
diéu cua Thong tu
50 32/2011/TT-
BKHCN va Thong
tw s6 03/2014/TT-
BKHCN.

- Quyét dinh sb
2105/QD-BKHCN
ngay 18/9/2023 cua
Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc
cong bd thu tuc
hanh chinh duoc sua
ddi, bd sung trong
linh vuc hoat dong
khoa hoc va cbng
nghé thudc pham vi
chic nang quan ly
cua B6 Khoa hoc va
CoOng nghé.

15

1.001716.
000.00.00.H10

Céap Giay chirng nhan hoat
déng lan dau cho vin
phong dai dién, chi nhanh
cua to chic khoa hoc va
cong nghé.

- Thong tu s
15/2023-TT-
BKHCN ngay
26/7/2023 cua B
Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc sira
doi, bd sung mot s6
diéu cua Thong tu
50 32/2011/TT-
BKHCN va Thong
tw s6 03/2014/TT-
BKHCN.

- Quyét dinh sd
2105/QD-BKHCN
ngay 18/9/2023 cua
Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc
cong bd thu tuc
hanh chinh duoc sua
ddi, bd sung trong

112

Toan
trinh




STT

Mai s6 TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy
dinh viéc stra doi, bo
sung TTHC

Trang

Mire
DVC

linh vuc hoat dong
khoa hoc va cong
nghé thuoc pham vi
chic nang quan ly
cua Bo Khoa hoc va
CoOng nghé.

16

1.001677.
000.00.00.H10

Thay d6i, bd sung noi
dung Gidy chung nhéan
hoat dong cho van phong
dai dién, chi nhanh cta to
chic khoa hoc va cong
nghé.

- Théng tu sd
15/2023-TT-
BKHCN ngay
26/7/2023 cua BO
Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc sira
doi, bd sung mot )
diéu cua Thong tu
50 32/2011/TT-
BKHCN va Thong
tr s6 03/2014/TT-
BKHCN.

- Quyét dinh sb
2105/QD-BKHCN
ngay 18/9/2023 cua
Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc
cong bd thu tuc
hanh chinh duoc sua
ddi, bd sung trong
linh vuc hoat dong
khoa hoc va céng
nghé thudc pham vi
chic nang quan ly
cua B6 Khoa hoc va
Cong nghé.

122

Toan
trinh
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Phan 11
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

II. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

12. Cap Giay chirng nhén ding ky hoat dong lan dau cho to chirc khoa
hoc va cong nghé (cap tinh). Ma so TTHC: 1.001786.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bugc 1. T6 chuc khoa hoc va cdng nghé chuan bi ho so day du theo quy
dinh 1ap ho so truc tuyén tgi Cong dth vu cbng hoac g}"xi ho so qua dich vu buu
chinh cdng ich hoac nép ho so truc tiép cho Bo phan tiép nhan caa S¢ Khoa hgc
va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu h‘émh chinh cong tinh, dia chi s6 727, Quoc
16 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc. Thoi gian: 01
ngay.

- Bugc 2. Trong thoi han 08 ngay lam viéc, S¢ Khoa hoc va Cong nghé t6
chic tham dinh ho so:

+ Néu to chiic khoa hoc va cong nghé dap tng céc yéu cau cia quy dinh
hién hanh, S& Khoa hoc va Cong nghé cap Giay ching nhan dang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé.

+ Trong truong hop khong cap Gidy chung nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢, So Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

- Bude 3. Bén ngay hen ghi trong phiéu, T6 chac khoa hoc va cong nghé
nhan giay ching nhan truc tuyen trén Cong dich vu cong hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua dich vu da dang ky. Thoi gian: 01 ngay.

b) Céch thirc thyc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong.
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hozc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Khoa hoc va
Co6ng nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau).

+ Ban sao (cd ching thuc hop phap) Quyét dinh thanh lap to chic khoa hoc
va cong nghé.

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phéap) Piéu I¢ to chuc va hoat dong cua to
chuc khoa hoc va cong nghé hodac Quy che to chirc va hoat dong do co quan nha
nudc cd tham quyén ban hanh (doi véi t6 chic khoa hoc va cong nghé cong lap).

+ Ho so vé€ nhan lyc cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* P6i voi to chire khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang danh sach nhén luc
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dugc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo mau).
* Poi voi t chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:
e Bang danh sach nhan luc (theo mau).

° Qéi vO1 nhan luc chin}} thtrc: Pon xin dé nghi dugc lam vi¢c chinh thirc
(theo mau); ban sao cac van bang dao tao (c6 ching thuc hop phap).

e Di véi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam viéc ki€ém nhiém
(theo mau); ban sao cac van bang dao tao (cO chang thuc hop phap).

+ Ho so cua nguoi dung dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* Pon d& nghi dugc lam viéc chinh thic (theo mau) (d6i véi to chire khoa
hoc va cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

* Ban sao (co chung thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém cila co quan, to
chtrc c6 tham quyén (trir to chire do ca nhan thanh lap).

* Ly lich khoa hoc c6 xac nhan ciia co quan, to chirc ¢6 thim quyén (theo
mau) (trir to chirc do cé nhan thanh 13p).

* Ban sao cac van bang dao tao (c6 chung thuc hop phap).

+ Ho so vé co sé vat chat - ki thuat caa t6 chiic khoa hoc va cong nghé:
Phai co cac giay to sau:

* P6i voi t chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang ké khai co s vt
chat - k¥ thuat dugc co quan quyét dinh thanh 13p hodc quan 1y tryc ti€p xac nhan
(theo mau).

* Poi v6i to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap: Bang ké khai co
sG vat chat k¥ thuat (theo mau); Bién ban hop cua nhirg nguoi sang 1ap/cac bén
g6p von hop tac ghi rd nhiing ndi dung sau: ti 1¢ gop von; tong s6 von (bang tién
va tai san quy ra dong Viét Nam), trong do sO von gop bang tlen phai bao dam du
kinh phi hoat dong thudng xuyén it nhat trong 01 nim theo sd lugng nhan lyc va
quy mod hoat dong cua té chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua tung
ca nhan/cac bén gop von hop tac (neu co); Glay to chirng minh quyén s¢ hitu
hodc quyén st dung ddi véi phan von da cam két gop.

+ Ho so vé tru s¢ chinh cua t6 chtc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot
trong cac giay to sau:

* Ban sao (co chung thyc hop phap) gidy to chimg minh quyén so hitu nha,
quyén str dung dit cua to chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dat
tru s& chinh.

* Ban sao (co chung thyc hop phap) gidy to chimg minh quyén s& hitu nha,
quyén st dung dit hodc gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho
muon cia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam
try s& chinh. Truong hop ban sao hop ddng khdng cé chang thuc hop phap, to
chac ¢6 thé xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan ho so d6i chiéu va ky xac
nhan vao ban sao.



- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop é.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

-To chue khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phd truc thudc trung
uong quyét dinh thanh 1ap.

- T6 chuc khoa hoc va cong nghé do t6 chic chinh trj, to chuc chinh tri - xa
hoi, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép ¢ dia phuong thanh 1ap.

- T6 chire khoa hoc cdng nghé do doanh nghiép, té chtic khac, ca nhan thanh
lap.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: So Khoa hoc va Coéng nghé.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: So Khoa hoc va Céng nghé.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé.

h) Phi, L& phi: 3.000.000 ddng, bao gom:

- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé cap lan dau:
3.000.000 dong.

i) Tén miu don, mau to khai hanh chinh:

- Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (Mau 5 phu luc Thong tu
s0 15/2023/TT-BKHCN).
- Bang danh sach nhan luc (Mau 8 phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN).
- Pon d& nghi duoc lam viéc chinh thac; (Mau 9 phu luc Thong tu s6
15/2023/TT-BKHCN).
- Pon d& nghi dugc 1am viéc kiém nhiém (Mau 10 phu luc Théng tu sd
15/2023/TT-BKHCN).
- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi ding dau) (Mau 11 phu luc Thong tu sd
15/2023/TT-BKHCN)
- Bang ké khai co s& vat chat - ki thuat (Mau 12 phu luc Thong tu sd
03/2014/TT-BKHCN).
K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:
- Diéu 1é 16 chire va hoat dong:
~ + Tén t6 chuc khoa hoc va cdng ngh¢ bao gom tén day du, tén giao dich
quoc te va tén viet tat (neu co), dugc Vi€t bang cac chix cai trong Bang chir cai
tieng Viét, co the kem theo cac chix cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hi¢u, phat am
dugc. Tén day du bao gom hinh thic cua to chic khoa hoc va cdng nghg, tén
riéng cua to churc khoa hoc va cong nghé.



10

Tén goi cua td chirc phai phi hop véi linh vyuc hoat dong chinh, khong duoc
tring lap véi to chic khoa hoc va cong nghé khac, khong duoc sir dung tir ngi,
ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
cua dan toc, bao dam khong xam pham quyén sé hitu tri tué caa céc to chac, cé
nhan dang duogc bao ho tai Viét Nam.

Tén day du bang tleng Viét: Bao gdm hinh thtc cua té chic (vién, trung
tam...) va tén riéng cua to chic; phan tén riéng phai phu hop voi linh vye dang
ky hoat dong khoa hoc va céng nghé chinh cua td chic.

Tén giao dich qubc te Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghe bang tiéng nuéc
ngoai duogc dich tir tén tiéng Viét twong ung; phan tén riéng cé thé giir nguyén
hoac dich theo nghia twong tng sang tiéng nuwdc Ngoai.

Tén viet tat: Néu to chirc khoa hoc va cong nghé c6 tén viét tat (ké ca tieng
Viét va tieng nudce ngoai), thi tén viet tat phai bao gom nhiing chix cai dau cua cac
tur 1a yéu to chinh cua tén (cum tir) do.

To ghfrc khoa hoc va cong ngh@ phai tu chju, trach nhiém vé viéc lua ghor]
tén cua t6 chuc minh, bao gom tén day du bang tieng Viét, tén giao dich quoc té
va tén viét tat.

+ Muc ti€u, phuong huéng hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va céng nghé
khong duoc vi pham cac quy dinh tai Biéu 8 cua Luat khoa hoc va cdng nghé va
cac van ban phap luat khac co lién quan.

+ Tru s¢ chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh 13 theo dia danh hanh chinh, ¢6 s6
dién thoal, so fax va dia chi thu dién tr (néu c0).

+ Nguoi dai dién.

+ Chuc nang, nhiém vu va quyén han caa té chic khoa hoc va cong nghé
phu hgp muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thuoc mot trong cac linh vyc nghién cuiru khga hoc,
phat trién c()ng nghé,rtrién khai thuc nghiém, san xuat thur nvghiém; san xuat, kinh
doanh san pham la két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

Truong hop 6 chiic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh Iap thi linh
vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 bi¢u 20 Luat Khoa hoc va Cong nghé.

+ Co cau to chuc, nhigm vu va quyén han cua cac chirc danh trong by may
lanh dao va cac co quan khac cua to chic khoa hoc va céng nghé.

+ Von diéu 18 cua to chuc, bao gom tien mat va céc tai san khéc quy ra tien;
nguyén tac tang giam von hoat dong va cac nguyén tac vé tai chinh khéc.

+ Piéu kién, trinh tyu, tha tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu cd).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Diéu 1¢ cua to chic khoa hoc va cdng ngh¢ dugc co quan, to chic thanh
lap phé duyét. Churc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong diéu Ié phai phu hop
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v6i nganh, linh vuc hoat dong ciia co quan, to chirc chi quan do. Viéc sira doi, bo
sung dieu 1€ do co quan, to chirc phé duyét dieu I€ quyét dinh hoac duoc quy dinh
trong dieu I¢.

+ Pbi voi to chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché to chirc va hoat
dong do co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh co thé thay thé diéu 1¢ cua to
chuec.

+ Piéu 1¢é cua t6 chuc khoa hoc va cong nghé thanh lap dudi hinh thuc gop
vén hop tac phai cé chit ky cua cac bén gop vén hop tac va dugC mot bén 1a co
quan, té chirc phé duyét theo uy quyén cua cac bén gop von hop tac con lai.

+ Piéu 1¢ cia to chuc khoa hoc va cdng nghé do cd nhan thanh Iap phai c6
chir ky cua ca nhan hoac cac ca nhan thanh lap, dugc co quan cap glay chung
nhan tham dinh truéc khi cdp va c6 hiéu luc ké tir ngay duoc cap Gidy chung
nhan. Linh vuc hoat dong cua té chirc khoa hoc va céng nghé do c& nhan thanh
lap theo quy dinh caa Thu tudng Chinh phu.

- Tén té chic khoa hoc va cdng nghé: Bam bao céc thanh té quy dinh tai
biéu I¢é t6 chuc va hoat dong.

- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

+ Mdi to chic khoa hoc va cong nghé phai cd it nhat 05 (nim) nguoi co
trinh do dai hoc tré 18n bao gom lam viéc chinh thic va kiém nhiém, trong d6 co
it nhat 30% co trinh dd chuyén mén phi hop véi linh vuc chu yéu xin diang ky
hoat dong va it nhat 40% lam viéc chinh thuc.

Truong hop thanh lap t6 chic khoa hoc va céng nghé dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé méi thi to chic khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat
(mot) ngudi ¢ trinh d6 dai hoc tro 1€n thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thuec.

+ Nguoi dimg dau t6 chic khoa hoc va cong nghé cong lap phai c6 trinh do
dai hoc tro 1én, c6 nang luc chuyén moén phu hop va cé it nhat 01 nam kinh
nghiém tham gia quan ly.

Péi voi t6 chic khoa hoc va cdng nghé cong lap duoc thanh I1ap dudi hinh
thire vién, nguoi ding dau phai cé trinh d6 tién si. Truong hop thanh 1ap vién
cong 1ap trong mot so nganh, linh vuc dic thy, trinh d6 nguoi dimg dau do Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi ding dau to chic khoa hoc va cdng nghé ngoai cong lap phai co
trinh d6 dai hoc tro 1én, ,cé kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mén phu hop
va phai lam viéc theo ché do chinh thuc.

+ T6 chuc khoa hoc va cong ngh¢ duoc to chire dudi hinh thire vién phai cd
it nhat mot ngudi c6 trinh do tien si phu hop véi linh vuc chu yeu xin dang ky
hoat dong va lam viéc theo ché do chinh thac.

+ Cén b, cdng chuc, vién chac khi tham gia hoat dong trong céc to chirc
khoa hoc va céng nghé ngoai céng lap phai tuan thu quy dinh cua phéap luat ve
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can b, cbng chuc, vién chuc.
- Tru so chinh:

Tru so chinh 14 noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat
trong lanh tho Viét Nam. Tru so chinh co dia chi dugc xac dinh gom sd nha, tén
phd (ngd phd) hoic tén x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc
tinh, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; sé dién thoai, sé fax va dia chi thu
dién tir (néu co).

- Co 56 vdt chat - ki thudt:

+ Cé quyen s& hitu hodc quyén sir dung tru so, nha xuong, phong thi
nghiém, méy mac thiét bi, tai san trf tué, cac phuong tién vat chat - ky thuat khéc
dé thyc hién chac nang, nhiém vu cua té chic khoa hoc va céng nghé.

_+ Tong s6 von ghi trén Giy ching nhan ca to chirc khoa hoc va cong nghé
la tong gia tri co so vat chat - ky thuat quy ra tien tai thoi diém dang ky hoat
doéng. So von nay la mét phan hoac toan bo von diéu I€ caa t6 chic khoa hoc va
cong nghg.

) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s§ 08/2014/Nb-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh mét so diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B§ truéng Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan di€u kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to
churc khoa hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 churc khoa hoc
va cong nghé.

- Thong tw s0 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va s dung phi tham dinh dicu
kién hoat dong vé khoa hoc, cdng nghé.

- Quyét dinh s6 587/QD-TTg ngay 29/5/2023 cua Thu tuéng Chinh phu phé
duyét phuong an cat giam, don gian hoéa quy dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh thugc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu sd 15/2023-TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua Bo Khoa hoc va
Cdng ngh¢ ve viéc sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Thong tw s6 32/2011/TT-
BKHCN va Thong tu so6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh sé 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duogc sitra d6i, bo sung trong linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thuéc pham vi chirc nang quan ly cta Bo
Khoa hoc va Céng nghé.

Méu don, to khai dinh kém.
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Mau 5
15/2023/TT-BKHCN

TEN TO CHUC KH&CN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac

.,hgay ... thang .... nam ...

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gti: S Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viet tat bang tiéng Viét (néu co):
Tén day da bang tleng nudc ngoai (neu co):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):

2. Tru sé chinh:
Dia chi:
bién thoai: Email:

3. Co quan/to chic quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chic:

Quyét dinh thanh Iap sé:  ngay

(Hoic “Bién ban cua Hoi ddng sang lap ngay »d6i véi té chac do ca
nhan thanh lap).
4. Nguoi dirng dau:

Ho va tén:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H® chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chuc danh khoa hoc (néu co):

5. Linh vuc hoat dgng khoa hgc va cdng nghé: ghi tom tat(can cir vao quyét
dinh thanh Idp va diéu 1 t6 chirc va hoat dong cua té chirc).

6. Tong sé von:

So tien:  triéu dong
7. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cua noi dung hd so dang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chuang nhan dugc cap, dung quy dinh
cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua to chuec.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi rd ho, tén)
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Mau 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciaa té chirc khoa hec va cong nghé: ........

Nam sinh che df) A N('ﬁ C‘A{ng
. A Viéc tac caa
\ Lrinh do . | Chinh | Kiém | nguoi
st | Heva dao tgo, | Chuyen | S ve™ | nhiem | 1am vige
n \yam | Ni | chicdanh | nganh ' kiém
khoa hoc ié
! nhi¢m
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TOCHUC . . ngay  thang  nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (ky va ghi rd ho, tén)

VE NQI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
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Ma&u 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI PUGC LAM VIEC CHINH THUC

$ 1T 1R 1 1[0 F: Y 5RO
NOT G NIEN TALL vt e et re e e sbeee s

Trinh d0 va chuyén nganh dao ta0:........cccceiiiiiiiiii i
Qua trinh dao tao (Ké cd cdc khéa dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw: ......... X - X Noi dao tao
Pén: ....... Nganh, linh vye dao tao (Tén triong, quéc gia)

Tw: ......... Chirc vu Linh vuc chuyén

I £ - Noi cong tac
Pen: ....... (néu co) moén g

Sau khi nghién ctru Biéu 18 to chuc va hoat dong cua ... (1), toi thay kha
ning, trinh d6 va diéu kién ctia minh phd hop vai vi tri 1am viéc chinh thuc.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam viéc chinh thac va chi lam viéc chinh
thuc tai ...... (1) ké tir khi t6 chuc bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy,
quy ché cua té chue, hoan thanh tét nhiém vy duoc giao va thuc hién dung céac
quy dinh cta phap luat co lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi 3 ho tén)

D) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cé nhén xin lam viéc chinh thir
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Maiu 10
o 15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
KINh Quric. ..o, &)
QLI (TR AP
S6 dinh danh ca nhan/CMND/HG chiéu: ........ Noi cap:......... Ngay cap:..........
$ 1T A 1R 1 1[0 F: Y 5P
NOT G NIEN AL vt e e s e e e s sabae s
Trinh d va chuyén nganh dao ta0:.........ccoooviiiieni e
Hién dang 1am viéc theo ché do chinh thic tai & ....o..cvveeeeeeeeeeeeeeeee e, @
Qua trinh dao tao (Ké cd cdc khéa ddo tao ngdn han co lién quan):
Tw: ......... \ - X Noi dao tao
Pén: ....... Nganh, linh vye dao t30 (Tén truong, quoc gia)

Tw: ......... Chirc vu Linh vuc chuyén Noi cone thc
Pen: ....... (néu co) moén g
Sau khi nghién ctu Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... @, tdi thay kha

nang, trinh d6 va diéu kién caa minh phd hop véi vi tri 1am viéc chinh thic.

Vay t6i lam don nay xin duoc lam viéc chinh thuc va chi lam viéc chinh
thac tai ... M ké tir khi to chire bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, toi xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy,
quy ché cuaa té chirc, hoan thanh tét nhiém vu duogc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cta phap luat co lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi r6 ho tén)

@ Ghi tén té chizc khoa hoc va cdng nghé noi cd nhdn xin lam viéc kiém nhiém;
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhéan hién dang lam viéc chinh thizc (néu co).
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Méu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cuia nguoi dung dau to chuc)

1. Ho va tén:

4. Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

. - X Noi dao tao
Pén ......... Nganh, linh vye dao t30 (Tén trurong, nuwoc)

T .......... Chirc vu
ben ......... (néu co)

. A A Noi cong tac
Linh vuc chuyén mon &

6. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)
7. Nhitng cong trinh d3 cong bo:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bao céo khoa hoc tiéu biéu da céng bo, noi
céng bo, nam céng bo, nha xuat ban (neu co)).

To61 cam doan va chiu ,tréch nhiém vé tinh chinh x&c, trung thuc cua noi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TOCHUC ..., ngdy _ thang  nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (ky va ghi ré ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)




18

Mau 12
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG K KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cia té chirc khoa hoc va cong nghé:

TT| Loaico sé vat S6 |Pon| Tri Nguon

chat-ky thujt |lweng | vi | gid Trong nwéc Nuwéc ngoai

tinh | (trieu “Npa | T8 ca | Té Ca
dong) | nwéc | chic | nhan | chikc | nhan

| Tru s, nha xudng,
phong thi nghiém,
may mac thiét bi,

tai san khéc...

1

2

Il | Von bing tien®

1

2

TONGSO: ..., dong
...... ngay thang nam
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, (ky va ghi r6 ho, tén)

TO CHUC QUAN LY TRUTC TIEP (néu co)
VE NQI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi r ho, tén va déng dau)

Wpai véi té chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va c6 vén nweéc ngoai: ké khai
So von bang tien bao dam du kinh phi hoat dong thiong xuyén (bao gom tien lwong,
tien cong va tién chi hoat dong bg may...) cua to chuc it nhat trong 01 nam.
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_13. Thay d6i, b6 sung noi dung Gi,z‘ly chirng nhian dang ky hoat dong
cuiia to chirc khoa hoc va cong nghé. Ma so TTHC: 1.001747.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Tb chuc khoa hoc va ¢ong nghé 1ap hé so truc tuyén tai Cong dich
vu ¢6ng hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tiép
cho Bo phan tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh, dia chi s6 727, Québc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phd
Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc. Thoi gian: 01 ngay.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, S¢ Khoa hoc va Cong nghé t6
chirc tham dinh ho so:

+ Néu to churc khoa hoc va cdng nghé dép (ing céc yéu cau ciia quy dinh hién
hanh, S& Khoa hoc va Cong nghé cap Giay chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé.

+ Trong truong hop khong cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va céng nghé, S& Khoa hoc va Céng nghé c6 van ban tra loi va néu ré ly do.

- Budc 3: Bén ngay hen ghi trong phiéu, To chirc khoa hoc va cdng nghé nhan
giay chirng nhan truc tuyen trén Cong dich vu cong hoac qua dich vu buu chinh cong
ich hoac qua dich vu da dang ky. Thoi gian: 01 ngay.

b) Céch thwrc thyc hién:

- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hoic gui ho so qua dich vy buu chinh cong ich;

- Hozc nop ho so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua Sé Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so bao gdm:

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

+ Ban goc Gidy chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da
dugc cap;

+ Pbi voi truong hop dang ky thay d0| tén t6 chirc: Ban sao (co ching thuc
hop phap) Quyét dinh cuiia cap c6 tham quyén hoac bién ban hop cé chix ky cua

nhitng nguoi sang lap (dpl Vvéi to chirc khoa hoc va cdng nghé do ca nhan thanh
lap) ve viéc doi tén cua to chuc khoa hoc va cong nghé.

+ Poi véi truong hop déng ky thay ddi tén co quan quyét dinh thanh Iap,
co quan quan ly truc tiép: Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh d6i tén
CO quan quyet dinh thanh lép, co quan quan ly tryc tiép hoic thay ddi co quan
quan ly truc tiép cua to chuc khoa hoc va cong nghé.

+ Pdi véi truong hop dang ky thay doi dia chi tru so chinh: H6 so vé tru so
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chinh cua t6 chtc khoa hoc va cong nghé: Phai cd mot trong céc gidy to sau:

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy to chang minh quyén so hitu nha,
quyén str dung dat cua té chac khoa hoc va cong nghé déi véi dia diém noi dit
tru sé chinh.

* Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to chang minh quyén s hiru nha,
quyén sir dung dat hoic gidy to chitng minh quyen dugc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam
tru sé chinh.

~ + DGi véi truong hop ding ky thay doi dia chi try s¢ chinh (dan dén thay
doi co quan cap giay chang nhan):

* H) so vé tru so chinh cua té chuc khoa hoc va cong nghé: Phai ¢ mot
trong cac giay to sau:

_ +Ban sao (c6 chimg thuc hop) phéap gidy to chang minh quyen s¢ hiru nha,
quyen st dung dat cua to6 chuc khoa hoc va cong nghé doi véi dia diém noi dat
tru sé chinh.

~ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy to chang minh quyén sé hiru nha,
quyén str dung dat hoic gidy to chiing minh quyén duoc phép cho thué, cho
muon cia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém 1am
tru so chinh.

* B&o cdo tinh hinh hoat dong (theo mau).

* Vian ban xac nhan cua So Khoa hoc va Cong nghé da cap Giay chang
nhan hoat dong khoa hoc va céng nghé ve viéc to6 chic da co6 van ban dé nghi
thay doi tru s& chinh.

+ Doi véi truong hop dang ky thay doi von: Ho so vé co s¢ vat chat - ky
thuat cua t6 chuc khoa hoc va cbng nghé: Phai co cac giay to sau:

~*Doi vai to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké khai co s vat
chat - ky thuat dugc co quan quyet dinh thanh 18p hoac quan ly truc ti€p xac nhan
(theo mau).

* Poi vai td chic khoa hoc va c¢éng nghé ngoai cong 1ap va cé véon nudc
ngoai: Bang ké khai co s vat chét k§ thuat (theo mau); Bién ban hop cua nhiing
nguoi sang lap/cac bén gop von hop tac ghi rd nhitng noi dung sau: ti 1€ gop von;
tong s6 vén (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam), trong d6 s6 vén gop
bang tlen phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam
theo sb luong nhan luc va quy mo hoat dong cua to chac; Cam két gop vén (bang
tién va tai san) cua ting ca nhan/cac bén gop vén hop tac (néu cd); Gidy to ching
minh quyén s¢ hiru hoic quyén st dung ddi véi phan vén da cam két gop.

+ Dbi voi trudong hop diang ky thay doi nguoi ding dau:

* Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc (theo mau) (d6i véi td chuc khoa
hoc va cong nghé ngoai cong lap).
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* Ban sao (c6 chang thuc hop phap) Quyét dinh bo nhigm cua co quan, t0
churc 6 tham quyeén (trir té6 chae do ca nhan thanh 1ap).

* Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhan cia co quan, to chac ¢ tham quyen (theo
mau) (tru to chirc do ca nhan thanh 1ap).

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) cac vin bang dao tao.

+ Ddi Véi truong hop ding ky thay dai, bé sung linh vyc hoat dong: Ban
sao (co ching thyc hop phap) Quyet dinh cua cap c6 tham quyén vé viéc thay
d6i, bd sung linh vuc hoat dong cua té chic khoa hoc va cong nghé.

* Bang danh sach nhan luc (theo mau).

% D6i voi nhan lyc chinh thae: Pon dé nghi duoc lam vigc chinh thac
(theo mau); Ban sao (c6 chiring thuc hop phap) cac vin bang dao tao.

* DO v6i nhan lyc kiém nhiém: Don dé nghi dugc lam vigc kiém nhiém
(theo mau); Ban sao (co ching thuc hop phap) cac van bang dao tao.

- Sb luwong ho so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

d) Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc khoa hoc va cong
nghé da dugc So Khoa hoc va Cong nghé cap Giay chirng nhan hoat dong khoa
hoc va céng nghé.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Khoa hoc va Céng nghé.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay chitng nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé.

h) Phi, L& phi: Theo Thong tu sé 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua
B truong Bo Tai chinh

Mirc thu

Tha tuc R R
(dong/1 lan)

Déi véi Tha tuc cap Giay chiang nhan trong truong

hop dang ky thay doi ten cia té chirc KH&CN 1.000.000
Ddi véi Thu tuc cap Gidy chang nhén trong trudng
hop dang ky thay doi tén co quan quyét dinh thanh 1.000.000

lap hodc co quan quan ly truc tiép cua to chuc
KH&CN



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=438207&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Khoa%20h%E1%BB%8Dc%20v%C3%A0%20C%C3%B4ng%20ngh%E1%BB%87
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Mirc thu

Tha tuc ; R
(dong/1 lan)

Doi voi Thi tyc cap Gidy ching nhan trong truong
hop dang ky thay doi dia chi tru s chinh cua t6 chic 1.500.000
KH&CN

Péi véi Tha tuc cap Giay ching nhan trong truong

hop dang ky thay d6i von caa té chuc KH&CN 1.500.000
Déi véi Thu tuc cap Gidy chting nhan trong truong
hop ding ky thay d6i nguoi ding dau cua to chuc 1.000.000

KH&CN

Ddi véi Thu tuc cap Gidy chang nhén trong trudng
hop déng ky thay doi, bd sung linh vyc hoat dong 2.000.000
KH&CN cua t6 chuc KH&CN

i) Tén mau don, miu to khai hanh chinh:

- DOi vdi truong hop ding ky thay doi tén to chac: Pon dé nghi thay doi, bo
sung, cap lai giay ching nhan theo Mau 13 Phu luc Thong tu so 03/2014/TT-
BKHCN.

- Béi véi truong hop dang ky thay doi tén co quan quét dinh thanh Iap, co
quan quan ly truc tiep: Bon d€ nghi thay doi, bo sung, cap lai giay chiing nhan
theo Mau 13 Phu luc Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

~ - Doi véi truong hop dang ky thay doi dia chi tru s chinh: Don dé nghj thay
doi, bo sung, cap lai giay chang nhan theo Mau 13 Phu luc Thong tu so
03/2014/TT-BKHCN.

- D6i véi trudng hop dang ky thay doi dia chi try s¢ chinh (dan dén thay doi
co quan cap giay ching nhan):

+Pon dé nghi thay ddi, bo sung, cap lai gidy chiing nhan theo Mau 13 Phy
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Béo cao tinh hinh hoat dong theo Mau 18 Phu luc Thong tu 0
03/2014/TTBKHCN (doi voi t6 chuc khoa hoc va cong nghé cong 1ap).

+ Béo céo tinh hinh hoat dong theo Mau 19 Phu luc Thong tu 0
03/2014/TTBKHCN (doi vai to chuc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).

- Pi véi trudong hop dang ky thay doi von:

+ Pon dé nghi thay d6i, bo sung, cap lai gidy chiing nhan theo Mau 13 Phu


http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=438207&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Khoa%20h%E1%BB%8Dc%20v%C3%A0%20C%C3%B4ng%20ngh%E1%BB%87
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luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Bang ké khai co s& vat chat - ki thuat theo Mau 12 Phy luc Thong tu sd
03/2014/TT-BKHCN.

- Bdi véi truong hop ding ky thay doi ngudi dung dau:

+Pon dé nghi thay ddi, b sung, cap lai gidy chiing nhan theo Mau 13 Phy
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thuc theo Mau 9 Phu luc Thong tu sb
15/2023/TT-BKHCN.

+ Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau) theo Mau 11 Phy luc Théng tu sb
15/2023/TT-BKHCN.

- Bdi véi truong hop ding ky thay ddi, bd sung linh vuc hoat dong:

+Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chiing nhan theo Mau 13 Phy
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Bang danh sach nhan lgc theo Mau 8 Phu luc Thong tu s
03/2014/TTBKHCN.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:
- Bdi véi truong hop ding ky thay ddi tén to chuc:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé bao gom tén day du, tén giao dich
qudc té va tén viét tat (néu co), duoc Vviét bang céc chir cai trong Bang chir céi
tiéng Viét, c6 thé kém theo céc chix cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, phat am
dugc. Tén day du bao gom hinh thuc cua to chuac khoa hoc va cong nghé, tén
riéng cua to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua to chuac phai phi hop véi linh vuc hoat dong chinh, khéng
duogc trung lp véi to chac khoa hoc va cong nghé khéac, khong duogc su dung tir
ngit, Ky hiéu vi pham truyén théng lich str, van hoa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dan toc, bao dam khdng xam pham quyén so hitu tri tué caa cac to chie,
ca nhan dang duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tleng Viét: bao gom hinh thirc caa to chic (vién, trung
tam...) va tén riéng cua té chic; phan tén riéng phai phu hop vei linh vye dang
ky hoat dong khoa hoc va céng nghé chinh cua td chic.

+ Tén giao dich qUOc té: tén to chirc khoa hoc va céng nghé bang tiéng nude
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong tng; phan tén riéng cé thé giir nguyén
hoic dich theo nghia twong ng sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu t6 chirc khoa hoc va cdng nghé co tén viét tat (ké ca tiéng
Viét va tiéng nuéc ngoai), thi tén viét tat phai bao gom nhiing chir cai dau cua cac
tir 14 yéu té chinh caa tén (cum tir) do.

+ T chirc khoa hoc va cdng nghé phai tu chiu trach nhiém vé viéc luya chon
tén cua toé chirc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qubc té
va tén viét tt.
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- Béi véi truong hop dang ky thay d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly truc tiép: Khéng.

- P6i véi truong hop diang ky thay db6i dia chi try so chinh:
Tru s& chinh 13 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va duoc dat trong
lanh thé Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi dugc xac dinh gdm sé nha, tén phé
(ngd phd) hoic tén x&, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh,
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; sb dién thoai, sb fax va dia chi thu dién ti
(néu co).

- Bdi véi truong hop ding ky thay doi vén:

+ CO quyén so hitu hoic quyén sir dung try sé, nha xuong, phong thi
nghiém, may méc thiét bi, tai san tri tug, cac phuong tién vat chat - ki thuat khac
dé thyc hién chac niang, nhiém vu cua té chic khoa hoc va céng nghé.

+ Téng s6 vbn ghi trén Gidy ching nhan cua té chic khoa hoc va cong nghé
|a tong gié tri co so vat chat - ki thuat quy ra tién tai thoi diém dang ky hoat
dong. S6 vén nay 1a mot phan hodc toan bd vén diéu 1¢é cua té chuc khoa hoc va
cong nghg.

- Bdi véi truong hop ding ky thay doi ngudi dung dau:

+ Nguoi dimg dau to chie khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai c6 trinh do
dai hoc tré 1én, c6 nang luc chuyén moén phu hop va cé it nhat 01 nam kinh
nghiém tham gia quan ly.

Péi voi t6 chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap duoc thanh Iap dudi hinh
thic vién, ngudi ding dau phai co6 trinh d6 tién si. Truong hop thanh Iap vién
cong 1ap trong mot so nganh, linh vuc dic tho, trinh d6 ngudi ding dau do Bo
truong Bo Khoa hoc va Cdng nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi ding dau to chic khoa hoc va cdng nghé ngoai cong lap phai co
trinh d6 dai hoc tro 1én, ,c() kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mén phu hop
va phai lam viéc theo ché do chinh thuec.

+ Can bo, cong chuc, vién chic khi tham gia hoat dong trong cac to chirc
khoa hoc va céng nghé ngoai céng lap phai tuan tha quy dinh cua phap luat ve
can b, cbng chuc, vién chuec.

- Béi véi truong hop ding ky thay doi, bd sung linh vuc hoat dong:

+ Muc ti€u, phuong huéng hoat dong cua té6 chizc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Bicu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phap luat khac cé lién quan.

+ Chuc nang, nhiém vu va quyén han caa t6 chiic khoa hoc va cong nghé
phu hgp muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thuoc moét trong cac linh vuc nghién ctu khoa hoc,
phat trién cong nghé, trién khai thuc nghiém, san xuat thir nghiém; san xuat, kinh
doanh san pham 1a két qua nghién ctu khoa hoc va phat trién céng nghé; dich vu
khoa hoc va cong nghé.
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Truong hop to chic khoa hoc va cdng nghé do ca nhan thanh 13p thi linh
vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 DBiéu 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

+ Dicu ¢ cua to chic khoa hoc va cong nghé dugc co quan, to chuc thanh
1ap phé duyét. Chire ndng, nhiém vu chu yeu quy dinh trong diéu 18 phai phu hop
v6i nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t6 chuc chu quan do. Viéc sta d6i, bo
sung diéu Ié do co quan, t6 chirc phé duyét diéu 1é quyét dinh hodc duoc quy dinh
trong diéu lé.

+ Ddi véi td chuc khoa hoc va céng nghé cong 1ap, quy ché té chuc va hoat
déng do co quan nha nudc ¢6 tham quyen ban hanh ¢ thé thay thé dieu Ié cua to
chuc.

+ Piéu lé cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé thanh lap dudi hinh thac gop
vén hop tac phai c6 chix ky cua cac bén gop vén hop tac va duoc mot bén 1a co
quan, to chirc phé duyét theo uy quyen cua cac bén gép von hop tac con lai.
+ Piéu 1é cua to chac khoa hoc va cdng nghé do ca nhan thanh lap phai céd
chir ky cua ca nhan hogc cac ca nhan thanh lap, dugc co quan cap glay chang
nhan tham dinh truéc khi cdp va c6 hiéu luc ké tir ngay duoc cap Gidy chuang
nhan. Linh vuc hoat dong cua té chirc khoa hoc va céng nghé do c& nhan thanh
lap theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu.

+ Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

* Mbi t6 chiic khoa hoc va céng nghé phai c6 it nhat 05 (nim) ngudi co
trinh do dai hoc tré 18n bao gom lam viéc chinh thic va kiém nhiém, trong d6 co
it nhat 30% co trinh d6 chuyén mén phi hop véi linh vuc chu yéu xin diang ky
hoat dong va it nhat 40% lam viéc chinh thuc.

Truong hop thanh 1ap to chic khoa hoc va cdng nghé dé phat trién nganh
khoa hoc va cdng nghé mai thi t6 chac khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat
(mot) ngudi ¢ trinh d6 dai hoc tro 1€n thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thic.

* Ngudi dimg dau to chac khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai co trinh do
dai hoc tro 1én, c6 nang luc chuyén moén phu hop va cé it nhat 01 nam kinh
nghiém tham gia quan ly.

Péi véi t6 chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap duoc thanh Iap dudi hinh
thac vién, nguoi ding dau phai ¢ trinh d6 tién si. Truong hop thanh Iap vién
cong lap trong mot so nganh, linh vuc dic thy, trinh d6 nguoi dimg dau do Bo
trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

* Nguoi ding dau to chac khoa hoc va cong nghé ngoai cong l1ap phai co
trinh d6 dai hoc tré 1én, co kinh nghiém quan 1y, nang Iuc chuyén mon phu hop
va phai lam viéc theo ché d6 chinh thurc.

* T§ chuc khoa hoc va cdng nghé duoc to chie dudi hinh thie vién phai co
it nhat mot nguoi 6 trinh do tién si phu hop véi linh vuc cha yéu xin dang ky
hoat dong va lam viéc theo ché do chinh thuc.
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* Cén bo, cdng chic, vién chicc khi tham gia hoat dong trong cac to chuc
khoa hoc va céng nghé ngoai céng lap phai tuan tha quy dinh cua phap luat ve
can b, cbng chuc, vién chuc.

1) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s§ 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dieu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu sb 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B trusng Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudéng dan dicu kién thanh Iap va déng ky hoat dong cua to
chuc khoa hoc va céng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 churc khoa hoc
va cong nghé.

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo trusng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va s dung phi tham dinh dicu
kién hoat dong vé khoa hoc, cdng nghé.

- Thong tw s6 15/2023-TT-BKHCN ngdy 26/7/2023 cia B Khoa hoc va
Cong ngh¢ veé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 32/2011/TT-
BKHCN va Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung trong linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thugc pham vi chirc nang quan ly caa Bo
Khoa hoc va Céng nghé.

Mau don, to khai hanh chinh
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Mau 13
03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) ~CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ Péc lap - Tw do - Hanh phc
VAN PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gtri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day dii béng tiéng Viét, tiéng nuedc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét,
tieng nuwoc ngoai (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat dong:

So: do: Cap ngay:
3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:
4. Pé nghi dwge thay doi, bd sung, cap lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng
nhin hoat dong™® :
(T 0 C]’l,LZ’C khoa h,oc‘ va cong ngh?/vd;g phong dai a’ién/c}‘zi nhdnh’ liet ké n?él hoadc
mot s6 ngi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cap lai Gidy chirng
nhan/Gidy ching nhan hoat dong).
5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va cac

tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat
dong® duogc cap, ding quy dinh ctia phap luat.

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ¥6 ho, tén va dong dau)

W) Ghi “Gidy chimg nhdndoi Véi té chirc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chirng nhdn hoat
dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Mau 12
03/2014/TT-BKHCN

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cuia to chirc khoa hoc va cong nghé: .....covvvvvnviiiniiiniinnn

S6 Loai co sé vat S6 |Pon | Tri Nguon
T chat - ky thuat | lugng M gla Trong nudc Nuwéce ngoai
tl n h (l‘rléu h : 2 B 2 B
dong) N 4 T(,) ca T(,) Ca
nwéce | chire | nhdn | chire | nhan
I | Tru so, nha xuong,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
I Vén bang tién®
1
2
Tong sb: .....oooovveeien... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay thang  nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRU'C TIEP (néu cd)
VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)

WPGi vi té chire khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp va ¢6 von nuwde ngoai: ké khai sé von
bang tién bdo dam di kinh phi hoat dong thwong xuyén (bao gom tién lwong, tién cong va tién
chi hoat déng bo mdy...) ciia té chirc it nhat trong 01 nam.
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Ma&u 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI PUGC LAM VIEC CHINH THUC

$ 1T 1R 1 1[0 F: Y 5RO
NOT G NIEN TALL vt e et re e e sbeee s

Trinh d0 va chuyén nganh dao ta0:.........ccccceiiiiiiciie s
Qua trinh dao tao (Ké cd cdc khéa dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw: ......... X - X Noi dao tao
Pén: ....... Nganh, linh vye dao tao (Tén triong, quéc gia)

Tw: ......... Chirc vu Linh vuc chuyén

I £ - Noi cong tac
Pen: ....... (néu co) moén g

Sau khi nghién ctru Diéu Ié to chac va hoat dong cua ... (1), toi thay kha
ning, trinh d6 va diéu kién ctia minh phd hop vai vi tri 1am viéc chinh thuc.

Vay t6i lam don nay xin duoc lam viéc chinh thuc va chi lam viéc chinh
thuc tai ...... (1) ké tir khi t6 chuc bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy,
quy ché cuaa té chirc, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cta phap luat co lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi 3 ho tén)

A Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thiec.




30

Méu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cuia nguoi dung dau to chuc)

1. Ho va tén:

4. Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

. - X Noi dao tao
Pén ......... Nganh, linh vye dao t30 (Tén trurong, nuwoc)

T .......... Chirc vu
ben ......... (néu co)

. A A Noi cong tac
Linh vuc chuyén mon &

6. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)
7. Nhitng cong trinh d3 cong bo:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bao céo khoa hoc tiéu biéu da céng bo, noi
céng bo, nam céng bo, nha xuat ban (neu co)).

Téi cam doan va chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua noi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TOCHUC ..., ngdy _ thang  nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (ky va ghi ré ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
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Mau 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

) BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén cuaa té chac khoa hoc va cdng nghé:

Nim sinh Ché (_1() lam Ngi cong
. n VI€C tac caa
. Trinh do Chinh | Kiém | ngudi
So | Hova dio tao, | Chuyén | Tt | el | vige
TT tén Nam | Nit chic danh | nganh : KiBm
khoa hoc .
: nhiém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay  thang ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (ky va ghi rd ho, tén)

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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Mau 18

03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TEN TO CHUC KH&CN

BAO CAO

, ngay

thang  nam

Tinh hinh hoat ddng ciia té chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, nim...

Kinh giri: S Khoa hoc va Cong nghé tinh/Tp...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chir in hoa):

2. Gidy cht'rng nhin d{mg ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢:

(Ghl rd s0, ngay cap cac Gidy chiing nhédn dang ky hoat déng KH&CN lan
ddu, cdc lan thay déi, bé sung, gia han)

3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu cé):
a) bia chi:
b) Gidy ching nhan hoat dong: (ghi 16 s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Tu nhién
Khoa hoc Y duoc
Khoa hoc Nhan van

[]
[]
[]

Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé

Khoa hoc X3 hoi
Khoa hoc Nong nghiép

5. Nhirng ndi dung thay ddi trong Giay chirng nhin chwa ding ky:
Tén t6 chirc KH&CN

Tru so chinh

Téng s6 von
Quyét dinh thanh 1ap

[]
[]
[]
[]

Co quan quyét dinh thanh lap

Co quan quén ly tryc tiép

Nguoi ding dau to chirc

Linh vuc hoat dong

6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

I

N I O B

Domn vi: nguoi

TT | Phanloai | Ché ddlamviéc | Giéitinh P tudi
nhan luc
Chinh | Kiém | Nam | Nitr | <45 | >45va | Trén 60
thire nhiém <60
1 |TS
2 | ThS




33

PH, CD

Tong so0

7. Co sé vat chit - ky thuit:

a) Tong sO von (triéu dong):

b) Téng s6 vOn tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:

Don vi: triéu dong

TT Noi dung S6 tién
1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén
2 | Tong kinh phi do thuc hién chwong trinh, d& tai, du 4n cip quéc
gia, cap bo, cap tinh va cap co so
3 | Tong kinh phi thu su nghi¢p
(thong qua cac hop dong chuyén giao cong nghe, dp dung két qua
nghién cdy, ban san pham, dao tao, 7d,ich vu’khoa hoc va cong nghé khac
va san xudt - kinh doanh cac san pham la két qua nghién ciru)
4 | Tong doanh thu
5 | Sé tién nop thué
6 | Thu nhap binh quan thang cua can by, cong nhan vién
9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu cia don vi trong
nam:
a) Bang tong hop:
TT Noi dung S6 lwong
1 | Dé tai, dy 4n thyc hién

2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong ngh¢ thyuc hi¢n

3 | Céc hoat dong khac

4 | Bang sang ché doc quyén duoc cip

5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén duogc cip

6 | Bai bao di duoc dang trén tap chi chuyén nganh qudc té

7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc
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b) Bang chi tiét:
Danh muc d@ tai, duy an KH&CN thue hién trong nim
TT Tén dé Linh vuc Thoi gian Kinh phi Ngudn Két qua
tai, dw an | nghién caru | thyc hién (tr.dong) | Kinh phi | (cong nghé,
(tw... den ...) san pham...)
1
2
3
Danh muc hop dﬁng dich vu KH&CN thue hi€én trong nam
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Theoi Péi
TT | Tén HD | gian thuc | tac
Hop Chuyén Dich | Tuvén DPao tao Khéac (tr. hién Ky
A i huyé X |
dong gé?}% E; Cmuéy:n dong) (1 fr... HD
ngh¢ thuat nghiép vu den )
1
2
3

Cac hoat dong khac ciia don vi trong nam:

10. Panh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)




TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c¢6)

TEN TO CHUC KH&CN
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Mau 19

03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay

) BAO CAO
Tinh hinh hoat ddng cuia to chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong lap,

thang

c6 von nwdc ngoai, nam...

nam

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chir in hoa):

2. Gidy chirng nhin diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghi rd S‘O’(, ngay gcfp cdc Gidy chitng nhdn dang ky hoat déng KH&CN lan
ddu, cdc lan thay doi, bo sung, gia han)

3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu cé):
a) Dia chi:
b) Gidy ching nhan hoat dong: (ghi 16 s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Ty nhién Khoa hoc Ky thudt va cong nghé []
Khoa hoc Y duoc Khoa hoc X3 hoi []
Khoa hoc Nhén van Khoa hoc Nong nghiép []
5. Nhirng ndi dung thay ddi trong Giay chirng nhin chwa ding ky:

Tén t6 chirc KH&CN Co quan quyét dinh thanh lap []
Tru sé chinh Co quan quan 1y truc tiép [
Tong sd von Nguoi dimg dau to chire []
Quyét dinh thanh 1ap Linh vyc hoat dong []

6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

Don vi: nguoi

TT| Phan loai Ché d¢ 1am viéc Giéi tinh P tudi
nhan lye Chinh | Kiém | Nam | Ni | <45 | >45va | Trén
thue nhiém <60 60
1 |TS
2 | ThS
3 |PH,CP
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Tong so

(Poi voi to chure khoa hoc va cong nghé co nguoi nuwoc ngoai lam viéc chinh
nhiém hodc kiém nhiém: ké khai cu thé thong tin cua tung nguoi: ho va tén, gioi

tinh, quoc tich, so6 ho chiéu, ngay va noi cap, chuc danh va ché do lam viéc)

7. Co sé vat chit - ky thuat:

a) Tong s von (triéu dong):

b) Tong s6 von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh cta don vi trong naim:

Don vi: triéu dong

TT Noi dung S6 tién
1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén
2 | Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, dy an cip qudc
gia, cap bo, cap tinh va cap co s¢
3 | Tong kinh phi do tai tro cta to chirc, ca nhan
4 | Toéng kinh phi thu sy nghiép
(théng qua cac hop d‘(ﬁ:ng chuyén giao cong nghé, ap dung két qua
nghién cdy, ban san pham, dao tao, 7d,ich vu’khoa hoc va cong nghé khac
va san xudt - kinh doanh cac san pham la két qua nghién ciru)
5 | Tong doanh thu
6 | So tién nop thué
7 | Thu nhap binh quan thang cia can bg, cong nhan vién
9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong
nam:
a) Bang tong hop:
TT Noi dung S6 lwong
1 | Dé tai, dy 4n thyc hién
2 | Hop dong dich vy khoa hoc va cong nghé thuc hién
3 | Cac hoat dong khac
4 | Bing sang ché doc quyén duoc cip
5 | Bang giai phéap hitu ich doc quyén duoc cap
6 | Bai bao di duoc dang trén tap chi chuyén nganh qudc té
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7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc

b) Bang chi tiét:

Cic d@ tai, duw An KH&CN thue hién trong nim

Tén dé | Linh vuc Thoi gian | Kinh phi Ngudn Két qua
T . i " 5 : " ) )
tai, duw nghién thwe hién | (tr.dong) Kinh phi | (cong nghé,
an ciru (trr ... den ...) san phame...)
1
2
3
Cic hop dong dich vu KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Giatri | Thoi Poi
TT| Tén —T —{ HD | gian thye | tac
H Chuyén Dich vu Tu Pao tao Khéc (tr hl@n ky
}\Q’p giao ky thuat | van chuyén N . HD
dong cong mon, dong) (tur ...
ngh¢ nghiép vu den ...)
1
2
3

Cac hoat dong khac ctia don vi trong nam:

10. Danh gia chung:

11. Kién nghi, dé xuit:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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15. Cap ijiy chitng nhan hoat déng lan diu cho vin phong dai dién, chi
nhanh cia to chiac khoa hoc va cong nghé. Ma so TTHC:1.001716.
000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Van phong dai dién, chi nhanh cua T6 ghl’rc khoa hoc va cong nghé
lap ho so truc tuyen tgi Cong dich vu cong hoac gfri, ho so qua dich vu buu chinh
céng ich hoac nop ho so truc tiep cho B phan tiép nhan cua S¢ Khoa ho,c va
Cong nghé tai Trung tam Phuc Vu hémh chinh cbng tinh, dia chi s6 727, Quoc 16
14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc. Thoi gian: 01 ngay.

- Budc 2. Trong thoi han 08 ngay 1am viéc, S¢ Khoa hoc va Cong nghé to
chic tham dinh ho so:

+ Néu van phong dai dién, chi nhanh dap ng cac yu cau cua quy dinh hién
hanh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ cap Giay chung nhan hoat dong cho véan phong
dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Trong truong hop khdng cap Giay ching nhan hoat dong cho van phong
dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa hoc va céng nghé, S& Khoa hoc va Cdng
nghé co van ban tra loi va néu rd ly do.

- Bude 3. Bén ngay hen ghi trong phiéu, Van phong dai dién, chi nhanh cua
to chirc KH&CN nhan giay chirng nhan truc tuyen trén Cong dich vu cong hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua dich vu da dang ky. Thoi gian: 01 ngay.

b) Céach thic thuc hién:

- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Hoic giri ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hozc nop ho so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua Sé Khoa hoc va Céng
nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so bao gom:

+ Don dang ky hoat dong véan phong dai dién, chi nhanh cua t6 chuc khoa
hoc va céng nghé (theo mau).

+ Quyét dinh thanh 13p van phong dai dién, chi nhanh.

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Gidy chimg nhan va Bicu 1€ 6 chirc va
hoat dong cuia t6 chirc khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Ho so vé nhan luc cua vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc
va cong ngh¢:

* Pbi v6i van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢
cong lap va co so gido duc dai hoc: Bang danh sach nhan lyc dugc co quan quyét
dinh thanh 13p hoac quan ly truc ti€p xac nhan (theo mau).

* Pbi voi van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap va cd von nudc ngoai:
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e Bing danh sach nhan luc (theo mau).
° fgé)i v6i nhan luc chinh thic: Pon xin dé nghi dy:qc lam viéc chinh thirc
(theo mau); Ban sao (c6 chirng thuc hop phép) cac van bang dao tao.
° fgé)i véi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi du’(_)’p lam viéc kiém nhiém
(theo mau); Ban sao (co ching thuc hop phap) cac van bang dao tao.
+ Ho so ciia ngudi ding dau van phong dai dién, chi nhanh cta to chire khoa
hoc va cong ngh¢:
* Pon dé nghi dugc lam viée chinh thic (theo miu).
* Ban sao (co ching thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cta co quan, to
chtc ¢ tham quyén.
_ * Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhén cua co quan, t6 chtc co thim quyén (theo
mau).
* Ban sao cO chang thuc hop phép cac van bang dao tao.
o Ho so vé tru sd cla vin phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mot trong cac
giay to sau:
* Ban sao (co chung thyc hop phap) gidy to ching minh quyén s& hitu nha,

quyén str dung dat cua to chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dat
tru s& chinh;

* Ban sao (co chung thyc hop phap) giay to chang minh quyén s& hitu nha,
quyén sir dung dat hoic gidy to chiing minh quyen duoc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon kem theo hop dong thué, muon dia diém lam
try so chinh. Truong hop ban sao hop dong khéng c6 ching thuc
hop phép, to chtc c6 thé xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan ho so doi chiéu
va ky xac nhan vao ban sao.

- Sb lwong ho so: 01 bo.
d) Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chic khoa hoc va cong
nghé.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Céng nghé.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Khoa hoc va Céng nghé.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay chang nhan hoat dong van
phong dai dién/chi nhanh.

h) Phi, Lé phi: Phi: 3.000.000 dong. Theo Thong tu sé 298/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh

i) Tén miu don, miu t& khai hanh chinh:

- Don dang ky hoat dong Van phong dai dién/chi nhanh (Mau 14 phuy luc
Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN).
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- Bang danh sach nhan luc (4p dung nhu d6i véi to chiic khoa hoc va cang
ngh¢) (Mau 8 phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN).

- Pon d& nghi duoc 1am viéc chinh thac; (Mau 9 phu luc Thong tu sd
15/2023/TT-BKHCN).

- Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (Mau 10 phu luc Théng tu sd
15/2023/TT-BKHCN).

- Ly lich khoa hoc cua nguoi dimg dau vian phong dai dién, chi nhanh (ap
dung nhu doi vai t6 chac khoa hoc va cong nghé) (Mau 11 phu luc Thong tu s6
15/2023/TT-BKHCN.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Linh vuc hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop vai
linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Viéc thanh lap van phong dai dién, chi nhanh dugc quy dinh trong Diéu 18
to churc va hoat dong cua to chuc khoa hoc va cong nghé.

- Van phong dai dién phai c6 it nhat 02 (hai) nguoi ¢ trinh do cao dang tré
Ién’; chi nhanh phai co it nhat 03 (ba) nguoi cé trinh d6 dai hoc tro Ién, trong do it
nhat 01 (Mot) ngudi co trinh d§ chuyén mon trong linh vuc chu yeéu xin dang ky
hoat dong. Nguoi dung dau phai cé trinh o dai hoc tro 1én va lam viéc chinh
thirc tai van phong dai dién, chi nhanh.

- Tru s¢ van phong dai dién, chi nhanh:

Try s 1 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh
thé Viét Nam. Tru sé c6 dia chi dugc xac dinh gom sé nha, tén phb (ngd phd)
hoic tén x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, tinh,
thanh phé truc thuoc Trung wong; s dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu
cd).

) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sfS 08/2014/Nb-CP ngéy 27/01/2014 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Khoa hoc va Céng nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudéng dan di€u kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to
chuc khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chuc khoa hoc
va cong nghé.

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo trusng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh dieu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh s6 587/QD-TTg ngay 29/5/2023 cua Thu tuéng Chinh phu phé
duyét phuong an cat giam, don gian héa quy dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh thuoc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.
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- Thong tu s6 15/2023-TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc sira doi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sd 32/2011/TT-
BKHCN va Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh sé 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 cia Bo6 Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung trong linh
vuc hoat dong khoa hoc va cdng nghé thuéc pham vi chirc nang quan ly caa Bo
Khoa hoc va Céng nghé.



42

Méu don, to khai dinh kém.

Mau 14
03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Péc lap - Tw do - Hanh phtc
...... ngay thang nam

DPON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gti: S Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...
1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
2.Gidy chitng nhan ding ky hoat dong khoa hec va cong nghé:
So: do: Cap ngay:
3. Tru sé chinh:

Pia chi: (ghi theo théng tin trén Gidy ching nhdn ding ky hoat déng khoa hoc
va cong ngh¢é)

bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hgc va cdng nghé:
5. Ngwoi dirng dau to chirc:
Ho va tén:
Churc vu:
6. TOm tit qua trinh thanh lap va hoat dong cia té chirc:

So lwpc Vé lich sir phat trién, chite nang, nhiém vu va hoat dong cua té chirc
khoa hoc va cong nghé.

Bé nghi dugc cap Giay chiing nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh tai
tinh/thanh pho..... vdi ndi dung cu thé nhu sau:

Tén van phong dai dién/chi nhanh:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat (néu co):

Tén day du bang tiéng nuéc ngoai (néu co):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:

bia chi:
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bién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
Ngudi dieng dau vin phong dai dién/chi nhanh:

Ho va tén:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H6 chiéu: Noi cap: Ngay cap:
bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chuc danh khoa hoc (néu c6):

Linh vuc hoat ddng: Ghi tom tat(can cir quyét dinh thanh Idp van phong dai
dien/chi nhanh).
Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc caa noi dung hd so dang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo diing ndi dung Giay chang nhan hoat dong duoc cap, dang
quy dinh cua phap luat va chiu trdch nhiém vé moi hoat dong cuia van phong dai
dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUTC
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
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MAiu 8
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciaa té chirc khoa hec va cong nghé:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
Trinh d¢ _vice | taccua
So Ho va tén dao tao, Chuyén (?[El’nch rﬁlliejrr; Iz‘anrﬁ‘f/(iréc
TT : Nam | N chwc danh | nganh v ¢ KiBm
u khoa hoc A
: nhiém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .....,ngdy thing nam
QU\(ET D!NH TI—!AN H, LAP HOAC CO QUAN, NGUOI DAl DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUTC TIEP (néu c6) (ky va ghi rd ho, tén)

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
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Ma&u 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI PUGC LAM VIEC CHINH THUC

$ 1T 1R 1 1[0 F: Y 5RO
NOT G NIEN TALL vt e et re e e sbeee s
Trinh d0 va chuyén nganh dao ta0:........cccceiiiiiiiiii i
Qua trinh dao tao (Ké cd cdc khéa dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw: ......... X - X Noi dao tao
Pén: ....... Nganh, linh vye dao tao (Tén triong, quéc gia)

Tw: ......... Chirc vu Linh vuc chuyén

I £ - Noi cong tac
Pen: ....... (néu co) moén g

Sau khi nghién ctru Biéu 18 to chuc va hoat dong cua ... (1), toi thay kha
ning, trinh d6 va diéu kién ctia minh phd hop vai vi tri 1am viéc chinh thuc.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam viéc chinh thac va chi lam viéc chinh
thuc tai ...... (1) ké tir khi t6 chuc bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy,
quy ché cua té chue, hoan thanh tét nhiém vy duoc giao va thuc hién dung céac
quy dinh cta phap luat co lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi r3 ho tén)

@ Ghi tén to chirc khoa hoc va céng nghé noi cd nhédn xin lam viéc chinh thic
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Maiu 10
o 15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
KINh Quric. ..o, &)
QLI (TR AP
S6 dinh danh ca nhan/CMND/HG chiéu: ........ Noi cap:......... Ngay cap:..........
$ 1T A 1R 1 1[0 F: Y 5P
NOT G NIEN AL vt e e s e e e s sabae s
Trinh d va chuyén nganh dao ta0:.........ccoooviiiieni e
Hién dang 1am viéc theo ché do chinh thic tai & ....o..cvveeeeeeeeeeeeeeeee e, @
Qua trinh dao tao (Ké cd cdc khéa ddo tao ngdn han co lién quan):
Tw: ......... \ - X Noi dao tao
Pén: ....... Nganh, linh vye dao t30 (Tén truong, quoc gia)

Tw: ......... Chirc vu Linh vuc chuyén Noi cone thc
Pen: ....... (néu co) moén g
Sau khi nghién ctu Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... @, tdi thay kha

nang, trinh d6 va diéu kién caa minh phd hop véi vi tri 1am viéc chinh thic.

Vay t6i lam don nay xin duoc lam viéc chinh thuc va chi lam viéc chinh
thac tai ... M ké tir khi to chire bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy,
quy ché cuaa té chirc, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cta phap luat co lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi r6 ho tén)

@ Ghi tén té chizc khoa hoc va cdng nghé noi cd nhdn xin lam viéc kiém nhiém;
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhéan hién dang lam viéc chinh thizc (néu co).
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Méu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cuia nguoi dung dau to chuc)

1. Ho va tén:

4. Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

. - X Noi dao tao
Pén ......... Nganh, linh vye dao t30 (Tén trurong, nuwoc)

T .......... Chirc vu
ben ......... (néu co)

. A A Noi cong tac
Linh vuc chuyén mon &

6. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)
7. Nhitng cong trinh d3 cong bo:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bao céo khoa hoc tiéu biéu da céng bo, noi
céng bo, nam céng bo, nha xuat ban (neu co)).

To61 cam doan va chiu ,tréch nhiém vé tinh chinh x&c, trung thuc cua noi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ....,ngdy thang nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (ky va ghi ré ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
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16. Thay d6i, bd sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat dong cho van
phong dai dién, chi nhanh cia to chirc khoa hgc va cong nghé. Ma so TTHC:
1.001677.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. Van phong dai dién, chi nhanh 1ap hd so truc tuyén tai Cong dich
vu ¢6ng hoic guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tiép
cho Bo phan tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh, dia chi s6 727, Québc 16 14, phuong Tan Binh, thanh phd
Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc. Thoi gian: 01 ngay.

- Bugce 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, S¢ Khoa hoc va Cong nghé t6
chic tham dinh ho so:

+ Néu Van phong dai dién, chi nhanh dap ung cic yéu cau cua quy dinh
hién hanh, S6 Khoa hoc va Cong nghé cap Giay chiing nhan hoat dong cho vin
phong dai dién, chi nhanh.

+ Trong truong hop khdng cap Gidy ching nhan hoat dong cho van phong
dai dién, chi nhanh, S& Khoa hoc va Céng nghé c6 van ban tra loi va néu rd ly
do.

- Bude 3. DPén ngay hen ghi trong phiéu, Vin phong dai dién, chi nhanh
nhan giay chiing nhan truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua dich vu da dang ky. Thoi gian: 01 ngay.

b) Céch thirc thuc hién:
- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hoic gui ho so qua dich vy buu chinh cong ich;

- Hozc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Thanh phan hé so bao gdm:
+ Pon d& nghi thay doi, bd sung, cap lai Gidy chiang nhan hoat dong (theo mau).

~ +Ban gdc Gidy ching nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh da dugc
cap.

+ P4i voi truong hop truong hop dang ky thay doi tén van phong dai dién, chi
nhanh:

* Quyét dinh vé thay ddi tén van phong dai dién, chi nhanh cua to chiic khoa hoc
va cong nghg.

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Gidy chiing nhan va bicu 1§ to chuc va
hoat @ong cua t6 chic khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Ddi vé6i truong hop ding ky thay doi dia chi tru sé vin phong dai dién, chi
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nhanh:

Ho so vé tru so cia van phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mot trong cac gidy to
sau:

_* Ban sao (c6 chung thyc hop phap) gidy to ching minh quyén sG hitu nha,
quyen sir dung dat caa to chirc khoa hoc va céng nghé doi véi dia diém noi dat tru so
van phong dai dién, chi nhanh;

* Bdn sao (co ching thuc hop phap) glay tod chitng minh quyén so hitu nha,
quyén st dung dét hodc gidy to chimg minh quyén duge phép cho thué, cho muon
cta bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém 1am try s6 vin
phong dai dién, chi nhanh. Truong hop ban sao hop dong khong cé chang thuc
hop phép, t6 chiic c6 thé xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan ho so d6i chiéu
va Ky xac nhan vao ban sao.

+ Pdi véi truong hop ding ky thay d6i ngudi dimg dau van phong dai dién, chi
nhanh:

* Pon dé nghi duoc [am viéc chinh thirc (theo mau).

* Ban sao (c6 chang thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém cia co quan, t0
chac ¢6 tham quyen.

* Ly lich khoa hoc ¢6 x&c nhan ctia co quan, t6 chiic ¢6 tham quyén (theo mau).
* Ban sao (co ching thuc hop phép) cac van bang dao tao.

+Doi véi treong hop dang ky thay doi thong tin cua to chire khoa hoc cong nghé
ghi trén giay chirng nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

* Ban sao (¢ chung thuc hop phap) Gidy chimg nhan va bieu 1 to chac va
hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé cha quan.

+ Pdi voi truong hop ding ky thay doi, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc va
cbng nghé cua van phong dai dién, chi nhanh:

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Gidy chiing nhan va bicu 1§ to chuc va
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé chua quan.

* Bang danh sach nhan luc (theo mau).

* P4 véi nhan luc chinh thiee: Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thic (theo
mau); ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop phéap).

* P6i voi nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém
(theo mau); ban sao cac van bang dao tao (c6 chuing thuc hop phap).

- Sb lwong ho so: 01 bo.
d) Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dai dién, chi
nhanh.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Khoa hoc va Céng nghé.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay chang nhan hoat dong van
phong dai dién/chi nhanh.

h) Phi, Lé phi: Phi: Theo Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
cua Bo truong Bo Tai chinh

Mirc thu

Thu tyc (@dng/1 1An)

Déi véi truong hop trudong hop dang ky thay doi tén

vin phong dai dién, chi nhanh 1.000.000
va)l voi truong f10’p dang }<y thay doi dia chi try s¢ 1.500.000
van phong dai dién, chi nhanh

Doi voi truong hop dang ky thay doi nguoi dung dau 1.000.000

van phong dai dién, chi nhanh

Déi véi truong hop dang ky thay doi thdng tin cua t6
chuc khoa hoc cong nghé ghi trén giay chung nhan 1.000.000
hoat dong van phong dai dién, chi nhanh

Péi vé6i truong hop ding ky thay ddi, bd sung linh
vuc hoat dong khoa hoc va céng nghé cua van phong 2.000.000
dai dién, chi nhanh

i) Tén mau don, miu to khai hanh chinh:

- Pdi vai trudong hop truong hop dang ky thay d6i tén vin phong dai dién,
chi nhanh:

Pon de nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay chiing nhan hoat dong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Béi voi truong hop dang ky thay ddi dia chi tru s¢ van phong dai dién, chi
nhanh:

Pon dé nghi thay doi, bd sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Béi véi truong hop dang ky thay doi nguoi dimg dau van phong dai dién,
chi nhanh:

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong theo
Mau 13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thic theo Mau 9 Phu luc Thong tu sb


http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=438207&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Khoa%20h%E1%BB%8Dc%20v%C3%A0%20C%C3%B4ng%20ngh%E1%BB%87
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15/2023/TT-BKHCN.

_ + Ly lich khoa hoc (cua ngudi dung dau van phong dai dién, chi nhanh) theo
Mau 11 Phu luc Thong tu so 15/2023/TT-BKHCN (ap dung nhu doi vai t6 chuc
khoa hoc va cong nghé).

- Ddi véi truong hop dang ky thay doi thong tin cua to chic khoa hoc cang
nghé ghi trén giay chirng nhan hoat déng vian phong dai dién, chi nhanh:

Pon dé nghj thay ddi, bo sung, cap lai Giy chiing nhan hoat dong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Béi voi trudng hop dang ky thay doi, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé ctia van phong dai dién, chi nhanh:

_ + Don dé nghj thay doi, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong theo
Mau 13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Bang danh sach nhan lyc theo Mau 8 Phu luc Thong tu s
03/2014/TTBKHCN.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Pdi véi trudng hop truong hop dang ky thay d6i tén vin phong dai dién,
chi nhanh: Khéng.

- B6i voi truong hop dang ky thay d6i dia chi tru s& van phong dai dién, chi
nhanh:

Try sé 1 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh
thé Viét Nam. Tru sé c6 dia chi dugc xac dinh gom sé nha, tén phb (ngd phd)
hoic tén x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, tinh,
thanh phd truc thuéc Trung wong; sé dién thoai, sb fax va dia chi thu dién tir (néu
cd).

- Péi véi truong hop dang ky thay d6i nguoi ding dau vian phong dai dién,
chi nhanh: Ngudi dung dau phai co trinh d6 dai hoc tro 18n va 1am viéc chinh
thac tai van phong dai dién, chi nhanh.

- Ddi véi truong hop dang ky thay doi thong tin cua to chic khoa hoc cdng
nghé ghi trén giay chirng nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh: Khéng.

- B4i véi truong hop dang ky thay di, bo sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé cuia van phong dai dién, chi nhanh:

+ Linh vuc hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop véi
linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Van phong dai dién phai cd it nhat 02 (hai) nguoi c6 trinh d6 cao dang tro
|én; chi nhanh phai c6 it nhat 03 (ba) ngudi c6 trinh d6 dai hoc trd 18n, trong do it
nhat 01 (Mot) ngudi c6 trinh dd chuyén moén trong linh vuc chi yéu xin ding ky
hoat dong. Ngudi dung dau phai co trinh d6 dai hoc tro 18n va 1am viéc chinh
thac tai van phong dai dién, chi nhanh.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s~6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua to
churc khoa hoc va cdng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua té chire khoa hoc
va cong nghé.

_ Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh mac thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tu sé 15/2023-TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc stra doi, bd sung mot sé diéu caa Thong tu sd 32/2011/TT-
BKHCN va Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh sé 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 cia Bo6 Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung trong linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thuéc pham vi chirc nang quan ly cta Bo
Khoa hoc va Céng nghé.

Mdéu don, to khai dinh kém.
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Mau 13
03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
VAN PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PQNG®

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén day dii béng tiéng Viét, tiéng muedc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét,

tieng nuwoc ngoai (néu co)).

2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat dong:

S6: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwge thay doi, bd sung, cap lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng
nhin hoat dong™® :

(T 6 chire khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hodc mét s6 néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy
chirng nhdn/Gidy chirng nhdn hoat déng).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va cac
tai liéu kem theo.

- Hoat dong theo dang ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat
dong® duogc cap, ding quy dinh ctia phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi 16 ho, tén va dong ddu)

@ Ghi “Gidy chimg nhdndoi véi to chirc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chirng nhdn hoat
dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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Mau 8

03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh . . Ché d¢ 1am viéce N(’n cqng
] Trinh do : _ tac cua
SO0 | 1o va tén dao tao, chirc | Chuyén | Chinh | Kiém | nguoilam
TT : - danh khoa nganh thirc | nhi€ém | viéc kiém
Nam | Nir o
hoc nhi¢ém
(néu c¢o)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC . , .
..... , ngay thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ro6 ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ro ho, tén)
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Ma&u 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI PUGC LAM VIEC CHINH THUC

$ 1T 1R 1 1[0 F: Y 5RO
NOT G NIEN TALL vt e et re e e sbeee s
Trinh d0 va chuyén nganh dao ta0:........cccceiiiiiiiiii i
Qua trinh dao tao (Ké cd cdc khéa dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw: ......... X - X Noi dao tao
Pén: ....... Nganh, linh vye dao tao (Tén triong, quéc gia)

Tw: ......... Chirc vu Linh vuc chuyén

I £ - Noi cong tac
Pen: ....... (néu co) moén g

Sau khi nghién ctru Biéu 18 to chuc va hoat dong cua ... (1), toi thay kha
ning, trinh d6 va diéu kién ctia minh phd hop vai vi tri 1am viéc chinh thuc.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam viéc chinh thac va chi lam viéc chinh
thuc tai ...... (1) ké tir khi t6 chuc bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy,
quy ché cua té chue, hoan thanh tét nhiém vy duoc giao va thuc hién dung céac
quy dinh cta phap luat co lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi 3 ho tén)

DGhi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thirc
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Méu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cuia nguoi dirng dau to chuc)

1. Ho va tén:

4. Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

. - X Noi dao tao
Pén ......... Nganh, linh vye dao t30 (Tén trurong, nuwoc)

T .......... Chirc vu
Pen ......... (néu co)

. A A Noi cong tac
Linh vuc chuyén mon &

6. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)
7. Nhitng cong trinh d3 cong bo:

(Ghi rd cac cong trinh, bai bao, b&o cao khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi
céng bo, nam céng bo, nha xuat ban (neu co)).

To6i cam doan va chiu ,tréch nhiém vé tinh chinh x&c, trung thuc cua noi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ....,ngdy thang nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (ky va ghi ré ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
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