UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Dgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 1726 /QB-UBND Binh Phuéc, ngay 27 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Cong bé chuan héa danh muc thii tuc hanh chinh thugc tham quyén
quan ly va giai quyet cia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trén dia ban tinh Binh Phwoc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

~ Can cir Lugt T6 chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sia
doi, bo sung mét so dieu cua Lugt To chirc Chinh phu va Lugt Té chic chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;
~ Can cir Nghj dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phui vé
kiem soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu siza doi, bo sung mét soé dieu cua cac Nghi dinh lién quan den Kiem
soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ‘ngay 06/12/2021 cua Chinh phu
sita doi, bo sung mgt s6 diéu cac Ngh; dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018

cia Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mgt so quy dinh cua Nghi
dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201§3 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cua, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT- -VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh,

Can cwr Nghi dinh so 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii vé

viéc quy dinh viéc cung cdp théng tin va dich vu cong tric tuyén ciia co quan Nha
nudc trén moi truong mang,

Can civ Quyét dinh so 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 ciia UBND
tinh ban hanh Quy che phoi hop gi#a Van phong Uy ban nhan dan tinh véi cac
sg, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa trong



2

viéc cdng bé, cdp nhdt, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh
Phuworc;

Xét de ngh; ciia Giam doc So Lao dong - Thiong binh va Xa héi tai To
trinh so 204/TTr-SLOTBXH ngay 25/10/2023.

QUYET PINH:

biéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay danh muc tha tuc hanh chinh
thuoc tham quyén quan Iy va giai quyét caa nganh Lao dong - Thuong binh va
X& hoi trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé:

1. Quyét dinh s6 2139/QD-UBND ngay 28/8/2020 cia Chu tich UBND
tinh vé cong bo tha tuc hanh chinh linh vic nguoi cd cong thuc hién theo quy
trinh tai Quyét dinh sé 1380/QD-TTg ngay 18/10/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu dugc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng, Bo phan mét cua
UBND cép huyén, UBND cép x& thuoc tham quyén quan Iy va giai quyét cua
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trén dia ban tinh Binh Phudc.

2. Quyét dinh s6 1031/QD-UBND ngay 31/5/2022 cia Chu tich UBND
tinh vé céng b thu tuc hanh chinh chuan hda thugc tham quyen quan ly va giai
quyét cua nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi duoc tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, cac don vi truc thuoc So, Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Binh Phudc.

3. Quyét dinh s6 1260/QD-UBND ngay 06/7/2022 caa Chu tich UBND
tinh vé cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc stra doi, bo sung va bai
bo trong cac linh vuc: Quan 1y lao dong ngoai nudc; Phong, chdng té nan xa hoi;
Gido duc nghé nghiép thuoc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

4. Quyét dinh sb 448/Qb-UBND ngay 21/3/2023 cua Chu tich UBND
tinh vé cong bé tha tuc hanh chinh sira doi, b6 sung linh vuc Bao tro x& hoi
thuoc tham quyén quan Iy va giai quyét ciia nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phuéec.

5. Quyét dinh sé 621/QD-UBND ngay 20/4/2023 cia Chu tich UBND
tinh vé cong bé tha tuc hanh chinh mai ban hanh, tha tuc hanh chinh bai bo
trong cac linh vuc Viéc lam, Bao trog xa hoi thuoc pham vi chiic nang quan ly
nha nudc cua nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi trén dia ban tinh Binh
Phudéc.

6. Quyét dinh sd 883/QB-UBND ngay 26/5/2023 cua Chu tich UBND
tinh vé cong bé tha tuc hanh chinh dugc thay thé vé linh vuc nguoi c6 cong
thuoc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cia nganh Lao dong - Thuong binh
va X& hoi duoc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Uy ban nhan
dan cip x4 trén dia ban tinh Binh Phudc.
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biéu 3. Thu trudng c4c so, ban, nganh tinh; Cha tich UBND cac huyén,
thi x&, thanh phé; Cha tich UBND cac x4, phuong, thi trin va cac to chic, cé
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: >~

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu biéu 3;

- LBVP; cac phong, trung tam;

- Luu: VT, KSTTHC.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH# -

Tran Tuyét Minh
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Phu luc

- THU TUC HANH CHINH

AM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET

cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

Phan |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

LLAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI
EN PIA BAN TINH BINH PHUGC
1726 /OP-UBND ngay27/10/2023

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (TIEP NHAN VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)

STT | M&asé TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang gl\;ré
I Linh vuc Viéc lam
Cap giay phép hoat dong dich vy viéc .
1 00016(())0386I—?i0 lam cua doanh nghiép hoat dong dich | 23 thrt_]
090 vu viéc lam P
Cép lai gidy phép hoat dong dich vu X
2 003'881085 :I:10 viéc lam cua doanh nghiép hoat dong | 31 Ir?r?f?
R dich vu viéc lam
1001823, | &2 han gidy phep hoat dong dich vy Toan
3 000.00.00 H10 viéc lam cua doanh nghiép hoat dong | 40 trinh
R dich vu viéc lam
. 1.000105. rl?r?j Cgauosglil trinh nhglcéu&Athay d@g 16 Toan
000.00.00.H10 Latl st dung nguot fao dong nuo trinh
ngoai
2000219, | D¢ nghi tuyén ngudi lao dong Vict Toan
5 000.00.00.H10 Nam vao cac vi tri cong viéc du kien| 56 trinh
A tuyén nguoi lao dong nudc ngoai
o | poomse |t e dhne e b8 gy | Tou
000.00.00.H10 | o9 P glay phep trinh
ong
;| zoouas. O S ohip e dins e e gy |
000.00.00.H10 | o " g ¢ tal Vs phan
8 2.000192. Cap lai Gidy phép cho ngudi lao dong 79 Mot
000.00.00.H10 | nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam phan
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Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, boi

9 1.001881. dudng néng cao trinh d0 Ky néng 85 Toan
000.00.00.H10 | nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi trinh
lao dong
Gia han gidy phép lao dong cho nguoi .
1.009811. N . N L 2 Mot
10 000.00.00 H10 }\elxo dong nuac ngoai lam viéc tai Viét | 88 ohan
am
Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu .
11 00(}).8890807?;10 viéc lam cua doanh nghiép hoat dong | 95 Mh;);
R dich vu viéc lam P
1 1.009874. | Rt tién ky quy cua doanh nghiép 100 | Toan
000.00.00.H10 | hoat dong dich vu viéc lam trinh
Il | Linh vuc Quan ly lao dong ngoai nwéc
1 2.002028. | bang ky hop dong lao dong truc tiép 103 | Toan
000.00.00.H10 | giao ket trinh
9 1.005132. | bang ky hop dong nhan lao dong thuc 107 Toan
000.00.00.H10 | tap dudi 90 ngay trinh
Ho tro cho nguoi lao dong th,ué)c doi
tuong l1a nguoi dan toc thieu so, nguoi s
3 005'88201: |5_|'10 thuoc ho ngheo, ho can nghéo, than | 113 Ir?r?f?
R nhan nguoi ¢6 cong véi cach mang di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
Nhan lai tién ky quy caa doanh
4 1.000502. nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, 118 Toan
000.00.00.H10 |néng cao trinh d9, ky nang nghé ¢ trinh
nudc ngoai (hgp dong dudi 90 ngay)
111 | Linh vuc Lao dong
1 2.001955. bang ky ndi quy lao dong cua doanh 120 Toan
000.00.00.H10 | nghiép trinh
5 1.000479. | Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai 1o | Mot
000.00.00.H10 | lao dong phan
3 1.000464. | Gia han Giay phép hoat dong cho thué 131 | Mot
000.00.00.H10 | lai lao dong phan
4 1.000448. | Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué 1o | Met
000.00.00.H10 | lai lao dong phan
c 1.000436. | Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué 150 | Mot
000.00.00.H10 | lai lao dong phan
6 1.000414. | Rut tién ky quy caa doanh nghiép cho 159 | Toan
000.00.00.H10 | thué lai lao dong trinh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2719

6

. 1.009466. | Thanh Iap Hoi dong thuong luong tap 162 Toan
000.00.00.H10 | thé trinh
Thay doi Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé, dai dién Uy ban nhan .
8 003'889;067_"10 dan cap tinh, chic nang, nhiém vy, ké | 164 Ir?:rr:
AR hoach, thoi gian hoat dong ciaa Hoi
d6ng thuong luong tap thé
IV | Linh vuc Tién lwong
Phé duyét quy tién luong, thu lao thuc
hién, quy tién thuong thuc hién nim
1 1.004949. | tru6c va quy tien luong, thu lao ké 166 | Toan
000.00.00.H10 | hoach doi véi nguoi quan ly cong ty trinh
trach nhiém httu han mét thanh vién
do UBND tinh lam chu s¢ hitu
Xép hang cong ty trach nhiém hiu
han mét thanh vién do UBND tinh s
2 00(2)'88109: El.lo lam cha s¢ hitu (hang Tong cong ty | 174 ?[_r?r?rzl
R va tuong duong, hang I, hang Il va
hang 1l)
V | Linh vuc An toan vé sinh lao dong
Khai bao véi S Lao dong - Thuong
binh va X& hoi dia phuong khi dua .
1 003'88001: Alilllo vao sir dung cac loai may, thiét bi, vat| 179 Ir?r?f?
R tu co6 yéu cau nghiém ngat vé an toan
lao dong
) 2.000111. | Hb tro kinh phi huan luyén an toan, 180 | Toan
000.00.00.H10 | v¢& sinh lao dong cho doanh nghiép trinh
Giai quyét ché d6 bao hiém tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép cua nguoi
2002341, | 130 d0ng giao ket hop dong lao dong Toan
3 000.00.00.H10 | V¢! nhi€u nguoi su C{gng lao dqng, 188 trinh
gom: Ho trg chuyén doi nghée nghiép;
kham bénh, chita bénh nghé nghiép;
phuc hdi chie ning lao dong
H& trg chi phi kham, chita bénh nghé
nghiép cho nguoi lao dong phat hién
4 2.002343. | bi bénh nghé nghiép khi d& nghi huu 208 | T0aN
000.00.00.H10 | hoac khéng con lam viéc trong cac trinh

nghé, cdng viéc c6 nguy co bi bénh
nghe nghiép
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1.005449.
000.00.00.H10

Cap m¢i Gidy ching nhan du diéu
kién hoat dong huan luyén an toan, vé
sinh lao dong hang B

215

Toan
trinh

1.005450.
000.00.00.H10

Gia han, sira doi, b6 sung, cap lai, doi
tén Gidy chtng nhan du diéu kién
hoat dong huan luyén an toan, vé sinh
lao dong hang B

221

Toan
trinh

VI

Linh vuc Gi4o duc nghé nghiép

2.000632.
000.00.00.H10

Cong nhan giam doc trung tam gio
duc nghé nghiép tu thuc

227

Toan
trinh

1.000243.
000.00.00.H10

Thanh lap trung tam gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap cong 1ap truc
thugc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va trung tdm gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc
trung uwong

238

Toan
trinh

2.000099.
000.00.00.H10

Chia, tach, sap nhap trung tam giao
duc nghé nghiép, trudong trung cap
cong lap truc thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong va trung tam
gido duc nghé nghiép, truong trung
cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh
phd truc thudc trung wong

254

Toan
trinh

1.000234.
000.00.00.H10

Giai thé trung tam gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap cong 1ap truc
thugc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va trung tdm gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc
trung uong

268

Toan
trinh

1.000266.
000.00.00.H10

Cham dat hoat dong phan hiéu cua
truong trung cap cong lap truc thuoc
tinh, thanh phé truc thudc trung wong
va phan hiéu cua truong trung cép tu
thuc trén dia ban

2177

Toan
trinh

1.000031.
000.00.00.H10

DPoi tén trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cap cong 1ap truc
thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va trung tdm gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc
trung uong

286

Toan
trinh
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Cép giay ching nhan ding ky hoat
dong giao duc nghé nghiép dbi véi

5 2.000189. truong trung cap, trung tdm gido duc 290 Toan
000.00.00.H10 | nghé nghiép, trung tam gio duc nghé trinh
nghiép - giao duc thuong xuyén va
doanh nghiép
Cap gidy chung nhan ding ky bo sung
hoat dong gido duc nghé nghiép ddi
1.000389. véi truong trung cap, trung tam gido Toan
8 X . 2 306 -
000.00.00.H10 | duc ngh¢ nghiép, trung tdm giao duc trinh
nghé nghiép - gido duc thudng xuyén
va doanh nghiép
Cap Gidy chung nhan ding ky hoat
1000167, | 4ong lién kc‘ét dao tao V6i nuéC ngoa Todn
9 000.00.00 H10 d_OII Vo1 truong trung cap, tr\ung tam | 322 trinh
R giao duc nghé nghiép va doanh
nghiép
Cho phép thanh lap truong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép c6
10 1.000160. Vén dau tu nudc ngoal truong trung 333 Toan
000.00.00.H10 | cap, trung tam gido duc nghé nghiép trinh
c6 vén dau tu nudc ngodi hoat dong
khong vi loi nhuan
| L000Isa et covn diu t nude| a47 | TOH
000.00.00.H10 trinh
ngoai
Chia, tach, sap nhap truong trung cap, .
12 OoélggoolssHllo trung tam giao duc nghé nghiép c6| 356 Ir?r?ﬁ
DA von dau tu nudc ngoai
Thanh 1ap hoi dong truong cao dang 5
13 1.0(1)9050§7H.280.0 C(:)ngqlap tryc thuoc Uy ban nhan dan | 369 :}?ﬁﬁ
cap tinh
1.01058, | Thay the cha tich, thu kf, thanh vién Toan
14 000.00.00.H10 hoi dong truong cao dang cong lap | 380 trinh
R truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh
Mién nhiém, cach chac chu tich, thu
15 1.010589. | ky, thanh vién hoi dong truong cao | oo | Toan
000.00.00.H10 | dang cong lap truc thuéc Uy ban nhan trinh
dan cap tinh
16 1.010593. | Cong nhan hoi dong quan tri truong 393 | T0an
000.00.00.H10 | trung cap tu thuc trinh




Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién

17 1.010594. hoi déngrquén tri truong trung cép tu 402 Toan
000.00.00.H10 | thuc; cham dut hoat dong hoi dong trinh
quan tri
18 1.010595. Cong nhan hi¢u truong truong trung 410 Toan
000.00.00.H10 | cap tu thuc trinh
19 1.010596. Thoi cdng nhan hi¢u truong truong 417 Toan
000.00.00.H10 | trung cap tu thuc trinh
Giai thé truong trung cap, trung tam
gi4o duc nghé nghiép co von dau tu N
20 00(1)'8800505 3HL10 nudc ngoai; cham dat hoat dong phan | 422 Ir?r?f?
e hiéu cua truong trung cap cé von dau
tu nudc ngoai
Poi tén tru’ong trung Cap, trung tam 5
1.000530. Toan
21 000.00.00 H10 gido duc nghé nghiép c6 von dau tu| 429 trinh
nudc ngoai
Cho phép thanh lap truong trung cap, X
1.000509. S 3 .
22 trung tdm gidao duc nghé nghiép tu| 433 Tgan
000.00.00.H10 : N . trinh
thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
Cong nhan truong_trung cap, trung
tam giao duc nghé nghiép tu thuc,
93 1.000482. truong trung Cap, trung tam giao duc 447 Toan
000.00.00.H10 | nghé nghiép co von dau tu nudc ngoai trinh
chuyén sang hoat dong khong vi loi
nhuan
Thanh Iap phén hiéu cua truong trung
cap céng lap truc thuoc tinh, thanh Toan
24 1.010927. pho truc thude trung wong; cho phép | 452 trinh
000.00.00.H10 | thanh lap phan hi¢u cua truong trung
cap tu thuc trén dia ban
Cham dut hoat dong lién két dao tao
VGi nudc ngoai cua truong trung cap, X
25 003'8(1)00902& 10 trung tam giao duc nghe nghiép, trung | 462 Ir?r?i?
R tdm gido duc nghé nghiép - giao duc
thuong xuyén va doanh nghiép
VIl | Linh vuc Bao tro xa hi
ét dinh cong nhan co sé san xuat .
1.001806. | QuYet dinh cong nhan co sG san xuat, Toan
1 000.00.00.H10 kinh doanh su dung tir 30% tong so | 464 trinh

lao dong tro 1én 1a nguoi khuyét tat
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bang ky thanh 1ap co sé trog giup x&

5 2.000141. | hoi ngoai cong lap thugc tham quyen a6 | 0N
000.00.00.H10 | giai quyét ctia So Lao dong - Thuong trinh
binh va Xa hoi
Ping ky thanh lap, ding ky thay doi
noi dung hoic cip lai gidy chung
3 2.000135. nhén déng ky thanh lap co s¢ tro gilp 474 Toan
000.00.00.H10 | xa& hoi ngoai cong lap thuoc tham trinh
quyén cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
Giai thé co so trg gidp xa hoi ngoai
4 2.000062. | cong lap thudc tham quyén thanh Iap 476 | Toan
000.00.00.H10 |cua So6 Lao dong - Thuong binh va trinh
Xa hoi
Cap gidy phép hoat dong déi véi co
. 2.000056. | so tro gilp x& hoi thuoe tham quyén 479 | Mot
000.00.00.H10 | cap phép cua S¢ Lao dong - Thuong phan
binh va Xa hoi
Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat
6 2.000051. | dong doi véi co so tro gilp xa hoi co agy | Mot
000.00.00.H10 | giay phép hoat dong do S¢ Lao dong - phan
Thuong binh va X& hoi cap
VIl | Linh vue Nguwoi c6 cong
1 1.010801. | Giai quyét ché do tro cap wu dai doi 4gq | TOAN
000.00.00.H10 | vai than nhan liét si trinh
, | 1010802 | et Sty chong hodc vo | 4g9 | TO
000.00.00.H10 | 2 ©01e 21 T EHORE HORE trinh
3 1.010806. Cong nhan thuong binh, ngudi hudng 495 Toan
000.00.00.H10 | chinh sach nhu thuong binh trinh
Kham giam dinh lai ty 18 ton thuong
co thé dbi voi truong hop con sot vét
thuong, con so6t manh kim khi hodc c6
4 1.010807. ty 1é ton thuong co thé tam thot hoac 500 Toan
000.00.00.H10 | kham giam dinh bd sung vét thuong trinh
va diéu chinh ché d6 ddi véi truong
hop khong tai ngli, cong tac trong
quan doi, cong an
o | 1010808, | G duvethuong them mOLchedo o ropy
000.00.00.H10 l?flp Ol VOl thtong binh Cong thot fa trinh
énh binh
6 1.010809. | Giai quyét ché do ddi véi thuong binh | 509 | Toan
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https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297055
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297070
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000.00.00.H10 | dang huong ché dé mat sirc lao dong trinh
Pua nguoi c6 cong dbi Véi trudng
1.010813. hQ’P.dan% duoc .l;luﬁi dlj:éng tai co Sé,y Toan
7 000.00.00.H10 | Puoi dudng, di€u dudng nguol co | 514 trinh
R cong do tinh quan ly vé nuéi dudng
tai gia dinh
Giai quyét phu cip dic biét hing
thang dbi v6i thuong binh c6 ty 1¢ ton X
8 | yor o on iy | thuong co thé tir 81% tro lén, bénh | 518 | 1O
DA binh c6 ty 1€ ton thuong co thé tur
81% tro 1én
1.010823. , . LA ~ Toan
¥ | 000.00.00.H10 |Huong laiché douu dai 20 | trinh
10 1.010826. | Sua doi, b0 sung thong tin ci nhan cp3 | 104N
000.00.00.H10 | trong ho so ngudi 6 cong trinh
1 1.010828. | Cap trich luc hodc sao hd so ngudi cd 597 Toan
000.00.00.H10 | cébng trinh
Di chuyén hai cbt liét s dang an tang
tai nghia trang li¢t s di noi khac theo Toan
12 1.010829. nguyén vong cua dai diép than nhan | 529 trinh
000.00.00.H10 | hodc nguoi hudng trg cap tho cing
liét si
Di chuyén hai c6t liét si dang an tang
1.010830. ngodi nghia tr.e}ng}let St veé anAtang tai Toan
13 nghia trang li¢t si theo nguyén vong | 535 N
000.00.00.H10 | > A ~ ~ o Ay trinh
cua dai dle;p than nhan hoac ngudi
huong trg cap tho cing liét si
14 1.010831. Cép gidy xac nhan thong tin vé noi 541 Toan
000.00.00.H10 | liét si hy sinh. trinh
15 | LOLL2 et ¢ cong d chuyen | 54z | TO
000.00.00.H10 | "™ & g y trinh
IX | Linh vuc Phong, chéng té nan x& hoi
1 2.000025. | Cap giay phép thanh lap co so hé tro | g,7 | Mot
000.00.00.H10 | nan nhan phan
9 2.000027. | Cép lai gidy phép thanh lap co sé hd 556 Toan
000.00.00.H10 | trog nan nhan trinh
3 2.000032. | Sira doi, bo sung gidy phép thanh 1ap | ggq | Toan
000.00.00.H10 | co s& hd trg nan nhan trinh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297072
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297078
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297061
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297080
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297102
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297083
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297103
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297104
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4 2.000036. | Gia han gidy phép thanh lap co so hd | gen | TOAN
000.00.00.H10 | trg nan nhan trinh
5 1.000091. | P& nghi cham dut hoat dong cua co 566 Toan
000.00.00.H10 | s& hd trg nan nhan trinh
6 1.010935. | Cap gidy phép hoat dong cai nghién sz | T0aN
000.00.00.H10 | ma tay tu nghién trinh
. 1.010936. | Cap lai gidy phép hoat dong cai gy | T0an
000.00.00.H10 | nghién ma tay tu nguyén trinh
g 1.010937. | Thu hdi gidy phép hoat dong cai gy | T0aN
000.00.00.H10 | nghién ma tay tu nguyén trinh
X | Linh vuc T6 chirc can b
Xép hang mot sé loai hinh don vi su .
1 00(1)'8850201?_"10 nghiép cbng lap thuoc nganh Lao| 596 Ir?r?f?
AR dong - Thuong binh va Xa hoi
B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH HOAC CAP HUYEN HOAC
CAP XA
~ X ~ ” N , Muc
STT | Maso TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang DVC
* | Linh vuc Bao vé cham so6c tré em
Ap dung cac bién phap can thigp khan
1 1.004946. cap hoac tam thoi cach ly tre em khoi 609 Toan
000.00.00.H10 | m6i truong hoac nguoi gay ton hai trinh
cho tré em
) 1.004944. | Cham dat viéc chim soc thay thé cho 616 | T0an
000.00.00.H10 | tré em trinh
C. THU TUC HANH CHINH CAP TINH HOAC CAP HUYEN
STT | M&sé TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang I':\)/I\l/ré
| | Linh vuc Gido duc nghé nghiép
. 1.010590. | Thanh lap hoi dong truong trung cap go1 | T0aN
000.00.00.H10 | cong lap trinh
5 1.010591. | Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién 635 | Toan
000.00.00.H10 | hoi dong truong trung cap cong lap trinh
Mién nhiém, cach chuc chu tich, thu .
1.010592. S px LA e N Toan
3 000.00.00 H10 ky, thanh vién héi dong truong trung | 643 trinh

cap cong lap
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Linh vuc Bao vé cham s6c tré em

Chuyén tré em dang dugc chim soc

1 2.001942. | thay thé tai co so trg gilp xa hoi dén 650 | Mot
000.00.00.H10 | ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay phan
thé

11 | Linh vuc B&o trg xa hgi
1 2.000477. Dung tro gi@p Xa hc}j tai co sO tro 656 Toan
000.00.00.H10 | gitp xa hoi cap tinh, cap huyén trinh
p | 2O e gidp xd hotcip inh,| 659 | TO
000.00.00.H10 cip huyen ' ' trinh

D.THU TUC HANH CHINH PON VI SU NGHIEP THUQC SO
STT | M&asé TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang g/l\'/ré
I | Linh vuc Viéc lam

1.001978. I T . Toan
1 000.00.00.H10 Giai quyét huong trg cap that nghiép 662 trinh
1.001973. \ ) A A . n Toan
2 000.00.00.H10 Tam dung huong tro cap that nghiép 668 trinh
1.001966. y \ Sy - Toan
3 000.00.00 H10 Tiep tuc huong tro cap that nghiép 670 trinh
2.001953. SR SO " Toan
4 000.00.00 H10 Cham duat huong tro cap that nghiép 673 trinh
. 2.000178. | Chuyén noi huong trg cap that nghigp 77 | T0an
000.00.00.H10 | (chuyén di) trinh
6 1.000401. | Chuyén noi huong tro cap that nghigp sg0 | TOaN
000.00.00.H10 | (chuyén dén) trinh
2.000839. g A Toan
7 000.00.00.H10 Giai quyét ho tro hoc nghé 682 trinh
2.000148. x e a1 Mot
8 000.00.00 H10 Ho tro tu van, giai thiéu viéc lam 689 ohan
9 1.000362. | Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am soa | TOAN
000.00.00.H10 | hang thang trinh

Il | Linh vuc Bao trg xa hoi
. 1.001305. D}Ia doi twong ra khoi co so tro giup 500 Toan
000.00.00.H10 |treem trinh
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P. THU TUC HANH CHINH CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TIEP
NHAN VA GIAI QUYET

STT M& s6 TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang llz\)/l\fé
* | Linh vuc Gido duc nghé nghiép
Cap chinh s&ch néi tri cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong
|| aommes e di e it 6 e g | o
000.00.00.H10 nghé nghiéb cong lap truc thuéc; trinh
huyén, quan, thi xa, thanh pho
truc thudc tinh
Cap chinh sach néi tri cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong s
2 | oo oooebiyg | trinh ddo tao trinh 4 cao dang, | 706 | 1o
R trung cap tai cac co s¢ giao duc
nghé nghiép cong lap
E. THU TUC HANH CHINH CHU PAU TU TIEP NHAN VA GIAI
QUYET
~ X " ” \ , Murc
STT Méaso TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang DVC
* | Linh vuc Quén ly lao dong ngoai nudéc
Hf) tro cho nguoi lao dong ‘thu@’C
1 1.0052109. doi tugng la nguoi bi thu hoi dat 711 Toan
000.00.00.H10 nong nghi¢p di lam viéc & nudc trinh

ngoai theo hop dong

G. THU TUC HANH CHINH NGAN HANG CHINH SACH XA HQI TIEP
NHAN VA GIAI QUYET

G.1. NGAN HANG CHINH SACH XA HOQI TIEP NHAN VA GIAl

QUYET (CAP TINH)
x A R . \ ] Mirc
STT Méaso TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang DVC
* | Linh vuc Viéc lam
Vay vén hd trg tao viéc lam, duy
1 1.011546. tri va m¢ rong viéc lam tor Quy 717 Mot
000.00.00.H10 quoc gia ve viéc lam doi véi phan

nguoi lao dong
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1.011547.
000.00.00.H10

Vay von hd tro tao viéc 1am, duy
tri va m¢ rong viéc lam to Quy
quéc gia vé viéc lam d6i véi co s
san xuat kinh doanh

721

Mot
phan

G.2. NGAN HANG CHINH SACH XA HOQI TIEP NHAN VA GIAl
QUYET (CAP HUYEN)

STT M&s6 TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang llz\)/l\fé
* | Linh vuc Viéc lam
Vay von hd tro tao viéc lam, duy
1 1.011548. tri va mo rong viéc lam tor Quy 798 Mot
000.00.00.H10 quéc gia vé viéc lam ddi voi phan
nguoi lao dong
Vay von hd tro tao viéc lam, duy
5 1.011550. tri va mo rong viéc lam tor Quy 730 Mot
000.00.00.H10 qudc gia vé viéc lam ddi véi co so phan
san xuat kinh doanh
H. THU TUC HANH CHINH LIEN THONG
H.1. LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA
STT M&sé TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang g/l\}ré
I | Linh vuoe Ngwoi co cong
1 1.010803. Giai quyét ché do trg cap tho 240 | Toan
000.00.00.H10 cung liét si trinh
Giai quyét ché do wu dai déi voi
5 1.010804. truong hop tang hodc truy ting 743 Toan
000.00.00.H10 danh hiéu vinh du nha nudc “Ba trinh
me Viét Nam anh hung”
Giai quyét ché do wu dai doi voi
1.010805. AAnh hung IE_IC lugng Vil trang nha‘g Toan
3 000.00.00.H10 dan, Anh hung lao dong trong thoi | 746 trinh
R ky khang chién hién khong cong
tac trong quan ddi, cong an
Cong nhan dbéi véi nguoi bi \
4 1.010810. thuong trong chién tranh khong | 749 | 104"
000.00.00.H10 ong frons o & trinh
thudc quan ddi, cong an
Lap sb theo ddi, cdp phuong tién \
1.010811. AP 59 OnS He Toan
5 000.00.00.H10 tro gilp, dung cu chinh hinh, | 754 trinh

phuong tién, thiét bi phuc hdi



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297069
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297051
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297052
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chicc ning d6i voi trudng hop
dang song tai gia dinh hodc dang
duoc nudi dudng tap trung tai
cic co s& nudi dudng, diéu
dudng do dia phuong quan ly

Tiép nhan ngudi ¢d cdng vao co

6 003'83008()% 1o | s0mudi dudng, didu dudng nguoi | 758 el
e c6 cbng do tinh quan ly
1.010816. Cong nhn va gidi quyét ché do Toan
7 000.00.00.H10 uu déi nguoi hoat dong khang| 761 trinh
R chién bi nhiém chat doc hoéa hoc
1.010817. Cong nhn va gidi quyét ché do Toan
8 000.00.00.H10 con d¢ cua nguoi hoat dong khang | 770 trinh
A chién bi nhiém chat doc hoa hoc
Cong nhan va giai quyét ché do
1.010818. nguol hoat dong cach mang, Toan
9 000.00.00 H10 khang chién, bao vé t6 quoc, lam | 775 trinh
DA nghia vu quoc te bi dich bat tu,
day
Giai quyét Ché d6 nguoi hoat
10 1.010819. dong khang chien giai phong dan 778 Toan
000.00.00.H10 toc, bao vé t6 quoc va lam nghia trinh
Vu quoc te
1 1.010820. Giai quyét ché do ngudi ¢ cong 2gy | Toan
000.00.00.H10 giap d& cach mang trinh
Giai quyét ché do hd trg dé theo
12 1.010821. hoc dén trinh d6 dai hoc tai péc 786 Toan
000.00.00.H10 co SO gido ,duc thuoc hé thong trinh
gido duc quoc dan
13 1.010824. Hudng tro cap khi nguoi c6 cong 24 | Toan
000.00.00.H10 dang huong tro cap uvu dai tu tran trinh
14 1.010825. Bé sung tinh hinh than nhéan trong 800 Toan
000.00.00.H10 ho so liét si trinh
15 1.004964. gj'\/gﬂetug:edggctg:ﬁg& Tf?ttj I:ﬂ g03 | 1o4n
000.00.00.H10 £ - Y trinh

gia sang giup Lao, Cam - pu - chia



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297071
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297075
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297076
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297058
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297059
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297060
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297077
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297079
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297082
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16

1.001257.
000.00.00.H10

Giai quyét trg cAp mét lan ddi voi
nguoi cO0 thanh tich tham gia
khang chién di duoc ting Bing
khen cua Thua tuéng Chinh phu,
Bang khen caa Chu tich Hoi dong
Bo trudng hodc Bang khen cua Bo
truong, Thu trudng co quan ngang
bo, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu, Bang khen cua Cha
tich UBND tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong

812

Toan
trinh

17

2.002307.
000.00.00.H10

Giai quyét Qhé d6 mai tang phi doi
vai cuu chien binh

818

Toan
trinh

18

2.002308.
000.00.00.H10

Giai quyét ché do mai tang phi doi
vai thanh nién xung phong thoi ky
chong Phap

824

Toan
trinh

19

2.002325

Tro cap mai tang phi ddi véi doi
tuong than nhan ngudi truc tiép
tham gia khang chién chéng My
ctru nude nhung chua duge huong
chinh sach ctia Pang, nha nudc
theo Quyét dinh s6 290/2005/QP-
TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh
s6 188/2007/QD-TTg ngay
06/12/2007

833

Toan
trinh

20

2.002326

Trg cap mai tang phi d6i voi doi
tuong huong tro cap theo Quyét
dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay
09/11/2011 vé ché do, chinh sach
d6i voi ddi twong tham gia chién
tranh bao vé to quéc, 1am nhiém
vu quéc té & Cam-pu-chia, gilp
ban Lao sau ngay 30 thang 4 nam
1975 da phuc vién, xuat ngil, thoi
Viéc

841

Toan
trinh

21

2.002327

Tro cip mai tang phi d6i véi doi
tuong huong tro cap theo Quyét
dinh s 49/2015/QD-TTg ngay
14/10/2015 cua Thu tudéng Chinh
phi v& mot s6 ché do, chinh séach
d6i véi dan cong hoa tuyén tham
gia khang chién chong Phép,

846

Toan
trinh
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chéng My, chién tranh bao vé T6

quéc va 1am nghia vu Quéc té

H.2. LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA HOAC LIEN
THONG HUYEN, XA

STT Ma& sé TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang IIZ\)/I\?CC:
* | Linh vuc Bao trg xa hoi
Tiép nhan dbi twong 14 ngudi chua
thanh nién khong c6 noi cu tri 6n A
1.001310. : . . L Mot
1 000.00.00.H10 | dinh bi ap dung bién phap giao | 853 | 1,
duc tai xa, phuong, thi tran vao co
SG tro gilp tré em
Tiép nhan ddi twgng bao tro xa
5 2.000286. hoi cd hoan canh dac biét kho 856 Toan
000.00.00.H10 khan vao co so trg gidp xa hoi cap trinh
tinh
H.3. LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN
STT M& s6 TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang g/l\}ré
* | Linh vwe Nguwoi c0 cOng
1 1010827, 5& C'l%f”uﬁé i’guk htlhr;%uagé?ir;gi g5g | 104N
000.00.00.H10 thﬁdng t trinh
H.4. LIEN THONG CAP TINH, CAP XA
STT Ma& s6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang g/l\fé
* | Linh vwe Nguwoi c0 cOng
Cap bo sung hodc cép lai gidy
hirng nhan nguoi cd cong do \
1.010814. et A 5 < Toan
1 000.00.00.H10 | nganh Lao dong - Thuong binh va | 862 |y
Xa hoi quan ly va giay ching
nhan than nhan liét si
5 1.010815. Cong nhan va giai quyét ché do ggs | 104N
000.00.00.H10 uu dai nguoi hoat dong cach mang trinh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297081
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297073
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=297074
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H.5. LIEN THONG CAP HUYEN, CAP XA

STT M&s6 TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang [I\)/I\;rcc:
| | Linh vuc Bao tro xa hi
Thuc hién, diéu chinh, thoi huong
1 1.001776. tro cap xa hoi hang thang, ho tro 872 Toan
000.00.00.H10 kinh phi cham soc, nudi dudng trinh
hang thang
Chi tra trg cAp xa hoi hang thang,
hé trg kinh phi cham séc, nuoi
5 1.001758. dudng hang thang khi déi twong | oo, | Toan
000.00.00.H10 thay ddi noi cu tra trong cung dia trinh
ban quan, huyén, thi x&, thanh pho
thudc tinh
Quyét dinh trg cap x& hoi hang
thang, hé tro kinh phi chim soc,
1.001753. nuoi dudng ;hang. thang kl~11 d9| Toan
3 000.00.00 H10 tuong thay doi noi cu trl gita cac | 894 rinh
R huyén, thi x&, thanh pho thudc
tinh, trong va ngoai tinh, thanh
pho truc thude trung wong
4 1.001739. Nhan chim soc, nudi dudng doi g06 | 704N
000.00.00.H10 tugng can bao vé khan cap trinh
5 1.001731. HG tro chi phi mai tang cho dbi 898 Toan
000.00.00.H10 tuong bao tro xa hoi trinh
6 2.000744. Tro gilp x& hoi khan cap vé hd tro ggo | 104N
000.00.00.H10 chi phi mai tang trinh
Il | Linh vuc Phong, chong té nan xa hoi
HG tro hoc van hoa, hoc nghé, trg s
2.001661. Lo 7 X P Toan
1 000.00.00.H10 cap kho khan ban dau cho nan| 906 trinh
nhan
I. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
STT Ma& s6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang g/l\}ré
I Linh vuc Lao dong
1 1.004959. Giai quyet tranh chap lao dong tap | ¢, | Toan
000.00.00.H10 thé vé quyén trinh
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Linh vuc Gi4o duc nghé nghiép

Cap chinh s&ch néi tri cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong

1 2.001960. trinh dao tao trinh do cao dang, 914 Toan
000.00.00.H10 trung cap tai cac co s¢ giao duc trinh
nghé nghiép tu thuc hoac co so
giao duc ¢o6 von dau tu nudc ngoai
11 | Linh vee Ngwai ¢ cong
1.010832. Y T Mot
1 000.00.00 H10 Tham viéng mo liét si 920 ohan
I\VV | Linh vuc Bao trg xa hoi
Tro gilp x& hoi dot xuat doi Voi
1 2.000777. nguoi bi thuong nang ngoai noi 924 Toan
000.00.00.H10 cu tra ma khong c6 nguoi than trinh
thich cham soc
bang ky thanh 1ép co s¢ tro gilp
2 000291 Xa h‘AQI qual ccgngwlap thuoc tham Toan
2 000.00.00.H10 quyén gial quyet cua Co quan Lao | 926 trinh
R dong - Thuong binh va Xa hdi cap
huyén
Pang ky thay doi ni dung giay
chung nhéan dang ky thanh lap doi
3 1.0006609. V6i co 8o trg giup xa hoi ngoai 931 Toan
000.00.00.H10 cong lap thuéc tham quyen thanh trinh
lap cua Co quan Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
Giai thé co s tro gilp X hoi
4 2.000298. ngoai cong lap thuoc tham quyen 933 Toan
000.00.00.H10 thanh 1ap cua Co quan Lao dong - trinh
Thuong binh va Xa hdi cap huyén
Cap giay phép hoat dong doi Vi
2 000294, cO SO trg gidp XaqhQI thuoc tham Toan
5 000.00.00 H10 quyén cap phep cua Co quan Lao | 936 trinh
R dong - Thuong binh va Xa hdi cap
huyén
Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat
dong d6i Vi co so tro gidp xa hoi s
1.000684. ;22 . A Toan
6 000.00.00 H10 co giay phép hoat dong do Co| 939 trinh

quan Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi cap huyén cap
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V | Linh vuc Phong, chéng té nan x& hoi
Cong bd td chic, ca nhan da diéu
. 1.010938. kién cung cip dich vu cai nghién oay | TOAN
000.00.00.H10 ma tly tu nguyén tai gia dinh, trinh
cong dong
, | oome  SmWC S o
a 1 u € N
000.00.00.H10 | P CIEh Yu €&l NYAICH md AUy T trinh
nguyeén tai gia dinh, cong dong
Cong bd co so cai nghién ma tay
tu nguyén, co s& cai nghién ma
1.010940. N S Toan
tay cong lap du dieu kién cun -
3 | 000.0000H10 | €ONG lap du dicu kien cung ) 961 |
cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.
K. THU TUC HANH CHINH CAP XA
STT M&sé TTHC Tén tha tuc hanh chinh Trang g/l\;ré
| | Linh vuee Nguwoi cO cOng
1 1.010833. Cép gidy xac nhan than nhan cia 971 Toan
000.00.00.H10 | ngudi c6 cong trinh
Il | Linh vuc B4do vé cham séc tré em
Phé duyét ké hoach hd trg, can
thiép d6i voi tré em bi xam hai .
1 003'8810951&10 hoac ¢6 nguy co bi bao luc, béc| 973 '\gg:]
R I6t, bo roi va tré em ¢6 hoan canh P
dac biét
bang ky nhan cham soc thay thé
cho tré em doi véi ca nhan, nguoi .
2 003'8840951 1H.10 dal dié(l gia dinh nhan cham s6c | 983 I\ﬂg;[]
D000, thay thé khong phai 1a ngudi than P
thich caa tré em
Thong bao nhan cham soc thay
2001944, the f:ho f[re_Aem .dol‘ véi ca nhzjln, Mot
3 000.00.00 H10 nguoi dal dlc;en gia dinh nhan cham | 987 hin
R soc thay thé 1a nguoi than thich P
cua tré em
111 | Linh vuc Bao trg xa hoi
Xac dinh, xac dinh lai mac d6
1.001699. P ENT YA A Mot
1 000.00.00.H10 Khuyet tat va cap Giay xac nhan| 996 ohan

khuyét tat
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5 1.001653. Poi, cap lai Gidy xac nhan khuyét 101 | Toan
000.00.00.H10 tat trinh
Cong nhan hdé ngheo, ho cén .
3 1.011606. NN ; . R Toan
0000.00.00.H10 | "9Ne0: MO thoat ngheo, ho thoat | 1024 1 g,
can nghéo dinh ky hang nam
4 1.011607. Cong nhan ho ngheo, ho cén 1029 Toan
000.00.00.H10 nghéo thuong xuyén hang nam trinh
Cong nhan ho thoat nghéo, hd .
1.011608. N i . A Toan
5 000.00.00 H10 :]kloat can nghéo thuong xuyén | 1033 frinh
ang nam
1.011609. Cong nhan hg lam nong nghiép, Toan
6 000.00.00 H10 lam nghiép, ngu nghi¢p va diém | 1036 frinh
R nghiép c6 mc song trung binh
Ping ky hoat dong dbi Vi co so X
7 00(2)'8800355H' 1o |tro gillp & hoi dudi 10 ddi tuong | 1040 | {94
e c6 hoan canh kho khan
" 2.000751. Tro gilp x& hoi khan cap vé hd tro 1043 | Toan
000.00.00.H10 lam nha ¢, stra chita nha ¢ trinh
VI | Phong, chong té nan xa hgi
L 1.000132. Quyét dinh quan Iy cai nghién ma 1047 | Toan
000.00.00.H10 tdy tu nguyén tai gia dinh trinh
) 1.010941. bang ky cai nghién ma tdy tu 1050 Toan
000.00.00.H10 nguyén trinh
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Phan 11
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

~ ATHU TUC HANH CHINH CAP TINH (TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Cap gidy phép hoat dgng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc 1am. M4 sé TTHC: 1.001865.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Buéc 1: Doanh nghiép c¢6 nhu cau hoat dong dich vu viéc 1am gui ho so
qua dich vu buu chinh céng ich hoac nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bang Xoai, tinh
Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi tuong dong thoi chuyén hd so dén So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian 0,25 ngay 1am viéc. Truong hop ho so chua day
du, hop 1& thi hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Buéc 2: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua ho so, So
Lao dong - Thuong binh va X hdi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh cép
gidy phép hoat dong dich vy viéc 1am cho doanh nghiép. Truong hop khéng cap
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai tra 1oi bang van ban cho doanh
nghiép va néu ro ly do.

- Buéc 3: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND tinh quyét
dinh viéc cap gidy phep hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép. Truong
hop khong ddng y cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép,
Chu tich UBND tinh phai tra loi bang van ban va néu rd ly do. Chuyén két qua
vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh trudc 0,25 ngay lam viéc.

Tb chuc, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hozc qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Hoic gui hd so qua dich vy buu chinh cong ich

- Hozc ndp hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan tai Trung tim Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
* Thanh phan hé so gom:
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- Vin ban dé nghi cap gidy phép cta doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy
luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cua Chinh phu.

- O; bén,sao dugc churng thuc tﬁ:‘bén chinh hoac ban 580, Xuét trinh bqén
goc dé doi chieu Giay chung nhan quyén s¢ hitu hoac hop dong thué dia diem
dat tru so, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang)
tro 1én.

- Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau s6 03
Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh pha.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghié¢p
theo Mau s6 04 Phuy luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat vé Iy lich tu phap cua
nguoi dai dign theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién la
nguoi nudc ngoai khong thude d6i tuong cap phiéu Iy lich tu phap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu ly lich tu phap hoic vin ban xac nhan khéng phai 1a nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua duoc xda an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy cuu trach nhiém hinh su ciia nudce ngoai (cac van ban nay
duogc cap trudc ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cta phéap luat).

- 01 ban sao ching thuc tir ban chinh hozc ban sao, xuat trinh ban goc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc trd 18n hoic mot
trong cac van ban chitng minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoac quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tur di 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép cia ngudi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duogc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc
dé dbi chiéu hop dong lao dong hoidc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cta nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép. Truong hop van ban 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bé nhiém (d6i véi nguoi 1am viéc theo ché do bo nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i voi nguoi lam viéc theo ché do bau ctr)
cia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hoic ban sao gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hgp vin ban 1a van ban
ctia nuwdc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phap luat.
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* S lwong ho so: 01 (Mot) bo.

_d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€

- UBND tinh: 2,5 ngay lam viéc

- S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 2,5 ngay lam viéc

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong dich vu
viéc lam hoac cong van thong béao ly do khong cap Giay phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 cé néu 16 1y do tur choi).

h) Phi, 1€ phi: Khéng

i) Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phuy luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc cap giay phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat try s, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc lam
thuéc s& hiru cua doanh nghiép hoac dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
dong tr 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Doanh nghi¢p da thyc hién ky quy 300.000.000 ddng (Ba trim triéu
dong).

- Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam phai bao dam dieu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép.

+ Khong thugc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy cau trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh l]‘lnh phat tu, dang chap hé’nh bién
phép xtr ly hanh chinh tai co SO cai nghién bat budc, co so gido duc bat budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat nang lyc hanh vi dan su, co kho khén
trong nhan thic, lam chu hanh vi, bi,Tc‘)a an cam dam nhiém chuac vy, cam hanh
nghé hoac lam cong viéc lién quan den dich vu viéc lam.
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+ C6 trinh d¢ tir dai hoc tré 18n hodc da co thoi gian truc tiép 1am chuyén
mon hoac quan ly dich vu viéc lam hpa_ic cung img laq dong tir du 02 nam (24
thang) trg 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap giay pheép.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bieu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DPONBDE NGHI
.9, giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gti: ......... ) e e
1. Tén doanh nghiép Viét bang tiéng VIBt: .........cccvvevveeviierieire e, @
2. M4 s6 doanh nghiép:
................................................. ) et
3. bia chi tru sé chinh:
bién thoai: ................. Email: .cooooveeiiie, Website

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép:
Hovatén: .....c.ccoceenne. Gigitinh .....coceee Sinh ngay:

NGAY CAP: .ot Noi cap
5. M s6 gidy phép hoat dong dich vy viéc l1am:....®....ngay cap:.... ... Noi dung dé
nghi:...®...gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am dbi Voi ............... D e, ®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

HO SO KEM thEO GOM: wvvvveviveeviceceeeesesee et sees sttt se s es sttt ne s s
Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
S (Chiz ky, dau)

- Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hoic gia han hozc cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cip hoic gia han hoic cap lai theo, dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuée ¢6 tham quyén theo quy dinh tai Biéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s doanh nghiép theo gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat d¢ong dich vu viéc lam.
(6) M4 sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu cd).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6
I.SOYEU LY LICH

L. HOVAteN: oo, Gidi tinh:
2. Loai gidy to chiing thuc c& nhan: .................... S6 gidy chiing thuc c& nhan:
NGAY CAP: oo, Noi cap:

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV.LY LICH VE TU PHAP
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11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham, hinh thuc xir
y)

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a dang sy that, néu sai toi xin chju trach nhiém./.

...... ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)



31

2. Cép lai Giay phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghigp
hoat dong dich vu viéc lam. M& so TTHC: 1.001853.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Doi véi tredng hep doanh nghiép thay doi mdt trong cac ndi dung
cua glay phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh
nhwng van trén dia ban Cap tinh da cap glay phép, ngudi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép); glay phép bi mat; gidy phép bi huw héng khong con
diy di thong tin trén gidy phép dwec thuc hién nhw sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép di co gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am, 1ap
ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic gui qua dich vu buu chinh cong
ich hozc nop tryc tiép cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, dia chi: S6 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép déng thoi chuyén ho so dén So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thai gian 0,25 ngay 1am viéc. Trudng hop hd so chua day
du, hop 1é thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Buéc 2: Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so, So
Lao dong - Thuong binh va X hdi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh cép
lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Truong hop khong
cap lai thi S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi phai tra loi bang van ban cho
doanh nghiép va néu rd ly do.

- Buéc 3: Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da (01 bo) ho
so cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi trinh, Chu tich UBND tinh quyét
dinh cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Gidy phép
duogc cap lai c6 thoi han khong qua thoi han cua gidy phép da duoc cap trude do.
Truong hop khong dong y cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho
doanh nghiép, Chu tich UBND tinh phai tra loi bang vin ban va néu rd ly do.
Chuyén két qua vé Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc.

Doi véi trwong hep doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cap giay phép dwoc thuc hién nhw
sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép di co giay phép hoat dong dich vu viéc lam, 1ap
ho so truc tuyén trén cong dich vu cong hoic giri qua dich vy buu chinh cong
ich hoac nop truc tiép cho Bo phan tiép nhan ciia Sé Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, dja chi: S6 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 13p phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép déng thoi chuyén ho so dén So Lao dong - Thuong
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binh va Xa hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day
du, hop I¢ thi huong dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Buéc 2: Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so
dam bao theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép
dat tru s¢ chinh méi c6 van ban dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi doanh ngh1ep da dugc cap glay phép cung cip ban sao ho so dé nghi cap
gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién khéng bi thu hoi gidy phép cua doanh
nghiép.

- Buéc 3: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban
cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru sé chinh
méi, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi doanh nghiép da dugc cap gidy
phép c6 y kién tra loi vé tinh hinh hoat dong caa doanh nghiép trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi cap gidy phép cua doanh
nghiép cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh mai.

Truong hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép, co quan nha nudc ¢6 tham
quyén ra quyét dinh thu hoi va théng bao cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi.

- Buéc 4: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban
cia So Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy
phép, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh UBND tinh xem xét, cap lai
gidy phép d6i vai doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi ¢6 vin
ban tra loi va néu rd ly do.

- Buréc 5: Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du (01 bo) ho
so cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Cha tich UBND tinh quyét
dinh cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Gidy phép
duogc cap lai c6 thoi han khong qua thoi han cua gidy phép da duoc cap trude do.
Truong hop khong dong y cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho
doanh nghiép, Chu tich UBND tinh phai tra loi bang vin ban va néu rd ly do.
Chuyén két qua vé Sé Lao dong - Thuong binh va X& hoi va B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc.

T6 chic, c& nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoac qua
dich vu cong truc tuyeén hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hoic gui hd so qua dich vy buu chinh cong ich

- Hoic nop hd so tryc tiép cho B phan tiép nhan tai Trung tam Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
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Doi véi tredng hop thay doi mot trong cac ndi dung ciaa giéy phép da
dwoc Cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia
ban cip tinh da dugc cap glay phép, ngudi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép); glay phép bi mat; giay phép bi hu héng khong con day da
théng tin trén giay phép

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phy luc 11 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu.

- Truong hop thay dol tén doanh nghiép hoac gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bo sung gidy to sau: Gidy phép da dugc
cap trude do.

- Truong hop thay doi dia chi try s¢ chinh nhung van trén dja ban cap tinh
da cap giay phép thi bo sung cac giay to sau:

~ + 01 ban sao chang thyc tir ban chinh hogc ban sao, xuat trinh ban goc dé
doi chicu Giay ghl’;ng nhan quyen so hitu hoac hop dong thué dia diem dat tru
so, chi nhanh dé to6 chac hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang trd
I&n).

+ Gidy phép di duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi
bo sung cac giay to sau:

+ Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phép Iuat,cﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phy luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu Iy lich tu phéap s 1 theo quy dinh caa phép luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién
1a nguoi nuéc ngodi khong thude ddi tuong cap phiéu ly lich tu phap sé 1 thi
dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phap hodc van ban xac nhan khéng phai 1a
ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoac chua dwoc x6a an tich hoic
dang trong thoi gian bi truy ctu trdch nhiém hinh sy ctia nude ngoai (van ban
nay dugc cap trudc ngay nop ho so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa
l&nh su theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chting thyc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban goc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trg 1én hoic mot
trong cac vian ban ching minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hozc quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tur ¢t 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép cua ngudi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép nhu sau:
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~+Ban sao duoc chang thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban goc
dé doi chieu hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc hoac quyet dinh tuyen
dung, bo nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (d6i véi nguoi 1am viéc theo ché do bd nhiém)
hodc vin ban cdng nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am viéc theo ché do bau ctr)
cia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat @dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh caa phap luat.

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

Poi véi truong hop thay d(x)i' dia chi tru sé& chinh sang dia ban cap
tinh khéac so véi noi da dwoc cap giay phep

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghj cp lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu.

R bén,sao duoc chung thuc tir‘bén chinh hoac ban s80, Xuét trinh bﬂén
goc dé doi chieu Giay chung nhan quyen s¢ hitu hoac hop dong thué dia diém
dat tru sd, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang)
tro 1én.,

- Gidy phép da duoc cap noi doanh nghiép dit tru so chinh trude day.

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d) Thei han giai quyét

- Péi voi truong hgp doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua
gidy phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap glay phép, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh

nghiép); gidy phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con day dua thong tin trén
gidy phép: 3,25 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc ho so day da, hop 18).

+ UBND tinh: 2 ngay lam viéc
+ S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi: 1,25 ngay lam viéc

- Péi véi truong hop doanh nghi¢p thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia
ban cap tinh khac so voi noi da dugc cap gidy phép: 5,25 ngay 1am viéc (ké tur
ngay nhan dugc hd so dy du, hop 18).

+ UBND tinh: 01 ngay lam viéc
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+ So Lao dong — Thuong binh va X& hdi noi doanh nghiép dat tru s6 mai:
2,25 ngay lam viéc;

~ + 86 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da dugc cap
giay phép: 02 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

e) Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phep hoat dong dich vu
viéc 1am (cap lai) hoidc cong vin thong bao 1y do khong cap lai gidy phép hoat
dong dich vy viéc 1am (trong d6 ¢6 néu 15 1y do tir chdi).

h) Phi, 1€ phi: Khéng
i) Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cta nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu lyc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh pha.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay doi mot trong cdc ndi dung cua giay phép da duoc
cap, gom: tén doanh nghiép; dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap giay phép; nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép.

- Giay phép bi mat.

- Giay phép bi hu hong khong con day du thdng tin trén gidy phép.

- Thay doi dia chi try s chinh sang dia ban cap tinh khac so voi noi da
dugc cap giay phép.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bicu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau sé 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

PON PE NGHI
... gidy phép hoat déng dich vu viéc lam

Kinh gti: ......... ) e e

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:

------------------------------------------------- (1)-|-|-|-|-|--------------

2. M4 s6 doanh nghiép:

------------------------------------------------- (4)-|-|-|-|-|-|-|-|-|-----------------------------------
3. Bia chi tru s& chinh:

bién thoai: ................. Email: ....cccooveiiiiinee Website

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép:
Hovatén: .....ccooevennenn. Gigi tinh .................. Sinh ngay:

NGAY CAP: .o, Noi cap:
5. M s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am:....®....ngay cap:... D .... Noi dung dé
nghi:...@...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam dbi Vi ............... D e, ®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

HO SO KEM thEO GOM: wvoeeveveveciceeeeeees ettt ees et n st srenes
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Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH
e NGHIEP®)
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hoic gia han hoic cép lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuée c6 tham quyén theo quy dinh tai Biéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M4 sb doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M4 sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu cd).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cip (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai gidy phép.
(9) Chuc danh cua ngudi dai dién theo phép luat cta doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6

I.SO YEU LY LICH

L. HOVAteN: oo, Giai tinh:
2. Loai gidy to chiing thuc c& nhan: .................... S6 gidy ching thuc c& nhan:
NGAY CAP: v Noi cap:

111. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam:



IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic do vi pham, hinh
thace xu

12. Vi pham phép luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, mtrc d6 vi pham, hinh
thac xu ly)
T6i xin cam doan 101 khai trén 1a dang su that, néu sai toi xin chju trach nhieém.
...... ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)
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3. Gia han Giay phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam. M& so TTHC: 1.001823.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Buéc 1: Doanh nghiép c6 nhu cau gia han gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am 1ap ho so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic giri hd so qua dich vu
buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Lao
doéng - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia
chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Bng Xoai, tinh Binh Phuéc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép dong thoi chuyén ho so dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day
du, hop 1¢ thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Buréc 2: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da (01 bo) hd
s0, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, tham dinh va trinh UBND
tinh gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Truong
hop khéng gia han duoc thi phai tra 15i bang van ban cho doanh nghiép va néu
ro ly do.

- Bu6c 3: Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du (01 bo)
ho so ciia So Lao dong -Thuong binh va Xa hoi trinh, Cha tich UBND tinh gia
han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Truong hop khéng
dong y gia han lai giay phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép, Chu
tich UBND tinh phai tra loi bang van ban va néu rd ly do. Chuyén két qua vé So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh trudc ¥ ngay lam viéc.

T6 chirc, ca nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh ¢dng ich hoac qua
dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich

- Hozc ndp hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan tai Trung tim Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi gia han giay phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02
Phu luc 1l ban hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/NDb-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh pha.

- 01 ban sao duoc chung thyc tir ban chinh hogc ban sao, xuét trinh ban
goc dé doi chieu Giay ching nhan quyén so hitu hoac hop dong thué dia diem
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dit try s&, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang)
tro 1én.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi bo sung cac van ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thuét cua nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/Nb-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu Iy lich tu phép s 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phéap cua
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la
nguoi nudc ngoai khong thude déi twong cap phiéu ly lich tu phap so 1 thi dugc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hoic van ban xac nhan khéng phai 1a nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua duoc xda an tich hoic dang
trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai (cac van ban nay
duogc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cua phép luat).

+ 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trg 1én hoic mot
trong cac vian ban ching minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hozc quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tur ¢t 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép cia nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc
dé di chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén
dung, b nhiém, giao nhiém vu cta nguoi dai dién theo phap luat caa doanh
nghiép. Truong hgp van ban 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phéap héa 1anh su theo quy dinh phép luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (d6i véi nguoi 1am viéc theo ché do bd nhiém)
hoac vin ban cdng nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am viéc theo ché do bau ctr)
cia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hoic ban sao gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiang thuc va duoc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d) Thei han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day di, hop
1¢)

- Uy ban nhan dan cép tinh: 1,75 ngay 1am viéc
- S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 1,75 ngay lam viéc
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d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

e) Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh
hoac So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duoc UBND cap tinh noi doanh
nghiép dat tru so chinh ay quyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam (gia han) hodc cong van thong bao ly do khong gia han giay phép hoat
dong dich vu viéc lam (trong d6 ¢6 néu ro 1y do tir choi).

h) Phi, 1€ phi: Khéng
i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi gia han giay phép theo Mau s 02 Phy luc Il ban hanh
kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cta nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu lyc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh
Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam céac diéu kién cap giay phép: (i) Co dia diém dat try so, chi
nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc 1am thuoc sé hitu caa doanh nghiép
hoic dugc doanh nghiép thué on dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) trd
lén. (ii) Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu
dong). (iii) Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am phai bao dam diéu kién: 1a nguoi quan ly doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép; khong thugc mot trong cac truong hop: dang
bi truy ctu trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang
chap hanh bién phap xu Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bét budc, co sé gido
duc bét bugc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat ning luc hanh vi dan sy,
c6 kho khan trong nhan thic, 1am cha hanh vi, bi Toa &n cAm dam nhiém chic
vy, cam hanh nghé hoac 1am cong viéc lién quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh
d6 tir dai hoc tr 18n hodc da co6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tur ¢t 02 nam (24 thang) tré 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

- Khéng thudc truang hop bi thu hoi gidy phép.
- Tuan thu day du ché do béo céo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép dugc gui dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trudc thoi diém hét han cua giay phép it nhat 20 ngay lam viéc.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
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Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cﬁa‘Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bic¢u 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Méu don, to khai dinh kém

MAZu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

...,hgay ...thang ... nam ...

~ DPONBE NGHI
.., giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh guri: ....... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. Ma s6 doanh nghiép:...........cevveveeneenn... B
3.Piachitruso chinh:. ...
bién thoai:............... Email: ................ Website......oovvvviiiiiiin,

Hovatén:.................. Gidi tinh............ Sinh ngay:.....cccoeevevveeeiieenee,

Chacdanh:........................ ) s

S6 gidy ching thire CA NRAN:.........ueee e,

NGAY CAP: .. eeveeeieeieeeeee NOT CAP: et

5. M s6 giay phép hoat dong dich vy viéc lam:....®. .. .ngay cap:....("-..

Noi dung dé& nghi:....@... .gidy phép hoat dong dich vy viéc lam ddi
VOL..ooiiiiaens D B

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hd so kém theo

O ettt
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhan: ©)
- (Chir ky, dau)
- Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hozc gia han hoac cap lai giay phép.
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(2) Ghi: cap hoic gia han hoac cép lai theo d& nghi caa doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giay chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chtrc danh nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thuc hién hoat déng dich vu viéc lam.
(6) M4 s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am da duoc cap (néu c6).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thugc truong hop céap lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép.

MAZu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
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11. Vi pham phéap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, miac d6 vi pham, hinh thirc x

1y)
12. Vi pham phéap luat nude ngoai (Thoi gian vi pham, mace d6 vi pham, hinh thirc x
1y)

T6i xin cam doan 16 khai trén 1 dang sy that, néu sai toi xin chiju trach
nhiém./.
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4. Béo céo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau sir dung ngudi lao
dong nwoc ngoai. Ma so TTHC: 1.000105.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, nguoi st dung lao dong
thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén
dung ngudi lao dong nude ngoai dugc thuc hién trén Cong thong tin dién tir cua
Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc 1am) hoic Cong thdng tin dién
tr cua Trung tdm dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc trung wong trong thoi gian it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién bao céo
giai trinh v6i S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi ngudi lao dong nudc
ngoai du kién lam viéc. Noi dung thdng bao tuyén dung bao gom: vi tri va chuc
danh coéng viéc, md ta cong viéc, sé luong, yéu cau vé trinh do, kinh nghiém,
murc luong, thoi gian va dia diém lam viéc. Sau khi khéng tuyén duoc ngudi lao
dong Viét Nam vao céc vi vi tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai, nguoi su
dung lao dong cé trach nhiém xéac dinh nhu cau st dung ngudi lao dong nudc
ngoai.

- Buéc 2: Trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién st dung nguoi lao
dong nudc ngoai, ngudi sir dung lao dong (trir nha thau) c6 trach nhiém xac dinh
nhu cau st dung ngudi lao dong nudce ngoai ddi véi tung vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong Viét Nam chua dap tmg dugc va bao cao giai trinh voi So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao dong nudc ngoai du kién lam viéc
theo Mau s6 01/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP
trén cong dich vu cdng truc tuyén hoic guri qua dich vu buu chinh cong ich hoic
nop truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua Sé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Binh Phuéc, dia chi: S6 727, QL
14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Trong qua trinh thuc hién néu thay d6i nhu cau su dung ngudi lao dong
nudc ngoai vé vi tri, chirc danh cdng viéc, hinh thac 1am viéc, sé luong, dia
diém thi nguoi sir dung lao dong phai bdo co So Lao dong - Thuong binh va
X& hoi noi nguoi lao dong nuéc ngodi du kién 1am viéc theo Mau sé 02/PLI Phu
luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/NB-CP dén Uy ban nhan dan cap
tinh (trén cong dich vu cong truc tuyén hogc gui qua dich Vi buu chinh céng ich
hodc ngp truc tiép cho Bé phdn tiép nhdn cia So Lao dong - Thwong binh va Xa
héi tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cdng tinh Binh Phuée, dia chi: So 727,
OL 14, phiong Tan Binh, thanh phé Baéng Xoai, tink Binh Phuwdc) trude it nhat
15 ngay ké tir ngay du kién sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ca nhan, té6 chic dong thoi chuyén hd so dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi trong thoi gian Y2 ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua
day du, hop Ié thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Bugc 3: Trong thoi han 09 ngay lam viéc, So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi xem xét tham dinh ho so bao cao giai trinh nhu cau hoac bao céo giai
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trinh thay doi nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai va ¢ vin ban thong
bdo dbi véi ting vi tri cdng viéc theo Mau s6 03/PLI Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP va tra két qua vé Trung tm Phuyc vu hanh
hanh chinh cbng tinh trong %2 ngay lam viéc.

To chirc, ca nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoac qua
dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Cach thirc thuc hign: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hoac qua Cong dich vu cdng truc tuyen.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so

*Thanh phan hé so: Bao céo giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong
nuéc ngoai theo Mau sé 01/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
70/2023/ND-CP hoic bao cao giai trinh thay d6i nhu cau s dung nguoi lao
dong nudc ngoai theo Mau s 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
70/2023/ND-CP.

* 86 heong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc day du ho so hop I¢€.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh r)ghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoic theo
diéu udc quoc t& ma Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tu hoac dicu
udC quoc té ma nudc Cong hoe‘} xa hoi chua nghia Viét Nam la thanh vién cé tru
s¢ chinh tai mot tinh, thanh pho nhung ¢6 vin phong dai dién hodc chi nhanh tai
tinh, thanh pho khac;

- Nha thau tham duy thau, thue hién hop dong.

v - Vin phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chiic do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhén dan cap huyén thanh lap.

- Van phong diéu hanh ciia nha dau tw nuéc ngoai trong hop dong hop téc
kinh doanh hoac cia nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phép luat;

- T6 chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac

~

X&;

- H6 kinh doanh, c& nh&n dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nu6c, to chic chinh tri, to chiic chinh tri - x& hdi, to chic
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chic xa hoi, to chic xa hoi - nghé nghiép do
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Uy ban nhan dan cp tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cling mot
tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- To chuc phi chinh phu nu6e ngoai dugc co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chirc sy nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co' quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Mot sb truong hop ngudi lao dong nudc ngodi khdng phai thuc hién béo
cao giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai hoac béo cao giai
trinh thay doi nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai:

+ La Truéng van phong gai dién, du an hoic chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong cua td chac quoc té, to chure phi chinh pha nudc ngoai tai Viét Nam;

+ Va0 Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich
vy,

+ Va0 Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xtr Iy nhitng sy ¢é, tinh
hudng k¥ thuat, cdng nghé phtc tap nay sinh 1am anh huéng hoic cé nguy co
anh hudng téi san xuat, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y duoc;

+ L& luat su nudc ngoai da duoc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh caa Luat Luat su;

+ Nguoi nudc ngoai két hon véi nguoi Viét Nam va sinh song trén 13nh
tho Viét Nam;

+ La chu sé hitu hoic thanh vién gop vén cua cong ty trach nhiém hiu
han c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tro 1én;

+ La Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan trj cua
cbng ty co phan c6 gia tri gop von tu 3 ty dong tro 1én;

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuy@n mdn va ky thuat
hoac thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cdng tac nghién cau, xay dung,
thém dinh, theo doi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, du an st dung
ngum hd trg phat trlen chinh thire (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac
diéu udc qubc té vé ODA da ky két giita co quan c6 tham quyén caa Viét Nam va
nudc ngoai;

+ Puoc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat déng thong tin, béo chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan ly, giam ddc diéu hanh,
chuyén gia hoac lao dong ky thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khéng
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qua 03 lan trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thyc hién théa thuan qudc t€ ma co quan, to chic &
Trung wong, cap tinh ky két theo quy dinh cta phéap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac :[ru’(‘)’ng, co sO dao tao & nudc
ngoai co thoa thuan thuc tap trong cac co quan, to chuc, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ Théan nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nuéc, to chic chinh
tri, to chirc chinh tri - xa hoi;

+ Nguoi chiu trdch nhiém thanh lap hién dién thuong mai;

+ DPuoc B Gido duc va Bao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac céng viéc sau:

Giang day, nghién ctu;

Lam nha quan 1y, giam doc diéu hanh, higu truong, phé higu truéng co so
g[éo duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac td chac lién chinh phu
de nghi thanh lap tai Viét Nam.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

- Co quan tryc lié}) thue hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chap thuén vi tri cong viéc sir
dung nguoi lao dong nudc ngoai cia nguodi st dung lao dong.

h) Lé phi: Khong co

i) Tén miu don, miu to khai:

- Bao cdo giai trinh vé nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai (Mau
s0 01/PLI Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).
_ - Bao cao gidi trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
(Mau so6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

k) Yéu Ci}:lll, diéu kién thwe hién TTHC: Nguoi su dung lao dong xac
dinh dugc nhu cau stir dung nguoi lao dong nudc ngoai doi véi tirng vi tri cong
viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap ing duoc.

) Can ctr phap ly cia TTHC

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sb 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu ban hanh
Ve stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh pha quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
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Viét Nam va tuyén dung, quan Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngdy 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ lao dong nudc ngoai lam vigc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao
dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Mdu don, to khai dinh kém
Mau s6 01/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So: ........

Vv giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao .., NEAY ... thang ... nam ...
dong nudc ngoai

Kinhgui: ................. (D)o

Théng tin vé doanh nghiép/té chuc: tén, ma sé doanh nghiép/sb gidy phép
thanh 1ap hodc dang ky, co quan/td chic thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/to
chtc (doanh nghiép c6 vén dau tw mweéc ngodi/doanh nghiép trong miedc/co
quan, té chi#c/nha thau), tong s lao dong dang lam viéc tai doanh
nghiép/to chirc, trong d6 sé lao dong nudc ngoai dang lam viée, dia chi, dién
thoai, fax, email, website, thoi han cua gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc
kinh doanh/hoat déng c6 nhu cau st dung lao déng nudc ngoai, ngudi nop hd so
cua doanh nghiép/td chtc dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai, email).

Béo c4o giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan
Iy/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao déng Ky thudt).

(i) Chuc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chic tw ké khai, vi du: ké
toan, giam sat cong trinh...):

(i) S6 luong (nguoi):
(iii) Thoi han lam viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thang/nam):

(iv) Hinh thuc lam viéc (2):
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(v) Dia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu cd) va ghi rd ting
dia diém theo thir tw: s6 nha, dwong pho, xom, lang; xd/phuwonglthi tran;
quén/huyén/th; xa/thanh phé thugc tinh; tinh/thanh phé truc thude trung wong):

(vi) Ly do sir dung ngudi lao dong nuwdc ngoai:

- Tinh hinh sir dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cdng viéc 1 (néu co)

A):

- M ta vi tri cbng viéc, chac danh cong viéc:

- Y&u cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu co):

- Ly do khong tuyén dugc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai (4)

2. Vi tri cong viéc 2: (néu cd) (liét ké giong muc 1 néu trén)

3. Vi tri cdng viéc 3:... (néu cd) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung su

that. Néu sai, (doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap
luat.

Dé nghi ... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhan: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
-Luu:...........

Ghi chu:

- (1), (5) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phd. ..

- (2) Néu rd hinh thac 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
152/2020/ND-CP.

- (3) Néu rd sd luong lao dong nudc ngodi, vi tri va chiec danh cong viéc, gidy phép
lao d6ng hoic x&c nhan khdng thudc dién cip gidy phép lao dong, thoi han 1am viéc.
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- (4) Néu rd qua trinh thdng bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy
kién tuyén dung lao dong nudc ngodi. Ké tir ngay 01 thang 01 nim 2024, viéc théng
bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong
nuéc ngodi trén Cong thong tin dién tar cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(Cuc Viéc 1am) hodc Cong Thong tin dién tir cua Trung tdm dich vu viéc 1am do Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong quyét dinh thanh Iap; qua
trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién
tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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Mau sé 02/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC .
Pgc 1ap - Tw do - Hanh phdc
SO .

e, NAY.... thang.... nam ....
VIV giai trinh thay d6i nhu cau

st dung nguoi lao dong nude
ngoai

Kinh giri: ............... (1) oo,

Théng tin vé doanh nghiép/té chic: tén, ma sé doanh nghiép/sé gidy phép thanh
lap hodc diang ky, co quan/td chic thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh
nghiép c6 von dau tw nwéc ngodi/doanh nghiép trong nuéc/co quan, té chircinha
thau), tong sé lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép/to chic, trong d6 s lao dong
nudc ngoai dang 1am viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cua gidy
phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau st dung lao
dong nudc ngoai, ngudi nop hd so ciia doanh nghiép/to chire dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoai, email).

B4o c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngodi nhur sau:

1. Vi tri cong viée da dwoc chap thuan va sir dung (2)

X So lwong vi tri
S0 lwogng P . n
A e on | SOlwgng cong viéc dwoc i )
Vitricong | vitrida AR £ - Ly do chua s
STT . £ vitrida | chap thuan nhwng £
viéc dwoc chap | @ N dung (néu co)
R str dung khong sir dung
thuan .,
’ (néu co)

I. Theo van ban sb.... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc sir dung
ngudi lao déng nuwdc ngoai (chi liét ké cac vi tri cong viée da dwoc chdp thudn, con
thoi han)

1 Nha quan
ly

) Giam dbc

diéu hanh
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3 Chuyén gia
4 Lao dong
ky thuat

II. Theo vin ban sb.... (ngay/thang/nim) vé viéc chp thuan vi tri cdng viéc sir dung
ngudi lao dong nudc ngoai chi liét ké cac v; tri cong viée da dwoc chdp thudn, con thoi
han)

2. Vi tri céng viéc ¢6 nhu ciu thay doi

2.1 Vi tri cdng viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cdng viéc: nha qudn by/gidm doc
diéu hanh/chuyén gia/lao déng ky thudt).

(i) Chuc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chiic tu k& khai, vi du: ké toan,
giam sat cong trinh...):

(i) SO lwong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thang/nam):
(iv) Hinh thac lam viéc (3):

(v) Pia diém lam viéc (liét ké cu thé cac dia diém (néu co) va ghi rd ting dia
diém theo thit tuw: sé nha, dwong phé, xom, 1ang; xa/phuwong/thi tran; quan/huyén/th;
x&/thanh pha thugc tinh; tinh/thanh phé truc thuge trung wong):

(vi) Ly do sur dung ngudoi lao dong nuwde ngoai:

- Tinh hinh str dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viec 1 (néu co) (4):
- MO0 ta vi tri cdng viéc, chuc danh cong viéc:

- Y&u cau Vvé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu co):

- Ly do khdng tuyén dugc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai (5)

2.2 Vi tri cdng viéc 2: (néu co) (liet ké gibng muc 1 néu trén)

2.3 Vj tri cdng viéc... (néu cd) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
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(Doanh nghiép/té chiic) xin cam doan nhimg thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/té churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Dé nghi .... (6) xem xét va chap thuan.

Xin trén trong cam on!

Noi nhgn: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

-Luu: ...

Ghi chu:

- (1), (6) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh, thanh phé...

- (2) Néu ro cac vi tri cdng viéc da duoc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chap thuan.

- (3) Néu rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghj dinh 152/2020/ND-CP.

- (4) Néu rd s6 luong lao dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hoic xéac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, thoi han 1am viéc.

- (5) Néu rd qua trinh théng bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén
dung lao dong nude ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thdng béo tuyén dung nguoi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tir cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am) hoic Cong thong tin dién tir ciia Trung tam
dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong quyét dinh thanh
lap; qué trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung lao
dong nude ngoai.
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5 Dfe nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc dw
kiéen tuyén nguwoi lao dong nwéc ngoai. Ma so TTHC: 2.000219.
000.00.00.H10

a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Truéc khi tuyén ngudi lao dong nude ngoai, nha thau co trach
nhiém ké khai s6 luong, trinh d6, nang luc chuy@n mén, kinh nghiém cia ngudi
lao dong nudc ngodi can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi
tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri céng viéc du kién tuyén ngudi lao
dong nudc ngodi véi Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nha thau thyuc
hién g6i thau theo MAau s6 04/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé
152/2020/ND-CP va 1ap ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hodc gii ho so
qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop hd so truc tiép cho B§ phan tiép nhan
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh Binh Phudc, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Truong hop nha thau c6 nhu cau diéu chinh, bd sung s lao dong da ké
khai thi chu dau tu phai xac nhan phuong an diéu chinh, bd sung nhu cau lao
déng can st dung caa nha thau theo MAau sé 05/PLI Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho nguoi st dung lao dong dong thoi chuyén ho so dén So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi trong thdi gian Y2 ngdy lam viéc. Truong hop ho so
chua day du, hop 18 thi huéng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Budc 2: S Lao dong - Thuong binh va X& hoi chi dao cac co quan, to
chirc cua dia phuong gidi thiéu, cung ung nguoi lao dong Viét Nam cho nha
thau hodc phdi hop voi cac co quan, to chirc & dja phuong khac de gidi1 thiéu,
cung ng ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau. Trong thoi han tdi da 35 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam
tré 1én; 14 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 100 dén dudi
500 nguoi lao dong Viét Nam; 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi
tuyén dudil00 ngudi lao dong Viét Nam ma khong gi6i thiéu hodc cung ung
nguoi lao dong Viét Nam dugc cho nha thau, thi co quan, don vi c6 lién quan
phai c6 van ban gui bao cao vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Sau khi nhan dugc van ban khong gidi thiéu hodc cung ung nguoi lao
dong Vi¢t Nam dugc cho nha thau cua co quan, don vi ¢6 lién quan, trong thoi
han 03 ngay lam viéc, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xét, quyét
dinh viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao dong nudc ngoadi vao cac vi tri cong
viéc khong tuyén dugce ngudi lao dong Viét Nam theo Mau sé 06/PLI Phu luc |
ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP va tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh trudc 2 ngay lam viéc.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=700
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~ To chirc, ca nhan nhan ket qua qua dich vu buu chinh céng ich hoac tryc
tuyen trén Cong dich vu céng hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hoic gui hd so qua dich vy buu chinh cong ich

- Hozc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan tai Trung tim Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢)Thanh phén, s6 lwong ho so
*Thanh phan hé so:

Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 04/PLI Phu lyc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP hoac diéu chinh, bd sung nhu cau sir dung
nguoi lao dong nudc ngodi theo Mau sé 05/PLI Phuy luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

* 86 heong hé so: 01 bd ho so.
d) Thoi han giai quyét:

- Téi da 42 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi tuyén tir 500
nguoi lao dong Viét Nam tré 1€n;

- 21 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 100 dén dudi
500 ngudi lao dong Viét Nam;

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén dudi 100 ngudi
lao dong Viét Nam

Truong hop khong gidi thiéu hodc cung ng nguoi lao dong Viét Nam
dugc cho nha thau thi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét
dinh viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao dong nudc ngodi vao cac vi tri cong
viéc khong tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam.

d) DPoi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi s dung lao dong
nudc ngoai la nha thau.

e) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh
- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa

- Co quan truc tiép thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
- Co quan phéi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha thau
duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
dugc nguoi lao dong Viét Nam.

h) Lé phi: Khong.
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i) Tén mau don, miu to khai:

- beé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc dur kién
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau so 04/PLI Phy luc I ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 152/2020/Nb-CP

- Hogc diéu chinh, bo sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai
theo Mau s6 05/PLI Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

Nha thau c6 trach nhiém ké khai so lugng, trinh do, ning lyc chuyén mén,
kinh nghi¢ém cua nguoi lao dong nudc ngoai can tuyen de thuc hién goi thau tai
Viét Nam va dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du
kien tuyén nguoi lao dong nudc ngoai v6i S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi nha thau thyc hién goi thau.

1) Can cir phap ly cia TTHC

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 ciia Chinh phii ban hanh
vé sua doi, b6 sung mot so6 dieéu cQa Nghi dinh s6 152/2020/NDB-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chtrc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao
dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam

Mau don, to khai dinh kém




59
MA2u s6 04/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ceeeverennn, DAY ... thdng ... nam .......

V/v @& nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam vao céc vi tri cdng viéc
du kién tuyén ngudi lao dong nuéc
ngoai

Kinh gui: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoit..........

Thong tin vé nha thau gom: tén nha thau, dia chi dang ky tai nudc hoic
ving 1anh thd noi nha thau mang quoc tich, sé dién thoai, fax, email, website,
gidy phép thau, dia chi chi nhanh, vin phong dai dién hodc van phong diéu hanh
tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thuc hién géi thau.

DPé thuc hién goi thau .........cooeeviiviinniii, , nha thau d& nghi tuyén
nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong
nudc ngoai nhu sau:

(Néu cuy thé ting vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong ky thuat), chuc danh cong viéc, s6 luong (nguoi), trinh do chuyén
mon, kinh nghiém, muc luong, dia diém, thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam).

Pé nghi So Lao dong - Thuong binh va X& hoi®..........ccooeeeeeinn.... chi
dao cac co quan, to chuc co lién quan gidi thiéu, cung ang nguoi lao dong Viét
Nam cho theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tréan trong cam on!

Noi nhén: PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu)
-Luu:

1 Cym tir “Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd...” dugc thay thé bang cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

2 Cym tir “Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dugc thay thé bing cum tir “Sé Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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MAZu s6 05/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, veeeveennn, NEAY ... thang ... nam .......

V/v diéu chinh, b sung nhu cau
sur dung nguoi lao dong nude
ngoai

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi®...

Can clr van ban d& nghi SO .....vvvvveveeiieiinnn, (ngay/thang/ndm), van ban sb
.................... (ngay/thang/nam) cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh/thanh phd vé viéc duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri khong
tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam (néu c6) va nhu cau thuc té cia nha thau.

(Thdng tin vé nha thau gom: dia chi ding ky tai nuéc hoac ving 1anh tho noi nha
thau mang quéc tich, s6 dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia chi chi
nhanh, vin phong dai dién hodc vin phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau,
thoi gian thyc hién goi thau).

(Tén nha thau) dé nghi diéu chinh, bo sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nuéc
ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam ddc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ki
thuét), so lugng (ngudi), chic danh cong viéc, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/ndm)
dén (ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da dugc chapthuan: .............................

2. Vi tri ¢ong viéc (nha quan ly/giam dbc didu hanh/chuyén gia/lao dong k¥
thuat), s6 lugng (ngudi), chie danh cong viéc, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da sir dung (néu co); ly do vi tri céng viéc da
duoc chap thuan nhung khong st dung (NEU €O): «...eveeneii e

3. Vj tri cong viéc (nha quan ly/giam dbc didu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thuat), sé lugng (ngudi), chirc danh cong viéc, thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nim), dia diém lam viéc, Iy do sir dung nguoi lao dong nudc ngoai
(c6 nhu cau thay doi, néu rd tinh hinh sir dung lao dong nudc ngoai hién nay (néu cd),
md ta vi tri cdng viéc va yéu cau vé trinh d6 va kinh nghiém cua ngudi nudc
ngoai.....).

3 Cum tir “Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dugc thay thé bang cum tir “So Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

4 Cum tir “Chu tich Uy ban nhan déan tinh/thanh phé...” duoc thay thé bing cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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Dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi® tinh/thanh phd ............... chi
dao cac co quan, to chirc c6 lién quan gidi thiéu, cung ung ngudi lao dong Viét Nam
cho ................ theo cac vi tri cdng viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHU PAU TU PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)
-Luu: ...

5 Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd...” dugc thay thé bang cum tir “S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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6. Xac nhan nguoi lao dong nwéc ngoai khong thugc dign cap giay
phép lao ddng. M sé TTHC: 1.000459.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Trudc it nhat 10 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong nude
ngoai bat dau 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong, ngudi st dung lao dong 1ap
ho so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hodc giri hd so qua dich vu buu chinh
cong ich hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbéng tinh Binh
Phudc, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh
Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho nguoi sir dung lao dong dong thai chuyén hd so dén S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian % ngay lam viéc. Truong hop hd so
chua day du, hop 1é thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so dé
nghi, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 van ban Xac nhan gui nguoi su
dung lao dong. Truong hop khdng Xac nhén thi c6 van ban tra loi va néu ro ly
do. Chuyén tra két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

T6 chic, c& nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoac qua
dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hién: Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong hoac
qua dich vu buu chinh céng ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

*Thanh phan hé so:

(1) Van ban dé nghi xac nhén nguoi lao dong nusc ngoai khodng thude
dién cap giay phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phy luc | ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;

(2) Glay ching nhan suc khoé¢ hoac glay kham sac khoe do co quan, t6
chuc y té c6 tham quyén cap cua nudc ngoai hodc cua Viet Nam cap co gia tri
trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoé dén ngay nop. ho so
hoac gidy chiing nhan c6 du sirc khoé theo quy dinh caa Bo truong Bo Y té.

(3) Vin ban chap thuan nhu Cay su dung nguoi lao dong nudc ngoai trur
treong hop khdéng phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai.

(4) Ban sao c6 chang thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu c6 xac nhan
cua nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phép luat

(5) Céc gidy to dé chimg minh nguoi lao dong nudc ngodi khong thuge
dién cap giay phép lao dong
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(6) Céc glay to (2), (3) va (5) quy dinh & trén 1a 01 ban gdc hoic ban sao
cd chung thuc, néu cta nudc ngoai thi phai hop phap héa lanh su, dich ra tiéng
Viét va cong chiing hoic chang thuc trir truong hop duoc mién hop phéap hoa
lanh sy theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va
nudc ngoai lién quan déu 14 thanh vién hoic theo nguyén tic cé di c¢6 lai hoic
theo quy dinh cua phéap luat.

* S6 luwong ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
dua ho so hop I¢.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Pau tu hoic theo
bicu udc quoc té ma Nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién;

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luét Pau tu hoic diéu

wdc qudc té ma nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Vit Nam 1a thanh vién co tru

s& chinh tai mot tinh, thanh phd nhung c6 vin phong dai dién hoic chi nhanh tai
tinh, thanh pho khéc;

- Nha thau nudc ngoai hoic trong nudc tham du thau, thuc hién hop dong;

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan , t0 chire dugc
Co quan c6 tham quyen cap phép thanh lap;

- Van phong diéu hanh ciia nha dau tw nu6e ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoac cia nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- Céc t6 chuc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat Hop
tac x&;

- H6 kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phéap luat.

- Co quan nha nu6c, to chic chinh tri, to chiic chinh tri - x& hdi, to chic
chinh tri xa hoi - nghe nghiép, to chuc xa hoi, to chuc xa hoi - nghe nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thu¢c Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhén dan cap huyén thanh 1ap.

- To chuc phi chinh phu nuée ngoai duge co quan co tham quyén cua Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chutc sy nghiép, co so giéo pluc do Uy ban nhén dan cép tinh, co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh
lap.

- Co quan, t6 chuc, doanh nghiép Viét Nam hoic to chic, doanh nghiép
nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nudce ngoai dén lam viéc
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theo hinh thirc thuc hién cac loai hop déng hoac thoa thuan vé kinh té, thuong
mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuét, van hoa, thé thao, gido
duc, gi4o duc nghé nghiép vay té; nha cung cap dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh Iap hién dién thuong mai

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cd tham quyén quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa

- Co quan truc tiép thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan ngudi nudc
ngoai khéng thudc dién cap giay phép lao dong.

h) Lé phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B¢ Tai chinh huéng dan vé phl’ va lé phi thuoc tham quyén
quyet dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong.

i) Tén miu don, mau to khai: Van ban dé nghj xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thuge dien cap giay phép lao dong Mau so 9/PLI Phy luc |
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/NDb-CP

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Nguoi lao dong nudc ngoai
thuoc mat trong cac treong hop sau:

- La Trudng vin phong dai dién, du an hoic chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong cua té churc quoc te, to chic phi chinh pht nudc ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 3 thang dé xir Iy su ¢d, tinh hudng ky
thuat, cong nghé phuc tap nay sinh lam anh hudéng hoac c6 nguy co anh huong
t&i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va céc chuyén gia nudc
ngoai hién dang & Viét Nam khong xu 1y duoc.

- Nguoi nudc ngodi két hdn véi nguoi Viét Nam va sinh séng trén lanh
tho Viét Nam.

- Trudng hop theo quy dinh ciia didu wdc quéc té ma nuge Cong hoa xa
hoi cha nghia Viét Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong noi bo doanh nghiép thuoc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu caa Viét Nam véi T6 chirc Thuong mai thé gioi, bao
gom: kinh doanh; thdng tin; xay dung; phan phdi; gido duc; moi truong; tai
chinh; y té; du lich; vian hoa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cap dich vy tu van vé chuyén mén va ky thuat
hoac thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cbng tac nghién cuu, xay dung,
tham dinh, theo ddi danh gia, quan Iy va thuc hién chuong trinh, dy an st dung
ngudn hd trg phat trién chinh thire (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac
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diéu udc qubc té vé ODA da ky két giita co quan c6 tham quyén caa Viét Nam va
nudc ngoai.

- Buoc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat.

- Pugc co quan, to chac ¢ tham quyén cia nudce ngoai cir sang Viét Nam
giang day hoac lam nha quan ly, giam déc diéu hanh tai co s gi4o duc do co
quan dai dién ng0a1 giao nudC ngoai, t6 chuc lién chinh phu dé nghi thanh Iap
tai Viét Nam; cac co sd, t6 chic duoc thanh 1ap theo cac didu uéc qudc té ma
Viét Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thyc hién thoa thuan qudc té ma co quan, to chiic ¢ Trung
uong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac tqru’(‘)’ng, co s¢ dao tao & nuoc
ngoai co thoa thuan thuc tap trong cac co quan, t0 chuc, doanh nghi¢p tai Viét
Nam; hoc vién thuec tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chiéu cbéng vu vao 1am viéc cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh
tri, to chuirc chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.

- Buoc B Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién ctu;

+ Lam nha quan 1y, giam doc diéu hanh, hiéu truong, phé hiéu truong co
S& gido duc do co quan dal dién ngoai giao nudc ngoai hoac to chac lién chinh
phu dé nghi thanh Iap tai Viét Nam.

Truong hop khéng phai lam thu tuc Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong nhung phai bdo céo véi Sé Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi noi ngudi lao dong nudc ngoai dy kién lam viéc thdng tin:
ho va tén, tudi, qudc tich, sé ho chiéu, tén nguoi st dung lao dong nudc ngoai,
ngay bat dau va ngay két thic 1am viéc trudc it nhat 3 ngay, ké tir ngay ngudi lao
dong nude ngoai du kién bat dau 1am viéc tai Viét Nam, bao gom:

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich
vy,

+ Luat su nudc ngoai di duoc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ La chu s¢ hiru hoac thanh vién gop von cua cong ty trach nhiém hitu
han c0 gia tri gop von tur 3 ty dong tro 1én;

+ L& Chu tich Hoi dong quan tri hoic thanh vién Hoi dong quan tri caa
cbng ty co phan c6 gia tri gop von tur 3 ty dong tro 1én;
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+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan ly, giam ddc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong k¥ thuét c6 thoi gian lam viée dudi 30 ngay va khdng
qua 03 lan trong 01 nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoéi tai Vit Nam duoc
phép lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu wdc quoc t€¢ ma nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

1) Can cw phap ly caa TTHC

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh ) 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu ban hanh
Ve stra doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh v€ nguoi lao dong nudc ngoai lam vigc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chtre, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyen dung, quan 1y lao
dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Méu don, to khai dinh kém
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MAZu s6 09/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i ceeeveees, NEAY ... thdng .... nam .......

Vv x&c nhan nguoi lao dong nude
ngoai khdng thudc dién cap giay phép
lao dong

Kinh Qi .oovveveo) I
1. Tén doanh nghigp/td CRTIC: .......oiee i)

2. Loai hinh doanh nghiép/té chuc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chie ..................

3. Téng s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chuc:

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngodi dang lam viée 1a: ............ nguoi
4.D1a CNI: Lo
5. DIEN thOQL: ....evvvveeeeiiiiiie e 6. Email (néu c9) ...
7. Giay phép kinh doanh (hoat d0Ng) SO: ........covuveieeiieeeieeiieee,
CO QUAN CADP: cove e C6 gia tri dén ngay: .........
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ..o,

8. Nguoi nop ho so cua doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoai, email): . ...

Cin ctr van ban $6....(ngdy ... thang ... nam...) Cia... vé viéc chap thuan sir
dung nguoi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/td chac) dé nghi ... )
x&c nhan nhimg nguoi lao dong nudc ngoai sau ddy khong thudc dién cap giay
phép lao dong:

0. HOO VAt ot
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10. Ngay, thang, nam sinh: ........................... 11. Gidi tinh (Nam/Nix):
12. QUAC tich: ..oooieieieiieieiiieeeeeeee, 13. S6 ho chidu: ....vvvvnnnnnne.
14. CO qQUAN CAP: ..evveeeeeieeeeeeeee 15. C6 gia tri dén ngay: ......
16. VIitri CONQG VIEC: ..ot e,
17. Chirc danh CONQ VIGC: ...oivvii i,
18. HINh thirC 1am VIEC: ...t e
19. Trinh d6 chuy@n mén (tay ngh&) (Néu cO): ....vvveeeeeeieeieeeei
20. Lam viéc tai doanh nghiép/td ChC: ... evveeee e
21. Dia diém JAM VIEC: ...vvvviiieee e

22. Thoi han 1am viéc: Tir (ngay... thang ... nam...)...dén (ngay... thang ...
nam...).....

23. Trudng hop lao dong nudc ngoai khdng thudc dién cap gidy phép lao
dong (néu rd thuoc dbdi tuong nao quy dinh tai Diéu Nghi dinh
6. )i...

24. Céc giay to chung minh kém theo (liét ké tén cac giay to): ...............

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dang su
that. Néu sai, (doanh nghiép/té churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat.b

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu)
-Luu: ...

8 B sung cum tir “(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/té chuc) xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat” theo quy dinh tai diém n khoan 13
Diéu 1 cua Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.
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7. Cap gi?iy phép lao dong cho ngwoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai
Viét Nam. Ma s6 TTHC: 2.000205. 000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Trudc it nhat 15 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong nudc
ngoai dy kién bat d¢au 1am viéc cho ngudi str dung lao dong thi nguoi st dung
lao dong d6 guri hd so cho Bd phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Binh Phudc, dia chi: Sb 727,
QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan hd so kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua cho nguoi lao dong dong thoi chuyén ho so dén Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian ¥ ngay lam viéc. Néu ho so chua day du
can bo tiép nhan hudng dan hoan chinh ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi cip gidy phép lao dong, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap gidy
phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai theo mau do Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi quy dinh. Truong hop khong cap gidy phép lao dong thi
c6 van ban tra 16i va néu rd 1y do. Chuyén tra két qua vé Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh trong thoi gian ¥4 ngay lam viéc.

~ To chuc, c& nhan nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoc tryc
tiep.

~ Luu y: Doi voi nguoi lao dong nuée ngoai lam viée theo hinh thic hop
dong lao dong, sau khi ngudi lao dong nudc ngoai dugc cap giay phép lao dong
thi nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong nudc ngoai phai ky ket hop dong
lao dong bang véan ban theo quy dinh cua phap lut lao dong Viét Nam trudc
ngay du Kien lam viéc cho ngudi s dung lao dong. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ke tr ngay ky ket hop dong lao dong, nguoi su dung lao dong phai gui ban
sao hop dong lao dong dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi da cap giay
phép lao dong do.

~ b) Céch thic thuc hign: Qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop truc
tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan hé so:

(1). Van ban dé nghi cap gidy phép lao dong cua nguoi sir dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phy lyc | ban hanh kem theo Nghi dinh nay. Truong hop
nguoi lao dong nudce ngoai Iégm Viéc gho mot nguoi st dung lao dong tai nhiéu
dia diém thi trong van ban de nghi cap giay phép lao dong phai liét ké day du
cac dia diem lam viéc.

(2). Glay chieng nhan suc khoe hodc gidy kham stc khoe do co quan, t6
chuc y té c6 tham quyén cua nudc ngodi hoic cua Viét Nam cap co gia tri trong
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thoi han 12 théng, ké tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay nop hd so hodc gidy
chung nhan c6 du suc khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

(3). Phiéu ly lich tu phap hodc van ban xac nhan ngudi lao dong nudc
ngoai khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua
duogc xda an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctu trdch nhiém hinh su cua
nuéc ngoadi hodc cua Viét Nam cap.

Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban x&c nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khong phai 1a nguoi dang trong thdi gian chap hanh hinh phat hodc chwa duoc
X0a an tich hoic dang trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy duoc cap
khong qua 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay nop ho so.

(4). Vin ban, gidy to chang minh la nha quan ly, giam dbc diéu hanh,
chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat va mot sé nghé, cong viéc dugc quy dinh nhu
sau:

- Giay to chang minh 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh bao gom 3 loai
giay to sau:
+ Piéu 1& cong ty hoic quy ché hoat dong cia co quan, t6 chic, doanh
nghiép;
+ Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép hoac gidy chung nhan thanh lap
hoac quyét dinh thanh lap hoac giay to khac co gia tri phap 1y tuong duong;

+ Nghi quyét hoic Quyét dinh bo nhiém cua co quan, t6 chac, doanh
nghiép.

- Gidy to ching minh 1a chuyén gia, lao dong ky thuat bao gom 2 loai
giay to sau:
+ Vin bang hoac chang chi hoic gidy ching nhan;

+ Van ban xac nhan cua co quan, to chuc, doanh nghiép tai nu6c ngoai vé
s6 nim kinh nghlem cua chuyén gia, lao dong ky thuat hoac gidy phép lao dong
da duoc cap hoic xac nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc cap.

- Vin ban chting minh kinh nghiém cua cau tha bong da nudc ngoai hoic
gidy chung nhan chuyén nhuong qudc té (ITC) cdp cho cau thu bong da nudc
ngoai hodc van ban cta Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi
hoac chinh thirc cho cau thi ctia cau lac bo thude Lién doan bong da Viét Nam;

- Giay phep lai tau bay do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap hodc
do co quan c6 thAm quyén cia nudc ngodi cap va dugc co quan ¢ tham quyeén
cua Viét Nam cong nhan ddi véi phi cdng nudc ngoai hodc chang chi chuyén
mén dugc phép 1am viéc trén tau bay do Bo Giao thdng van tai cap cho tiép vién
hang khoéng;

- Gidy chung nhan trinh d6 chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay
do co quan c6 tham quyen cua Viét Nam cap hoac do co quan cé tham quyén
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clia nudC Ngoai cap va duge co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cong nhan
doi vai nguoi lao dong nurdc ngoai lam céng viéc bao dudng tau bay.

- Gidy chang nhan kha ning chuyén moén hoac glay cdng nhan gidy chung
nhan kha nang chuyen mén do co quan c6 tham quyén cta Viét Nam cap cho
thuyén vién nu6c ngoai;

- Gidy c6ng nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va duoc B Vin
hod, Thé thao va Du lich xac nhan déi voi huan luyén vién thé thao hoaic tdi
thiéu mot trong cac bang cip nhu: Bang B huan luyén vién bong da cua Lién
doan Bong da Chau A (AFC) hoic bang huan luyén vién thi mén cap do 1 cua
AFC hoic bang huan luyén vién thé luc cap do 1 cia AFC hoac bang huan luyén
vién bong da trong nha (Futsal) cap do 1 cia AFC hoic bat ky bang cap huan
luyén vién twong duong ctia nude ngoai dugc AFC cong nhan;

- Vin bang do co quan c6 thim quyén cip dap tng quy dinh vé trinh do,
trinh do chuan theo Luat Gi4o duc, Luat Giéo duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép va Quy ché t6 chiic hoat dong cua trung tdm ngoai ngi, tin hoc do Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

(5). 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phdng nén trang, mat nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hé so.

(6). Vin ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhiing treong hop khdng phai xac dinh nhu cau s dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

(7). Ban sao c6 ching thuc hd chiéu hodc ban sao hd chiéu cd xac nhan
cua nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

(8). Cac gidy to lién quan dén ngudi lao dong nuGc ngoai trr truong hop
ngudi lao dong nude ngoai lam viéc theo hinh thac hop dong lao dong:

- Déi v6i nguoi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai
c6 van ban cua doanh nghiép nuéc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong
mai cia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vin ban chang
minh nguoi lao déng nude ngoai di duoc doanh nghiép nudc ngoai do tuyén
dung trudc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Pbi véi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai
hop dong hoac thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, giao duc nghé nghiép vay
té phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giira di tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai 1am
viéc tai Viét Nam;

- Béi voi nguoi lao dong nuwdc ngodi 1a nha cung cap dich vu theo hop
ddng phai ¢ hop dong cung cap dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc
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cho qloanh nghiép nudc ngoai khdng co hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc
it nhat 02 nam;

- Pi voi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu
phai c6 van ban cta nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vy;

- Boi v6i ngudi lao dong nuée ngodi lam viée cho to chirc phi chinh phu
nudc ngoai, té chuc qubc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
cua phap luat Viet Nam phai c6 van ban cua co quan, t6 chirc cir nguoi lao dong
nudc ngoai dén 1am viéc cho t chire phi chinh phu nuéc ngoai, té chire qudc té
tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay
va giay phép hoat dong cua to chic phi chinh phi nuéc ngoai, to chic quoc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phéap luat;

- Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam dde diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban cua co quan, to chuc, doanh
nghiép nudc ngoai cu ngudi lao ddng nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phU hop V&i vi tri céng viéc du kién 1am viéc hoic gidy to chang minh 1a nha
quan ly.

9. Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong d6i vai mot sb trudng hop dic biét:

- P6i vé6i nguoi lao dong nudc ngoai di duoc cap gidy phép lao dong,
dang con hiéu lyc ma c6 nhu cau lam viéc cho ngudi st dung lao dong khac &
cung vi tri cong viéc va cung chuic danh cdng viéc ghi trong gidy phép lao dong
thi ho so dé nghi cap glay phép lao dong mai gom: gidy xac nhan cia nguoi su
dung lao dong trudc do vé viéc ngudi lao dong hién dang lam viéc, cac gidy to
quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao co chung thuc giéy phep lao
dong da dugc Cép;

- Pbi voi ngudi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy phép lao dong va
dang con hiéu lyc ma thay ddi vi tri cdng viéc hoic chic danh cong viéc hoac
hinh thuc lam viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phap luat
nhung khong thay doi nguoi st dung lao dong thi ho so dé ngh1 cap gidy phep
lao dong mai gom céc gidy to quy dinh tai khoan 1, 4,5, 6, 7 va 8 néu trén va
gidy phép lao dong hoic ban sao c6 ching thuc gidy phép lao dong da duoc cap.

- Péi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia, lao dong k¥ thuat da
duogc cap giéy phép lao dong va da dugc gia han mot lan ma c6 nhu Céu tiép tuc
lam viéc véi cung vi tri cong viéc va chirc danh cdng viéc ghi trong giay phép lao
dong thi hd so dé nghi cap gidy phép lao dong moi gom céc giay to quy dinh tai
khoan 1, 2, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao gidy phép lao dong da duoc cap.

10. Hop phép hda 1anh sy, chiing thuc céc giay to:

Céc giay to quy dinh tai cac diém 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén la 01 ban goc
hodc ban sao cé chung thuc, neu cua nu6c ngoai thi phai dugc hop phap hoa
lanh su, trir truong hop duoc mién hop phép héa lanh sy theo diéu woc qUOc té
ma nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a
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thanh vién hodc theo nguyén tac co di c6 lai hoic theo quy dinh cua phép luat;
dich ra tieng Viét va cong chirng hoac ching thuc theo quy dinh cua phép luat
Viét Nam.

* S lwong ho so: 01 bo hd so.

_d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doaljh r)ghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoic theo
diéu udc quoc t&€ ma Cong hoa xa hoi chia nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic diéu
wdC quéc té ma nudc Cong hod x& hoi chit nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru
s& chinh tai mot tinh, thanh phd nhung c6 vin phong dai dién hoac chi nhanh tai
tinh, thanh phé khéc:

- Nha thau tham dy thau, thue hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co' quan, to chirc dugc
co quan c6 tham quyén cap phép thanh lap.

- Van phong diéu hanh ciia nha dau tw nuéc ngoai trong hop dong hop téc
kinh doanh hoac caa nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop
tac x&;

- HO kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nuéc, to chtc chinh tri, to chic chinh tri - xa hoi, t6 chuc
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, to chiic xa hoi, té chic xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- To chuc phi chinh phu nuée ngoai dugc co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chue sy nghiép, co sd gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuy&n mén thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh
lap.

- Co quan, t6 chuc, doanh nghiép Viét Nam hoic té chirc, doanh nghiép
nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nude ngoai dén lam viéc
theo hinh thirc thuc hién cac loai hop ddng hoic thoéa thuan vé kinh té, thuong
mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido
duc, gi4o duc nghé nghiép va y té; nha cung cap dich vu theo hop dong.
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- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.

h) Lé phi: 600.000 dong (Theo Nghi quyét so 24/2021/NQ-HBPND ngay
07/12/2021 ciia HDND tinh Binh Phuoc).

i) Tén mau don, miu to khai: To khai dé nghi cap giay phép lao dong
theo mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/NP-
CP.

'K) Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC: Nguoi lao dong dap @ng céc
yéu cau sau:

- bu 18 tudi tro 18n va c6 nang luc hanh vi dan su day du;

- CO trinh d6 chuyén mon, ky thuat, tay r!ghé, kinh nghiém lam viéc; cé
dua suc khoe theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té;

- Khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic
chua dugc xoa an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cta phap luat nuéc ngoai hoac phap luat Viét Nam.

- C6 van ban chap thuan nhu cau str dung nguoi lao dong nuGe ngoai trir
nhiing treong hop khdng phai xac dinh nhu cau s dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

) Can ctr phap ly cia TTHC

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu ban hanh
ve stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nuéc ngoai lam vigc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chtre, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s0 152/2020/ND-CP ngdy 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh ve lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao
dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu s6 11/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO el veeenes, REAY ... thdng .... nam .......

Vv cap/cép lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguai lao
dong nudc ngoai

Kinh gti: ...ooovvno.. S I
1. Tén doanh nghigp/td CRTC: .......oivee i)

2. Loai hinh doanh nghiép/té chuc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 vdn dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chic)..................

3. Tong sb ngudi lao ddng dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chire: nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngodi dang lam viée 1a: ............ nguoi

. DA NI e
5.Diénthoai: ... 6. Email (néu cd) ............
7. Giay phép kinh doanh (hoat d0Ng) SO: ........covueieeeieeeiieeieee,
CO QUAN CADP: .« Co gia tri dén ngdy: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........cooiiiiiiii

8. Ngudoi nop hd so cua doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoai, email): . ...,

Can ctr van ban thdng béo chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao
dong nudc ngodi so ... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/td chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han giay phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9. Hovatén (chirinhoa): .........ccooiiiiiii e,

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gigi tinh (Nam/NT) .........
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12, QUBC HICI: e
13. Ho chiéu/gidy to ¢d gid tri dilai qUOCTE SO ..ovvnivei e,
Co quan Cap: .................. Co gia tri AN ngay: ..o
14. Trinh d6 chuy&n mén (tay ngh&) (Néu cO): ...evvevveeeeeeeeeeee .
15. Lam viéc tai doanh nghiép/td Chte: .......oovveeei e
16. Dia dim JAM VIBC: ..o,
17, VIt CONG VIEC: .ot e,
18. Chirc danh CONQ VIEC: ...
19. HINh thrC [am VIEC: ..o

20. Luong binh quan/thang:.....triéu ddng’.

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1ao dong: ............cocueiieeieiieeieei,

23. Ly do d& nghi (chi 4p dung ddi véi trudong hop cip lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
+Dia dEM LM VIGC: oot
F VI CONG VIEC: . e
+ Chac danh CONG VIEC: ....vvini e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngdy... thang... nam.....)

SNOL 1AM VIEC 1an 2: oo

7 Cum tir “20. Mitrc luong:.....VND” duoc thay thé bang cum tir “20. Luong binh quin/thang:.....tri¢u
ddng” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Biéu 1 cua Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.
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+Dia GEM M VIGC: oo,
F VI CONG VIGC: .o,
+ Chirc danh CONQG VIEC: ....ovii e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim..) d&én (ngay ... thang ...
nam...)..............

- Noi lam viéc cudi cling hoac hién tais .......o.uvveeeeie e
+Dia AEM M VIGC: e
F VI CONG VIEC: .o
+ Chirc danh CONQG VIEC: ...ovii i,

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim..) d&én (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhimg théng tin néu trén 1a ding sy that.
Néu sai, (Doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong déu)
-Luu: ...

Ghi chu:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh phé .....

(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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8. Cap lai gi?l,y phép lao dong cho ngwoi lao dong nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam. Ma so TTHC: 2.000192.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Ngudi st dung lao dong nop hd so dé nghi cap lai gidy phép lao
dong cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh Binh Phuéc, dia chi: S6 727, QL 14, phuong
Tan Binh, thanh ph Bdng Xoai, tinh Binh Phuéc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ca nhan, té6 chic dong thoi chuyén hd so dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi trong thoi gian ¥4 ngay 1am viéc. Truong hop hé so chua
day du, hop Ié thi hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Budgc 2: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so dé
nghi cap lai gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi Cap lai
glay phép lao dong cho ngum lao dong nudce ngoai. Truong hgp khong cap lai
gidy phép lao dong thi c6 van ban tra 16i va néu ro ly do. Chuyén tra két qua vé
Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh trong thoi gian %
ngay lam viéc.

~ To chirc, ca nhan nhan ket qua qua dich vu buu chinh céng ich hoac tryuc
tiep.

~ b) Cach thic thuc hién: Qua dich vy buu chinh cong ich hoac nop truc
tiep

¢) Thanh phan, so lweng ho so

*Thanh phan hé so:

(1). Van ban de nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau so 11/PLI Phy
luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh so6 152/2020/ND-CP.

~ (2). 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phong nen trang, mat nhin thang,
dau d€ tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh den ngay
nop ho so.

(3). Gidy phép lao dong con thoi han di dugc cap:

- Truong hop gidy phép lao dong bi mat thi phai €O Xac nhan cua co quan
Cong an cap x4 caa Viét Nam hoic co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai theo
quy dinh cta phép luat.

- Truong hop thay doi ndi dung ghi trén giay phép lao dong thi phai co
cac giay to ching minh.

(4). Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén 14 ban goc hoic ban sao c6
chimg thyc trir truong hop gidy phép lao dong bi mat, néu cua nuéc ngoai thi
phai hop phap hoa lanh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong chang hodc chung
thuc trir truong hop duoc mién hop phap hoa 1anh su theo diéu udc quéc té ma
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nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai li€n quan déu la thanh
vién hoac theo nguyén tac c6 di co lai hoac theo quy dinh cua phap luat.

* S lwong ho so: 01 bo.

_d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan
da ho so hop I€.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doaljh r)ghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoac theo
diéu udc quoc t&€ ma Cong hoa xa hoi chia nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tu hoac dicu
udC quoc té ma nudc Cong ho@ xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién co tru
s& chinh tai mot tinh, thanh pho nhung c¢6 van phong dai dién hoac chi nhanh tai
tinh, thanh pho khéc;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop dong.

7 - Vin phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, to chiic do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Van phong diéu hanh ciia nha dau tw nuéc ngoai trong hop dong hop téc
kinh doanh hoac caa nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac

~

Xa,

- HO kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nuéc, to chtc chinh tri, to chic chinh tri - xa hoi, t6 chuc
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, to chiic xa hoi, té chic xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cting mot
tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- To chuc phi chinh phu nu6e ngoai duge co quan co tham quyén cua Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chuc sy nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.
- Nguoi chiu trdch nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.
e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
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- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong dugc cap
lai cho nguoi lao dong nudc ngoai.

h) Lé phi: 450.000 dong (Theo Nghi quyét so 24/2021/NQ-HPND ngay
07/12/2021 ciia HPND tinh Binh Phuroc)

i) Tén méiu don, miu to khai: To khai dé nghi cap lai gidy phép lao
dong theo mau so 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh so
152/2020/NDb-CP

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Nguoi lao dong nude ngoai da
duoc cap giay phép lao dong dap tng mat trong cac dieu kién sau:

1. Gidy phép lao dong con thoi han bi mat.

2. Gidy phép lao dong con thai han bj hong.

3. Thay doi mot trong cac ndi dung sau: ho va tén, quéc tich, sb ho chiéu,
dia diém Iém viéc, doi tén doanh nghiép ma khong thay d6i mé so6 doanh nghiép
ghi trong giay phép lao dong con thoi han.

) Can cir phép ly cia TTHC

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu ban hanh
Ve stra doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh v€ nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyen dung, quan 1y lao
dong Viét Nam lam viéc cho t6 chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau sé 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Péoc 1ap - Tw do - Hanh phc

SO e veee s, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguai lao
dong nudc ngoai

Kinhguri: ............... (D)o
1. Tén doanh NGRIEP/E ChTC: .. ...ueee el

2. Loai hinh doanh nghiép/té chtc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chic)..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chire: nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngodi dang lam viée 1a: ............ nguoi

4.D1a CNI: Lo
5.Diénthoai: ... 6. Email (néu cd) ............
7. Giay phép kinh doanh (hoat d0Ng) SO: ........covueieeeieeeiiieiieee,
CO qUAN CAP: e C6 gia tri dén ngdy: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat @ong): .........cooiiiiiiii

8. Nguoi nop ho so cua doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoai, email): . ... e,

Can ctr van ban thdng béo chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai so ... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/to chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9. Hovatén (chirinhoa): ..........cooiiiiiiiii e,

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gigi tinh (Nam/Ni) .........
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12, QUBC HICI: e
13. Ho chiéu/gidy to ¢d gid tri dilai qUOCTE SO ..ovvnivei e,
Co quan Cap: .................. Co gia tri dénngdy: ......oooooviiiiii
14. Trinh d6 chuy&n mén (tay ngh&) (Néu cO): ...evvevveeeeeeeeeeee .
15. Lam viéc tai doanh nghiép/td Chtc: .......ooveeeei e
16. Dia dim JAM VIBC: ..o,
17, Vit CONG VIEC: ..ottt e,
18. Chirc danh CONQ VIEC: ...
19. HINh thrC [am VIEC: ..o

20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong®.

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1a0 dong: ............coeveeeieeiiieiiaeinn....

23. Ly do dé nghi (chi ap dung ddi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc lan 1:
+Dia dEM M VIGC: oo
F VI CONG VIEC: . e
+ Chircdanh CONQ VIEC: ...
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngay... thang... nam.....)

SNOL 1AM VIEC 1an 2: oo

8 Cum tur “20. Mitrc luong:.....VND” duoc thay thé bang cum tir “20. Luong binh quin/thang:.....tri¢u
ddng” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Biéu 1 cua Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.



84

+Dia dEM M VIGC: oo,
F VI CONG VIGC: .o,
+ Chirc danh CONQG VIEC: ... v e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim..) d&én (ngay ... thang ...
nam...)..............

- Noi lam viéc cudi clng hoac hién tais .........uveeeeere e
+Dia dEM M VIGC: et
F VI CONG VIEC: .o
+ Chirc danh CONQG VIEC: ...viie e

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim..) d&n (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhirng théng tin néu trén 1a ding sy that.
Néu sai, (Doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong déu)
-Luu: ...

Ghi chu:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va X&
hoi tinh, thanh phé .....

(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.



85

9. Gidi q}uyét hd tro kinh phi dio tao, bdi dudng nang cao trinh d§ ky
ning nghe dé duy tri viéc lam cho ngwoi lao dong. Ma so TTHC:
1.001881.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Nguoi s dung lao dong c6 nhu cau hd tro dao tao, boi dudng,
néng cao trinh d6 ky nang nghé cho nguoi lao dong 1ap hd so trén cong dlCh vu
cong truc tuyen hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc tiép dén
Bo phan tiép nhan cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: s6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh
phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Sau khi tiép nhan hé so, kiém tra hd so, néu day da can bo tiép nhan viét
phiéu tiép nhan va hen tra két qua hoic gui tin nhan xac nhan nop hd so va hen
tra két qua cho ngudi sir dung lao dong, ddng thoi chuyén hd so dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian % ngay 1am viéc. Truong hop hd
so chua day du, hop Ié thi huéng dan hoan thién ho so theo quy dinh.

- Budc 2: Trong 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so ctia ngudi su
dung lao dong theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham dinh
va phé duyét phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé va
duy tri viéc lam; cha tri, phdi hop véi Sé Tai chinh va cic co quan, don vi €6
lien quan tham dinh ho so dé nghi hd tro dao tao, boi dudng, ning cao trinh do
ky ning nghé theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP va trinh
Chu tich Uy ban nhén dan tinh, xem xét, quyét dinh.

Truong hop khong ho tro, thi S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai
tra 101 bang van ban va néu ro ly do cho nguoi st dung lao dong.

- Budc 3: Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé xuat cua S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, quyét dinh viéc hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh
d6 ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Budc 4: Sau khi nhan van ban tr Van phong UBND tinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chuyén tra ve Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

T6 chac nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua dich vu
cong truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

- Luu y: Quyét dinh vé viéc hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d9 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong duoc Sé Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thyc hién
chi tra kinh phi hd trg; 01 ban dén Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé bao
c4o; 01 ban dén Trung tdm Dich vu viéc 1am; 01 ban d&én nguoi st dung lao
dong dé thuc hién va 01 ban dén co so day nghé cho ngudi lao dong trong
truong hop viéc dao tao khong do nguoi stir dung lao dong thuc hién.
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b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so tryc tiép hoc qua dich vy buu chinh
cong ich hoac qua dich vu cbng truc tuyen.

c¢)Thanh phan, sé lwong hd so:
* Thanh phan hé so:

- Van ‘bér} dé nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do
k§ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Phuong 4n thay ddi co cau hogc cong nghé hoac san xuat, kinh doanh
duoc cap ¢ tham quyen phé duyét.

- Phuong an do tao, boi dudng, nang cao trinh d§ ky nang nghé va duy
tri viéc lam theo quy dinh tai Khoan 4 biéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Gidy to chimg minh khong di kinh phi dé to chirc dao tao, boi dudng,
hang cao trinh do ky nang nghé cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3
bieu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Vin ban xé4c nhan cua to chic bao hiém xa hoi noi nguoi sir dung lao
dong dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1
bieu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

* S lwong ho so: 01 bo hd so.

_d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: To chic, ca nhan,

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thiee hién: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan phéi h,o’p’thu’c hién: S¢ Tai chinh va cac co quan, don vi c0 lién
quan, Bao hiém xa hoi cap tinh, Trung tdm Dich vu viéc lam, co s& giao duc
nghé nghiép cho nguoi lao dong, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Nguoi st dung lao dong theo quy dinh tai khoén 3 Piéu 43 Luat viéc
lam c6 sir dung ngudi lao dong quy dinh tai khoan 1 Bieu 43 cua Luat viéc lam
dang dong bao hiém that nghiép;
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- Pong du bao hiém that nghiép cho ngui lao dong thude ddi twong tham
gia bao hiém that nghi¢p lién tyc tir du 12 thang trg 1én tinh den thoi diem dé
nghi ho tro;

- Gap kho khan do suy glam kinh té hoac vi Iy do bat kha khang khac
budc phai thay doi co cau hoac cong nghé san xuat, kinh doanh;

- Khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé cho ngudoi lao dong;

- C6 phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d§ ky nang nghé va
duy tri viéc lam duoc Co quan nha nudc c6 tham quyen phé duyét.

) Can cir phép ly cia TTHC:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot s6 dieu cuaa Luat viéc lam ve bao hiém that nghiép;

- Thong tur s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bé Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va
mot so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu.
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10. Gia han giay phép lao dong cho ngudi lao dhng nwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam. Ma s6 TTHC: 1.009811.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: Trudc it nhat 05 ngay nhung khong qua 45 ngay tru¢c ngay
gidy phép lao dong hét han, nguoi sir dung lao dong phai nop hd so dé nghi gia
han gidy phép lao dong cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Binh Phudc, dia chi: S6
727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chiac dong thoi chuyén ho so dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va XA hoi trong thoi gian ¥4 ngay lam viéc. Truong hop hé so chua
day du, hop 1 thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi gia han giay phép lao dong, S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gia han
glay phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai. Truong hop khong gia han
gidy phép lao dong thi c6 van ban tra 16i va néu ro ly do. Chuyén tra két qua vé
Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh trong thoi gian %
ngay lam viéc.

T chiic, ca nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoac truc
tiép.

Péi véi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thuc hop dong lao
dong, sau khi nguoi lao dong nudc ngoai dugc gia han gidy phép lao dong thi
nguoi sir dung lao dong va nguoi lao dong nudc ngoai phai ky két hop dong lao
dong bang vin ban theo quy dinh cta phép luat lao dong Viét Nam trudc ngay
dur kién tiép tuc 1am viéc cho nguoi st dung lao dong.

~ Ngudi s dung lao dong phai gui hop dong lao dong da ky két theo yéu
cau téi So Lao dong - Thuong binh va X& hoi. Hop dong lao dong la ban goc
hoac ban sao cé ching thuc.

b) Céach thic thuc hién:
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich

- Hoic nop hd so tryc tiép cho Bo phan tiép nhan tai Trung tam Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
*Thanh phan hé so:

(1). Van ban dé nghi gia han giay phép lao dong theo mau s 11/PLI Phy
luc 1 ban hanh kem theo Nghi dinh so 152/2020/ND-CP.
~ (2). 02 anh mau (kich thuc 4 cm x 6 cm, phdng nen trang, mét nhin thang,
dau de tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh den ngay
nop ho so.
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(3). Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap.

(4). Van ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhiing treong hop khdng phai xac dinh nhu cau s dung nguoi lao dong nudc
ngoai;

(5). Ban sao c6 ching thuc hd chiéu hodc ban sao hé chiéu c¢d xéac nhan
cua nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat;

(6). Glay ching nhan suc khoe hodc glay kham suc khoe do co quan, to
chuc y té c6 tham quyén Cap cua nudc ngoai hodc cua Viet Nam Cap co gia tri
trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoé¢ dén ngay nop hd so
hoac gidy chiing nhan c6 du sic khoé theo quy dinh caa Bo truong B Y té;

(7). Mot trong céc gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc
lam viéc cho ngudi st dung lao dong theo ndi dung giay phép lao dong da dugc
cap tru treong hop nguoi lao dong nudce ngoai lam viéc theo hinh thirc hop dong
lao dong:

- Déi v6i nguoi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai
c6 van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong
mai cta doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vian ban chang
minh nguoi lao déng nudc ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén
dung truéc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Pdi voi nguoi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé thuc hién céc loai
hop dong hoac thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, giao duc nghé nghiép vay
té phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giira doi tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- Péi voi nguoi lao dong nuwdc ngodi 1a nha cung cap dich vu theo hop
d6ng phai ¢ hop dong cung cap dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc
cho doanh nghiép nudc ngoai khéng cé hién dién thuwong mai tai Viét Nam duoc
it nhat 02 nam;

- Pi voi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu
phai ¢6 van ban cta nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu;

- Pbi véi ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc cho td chac phi chinh phu
nudc ngoai, té chuc qudc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam phai co vin ban cta co quan, té chiic cir nguoi lao dong
nudc ngoai dén 1am viée cho t6 chir phi chinh phi nude ngoai, to chire quoc té
tai Viét Nam trr truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay
va gidy phép hoat dong cua to chic phi chinh phi nuéc ngoai, to chuc qudc té
tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat;
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- Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong ky thuat thi phai c6 van ban caa co quan, t chic, doanh
nghiép nudc ngoai cu ngudi lao ddng nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phl hop Vvéi vi tri ¢éng viéc du kién 1am viéc hoic gidy to chang minh 1a nha
quan ly.

8. Giéy to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban gdc hoic
ban sao c6 chung thuc, néu cia nudc ngoai thi phai hop phép héa lanh su va
phai dich ra tiéng Viét va cong chuang hodc chung thyc trie truong hop duoc
mién hop phap héa lanh su theo diéu uwéc quoc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic
co di c6 lai hoac theo quy dinh cta phap luat.

* S lwong ho so: 01 bo.

_d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so hop 16,

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh r]ghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoic theo
diéu udc quoc t&€ ma Cong hoa x& hoi chia nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat déng theo Luat Doanh nghiép, Luat Bau tu hodc diéu
wdC quéc té ma nudc Cong hoad x& hoi chit nghia Viét Nam 1a thanh vién co tru
s& chinh tai mot tinh, thanh phd nhung c6 vin phong dai dién hoac chi nhanh tai
tinh, thanh phé khéc;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop dong.

7 - Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, to chuc do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Van phong diéu hanh ciia nha dau tw nuéc ngoai trong hop dong hop téc
kinh doanh hoac cia nha thau nudce ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;
- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac

~

Xa,

- HO kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, to chie chinh tri, té chic chinh tri - x& hoi, to chac
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, to chiic x& hoi, to chic xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cting mot
tinh, thanh pho truc thudc trung wong
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- To chuc phi chinh phu nude ngoai duge co quan co tham quyén cua Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chirc sy nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cAp tinh, co' quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nude ngoai.

h) Lé phi: 450.000 dong (Theo Ngh; quyét so 24/2021/NQ-HPND ngay
07/12/2021 ciia HDND tinh Binh Phudc)

i) Tén mau don, miu to khai

To khai dé nghj gia han gidy phép lao dong theo mau s6 11/PLI Phy luc |
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/Nb-CP

K) Yéu cau, diéu kién thwc hiégn TTHC

- Giay phép lao dong da dugc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung
khéng qué 45 ngay.

- Pugc co quan ¢6 tham quyen chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai quy dinh tai biéeu 4 hoép biéu 5 Nghi dinh so6 152/2020/ND-
CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong nu6c ngoai tiép tuc lam viéc cho
nguoi st dung lao dong theo noi dung giay phép lao dong da duoc cap.

) Can cix phép ly cia TTHC

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu ban hanh
ve stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh v€ nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chtre, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngdy 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyen dung, quan ly lao
dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau sé 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phc

SO i, eeereeenn, NEAY ... thang .... nam .......

V/v cap/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai

Kinhguri: ............... (D)o
1. Tén doanh Nghigp/td CRTC: .......oiee e

2. Loai hinh doanh nghiép/té chtc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 vdn dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chic)..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chire: nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam viec 13: ............ nguoi

. DA NI e
5.biénthoai: ... 6. Email (néu cd) ............
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0NQ) SO: .......evvneeee e,
CO qUAN CAP: e Co gia tri dén ngdy: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat ddng): ..........ccoiiiiiiiii e,

8. Ngudoi nop hd so cua doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoai, email): .. ...,

Can ctr van ban thdng béo chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao
doéng nudc ngodi so ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh
nghiép/td chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9. Hovatén (Chirin hoa): .........coiiiiiiii e
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10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/NT) .........
12, QUAC HCR: 1.
13. Ho chiéu/gidy to ¢d gid tri dilai qUOCTE SO: ..ovvvnivee e,
Co quan Cap: .................. Co gia tri dénngdy: ......oooooviiiiii
14. Trinh d6 chuy@n mon (tay Ngh&) (Néu cO): «...vevvvneiieeie e,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/td Chtc: .......ooveeeei e
16. Dia diem [AM VIEC: ...vvvvvieieieeieii e
17, Vit CONQG VIEC: ..o e e
18. Chirc danh CONQ VIEC: ...
19. HINh thirC am VI€e: ..o

20. Luong binh quan/thang:.....triéu ddng®.

22. Noi ding ky nhan gidy phép 1a0 d0ng: .........covvueeiiieiiiieeiiieeein. ..

23. Ly do d& nghi (chi 4p dung ddi véi trudong hop cip lai gidy phép lao dong):

1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc lan 1
+Dia dEM LM VIGC: e
F VI CONG VIEC: o e
+ Chircdanh CONQ VIEC: ...,

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngdy... thang... nam.....)

® Cum tir “20. Mitrc luong:.....VND” duoc thay thé bang cum tir “20. Luong binh quin/thang:.....trigu
ddng” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Biéu 1 cua Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.
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“NOT 1AM VIBC JAN 2 ..o
+Dia GEM M VIGC: e,
F VI CONG VIEC: .o
+ Chirc danh CONG VIEC: ...ovvii e

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim..) d&én (ngay ... thang ...
nam...)..............

- Noi 1am viéc cudi cting hoic hidn tai: .........oooueeeiueiieeie e
FDia M LM VIBC: .«
F VI CONG VIEC: .o
+ Chic danh CONG VIEC: ... .o

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim..) d&én (ngay ... thang ...
nam...)..............

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhimg théng tin néu trén 1a ding sy that.
Néu sai, (Doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu)
-Luu: ...........

Ghi chu:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh phé .....

(2), (3) Khong ap dung ddi voi truong hop cip lai/gia han gidy phép lao dong.
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11. Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam. M& so TTHC: 1.009873.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

* Poi véi treong heop cham dat hoat dong dich vu viée 1am theo dé
nghi ciia doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hoic bi Toa an ra quyét dinh
tuyén bd pha san; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chitng nhan diing ky doanh
nghiép thi thuc hién nhw sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich hoic
nop truc tiép cho Bo phan tiép nhan caa S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong
Tan Binh, thanh phb Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ddi twong ddng thoi chuyén hd so dén So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi trong thai gian 0,25 ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua day
du, hop 1é thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Buréc 2: Trong thoi han 0,75 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so, S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh thu
hoi phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép.

- Buréc 3: Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND tinh quyét
dinh viéc thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép va
trude 0,25 ngay lam viéc, Chuyen két qua veé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (Quyét dinh thu hoi gidy phép theo MAau s6 06 Phu luc Il ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh pht) va Bo phan tra
két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tinh.

Tb chuc, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Céach thic thuc hién:

- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh ¢6ng ich

- Hozc ndp hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan tai Trung tim Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu.

- Giay phép da dugc cip hogc van ban cam ket chiu trach nhiém truéc phéap
lugt cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam doi voi truong hop giay phep bi
mat.
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- Bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo
Mau s6 08 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cia Chinh phu.

* S lwong ho so: 01 (Mot) bo.
d) Thai han giai quyét

Déi véi truong hop chidm dat hoat dong dich vu viée 1am theo dé nghi cua
doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hoic bi Toa &n ra quyét dinh tuyén bd pha
san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy chiang nhan ding ky doanh nghiép: 02 ngay
lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 1é caa doanh nghiép).

- UBND tinh: 01 ngay lam viéc
- S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 01 ngay lam viéc

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam.

h) Phi, I1& phi: Khdng
i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc Il ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu.

- B&o cao tinh hinh hoat @ong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo
M3au s 08 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/NB-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hoic bi Toa &n ra quyét dinh tuyén b pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

I) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bicu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau sé 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP ®  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- boc lap - Tw do - Hanh phac

~ DONBE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dgng dich vu viéc lam

Kinh gtri: ......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. W e
2.Dia Chitru SG ChINN: ...
biénthoai: ........................ ; E-mailia, : Website.........cco.....
3. M4 s6 doanh nghiép: ..........couvevvunnn.... B) e

Hovatén:.................... Gi6i tinh:......... Sinhngay:.................oel .

Chircdanh:................cooveeein B

5. M4 s6 gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc 1am:....................

NGAY CAP: +ovvveeeeeieeieeee thoihan:.................

pénghi ............oo @ thu hoi gidy phép hoat dong dich
vu Viee 1am dOi VGi. ..o ) e

LY O thU NOL: . e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.

Hd so kém theo

0 o] TSSO

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
- (Chiz ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Giay chitng nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dat
tru s& chinh.

(3) M4 sb doanh nghiép theo Giay ching nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chtrc danh cta nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.



98

MAZu sé 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phc

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh gti: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ... 0. ...

...® ... Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang dau nam ... (hoic
nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chi s¢ hiru: 0 Doanh nghiép nha nudc
(©)

0 Doanh nghi¢p tu nhan

0 Doanh nghi¢p FDI

Thuc hién Thuc hién

STT Chi tiéu Ponvi| trong ky trong ky
truéc béo cao
1 [S6 ngudi lao dong duoc tu van Nguoi
A S6 ngudi dugce tu van vé viéc lam Nguoi

B [S6 nguoi dugce tu van co trinh do tir so| Nguoi
cap nghé tro [én

2 86 nguoi st dung lao dong duoc tu|Ngudi
Van

3 6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi

A 86 nguoi ding ky tim viéc lam co|Nguoi
trinh do tir so cip nghé tro 1én

B [S6 nguoi dugc giGi thidu viéc 1am Nguoi
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- [Trong dé: S6 ngudi dugc gisi thidu| Nguoi
Viéc 1am c6 trinh d6 tir so cap nghé tro
Ién

C [S6 nguoi dugc tuyén dung do doanh|Ngudi
hghiép/chi nhanh giéi thiéu

- [Trong dé: S6 nguoi dugc tuyén dung|Nguoi
c6 trinh do tir so cAp nghé tro 1én

4 86 lao dong do nguoi s dung lao|Nguoi
dong dé nghi cung tng/tuyén lao dong

A [S6 nguoi co trinh do tir so cap nghé| Nguoi
tro 1én

B [S6 lao dong di cung ung/tuyén theo| Nguoi
& nghi cua nguoi sir dung lao dong

- |Trong dé: S6 nguoi co trinh do tir so| Nguoi
cap nghé tro Ién

C [S6 lao dong cung wGng/tuyén duoc|Ngudi
ngudi st dung lao dong tuyén dung,
trong do:

- 6 ngudi c6 trinh d6 chuyén moén ky| Nguoi
thuat (tir So cap nghé tra 1én)

- 186 nguoi duoc ky hop dong lao dong|Nguoi
khong xac dinh thoi han

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nh&nh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh diu (X) vao 6 twong &tng véi loai hinh chu sé hitu cua doanh nghiép/chi nhanh thuc
hién bao cao.

(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép/chi nhanh
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- 12.Rat tién ky quy cia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam. Ma
so TTHC 1.009874.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Buwéc 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén trén cong
dich vu c6ng truc tuyén hoic gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc
tiép cho Bo phan tiép nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi tuong dong thoi chuyén hé so dén So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi trong thoi gian 0,25 ngay 1am viéc. Truong hop ho so chua day
du, hop 1 thi hudng dan hoan thién hd so theo miu quy dinh.

Buéc 2: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so, S&
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, xac thuc hd so, viéc hoan thanh cac
nghia vu cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am trong truong hop doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam bi thu hoi gidy phép hoic khong dugc gia
han, cap lai gidy phép va trinh UBND tinh ban hanh vin ban dong y vé viéc rat
tién ky quy, phuong an st dung tién ky quy (néu cd), gui doanh nghiép va ngan
hang nhan ky quy.

- Buéc 3: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban
trinh cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Cha tich UBND tinh ban hanh
van ban dong y vé viéc rat tien Ky quy, phuong an st dung tién ky quy (néu co)
va truéc 0,25 ngay lam viéc, chuyén két qua vé So Lao dong - Thuong binh va
X& hoi va Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Truong
hop khong dong y vé viéc rat tién Ky quy thi c6 van ban tra loi doanh nghiép va
néu ro ly do.

- Buéc 4: Sau khi c6 van ban dong y vé viéc rat tién ky quy caa UBND
tinh, doanh nghiép ndp hd so theo quy dinh tai ngan hang nhan ky quy.

- Biréc 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rit tién ky
quy cua doanh nghiép, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh
nghiép thuc hién rut tién ky quy trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép
nhan ho so rat tién Ky quy.

Truong hop doanh nghiép rat tién ky quy do doanh nghiép gap kho khan,
khong dii kha niang boi thudng cho ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han boi thuong theo quy dinh cia phép luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho
nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong do ngén hang nhan ky quy truc tiép chi
tra theo phuong 4n d dugc co quan nha nuéc cd tham quyén dong y sau khi trir
chi phi dich vu ngan hang.
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b) Céch thwrc thuc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hoic gui hd so qua dich vy buu chinh cong ich

- Hoic nop hd so tryc tiép cho B phan tiép nhan tai Trung tam Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
Ho so dé nghi rat tién ky quy giri dén Sé Lao dong - Thwong binh va Xa

* Thanh phan hé so gom:

- Vian ban dé nghi rat tién ky quy caa doanh nghiép.

- Gidy chiing nhan tien ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngén hang
nhan Ky quy khac doi véi truong hop rut tien ky quy khi doanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- Bao cao Vviéc hoan thanh nghia vu va van ban chung minh viéc hoan
thanh nghia vu doi véi truong hop rat tien ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi
giay phép hoac khong duoc gia han, cap lai giay phép.

- Phuong an sir dung s tién rat tir tai khoan ky quy gdom ly do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi str dung lao dong, so tién, thoi
gian, phuong thtic thanh toan d6i véi truong hop rut tién ky quy khi doanh
nghiép gap kho khan, khong du kha néng boi thuong cho ngudi lao dong, ngudi
su dung lao dong dovi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh caa phap luat.

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

Ho so rit tién ky quy giri ngan hang nhan ky quy

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban d& nghj rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

_ - Vin ban dong y vé viéc rit tién ky quy cua co quan nha nudc ¢6 tham
quyén theo Mau s6 07 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Chung tir rat tién ky quy theo quy dinh caa ngan hang nhan ky quy (néu
co).

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day

- Uy ban nhan dan cap tinh: 1,5 ngay lam viéc

- S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 2,5 ngay lam viéc
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- Ngan hang: 1 ngay lam viéc

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

@) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Ngan hang nhan ky quy.

e) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban ddng y vé viéc rit
tien ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

g) Phi, 1€ phi: Khéng

h) Tén mau don, miu t& khai: Khong

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

k) Doanh nghiép dwoc rut tién Ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hoic khéng duoc gia han, cap lai gidy
phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéc.

- Doanh nghiép gap khé khan, khong da kha nang ‘b(‘Si thuong cho nguoi
lao dong, nguoi St qung lao dong do vi pham quy dinh ve dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay den thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap
luat.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bieu 39 cua Luat Viéc lam ve trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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II. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOGC

1. Piang ky hop dong lao dong truc tiép giao két. Ma s6 TTHC:
2.002028.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Buéc 1: Nguoi lao dong ¢6 nhu cau 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich
vu ¢6ng hoic guti ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép
cho Bo phan tiép nhan hd so cua Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B phan tiép nhan ho so kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho nguoi lao dong dong thoi chuyén ho so dén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian ¥ ngay 1am viéc. Néu hd so chua day du
can bo tiép nhan hudng dan hoan chinh ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi c¢6 van ban tra 1oi cho ngudi lao dong; chuyén tra két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng trong thoi han %2 ngay lam viéc.

b) Céch thirc thyc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, sé hrong ho so

* Thanh phan hé so:

- Vin ban dang ky (theo Mau s6 39 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu
s6 08/2023/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching
thuc;

- Ban sao Gidy chtiing minh nhan dan, thé Can cuéc cdng dan hoac Ho
chiéu cua nguoi lao dong;

- So yéu ly lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xa noi nguoi lao
dong thuong tri hodc co quan, td chie, don vi quan 1y ngudi lao dong.

* S6 lirong hé so 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong Viét Nam
truc tiép giao két hop dong.

e) Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

- Co quan truc tiép thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X hoi

- Co quan phdi hop thyc hién: UBND x4, phuong, thi tran noi thuong trd
hoac cua co quan , to chire, don vi quan 1y nguoi lao dong

g) Két qua thuc hién: Van ban tra 1oi.

h) Lé phi: Khong.
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i) Tén miu don: Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két véi nguoi
su dung lao dong ¢ nudc ngoai

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong lao
dong truc tiép giao két dap tmg cac diéu kién

a) Cac diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng, cu thé gom:
C6 nang lyc hanh vi dan sy day du; tu nguyén di 1am VigC ¢ nude ngoai; du suc
kho¢ theo quy dinh cua phap luat Vit Nam va yéu CAU cuia nudce tiép nhan lao
dong; dap ung yeu cau vé trinh do ngOaI ngt, chuyén mon, trinh do, Ky nang
nghé va cac diéu kién khac theo yéu cau cua nuéc tiép nhan lao dong; khong
thudc truong hop bi cAm xuat canh, khong dugc xuat canh, bi tam hodn xuét
canh theo quy dinh ctua phap luat Viét Nam.

b) C6 hop dong lao dong theo quy dinh.

c¢) C6 van ban xac nhan viéc ding ky hop dong lao dong cia co quan
chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cip tinh noi nguoi lao dong
thuong tra.

1) Ciin ¢t phap Iy ciia TTHC:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta Bo truong
Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co s dit liéu nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

Mau don, to khai dinh kém
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MAu s6 39

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY HQP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET
VOINGUOI SUDUNG LAO PONG O NUOGC NGOAI

Kinh giri: S& Lao dong - Thwong binh va X4 hoi tinh (thanh phd). ..

1. Thong tin nguoi dang ky hop dong:

ngay...... thang...... nam............ not

-DPiachi bAo tin tai VISt Nam: .....ooviii e
- Nguoi duge bao tin: ......ooooviiiiiiiiiiiiiinn. (quan hé véi nguoi lao dong)
-biénthoai ... semail: oo

2. Toi dang ky Hop ddng lao dong truc tiép giao két di lam viec tai.................. Ky
ngay...... [io.... [un.... Vol

- Nguol St dung 120 AONE: ....oviii e

-biénthoai: ... semail: ..o

3. Thong tin vé viéc 1am ¢ nude ngoai:



4. Céacchiphido.................... chi tra:

+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi 1am viéc va nguoClai: ...
+ LE phi thi thure (VIsa): ...,
+ TieN KNAM SUC KNOC: ....ve it
+ L& Phi CAP RO ChIBU: .o,
+ L& phi CAP 1Y leh t PhAP: . ..ooeee et e,
+ Chi Phi KNAC (NEU COY: .o
5. Ho so guri kém theo bao gom:

+ Hop dong lao dong (ban sao kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching thuc);

+ Ban sao Gidy chirng minh nhan dan/Cin cudc cdng dan hoic Ho chiéu;. ..

T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phap luat nudc dén lam viéc, chiu trach
nhiém hoan toan vé hop ddng ma toi da ky; thuc hién day du trach nhiém cua cong dan

theo dung quy dinh caa phép luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop ddng./.

....... ngay... thang... nam.....
Ngwoi dang ky
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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2. Piing ky hop dong nhan lao dong thuc tap duéi 90 ngay. M3 sb
TTHC: 1.005132.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Buégc 1: Doanh nghiép c6 nhu cau 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich
vu ¢6ng hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép
cho Bo phan tiép nhan hd so cua Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, dia chi: S6 727, QL14, phuong Tan Binh,
thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép dong thoi chuyén ho so dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi trong thoi gian Y2 ngay lam viéc. Néu ho so chua day du can bo
tiép nhan hudéng dan hoan chinh hé so.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi co6 van ban tra loi cho cho ca nhan, to chic. Chuyeén tra két qua den Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han %2 ngay lam viéc.

b) Céch thikc thyc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep .

¢) Thanh phan, sé lrong ho so

*Thanh phan ho so:

- Vin ban dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phu
luc | ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hop dong nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét
duogc ching thuc;

- Tai liéu chirng minh viéc dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thic dio tao, nang cao trinh d9, k§ nang nghé phu hop véi
phap luat caa nuéc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sb
21/2021/TT-BLDTBXH, cu the gom mét trong cac gidy to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co so tlep nhén lao dong thyc tap dugc
tiép nhan lao dong nude ngoai do co quan co tham quyén caa nudc so tai cap.

+ Gidy to khéc thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap dugc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua nudc So tal;

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;

- Giay to chitng minh viéc ky quy cua doanh nghiép theo Mau sb 11 Phu
luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

*S6 lirong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 16

d) Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh
d6, k¥ ning nghé.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan tryec tiép thuec hién: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién: Van ban tra 1oi.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don:

- bang ky hop d6ng nhén lao dong thuc tap (theo Mau sb 04 Phuy luc | ban
hanh kém theo Thong tu s 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Giay xac nhan nop tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc
tap (theo Mau s6 11 Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thitrc dao tao, nang cao trinh d, k§ ning nghé dap ng diéu kién:

a) Co hop ddng nhan lao dong thuc tap véi co sé tiép nhan thuc tap ¢
nudc ngoai dé dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hinh
thire ddo tao, nang cao trinh do, k§ ning nghé phi hop voi quy dinh tai Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong di dugc ding
Ky Véi co quan nha nudc co tham quyén.

b) CO tién ky quy thuc hién hgp ddng nhan lao dong thuc tap theo quy
dinh cuaa Chinh phu.

¢) Chi duoc dua ngudi lao dong co hop dong lao d6ng va hop dong dao
tao nghé & nudc ngoai di thuc tap nang cao tay nghé tai co so tiép nhan thyc tap
& nudc ngoai theo hop dong nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢
nuéc ngoai theo hinh thirc dao tao, nng cao trinh d6, ki ning nghé phai pho
hop vai linh vuc hoat dong cta doanh nghiép.

I) Can cwr phap ly caa TTHC:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop ddng.

- Thong tu sb 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B§ truéng
Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu sb 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B§ truéng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co s dit liéu nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

Mdu don, to khai dinh kém
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Mau sb 04

M4 ho sor ...........
Tén doanh nghigp CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So:......... /BKHD , ngay ..... thang.... nam 20.....

PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Kinh gtri: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc/So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh (thanh phd)

- Nguoi dai diéntheo phap luat:. ...,

2. Doanh nghiép dang ky Hop dépg nhan lao dong thuc tap tai ................... da ky
ngay...... [iei... /oo, véi co so tiep nhan thuc tap ¢ nudc ngoai:

- bia chi

-biénthoai:..................... sFax: oo ; Email

= INGUOT QA GIEN: it nb e e
=GN VU et e e et e e s be e e st b e e e s ba e e e sbee e aare e



-SOluong: ..eeeeenn , TTONE GO NI
SINGANN, NGNG: e,
- NUGC tiéP NAN thUC TAP: oot

- Dia FHEM TNUC AP ..ottt s et

- Thoi gio thuc tap, thoi gio Nghi ngoi: ...

S DIEU KICN A1, Gi. et e

= CAC ChE A0 DA0 MBI .o,

- Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khac (néu co)

“HB tro KhAC (NEU COY: .o,

4. Céc khoan thu tir tién luong ctia nguoi lao dong trong thoi gian thyc tap:

5. Dy Kién thoi gian XUAt CANN: ......coveeeceecececeeee s

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngodi theo hop dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, déng ddu va ghi rd ho tén)
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Mau s6 11

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY
THUC HIEN HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Cin ct Nghi dinh s4.../2021/ND-CP ngay ... thang ... nim 2021 cua Chinh phua quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nude ngoai theo hop déng va Hop ddng ky quy sb ... ngdy ... thang ... ndm ... da
ky két giira doanh nghiép va ngan hang.

NgAN haANG... ..o e

P CNIi
biénthoai iBn hé: ..., FaX:.ooooooiooeeeieeien
XAC NHAN
Tén doanh nghiép Viét bang tieng Vibt:.........ccceveveveeriereeeeereeeeeeenenns
Tén doanh NGRIBP VIEE At ......... i,
MA SO dOaNh NGNIBP:. ... .ceeee e
Dia chi tru SO ChINN:....ceec e
Dién thoai:.......cccocevvviriieiiiieeceiee, FaX e
Cha tai Khoan:..........cccoevveieeieennnnn, Chic danh:.......cccoveviiiiiic e,
Pa nop sb tién ky qui thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap ............ (Bing
chir: ........... ) vao tai khoan s6 ............ tai Ngan hang.
Tai khoan Ky quy néu trén dugc phong toa Ké tir NQAY...........cccvvvveveevreenen,
Nganhang ..., chiu trach nhiém quan ly tai khoan ky quy

néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh sb..../2021/ND-CP.
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Gidy xac nhdn duwroc lap thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 bdn gt
eeee e VA 01 ban Iuu tai ngan hang.

..., ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va déng ddu)

1 Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi (d6i voi Hop dong dao tao nghé co thoi gian
dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé ¢ nudc ngoai tir 90 ngay trd 18n) hodc co
quan chuyén mon vé lao dong thuoc UBND cap tinh noi doanh nghiép dit try sé chinh
(d6i voi Hop dong dao tao nghé co thoi gian dao tao, nang cao trinh d6, k¥ ning nghé
O nude ngoai dudi 90 ngay).
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3. Hb tro cho ngudi lao dong thude ddi twong 1a nguwdi dan toc thiéu
s0, nguoi thudc hd ngheo, ho can nghéo, than nhan ngudi co cong véi cach
mang di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong. M3 s6 TTHC
2.002105.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Buéc 1: T chuc, c& nhan ¢6 nhu cau 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich
vu ¢0ng hoic guti ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép
cho Bo phan tiép nhan hd so cua Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day dua lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ngudi lao dong va dong thoi chuyén ho so dén Phong nghiép vu
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian Y2 ngay lam viéc. Néu ho
so chua day du can bo tiép nhan huéng dan hoan chinh h so.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi xem xét, tham dinh hd so va ra Quyét dinh hd tro, dong thoi chuyén
tra vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi
gian %2 ngay lam viéc.

T6 chirc, ca nhan nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hogc dich
vu cong truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hién: Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong hoac
qua dich vu buu chinh céng ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so, gom:

- Gidy dé nghi hd tro

- Giéy to x&c nhan ngudi lao dong thuéc mot trong cac déi trong: nguoi
dan toc thiéu so, nguoi thudc hd ngheo, ho can nghéo, than nhan nguoi c6 céng
véi cach mang:

+ Nguoi lao dong thuéc ho pghc‘?o, ho cg}n ngheéo: xac nhan cua Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran tai Gidy dé nghi ho trg ctia nguoi lao dong;

+ Nguoi lao dong 1a than nhan ngudi c6 cong voi cach mang: gidy xac
nhan la than nhan ngudi c6 cong vai cdch mang theo Mau so6 02 ban hanh kem
theo Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC

- Ban sao hop dong di lam viéc ¢ nudc ngodi ky gitta nguoi lao dong va
doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai hoac hop dong ca nhan
Ky gitra nguoi lao dong vai chu sir dung lao dong

- Ban sao ho chieu va visa ciia nu6c tiép nhan lao dong cua nguoi lao
dong duoc nhan ho trg
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- Hoa don hodc bién lai thu tién hoc nghé, ngoai ngir, boi dudng kién thuc
can thiet, kham stic khoe, ho chiéu, visa va ly lich tu phap

- Ban sao chtrng chi hoac glay ching nhén hoan thanh khoa dao tao nghé,
ngoai ngi, boi dudng kién thic can thiét cia ngudi lao dong lam co so thanh
toan chi phi an, ¢ trong thoi gian dao tao

* S luong hd so: 01 bo
d) Thei han giai quyét: 06 ngay lam viéc
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
- Doanh nghiép
- Nguoi lao dong thude ddi tuong 1a ngudi dan toc thiéu sb, ngudi thudc
ho ngheo, ho can nghéo, thdn nhén nguoi c6 cdng vaéi cach mang di lam viéc &
nudc ngoai theo hgp dong
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hodc co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén (néu phan cap)
- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc
co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap huyén (néu phan cap)
- Co quan phdi hop thuc hién (néu c6): Cac ngan hang
9) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: nguoi lao dong dugc hd tro
bang tién
h) Lé phi: khong cé
i) Tén miu don, miu to khai
N Qiéy xac nhan nguoi lao dong: than nhan ngudi c6 cong voi cach mang
(Mau s6 02 - Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC)
K) Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC
Nguoi lao dong thude ddi twong 1a ngudi dan toc thiéu sd, nguf(‘)’i‘thuéc ho
ngheéo, h¢ can ngheo, than nhan ngudi ¢ cdng véi cach mang ¢ nhu cau di lam
viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.
) Can cwr phap ly caa TTHC ‘
- Luét Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;
‘ - biéu 10 Nghi dinh so 61~/2015/ND-CP ngay 09/7/20’15 cua Chinh Phu
vé viéc Quy dinh v€ chinh séch ho tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;
- Nghi quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 ngay 27/12/2008 cua
Chinh pha quy dinh vé Chuong trinh ho trg giam nghéo nhanh va bén viing doi
véi 61 huyén ngheéo;
- Nghi dinh s6 61/ND/2015/ND-CP ngay 09/7/215 cia Chinh phi quy
dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;
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- Théng tu lién tich s6 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15/6/2016
cia Bo Lao dong — Thuong binh va X3 hoi va Bo Tai Chinh huéng dan thuc
hién mot s6 diéu vé hd trg dua ngudi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop ddéng quy dinh tai Nghi dinh s6 61/NB/2015/ND-CP ngay 09/7/215 cua
Chinh pha quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy québc gia vé viéc
lam.

Mdu don, to khai dinh kém




116

MAu s6 02: Ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 15/6/2016 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo truong Bé
Tai chinh
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
THAN NHAN NGUOI CO CONG VOl CACH MANG

1. Théng tin vé than nhan ngudi c6 cng véi cach mang

X&c nhan ciaa co quan ¢6 ..., ngay....thang...nam... ..., ngay...thang....nam...

tham quyén (4) Xé&c nhan caa nguwoi co Ngudi dé nghi xac nhan

Ong/ba:................. cong (3) (Chz ky, ghi rd ho tén)
La than nhan nguoi o (Chaz ky, ghi rd ho tén)
cbng vai cdch mang.

Thu trwéng don vi
(Chi ky, ddu)

Ghi chu:

(1) Ghi quan hé nguoi d& nghi x4c nhan véi ngudi ¢6 cong véi cach mang: cha dé, me dé; vo hoic
chong; con (con dé, con nudi). Than nhan liét si con 1a ngudi c6 cong nudi dudng liét si.

(2) Ghi rd loai ddi twong ngudi ¢6 cong véi cach mang.

(3) Muc nay khong &p dung dbi véi liét sy, ngudi c6 cong da tir tran

(4) X&c nhan cta co quan c6 tham quyén:

- Trung tdm nu6i dudng thuong binh, bénh binh nang va ngudi ¢d cdng xac nhan nguoi ¢ cong vai
cach mang do Trung tam quan ly.

- Pon vi quén d6i, cong an c6 tham quyén theo quy dinh cia B6 Québc phong, Bo Cong an xac nhan
nguoi ¢6 cong vai cdch mang do don vi quan doi, cbng an quan ly.
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- Uy ban nhan dén cap x& xac nhan nguoi ¢ cong véi cach mang d6i véi nhimg trudng hop con lai
dang thuong trd tai xa.



118

4. Nhan lai tién ky quy cia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao
tao, nang cao trinh d9, ky niang nghé ¢ nwéc ngoai (hgp dong dwdi 90 ngay).
Ma s6 TTHC: 1.000502.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Bu6c 1: Doanh nghiép 1ap ho so [Bé&o céo vé viéc da thanh Iy Hop dong
dao tao nghé ¢ nude ngoéi v6o1 nguot lao dong kém theo tai li¢u chimg minh
(Hop dong ddo tao nghé c6 thoi gian dao tgo, nang cao trinh do, ky nang nghé
& nuede ngoai dudi 90 ngay)] truc tuyén trén Cong dich vu cong hodc gui hd so
qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho Bd phan tiép nhan
hé so ciia S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi (noi doanh nghiép dit tru s
chinh) tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Binh Phudc, dia chi: S6 727,
QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho doanh nghiép va ddng thoi chuyén hod so dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Néu ho so chua day du
can bo tiép nhan hudng dan hoan chinh ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao céo
cua doanh nghiép, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat
tru s¢ chinh c6 van ban gui ngan hang nhén ky quy dé nghi tra tién ky quy cho
doanh nghiép, dong thoi chuyén tra vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

~ Doanh nghi¢p nhén két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoic truc
tuyen. hoac qua dich vu da dang ky.

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hoac dich vu cong truc tuyen

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
* Thanh phan h so, gom:

Béo céo vé viéc di thanh 1y Hop dong dao tao nghé & nudc ngodi véi
ngudi lao dong kem theo tai liéu ching minh.

* S luong hd so: 01 bo
d) Thei han giai quyét: 4 ngay lam viéc
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép da thanh Iy Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai voi nguoi
lao dong.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Co quan chuyén mon vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cép tinh (noi
doanh nghi¢p dét tru s¢ chinh).
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g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Van ban dé nghi ngan hang
nhén ky quy trd lai tién ky quy cho doanh nghiép.

h) Lé phi: khong co

i) Tén mau don, miu to khai: khong

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC

Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nuée ngoai voi ngudi
lao dong.

) Can cwr phap ly caa TTHC

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé‘ 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nude ngoai theo hgp dong.
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III. LINH VUC LAO PONG

1Ping ky ndi quy lao ddng cuaa doanh nghigp. ME sb
TTHC:2.001955.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép Iap ho so truc tuyén trén Cong dich vu cang hodc
gf}’i ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop ho so truc tiep cho Bo phan
tiép nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi té;li Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (noi dang ky kinh doanh), dia chi: S0 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phuéc.

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra ket qua cho ca nhan, t6 chire dong thoi chuyén ho so dén Phong nghiép vy So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian %2 ngay lam viéc. Néu ho so
chua day du can bo tiép nhan hudng dan hoan thién ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, S¢ ¢6 vén ban thdng bao viéc
dang ky Noi quy lao dong cua doanh nghiép va huéng dan ngudi s dung lao
dong stra doi, bo sung, dang ky lai ndi quy lao dong néu phat hién noi quy lao
dong c6 quy dinh trai phap luat.

- Bude 3: Sau khi ¢6 van ban thdng béo, chuyén tra két qua vé Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so tryc tiep hodc qua dich vu buu chinh
cbng ich hoac qua dich vu cong truc tuyen.

¢) Thanh phan, so lweng ho so

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi dang ky noi quy lao dong;

- No6i quy lao dong;

- Véan ban gop y kién cua td chirc dai dién nguoi lao dong tai co s ddi Vo
noi ¢o to chire dai dién nguoi lao dong tai co so;

- Cac van ban cua ngudi su dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).

* S6 hwong ho so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 04 ngay ké tir ngay nhan duoc ho
so hop I€.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong su
dung tir 10 nguoi lao dong tro 1én.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;
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- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
- Co quan phoi hop thuc hién (néu c6): Khong.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan da nhan ho so
dang ky n6i quy lao dong hodc van ban thong bao va hudng dan nguoi s dung
lao dong stra doi, bo sung va dang ky lai néi quy lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khéng cé.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

K) Yéu cau, diéu kién: Cac quy dinh ctia nodi quy lao dong khdng trai véi
phap luat lao dong.

1) Can cir phap ly:

- Bo luat Lao dong 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.
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2. Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao déng. M3 s6 TTHC:
1.000479.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép gai hd so cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia
chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Ddng Xoai, tinh Binh Phudc
(noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh).

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra ket qua dong thoi chuyen ho so dén Phong nghiép vu trong thoi gian %2 ngay
lam viéc. Néu ho so chua day da can bo tiép nhan hudng dan hoan thién ho so.

- Buoc 2:

Truong hop hd so dam bao theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam
viéc ké tur ngay nhén dugc ho so, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
tra, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

Truong hop hd so khong dam bao, trong 07 ngay lam viéc, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ¢6 van ban tra 10i t6 chirc, c4 nhan va huéng dan hoan
thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so
cia Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem xét, cap gidy phép dbi véi doanh nghiép; truong hop khong cap giay phép
thi ¢6 van ban tra loi doanh nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap gidy phép va
chuyén tra két qua vé S& Lao dong - Thuong binh va X4a hoi va Trung tam phuc
vu hanh chinh cbng tinh trong thoi gian %2 ngay lam viéc

b) Cach thirc thuc hi¢n: Nop qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop
truc tiep.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so
* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghj cap gidy phép cuia doanh nghiép (Mau s6 05/PLIII Phy
luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/NB-CP ngay 14/12/2020).

- Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dign theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 O7/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luét la ngudi nuée ngoai khong thude dbi twong dugc cap phiéu Iy lich tur
phap s6 1 thi duoc thay thé bang phleu ly lich tu phap tai qudc gia mang qudc
tich (phleu ly lich tu phap dugc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang,
van ban bang tiéng nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va
duoc hop phép héa lanh su theo quy dinh phéap luat).
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- Van ban chang minh thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hoac quan ly
vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong ctia ngudi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tré 1€n trong thoi han 05 nam
lién ké trudce khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céc loai van ban sau:

_ + Ban sao dugc thﬁ:ng thucq tor ban chql'nh hop ddng lao dong hoic hop
dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi
dai di¢n theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop vén ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chang thuc va duoc hop phap héa
l&nh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chang thyc tir ban chinh quyét dinh bo nhigém (d6i voi
ngudi lam viéc theo che d6 bo nhiém) hodc van ban cong nhéan ket qua bau (doi
V6i nguoi lam viéc theo che do bau cu) cua nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép hoac ban sao giay ching nhan dang ky doanh nghiép (doi véi
treong hop la nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ng lao dong). Truong hop van ban la van ban cua nugc ngoai thi phai
duoc dich ra tieng Viét, chung thuce va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh
phap luat.

- Giay ching nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
so 01/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

* S lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hé so day du,
hop I¢

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thyec hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong hodc cong van thong bao Iy do khong cap Giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén mau don, miu to khai

- Van ban dé nghi cap Gidy phép cuia doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII,
Phu luc 111 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.

- Ban Iy lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
theo Mau so6 O7/PLII, Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.
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K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

- Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
cho thué lai lao dong phai dam bao dieu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctaa Luat Doanh nghiép.

+ Khong co an tich.

+ D4 ¢6 thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hoic quan ly vé cho thué lai
lao dong hoac cung tng lao dong tir du 03 nam (36 thang) trg 1én trong thoi han
05 nam lién ke trude khi dé nghi cap giay phép.

- Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
dong) tai ngan hang thuong mai hoac chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap
va hoat dong hop phap tai Viét Nam.

* Luu y: Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép trong cac truong hop
sau day:

- Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.

- b str dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theq phép luat da timg la nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép bi thu hoi giay phep vi nhiing Iy do tai cac diém d, d va
diém e khoan 1 bieu 28 Nghi dinh so6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 trong
05 nam lién ké trude khi dé nghi cap giay phep hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da tung 1a ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép str dung giay phep gia.

I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 20109.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Cong bd tha tuc hanh chinh mai ban
hanh, sira doi, bo sung, bai bo trong linh vuc lao dong, tién lwong thuéc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu sé 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI

..., giay phép hoat déng cho thué lai lao ddng

Kinh gti: ..®.................

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ................... I
2. M& 56 doanh nghiép: .......coeevvveveevennnn. ) e
3.Diachitru sG Chinh: oo
bién thoai: ................... CFax: CE-mail

4, Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Ho vatén: ..o Giai tinh: ........ Sinhngay: .....ccoovvvveviene
Chirc danh®): ...,
S6 gidy Ching thire CA NNAN:.......c.ceeveeeeeceeeee e,
NGAY CAP:..eeeeeeeeeeeeeeeean. NOT CAP: ittt

5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©®... ngay cip ...("...

P& NGNi .o, @ e, gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

Ho so kém theo gom:
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Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
S : (Chir ky, dau)
e ; HQ va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép @é ngh; cap hodc cdap lai hodgc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi cia doanh nghiép.

(3) Chui tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhén dding ky doanh nghiép.

(5) Chike danh nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhédn dding ky
doanh nghiép.

(6) Ma SO glay phép hoar dong cho thué lai lao dong da duoc cap (Néu cé); doi véi doanh nghiép da
dwot cdp gidy phep theo mdu quy dinh tai Nghi dinh sé 55/2013/NP-CP ngay 22 thing 5 nam 2013
hogc Nghi dinh So 29/2019/NP-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cuia Chinh pha thi ghi cu thé ca phan
s6 va chi cua gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hogc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dwoc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Piéu 27 Ngh; dinh ndy néu thuge trieong hop cap lai gidy phép.

(9) Chuc danh ciia ngueoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky
doanh nghiép.
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MAu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH
1 HO VATEN: (o Gigitinh: ..o

2. Loai gidy to ching thuc ca nhan: ................. S6 gidy chiing thuc ca nhan .........

3. Ngay thang n8m SINh: ....ccoooiiiiiii e

4. TINh trang hON NNAN: ...

5. QUOC LICN GOC: w.vuvivervrerieee et tene ettt s st et nen s

B. QUAC tICN BN TAI% v.veeeeeeeeeeeeeeeee ettt e et e et er et e et eeen e e ee e en e

7. Trinh @6 hoC van/trinh &6 CRUYEN MON: .......c.vveveeeeeeeeeee e

8. Noi [am viéc cudi NG NOAC NIEN Ta: ...eveveieeeeeeeeeeeee e,
Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam



IV- LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thirc xr
y)

(Newai khai kY, ghi r6 ho tén)
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MAZu s6 01/PL03

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY

HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/NP-CP ngay ....thdng ....ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiér va hwong dan thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao déng vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong.

NOAN NANG: .o
DA CNI: e

Di€n thoal HEBN NE: ...ccvvveiicee e

CHUNG NHAN
TEN dOaNh NGNIEP: ...veeie e e

Dia chitru 6 Chinh: ..o
M S5 dOANN NGNIBP: ©..evevececeeeeeee e
Chi 12 KNOAN: ..o €
Chuc danh cua Chu tai khoan: ... (2) o,
Pa nop tién ky qui hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO TIEN KY QU cvrvereverieeeeeesseesetestesessesseeseessesses s sessssessses s sensensenessnsanes
SO N DANG CNTE oo
S6 1A KNOAN KY QU oot
Tal NGAN NANG: Lo e
NOAY KY QU ettt e re e
S6 hop dONG KY QUF: ovvveeeeeeeeene NQAY v eeee e,

DU MUONG 18] SUAL: ...,
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PAIl DIEN NGAN HANG
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Chui tai khoan ky quy la ngueoi dai dién theo phap lugt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn ding
ky kinh doanh

(2) Chiic danh ciia nguoi dai dién theo phéap ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn déing ky kinh
doanh.
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3. Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong. Ma sé6 TTHC:
1.000464.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép gui ho so cho B phan tiép nhan cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4a hoi tai Trung tam Rhuq vu hanh chinh cong tinh, dia chi: So
727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phuéc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua ddng thoi chuyén hd so dén phong nghiép vu Sé Lao dong - Thuong
binh va X& hoi trong thoi gian ¥ ngay 1am viéc. Néu hd so chua day du can bo tiép
nhan huéng dan hoan thién hé so.

- Buoc 2:

+ Truong hop hd so dam bao theo quy dinh: Trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham tra
va trinh Chua tich Uy ban nhan dan tinh gia han gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong vai doanh nghiép.

+ Truong hop ho so khong dam bao: Trong 07 ngay Iam viéc, S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa héi ¢6 vén ban tra 161 to chuc, ca nhan va huéng dan hoan
thién ho so.

- Buéc 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem Xét, gia han giay phép doi voi doanh nghiép; truong hop khong gia han giay
phép thi c6 van ban tra 161 doanh nghiép trong d6 néu rd ly do khong gia han giay
phép va chuyén tra két qua vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

b) Céch thitc thuc hién: Nop ho so qua dich vu buu chinh cng ich hoac
nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan hé so gom:

- Vian ban d& nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb
05/PLIII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay
14/12/2020.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLII Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thi bo sung thém cac van ban sau
day:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=677
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+ Ban ly lich tu thuat cta nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020.

+ Phiéu ly lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé ly lich tu phap cua
nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh nghiép. Trudng hop nguoi dai dién theo
phap luét 1a nguoi nuéc ngoai khong thude dbi tuong dugc cap phiéu ly lich tu
phap s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai qudc gia mang quéc tich
(phleu ly lich tu phap duoc cip trudc ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban
bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop
phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban chang minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoac quan Iy vé
cho thué lai lao dong hoac cung tng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat
cta doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) trd 18n trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi d& nghi cap gidy phép 1a mét trong céc loai vin ban sau: (i) Ban sao
duoc chuang thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop déng lam viéc hoic
quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vy ctia nguoi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép; (ii) Ban sao dugc chung thuc tur ban chinh quyét dinh b6 nhiém
(dol véi ngudi 1am viéc theo ché do bod nhi¢m) hodc van ban cong nhan két qua
bau (dbi véi nguoi 1am viéc theo ché do bau ctr) cua nguoi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép hoac ban sao gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (ddi Voi
trrong hop la nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac
cung trng lao dong).

Luu y: Truong hop cac véan ban nay la van ban cua nuéc ngoai thi phai
duoc dich ra tieng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh
phap luat.

* S lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day
du, hop Ié.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Co quan phéi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué
lai lao dong (gia han) hodc cong vén thong bdo 1y do khong gia han giay pheép hoat
dong cho thué lai lao dong (trong d6 c¢6 néu rod 1y do tir choi).

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén mau don, miu to khai
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- Van ban dé nghi gia han giay phép cua doanh nghiép theo Mau sb
05/PLII Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phéap luat caa doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cip gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu
kién: 1a nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p; khong
c6 4n tich; dd co thoi gian truc tiép 1am chuy&n mdn hoic quan 1y vé cho thué lai
lao dong hoac cung tmg lao dong tir du 03 ndm (36 thang) tro |én trong thoi han
05 nam lién ké trude khi dé nghi cap giay phep (ii) Doanh nghiép da thuc hién ky
quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai cua
Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh lap va hoat dong hop phéap
tal Viét Nam.

- Khdng thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuan thu day du ché do béo céo.

- H6 so dé nghi gia han gidy phép dugc gui dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va X& hoi truéc ngay hét hiéu luc cia gidy phép it nhat 60 ngay lam viéc.

1) Can cir phap ly ciaa thia tuc hanh chinh

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh §6 145/2020/Nb-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé dieu kién lao
dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngdy 17/3/2021 cia B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ve viéc Cong bo thu tuc hanh chinh mai ban hanh,
stra doi, bo sung, bai bo trong linh vuc lao dong, tién lwong thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudce cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAZu sé 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap — Tw do — Hanh phuc

, PON PE NGHI
..., giay phép hoat déng cho thué lai lao déng

Kinh gti: ..®.................
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ................... D s
2. M s6 doanh Nghiép: .......ccccvvveevervreenane, ) e
3.Diachitru s6 Chinh: oo
bién thoai: ................... CFax: CE-maili

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Hovatén: ....ccocooeiiieienen, Gigi tinh: ........ SinNh Ngay: .....ccoovveveieee,
Chirc danh®): ..o,
S6 gidy ChiNg thire CA NNAN:.......c.ceeveeee e,
NGAY CAP: ..o INOT CAP: ettt

5. M4 s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®... ngay cap ...7...

151011012} IR @ e, gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

Ho so kém theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
S : (Chat ky, ddu)

S : Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé ngh; cdp hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chui tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong noi doanh nghiép dat tru sé chinh.
(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(5) Chite danh ngueoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhédn ding ky doanh
nghiép.

(6) Ma 30 glay pheép hoat dong cho thué lai lao dong da dwoc cap (néu co); doi véi doanh nghiép da
diroC cap glay phép theo mdu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hoac
Ngh; d@inh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh pha thi ghi cu thé ca phan sé va chiz
cua gidy phép (vi du. 11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dwoc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27 Ngh; dinh nay néu thugc trieong hop cap lai gigy phép.

(9) Chitc danh ciia ngueoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn dding ky
doanh nghiép.
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MAZu s6 01/PL03

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/NP-CP ngay ....thdng ....ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiér va hwong dan thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao déng vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong.

NOAN NANG: .o
DA ChI: e
Di€n thoal BN NE: ...ccvvieiicie e e

CHUNG NHAN
TEN doanh NGNIEP: .ocvveieiiie e

Dia chi tru 6 Chinh: ..o
M SO A0ANN NGNIBP: .v.viveeveeeeeeeeeeeee et s e
Chit 1 KNOAN: e ) Y
Chtrc danh cua Chu tai khoan: ... (2) v
Pa nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO RN KY QUT: oottt en et
SO tIEN DANG CNE ovovevcececeee ettt
SO 1A KNOAN KY QU oottt
Tal NOAN NANQ: oo
NGAY KY QU ottt
S6 hop dONG KY QUT: wveveveeeeeece s 10T \Y AR

Puoc KNG 181 SUAL: ......cvoeeceeeeeeeee s,
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PAIl DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chui tai khoan ky quy la nguweoi dai dién theo phap lugt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn ding
ky kinh doanh

(2) Chirc danh ciia nguroi dai dién theo phéap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn déing ky kinh
doanh.



138

M32u s6 07/PL03

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH
1. HO VATEN: (o Gigitinh: ......coovveenin.
2. Loai gidy to chting thuc ca nhan: ................ S6 gidy chiing thuc ca nhan .........
NGAY CAP..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee NOT CAP.eveeeeereens
3. Ngay thang nam SINN: ....ccoeeeiiiiiiiiieceee e e
4. TINh trang NN NNAN: ..o e
5. QUOC TICR GOC: vttt ettt sttt ettt n st en et
B. QUOAC LICN NEBN TAI% vttt ee ettt ee e et eeeeen s e
7. Trinh d6 hoc van/trinh A6 ChUYEN MON: w.....c.veveeeeeee e
8. Noi 1am viéc cudi NG NOAC NIBN Ta: ...vveveeieeeceeeeeee e,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam



IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, muac d6 vi pham, hinh thac xi ly)

(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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4. CAp lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao ddong. Ma sé6 TTHC:
1.000448.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

4.1. Poi véi truong hop doanh nghiép thay déi mot trong cac noi
dung cua gidy phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé
chinh nhung van trén dia ban cap tinh da caAp gi{ly phép; ngudi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép); glay phép bi mat; gidy phép bi hu héng
khéong con day da thdng tin trén gidy phép, thuc hién nhw sau:

- Buéc 1: Doanh nghiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc Vu hanh chinh cbng tinh, dia
chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiem tra ho so, néu day du, Iap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua dong thoi chuyén ho so dén phong nghiép vu S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi trong thoi gian %2 ngay lam viéc. Néu ho so chua day du hudng
dan hoan thién ho so.

- Buéc 2:

+ Trudng hop hd so dam bao theo quy dinh: Trong thoi han 08 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tham tra
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cap lai gidy phép hoat d¢ong cho thué lai
lao dong v&i doanh nghiép.

+ Truong hop hd so khong dam bao: Trong 05 ngay 1am viéc, So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi c6 van ban tra 16i to chirc, ca nhan va huéng dan
hoan thién ho so.

- Buéc 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so
cia Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem xét, cap lai gidy phép ddi véi doanh nghiép; truong hop khong cap lai giay
phép thi c6 vian ban tra 1oi doanh nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap lai va
chuyén tra két qua vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng tinh trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

4.2. Poi véi truong hep doanh nghigp thay déi dia chi tru s¢ chinh
sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cap giay phép dwoc thuc hién
nhu sau:

- Bu6c 1: Doanh nghiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan caa So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phu’c vy hanh chinh cong tinh, dia
chi: S0 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh pho Bong Xoai, tinh Binh Phudc
(noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi) dé cap lai giay phép.

B0 phan tiép nhan kiem tra ho so, néu day du, I4p phiéu tiép nhan va hen
tra két qua dong thoi chuyén ho so dén phong nghiép vu S¢ Lao dong - Thuong
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binh va Xa hoi trong thoi gian % ngay lam viéc. Néu ho so chua ddy di huong
dan hoan thién ho so.

- Bué6c 2: Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so,
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi ¢6 van ban dé ‘nghi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghlep da dugc cap glay phép cung cap ban
sa0 hd so dé nghi cip gidy phép va xéac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoi
gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru so chinh
mai, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cap gidy phép c6 y kién vé tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép cho thué
lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 1oi cho S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi noi doanh nghiép dat try s¢ chinh méi va gui kém ban sao ho so dé
nghi cap giay phép cua doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi gidy phép, So Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cap giay phép
c6 trach nhiém béo céo Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thu hi gidy phép va
théng bé&o cho So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru
so chinh mai.

- Budc 4: Trong thoi han 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
cua So Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cap gidy phép, S Lao dong - Thuong binh va X hoi noi doanh nghiép dit
tru s chinh méi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai giay phép cho
doanh nghiép.

+ Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trudc day thu hoi gidy phép trong trudng
hop cham dat hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh nghiép
cho thué lai thi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru
s& chinh méi c6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cp tinh cép giay phép cho doanh nghiép cho thué lai.

+ Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh trude day thu hoi gidy phep trong truong
hop doanh nghiép khong bao dam mét trong cac diéu kién cap giay phép; cho
doanh nghiép, t6 chic, ca nhan khac sir dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé
thuc hién cong viéc khdng thugc danh muc céng viéc duoc thuc hién cho thué
lai lao dong tai Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP;
doanh nghiép cho thué lai c6 hanh vi gia mao cac van ban trong ho so dé nghi
cap, gia han, cap lai giay phép hodc tay x6a, stra chira noi dung giay phép da
duoc cap hoic su dung gidy phép gia thi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh khong cip gidy phép doi véi doanh
nghiép cho thué lai.
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- Budc 5: Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
trinh cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat tru s&
chinh mai, Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai giay phép doi voi
doanh nghiép; truong hop khong cap glay phép thi c6 van ban tra lo1 doanh
nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap gidy phép va chuyén tra két qua vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
trong thoi gian ¥2 ngay lam viéc.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc
nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
* Thanh phan hé so gom:

Truong hop 1: Péi Véi trwong hop dé nghy cap lai glayphep do thay dol
tén doanh nghiép, dia chi'tru s¢ chinh nhung vén trén dia ban cap tinh da cap
gidy phép hogc gigy phép bi huw héng khéng con ddiy di thong tin trén gigy
phép, hé so gom co:

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phy luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/NDb-CP.

- Ban sao giay chiing nhan dang ky doanh nghiép.
- Giay phép da duoc cap trudc do.

Truwong hgp 2: Doi véi truwong hop dé nghj Cap lgi glayphep do thay doi
nguwoi dai dién theo phap lugt cia doanh nghigép, hé so gom co:

- Vin ban dé nghi Cap lai gidy phép theo MAau s6 05/PLIII, Phy lyc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban Iy lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLII, Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP.

- Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua
ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudce ngoai khong thude dbi twong dugc Cap phiéu Iy lich tur
phap s6 1 thi duoc thay thé bang phleu ly lich tu phap tai qudc gia mang qudc
tich (phleu Iy lich tu phap dugc cap trudc ngay nop hod so khong qua 06 thang,
van ban bang tiéng nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va
duoc hop phép hda lanh su theo quy dinh phéap luat).

- Vin ban chang minh thoi gian truc tiép 1am chuy@én mén hoic quan ly
vé cho thué lai lao dong hoic cung tmg lao dong ctia ngudi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tré 1€n trong thoi han 05 nam
lien ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:

~ + Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cta nguoi
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dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop vén ban 1a van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chang thuce va duoc hop phap héa
l&nh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh quyét dinh b6 nhiém (d6i voi
nguoi 1am viéc theo ché do bd nhiém) hoic van ban cdng nhan két qua bau (d6i
v6i ngudi 1am viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hoic ban sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi
treong hop la nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Truong hop van ban 1a van ban cta nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thue va duoc hop phéap hda lanh sy theo quy dinh
phap luat.

Truong hop 3: Doi Véi trwong hgp dé nghi cap lai giay phép do giay
phép bi mat, ho so gom co:

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phy luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban Iy lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP.

- Phiéu Iy lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phép cua
ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai khong thude dbi twong dugc Cap phiéu Iy lich tur
phap s6 1 thi duoc thay thé bang phleu ly lich tu phap tai qudc gia mang qudc
tich (phleu ly lich tu phap dugc cap trudc ngay nop hod so khong qua 06 thang;
van ban bang tiéng nuéc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va
duoc hop phép hda lanh su theo quy dinh phép luat).

- Van ban chiang minh thoi gian truc tiép lam chuy@n mén hoac quan ly
vé cho thué lai lao dong hoic cung tng lao dong ciia ngudi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tré 1€n trong thoi han 05 nam
lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hop ddng lao dong hodc hop
ddng 1am viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cia nguoi
dai dién theo phép luat cua doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chitng thuc va duoc hop phap héa
l&nh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bé nhiém (d6i voi
nguoi lam viéc theo ché do bd nhiém) hoic van ban cdng nhan két qua bau (d6i
v6i ngudi 1am viéc theo ché do bau cir) cia ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hoic ban sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi
treong hop l1a nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Truong hop van ban la van ban ctia nudc ngoai thi phai
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duoc dich ra tiéng Viét, chung thue va duoc hop phap hda lanh sy theo quy dinh
phap luat.

- Giay ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
so6 01/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

Trwong hop 4: P6i Vi truong hop dé nghj cdp lai gidy phép do thay dol
dia chi tru sé chinh sang dia ban cap tinh Khac so Véi noi di dwoc cdp gidy
phép, hd so' gém co:

- Van ban dé nghi cp lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII, Phu luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Ban sao giday chung nhan dang ky doanh nghiép do co quan dang ky
kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s& chinh mai cap theo quy dinh ctaa phap
luat.

- Gidy phép da duoc cap boi Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh noi doanh
nghiép dat tru s chinh trudc day.

* S lwong hé so: 01 (Mot) bo
d) Thai han giai quyét:

- Béi véi treong hogp doanh nghiép thay ddi mot trong cac nodi dung cua
gidy phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap glay phép, nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh
nghiép); gidy phép bi mat; glay phép bi hu hong khong con day du théng tin trén
gidy phép: 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hé so day du, hop Ié.

- Pbi véi truong hop doanh nghiép thay d6i dia chi try s& chinh sang dia
ban cap tinh khac so véi noi da dugc cap gidy phép: 23 ngay lam viéc ké tur khi
nhan duoc hé so day du, hop 1¢.

d) Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai
lao dong.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thwc hign thid tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong (cap lai) hodc cong van thong bao ly do khdng cap lai Giay phep
hoat @dong cho thué lai lao dong (trong d6 ¢6 néu rd 1y do tir choi).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phy luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/NDb-CP.
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- Ban Iy lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 O7/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP.

- Giay ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
- Doanh nghi¢p thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép déd duoc
cap, gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap giay phép; nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
- Giay phép bi mat.
- Giay phép bi hu hong khéng con day du thong tin trén giay phép.
- Thay doi dia chi tru s chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da
duoc cap giay phép.
1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Cong bd tha tuc hanh chinh mai ban
hanh, stra d6i, bd sung, bai bo trong linh vuc lao dong, tién luong thudc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu sé 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc 1ap — Tu do — Hanh phac

, PON PE NGHI
..., giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gti: ..O................
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. D e,
2. M& 56 doanh nghiép: ......ccevveevvveevennnn. ) e
3.Dia chi tru SO ChiNN: oo
bién thoai: ................... TFax: CE-maili

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Hovatén: .....ccoevveinennnn Gidi tinh: ........ Sinh Ngay: ......cccoevevvvvinenen.
Chirc danh®): ..o
S6 gidy Ching thire CA NNAN: ...,
NGAY CAP:..eeeeeeeeeeeeeeeean. Ao . 1 OSSR

5. M s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®... ngay cap ...(")...

D& NGNi .o, @ e, gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

Ho so kém theo gdom:
Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
S : (Chir ky, dau)

s : Ho va tén
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Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép @é ngh; cap hodc cdp lai hodgc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chui tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thugc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(5) Chike danh nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhédn dding ky
doanh nghigp.

(6) Ma so gidy phép hoat déng cho thué lai lao dong di dwoc cap (néu cd); doi véi doanh nghiép da
diroc cdp gidy phép theo mdu quy dinh tai Nghj dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 ndam 2013
hodc Ngh; dinh s6 29/2019/NP-CP ngay 20 théng 3 ndm 2019 ciia Chinh phai thi ghi cu thé ca phan
so va chir cia giay phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dwoc cdp (néu co).
(8) Ghi ly do quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27 Ngh; dinh nay néu thuge trirong hop cap lai gidy phép.

(9) Chuc danh ciia ngueoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky
doanh nghiép.
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MAu s6 01/PL03

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc 1ap — Tu do — Hanh phac

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cit Nghj dinh s6 .../2020/ND-CP ngdy ....thdng ....nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao déng vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.

NOAN NANG: .ot
P CNI:

Dién thoal BN NE: ..o

CHUNG NHAN
TEN doaNN NGNIEP: ..o

Dia chi tru S ChiNN: ..o
M SO AOANN NGNIBP: .vvovevcereie ettt
Chi 1 KNOAN: ovvvvvvvevecereesesees € Y
Churc danh cua Chu tai khoan: ... (2) o,
Da nop tién ky qui hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO TIBN KY QU cvvvvoeveesereeeeeeeeees s st eesessess et sesne s s
SO BN DANG CNTE: vovevvceeee e
S6 1A KNOAN KY QU .oveeeeeece et
Tal NGAN NANG: e s
NGAY KY QU et et
S6 hop ddNG KY QUY: v, 110\ T

PUoCc NUGNG 18] SUAL ...t
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PAI DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chui tai khoan ky quy la ngueoi dai dién theo phap lugt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn
dang ky kinh doanh

(2) Chuc danh ciia ngueoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky
kinh doanh.
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MAu s6 07/PL03

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH
L HO VALTEN: (i Gigitinh: .o

2. Loai gidy to ching thuc ca nhan: ................. S6 gidy chiing thuc ca nhan .........

3. Ngay thang nam SINN: .......ooooiiiiiic e e

4. TINh trang RN NNAN: ... s

5. QUOAC TICN GOC: w.iverveeeeiesese ettt se sttt s st an s nsesenen s

B. QUAC tICN BN TAI: 1v.veeeeeeeeeeeeeeee e e ettt e et ee e et e e ee e s e et eeeseneneens

7. Trinh d§ hoC VANINN dO CRUYEN MON: .....eiveieeeceeeeeeeee e

8. Noi 1am viéc cudi ciNG NOAC NN TAI: ....c.vvvieeceeeeeeeeeeceeee e
Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:
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10. Lam viéc ¢ Viét Nam

IV- LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thirc xr
y)

(Newoi khai kY, ghi rd ho tén)
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5. Thu hdi Giay phép hoat déng cho thué lai lao dong. Ma sé6 TTHC:
1.000436.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hoic
nop hd so tryc tiép cho Bo phan tiép nhan cua So Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dja chi: S6 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phuéc (noi dit tru s¢ chinh).

~ B0 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra ket qua va dong thoi chuyén ho so den Phong nghiép vu trong thoi gian %2
ngay lam viéc. Néu ho so chua day du can bo tiép nhan hudng dan hoan thién ho
SO.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
dam bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, ra soat
cac hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu lyc cua doanh nghiép nghiép
dé yéu cau doanh nghiép cho thué lai giai quyet ché d6 cho ngudi lao dong va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thu hoi giay phép.

- Budc 3: Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day di ho so
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem xet, quyet dinh thu hoi giay phép theo Mau so 08/PLIII Phy luc I1I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP va chuyén tra két qua vé So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong
thoi gian ¥2 ngay lam viéc.

b) Cach thirc thuc hién: Nop qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop
truc tiep.

¢) Thanh phan, so lweng ho so

* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 06/PLII Phy luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP;

- Gidy phép da duoc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc
phap luat caa doanh nghiép cho thué lai doi véi trueong hop giay phép bi mat;

- Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLII Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

‘ - Ban sao hg"p ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
de nghi thu hoi giay phép

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day
dua, hop 1€ cua doanh nghiép.
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d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
cho thué lai lao dong.
e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat @dong cho thué lai lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.
i) Tén miu don, miu to khai

- Van ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 06/PLIII, Phy luc 111 quy
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh
nghiép cho thué lai

- Doanh nghiép giai thé hoic bi Toa an ra quyét dinh tuyén b pha san.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so diéu cua Bo luat Lao dong vé dieu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bf truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ve viéc Cong bo thu tyc hanh chinh méi ban
hanh, stra doi, b6 sung, bai bo trong linh vuc lao dong, tién lwong thudéc pham vi
chirc nang quan ly nha nudce cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAZu sé 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc 1ap — Tu do — Hanh phac

o PON PE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dgng cho thué lai lao dong

Kinh gtri: ....2.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..................... D s
2. Dia Chitru S ChiNN: oo s
bién thoai: ............... Fax: TE-maili
3. M4 s6 doanh nghiép:........c..ce....... B) e

Hovatén:......cccocevenenn. Gidi tinh: ......... SiNh NQaY:....ccooveiieee e

Chac danh........cccceevveccceenn, G,

5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai 1ao dONG:.......ccevvveveeereeeeenee,

NGAY CAP:...vvvererreerereeierereens thoi AN,

PENgi coovcvveereeceaee, @ e, thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao
dong ddi VGi ............... G

LY A0 thU DO ©..eeeeeceeeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

Ho so kém theo gdom:
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Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
e ; (Chﬁ’ ky, dd'u)

S : Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(2) Chui tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.
(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(4) Chiic danh ciia ngueoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhén dding ky
doanh nghi¢p
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MAZu s6 09/PL03

TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PQNG CHO THUE LAI LAO PONG
Kinh gtri:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong ...
- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong...
...0_.B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nim....) nhu sau:
Loai hinh chu s¢ hitu: (2) [ ] Doanh nghiép nha nuéc [ ] Doanh nghiép tu nhan [ ] Doanh nghiép FDI

1. Tinh hinh sir dung lao dong cua doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Pau | Tang | Giam | Cudi | S6lao dong tham | Ghi
ky | trong | trong | ky gia bao hiém bit cha
ky ky budc (nguwoi) @
1 2 3 4 5 6 7

1. Tong sé lao dong theo hop dong lao dong cua doanh nghiép, trong
do:
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a) Sb lao dong lam viéc tai doanh nghiép cho thué lai (4), chia ra:

- S6 lao dong co6 HPLP khong xac dinh thai han

- S6 lao dong co HPLP xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai duéi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai cua doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dgng

TT

Cong
Viéc
cho

thué lai
©®)

S6 lwgng doanh

S6 lao dong thué lai

S6 lao ddng theo thoi han

C4c ché d6 ciia nguoi lao dong thué lai

nghiép thué lai (nguo) cho thué lai lao dgng
lao déng © (nguoi)
Trong | Ngoai |Trong dia| Ngoaidia| Dudi6 |[Tu6-12| Khac Tién luong Thunhap | Ché do
diaban | diaban | bantinh | bantinh | thang thang binh quén binh quén phuc
tinh tinh (ddng/ngudi/thang) | (dong/ngudilthang | o

)

Ghi
chu




158

11

12

13

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @

(Chiz ky, ddu)

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghi¢p thuc hi¢n bao cao.
(2) Banh dau x vao é twong ung voi logi hinh chu sé hizu cua doanh nghiép thuc hi¢n bao céo.

Ho va tén

(3) So lao dong duroc tham gia bdo hiém bdt bugc: bao hiém xa héi; bao hiém y té; bao hiém thdt nghiép; bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.

(4) Sé lao déng cho thué va cac logi lao déng khac
(5) Ligt ké cong viée cho thué lai lao dong.
(6) So luong doanh nghiép thué lai lao déng dé thuc hién cong viéc da liét ké tai cot II.

(7) Tén céc logi phic loi ma nguwoi lao déng thué lai dieoe huong, vi du: bao hiém nhan the, bao hiém xa hgi tw nguyén, tién 18, tét, tham hoi om dau, hiéu hi, céc

logi dich vu nguoi lao dong thué lai duoc huong..... )
(8) Chutc danh nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi tai Giay chiing nhdn dang ky doanh nghiép.
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6. Rut tién ky quy caa doanh nghiép cho thué lai lao dong. Ma sb
TTHC: 1.000414.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Doanh nghiép 1ap hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong hoac
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hoic nop hd so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai,
tinh Binh Phudc (noi dat tru so chinh).

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua dong thoi chuyen hé so dén Phong nghiép vu trong thoi gian %2 ngay lam
viéc. Néu ho so chua day du, céng chuc tiép nhan hudng dan hoan thién ho so.

- Buéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so theo
quy dinh, kiém tra, xac thuc ho so dé nghi ciia doanh nghiép cho thué lai va viéc
hoan thanh nghia vu dbi v&i nguoi lao dong thué lai cua doanh nghi¢p cho thué lai
trong trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi gidy phép hoac khong duoc
gia han, cap lai gidy phép va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh déng y dé
doanh nghiép cho thué lai rit tién ky quy.

- Budc 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh c6 van ban chap thuan rit tién ky quy va phuong an sir dung tién ky quy (néu
c6) giri doanh nghiép va Ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong y vé
viéc rit tién ky quy thi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 van ban tra loi doanh
nghiép cho thué lai trong d6 néu rd 1y do khong dong y. Bong thoi, chuyén tra két
qua vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh trong thoi gian ¥2 ngay lam viéc.

u v: Sau khi c6 van ban chap thuan rit tién ky quy cia Chu tich Uy ban
nhén dan cap tinh, doanh nghiép cho thué nép hé so rat tién ky quy theo quy dinh
tai ngan hang nhan ky quy. Ngan hang nhéan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rat
tién ky quy caa doanh nghiép cho thué lai, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan
Ky quy cho doanh nghlep cho thué lai thyc hign rut tién ky quy trong thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so rat tién ky quy.

Doanh nghiép rdt tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué lai gap kho
khan, khong da ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va
cac ché do khac ddi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao
déng, thoa wdc lao dong tap thé, noi quy, quy ché caa doanh nghiép cho thué lai
sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap
luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap khé khin, khong du kha ning bdi thuong
cho nguoi lao dong thué lai do vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué
lai hoic gay thiét hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi
ich hop phép caa nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han bdi thuong theo quy dinh cua phép luat thi viéc thanh toan, bdi thuong cho
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ngudi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong an da dugc
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh dong y sau khi trir chi phi dich vu ngén hang.

b) Céch thikc thuc hién: Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hodc nép truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phan hé so gom:
- Vian ban dé nghj rat tién ky quy caa doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an str dung So tién rat tir tai khoan ky quy, gom ly do, muc dich
rat tién ky quy; danh séach, sé luong ngudi lao dong, sb tién, thoi gian, phuong
thire thanh toan ddi voi truong hop rat tién ky qui khi doanh nghiép cho thué lai
gap kho khin, khong di nguon tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khac doi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong
hop ddng lao dong, thoa ude lao dong tap thé, noi quy, quy ché caa doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh caa phép luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap khé khan, khong du kha
nang bdi thudng cho nguoi lao dong thué lai do vi pham hop déng lao dong voi
ngudi lao dong thué lai hoac gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khéng bao
dam quyén va loi ich hop phap caa nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké
tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh caa phap luat.

- Bao céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chitng minh viéc hoan thanh
nghia vy d6i véi ngudi lao dong thué lai trong truong hop rit tien ky quy khi
doanh nghiép cho thué bi thu héi gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai gidy

phep.

- Giay chang nhan tién ky qu§ hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thuong mai khac doi voi truong hop rat tien ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai caa Viét Nam hoac chi nhanh ngan
hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* S6 lirong ho so: 01 (Mét) bo.

d) Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so day du,
hop I¢€.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hign: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Co guan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan viéc rdt tién
ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong.
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h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép duoc rit tién Ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gip khé khin, khong da ngudn tai chinh dé
thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va céc ché do khac dbi véi nguoi lao
d6ng thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé,
noi quy, quy ché cua doanh nghiép cho thué lai bi cham tir 30 ngay trg 18n ké tur
ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ciia phap luat;

- Doanh nghi¢p cho thué lai gap kho khén, khong du nguon tai chinh dan toi
Viéc boi thuong cho ngudi lao dong thué lai trong truong hop doanh nghiép cho
thué lai vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué lai hodc gay thiét hai
cho nguoi lao dong thué lai do khong bao dam ve quyen va loi ich hop phap cua
nguoi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay tro 1€n ké tir ngay dén thoi han boi
thuong theo quy dinh ctaa phéap luat;

- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai bj thu hoi gidy phép hodc khong duoc gia han,
cap lai giay phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong
mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang thuong mai nuéc ngoai tai Viét Nam
khéc

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh §6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh moét so dicu caa Bo luat Lao dong veé diéu kién lao
doéng va quan hé lao dong.

- Quyet dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 ciia BS trusng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Cong bo tha tuc hanh chinh méi ban hanh,
suia doi, bo sung, béi bé trong linh vuc lao dong, tién Iwong thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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7.Thanh 1ap Hoi dong thwong lwong tip thé. M& s6 TTHC:
1.009466.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Nguoi dai dién duoc cu boi nguoi st dung lao dong va céc to
chuc dai dién lao dong tai co sd cua cac doanh nghiép tham gia thuong lugng tap
thé 1ap ho so truc tuyén trén Cong dich vu cbng hoic giri hd so qua dich vu buu
chinh ¢6ng ich hoic nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan caa Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé
727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bdng Xoai, tinh Binh Phuéc hodc noi
duogc cac bén lua chon trong treong hop cac doanh nghiép tham gia thuong luong
c6 tru so chinh tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho d6i twong dong thoi chuyén ho so dén Phong nghiép vu S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian ¥ ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua
day du, hop 1 thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thai han 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop voi Lién doan
Lao dong cap tinh, t6 chirc dai dién ngudi st dung lao dong cap tinh, cac doanh
nghiép té chirc tham tra vé dé nghi thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé va cac
t6 chtic, doanh nghiép ¢ lién quan.

- Bugc 3: Trong 2,5 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua, So Lao dong -
Thuong binh va X& hoi tham muu, trinh Uy ban nhan dan cap tinh phuong én
thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé hoac néu dé nghi khéng thanh lap thi co
van ban tra loi va néu rd ly do.

- Buoc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay So Lao dong -
Thuong binh va Xa héi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé; truong hop khong Quyét dinh thanh lap
Hoi dong thuong luong tap thé thi c6 van ban tra loi trong d6 néu ro 1y do va
chuyén tra két qua vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh trong thoi gian % ngay lam viéc.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu
doanh nghiép, trong d6 ghi rd tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho té[l Cua nguoi dal
dién theo phap luat caa doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua to chuc dai dién
nguoi lao dong tai co so;

- Ho tén, chiic vu hogc chac danh ciia nguoi duge cac bén dong thuan cir
lam Chu tich Hoi dong thuong lugng, kém theo van ban dong y cia ngudi duge dé
nghi lam Cha tich Hoi dong thuong lugng tap thé. Truong hop trong van ban



163

khong dé nghi ngudi lam Chu tich Hoi dong thuong lwong tap thé thi Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach céc thanh vién dai dién cua mdi bén tham gia thuong luong
trong Hoi dong thuong Iuong tap the;

- Dy kién ndi dung da dugc cac bén thong nhat vé noi dung thuong luong,
thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong lugng tép the, ké hoach thuong luong tap
th¢; ho tro cia Hoi dong thuong luong tap thé (néu co).

* S6 hwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day
dua, hop 18).

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién duoc cu boi
nguoi su dung lao dong va cac to chire dai dién lao dong tai co s¢ cua cac doanh
nghiép tham gia thuong luong tap thé

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thyec hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu c6): Lién doan Lao dong tinh

g) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong
thuong lugng tap the hodc cong vén thong bao ly do khong quyet dinh thanh lap
Hoi dong thuong Iuong tap thé.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Dua trén co so dong thuan cta nguoi st dung lao dong va cac to chic dai

dién nguoi lao dong tai co so cua cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
nhiéu doanh nghiép théng qua Hoi dong thuong luong tap thé.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- B6 luat Lao dong 2019;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cta Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Bo
luat Lao dong vé noi dung cua hop ddng lao dong, Hoi dong thuwong lwong tap thé
va nghé, cong viéc c6 anh hudng xau téi chirc nang sinh san, nudi con.
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8. Thay déi Cha tich Hoi dong thwong lwgng tip thé, dai dién Uy ban
nhan dan cap tinh, chirc nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cia
H¢i dong thwong lwong tap the. Ma so TTHC: 1.009467.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Chu tich Hoi dong thwong luong tap thé duong nhiém 1ap ho so
truc tuyén trén Cong dich vy cong hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich
hoac nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cia S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: S 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh phé Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc noi dit tru s¢ chinh cua
cac doanh nghiép hoac noi dugc cdc bén lua chon trong truong hop cac doanh
nghiép tham gia thuong lwong c6 tru sé chinh tai nhiéu tinh, thanh phé truc thugc
trung vong.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua ddng thoi chuyén hd so dén Phong nghiép vu S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trong thoi gian %2 ngay lam viéc. Néu hd so chua diy du Bo phan tiép
nhan huéng dan hoan thién hd so.

- Budc 2: Trong thai han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tham dinh, xem xét, sira doi, b sung quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé trinh UBND tinh. Néu khong ddng
stra d6i, bd sung thi ¢6 van ban tra 1oi va néu rd 1y do.

- Bu6c 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trinh, Cha tich Uy ban nhan déan tinh xem xét stra doi, bo
sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé; truong hop khong sta
d6i, bo sung thi c6 van ban tra loi trong d6 néu rd Iy do va chuyén tra két qua vé
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cbng tinh trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

b) Céach thic thuc hién: Nop truc tuyen trén Cong dich vu cdng hoic qua
dich vu buu chinh céng ich hodc nép truc tiép.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hé so
* Thanh phan hé so gom:

~ Van ban dé nghi thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong tap the, dai dién
Uy ban nhan dan cap tinh, chirc nang, nhiém vy, ke hoach, thoi gian hoat dong cua
Ho6i dong thuong luong tap thé dé phu hop vaéi tinh hinh thyc te.

* S lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 5,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day
du, hop 1€.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé duwong nhiém.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=252816
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- Co quan truc tiép thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu c6): Lién doan Lao dong tinh

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh stra d6i, b sung
quyét dinh thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé hoic cong vin thong bao 1y do
khong stra d6i, bd sung quyet dinh thanh lap Hoi dong thuong luwong tap thé (trong
d6 c6 néu rd 1y do tir choi).

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khi ¢6 phét sinh yéu cau veé viéc thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong
tap thé, dai dién Uy ban r]hén dan cap tinh, chuc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi
gian hoat dong cua Hoi dong thwong luong tap thé d€ phu hep vai tinh hinh thuc
te.

) Can cir ph4p ly cia thi tuc hanh chinh

- Bo luat Lao dong 2019;

- Thong tu s 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét s6 dicu cua Bo
luat Lao dong vé ndi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong thuong lugng tap thé
va nghe¢, cong viéc c6 anh hudng xau tai chirc nang sinh san, nudi con.
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IV. LINH VUC TIEN LUONG

1. Phé duyét quy tién lwong, thu lao thuc hién, quy tién thwéng thuc
hién nim truwéc va quy tién lwong, thii lao ké hoach ddi véi ngudi quan ly
cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé lam chii sé hiru. M& s6 TTHC: 1.004949.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Bugc 1: Quy | hang nam, Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty xac
dinh quy tién luong, thu lao thyc hi¢n, quy tién thuong nam trudc va quy tién
lwong, thu lao ké hoach cua nguoi quan ly; 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cdng hoic guii hd so qua dich vu buu chinh c6ng ich hodc nop hd so truc tiép cho
Bo phan tiép nhan cia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd
Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu hd so day du thi 1ap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc dong thoi chuyén hd so dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi trong thoi gian ¥ ngay lam viéc. Néu hd so chua day du
can bo tiép nhan hudng dan hoan thién ho so.

- Budgc 2: Trong thoi han 04 ngay lam viéc S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi xem xét, tham dinh hd so xac dinh quy tién lwong, thu lao thyc hién, quy
tién thuong nam trudc va quy tién luong, thu lao ké hoach cia ngudi quan 1y trinh
UBND tinh.

- Buge 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dﬁy da ho so cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh vé phé duyét quy tién lwong, thu lao
thuc hién, quy tién thuong nim trudc va quy tlen luong, thu lao ké
hoach cua nguoi quan ly, phu tich Uy ban nhéan dén tinh tiép nhén, phé duyét quy
tién luong, thu lao, quy tién thudng thuc hién nim trudc va quy tién luong, thu lao
ké hoach ctia ngudi quan 1y va chuyén tra két qua vé S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi trudce thoi gian Y2 ngay lam viéce.

- Buoc 4: Trong thoi gian %2 ngay lam viéc sau khi nhan van ban tr Vin
phong UBND tinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyen tra veé Bo phan
tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh.

~ To chuc, ca nhan nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hogc tryc
tuyéen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac ndp truc tiep .

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

, *Thanh phan hd so: Biéu mau s6 1, 2, 3 va 4 ban hanh kém theo Thong tu
s0 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua Bo Lao dong - TB&XH hudng
dan thuc hién che d¢ tién luong, thu lao, tién thuong doi voi nguoi quan ly cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1€
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* S luong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 08 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh phinh: Cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Nha nudc nam gitt 100% von diéu Ié.

e¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan phdi hop thyc hién: Khong quy dinh.

g) Két qué thyc hign thi tuc hanh chinh: Cong vin phé duyét quy tién
luong, thu lao thuc hién, quy tién thudng cua vién chuc quan ly.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Bicu mau s6 1, 2, 3, va 4 ban hanh kém theo
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cta B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

K) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh

) Can cir phép ly:

- Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phi quy dinh tién
luong, thu lao, tién thuong doi v&i ngudi quan ly cdng ty trach nhiém hiu han mot
thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von dieu I€;

- Thong tu sb 27/2016/TT-LDTBXH ngay 01/9/2016 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién ché do tién luong, thu lao, tién
thuong doi véi nguoi quan ly cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha
nudc nam gitr 100% von dieu €.

Mdu don, to khai dinh kém
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Tén Co quan dai dién cha sé hiru.................. Biéu miu s6 1
Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién...
BAO CAO
XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN
NAM TRUOC
VA KE HOACH NAM ... CUA NGUOI QUAN LY

(Ban hanh kém theo Théng tur sé 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thing 9 ndm
2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

S6 bao cao

5 Ké
. nam ...
STT Chi tiéu D‘f'“h“ , hoach
tn Ké ' ThuC pim ...
hoach | hién

| Chi tiéu san xuat, kinh doanh:

1 [Tong sé von chu so hitu Tr.dong

2 Tong san pham (ké ca quy doi) -

3 [Tong doanh thu Tr.dong

4 Tong chi phi (chua co luong) Tr.dong

5 [Tong cac khoan nop ngan sach Nha nugc | Tr.dong

6 Loi nhuan Tr.dong

7 Nang suat lao dong binh quan (1) ké hoach | Trd/nim

8 Nang suét lao dong binh quan thuc hién Trd/nam

Il Tién lwong cia nguwoi quan Iy chuyén
trach

1 S nguoi quan ly chuyén trach (tinh binh Nguoi
quéan)

2 Hang cong ty duoc xép -

3 Hé s6 mirc luong binh quin -
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4 Mhc luong co ban binh quan Tr.dong/th
5 |Hé sé tang thém so muc luong co ban (néu -

co)
6 Quy tién luong Tr.dong
7 Muc tién luong binh quan Tr.dong/th

11 Thu lao caa ngwaoi quan ly khéng chuyén
trach

1 S nguoi quan ly khéng chuyén trach (tinh | Nguoi

binh quan)
2 Ty 18 thu lao binh quan so véi tién luong %
3 Quy thu lao Tr.dong
4 Muc thi lao binh quan Tr.dong/th

IV [Tién thuwéng, thu nhap

1 Quy tién thudng Tr.dong

2 Muc thu nhap binh quan cta nguoi quan ly Tr.dong/th
chuyén trach (2)

3 Muc thu nhap binh quan cia ngudi quan ly Tr.dong/th
khong chuyén trach (3)

Ghi cha: (1) ghi ré néing sudt lao déng tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir tong

chi phi (chua cé lirong) hodc tinh theo tong san pham tiéu thy.

(2) Muzc thu nhdp binh quan cua nguwoi quan ly chuyén trach, gom tién lirong, tién
thuong.

(3) Muzc thu nhdp binh quan cia ngwoi quan ly khéng chuyén trach, gom thi lao,

tien thuréng.
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Tén Co quan dai dién chi sé hiru Biéu miu sb 2

Cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién.........cccccoeeiee
BAO CAO
TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG BINH QUAN (1) NAM TRUOC
VA KE HOACH NAM ..... CUA NGUOI QUAN LY

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 27/2016/TT-LDTBXH ngay 01 thing 9 nam 2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Tién lvong, tién thuong, thi lao, thu nhap (tr ddng/thang)
Chuyé s N .
ny Tidn luong | Tién thuong (3)) Thiilao (4) | Thu nhap (5)
Chajwach/ | Thy| . The . . Thu .| . |Thue .
Thoten ¢ khong K& o K& K& M Ké Ké Y Ké Ké | H ke
T an D hoac h hoac h hoac h h
danhchuyén Noac .. thoac hoac| .. hoac hoac| .. hoac hoac .. hoac
wach Ny (Y g (TR o TN
_ |nam| _ _ |ndm| _ _ |nam| _ _ |nam| _
(2) nam , | nam | nam , | nam | nam , | nam | nam , | nam
, |truo . |truo , _|truo . |truo
truocC ... |truocC ... |truoc ... |truoc
c c c c
~ IChu
NQUVE
guvye tich
1nVan | .
A Hol
dong
Ton
2Tr:}in g
Thi B giam
dbe
Phé
g Vi téng
Van C |giam
dbe
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Ghi cha: (1) tién lwong, thit lao, tién thurdng dwroc tinh binh quan theo thang va
duoc 1dy theo sé bao cdo quyét toan tai chinh va béo cao quyét toan thué hang
nam.
(2) Chuyén trach/khéng chuyén trach tai Tdp doan, Téng cong ty, cong ty
(3) Tién thuong tir nguon cua Tdp dodn, Tong cong ty, cong ty va tir khodn tién
thuwong do dwoc cir dai dién vén & doanh nghiép khac ngp vé.
(4) Thu lao tir Tdp dodn, Téng cdng ty, cdng ty va tir khodn thit lao do dwot cir dai
dién vén & doanh nghiép khac ngp vé.
(5) Gom tién hwong, tién thuéng, thi lao

..... , ngay...... thang..... nam ......

Nguoi lap biéu Thi truweéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chiic vu ) (Ky tén, dong dau)
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Biéu miu sé 3
Tén Co quan dai diégnchasohivu .............................
BAO CAO
TINH HINH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN CUA
NGUOI QUAN LY NAM

(Ban hanh kém theo Théong tw sé 2712016/ TT-LDTBXH ngay 01/9/ 2016 ciia B Lao déng - TBXH)

Nguoi quan ly chuyén trach Nguoi quan ly khéng chuyén trach
il - .1 |Quythu i
, uy tién uy tién ) . . uy tién
Tén | SO luong Quy Q yv lao dai | SO lwgng \Quy thu lao Q yv
38 .. luong thudng oz .. N thudng
cong (nguoi) (1) \ N dién von (nguoi) (2)| (tr.dong) N
TT (tr.dong) | (tr.dong) N (tr.dong)
t (tr.dong)
Yy
Ké |Thuc| . | Ké [Thuc| . | K& |Thuc| . |Thuc| . | K& |Thue| ., | K& [Thuc| . | K& |Thuc|
hoach| hién hKeh hoach| hién hKeh hoach| hién hKeh hign hKeh hoach| hién hKeh hoach| hién hKeh hoach| hién hKeh
nam | nam ?ac nam |nam S)ac nam | nam S)ac nam ?ac nam | nam E)ac nam |nam ?ac nam | nam E)ac
trude trudc nam... trude [trudc nam... trude [trudc nam... trudgc nam... trudce |trudc nam... trude trudc nam... trude |trudc nam
12 3,45, 6|7, 891011 121314 15/16|17 /18,19 20|21 22
Con
1 g
ty A
Con
5 g
ty B
Tong
cong

Ghi chu: (1) Tinh binh quan theo sé lwong ngwoi quan Iy chuyén trach (bao gom ca
Truong ban kiém soat, Kiém soét vién chuyén trach) trong nam.

(2) Tinh binh quan theo sé lirong nguwoi quan 1y khdng chuyén trach (bao gom ca Kiém
soat vién khong chuyén trach) trong nam

..... , ngay...... thang..... nam ......
Ngudi 1ap biéu Thii trwéng don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chac vu) (Ky tén, dong dau)



173

Biéu miu sé 4
Tén Co quan dai diégnchasé hivu ................. (1)
BAO CAO
TINH HINH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
CUA TRUONG BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN NAM ...........

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 27/12016/TT-LDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Truong ban kiém soat, Kiém soat vién chuyén trach Kiém soat vién khong chuyén trach
5 s . . . ¥ tién
S0 | Ouytidnlwong | Quy tién thuong | Sdlwong | Quy thirlao | O U
lwong (ngudi) |~ 1ang) (tr.ddng) (nguoi) 3) | (tr.ddng) thuong
) ong 4ong g cong (tr.ddng)
B R Nam .... |Patra| Nam... [Patra| Nam .... Nam .... _ |Nam .... Nam ....
S0 | Tén cho cho ba
TT NG gy Truong | DachiTruong DA chi tra ba
hién ban tra cho| ban tra choThL'rC cho ba tra ba
U Kidm Thu Truéna kidm Thu Truon hién KS |Thu chi cho |Thu chi
nAM | eé Thee oM | g Kiem |y Ipam Ké Thue v |t | <" ksv tar | &
trlIOchOach hién soat, con ban | sodt, con ban truéchoach hién [namcén ra con tra
@ [ ksv 9 kiém | Ksv tg kiém [TUOGnOaCn e e 9 cho N 9 cho
nam | | sodt, | nam | ¥ | sodt, “é“’ Y lksv™C Y sy
trudc KSV | truéc KSV
1 2 3 4 5 6 7 98 9 10 11 12 13 14 (15 {16 (17 (18 (19 20
1 Congty
A
2 (Congty
B
Téng cong

Ghi chu:
(1) Chui s¢ hitu 1a Bé Tai chinh doi véi trweong hop bao céo tién lieong, thit 1ao, tién thuwong cua Kiém soat
vién tai chinh tgi Tdp doan kinh té.
(2) Tinh binh quan theo sé lwong Triweng ban kiém soat, Kiém soat vién chuyén trach trong ndm.
(3) Tinh binh quan theo sé lwong Kiém sodt vién khéng chuyén trach trong nam.
(4) Nam trieéc lién ké ndam bdo cdo tai cot s6 4 va sé 5.
..... , ngay...... thang..... nam ... ...
Nguoi lap biéu Thi trwéong don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu ) (Ky tén, dong dau)



174

2. Xép hang cong ty trach nhigm hitu han mét thanh vién do Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho lam chi s¢ hitu (hang Tong cong ty va twong
dwong, hang I, hang Il va hang III)”. Ma so TTHC: 2.001949.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Buéc 1: Doanh nghiép chuan bi hd so xép hang theo quy dinh cua phap
luat, bdo cao Uy ban nhan dan (ddi voi truong hop xép hang Tong cong ty va
tuong duong lay y kién Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, B Tai chinh); 1ap
hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic gii hd so qua dich vu buu chinh
cong ich hoic nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua Sé LDTBXH tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc va dong thoi chuyén ho so dén So LBTBXH trong
thoi gian % ngay 1am viéc. Néu hd so chwa ddy du can bo tiép nhan hudng dan
hoan chinh ho so.

- Budce 2: Trong thoi han 04 ngay lam viéc, S0 Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi xem xét thim dinh hd so x€p hang doanh nghiép theo quy dinh cta phap
luat trinh UBND tinh quyét dinh. (Dbi véi truong hop xép hang Tong cong ty va
tuong duong, S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trinh UBND tinh xem xét, lay
y kién BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Bo Tai chinh theo quy dinh).

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan day du hé so xép
hang cong ty do S6 LDTBXH trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, phé
duyét xép hang doanh nghiép va chuyén tra két qua vé S6 LDTBXH trong thoi
gian ¥2 ngay lam viéc.

- Budc 4: Trong thoi gian % ngay lam viéc sau khi nhan van ban tr Van
phong UBND tinh, Phong nghiép vu Sé bao cao lanh dao S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi chuyén tra vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- C4 nhan, té chic nhan két qua qua dich vu buu chinh céng ich hoic truc
tuyén hoic qua dich vu da dang ky.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hodc qua
dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

*Thanh phan hé so, gom:

- Cong van dé nghi; Bang tinh diém theo cac chi tiéu xép hang;
- Biéu tong hop sb lao dong thyc té sir dung binh quan,

- Danh sach don vi thanh vién;

- Ban sao gidy dang ky kinh doanh;

- Ban sao bao céo tai chinh hai nam truéc lién ké va ké hoach nam xép hang.
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*S6 luong hd so: 03 bo

d) Thai gian thuc hién: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

d) P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nudce lam cha so hitu.

e¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan phdi hop thyc hién: So Tai chinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng van phé duyét xép hang
doanh nghiép.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai:

- Bang tong hop két qua tinh diém va xép hang céng ty (mau 30 01 Théng tu
s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 hudng dan xép hang va Xép

luong dbi véi thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri, Tong giam déc, Giam
dbc, Pho Tong giam dbc, Pho giam ddc, Ké toan trudng cong ty nha nude).

- M5~u bao cao tinh hinh ti:én lwong thu lao, tién thudng thuc hién cta nguoi
quan ly (mau s6 03 - Thong tu s6 27/2016/TT-LDTBXH ngay 01/9/2016)

K) Yéu cau, diéu kién: Pat s6 diém theo quy dinh cho ting hang doanh
nghiép.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phu quy dinh tién
luong, thu lao, tién thudng doi v&i ngudi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von dicu Ig;

- Thong tu s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31/8/2005 huéng dan
Xép hang va Xép luong d6i voi thanh vién chuyén trach Hoi déng quan tri, Tong

giam ddc, Giam dbc, Pho Tong giam ddc, Pho giam dbc, Ké toan truong cong ty
nha nudc;

- Thong tu s6 27/2016/TT-LDTBXH ngay 01/9/2016 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi huong dan thuc hién ché do tién luong, thu lao, tién
thuong d6i véi nguoi quan ly cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha
nudc nam giir 100% vén diéu lé.

Méu don, to khai dinh kém



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-52-2016-nd-cp-tien-luong-thu-lao-tien-thuong-nguoi-quan-ly-cong-ty-nha-nuoc-nam-von-dieu-le-314441.aspx
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Mdu sé 01
Tén B, nganh, dia phwong heiic Tong cong ty:
TEN CONG Y i
TONG HQP KET QUA TiNH PIEM VA XEP HANG CONG TY
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay

31/8/2005)
Sé Pon vi Nam Nam
0 Y in Vi—— o hx
TT Chi tiéu tinh Gia tri hoac pidm Gia tri hoac Didm

s6 lwong s6 lwong

Do phtrc tap quan ly

Vén

Doanh thu va thu nhap khac

Trinh d6 c6ng nghé san xuat

|
1
2
3 |Pau méi quan ly
4
5

Lao dong

Hiéu qua san xuét, kinh
doanh

1 |NOp ngéan sach nha nudc

2 |Loi nhuan thuc hién

3 |Ty suat loi nhuan/vén

biém cong

Diém trir

Téng cong

Ghi chi:- Cac chi tiéu tai chinh c6 bao céo tai chinh kem theo
- Chi tiéu lao dong kém theo biéu tong hop lao dong theo mau sb 3

- Chi tiéu dau méi quan Iy kém theo biéu tong hop theo mau sb 4

Ngudi 1ap biéu Thi trwéng don vi

(Ky va ghi r ho, tén) (Ky tén, dong dau)
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Biéu mau s6 3

Tén Co quan dai diénchaséheu .............................
BAO CAO TINH HINH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
THUC HIEN CUA NGUOI QUAN LY NAM

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 27/2016/TT-LDTBXH ngay 01/9/ 2016 ciia Bé
Lao dong — TBXH)

Nguoi quan ly chuyén trach Nguoi quan ly khéng chuyén trach

Quy
thu lao
Quy tien  Quy tien  dai Quy thi | Quy tién
luvong thuong | dién .. lao thuong
(tr.dong) | (tr.dong) = vén (nguor) (2) (tr.dong) | (tr.dong)
(tr.don

9)
gty Ké Th Ké Th Ké Th Th Ké Th K& Th Ké Th

cl . cl. . cl. .lucl ., Cl. . cl . . cl .
hoa ©~  Ké hoa| ™ | K& hoa ™ | K& ™~ K& hoa ™~ Ké|hoa ™ K& hoa | K&
ch| “lhoalch| “|hoa/ch| “hoal “hoa/ch| “lhoa/ch| “|hoa/ch| " hoa
na| _/ch nda| _/ ch|na| _|ch ch | na ch | na ch | na ch
m nam| m nam m nam nam m nam| m nam| m nam
trud . [trU0 e trUo e trUO . [trud e U0

S6 luong
(nguoi) (1)

S6 luong

wm
—
D>

— 4 o~
(@]
o
=}
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Ghi cha: (1) Tinh binh quan theo sé Liong nguroi quan Iy chuyén trach (bao gom
ca Trwong ban kiém soat, Kiém sodt vién chuyén trdach) trong ném.

(2) Tinh binh quan theo sé Lrong nguoi quan ly khdng chuyén trach (bao gom cd
Kiém sodt vién khéong chuyén trach) trong nam.

..... , ngay...... thang..... nam ......
Nguoi lap biéu Thi trweéng don vi

(Ky va ghi rd ho tén, chtc vu ) (Ky tén, dong dau)
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V.LINH VUC AN TOAN VE SINH LAO PONG

1. Khai bao véi S¢ Lao dgng — Thwong binh va Xa hdi dia phwong khi
dua vao st dung cac loai may, thiét bi, vat tw cé yéu cau nghiém ngat vé an
toan lao dong. Ma so TTHC: 2.000134.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Trong khoang thoi gian 30 ngay ke tr ngay dua vao sur dung cac
loai may, thiét bi, vat tu co yéu cau nghiém ngit vé an toan lao déng, t6 chuc, ca
nhan gui 01 bo hd so vé Bo phan tiép nhan cua So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Binh Phuéec, dia chi: S6 727, QL
14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho cé& nhan, to chirc dong thoi chuyén ho so dén So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi trong thoi gian % ngay lam viéc. Trudong hop ho so chua day du,
hop Ié thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thai han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
S¢ Lao dong -Thuong binh va X3 hoi tham dinh va cap Gidy xac nhan khai bao
cho déi twong kiém dinh du diéu kién theo quy dinh. Chuyén tra két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han %2 ngay lam viéc.

T6 chac nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén hoac
qua dich vu da dang ky.

b) Céch thikc thuc hign: Nop truc tuyen trén Cong dich vu cdng hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

*Thanh phan hé so:

- Phiéu khai bao str dung dbi tuong kiém dinh;

- Ban sao pho t6 Giay chiing nhan két qua kiém dinh cua thiét bj.
*S¢ lirong ho so: 01 bo

_d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop [¢€.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chic, ca nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
- Co quan tryc tiép thuc hién: Sé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan khai béo sir dung,
may, thiet bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngat ve an toan lao dong hodc cong van
thdng bao ly do khong cap Giay xac nhan khai bao (trong d6 c6 néu o ly do tur
choi)
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h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén mau don, miu to khai:

Mau phiéu khai béo sir dung doi twong kiem dinh ky thudt an toan lao dong
quy dinh cta Mau so 04 tai Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so
4/2023/ND-CP ngay 13/02/2023 cta Chinh phu

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Sa}J khi lap dit, trude khi ’du:a vao st dung lan dﬁul hoic khi dua cac dbi
tuong Kiém dinh tur tinh, thanh pho thude trung wong khac dén sur dung.

1) Can cw phap ly caa TTHC:

- Can cur Luat an toan, vé sinh lao dong ngay 25 thang 6 nam 2015;

- Céan ctr Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Luét an toan, vé sinh lao dong vé hoat dong kiérp dinh
ky thuat an toan lao dong, huan luyén an toan, vé sinh lao dong va quan trac moi
truong lao dong.

- Can ctr Nghi dinh 04/2023/ND-CP ngay 13/02/2023 cua Chinh phu ban
hanh Nghi dinh stra doi, b6 sung mot s6 dicu cua cac Nghi dinh lién quan dén dicu
Kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y nha nudc caa
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Cian cir Thong tu sd 16/2017/TT-BLDTBXH ngay 08/6/2017 cua B
truong Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiet mot s6 noi dung veé
hpat dong kiem di(\h ky thuat an toan lao dong doi véi may, thict bi, vat tu cé yéu
cau nghiém ngat vé an toan lao dong.

Miu don, to khai dinh kém
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MAiu s6 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUQNG KIEM PINH

Kinh giri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi....
(Ghi tén dia phwong noi s dung)

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. TEN 16 ChtC, CAMNAN: ...\ttt
R 5 - Mo 1)
3.Dbiénthoai: ..., 4. Fax: ..cooooviiiinnin. 5.E-mail; ..................
I1. NOI DUNG KHAI BAO

TT | Tén doi twong kiém S6 lrong Noi lidp dit sir dung doi
dinh twong kiém dinh

(Kém theo ban pho td Gidy ching nhan két qua kiém dinh sé: .... do To chirc kiém
dinh.... cap)

...... ngay.... thang.... nam....

PAI DIEN TO CHUC/ CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi rd ho tén)
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2. H6 trg- kinh phi huidn luyén an toan, vé sinh lae déng cho doanh
nghiép. Ma so TTHC: 2.000111.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Nguoi st dung lao dong 1ap hod so truc tuyén trén Cong dich vu
cong hoac guii hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop hé so truc tiép cho
Bo6 phan tiép nhan cia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du viét phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, to chtrc dong thoi chuyén hd so dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du,
hop 1& thi hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 9,5 ngay lam viéc, S6 Lao dong - Thuong binh va
X& hoi xem xét, tham dinh hd so, quyét dinh viéc hd tro va gai quyét dinh (kém
theo di liéu danh sach hd tro) cho Bao hiém xa héi tinh. Truong hop khong hd trg
thi phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

- Bude 3: Trong 3,5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh hd trg
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bao hiém x& hoi tinh cé trach nhiém
chi tra kinh phi hd trg huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho ngudi st dung lao
dong. Truong hop khdng chi tra thi trong thoi han 2,5 ngay ké tir ngay nhan duoc
quyét dinh hd trg phai tra 10i bang van ban cho Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi va néu ro ly do.

Trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc két qua thuc hién chi
tra ciia Bao hiém x4 hoi tinh, So Lao dong - Thuong binh va X& hoi chuyén tra két
qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh tra cho dbi tuong.

Ca nhan, to chiic nhan két qua qua dich vu buu chinh c¢ong ich hoic tryc
tuyéen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh céng ich hoac ndp truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
*Thanh phan hé so, gom:

- Van ban d& nghi hd trg huan luyén theo Mau s6 11 tai Phy luc cua Nghi
dinh sé 88/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020.

- Ban sao cac ho so, ching tir chitng minh viéc t6 chirc huan luyén theo quy
dinh caa phap luat va cac chi phi thuc té c¢6 lién quan dén viéc huan luyén an toan,
vé sinh lao dong cho cac doi tugng dé nghi ho tro.

*Sé Iwong ho so: 01 bo.
d) Thei han giai quyét: 13,5 ngay lam viéc
- S¢ Lao dong - TBXH: 10 ngay
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- Bao hiém x& hoi tinh: 3,5 ngay

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Lao dong — TBXH

- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu c6): Bao hiém x4 hoi tinh

- 9) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc hd trg kinh phi
huan luyén an toan, vé sinh lao dong va thuc hién ho trg kinh phi huan luyén an
toan, vé sinh lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i)Tén mau don, miu to khai:

~ Vin ban dé nghi hd trg huan luyén theo Mau s6 11 tai Phu luc cua Nghi dinh
S0 88/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2020.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Nguoi st dung lao dong dugc nhan kinh phi hd trg huan luyén an toan, vé
sinh lao dong khi c6 du cac dicu ki¢n sau:

- Nguoi sir dung lao dong c6 thoi gian lién tuc dong bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong :[huéc doi tugng de nghi hé tro huan
luyén tir du 12 thang tré 1én cho dén thang dé nghi ho trg kinh phi huan luyén an
toan, vé sinh lao dong.

- Thué to chirc huan luyén c6 du dieu kién theo quy dinh hogc ty huan luyén
an ’toén, vé sinh lao dong cho doi tugng dé nghi ho trg huan luyén lan dau hoac
huan luyén dinh ky theo dang quy dinh phéap luat hién hanh.

- Thuc hién bao cao dinh ky cong t@c an toan, V¢ sinh lao dong, béao céo tinh
hinh tai nan lao dong cia nam trudc lien ké nam d¢ nghi cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi theo dting quy dinh cua phap luat.

1) Cin cir phap ly cia TTHC:

- Céan ctr Luat An toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015.

- Cén cu Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so dieu cua Luét An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém tai nan
lao @ong, bénh nghé nghiép bat bugc.

Méu don, to khai hanh chinh dinh kém
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Mau s 11

CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

V/v d& nghi hd tro kinh phi huan
luyén an toan, vé sinh lao dong.

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... @
I. THONG TIN VE CO SO
L T8N CO SO B e
2. DA ChE I SO ) o,
3. Pién thoai cddinh: ...l Dién thoai di dong: ............... 4)
4. Thudien tr (Email): ... e ;
5. Nguoidaidien®: ... CHUC VU .o
I1. NQI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho ngudi lao dong dang
lam viéc tai co s& theo quy dinh tai Nghi dinh s ...... /2020/ND-CP ngay....thang.... nam
2020 ctia Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Thong tin chi tiét guri kém theo vin ban dé
nghi nay;

b) Téng s tien hd tro bang SE 13 .......vive e, ddng.

BANG CHE ..o

¢) Tai khoan nhan tién hd tro caa co so ©:

-Ténchatai Khoan: ... ..o

= SO A KNOAN: ... oo

-Tai Ngan hang/kho bac: ...
2. bang ky nhan théng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: @

Vin ban o Thu dién tt o Tin nhin o
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Noi nhégn: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)
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DANH SACH CAC POI TUQNG PE NGHI HO TRQ

KINH PHI HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG

(Kém theo Van ban sé

ngay ... thang....nam... cia co s @)

n 0 SO 6 thang |Ngay, than oz
Ho va tén 80750 S0 tha _g gway ! 6} g , Tén to
T . bao |tham gia | nim nhan | Muc } £
theo hinh | Ngay O x ) . chirc huan
. % . ... hiém x&| bao hiém | ho trg kinh | kinh R ..
thac huan thang,Gieil| ... .. | . Lz , . |luyén, thoi
TT o . |._ .| hgi/Ma [tai nan lao| phihuan |phide| e
luyénva | nam [tinh| ;| N  x . .z gian va dia
A . so bao | dgng, luyén gan |nghi ho|~ ; £
nhém doi | sinh R N 'Y diem huan
) hiem xa [bénh nghe| nhat (neu | tro R
tugng ( N - , luyén
hoi nghiép co)
1 2 3 | 4 5 6 7 8 9
I [Nhom 1
1.1 |Lan dau
1.2 Pinh ky
Il [Nhom 2
2.1 |Lan dau
2.2 Dinh ky
11 [Nh6m 3
3.1 |Lan dau
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3.2 binh ky

IV Nhom 4

4.1 |Lan dau

4.2 Pinh ky

V Nhém 5

5.1 |Lan dau

5.2 Pbinh ky

Ghi chu

@) Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi st dung lao dong dong bao hiém xa hoi cho
nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

@) Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru s6: S6 nha, ngd (ngéach, hém), duong phé, té (thdn, xém, 4p), xa
(phuong, thi trin), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phd.

@ Ghi r s dién thoai cua co sd; s6 dién thoai di dong cua c& nhan lién hé giai quyét hd tro ngudi lao
dong cua co so.

®) Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cia co so.

©) Pién day di thong tin vé tén chi tai khoan; s6 tai khoan; ngan hang, kho bac nha nudc noi co sé mo
tai khoan.

) Chi dugc lya chon mot hinh thie va danh dau X vao 6 tréng o.

®) Chi hd tro cac truong hop da huén luyén, sat hach dat yéu cau theo quy dinh.
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3.Giai quyét ché do bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép caa
ngudi lao dong giao két hgp dong lao ddng véi nhiéu nguoi sir dung lao dong,
gom: Hb trg chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh nghé nghigp;
phuc hdi chire ning lao dong. M4 sé6 TTHC: 2.002341.000.00.00.H10

a) Trinh tw, cach thikc thuc hién:

- Budc 1: Ngudi sir dung lao dong 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cdng hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop hd so truc tiép cho
Bo6 phan tiép nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh, dia chi: S§ 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Ddng Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho d6i tuong ddng thoi chuyén hd so dén Sé Lao dong - Thuong binh va
X& hoi trong thoi gian % ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua day du, hop 18
thi huéng dan hoan thién hd so theo miu quy dinh.

- Budc 2: Trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hol tié‘n hanh tham dinh ho so, quyét dinh viéc ho trg. Néu
khong ho trg phai tra o1 bang van ban cho nguoi sir dung lao dong va néu ro ly
do.

- Budc 3: Trong 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc quyét dinh hd trg
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bao hiém x4 hoi tinh cd trach nhiém
chi tra kinh phi hd tro cho ngudi sir dung lao dong. Truong hop khong chi tra, thi
trong thoi han 2,5 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh hd tro phai tra 10i bang
van ban cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va néu ro ly do.

Trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc két qua thuc hién
chi tra cua Bao hiém xa hoi tinh, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyen tra
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh tra cho doi tugng.

Ngudi str dung lao dong nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoc
qua dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich
hoac qua dich vu cbng truc tuyen.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phdn hé so gom:
Hb tro chuyén ddi nghé nghiép

- Van ban cua ngudi sir dung lao dong dé nghi hd trg kinh phi dao tao
chuyén~dc3i ’nghé nghiép cho nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
theo Mau so6 03 tai Phu luc cua Nghi dinh so 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.
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- Ban sao c6 chung thyc Bién ban giam dinh muc suy giam kha néng lao
dong cua Hoi dong giam dinh y khoa.

- Ban sao c0 ching thuc cac ching tir thanh toan cac chi phi dao tao theo
quy dinh.

H& tro kinh phi kham bénh nghé nghigp

- Vin ban dé& nghi hd tro kinh phi khdm bénh nghé nghiép theo Mau s6 05
tai Phu luc cua Nghi dinh s6 88/2020/NB-CP ngay 28/7/2020.

- Ban sao c6 chung thuc hd so bénh nghé nghiép ciia co s¢ kham bénh,
chira bénh nghé nghiép.

- Ban sao chiing tir thanh toan cac chi phi kham bénh nghé nghiép theo quy
dinh.

Hb tro kinh phi chira bénh nghé nghiép

- Vin ban dé nghi hd trg kinh phi chita bénh nghe nghiép cho nguoi lao
dong theo Mau so 07 tai Phu luc caa Nghi dinh s6 88/2020/NB-CP ngay
28/7/2020.

- Ban sao c6 chiing thuc ho so xac dinh mac bénh nghé nghiép cua co so
kham bénh, chita bénh nghe nghiép.

- Ban sao giay ra vién hoic trich sao ho so bénh an sau khi chira bénh nghé
nghiép.

- Ban sao chuing tir thanh toan chi phi chita bénh nghé nghiép.
Hb tro kinh phi phuc héi chirc niing

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi phuc hoi chuc nang lao dong cho nguoi
lao dong theo Mau s6 09 tai Phu luc cia Nghi dinh so 88/2020/NB-CP ngay
28/7/2020.

- Ban sao c6 chung thuc gidy chuyén vién dén don vi phuc hdi chirc ning
lao dong cua co sé kham bénh, chita bénh ddi véi trudng hop phai chuyén vién;
d6i véi truong hop bénh vién c6 khoa phuc hdi chire nang, ban sao c6 ching thuc
bénh &n c6 noi dung chuyén bénh nhan vé khoa phuc hdi chirc ning.

- Ban sao chung tur thanh toan chi phi phuc hdi chirc nang, khong bao gdbm
kinh phi cho trang thiét bi ho tro phuc hoi chic nang.

* S6 Iwong hé so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 7 ngay lam viéc

- S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 3,5 ngay
- Bao hiém x4 héi tinh: 3,5 ngay



190

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi, Bao hiém xa hoi tinh.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc hd tro kinh phi
va thuc hién ho trg kinh phi.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén Miu don, Miu to khai:

- Vin ban cta ngudi sir dung lao dong dé& nghi hd trg kinh phi dao tao

chuyén ddi nghé nghiép cho ngudi lao dong b tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p
theo Mau so6 03 tai Phu luc ciua Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

- Vin ban dé nghi hd trg kinh phi khdm bénh nghé nghiép cho nguoi lao
dong theo Mau s6 5 tai Phu luc cua Nghi dinh s6 88/2020/NB-CP ngay 28/7/2020.

- Vin ban dé nghi hd trg kinh phi chita bénh nghe nghiép cho nguoi lao
dong theo Mau so 07 tai Phu luc caa Nghi dinh s6 88/2020/NB-CP ngay
28/7/2020.

- Van ban cfé ng,hi hd tro kinh phi phuc hdi chirc nang lao dong cho nguoi
lao dong theo Mau so 09 tai Phu luc caa Nghi dinh s6 88/2020/NB-CP ngay
28/7/2020.

- Vin ban de nghi hd tro huan luyén theo Mau s6 11 tai Phu luc cua Nghi
dinh sé 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

Hb tro chuyén ddi nghé nghiép:

‘ Nguoi sir dung lao dong duoc hd tro kinh phi dao tao nghé dé chuyén doi
nghé nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Biéu 55 Luat An toan, vé sinh
lao ddng khi nguoi lao dong co du cac dicu kién sau day:

- Suy giam kha ning lao dong do bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tir
31% tro lén;

- Pugc nguoi sir dung lao dong sap xép cong viéc mai thuoc quyen quan Iy
phu hop vai suc khoe, nguyén vong cua ngudi lao dong nhung cong viéc do can
phai dao tao nghée dé chuyén doi;

- Pang tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh
cua phéap luat tai thoi diém bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

Hb tro kinh phi kham bénh nghé nghiép
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Ngudi sir dung lao dong duoc hd trg kinh phi dé kham bénh nghé nghigép
cho nguoi lao dong theo quy dinh tai diem a khoan 2 Diéu 56 Luat An toan, vé
sinh lao dong khi ngudi lao dong c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 thoi gian dong bao hiem tai nan lao dong, bénh nghé nghiép du tir 12
thang tr¢ 1én va dang tham gia tinh den thang lien ke trudc thang d€ nghi ho tro
kinh phi khdm bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong;

_ - badugc phat hién bénh nghé nghiép tai cac co sd kham bénh, chira bénh
nghé nghiép.

Hb tro  kinh phi chira bénh nghé nghiép

Ngudi lao dong duoc hd trg kinh phi chira bénh nghé nghiép theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu 56 Luat An toan, vé sinh lao dong khi c6 du cac diéu kién
sau day:

_ - Da duoc chan doan bi bénh nghé nghiép tai co s kham bénh, chira bénh
nghé nghiép.

- B3 tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép du 12 thang tro
1én va dang tham gia tinh dén thang lién ké trude thang dé nghi hd tro kinh phi
chita bénh nghé nghiép.

- C6 tham gia bao hiém xa hoi bat bugc trong thoi gian lam cac nghé, cong
viéc gay bénh nghé nghiép.

Hb tro kinh phi phuc hdi chirc niing

Ngudi lao dong duoc hd tro kinh phi phuc héi chirc ning lao dong ¢ du
cac dieu kién sau:

- Pugc co sd kham bénh, chita bénh chi dinh phuc héi chic ning lao dong:

- Suy giam kha néang lao dong tir 31% trg 1én do tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép;

- Dang tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh r]ghé nghiép theo quy dinh
cua phéap luat tai thoi diém bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

I) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Céan ctr Luat An toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015.

- Cén cu Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém tai nan
lao ddng, bénh nghé nghiép bat budc.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau s6 03

CO QUAN CHU QUAN (néu  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

co) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TENCOSO e
SO:....... [oveeeee e, ngay ... thang ... nam

V/v @& nghi hd tro kinh phi dao
tao chuyén ddi nghé nghiép

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ........... @

I. THONG TIN VE CO SO

L TN CO ST B e

2. DA CNE U SO )
3.biénthoai cd dinh: ........oeveeeinia.. ién thoai di dong: .................. "4, Thu dién
tr (Email): ..o ;

5. Nguoidaidien®: ... CHUC VU .o

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi dao tao chuyén d6i nghé nghiép sau khi bi tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong dang lam viéc tai co s¢ theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 ...../2020/ND-CP ngay .... thang .... nam 2020 ctia Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tiét giri kém theo vin ban dé
nghi nay;

b) Tong s6 tien hd trg bang SO 18 ......veve e, dong.

¢) Tai khoan nhan tién hd trg cia co so ©:

- TN ChU A KNOAN: o oot e e e e e e e e e e
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S A KNOAN: e

- Tai Ngén hang/kho bac:

2. bang ky nhan théng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: @

Vin ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhan: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, déng ddu)

.............
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DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRQ KINH PHI PAO TAO
CHUYEN POI NGHE NGHIEP

SO

(Kem theo Van ban so .......... ngay ...... thang .... nam .... cia co so @)
| Shsbbi0 g gy (CONG ViR CONG || T didm |
Ho Ngay hiem xa thOa.i khi bi tai | viéc hi (nam) da | Kinh
S6 VA thangGisi hai/Ma | wsi | nan lao |sau khi gz‘w dwoc hd tro'|phi dé [Ghi
TT| *® | nam |tinh| sébao | "2 0 |dgng/bénhichuyén kinh phi dao| nghi |chu
ten | . 2z [lao dong x z- tao ;\ x
sinh hiem xa (néu .cé) nghe doi n.hé tao nghe |ho tro
héi nghiép | nghé |97 (néu co)
1
2
Tong
cong
Ghi chu

@) Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém

x& hoi cho nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

) Ghi day du dia chi noi co s dong tru so: S6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, to (thén,
x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

) Ghi rd sé dién thoai cua co s&; s6 dién thoai di dong caa ca nhan lién hé giai quyét hd tro

nguoi lao dong cua co sé.

() Ghi day di ho va tén nguoi dai dién cia co so.

) Pién day du thong tin vé tén chu tai khoan; sé tai khoan; ngan hang, kho bac nha nudc noi

co s& ma tai khoan.

() Chi dugc lya chon mot hinh thie va danh dau X vao 6 tréng o.
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MA4u s 05

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
(néu co)

TEN CO SO

V/v & nghi hd tro kinh phi kham
bénh nghé nghiép

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ....... @
I. THONG TIN VE CO SO

L TN O SE D
2. DA ChE U SO B
3.Piénthoai cd dinh: ..ol Dién thoai didong: .................. *)

4. Thudient (Email): ... e, ;
5.Nguoidaidien®: ................... ChUC VU .,

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi khdm bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 ...../2020/ND-CP ngay....thang.... nim 2020 ctia Chinh phu, cu thé
nhu sau:

a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Théng tin chi tiét gui kém theo vin ban
dé nghi nay;

b) Tong s6 tienN NS tro DANG SO 18 «...vvveeee e dong.
BANG COT ..o e
¢) Tai khoan nhan tién hd tro cta co s¢ ©:

- TN ChU T KNOAN: .. e
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= SO A KNOAN: .ot
-Tai Ngan hang/kho bac: ...,
2. bang ky nhan théng béo két qua giai quyét tha tuc hanh chinh bang: @

Vin ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhén: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhur trén; (Ky tén, déng dau)
Luu: V...
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DANH SACH PE NGHI HO TRQ KINH PHi KHAM BENH NGHE NGHIEP

(Kém theo Vin ban so........ ngay .....thang...nam.... cia co sé@......)
S6 b S6 thang Cong Thoi diém | Mikc
, thamgia| _ viec | Bénh | (nam) da [kinh phi
. bao . LeX So . A x )
Ngay 2 |baohiém| _ ~ |danglam| nghe |dwoc ho troj kham
<1 Ho |~ .,.|hiém xa i dién A i ) , . .
So| . |thang|Giéi|, .., .. | tainan * . |khi phat|nghiép| kinh phi | bénh |Ghi
va | . _ | h¢i/Ma . thoai . . " B\ ,
TT| .. |nam [tinh| ; , (laodong,|, ° | hién | dwgc |[Kham bénh| nghe |chua
tén | . so bao R (neu N f A o
sinh 2| bénh ) bénh | phat nghe nghiép
hieém xa N co) N . - A .
hoi nghe nghe | hién nghiép |deé nghi
: nghiép nghiép (Néu co) | hd trg
1
2
Tong
cong
Ghi cha

M Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém
xa hdi cho ngudi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

) Ghi day du dia chi noi co so dong tru so: S6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, to (thén,
x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

“) Ghi rd sb dién thoai ciia co so; s6 dién thoai di dong cua c& nhan lién hé giai quyét hd tro
nguoi lao dong cua co so.

() Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cua co so.

) Pién day du thong tin vé tén chu tai khoan; sé tai khoan; ngan hang, kho bac nha nudc noi
co s& mo tai khoan.

() Chi dugc lya chon mot hinh thire va danh dau X vao 6 tréng o.
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Mau s6 07
CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

‘ S6: ... [oceeiee L, ngay ... thang ... nam ........
V/v dé nghi ho tro kinh phi chira
bénh nghé nghiép

Kinh giri: S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi ....... @

I. THONG TIN VE CO SO

L T8N CO ST B
2. DA O U SO s
3. Piénthoai cddinh: ..........ooooviiiiiii Pién thoai di dong: .................. (4)
4. Thu dién tlr (Email): ... ;
5. Nguoi daidien ©: ... ChC VU ...

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s ...../2020/ND-CP ngay....thang.... nim 2020 cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Thong tin chi tiét giri kém theo van ban dé nghi
hay;

b) Tong s6 tien hd trg bang S8 13 .......evee i dong.
BANG CHE ..t e
¢) Hinh thizc nhan tién véi timg ngudi lao dong tai Danh séch kém theo.
2. bang ky nhan thdng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: ©

Vin ban o Thu dién tt o Tin nhin o

Noi nhan: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)
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DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRQ KINH PHIi CHUA BENH NGHE NGHIEP

thang....nam.... cia co s¢ @....)

(Kém theo Van ban s ........ ngay ...
Thoi
sé (difxem)
, nam
<z | thang .| Muc
S0 s0 da .
) tham R kinh
bd0 | o bio| S6 Bénh | dwec |\,
Ngay hiém |2 " _._|[Cong| nghé | hd tro bh
< |Hol ° . hiem |dién| ., o : chira . i .
So| [ |thangGioi| xa : * | viéc nghiép| kinh . Hinh thac |Ghi
va| _ | ~. i~ tai nan thoai .| bénh N .
TT| . [nam [tinh/hgi/Ma < |dang| dwgc | phi » | nhantien (7) |cha
tén| . P lao |(neu| . 2 . nghe
sinh so bao| _, .. | lam | diéu | chira o
.z | dfng, | co) : ~ . |Nghiép
hiém A tri | bénh |_; .
~ .- | D€nh ’ T % |dénghi
xa hoi N nghe | »
nghe .. |hotro
nghiép nghjgp
: (neu
co)
1. Chuyén
khoan:
+ S6 tai khoan:
+ Ngan hang:
1 ........
2. Tién mit;
+ Tai co quan
BHXH
+ Qua to chic
dich vu BHXH
2
Téng
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Ghi chu

(1) Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém
xa hoi cho nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

) Ghi day du dia chi noi co s& dong tru so: S6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, to (thén,
x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

“) Ghi rd sb dién thoai ciia co so; 6 dién thoai di dong cua ca nhan lién hé giai quyét hd tro
nguoi lao dong cua co sé.

() Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cua co so.
©) Chi duogc lya chon mot hinh thire va danh dau X vao 6 tréng o.

) Ung véi timg nguoi lao dong chi dugc chon mot hinh thirc nhan tién hd trg 1a “Chuyén
khoan” hozc “Tién mit”, ddng thoi dién du cac théng tin nhu sau:

- Trudng hop chuyén khoan: Ghi sé tai khoan va ngan hang caa ngudi lao dong dugc nhan
ché do;

- Trudng hop chuyén tién mit: Lwa chon mét noi nhéan 14 “Tai co quan BHXH” hoidc “Qua
t6 chirc dich vu BHXH”.
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Mau so 09

CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO ... [oveciee L, ngay ... thang ... nam

V/v @ nghi hd tro kinh phi phuc
hoi chirc ning lao dong

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... @
I. THONG TIN VE CO SO
L TN CO SO B
2. DA ChE U SO )
3. Pién thoai cd dinh: ...............oooeiinill, bién thoai di dong: .................. (4)
4. Thu @ien tr (Email): ..o e e e ;
5. Nguoidaidien®: ... CHUC VU .o
I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi phuc hdi chirc ning lao dong cho ngudi lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s ..../2020/ND-CP ngay...thang...ndim 2020 caa Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Théng tin chi tiét giri kém theo vin ban dé nghi
nay;

b) Tong s6 tiEN hd tro baANG SE 1A .....voeveeee e, dong.
BANG CHE ..o,

¢) Hinh thirc nhan tién véi timg ngudi lao dong tai Danh séch kém theo.

2. bang ky nhan théng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: ©

Vin ban o Thu dién ttr o Tin nhin o
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- Nhu trén;
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NGUOI SUDUNG LAO PONG
(Ky tén, déng dau)

DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRQ KINH PHI PHUC HOI

CHUC NANG LAO PONG
(Kém theo Vin ban sé ... ... ngay ..... thang....ndm.... ciia co s¢ @...))
Mukc suy |[Thoi diém| Mic
S6 56 bao| _, giam kha | (nim) da |kinh phi
< -2 ~ SO A o X A
I_IONgay hiem xa dien Cong| nang lao | dwoc ho |phuc hoi
S6 | . thangGisi hoi/Ma .| viéc |dong do tai| trgr kinh | chic Hinh thac |Ghi
va| . , . . | thoai ; . L ,
TT| . |nam [tinh| so bao . |dang| nanlao | phi phuc nang lao| nhan tien (7) |chd
tén| . 2 | (néu | | n o U A )
sinh hiem xa ¢6) lam |dong, bénh| hoi chirc |dong de
hoi nghé |niing (néu| nghi hd
nghiép cd) tro
1. Chuyén
khoan:
+ S6 tai khoan:
+ Ngan hang:
1

2. Tién mit:

+ Tai co quan
BHXH

+ Qua td chirc
dich vu BHXH




203

Ghi chu

(1) Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém
xa hoi cho nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

) Ghi day du dia chi noi co so dong tru so: S6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, to (thén,
x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

“) Ghi rd sb dién thoai ciia co so; 6 dién thoai di dong cua ca nhan lién hé giai quyét hd tro
nguoi lao dong cua co sé.

() Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cua co so.
®) Chi duogc lya chon mot hinh thire va danh dau X vao 6 tréng o.

) Ung véi timg nguoi lao dong chi dugc chon mot hinh thirc nhan tién hd trg 1a “Chuyén
khoan” hodc “Tién mat”, dong thoi dién du cac théng tin nhu sau:

- Trudng hop chuyén khoan: Ghi sé tai khoan va ngan hang caa ngudi lao dong dugc nhan
ché do;

- Trudng hop chuyén tién mit: Lwa chon mét noi nhéan 1a “Tai co quan BHXH” hoidc “Qua
t6 chirc dich vu BHXH”.
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Mau so 11

CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO ... [oveeie L, ngay ... thang ... nam

V/v @ nghi hd tro kinh phi hun
luyén an toan, vé sinh lao dong.

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... @
I. THONG TIN VE CO SO
L TN CO SO B
2. DA ChE I SO ) e,
3. Pién thoai cd dinh: ............oooooiiiiiiin, Dién thoai di dong: ............... )
4. Thu dién thr (Email): ... e e ;
5. Nguoidaidien®: ... CRUC VU .«
I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho ngudi lao dong dang 1am
Viéc tai co so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 ...... /2020/ND-CP ngay....thang.... nam 2020
cta Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tiét giri kém theo vin ban dé nghi
hay;

b) Téng s6 tien hd trg bang SO 18 ......veve e, dong.

BANG G e

¢) Tai khoan nhan tién hd trg cia co so ©:

-Ten chi tal KNOAN: ...

S A KNOAN: o
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-Tai Ngadn hang/kho bac: ... ..o

2. bang ky nhan théng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: @

Van ban o Thu dién tt o Tin nhin o

Noi nhan:
- Nhu trén;

NGUOI SUDUNG LAO PONG
(Ky tén, déng dau)

DANH SACH CAC POI TUQNG PE NGHI HO TRQ

KINH PHI HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG

(Kém theo Vin ban so

ngay ... thang....nam... cia co so @)

X S6 thang . ,
A S0 50 ba .~ | Ngay, than Nz
Ho va tén theo| = . 0.;0 aN tham gia ,g y . g, Mic |Tén to chirc
. i Ngay hiem x . ..z |mamnhanho| | . A A
hinh thic - ol ae e . | DAO hiem . .| Kinh |huan luyén,
£ ., thang,Giéi hgi/Ma | . tro Kinh phi N TR
TT |huan luyénva| _ . % .. |tainanlao|  *, .| phi dée [thai gian va
i <. | nam [tinh| so bao |_, . huan luyén ol oL Tz
nhom doli . .2 . [dong, bénh| .. |nghiho| dia diém
8) sinh hiem xa 2 gan nhat ’ R
tugng ¢ N nghé P tro | huan luyén
hoi o (néu co)
nghiép
1 2 3 5 6 7 8 9
I Nhém 1
1.1 |Lan dau
1.2 Pinh ky
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Nhém 2

2.1

Lan dau

2.2

Dinh ky

Nhém 3

3.1

Lan dau

3.2

Dinh ky

Nhom 4

4.1

Lan dau

4.2

Dinh ky

Nhom 5

5.1

Lan dau

5.2

Dinh ky
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Ghi chu

@ Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém
xa hdi cho ngudi lao dong.

@ Ghi day du tén co so.

) Ghi day du dia chi noi co so dong tru so: S6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, to (thén,
x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

) Ghi rd sé dién thoai cua co sd; s6 dién thoai di dong caa ca nhan lién hé giai quyét hd tro
nguodi lao dong cua co sé.

() Ghi day du ho va tén ngudi dai dién cua co so.

) Pién day du thong tin vé tén chu tai khoan; sé tai khoan; ngan hang, kho bac nha nudc noi
co s& mo tai khoan.

() Chi dugc lya chon mot hinh thire va danh dau X vao 6 tréng o.

®) Chi hd tro cac truong hop da huan luyén, sat hach dat yéu cau theo quy dinh.
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4. Hb tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho ngwoi lao dong phat
hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hoic khéng con lam viéc trong céc
nghé, cong viée ¢6 nguy co bi bénh nghé nghiép. Ma sé6 TTHC:
2.002343.000.00.00.H10

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Nguoi lao dong hoac nguoi sir dung lao dong noi nguoi lao dong
dang lam viéc 1ap ho so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic giri hd so qua dich vu
buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua Sé Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727,
QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua cho d6i twong dong thoi chuyén hd so dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trong thoi gian % ngay lam viéc. Truong hop hd so chua day du, hop 1é thi hudng
dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa h(f)i tiep nhan tham dinh ho so va quyét dinh viéc ho trg. Néu
khong ho tro tra loi bang van ban va néu r6 ly do.

- Budc 3: Trong 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan quyét dinh kém danh séach
dir liéu hd tro cua So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi gui dén, Bao hiém xa hoi
tinh thuc hién chi tra kinh phi hd tro theo quyét dinh chi tra kinh phi hd trg kham,
chita bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong. Bong thai, chuyén tra két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc.

Péi twong nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoic tryc tuyén hoic
qua dich vu da dang ky.

b) Cach thic thuc hién: Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic
truc tuyen.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi hd tro chi phi khdam, chita bénh nghé nghiép ctia nguoi lao dong
theo MAu s6 02 tai Phy luc cua Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 dbi Véi
nguoi lao dong da nghi huu hoac thdi viéc; hoac van ban cua nguoi st dung lao dong
noi nguoi lao dong dang lam viéc theo Mau s6 5 caa Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020 va ban sao c6 chung thyc hd so xac dinh mac bénh nghé nghiép cua
co s kham bénh, chita bénh nghé nghiép, d6i véi truong hop ngudi lao dong chuyén
dén 1am viéc cho nguoi sir dung lao dong khac.
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- Ban sao c6 chiing thuc ho so bénh nghé nghiép cua co s kham bénh, chira
bénh nghe nghiép va ban sao cd chung thuc ho so xac dinh mac bénh nghe nghi¢p cua
co s& kham bénh, chira bénh nghé nghiép.

- Ban sao gidy ra vién hoac trich sao hd so bénh an sau khi diéu tri bénh nghé
nghiép.

- Ban chinh chang tir thanh toan cac chi phi kham, diéu tri bénh nghé nghiép
theo quy dinh.

* S6 lwgng hé so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 7 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo
quy dinh:

- S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 3,5 ngay

- Bao hiém x4 héi: 3,5 ngay

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi str dung lao dong, nguoi
lao dong.

e) Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, Bao hiem xa hoi tinh

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc ho trg kinh phi va
thuc hién ho trg kinh phi.

h) Phi, & phi: khong.

i) Tén Miu don, MAu to khai:

- Pon dé nghi hd tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép ciia nguoi lao dong
theo Mau s6 02 tai Phu luc cia Nghi dinh s6 88/2020/NDB-CP ngay 28/7/2020.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong phét hién bi bénh nghé nghiép trong khoang thoi gian bao
dam theo quy dinh cta Bo truéng B Y te.

- C6 tham gia bao hiém xa hoi bét bugc trong thoi gian lam nghé, cong viéc gay
ra bénh nghé nghiép.

- Bi suy giam kha ning lao dong tir 5% tro 18n do bi bénh nghé nghiép.
1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Can cur Luat An toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015.

- Can ctr Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot s6 diéu cua Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép bat budc.
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Méu don, to khai dinh kém theo

Mau sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

cevvee s, NEAY ... thdng ... nam ...

PON PE NGHI
Vé viéc hd tro kinh phi kham, chira bénh nghé nghiép

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............ @

I. THONG TIN VE NGUOI LAO PONG

L HO VM oo
2. Ngay thang ndm sinh: ............................s. Gioitinh ...

3. D18 ChI NOT CU ITTL: ettt e e e

. D IEN tN0aI: o

5. S6 ching minh thu hodc thé can cudc cong dan: .............cooevuiiiiiie i,
NGAY CAP: «.eeveeeeeeieeieee . NOT CAP: e

6. SO 56 bao hiém xa hoi/MA s6 bao hiem XA NOT: ...vveee e,
7. Bénh nghé nghiép duwoC Phat NIEN: ........ooomeie e,
8. Nghé nghiép gay ra bénh nghé nghiép duoc phat hién: .............ccoeveiieiiineii.,
9. Tén doanh nghiép, co so (noi 1am viéc gay ra bénh nghé nghiép): ........................
I1. NOI DUNG PE NGHI

1. Bé nghi hd tro kinh phi kham, chira bénh nghé nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé
..../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 ctia Chinh phi, cu thé nhu sau:
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a) Kinh phi d& nghi hd tro @:

o HJ tro kinh phi khdam bénh nghé nghiép, visdtién1a: ................ccooeein... dong

o HJ trg kinh phi chita bénh nghé nghiép, véi sd tién 1a: ........................ déng

b) Hinh thic nhan kinh phi hd tro @

- Hinh thtrc thanh toan chuyén khoan:

F SO AT KNOAN: ...t

F NN AN L . e
- Hinh thuc thanh toén tién mat:

0 Tai co quan BHXH o Qua to chirc dich vu BHXH

2. bang ky nhan théng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: @)

Vin ban o Thu dién ttr o Tin nhin o

T6i xin cam doan nhitng thong tin trén hoan toan dung sy that. Pé nghi Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh ......... xem xét, hd trg theo quy dinh.

Tai liéu c6 gui kém theo: NGUOI LAM PON
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu

@ Ghi tén tinh, thanh phé truc thude trung wong noi ngudi lao dong dang tham gia bao hiém x& hoi. ‘
@ Panh dau X vao 6 trong o cac ndi dung dé nghi hé tro va ghi cu thé so tién twong g véi moi ndi dung dé
nghi.

@ Chi duoc lya chon mét trong hai hinh thic chuyén khoan hogc tién mat va ghi cu the nhu sau: N

- Néu chon hinh thirc chuyén khoan thi ghi day du théng tin tai khoan cta nguoi lao dong dé nghi duoc ho
tro;

- Néu Iya chon hinh thirc tra bang tién mat, thi chi duoc lya chon 01 phuong thirc nhan tién va danh dau X
vao 0 trong o tuong tng. ’ ’

® Chi duoc lya chon mot hinh thirc va danh dau X vao 0 trong o.
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Mau so 05

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: ... liveeice e, ngay ... thang ... nam

V/v @ nghi hd tro kinh phi kham bénh

nghé nghiép

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ....... D ...

I. THONG TIN VE CO SO
L T80 CO ST P
2. DA ChE U SO s
3. Pién thoai cd dinh: ...............oooeiinill, Pién thoai di dong: .................. “)
4. Thudien tlr (Email): ... ;
5. Nguoidaidien®: ... CHUC VU .o

I1. NOI DUNG PE NGHI

1. B& nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s ...../.2020/ND-CP ngay....thang.... nim 2020 cta Chinh pha, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg: Théng tin chi tiét giri kém theo vin ban dé nghi
nay;

b) Tong s6 tien hd tro bang s6 18 .......ovvneveei e, ddng.

BANG CHE ..ot

¢) Tai khoan nhan tién hd tro caa co so ©:

-Ténchutai Khoan: ...

= SO A KNOAN: ..ot

-Tai Ngadn hang/kho bac: ...,
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2. bang ky nhan théng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bang: @

Vin ban o Thu dién tir o Tin nhin o

Noi nhdgn: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)
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DANH SACH PE NGHI HO TRQ KINH PHIi KHAM BENH NGHE NGHIEP

(Kém theo Vin ban sé....... ngay .....thang....nam.... ciia co sé @......)
sh < S6 thang C\:/?ch Thoi diém | Muc
X tham gia| _; j Bénh | (nim) da |Kinh phi
R bao .z So | dang N x 3
Ngay z__/baohiem| _ | | _| nghe | dwgc ho | kham
| Ho |~ (hiem x&| . dién | lam khi i . N .
So| [ thangGieil, . tai nan . .. |nghiép| trg kinh | bénh |Ghi
va | _ |, . |hoi/Ma . |thoai| phat ’ S "N ,
TT| . |nam tinh| ; . (laodong,|, o dwoc | phi khdm | nghé [chu
tén | . S0 bao N (neéu | hién g R N o
sinh 2 .| bénh , n phat | bénh nghe | nghiép
hiem xa ~ | €0) | bénh o o N ]
- nghe ~ | hién | nghiép |de nghi
ot | ghia nghe (Néu co) | hé tro
ghiep nghiép 0
1
2
Tong
cong
Ghi chu

() Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong déng bao hiém xa hoi cho
nguoi lao dong.

@ Ghi day du tén co s6.

@ Ghi dy du dia chi noi co s¢ dong try s6: S6 nha, ngd (ngach, hém), duong phd, to (thdn, x6m, ap), xa
(phuong, thi tran), huyén (thi x&, thanh pho), tinh, thanh pho.

) Ghi rd s dién thoai cua co sd; s6 dién thoai di dong cua c& nhan lién hé giai quyét hd trg ngudi lao
dong cua co sé.

©) Ghi day dii ho va tén nguoi dai dién cua co so.

©) Pién day di thong tin vé tén chu tai khoan; s6 tai khoan; ngan hang, kho bac nha nuéc noi co sé mo tai
khoan.

) Chi dugc lya chon mot hinh thie va danh dau X vao 6 tréng o.
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5.Cap méi Giay chieng nhan da diéu kién hoat dong huan luyén an toan,
vé sinh lao dong hang B (trir té chirc huan luyén do cac B9, nganh, co quan
trung wong, CaC tap doan, tong cong ty nha nwadc thugc B9, nganh, co quan
trung wong quyét dinh thanh lap); Cap Giay chiing nhan doanh nghiép da
diéu kién tw huan luyén an toan, vé sinh lao ddng hang B (trir doanh nghiép
¢6 nhu cau tu huan luyén do cac B§, nganh, co quan trung wong, cac tip doan
tong cong ty nha nuéc thuoc Bo, nganh, co' quan trung wong quyét dinh thanh
1ap). Ma s6 TTHC: 1.005449.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Bugc 1: T chic huan luyén cé nhu cau cap Gidy ching nhan 1ap hé so
truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic giri hd so qua dich vu buu chinh cong ich
hoac nop ho so truc tiép cho Bo phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, to chirc dong thoi chuyén ho so dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian %2 ngay lam viéc. Truong hop hd so chua day du,
hop Ié thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Bugc 2: Trong thoi han 14 qgay lam viéc, So Lao dong - Thuong binh yé
Xa hoi xem xét, tham dinh thanh phér) va tinh hop 1€ cta ho so. Néu to chirc hué}n
luyén, doanh nghiép bao dam cac dieu kién theo quy dinh cua phap luat thi cap
Giay chung nhan da dieu kién hoat @ong huan luyén an toan, vé sinh lao dong.
Truong hop ho so khong déap mg theo quy dinh thi c¢6 van ban tra 161, néu rd ly do
va huong dan thyc hién. Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong trong thoi han %2 ngay lam viéc.

Ca nhan, t6 chac nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc
tuyéen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

*Thanh phan hé so, gom:

- Pon dé nghi cip Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong theo Mau s6 01
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu ngay
8/10/2018;

- Ban thuyét minh vé quy md huan luyén va cac dieu kién, giai phap thyc
hién theo Mau s6 02 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP
ngay 8/10/2018 cia Chinh pha;

- Tai liéu huan luyén an toan, vé sinh lao dong chi liét ké danh muc vao Mﬁru
02 Phu luc | ban hénh kém theo Nghi?djnh 140/2Q18/ND-CP cua Chinh phu, xuat
trinh khi ¢ yéu cau cia co quan c¢6 tham quyeén tham dinh.
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* S6 lwong ho so: 01 bo
d) Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hé so day du,
hop 1€.
~ d) Poi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: T6 chac cung cap dich vu
huan luyén an toan, vé sinh lao dong Hang B (trir to chac huan luyén do cac B,
nganh, co quan trung wong, cac tdp doan, tong cong ty nha nuoc thude By, nganh,
co quan trung wong quyét dinh thanh Iap); Doanh nghi€p co nhu cau ty huan luyén
an toan, vé sinh lao dong hang B (trr doanh nghiép co nhu cau ty huan luyén do
cac B9, nganh, co quan trung wong, cac tp doan, tong cong ty nha nudc thuoc B9,
nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Iap).
e¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
- Co quan truc tiép thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):
_g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va giay chimg nhan
du diéu kién huan luyén an toan, vé sinh lao dong hoac van ban tra loi, néu ré ly
do.

h) Phi, 1& phi: 1.200.000 déng (theo quy dinh tai Thong tu s6 110/2017/TT-
BTC ngay 20/10/2017 cua Bo Tai chinh).

i) Tén méiu don, miu to khai:

Céc bieu mau duoc ban hanh theo Nghi dinh 140/2018/NP-CP ngay
8/10/2018 caa Chinh phu, gom:

- Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong theo Mau s6 01
Phu luc | cua Nghi dinh 140/2018/NB-CP cua Chinh phu;

- Ban thuyét minh vé quy md huan luyén va cac dieu kién, giai phap thyc
hién theo Mau so6 02 Phu luc | ctia Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

Pap (mg cac diéu kién quy dinh tai khoan 11 Diéu 1 Nghi dinh s6
140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu stra doi, bo sung cac Nghi dinh
lién quan dén dicu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thuéc pham vi
quan ly nha nudc cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

1) Cin cir phap ly cia TTHC:

- Luat an toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015;

- Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu cua Luat an toan, vé sinh lao dong vé hoat dong huan Iuyén an
toan vé sinh lao dong, huan luyén an toan, vé sinh lao dong va quan trac moi
truong lao dong.
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- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cia Chinh phi stra doi,
bo sung cac Nghi dinh lién quan dén dicu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Méu don, to khai kém theo
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MAu s6 01
Phu luc I ban hanh kém theo ND s6 140/2018/ND-CP
CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/DOANH Péoc l1ap - Tw do - Hanh phac
NGHIEP s

PON PE NGHI

Cap Giay chitng nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao
dong (thay d6i, bé sung pham vi hoat déng huan luyén)

Kinhgtri:...........ooo,
1. Tén t6 chirc/doanh nghiép dAng Ky: .....ovvvvniiie e
2. bia chi tru s¢ chinh:
bién
thoal: .................JFaxeooooool, Email:........ooooooi .
Pia chi chi nhanh/co s& huan luyén Khac (Néu €O): ......ovveeeeeie i

3. Quyét dinh thanh 1ap, gidy chung nhan dau tu hodc giay phép kinh doanh:
S0 e Ngay thang nim cap: ............

4. Ho va tén nguoi ding dau td chirc/doanh nghiép: ........oovveeieeeiieeieeii
DA CNI: L

S6 chimg minh nhan dan/can cudc cong dan/hd chiéu: .........o.ooooveiieeiinn....

5. Bang ky cong bd hoat dong huan luyén/ty huan luyén an toan, vé sinh lao dong
dat hang (B, C) ... trong pham vi hoat déng huan luyén linh vyc, cong viéc/sia doi,
b sung pham vi hoat dong huan luyén nhu sau (c6 ban thuyét minh diéu kién hoat
dg6ng  huan  luyén an  todn, vé sinh  lao  dong  kém
theo): oo

Chung tdi xin cam két thyc hién dung quy dinh phap luat vé hoat dong huan luyén
an toan, vé sinh lao dong va quy dinh cua phéap luat co lién quan./.

NGUOI PUNG PAU
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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Mau sé 02
Phu luc I ban hanh kém theo ND s6 140/2018/ND-CP
CO QUAN CHU QUAN (néu  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
co) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN TO CHUC/DOANH e
NGHIEP

BAN THUYET MINH

Vé quy md huin luyén va cac diéu kién, giai phap thuc hién

I. Co s& vat chat va thiét bi cia to chirc/doanh nghiép

1. Tong quan vé co so vat chat chung cua td chirc/doanh nghiép

- Cong trinh va tong dién tich st dung cua tirng cong trinh cta chi nhanh/co s¢ huan
IUYEN KNAC (NEU CO): ..o

2. Cong trinh, phong hoc sir dung cho huan luyén:

= PRONG NOC: .o

- Phong thi nghiém/thyc nghiém, xuong thuc hanh: ...,
- Cong trinh phu tro (hoi trudng; thu vién; khu thé thao; Ky tic X&..): ..................
3. Céc thiét bi huan luyeén:

TT Tén thiét bi S6 lwong Ghi chu

1

2

(Kém theo ban sao gidy chung nhan s& hiru hoic thué hoac lién két d6i véi cac may, thiét
bi, phwong tién c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong can kiém dinh ky thuat an
toan, vé sinh lao dong)

I1. Tai liéu huan luyén
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TT

Tén tai liéu, nim xuat ban hoic ban hanh

I11. Can bd quan Iy, ngudi huin luyén co hiru

Trinh dg | o 1am cong viéc vé an
STT Ho tén Nam sinh | chuyén N g vi¢ R
) - toan, vé sinh lao dong
mon

Ngwoi quan ly, phu - - -
| trach cong tac huan

luyén
1
2
Newoi huan luyén - - -

co hiru
1
2

NGUOI PUNG PAU

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

Ghi chu: Béi véi cac thiét bi can kiém dinh k§ thuat an toan lao dong thi can ghi ré nim

kiém dinh vao phan ghi chd
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6. Gia han, sira ddi, b6 sung, cap lai, doi tén Giay chitng nhan da diéu
kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao déng hang B (trir té chic huan
luyén do cac B, nganh, co' quan trung wong, cic tap doan, tong cong ty nha
nuwéc thudc B9, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap); Giay
chieng nhan doanh nghiép @i diéu kién tw huan luyén an toan, vé sinh lao
dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau tw huan luyén do cac Bd, nganh,
co quan trung wong, cac tap doan tong cong ty nha nuéc thudc Bo, nganh, co
quan trung wong quyét dinh thanh 1ap). M& s6 TTHC:
1.005450.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: T6 chic lap ho so tryc tuyén trén Cong dich vu cong hoac giri ho
so qua dich vu buu chinh céng ich hoac nop ho so truc tiép cho Bo phan tiép nhan
cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, to chirc dong thoi chuyén ho so dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi trong thoi gian Y2 ngay lam viéc. Truong hop hd so chua day du,
hop Ié thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Budc 2: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, tham dinh thanh
phan va tinh hop 18 caa hd so. Néu té chirc huan luyén, doanh nghiép bao dam céc
diéu kién theo quy dinh cua phap luat thi gia han, stra doi, bo sung, cap lai, doi tén
Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong.
Truong hop hd so khong dap tmg theo quy dinh thi ¢6 van ban tra 15i, néu ré Iy do
va huéng dan thyc hién. Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
trong thoi han % ngay lam viéc.

Ca nhan, t6 chiic nhan két qua qua dich vu buu chinh céng ich hoac truc
tuyén hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céach thirc thuc hién: Nop truc tuyen trén Céng dich vu cdng hoic qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiép

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
*Thanh phan hé so, gom:

a) Truong hop gia han Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong huan luyén
an toan, v¢ sinh lao dong:

- Vin ban dé nghi gia han giay chting nhan huan luyén.

- HO so cap nhat thdng tin theo mau ho so cap maéi néu co thay doi thng tin
S0 Vi ho so da dugc cap giay ching nhan.

b) Truong hop sira doi, bo sung pham vi hoat dong Gidy ching nhan da dieu
kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong:

- Vin ban d& nghi cip Giay chang nhan du diéu kién hoat dong theo MAau s6
01 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/NB-CP caa Chinh phu.
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- Ban thuyét minh vé quy mé huan luyén va cac diéu kién, giai phéap thuc hién
theo MAu sé 02 Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh
phu.

¢) Truong hop cap lai Giay chitng nhan da diéu kién hoat dong huan luyén an
toan, vé sinh lao dong trong trudng hop bi hong, mat: Vin ban dé nghi cap lai gidy
chung nhan.

d) Truong hop cap doi tén to chac huan luyén trong Gidy chang nhan du diéu
Kién hoag dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong: Van ban de ng,hj cap doi tén
trong Giay chung nhan du dieu kién hoat dong va nop lai ban chinh giay chung nhan
du diéu kién huan luyén ban chinh.

* S lwong hé so: 01 bo

d) Thai han giai quyét:

- Boi vai truong hop gia han, sira doi, bo sung pham vi Giay chimng nhan du
dieu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong: 15 ngay lam viéc.

- Boi voi truong hop cap lai Gidy chang nhan du diéu kién hoat dong huan
luyén an toan, vé sinh lao dong trong truong hop bi hong, mat, cap doi tén: 8 ngay
lam viéc.

~ d) Poi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: To chiic cung cap dich vu
huan luyén an toan, vé sinh lao dong Hang B (trir to chac huan luyén do cac B,
nganh, co quan trung wong, cac tp doan, tong cong ty nha nudc thuéc B9, nganh,
co quan trung wong quyét dinh thanh Iap); Doanh nghiép c6 nhu cau tu huan luyén
an toan, v¢ sinh lao dong Hang B (trir doanh nghiép c6 nhu céau ty huan luyén do
cac B, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thugc B,
nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Iap).

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S Lao dong - Thuong binh vaXa hoi

- Co quan truc tiép thuec hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

_g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh va giay chimg nhan
du diéu kién huan luyén an toan, vé sinh lao dong hoac van ban tra loi, néu rd ly
do.

h) Phi, I&¢ phi: (theo quy dinh tai Théng tu sé 110/2017/TT-BTC ngay
20/10/2017 cua Bo Tai chinh):

a) Truong hop gia han Gidy ching nhan du dieu kién hoat dong huan luyén
an toan, v¢ sinh lao dong: 1.200.000 dong.

b) Trudng hop sua d6i, bd sung pham vi hoat dong Giay chang nhan du diéu
kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong: 500.000 dong.

¢) Truong hop cap lai Gidy ching nhan du dieu kién hoat dong huan luyén
an toan, vé sinh lao dong trong truong hop bi hong, mat: khong.
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~d) Truong hop cp doi tén to chic huén luyén trong Gidy chimg nhan du
dieu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong: khong.

i) Tén mau don, miu to khai:

a) Truong hop gia han Gidy chuang nhan du diéu kién hoat dong huan luyén
an toan, vé sinh lao dong:

- Vian ban dé nghi gia han (4p dung ddi véi truong hop khong thay d6i thong
tin).

- Pon dé nghi cip Giay chuang nhan du diéu kién hoat dong theo Mau sb 01
Phu luc I caa Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu;

- Ban thuyét minh vé quy md huan luyén va cac dieu kién, giai phap thuc
hién thgo Mau s6 02 Phu luc | cua Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu (ap
dung doi véi trueong hop thay doi théng tin).

b) Truong hop sira doi, bo sung pham vi hoat dong Giay chiing nhan du dieu
kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong:

- Pon @& nghi cap Giay chting nhan dua diéu kién hoat dong theo Mau sb 01
Phu luc | cua Nghi dinh 140/2018/NB-CP cua Chinh phu;

- Ban thuyét minh vé quy md huan luyén va cac dieu kién, giai phap thyc
hién theo Mau s6 02 Phu luc | ctia Nghi dinh 140/2018/ND-CP cua Chinh phu

¢) Truong hop cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong huan luyén
an toan, vé sinh lao dong trong truong hop bi hong, mat: Van ban dé nghi cap lai
Giay ching nhan du dieu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong.

~d) Truong hop cap doi tén to chuc huan luyén trong Gidy chung nhan du

diéu kién hqat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong: Van ban dé nghi cap doi
tén trong giay chirng nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC: Dép img cac diéu kién quy dinh
tai khodan 11 Bieu 1 Nghi dinh s6 Nghi dinh 140/2018/Nb-CP ngay 08/10/2018
cua Chinh phu stra doi, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
doanh va thu tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy nha nudc caa Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

1) Cin cir phap ly cia TTHC:

- Luat an toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015;

- Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat an toan, vé sinh lao dong vé hoat dong huan luyén an
toan vé sinh lao dong, huan luyén an toan, vé sinh lao déng va quan trac moi
truong lao dong.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cia Chinh phu sia doi,
bo sung cac Nghi dinh lién quan dén dicu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Méu don, to khai kém theo
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MAu s6 01
Phu luc | ban hanh kém theo ND s6 140/2018/ND-CP

CO QUAN CHU QUAN (néu  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

co) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN TO CHUC/DOANH s
NGHIEP
........... , ngay ...thang ... nam ... .....

PON PE NGHI

Cap Gidy chitng nhan da diéu kién hoat déng huin luyén an toan, vé sinh lao dong
(thay ddi, bé sung pham vi hoat dong huan luyén)

1. Tén té chirc/doanh NGhi8p AANE KY: ... ooveeeee e

2. bia chi tru sé chinh:

biénthoai: ...l Fax:..oooooiiiii Email:......oooooi .
Dia chi chi nhanh/co s¢ huan luyén Khac (Néu CO): .........oooiueeie i

3. Quyét dinh thanh lap, gidy chitng nhan dau tu hoic giay phép kinh doanh:

S0 Ngay thang nim cap: ..................

4. Ho va tén ngudi ding dau toé chac/doanh nghiep: ..........oooooviiiiiie i,
DA O o
S6 chirng minh nhan dan/can cudc cdng dan/hd chiéu: .............cooooieeiiiiii....

5. Pang ky cong bd hoat dong huan luyén/ty huan luyén an toan, vé sinh lao dong dat
hang (B, C) ... trong pham vi hoat dong huan luyén linh vuc, cong viéc/stra doi, bd sung
pham vi hoat dong huan luyén nhu sau (c6 ban thuyét minh diéu kién hoat dong huan
luyén an toan, vé sinh lao dong kemtheo): ...

Ching tdi xin cam két thuc hién ding quy dinh phép luat vé hoat dong huan luyén an
toan, vé sinh lao dong va quy dinh ctaa phap luat co lién quan./.

NGUOI PUNG PAU
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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Mau sé 02
Phu luc I ban hanh kém theo ND s6 140/2018/ND-CP
CO QUAN CHU QUAN (néu  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
co) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN TO CHUC/DOANH e
NGHIEP

BAN THUYET MINH
Vé quy mé huan luyén va cac diéu kién, giai phap thuc hién
I. Co s& vat chit va thiét bi cia toé chiec/doanh nghiép

1. Tong quan vé co so vat chat chung cua té chirc/doanh nghiép

- Cong trinh va tdng dién tich sir dung cua ting cong trinh cua chi nhanh/co s huan
IuyEN KNAC (NEU CO): ...

2. Cong trinh, phong hoc sir dung cho huan luyén:

= PRONG NOC: .o
- Phong thi nghiém/thyc nghiém, xuong thuc hanh: ...,
- Cong trinh phu tro (hoi trudng; thu vién; khu thé thao; Ky tic X&...): ..................

3. Céc thiét bi huan luyén:

TT Tén thiét bi S6 lwong Ghi chu

1

2

(Kém theo ban sao gidy chang nhan so hitu hoic thué hoac lién két d6i véi cac may, thiét
bi, phwong tién c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong can kiém dinh ky thuat an
toan, v¢ sinh lao dong)

I1. Tai liéu huan luyén

TT Tén tai liéu, nim xuét ban hoic ban hanh

1
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I11. Can bd quan Iy, ngudi huin luyén co hiru

Trinh dg | o 1am cong viéc vé an
STT Ho tén Niam sinh | chuyén . . g vi¢ .
: . toan, vé sinh lao dgng
mon

Ngwoi quan ly, phu - - -
| trach cong tac huan

luyén
1
2
 Nouoi huan luyén - - -

co hiru
1
2

NGUOI PUNG PAU

(Ky, ghi rd ho tén va doéng dau)

Ghi chu: Béi véi cac thiét bi can kiém dinh k§ thuat an toan lao dong thi can ghi ré nim
kiém dinh vao phan ghi ch.
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VvI. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Cong nhan giam doc trung tam gido duc nghé nghiép tw thuc. Ma sé
TTHC: 2.000632.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: To chuc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho Bo
phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Bong
Xoai, tinh Binh Phudc.

B0 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chuc, dong thoi chuyén ho so dén by phan chuyén mon
trong thoi gian %2 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop 1€ thi hudng
dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tur ngay nhén hd so hop 1¢, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem Xét, tham dinh ho so trinh UBND tinh ra
Quy¢et dinh bo nhiém.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
x€t, quyet dinh cong nhén giam dbc Trung tAm gido duc nghé nghiép tu thuc va
chuyén két qua vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian % ngay
lam viéc.

Budc 4: Sau khi nhén vén ban tr Van phong UBND tinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chuyén tra vé B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

Ca nhan, to chic nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac qua dich vu hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

*Thanh phan ho so:

- Cong vin cua td chie hodc nhitng nguoi gop von thanh 1ap trung tam hodc
c& nhan 1a chi s¢ hitu trung tdm d& nghi Co quan c6 tham quyén cong nhan.

- Bién ban hop cua to chirc hodc nhimg ngudi gop von thanh 1ap trung tam.

- So yéu ly lich caa nguoi duge dé nghi cdng nhan giam doc trung tam tu
khai.

- Cac vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng cua ngudi duge dé nghi cong
nhan.

*S§ lugng hd so: 01 bd
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_d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 09 ngay Iam viéc ke tir ngay nhan
da ho so hop I€. Trong do:

- S6 Lao dong, Thuong binh va Xa hoi: 06 ngay lam viéc.
- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh: 03 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Trung tim gido duc nghé nghiép tu
thuc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan cd tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan truc tiép thyc hién: S Lao dong - TBXH, UBND tinh

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan giam doc
trung tdm giao duc ngh¢ nghiép.

h) Lé phi: Khdng
i) Tén miu don, miu to khai

- Cong van cuia to chuc hoac nhiing nguoi gép von thanh I3p trung tam hozc
ca nhan la chu s¢ hitu trung tdm dé nghi Co quan ¢6 tham quyéen cong nhan (Mau
50 8 theo Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015).

- Bién ban hop cua to chac hogc nhimg nguoi gop von thanh lap trung
tdm (Mau s6 9 theo Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015).

- So yéu ly lich ciia nguoi duge dé nghi cong nhan giam doc trung tam ty
khai (Mau 2a-BNV/2007 theo Quyét dinh s6 06/2007/Qb-BNV ngay 18/6/2007
cua Bo Noi vu ).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Giam doc trung tim gido duc
nghé nghiép phai c6 du céc ti€u chuan sau day:

- C6 pham chat, dao duc tot;

- C6 bang tot nghiép cao dang tro Ién;

- D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép;

- Co du suc khoe.

I) Ciin ctt phép Iy ciia TTHC:

- Luat Gio duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi

tiet mot so dicu cua Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théng tu s 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015 cia B¢ truong Bo
Lao dong, Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé biéu Ié Trung tdm giao duc nghé
nghiép.

Méu don, to khai dinh kém



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=57/2015/TT-BL%C4%90TBXH&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=57/2015/TT-BL%C4%90TBXH&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=06/2007/Q%C4%90-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=48/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=57/2015/TT-BL%C4%90TBXH&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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Mdu sé 8: Ban hanh keém theo Théng tw sé 57/2015/TT-BLDTBXH ngay
25/12/2015 cua B¢ truong Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi ban hanh Piéu ¢
trung tam gi&o duc nghé nghiép.

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S&teds ,NQAYy ..... thang ..... nam 20 .......
V/v cdng nhan giam déc

Kinh gui: [chizc v ngueoi ¢ tham quyén cong nhdn gidm doc]

l. Néu ly do dé xuat cong nhan giam doc; tom tat vé viéc thyc hién quy trinh lya
chon cong nhan giam doc.

II. Can cir vao tiéu chuan, diéu kién cong nhan giam déc va két qua thuc hién quy

trinh lya chon cdng nhan giam d4c¢ trung tam ..........c.cc.......... d& nghi [cherc vu
nguoi c6 tham quyén cong nhdn gidm doc] ... xem xét, cdng nhan
oNg/ba .....ccocoveiiiee, gitr chizc danh giAm dOC .....c.vevvvveveceeieeeeee e,

TOm tit vé nhan su dé nghi cong nhan giam déc:

I (Y 2= (=] RO

2. Ngay, th&ng, nam SINN: ..........coooiiieeiiee e
3. QUE QUAN: ..o L DANTOC: e

4. Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy luan chinh trj,
ngoai ngt, tin hoc

T6m tit qua trinh cong tac:

Tir | Pén | Chic danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
TT|thang|thang |doan thé, té chirc x& hdi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi
nim | nam dwdng vé chuyén mén, nghiép vu,...

(Hé so ho so dé nghi cong nhdn kém theo)
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T chiic, nhitng ngudi gép vén thanh 14p trung tim hoic ¢ nhan 1a chu so hitu
trung tim ......dé nghi [chirc v nguroi c6 tham quyén cong nhdn giam

7510] [T xem xét, quyét dinh cong nhan 6ng/ba .............c.......... giir chiac
danh giam déc./

Noi nhdn: )

- Nhu trén; (ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

- Luu VT,

(1) Tén trung tam; t6 chie dé nghi thanh 1ap trung tam.

(2) T6 chirc, nhitng ngudi gop von thanh 1ap trung tam, ca nhan la chu s hitu trung tam
dé nghi céng nhan giam déc.
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Mdu sé 9: Ban hanh kém theo Thong tw s6 57/12015/TT-BLDTBXH ngdy 25 thing 12
nam 2015 cua B¢ truong Bo Lao dong, Thwong binh va Xa hoi ban hanh Pieu I¢ trung
tam gi&o duc nghé nghiép.

1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP
(T6 chuc, nhitng ngudi gop vén thanh Iap trung tam)
V/v dé nghi cdng nhan giam ddc

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir .... gio.... ngay .... thang .... ndm

2. D18 GEEM: L@ vttt ettt ettt ettt ettt et en et
I1. Thanh phan

1. Thanh phan: (ghi day di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2. S6 luong duoc triéu tap:

Co mit: ..../.... VANG ML c.oodeee. (1Y A0): oo
3. Chu tri HOI nghi: @/c .ovveveiee chic danh ........ccooeeveeiiiicciecne,
4. Thu ky HOi nghi: @/c ..oovveeeeiiiiieee, chac danh ..o,

I11. Noi dung

1. Néu ly do cdng nhan giam ddc; Tom tat quy trinh lra chon giam dbc; Diéu kién, tiéu
chuan cong nhan giam déc.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du Hoi nghi vé nhan sy gidi
thiéu dé nghi cong nhan giam déc.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét vé nhan sy dé nghi cong nhan giam doc. Két qua:

a) S6 phiéu phat ra: ........... phiéu;

b) Sb phiéu thu vé: .............. phiéu;

c) Sé phiéu hop lé: ............... phiéu;

d) Sé phiéu khong hop 1é: ............... phiéu:;

@) S6 phiéu dong y dé nghi cong nhan: .............. phiéul.............. ATV (R %):
d) S6 phiéu khong dong ¥ dé nghi cong nhan: ........ phiéu/ .......... phiéu (.............. %).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban va duoc cac thanh vién tham du Hoi nghi nhét tri
théng qua.

Hoi nghi két thic vao ....... gio.... ngay .... thang .... nam ........... /.
THU KY HOI NGHI CHU TRI HOI NGHI
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén trung tdm; t6 chirc d& nghi thanh 14p trung tam.
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Mau 2a-BNV/2007(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2007/0P-BNV ngay
18/6/2007 cua Bé truong Bo Noi vu)

Co quan , don vi c6 tham quyén quan 1y CBCC........................ S6 hiéu can

bo, cong chuc:............

Co quan , don vi St dung CBCC.........ccco i

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

Anh mau

(4 x6cm) | 1. Ho va tén khai sinh (Viét chit in N0A):........cccovvevvveerereeeseenan.
2. TEN Q0T KNAC:.....cciiii e
3. Sinh ngay....... thang....... nam...... , Gigi tinh (nam, ni): ..
4. Noi sinh: Xa............... ,Huyén.............. , Tinh......oo,
5.Qué quan: Xa............. , Huyén.............. , Tinh..ooe,

B. DANtOC: ... et , 7. TON gi40: ...cvevvveneee,

8. Noi dang Ky thuong trl: .......cccveiieieece e

(S6 nha, duong phé, thanh phé; xém, thon, xa, huyeén, tinh)
0. NOT G NIEN NAY: ...t

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thén, x&, huyén tinh)

10. Nghé nghiép khi duoC tUYEN dUNG: .....ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
11. Ngay tuyén dung: ....... [eviinn. [eviiiiinnn, , Co quan tuyén dung: .................
12. Chirc vu (chirc danh) hién tal:......cccooeve i
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chuc vu kiém nhiém)

13. CONg Viéc chinh AUQC QIAO0: ....vevvivieriiiie e
14. Ngach cong chic (Vien chac):........................ , Ma ngach: ................
Bac luong:........., HESo......... ,Ngay huong....../......... /......, Phu cap chuc
VU:....... , Phu CAP KNAC: ...
15.1. Trinh d¢ gi4o duc pho thong (da t6t nghiép 16p may/ thudc hé nao): .....
15.2. Trinh @6 chuy8n MON CA0 NNAL:.........cvoveieieeeeeeeeeeee s
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(Cao cép, trung cap, so cap va trong duong)  (Chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh,

chuyén vién, can su....)

15.5.Ngoai NQU:....c.oovviieii e, , 15.6. Tin hocC: ...................

(Tén ngoai ngir + Trinh @6 A, B, C, D,...) (Trinh d0 A, B, C,...)

16. Ngay vao bang cong san Viét Nam ....... [o..... [iiin... , Ngay chinh

thuc:...... [oc.... e e e e be e e be e e be e e abaeeaareeaareesaree s

17. Ngay tham gia to chirc chinh tri - X8 NOi: c.c.veeeeeceeeeeeeeee e
(Ngay tham gia to chire: Poan, Hoi,.... Va lam viéc gi trong t6 chic do)

18. Ngay nh’élp ngl:....... [ecin... [ecin... , Ngay xuét ngii:........ [eiivinn.. [oviiinn , Quan
NAM CA0 NNAL:.......oiiiie e

19. Danh hiéu dugc phong tang €0 NNAL............cccoveereieeeeeee e,

(Anh hing lao dong, anh hiing lyc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan, vu ta,...)

20. SO trurONQ CONG TAC: ...vveiveiiie et sre e
21. Khenthuodng:............coooviiiiiiiiiii ,22. Ky luat:
(Hinh thtc cao nhét, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé

hinh thtc cao

nhat, nam nao)

23. Tinh trang suc khoe:.................. , Chiéu cao:......... Can nang:......... kg,
INNOM MAU Lot

24. La thuong binh hang: ......... [eviiiinnnn, , La con gia dinh chinh sach ():....
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25. S6 chting minh nhan dan:.......................... Ngay cap: ........ [eeiinn. /

26. 50 SO BHXH: ...ttt

27. Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi, tin
hoc

Tur
A A \ \ thén91 - M ’
Tén Chuyén nganh dao ) . e Van bang, chung
. N nam Hinh thac dao tao L o
truong tao, boi dudng ) chi, trinh d0 gi
bén
thang,
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nam

.................................. fovom | e,
coid i

.................................. T U
coid e

.................................. [ovom | e,
coid e

.................................. T
coed e

.................................. T
coid i

.................................. T I
coid i

Ghi chu: Hinh thie dao tao: chinh quy, tai chtc, chuyén tu, boi dudng............. /

Vin bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K su

28. Toém tit

qua trinh céng tac

Tir thang,
nam dén
thang, nam

Chtrc danh, chtc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé,
t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén
maon, nghiép vu,.
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29. Pic diém lich su ban than;

- Khai r: bi bat, bi tU (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d cii (co quan ,
don vi ndo, dia diém, chtc danh, chtc vu, thoi gian 1am viéc...)

- Thoi gian hoic ¢ quan hé vai céac to chire chinh tri, kinh té, xd hoi nao ¢ nudc
ngoai (1am gi, to chirc nao, dit try s& ¢ dau...?):...

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, chdng, con, anh chi em rugt) ¢ nude ngoai (1am gi,
oS- ol ) DO USSR

30. Quan h¢ gia dinh

a. V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chac danh,

MOi ] , he nghi o danh

uan Ho va tén Nam | chic vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi ¢

O i N J4 \ - A , 2

th - sinh | (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
€

chttc chinh tri - xa hoi...?
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b. V& bén vg (hodc chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chac danh,

Méi s , C o A
i Nam | chic vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
guan Ho va tén P
(0] . \ - , N - a , A
ha ‘ sinh | (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
¢

chac chinh tri - xa hoi...?

31. Nhan xét, danh gia cua co quan , don vi quan ly va st dung can bo cong chic

Ngwoi khai ... , Ngay...... thang... nam 20....

T6i xin cam doan nhirng loi khai  Thu trudng co quan , don vi quan ly va st
trén day la ding sw that dung CBCC

(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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2. Thanh 1ap Trung tam gido duc nghé nghiép, Trwdng trung cip cong
lap truc thudc tinh, thanh phd truc thude trung wong va trung tim gido duc
nghé nghiép, trweong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong. Ma s6 TTHC: 1.000243.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chiic, ca nhan lap ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong hoac gtii hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tiép cho
Bo6 phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc.

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho cé nhan, t6 chirc dong thoi chuyén hd so dén Phong nghiép vu trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Néu ho so chua day du can bo tiép nhan hudng dan
hoan chinh ho so.

- Bugc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, So Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi xem xét, tham dinh ho so trudc khi gui Hoi dong tham dinh ho so thanh
lap, cho phep thanh Iap trung tam gido duc nghé nghiép, trueong trung cap.

Truong hop hd so khong hop 18, S& ¢6 van ban tra 16i cho co quan, t6 chic,
ca nhan dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap Trung tam giao duc nghé nghiép,
Truong trung cap.

- Budc 3: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du ho so do
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui t¢i, Hoi dong tham dinh to chuc tham
dinh ho so thanh 1ap, cho phép thanh Iap Trung tam giao duc nghe nghi¢p, Truong
trung cap.

Can ctr két luan cua Hoi dong tham dinh (cong khai tai cugc hop tham dinh),
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay to chuc tham dinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi:

+ C6 vin ban thdng bao két qua tham dinh cho co quan, to chic, ca nhan dé
nghi thanh 14p, cho phép thanh Iap trung tdm giéo duc nghé nghiép, truong trung
cap.

+Truong hop Hoi dong tham dinh két luan ho so thanh 1ap, cho phép thanh
lap trung tam gi&o duc nghé nghiép, truong trung cap khong du diéu kién hoic du
diéu kién nhung phai hoan thién theo két luan cua Hoi dong tham dinh thi S¢ co
van ban tra loi cho co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh Iap, cho phép thanh lap
Trung tdm gi4o duc nghé nghiép, Truong trung cap va néu rd ly do.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé
nghi thanh lap, cho phép thanh lap Trung tdm gido duc nghé nghiép, Truong trung
cap da hoan thién theo két luan cua Hoi dong tham dinh, Sé Lao dong - Thuong
binh va X hoi trinh Cha tich UBND tinh ban hanh quyét dinh.

- Budc 5: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngdy nhan dy du ho so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyeét
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dinh thanh lap Trung tdm giéo duc nghé nghiép, Truong trung cap cong lap hoac
cho phép thanh 1ap Trung tam giao duc nghé nghiép, Truong trung cap tu thuc
theo Mdu sé 04 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (sia
doi, bé sung bai Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP) va chuyén két qua vé Bo phan tra
két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Lao dong - Thuong binh va
X4a hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 6: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc sau khi nhan van ban tir Van
phong UBND tinh, B phan tra ket qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
két thac ho so theo quy dinh.

- Canhan, t6 chic nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoac truc
tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thikc thuc hién: Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
*Thanh phan hé so, gom:
Trung tdm gi4o duc nghé nghiép cong lap

- Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap theo Mau s6 01 Phu lyc |
ban héph kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP).

- D& &n thanh I3p co s¢ gido duc nghé nghiép theo Mau s6 02 Phu luc I ban
hanh Igém theo Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh so6 24/2022/ND-CP).

- Dy thao quy hoach tong thé mat bang céc cong trinh kien tric xay dung,
bao dam phu hop vai nganh, nghé, quy mo, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich
su dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.

- Ban sao giay ching nhan quyén sir dung dat hogc quyet dinh giao dat, cho
thué dat dé xay dung co sd giéo duc nghé nghiép cua Uy ban nhan dan cap tinh
kém theo ban sao bién lai (nop tién sir dung dat hoic tién thué dat) hoac minh
chung d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai theo quy dinh.

Ban sao hop ddng thué co s& vat chat gan lién véi dat con thoi han it nhat 12
05 nam ké tir ngay gui ho so doi vai truong hop thué co s vat chat gan lien vai
dat va giay to chiing minh quyén sur dung hoac quyeén s¢ hitu ciaa bén cho thué.

- Ban sao van ban phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu hodc vin
ban phé duyét, giao ké hoach dau tu cong hodc vin ban phé duyét quyét toan du an
hoan thanh dau tu xay dung trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cap
cong 1ap caa co quan c6 tham quyen.

Trung tdm gi&o duc nghé nghiép tu thuc

- Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh Iap theo Mau s6 01 Phy lyc |
ban haph kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP).
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- D& &n thanh 13p co s¢ gido duc nghé nghiép theo Mau s6 02 Phu luc I ban
hanh Igém theo Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP).

- Dy thao quy hoach tong thé mat bang céc cong trinh kién tric xay dung,
bao dam phu hop vai nganh, nghé, quy mo, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich
su dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.

- Ban sao giay chang nhan quyén sir dung dat hoac quyét dinh giao dat cho
thué dat dé xay dung co so gi4o duc nghé nghiép cua Uy ban nhan dan cap tinh
kém theo ban sao bién lai (nop tién sir dung dat hoic tién thué dat) hoac minh
ching di hoan thanh nghia vu tai chinh vé& dat dai theo quy dinh. Ban sao hop
dong thué co so vat chat gan lién vai dat con thoi han it nhat 1a 05 nam ké tir ngay
gui ho so dbi véi trudong hop thué co sé vat chat gan lién vai dat va giay to ching
minh quyén sir dung hoic quyén so hitu ciia bén cho thué.

- Ban sao van ban phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu hodc vin
ban phé duyét, giao ké hoach dau tu cong hodc vin ban phé duyét quyét toan du an
hoan thanh dau tu xay dung trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap
cong 1ap cua co quan c6 tham quyeén.

- Vén ban xac nhan khd néng tai chinh dé dau tu xay dyng trung tam giao
duc nghé nghiép, truong trung cip tu thuc cta co quan, to chixc 6 tham quyeén.

- Ban sao gidy to chang minh quyen s& hitu vé tai san kém theo vin ban
tham dinh gia tai san gop von néu gop vén bang tai san

* Riéng doi Voi trung tam giao duc nghé nghiép co tir 02 thanh vién gop
von tré 1én, ngoai cac ho so trén can bo sung:

+ Bién ban ctr nguoi dai dién dang tén thanh 1ap trung tam giao duc nghé
nghiép cua cac thanh vién gop von.

+ Danh sach trich ngang cac thanh vién Ban sang lap.

~+ Danh séch, hinh thiic va bién ban gop vén cia cac thanh vién cam két gop
von thanh lap.

Trwong trung cap cong 1ap cong l1ap

- Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap theo Mau s6 01 Phu lyc |
ban haph kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh so6 24/2022/ND-CP).

- & &n thanh 13p co s¢ gido duc nghé nghiép theo Mau s6 02 Phu luc | ban
hanh kem theo Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP).

- Dy thao quy hoach tong thé mat bang céc cong trinh kien tric xay dung,
bao dam phu hop vai nganh, nghé, quy mo, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich
su dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.

- Ban sao Giay chang nhan quyen su dung dét, quyen so hitu nha ¢ cua co
quan, t6 chire, ca nhan trong d6 xac dinh rd dia chi, dién tich, moc gidi cua khu dat
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va thoa thuan vé nguyeén tic thué co so vat chat sn ¢ phi hop véi quy dinh cua
phap luat va cac giay to phap 1y lién quan con thoi han it nhat la 05 ndm ké tr ngay
gui ho so.

Truwdng trung cap tw thuc

- Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh Iap theo Mau s6 01 Phy lyc |
ban héph kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP).

- D& &n thanh 13p co s¢ gido duc nghé nghiép theo Mau s6 02 Phu luc | ban
hanh Igém theo Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh so6 24/2022/ND-CP).

- Dy thao quy hoach tong thé mat bang céc cong trinh kien tric xay dung,
bao dam phu hop véi nganh, ngh¢, quy mo, trinh @6 dao tao va tiéu chuan dién tich
su dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.

- Ban sao gidy ching nhan quyén sir dung dat hogc quyet dinh giao dat, cho
thué dat dé xay dung co s gido duc nghé nghi¢p cua Uy ban nhan dan cép tinh
kém theo ban sao bién lai (nop tién sir dung dat hoic tién thué dat) hoac minh
chung d4 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai theo quy dinh.

Ban sao hop dong thué co s& vat chat gan lién véi dat con thoi han it nhat 12
05 nam ké tir ngay gui hd so ddi véi trudng hop thué co s vat chat gan lién voi
dat va gidy to ching minh quyén sir dung hoic quyén sé hitu cia bén cho thué.

- Ban sao van ban phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu hodc van
ban phé duyét, giao ké hoach dau tu cong hodc vin ban phé duyét quyét toan du an
hoan thanh dau tu xay dung trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cap
cong lap cia co quan co tham quyeén.

- Van ban xac nhan kha néng tai chinh dé dau tu xay dyng trung tam giao
duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc cta co quan, to chirc 6 tham quyeén.

- Ban sao gidy to chang minh quyen s& hitu vé tai san kém theo vin ban
tham dinh gi4 tai san gop vén néu gop vén bang tai san.

* Rleng ddi voi trudng trung cap tw thuc co tir 02 thanh vién gop vén
tré 18n, ngoai cac hd so trén can bé sung:

+ Bién ban cir nguoi dai dién dung tén thanh lap trudng trung cap cua cac
thanh vién gop von.

+ Danh sach trich ngang cac thanh vién Ban sang lap.

+ Danh sé&ch, hinh thirc va bién ban gop vén cua cac thanh vién cam két gop
von thanh lap.

- Du kién Hoi ¢6ng quan tri va Cha tich Hoi dong quan tri cua trudng trung
cap.

* S lwong hé so: 01 bo
d) Thai han giai quyét: 14 ngay lam viéc, trong dé:
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- S Lao dong - TB&XH: 07 ngay lam viéc;

- Hoi ddng tham dinh: 04 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc

d) Doi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, ¢ nhan c6
nhu cau thanh lap trung tam gido duc nghé nghiép, trurong trung cap.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Co quan phéi hep thyc hién (néu c6): S Tai chinh, S¢ KHPT, Ngan hang
nha nudc, S6 NOI vu

g) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iap doi voi

trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap; quyet dinh cho phép
thanh lap déi vai trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung céap tu thuc.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé& nghj thanh Iap theo MAu s6 01 Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (dugc suta doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

- De an thanh 1ap trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung cap theo
Mau s6 02 Phu luc | ban hénh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc stra
doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hiégn TTHC

- Phu hop véi quy hoach mang luéi co s¢ giao duc nghé nghiép Viét Nam.
Doi voi co so giao duc nghe nghi¢p cong Iap khi thanh 1ap phai hoat dong theo co
che tu cha cta don vi sy nghiép cong lap do Chinh phu quy dinh.

- C6 dia diém xay dung co sd vat chat bao dam dién tich dat st dung tbi
thiéu ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép 1a 1.000 m?; trudng trung cap la
10.000 m? d6i véi khu vuc db thi hogc 20.000 m? d6i véi khu vuc ngoai do thi.
Truong hop dia diém xay dung co s¢ vat chét caa trung tam gido duc nghé nghiép,
truong trung cip vira c6 dién tich dat sir dung tai khu vyc do thi vira c6 dién tich
dat sir dung tai khu vire ngoai do thi thi thuc hién quy ddi dién tich dat theo ty 18
tuong Gng gitra dat khu vuc d6 thi voi dat khu vue ngoai d6 thi 1a 1:2.

- Vén dau tu thanh 1ap trung tam giao duc nghe nghiép, tyuong trung cap
duoc dau tu bang nguon von hop phap, khong bao gom gia tri vé dat dai dol Vi
trung tam giao duc nghé nghiép téi thiéu 12 05 ty dong; d6i voi trudng trung cap toi
thiéu 1a 50 ty dong.

) Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat gi4o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.
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- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.
- Nghi dinh 140/2018/ND-CP stra d6i cac Nghi dinh lién quan dén dau tu
kinh doanh, thu tuc hanh chinh do B6 Lao dong Thuong binh va X& hoi quan ly.
- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung céq Nghi dinh quy dinh vé diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc nghé nghiép.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu s6 01. Van ban dé nghi thanh lap, cho phep thanh 1ap co so gido duc
nghé nghiép, phan hiéu cta trudng trung cap, trudng cao ding

............ €5 . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... 2)eeeieiannnnn. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO ..o e e, , ngay .... thang ....... nam .....
V/v d€ nghi thanh 1ap, cho
phép thanh lap ....... 3).......
Kinh gtri: ................... () P

1. Théng tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phep thanh 1ap co
so giao duc nghé nghiép, phan hiéu cua trudng trung cap, trudng cao ding

...................................................................................................

3. Thong tin Vé...........cccvveuunenn. 3)...... dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap

Trwong hop thanh lap co so giao duc nghé nehiép, bao cao cac thong tin sau:

- Tén co 6 2id0 duc nGhE NEMIEP: ... . euu it 3)...
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (MU CO):n.ovvnvmeee e
-Piachitrusdchinh: ... () P
= TN PhAN NEBU (NEU CO):. v et
- bia chi phan hiéu, dja diém dao tao (08U CO):..ovvmveeeeeen e (6)
= SO QBN thOBL: . ..o Fax:......coooooal.
- Website (N8U CO):u v Email:......co..oooiiiiiinl.

Trwoneg hop thanh lap phan hiéu cua triecong trung cdp, trueong cao dcfn,g bao cao
cac thdng tin sau:

- Tén trudng trung cap, trudNg ca0 QAN . ... veeeeee e
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):..ovvveeeeven i
-Piachitrusdchinh: ... (7)) P
- TN phan hIGU ... oo
-Piachiphan hi€u:............. (8)eeviiniennnnns

- S6 dién thoai ctia Phan NiGU:.. ..o it
Fax: ..o
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4. Churc nang, nhifmvucua ..........ooevvvininiinnnn... ()
5. Du kién nganh, nghé dao tao, trinh do dao tao, quy mo tuyén sinh

a) Tai tru so chinh (trwong hop dé nghi thanh Idp, cho phép thanh ldp phan hiéu
thi khong bdo cdo thong tin 6 muc nay)

Tén nganh, nghé va Théi gian Du kién quy mo tuyén sinh

trinh d dao tao (9) daotao | 55 o9 | 20. | 20. | 20

TT

| [Trinh d9 cao dang

Il [Trinh d trung cap

I11 [Trinh @9 so cap

TONG CONG

b) Tai phan hiéu, dja diém dao tao (néu co): Béo céo riéng cho timg phan hiéu, dia
diém dao tao. Trudng hop dé nghi thanh 14p phan hiéu cta truong trung cép,
truong cao dang, bao cao thong tin & muc nay

Duy kién quy mé tuyén sinh

Tén nganh, nghé va Thoi gian

TT1 trinh d¢ dao tao 9) | dao tao 20.. | 20.. | 20. | 20. | 20

| |[Trinh d¢ cao dang
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2

Il [Trinh d9 trung cip

1

2

I11 [Trinh d$ so cip

1

2

TONG CONG
(kem theo Pé dan thanh lap, cho phép thanh....................(3) e ve e i)

DB NGNL .ot (D). xem xét, quyét dinh.
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (10)
- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Béi véi de nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap co so giao duc nghé nghiép: Tén co
quan quan 1y cap trén (neu c0) cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap
co so giao duc nghé nghiép. Péi v6i dé nghi thanh 1ap, cho phep thanh ldp phan
hiéu: Tén co quan chi quan ddi véi truong trung cp, trudng cao dang cong lap.

(2) £)017 v6i dé nghi thanh 1ap, cho phep thanh 1ap co s¢ gido duc nghé nghiép: Tén co
quan, to chuc dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap co s gido duc nghé nghi¢p. Truong
hop 1a ca nhan khong ghi ndi dung & muc nay.

D6i v6i dé nghi thanh 13p, cho phép thanh 18p phan higu: Tén trudng trung cép, truong
cao dang.

(3) Tén co s& gido duc nghé nghiép; tén phan hiéu cua truong trung cp, trudng cao dang.
(4) Nguoi c6 thim quyén thanh 1ap, cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép; phan
hi€u cua trudong trung cap, truong cao dang.

(5) bia djém du kién dat try s& chinh cua co s& giejo duc nghé nghiép (sé nha,
duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).
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(6) bia diém du kién dat phan hi¢u cua tmb’ng trung cép, trudng cao déng hodc dja diém
dao tao (néu co) cua co s¢ gido duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap
(s0 nha, duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(7) bia diém try 8O chinh cua truong trung gép, truong cao ding (sd nha, dudng/phd,
xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(8) Dja diém du kién dit phan hiéu cua trudng trung cap, trudong cao diang (sb nha,
duong/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(9) Truong cao déng dao tao trinh do cao dang, trung cip, so cap; trudng trung cé}p dao
tao trinh do trung cap, so cap; trung tdm gido duc nghé nghiép dao tao trinh do so cap.
(10) Déi véi dé nghi thanh 1ap, cho phep thanh 1ap co s6 giao duc nghé nghiép: Quyén

han, chirc vu cua nguoi dung dau co quan, to churc, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phép
thanh 1ap co s gido duc nghé nghiép. Trudng hop 14 ca nhan khong phai dong dau.

Déi véi dé nghi thanh lap, cho phep thanh 1ap phén hiéu: Chirc vu, chirc danh nguoi dimg
dau truong trung cap, truong cao dang.
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Mau s6 02. Dé an thanh lap, cho phép thanh lap co s& gido duc nghé nghiép

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Phan thir nhat
SU CAN THIET THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP......... (1)eeennnen.
1. Can ct phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi va quy hoach phat trién kinh té - x hoi trén
dia ban hoac linh vuec.

3. Thyc trang nguon nhan lyc va nhu cau phat trién nguén nhan luc trén dia ban
hoac linh vuec.

4. Thyc trang vé giao duc nghé nghiép trén dia ban hoac linh vyec.

5. Nhu cdu d30 ta0....c..oc v eveee(2) e vee ven e .. ... trén dia ban va cac tinh 1an cén
ROAC TN VIC ... cee et e e et e e e e e e et e e e e

6. Qua trinh hinh thanh va phat trién (dp dung doi véi trwong hop ndng cdp co s
giao duc nghé nghiép).

a) So luoc qua trinh hinh thanh va phat trién.
b) V& co s vat chat, thiét bi dao tao.

¢) Vé tuyén sinh, t6 chtrc do tao.

d) Vé doi ngii nha gido va can bo quan 1y.

d) Vé chuong trinh, gio trinh dao tao.

e) Vé kinh phi hoat dong.

Phan thi hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHU'C VA CAC PIEU KIEN BAO
PAM HOAT PONG CUA......... [ P

I. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP DE NGHI
THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP

1. Tén co sO 40 duc NEHE NERIBP: ... ... ve e e e et e et e e e e e e e e

Tén giao dich quc té bang tiéng Anh (NEU CO): ... ... vvvee e e e e e e,
2. Thuoc:...............
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3.DPiachitrusdchinh:.............c.coo oo ieiiiii e (B) e,
4. Tén Phan hiGU (NEU CO): .. vvv e et e et oot e e e e e e et e e e e e e e e
5. Pia chi phan hiéu, dja diém dao tao (néu cO):...... oo vevvee e e (B) e
6. S6 dién

thoai:. ..o FAX
Website: ... e EMAT L

7. Ho va tén ngudi du kién 1am hiéu trudng trudng, giam doc trung
L1 | PP PRRIP RPN

(C6 so yéu 1y lich kém theo)

8. Churc ning, nhiém vu cua co sé gido duc nghé nghiép:

II. MUC TIEU PAO TAO

1L DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PO VA QUY MO (Bdo cdo riéng tai
tru so chinh va tung phdn hiéu, dia diem dao tao (néu co))

1. Dy kién quy mé tuyén sinh

Tén nganh, nghé va | Théi gian Du kién quy mo tuyén sinh

TT1 trinh d dao tao (5) | dao tao 2. | 20. | 20. | 20. | 20

| [Trinh d cao ding

Il [Trinh d trung cap

111 [Trinh d$ so cip
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TONG CONG

2. D kién quy mé dao tao

T Tén nganh, nghé va | Thoi gian Dy kién quy mé dao tao

trinh dg dao tao (5) | daotao | 4 | 55 | o9 | 20 20

| [Trinh d9 cao ding

Il [Trinh d¢ trung ca?'lp

I11 [Trinh @9 so cap

TONG CONG

IV. CO CAU TO CHUC

1. Co cau to chirc ciia co sé giao duc nghé nghiép

2. Nhiém vu, quyén han ciia hiéu trweéng, phé hiéu trwéng trueong; giam doc,
phoé giam doc trung tam
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3. Nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia cac don vi, to chirc thugc
trudng, trung tam

V. BPIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP

1. Co sé vat chat

Tong dién tich dét str dung:..........m2, gom:

a) Dién tich dat khu vuc d6 thi:..........m2, trong do:

- Dién tich dat xdy dung khu hi¢éu bd, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc
hanh:.........m? dién tich xiy dung......... m?.

- Dién tich dat xdy dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tac x4, nha an, y
te...):.........m?% dién tich xay dung... ... ... m2,

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén tirng hang muc va dién tich
twong Ung):.........m>%; dién tich xay dung......... m2,

b) Dién tich dat khu vuc ngoai do thi:.........m4 trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hi¢u by, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc
hanh:.........m? dién tich x4y dung... ... ... m?.

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tuc x4, nha an, y
t...):.........m?% dién tich xay dyng......... m2,

- Dién tich dat xdy dyng cac hang muc khac (ghi tén timg hang muc va dién tich
twong Ung):.........m%; dién tich xay dung......... m2,

¢) Dién tich dat quy doi:.........m% dat khu vyc d6 thi hoic......... m? dat khu vuc
ngoai do thi.

2. Doi ngii nha gido va can by quan ly

a) SO luong, chat luong (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, k¥ ning nghé) cua
doi ngli nha gido theo tung nganh, nghé ma co s& gido duc nghé nghi¢p du kién
dao tao.

b) Sb lugng, chit luong cua doi ngil can bd quan 1y.

3. Chwong trinh, gido trinh, tai liéu giing day cho tirng nganh, nghé dao tao
(6)

4. Ngudn von va ké hoach sir dung von dé thwe hién dé an

a) Nguodn vén: Ghi rd timg ngudn von thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép va sb
vOn tuong ung voi ting nguon.

b) K& hoach su dung von dé dau tu xay dung co s& vat chit; mua sdm thiét b,
dung cu dao tao; phat trién doi ngti nha gido, can bd quan ly; xay dung chuong
trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong ctia co sé gido duc nghé nghiép.
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Phin thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN
. Ké hoach va tién d6 xay dung co sé vat chit.
. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, dung cu dao tao.
. Ké hoach va tién o tuyén dung, dao tao boi dudng nha giao, can bd quan ly.

. Ké hoach va tién do phat trién chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day.

hn A W N

. Ké hoach va tién do sir dung ngudn von thyc hién dé an.
Phan thir tu

HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& x4 hoi, méi truong.
3. Tinh bén viing ctia dé an.

(8) (7)
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén co s& gido duc nghé nghiép.

(2) B6i v6i dé an thanh lap, cho phép thanh lap trudng cao ding ghi “trinh do cao dang
hodc/va trinh dg trung cép, trinh do so cép”; ddi vi dé an thanh 1ap, cho phép thanh lap
trudng trung cap ghi “trinh d6 trung cip hodc/va trinh do so cap”; d6i voi dé an thanh
1ap, cho phép thanh 13p trung tim gido duc nghé nghiép ghi “trinh d6 so cap”.

(3) bia diém du kién dit tru §6 chinh cua co s& gido duc nghé nghiép (sé nha,
duong/pho, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(4) bia dié,m du kién dat phan hiéu cta truong trung clp, truong cao dang hoic dia diém
dao tao (néu co) cua co so gido duc nghé nghiép dé nghi thanh Iap, cho phép thanh lap
(s6 nha, dudong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(5) Truong cao dang dao tao trinh d cao dang, trung cap, SO cap; trudng trung cap dao
tao trinh do trung cip, so cip; trung tdm gido duc nghé nghiép dao tao trinh d6 so cap.

(6) Tuong Gmg véi mdi nganh, nghé theo timg trinh d6 ddo tao bao co cac ndi dung sau:
- V& chuong trinh ddo tao

+ Tén chuong trinh ddo tao (vi du: Chuong trinh ddo tao nganh, nghé Cong nghé thong
tin trinh d6 cao dang; Chuong trinh dao tao nganh, nghé Dién cong nghiép trinh d trung
cap; Chuong trinh dao tao nghé K§ thuat ché bién mon an trinh do so cap).

+ Hinh thtrc dao tao: [Chinh quy, thuong xuyén].
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+ Pdi tuong tuyén sinh.

+ Thoi gian dao tao:.... thang (d6i voi dao tao trinh d6 so cép); ...ndm hoc (ddi véi dao
tao trinh do trung cap, trinh d§ cao dang).

+ Muc ti€u dao tao.

+ Khoi luong kién thirc toan khoa:......... s (o O tin chi).

+ Vin bang, chimg chi cap cho nguoi hoc.

- Gido trinh, tai li¢u giang day.

(7) Quyén han, chirc vu cua nguoi d&ng dau co quan, td churc, ca nhan dé nghi thanh lap,
cho phép thanh 1ap co s& gidao duc nghé nghiép. Truong hop la ca nhan khong phai dong
dau.

(8) Phé duyét cua nguoi dung dau co quan, to chirc quan 1y truc tiép (neu c0) cua co
quan, t6 chtrc dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap co s gido duc nghé nghiép.
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3. Thi tuc chia, tach, s&p nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cip cong lap truc thugc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va trung
tam gi4o duc nghé nghiép, trudong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh
phé truc thude trung wong. Ma sé6 TTHC: 2.000099.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Co quan, to chirc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong hoac gtii hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tiép cho
Bo6 phan tiép nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc.

Néu ho so day du, Bo phan tiép nhan lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho cé& nhan, t6 chirc va dong thoi chuyén ho so dén phong chuyén mén trong thoi
gian 0,5 ngay lam viéc. Trudong hop hd so chua day du thi huéng dan hoan thién
theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, S6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tham dinh hd so va trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh. Trudng hop hd so
khong hop 18, So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 van ban tra 10i co quan, to
chtrc, ca nhan dé nghj chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cap va néu 13 1y do.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day da hd so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh chia, tach, sap nhap trung tdm giéo duc nghé nghiép, truong trung cap theo
Mau sb 03 Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP va dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP va chuyén két qua vé Bo phan
tra két qua Trung tm Phuc vy hanh chinh cong; Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

Budc 4: Trong thoi gian 0,5 ngay lam vi¢e sau khi nhan van ban tor Van
phong UBND tinh, Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
két thuc ho so theo quy dinh.

~ Céa nhan, t6 chac nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoc tryc
tuyéen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh c6ng ich hoac nop truc tiep .

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
*Thanh phdn hé so bao gom:

~ *Chia, tach, sap nhap trung tam giao duc nghé nghiép, Truong trung
cap cong lap:
- Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mau s6 01 Phu luc Il ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, b6 sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP);
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- De an chia, tach, sap nhap trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung
cap theo Mau s6 02 Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

~ *Chia, tach, sap nhap Trung tam giao duc nghé nghiép, Truong trung
cap tu thuc

- Viin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mau s6 01 Phu luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP (duoc stra doi, b6 sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP);

- D& én chia, tach, sap nhap trung tam gi4o duc nghé nghiép, truong trung
cap theo Mz’gu s0 02 Phu lyc Il ban hénh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP
(duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP);

- Bién ban hop, nghi quyét cua Hoi dong quan tri hoac nhiing nguai gop von
thanh 1ap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap Ve viéc chia, tach, sap
nhap trung tam gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cap.

* S4 lugng ho so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc. Trong do:
- S¢ Lao dong - TB&XH: 04 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong
va trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién: So Lao dong - TB&XH.

- Co quan phéi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chia, téch, sép nhap
hogc cho phép chia, tach, sap nhép trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung
cap.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Viin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mau s6 01 Phuy luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

- Deé an chia, tch, s4p nhap trung tdm gido dyc nghe nghiép, truong trung
cap theo Mau s6 02 Phu luc Il ban har)h keém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh
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- Phu hop véi quy hoach mang Iudi co s¢ giao duc nghé nghiép da duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.

- Bao dam quyén loi caa ngudi hoc, gido vién, giang vién, can bo quan ly,
nhan vién va nguoi lao dong.

- Trung tam giéo duc nghé nghiép, truong trung cap méi duoc hinh thanh
sau qud trinh chia, tach, sap nhap phai dap trng du cac diéu kién sau:

+ Trung tam gido duc nghe nghiép, truong trung cap cong lap sau chia, tach,
sap nhap phai hoat déng theo co ché tu chu cua don vi sy nghiép céng lap do
Chinh phu quy dinh;

+ Co dia diém xay dung co sd vat chat bao dam dién tich dat st dung toi
thiéu ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép 1a 1.000 m?; truong trung cap la
10.000 m? dbi véi khu vue d6 thi hozc 20.000 m? d6i véi khu vuc ngoai do thi.
Truong hop dia diém xay dung co s Vat chat caa co s¢ gido duc nghé nghiép vira
c6 dién tich dat sir dung tai khu vuc do thi vira ¢6 dién tich dat st dung tai khu vuc
ngoai do thi thi thuc hién quy d6i dién tich dat theo ty 18 twong tng gitta dat khu
vuc do thi voi dat khu vice ngoai do thi 13 1:2;

+ Vén dau tu 13 nguon von hop phap, khong bao gom gia tri vé dat dai, doi

V6i trung tam giao duc nghé nghiép téi thiéu 1a 05 ty dong; ddi véi truong trung
cap t6i thiéu 1a 50 ty dong.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.
- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
dieu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu sta d6i, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hai.

- Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giéo
duc nghé nghiép.

Mdéu don, to khai dinh kém
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Mau s6 01. Vin ban dé nghi chia, tach, sip nhip co sé gido duc nghé nghiép

............ (D)eeeeann CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... 2)eeeeeannnnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: e [ocin... e e, , ngay .... thang ....... nam 20 .....
V/v dé nghi ....... 3).......
Kinh gui:........ooooiiiiiiin [ T

1. Thong tin vé co quan, td chtrc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co sd giao
duc nghé nghiép

....................................................................................................

.....................................................................................................

....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................

........................................................................................

Trueong hop chia, tdch co sé gido duc nghé nehiép, bdo cdo cac thong tin sau:

3. Thong tin vé co s gido duc nghé nghiép chia, tach

a) Tén co sd gido duc nghé nghiép trude khi chia, tach:..............ccoooooveiiiiil

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N8U CO):..evvnevvneeee i
-Piachitrusdchinh:............... ) T
= Tén Phan hiBU (NEU COY:.vveee e
- Dia chi phén hiéu, dia diém dao tao (néu cO):......ovevvvennn..l (5)e i,
= SO BN thOL . v, Fax:....oocoooiis
= WeDSIte (18U CO):n ettt Email: ................

- Tén co 8O gid0 duc NZhE NGNIGP:. ... . oveee e
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):..vvvvvvnieie e
-Piachitrusdchinh:.................. ()
- Ten PhaAn hiBU (NEU COY. .o
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu () T () R
- SO dién thoais......oveveeeeeeinin., Fax o
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- Chtrc nang, nhi€m vu:

n) Thong tin vé co sd gido duc nghé nghiép tht ... sau khi chia, tdch: Bao céo céac
thong tin nhu muc b néu trén.

Trwong hop sap nhdp co so gido duc nghé nghiép, bao cao cac thong tin sau:

3. Thong tin vé co sd gido duc nghé nghiép sap nhap

a) Thong tin vé co so gido duc nghé nghiép thir nhat trude khi sap nhap

- Tén co s 2140 duc NEHE NENIEP: ... .. iee e

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N&U CO):..ovvnvvneeee e
-Piachitrusdchinh:..............oo )
= Tén phan hiBU (NEU COY:...vee e
- bia chi phan hiéu, dja diém dao tao (néu co):......... (5) e
- S6 dién thoais................ FaX o

- Website (néu co):............. Email:.....oooo

[...]) Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép th... trude khi sap nhip: Bao cdo
cac thong tin nhu muc a néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép sau khi sap nhap

....................................................................................................

.....................................................................................................
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(kem theo Dé an chia, tach, sap nhdp co so giao duc n,ghé nehiép)
Pénghi............. 4o, xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
S (6)

- (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu c6) ctia co quan, to chirc dé nghi chia, tach, sap
nhép co s¢ gido duc nghe nghiép.

(2) Tén co quan, to chitc dé nghi chia, tach, sap nhap co sé gido duc nghé nghiép. Trudng
hop la ca nhan s& hitu co s& gido duc nghé nghiép khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 16 dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.
(4) Nguoi c6 tham quyén chia, tich, sap nhap co s gido duc nghé nghiép.
(5) Ghi dia chi sb nha, dudng/phd, x3/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, churc vu cua gguc‘ﬁ ding dau co quan, td chtrc, c4 nhan dé nghi chia, téch‘,
sép nhap co s¢ gido duc nghé nghiép. Truong hop la c4 nhan s¢ hitu co s¢ gido duc nghé
nghiép khong phai dong dau.



260

MAu s 02. Dé an chia, tach, sap nhip co sé gido duc nghé nghiép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Phan thir nhat

THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOC KHI
CHIA, TACH, SAP NHAP

Truong hop chia, tdch co sé gido duc nghé nghiép, bdo cdo cdc thong tin sau.:
I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOC KHI CHIA, TACH
1. Th()ng tin chung

- Tén phan RIEU (18U COY:. vl
- bia chi phan hiéu, dja diém dao tao (néu co):..................... () P
= SO GIEN thOGI. ... e Fax:........ooooiiiils
= WeDSIte (MU CO):n el Email:..................

- Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh s0...../QP-... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

- Quyét dinh doi tén, cho phép ddi tén (néu c0): [Quyét dinh so .../Qb-.... ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua timg quyét dlnh]

- G1ay,chu’ng nhén dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang,
nam cap, co quan cap].

- Gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6
hi¢u, ngay, thang, nam cap, co quan cap].

- Chlrc nang, Nhi€m VU . .....ooiiii e e e eeaens

- Nganh, nghe dao tao; trinh do dao tao va quy mo tuyén sinh:

Ma& nganh, | Quy mé tuyén | Trinh d¢

lal Ten nganh, nghe nghe sinh/nam dao tao
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2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién ciia co sé gido duc nghé
nghiép

3. Co cau to chire

4. Doi ngii nha gido va can by quan ly

a) S6 luong, chat luong (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, ky nang nghé) cla
doi ngli nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 luong, chat lugng ctia d6i ngii can bd quan 1y.

5. Két qua dao tao trong 03 nim gin nhat (bao cao theo ting nganh, nghé va
trinh d§ dao tao)

6. Nganh, pghé, s0 lwong hoc sinh, sinh vién dang dao tao (bao cdo theo ting
nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

7. Co sé vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

8. Niing lwc hoat dong tw chii (co so gido duc nghé nghiép cong 1ap bao cdo
thong tin & muc nay)

Truong hop sdp nhdp co so gido duc nghé nghiép, bdo cdo cdc théng tin sau:

I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUGC KHI SAP NHAP

A. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU NHAT (Béo céo céc thong tin
nhu tai Phan I néu trén)

[...]. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU.... (Béo cdo thong tin clia timg
co sO trude khi sap nhap nhu tai Phan I néu trén)

IL. [Tén ciia phin]

...................................................................................................

...................................................................................................

[...]. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi

2. Han ché, khé khin, veeéng mic
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Phan thi hai
PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP

I. SU' CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC CHIA, TACH,
SAP NHAP

1. Sw can thiét

2. Co sé phap ly

3. Nguyén tic chia, tach, sap nhip

II. PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP
1. Pham vi, d6i twong chia, tach, sap nhap

2. Phuong an chia, tach, sap nhap

a) Vé t6 chirc, nhan sy

- Phuong an bao dam quyén loi cuia nha gido, can b quéan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong trong tung co SO giao duc nghé nghiép:

b) V& tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi dao tao, dat dai..............cceen...
¢) Vé tb chirc dao tao, quan Iy hoc sinh, sinh vién
- T chuc dao tao, quan ly hoc sinh, sinh vién: ...

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

d) Phuong an d6i voi cac ndi dung khong thude pham vi, dbi tuong chia, tach, sap
nhap

3. K¢ hoach, thoi gian du kién, 1§ trinh thwe hién viéc chia, tach, sap nhép co
s& giao duc nghé nghiép

4. Thii tuc va thoi gian chuyén ddi tai san, chuyén d6i von gop
Phin thir ba

THONG TIN VE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP
SAU KHI CHIA, TACH, SAP NHAP

(B4o c4o vé timg co s& gido duc nghé nghiép sau khi chia, tach, sap nhap)
I. THONG TIN CHUNG
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...........................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................

1L DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (Bdo cdo riéng tai
tru so chinh va tung phdn hiéu, dia diem dao tao (néu co)

1. Dy kién quy mé tuyén sinh

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Du kién quy mé tuyén sinh

trinh d¢ dao tao (3) dao tao

TT
20.. | 20.. | 20.. | 20.. 20..

| [Trinh d cao dang

Il [Trinh d9 trung cap
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I11 [Trinh @ so cap

TONG CONG

2. Du kién quy mé dao tao

T Tén nganh, nghé va | Thoi gian Dy kién quy mo dao tao

trinh dg daotao 3) | daotao | 5o | 55 | o9 | 20 20

| [Trinh d cao dang

Il [Trinh d9 trung cap

I11 [Trinh @9 so cap

1
2
TONG CONG
IV. CO CAU TO CHUC

1. Co ciu td chirc ciia co sé giao duc nghé nghiép

2. Nhiém vy, quyén han ciia hiéu truweéng, phé hiéu truéng truong; giam doc,
phé giam doc trung tam
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3. Nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia cac don vi, to chirc thugc
trud'ng, trung tam

V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP

1. Co sé vat chat

Tong dién tich dét st dung:.............. m?, gom

a) Dién tich dat khu vuc d6 thi:.............. m?, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu bd, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc
hanh:.............. m?; dién tich xay dyng.............. m?

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu Vlen thé thao, ky tic x4, nha an, y
6., m?; dién tich x4y dung.............. m?.

- Dién tich dét xay du:ng cac hang muc khac (ghi tén tu’ng hang muc va dién tich
tuong img):.............. m?; dién tich xay dung.............. m?.

b) Dién tich dat khu vuc ngoai do thi:.............. m?, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu bo, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc
hanh:.............. m?; dién tich xdy dung.............. m?.

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, the thao, ky tuc x4, nha an, y
6. ) e, m?; dién tich x4y dung.............. m?.

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén tung hang muc va dién tich
tuong ung):.............. m?; dién tich xay dung.............. m?,

¢) Dién tich dat quy doi:.............. m? dat khu vuc do thi hodc.............. m? dat

khu vuc ngoai do thi.
2. Doi ngii nha gido va can by quan ly
a) S6 luong, chat luong (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, ky nang nghé) cta

d6i ngii nha gido theo timg nganh, nghé ma co sé gido duc nghé nghiép du kién
dao tao.

b) Sb lugng, chit luong cua doi ngil can bd quan 1y.

3. Chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho tirng nganh, nghé dao tao
(4)

4. Ngudn von va ké hoach sir dung von dé thwe hién dé 4n

a) Ngudn Vén: Ghi 15 timg ngudn von bao dam hoat dong cua co s¢ gido duc nghé
nghi¢p va sé von tuong ing vai ting nguon.
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b) K& hoach st dung von dé dau tu xdy dung co s¢ vat chit; mua sdm thiét bi,
dung cu dao tao; phat trién doi ngli nha gido, can bo quan ly; xay dung chuong
trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong ctia co sé gido duc nghé nghié¢p.

Phin thi tw
TO CHUC THUC HIEN
I. KE HOACH THUC HIEN (5)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN BE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI
CO LIEN QUAN (6)

.....................................................................................................

Phén th& nim
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& x4 hoi, mdi truong.

3. Tinh bén viing cua d¢ an.

(8) (7)
(Ky tén, dong ddu, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [chia, tach, sap nhap] + [tén co s& gido duc nghé nghiép dé nghi chia, tach, sap
nhap].

(2) Ghi dia chi sb nha, dudng/phd, xé/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Truong cao dang dao tao trinh d6 cao dang, trung cap, so cap; truong trung cap dao
tao trinh d6 trung cip, so cap; trung tdm gido duc nghé nghiép dao tao trinh do so cap.

(4) Tuong ung véi mdi nganh, nghé theo ting trinh d6 ddo tao bao cdo cac ndi dung sau:
- V& chuong trinh dao tao

+ Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chwong trinh ddo tao nganh, nghé Cong nghé thong
tin trinh d6 cao dang; Chuong trinh dao tao nganh, nghé Dién cong nghiép trinh d¢ trung
cap; Chuong trinh dao tao nghé K§ thuat ché bién mon an trinh do so cép).

+ Hinh thirc dao tao: [Chinh quy, thuong xuyén].

+ Poi tuong tuyén sinh.

+ Thoi gian dao tao:.... thang (déi vO1 dao tao trinh d6 so cép); ...nam hoc (déi voi dao
tao trinh do trung cip, trinh do cao ding).

+ Muc tiéu dao tao.

+ Khbi luong kién thuc toan khoa:........... s To G tin chi).

+ Vin bang, chimg chi cap cho nguoi hoc.

- Gido trinh, tai li¢u giang day.
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(5) Néu ro tién do, thoi gian td chirc thuc hién dé 4n chia, tach, sap nhép co sd gido duc
nghé nghiép.

(6) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thuc hién dé an chia, tach, sap nhap co sé gido duc
nghé nghiép ctia cac co quan, don vi c¢é lién quan.

(7) Quyén han, chirc vu cua nguoi dung dau co quan, td chtrc, c4 nhan dé nghi chia, tach,
sap nhip co s& gido duc nghé nghiép. Truong hop 1 c4 nhan sé hitu co so gido duc nghé
nghiép khong phai dong dau.

(8) Chirc danh nguoi ding dau co quan, t6 chtrc quan Iy truc tiép.
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4. Tha tuc giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap
cong lap truc thugc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va trung tim gido
duc nghé nghiép, trudong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong. Ma s6 TTHC: 1.000234.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Co quan, to chirc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong hoac gtii hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tiép cho
Bo6 phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc.

Néu ho so day du, Bo phan tiép nhan lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho ca nhan, t6 chirc va dong thoi chuyén ho so dén phong chuyén mén So Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd
so chua day du thi hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc, S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi xem xét, tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day da hd so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
giai thé trung tam gi4o duc nghé nghiép, truong trung cap theo Mau s 03 Phu luc
111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP va duoc stra ddi, bd sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian
0,5 ngay lam viéc.

~ Ca nhan, to chiic nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoac tryuc

tuyén hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so

* Thanh phdn hé so

- Vin ban dé nghi giai thé caa co quan chu quan ddi véi trung tam giao duc
nghé nghiép, truong trung cap cong lap; van ban dé ngh1 giai thé cua to chic, ca
nhan s¢ hiru hodc hoi dong quan tri dbi vai trung tam gido duc nghé nghiép, truong
trung cip tu thuc theo Mau Sp 01 Phu luc Ill ban hanh kém theo Nghi dinh s6
143/2016/ND-CP (dugc sura doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/Nb-CP).

- D¢ an giai the trung tm gido duc nghé nghiép, truong trung cap theo Mau
SO 02 Phu luc 111 ban ha,nh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi,
bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

* S6 Iwong hé so: 01 bo.
d) Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc. Trong do:
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- S6 Lao dong - TB&XH: 07 ngay lam viéc
- UBND tinh: 03 ngay lam viéc

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tm gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap cong Iap truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong
va trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cép tu thuc trén dia ban tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Cor quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryec tiép thuc hién: S¢ Lao dong - TB&XH

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

9) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh giai thé, cho phép
giai thé trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghj giai thé theo Mau s6 01 Phy luc 111 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duwoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

- De an giai thé trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap theo Mau
SO 02 Phu luc Il ban hé,nh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc Stra doi,
bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Gi4o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.
- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phi sira doi, bo
sung Cé(; Nghi dinh quy dinh vé diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu s 01. Vin ban dé nghi giai thé co sé gido duc nghé nghiép; chim dit
hoat dong phén hiéu ciia tredong trung cip, trudng cao ding

........... ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............. (2)eeieiinnennns Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... [ ,Ngay ... thang... nam 20......
V/iv de
nghi......... (€) F—
Kinh gui:.......oooooiiiiini L. (€

1. Thong tin vé co quan, to chitic, c4 nhan dé nghi giai the co so gido duc nghé
nghiép; chim dit hoat dong phan hiéu ctia trudng trung cap, trudong cao dang

...................................................................................................

...................................................................................................

2. Bé nghi giai thé [tén co s giao duc nghe nghiép]; chAm dut hoat dong [tén phan
hiéu cta trudng trung cap, trudng cao ding]

3. Thong tin vé o sO gido dyc nghé nghiép dé nghi giai thé; phan hiéu cua trudng
trung cép, truong cao dang dé nghi cham dat hoat dong

a) Tén co s& glao duc nghe nghlep ..........................................................

c)Piachitrusdchinh:....... ..o
d) Tén phan hi€u:..... ..o
d) Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (08U CO):...vvvneee e
€) SO GBI thOAL ... eee ettt ,Fax: ............
WeEDSItE: e CEmail:. ..o

g) Quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh 0..../QD-....... ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

h) Quyet dinh doi tén, cho phép d6i tén (néu co): [Quyet dinh so...... /QP-.......
ngdy, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua timg quyét dinh].

4. Ly do giai t}le co sO gido duc nghé nghiép; cham dat hoat dong phan hiéu cua
truong trung cap, trroNg €a0 AANG ....oovvrieit i
5. Phuong an giai }hé o s0 gido duc nghé nghiép; chim dat hoat dong phan hiéu
cua truong trung cap, truong cao dang
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a) Phuong 4n giai quyét tai san.
b) Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

¢) Phuong &4n bdo dam quyén loi cia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

d) Thyc hién nghia vu vé tai chinh.

S S
bénghi..................... () P xem xét, quyét dinh

Noi nhdn: (5)

S (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) clia co quan, to chirc dé nghi giai thé co so gido
duc nghé nghiép, cham dut hoat dong phan hiéu cia trudng trung cip, trudng cao dang.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé& nghi giai thé co so giao duc nghé nghiép, chim dat hoat
dong phan hiéu cia trudng trung cap, truong cao dang. Truong hop 14 c4 nhan sé hitu co
sO gido duc nghé nghiép khong ghi noi dung & muc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi giai thé [tén co 8O giao duc r}ghé nghiép] hodc chidm dat hoat dong
phan hi€u cua [tén trudng trung cap, truong cao dang].

(4) Nguoi ¢6 thim quy?;n giai thé co 3y giao duc nghé nghiép, cham dut hoat dong phan
hiéu cua truong trung cap, trudong cao dang.

(5) Quyén han, chtic vu cla nguoi ding dau co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi giai thé co

so gido duc nghé nghiép, chim dut hoat dong phan hiéu ciia truong trung cép, truong cao
dang. Trudng hop 14 ca nhan s hitu co sé gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.
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Mau s6 02. Pé 4n giai thé co sé gido duc nghé nghiép; chim dit hoat dong
phan hiéu ciia trudng trung cip, trudong cao diang
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. ngay......thang.....nam 20....

PE AN
GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP]; CHAM DUT HOAT

PONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO
DANG]

Phan thi¢ nhit

THU'C TRANG CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP, PHAN HIEU CUA
TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén co s& giéo duc nghé nghiép' .........................................................

4. Tén phan U (U COY:. vt
5. Pia chi phan hiéu, dja diém dao tao (néu co):...........cceeen..... () R
6. SO GIEN thOGL: ... oeeee et Fax:.....oooooiiiiiils
W EDSIt .ttt Email:...............

7. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lép:,[Quyét dinh $6...../QP-..... ngdy,
thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctua quyét dinh].

8. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu ¢6): [Quyét dinh sb....../QD-......
ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta tirng quyét dinh].

9. Giay ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay,
thang, nam cap, co quan cap].

10. Gidy chtng nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co):
[s6 hiéu, ngdy, thang, nim cap, co quan cap].

11. Chtrc ndng, nhi¢m vu:

II. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG
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1. Co céu to chirc

2. Doi ngii nha gido va can by quan ly

a) Sd luong, chét lugng (trinh do dao tao, nghi¢p vu su pham, ky nang nghé) cua
doi ngli nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 lugng, chit luong cua doi ngii can bo quan 1y.

3. Két qua dao tao trong 03 nim gin nhit (bio cdo theo timg nganh, nghé va
trinh d§ dao tao)

4. Nganh, pghé, s6 lwgng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (bdo cdo theo timg
nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

5. Co s& vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

6. Kha ning hoat dong tw chii (d6i v6i co sé gido duc nghé nghiép cong 1ap)

...................................................................................................

III. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi
2. Han ché, khé khin, viréng mic
Phan thir hai

PHUONG AN GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP];
CHAM DUT HOAT DONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG
CAP, TRUONG CAO PANG]

I. Ly do giai thé co so' gido duc nglzé nghiép; cham dit hoat dong phan hiéu
cia truong trung cap, trueong cao dang

II. Phwong an giai thé co sé gido duc nghé nghiép; cham dirt hoat déng phan
hi€u cua trwong trung cap, trudng cao dang

1. Phuong 4n giai quyét tai san.

2. Phuong an bao dam quyén loi ciia ngudi hoc.

3. Phuong 4n bao dam quyén loi ctia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

4 Thyc hi¢n nghia vu vé tai chinh.

L Lo

..........................................................................................

Phin thit ba
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TO CHUC THUC HIEN
I. KE HOACH THUC HIEN (2)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP; CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA TRUONG
TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CUA CAC CO QUAN, PON VI CO
LIEN QUAN (3)

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

() (4)
(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong déu, ghi ré ho tén)

Ghi ch:
(1) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(2) Néu rd tién do, thoi gian thuc hién dé 4 an giai thé co so giao duc nghé nghiép; chim
dut hoat dong phan hiéu cia trudng trung cip, trudng cao dang.

(3) Quy dinh r6 trach nhiém t6 chuc thyuc hién dé an giai thé co 80 gido duc nghé nghiép;
cham dut hoat dong phan hi¢u cua truong trung cap, truong cao dang clia cac co quan,
don vi ¢6 lién quan.

(4) Quyén han, chic vu caa nguoi dung dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co

sO gido duc nghé nghiép; chdm dut hoat dong phan hiéu cta trudng trung cap, truong cao
dang. Trudng hop 14 ca nhan s hitu co sé gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.

(5) Chirc danh nguoi ding dau co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép.
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MAu s6 03. Quyét dinh giai thé o’ SO giao duc nghe nghiép; chim dit hoat
dong phan hiéu ciia truwdng trung cap, trwong cao ding

........... ) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO: ...... Qb-...... ngay ... thang... nam 20......
QUYET PINH
Vé viéc giai thé, cham dirt hoat dong............... (7)) FEOT T
THAM QUYEN BAN HANH ........ (3)eeeernnnnn

(@77 e Y S £ ) B
(@77 e Y S o ) BRI

TREO A6 NGII CUA .. .. o e e e e e e e et et et e e e e e e e e e ]
QUYET PINH:

.....................................................................................................

1. Ly do giai thé, cham dat hoat @0Ng............cooviiiiiiii e
2. Bién phap bdo dam quyén lgi cila ngudi hoc........ooviiiiii i

3. Bién phap bao dam quyén lgi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi
Ja0 AN ..t e

4. Thuc hién nghifavu vétaichinh ..................

5. Phuong an giai quyét tai san cta co s gido duc nghé nghiép, phan hiéu cia
truong trung cap, trrong ca0 AANG ....oovvvieiiee et

Piéu ... Quyét dinh ndy c6 hicu luc k& tr nEAY ....oovneeiiie e,
Diéu

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Dléll---; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

- Luu: VT, (7) A.xx(8).
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Ghi chu:

(1) Tén co quan c6 thdm quyén quyét dinh giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép; chim dit
hoat d6ng phan hiéu cta trudng trung cép, trudng cao dang.

(2) Tén co s& gido duc nghé nghiép; tén phan hiéu cia trudng trung cap, trudng cao ding.
(3) Chirc vu ciia ngudi dimg dau co quan ban hanh quyét dinh.

(4) Néu cac can cur tryc tiép dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chtrc ban hanh quyet dinh).

(5) Cac van ban phap 1y lién quan truc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung quyét
dinh.

(6) Noi dung quyét dinh giai thé co s& gido duc nghé nghiép; chdm dut hoat dong phan
hiéu cta trudng trung cap, trudong cao dang.

(7) Chit viét tat tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu can).

(8) Ky hiéu nguoi danh may, nhan ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can).
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5. Thi tuc cham dit hoat dong phan hiéu caa trwong trung cap cong
lap truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va phan hiéu caa
truweong trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong.
M4 sé6 TTHC: 1.000266.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Phan hiéu cua trudng trung cap cong lap truc thudc tinh va phan
hiéu cua truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh 1ap hd so truc tuyén trén Cong
dich vu céng hoic giri hd so qua dich vu buu chinh céng ich hoic nop hd so truc
tiép cho Bo phan tiép nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Sau khi kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho ca nhan, to chire dong thai chuyén ho so dén phong chuyén So trong thoi gian
0,5 ngay lam viéc. Truong hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan hoan thién
hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc, S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi xem xét, tham dinh hd so cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung
cap cong lap tryc thugc tinh, thanh phé truc thude trung wong va phan hi¢u cua
truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh trinh Cha tich Uy ban nhéan dan tinh.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngy nhan day da hd so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hgi trinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cham dat hoat dong phan hi¢u cua truong trung cap cong 4p truc thude tinh
va phan hiéu cua trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh theo Mau s6 03 Phu luc
111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP va duoc stra doi, bo sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh; Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi
gian 0,5 ngay lam viéc.

~ Cé nhan, t6 chic nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoc tryc
tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phdn hé so

- Viin ban dé nghi cham dit hoat dong phan hiéu cua truong trung cap theo
Mau s0 01 Phu luc 11l ban hanh kem theo Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (dwoc
stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- B¢ &n cham dat hoat dong phan higu ciia truong trung cap theo Mau s6 02
Phu luc Il ban hénh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duogc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

* S6 lwong hé so: 01 bo.
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d) Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc. Trong do:
- S& Lao dong - TB&XH: 07 ngay lam viéc;
- UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong trung cap céng lap
truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va phan hiéu caa trudng trung cap
tu thuc trén dia ban.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Cor quan 6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hign thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cham dut hoat dong
phan hiéu cua truong trung cap.

h) Phi, I¢ phi: Khang.

i) Tén mau don, miu to khai

- Van ban dé nghi cham diit hoat dong phan hiéu cia truong trung cap theo
Mau s6 01 Phu luc 1l ban hénh keém theo Nghi dinh so 143/2016/NB-CP (dugc
stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- D& an cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap theo Mau s6 02
Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP (dugc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.
- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phi sira doi, bo
sung céq Nghi dinh quy dinh vé diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Mdéu don, to khai dinh kém




279

MAu s 01. Vin ban dé nghi giai thé co sé gido duc nghé nghiép; chim dit
hoat dong phén hiéu ciia trwdng trung cp, trudng cao ding

........... (Do CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.............. 2)eeeeiinnnnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [, ,Ngay ... thang... nam 20......
V/iv de
nghi......... 3)een.....
Kinh glriz.....ooooviii, () P

1. Thong tin vé co quan, to chic, ca nhan dé nghi giai the co so gido duc nghé
nghiép; cham dit hoat dong phan hiéu cia trudng trung cap, trudng cao dang

...................................................................................................
...................................................................................................

2. Bé nghi giai thé [tén co sé gido duc nghé nghiép]; chim dit hoat dong [tén phan
hi€u cua truong trung cap, truong cao dang]

3. Thong tin vé co s gido duc nghé nghiép dé nghi giai thé; phan hiéu cua trudng
trung cap, truong cao dang dé nghi cham duirt hoat dong

a) Tén co sO 140 duc NEHE NERIBP: . ... even ettt
Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (MU CO):....ovvneve e
D) UG . ..o
c)Piachitrusochinh:..........o
d) Tén phan hi€u ... ...
d) Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (U CO):..vvvniee e
€) SO GBI thOAL ... eee ettt ,Fax: ............
AL YS) 1 L ,Email:.........
g) Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyet dinh so LJQP- ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta quyét dlnh]

h) Quyet dinh ddi tén, cho phép d6i tén (néu co): [Quyet dinh so...... /Qb-.......

ngdy, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua timg quyét dinh].

4. Ly do giai the co s giao duc nghé nghiép; chim dit hoat dong phan hiéu cta
trudng trung cap, truong cao dang



280

5. Phuong 4n giai thé co so gido duc nghé nghiép; chim dat hoat dong phan hiéu
cua truong trung cap, truong cao dang

a) Phuong 4n giai quyét tai san.
b) Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

¢) Phuong an bao dam quyén loi cia nha gido, can b quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

d) Thuc hién nghia vu vé tai chinh.

T ) T PR
bénghi..................... () P xem xét, quyét dinh

Noi nhdn: (5)

T (Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu cd) clia co quan, to chitc dé nghi giai thé co s& gido
duc nghé nghi¢p, cham dut hoat dong phan hi€u cua trudong trung cap, truong cao dang.

(2) Tén co quan, to chitc dé nghi giai thé co so gido duc nghé nghiép, chdm dat hoat
dong phan hiéu cta truong trung cap, truong cao dang. Truong hop 1 ¢4 nhan sé hitu co
sO gido duc nghé nghiép khong ghi ndi dung & muyc nay.

(3) Ghi r5 dé nghi giai thé [tén co 8O giao duc r}ghé nghiép] hodc chidm dat hoat dong
phan hi€u cua [tén trudng trung cap, truong cao dang].

(4) Nguoi c6 thim quyéfn giai thé co s0' gido duc nghé nghiép, chAm dut hoat dong phan
hiéu cua trudong trung cap, trudng cao dang.

(5) Quyen han, chirc vu ctia nguoi dimg dau co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi giai thé co

sO gido duc nghé nghiép, chdm dut hoat dong phan hiéu cia trudng trung cap, truong cao
dang. Trudng hop 14 c4 nhan s hitu co s& gido duc nghé nghiép khong phai déng dau.
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Mau s6 02. DPé 4n giai thé co sé gido duc nghé nghiép; chim dit hoat dong
phén hiéu ciia truedng trung cp, trudng cao ding
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. ngay......thang.....nam 20....

PE AN
GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP]; CHAM DUT HOAT

PONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO
DANG]

Phan thi¢ nhit

THU'C TRANG CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP, PHAN HIEU CUA
TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén co s& giéo duc nghé nghiép' .........................................................

4. Tén phan I (U COY: vt
5. Pia chi phan hiéu, dja diém dao tao (néu co):...........cceeen..... () R
6. SO GIEN thOGL: ...t Fax:........oooooiill.
W EDSIt .ttt Email:...............

7. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lélp:’[Quyét dinh $0...../QP-..... ngdy,
thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctuia quyét dinh].

8. Quyét dinh ddi tén, cho phép doi tén (néu co): [Quyet dinh s6...... /Qb-......
ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta timg quyét dinh].

9. Gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay,
thang, nam cap, co quan cap].

10. Gidy chtng nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co):
[s6 hiéu, ngdy, thang, nim cap, co quan cap].

11. Chtrc ndng, nhi¢m vu:

II. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG
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1. Co céu to chirc

2. Doi ngii nha gido va can b quan ly

a) Sd luong, chét lugng (trinh do dao tao, nghi¢p vu su pham, k¥ ning nghé) cua
doi ngli nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 lugng, chat luong cta doi ngil can bd quan 1y.

3. Két qua dao tao trong 03 nim gin nhit (bao cdo theo timg nganh, nghé va
trinh d§ dao tao)

4. Nganh, pghé, s6 lwgng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (bdo cdo theo timg
nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

5. Co s& vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

6. Kha ning hoat dong tw chii (d6i v4i co s& gido duc nghé nghiép cong lap)

...................................................................................................

III. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi
2. Han ché, khé khin, viréng mic
Phan thir hai

PHUONG AN GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP];
CHAM DUT HOAT DONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG
CAP, TRUONG CAO PANG]

I. Ly do giai thé co s¢ giao duc nghe nghiép; cham dut hoat dong phan hi¢u
cua truwong trung cap, treomg cao dang

II. Phwong an giai thé co 8¢ giao duc ng!lé nghiép; chim dirt hoat déng phin
hi€u cua trwong trung cap, trudng cao dang

1. Phuong 4n giai quyét tai san.
2. Phuong an bao dam quyén loi ciia ngudi hoc.

3. Phuong an bdo dam quyén loi cua nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

4 Thuc hién nghia vy vé tai chinh.

L Lo

..........................................................................................
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Phan thi ba

TO CHUC THU'C HIEN
I. KE HOACH THUC HIEN (2)

II. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP; CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA TRUONG
TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CUA CAC CO QUAN, PON VI CO
LIEN QUAN (3)

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

) (4)
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
Ghi cha:
(1) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(2) Néu rd tién do, thoi gian thyc hién dé an giai thé co so gido duc nghé nghiép; chdm
dut hoat dong phan hiéu cia trudng trung cip, trudng cao dang.

(3) Quy dinh 10 trach nhiém t6 chirc thuc hién dé an giai thé co so gido duc nghé nghiép;
chdm dut hoat dong phan hiéu cia trudng trung cap, trudng cao dang cua cac co quan,
don vi ¢0 lién quan.

(4) Quyén han, chtic vu cia nguoi dung dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi giai thé co
s& gido duc nghé nghiép; chim dit hoat dong phan hiéu cua truong trung cép, truong cao
dang. Trudng hop 14 ca nhan s hitu co sé gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.

(5) Chirc danh nguoi ding dau co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép.
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MAu s6 03. Quyét dinh giai thé o SO giao duc nghe nghiép; chim dit hoat
dong phan hiéu ciia trudng trung cap, trwong cao ding

........... ) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

SH: ... Qb-...... ,ngay ... thang... nam 20......

‘ ~ QUYETPINH
Ve viéc gidi theé, cham dit hoat dong.............. () PO

THAM QUYEN BAN HANH ........3).euccuneue
(@77 e Y S £ ) B STPR
(@77 e Y S ) B SRPR

TREO A6 NI CUA .. ... o e e e e e e e e e e e e e et e et et e e e,
QUYET PINH:

1. Ly do giai thé, cham dat hoat @0ng............ccoooiiiiiiii e,
2. Bién phap bdo dam quyén lgi cia ngudi hoc........ooviiiiii i

3. Bién phap bao dam quyén lgi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi
Ja0 AOMNE ..o e e

4. Thuc hién nghifavu vétaichinh .................

5. Phuong an giai quyét tai san cua co sé gido duc nghé nghiép, phan hiéu cua
truong trung cap, trrdng cao dANG ......c.eviiriieii e

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Dléu---; (K tén, déng dau, ghi ro ho tén)

- Luu: VT, (7) Axx(8).
Ghi chu:

(1) Tén co quan c6 thAm quyén quyét dinh giai thé co s& gido duc nghé nghiép; chim dut
hoat dong phan hi€u cua trudng trung cap, truong cao dang.
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(2) Tén co s& gido duc nghé nghiép; tén phan hiéu cua truong trung cap, trudng cao dang.
(3) Chirc vu cia ngudi dimg dau co quan ban hanh quyét dinh.

(4) Néu cac can cu truc tiép dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh 1ap, quy dinh chic
nang, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chtrc ban hanh quyét dinh).

(5) Céc vin ban phép 1y lién quan tryc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung quyét
dinh.

(6) Noi dung quyét dinh giai thé co s gido duc nghé nghiép; chim dat hoat dong phan
hiéu cta trudng trung cap, truong cao dang.

(7) Chir viét tit tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu can).

(8) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va sb luong ban phat hanh (néu can).
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6. Doi tén trung tam gido duc nghé nghiép, trwdng trung cap cong lap
truc thugc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va trung tim giao duc nghé
nghiép, trudong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc
trung wong. Ma so TTHC: 1.000031.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Co quan, to chirc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong hoac giii hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tiép cho
Bo phan tiép nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc.

Sau khi kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho ca nhan, to chirc dong thoi chuyén ho so dén Sé Lao dong - Thuong binh va
X& hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day da, hop 18
thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budce 2: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée, S6 Lao dong - Thuong binh va
Xa ho1 xem xét, tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

Budc 3: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so cua
S6¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi trinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh d6i tén trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap theo Mau sb 02 Phu
luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duogc stra ddi, bo sung
tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP). Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong
thoi gian 0,25 ngay lam viéc.

~ To chic, ca nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hogc tryc
tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hodc qua
dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc ti€p.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
*Thanh phan hé so bao gom:
a) D4i voi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap

Vin ban dé nghi doi tén cia co quan chu quan theo Mau s6 01 Phy luc IV
ban haph kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh so6 24/2022/ND-CP).

b) Béi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc

Vin ban dé nghi ddi tén cua té chic, ca nhan so hitu hoic hoi dong quan tri
d6i véi co sé gido duc nghé nghiép tu thuc theo Mau s 01 Phu lyc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s 143/2016/ND-CP (dugc stra d6i, b6 sung tai Nghi dinh sé
24/2022/ND-CP).

* S lwong hé so: 01 bo
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d) Thei han giai quyét: 03 ngay lam viéc. Trong do:
- S¢ Lao dong - TB&XH: 02 ngay lam viéc;
- UBND tinh: 01 ngay lam viéc.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam gido duc nghé
nghlep, truong trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh phd truc thudc trung wong
va trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cép tu thuc trén dia ban tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thyc hién: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh doi tén trung tam
gido duc nghé nghiép, trueong trung cap.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén mau don, miu to khai

Vin ban dé nghi doi tén theo Mau s6 01 Phuy luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-
CP).

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khang.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh

diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh veé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAu s6 01. Vin ban dé nghi déi tén, cho phép ddi tén co sé gido duc nghé
nghiép

............ € . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2)eeeeeiannnnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ....... [ocin... e e , ngay .... thang ....... nam 20.....

Viv dé nghj d6i tén, cho phep
doi tén co s gido duc nghé
nghiép

Kinh gui:.......oooo () P

[Tén cta co quan chil quan d6i véi co s gido duc nghé nghiép cong 1ap; tén cua t6
chtrc, c4 nhan s& hitu hodc hoi dong quan tri dbi voi co s gido duc nghé nghiep tu
thuc] d& nghi ........oevvveiieeieiii (3)eveemiiiiiiinn, xem xét, quyét dinh doi
tén, cho phép doi tén co sé giao duc nghé nghié€p nhu sau:

1. Tén co sé gido duc nghé nghiép hién tai

T8N bANG HENE VIBL: e
Tén giao dich quc té bang tiéng Anh (DU CO): ...ovvneveneie i
2. Tén co s& giao duc nghé nghiép sau khi doi tén

TEN BANG HENE VIBL: ..ot
Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (DU CO): ...ovvevvveeneee e
3. Ly do dé nghi d6i tén, cho phép doi tén co sé gido duc nghé nghiép .........
4. Panh gia tic dong cia viéc doi tén co sé gido duc nghé nghiép ddi véi nguoi
hoc, nha giao, can b quan ly va cac bénliénquan: ...........................

5. Cac giai phap xir 1y riii ro sau khi thue hién doi tén (néu cé): ..................
Viéc d6i tén khong 1am thay ddi chtrc ning, nhiém vu cia co so gido duc nghé
nghiép.

Dé nghi......(3)...xem xét, quyét dinh.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (4)
- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quéan 1y cap trén (néu cd) clia co quan, to chire dé nghi doi tén co s gido
duc nghé nghiép.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghi d6i tén co s¢ gido duc nghé nghiép. Trudong hop 1a ca
nhan s¢ hitu co s¢ gido duc nghe nghiép thi khong ghi ndi dung O muyc nay.

(3) Nguoi c6 tham quyén d6i tén, cho phép ddi tén co s& gido duc nghé nghiép.

(4) Trudng hop 1a ca nhan sd hitu co sd gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.
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MAu s6 02. Quyét dinh doi tén, cho phép déi tén co sé gido duc nghé nghiép

........... 6 ) T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb:.uiinn. Qb-........ . , ngay ...... thang .... nam 20... ....
QUYET PINH
Vé viéc ddi tén, cho phép doi tén ........... (2)eeeeenennn thanh ........... (3)eeeeneennn
THAM QUYEN BAN HANH ........... (€ O

C ecs ses s00 ssese s s0e ses e 5 @606 006 000 se s0e 000 e e 000 se0 S0 e sse see Seses see ses s0e e
an Cl/f.o.-oo.----.--.--. k)
C ecs ses s00s ssese s s0e ses e (S @06 006 000 se s0e 000 e e 006 se0 see e see s0e Seses see ses soe s

an Cl/f.o.-oo.----.--.--. k)

Can cir Quyé't‘a",inh SO, /OP-........... ngay........... cua [tén co quan ban hanh

quyét dinh] vé viéc thanh ldp, cho phép thanh ldp [tén co so gido duc nghé

nghiép];

Can cu Quyet dinh s6........... /OD-........... ngay........... cua [tén co quan ban hanh,

trich yéu ciia timg quyét dinh doi tén co s gido duc nghé nghiép (néu cd)J;

Theo A8 NENT CUA .. ... cvee e e e e e e et e e e e e e et e e e e,
QUYET PINH:

Diéu 1. P6i tén, cho phép ddi
ten(2)...... thanh ... e e ()

Piéu ... Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy.........

5 ) (-] | P
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Dléu...; (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

- Luu: Vt (7) Axx (8).

Ghi chu:

(1) Tén co quan c6 tham quyen quyét dinh d6i tén, cho phép d6i tén co s& gido duc nghé nghiép.
(2) Tén co s¢ giao duc nghe nghiép trude khi doi tén.

(3) Tén co s& giao duc nghé nghiép sau khi dugc do6i tén, cho phép dbi tén.

(4) Churc vu cua nguoi dimg dau co quan ban hanh quyét dinh.

(5) Néu cac can cur truc tiép dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh 1ap, quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han ctia co quan ban hanh quyet dinh).

(6) Cac van ban phap ly lién quan truc tlep dén van dé giai quyet trong ndi dung quyét dinh.

(7) Chir viét tat tén don vi soan thao va sb lugng ban luu (néu can).

(8) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va sé lugng ban phat hanh (néu can).
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7. Tha tuc cip gidy chitng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép doi véi trwong trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép, trung tam
gi4o duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép. Ma sé6 TTHC
2.000189.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: To chuc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Ddng Xoai,
tinh Binh Phuoc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, to chire dong thoi chuyén ho so dén Phong nghiép vu Sé trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan
hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, So LD-TB&XH t6 chirc kiém tra
cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép, néu dua diéu kién thi cip
gidy chirng nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau s 06 Phu luc
V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP). Truong hop khong Cap giay ching nhan, S¢ phai
tra o1 van ban va néu rd ly do. Chuyén tra két qua vé Bo phan tra két qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

~ Canhan, to chirc nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hogc tryc
tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thikc thuc hién: Nop truc tuyen trén Cong dich vu cdng hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, so lweng hé so: 01 bo

*Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dang ky hoat dong gio duc nghé nghiép theo Mau s6 04 Phy luc
V ban hanh’kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai
Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP).

- Béo céo dang ky hoat dong gido duc nghe nghiép theo Mau s6 05 Phy luc
V ban hanh’kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- Ban sao quyet dinh thanh Iap, cho phép thanh 13p truong trung cap, trung
tam giao duc nghé nghi¢p, trung tam giao duc nghé nghi¢p - giao duc thuong
xuyén hoac giay chung nhan dang ky dau tu (néu c6) cua doanh nghiép doi voi
treong hop dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép trén dia ban tinh, thanh pho
khac v&i noi dat tru s chinh.

* S lwong hé so: 01 bo

d) Thei han giai quyét: 06 ngay lam viéc
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d) Péi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Truong trung cap, trung tam
giao duc nghé nghiép, trung tdm giao duc nghe nghiép - giao duc thuong xuyén va
doanh nghiép.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan ding ky hoat
déng gido duc nghé nghiép.

h) Phi, 1 phi: Khong.

k) Tén mau don, miu t& khai

a) Vin ban dang ky hoat dong gido duc nghe nghiép theo Mau s6 04 Phy luc
V ban hanh kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc swa doi, bo sung tai
Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP).

b) Béo céo ding ky hoat dong gido duc nghe nghiép theo Mau s6 05 Phu lyc
V ban hanh’kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai
Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP).

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

* Péi Vi dao tao trinh dé so cap

- C6 co s Vat chat, thiét bi dao tao phi hop véi nghe, quy mo, trinh do dao
tao so cap. Di¢n tich phong hoc ly thuy€t, phong, xuong thuc hanh dung cho hoc
tap, giang day bao dam & mac binh quan it nhat la 04 m?/cho hoc.

- C6 du chuong trinh, gido trinh dao tao cua tung nghé dang ky hoat dong va
phai dugc x@y dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cia Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- C6 d6i ngil gido vién dat tiéu chuan, trinh d6 chuyé&n mon, ki nang nghé va
nghiép vu su pham theo quy dinh cua phap luat; bao dam ty I€ hoc sinh quy doi
trén_gido vién quy doi t6i da 1a 25 hoc sinh/gido vién; co gido vién co hitu cho
nghé to chuc dao tao.

- DI voi truong trung cap, trung tam gio duc nghé nghiép ¢6 vén dau tu
nudc ngoai, thoi gian hoat dong khong qua 50 nam tinh tir ngay quyét dinh cho
phep thanh 1ap. Truong hop c6 thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phdi bao
cao Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

* Pdi Vdi dao tao trinh dé trung cdp

Truong trung cap dugc cap giay chuang nhén déng ky hoat dong giao duc
nghé nghiép trinh d6 trung cap khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Cac nganh, nghé dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép co trong danh
muc nganh, nghé dao tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang do B¢ truéng Bo
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Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh; phi hop véi co cau nganh, nghé,
trinh d§ dao tao va quy hoach phét trién kinh té - x& hoi cua bo, nganh, dia phuong.
Truong hop tén nganh, nghé dao tao chua co trong danh muc nganh, nghé dao tao
trinh d6 trung cap, trinh do cao dang do Bo truong BO Lao dong - Thuong binh va
X& hoi ban hanh, trudng trung cip, truong cao dang phai trinh bay luan ctr khoa
hoc vé nganh, nghé dao tao méi; xay dung ban md ta nganh, nghé va phan tich
cdng viéc cua nganh, nghé d6 theo Mau sé 01 Phy luc V ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 143/2016/ND-CP (duoc stra ddi, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-
CP).

- C6 co s6 vat chat, thiét bi dao tao phi hop véi nganh, nghé, quy mo va
trinh d6 dao tao, cu the:

+ C0 phong hoc; phong thi nghiém; phong, xusng thuc hanh, thuc tap; co so
san xuat thr nghiém dap ang yéu cau giang day, hoc tap va nghién ctu khoa hoc
theo chuong trinh dao tao, quy md dao tao cua ting nganh, nghé. Dién tich phong
hoc ly thuyét; phong, xudng thuc hanh, thuc tap ding cho hoc tap, giang day bao
dam & mirc binh quan it nhat 1a 5,5 m?/chd hoc.

+ C6 du thiét bi dao tao cua ting nganh, nghé dao tao dap ung theo danh
muc va tiéu chuan thiét bi ti thiéu do Bo truong B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quy dinh. Truong hop Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chua ban hanh danh muc va tiéu chuan thiét bi t6i thiéu cia nganh, nghé dang ky
hoat dong giao duc nghé nghiép thi phai bao dam du thiét bi dao tao theo quy dinh
trong chuong trinh dao tao va tuong tng véi quy mé dao tao cua nganh, nghé dang
ky hoat dong.

+ C6 thu vién véi cac phan mém va trang thiét bi phuc vu cho viéc muon,
tra ciru, nghién cau tai lidu; c6 da ngudn thong tin tu liéu nhu sach, gido trinh, bai
giang cia cac md dun, tin chi, hoc phan, mén hoc, cac tai liéu lién quan dap @ng
y&u cau giang day, hoc tap.

+ C6 du phong lam viéc, khu hanh chinh va khu hiéu bg, bao dam dap ung
co cau to chuc phong, khoa, bd mén chuy@n mén, bao dam dién tich it nhat Ia 06
m2/nguoi.

+ C6 céc cong trinh xay dung phuc vu hoat dong vin hod, thé thao, giai tri
va céc cong trinh y té, dich vu dé phuc vu can bo quan ly, giéo vién, giang vién va
hoc sinh, sinh vién.

- C6 du chuong trinh, gido trinh dao tao cua tung nganh, nghé dang ky hoat
dong dugc xa@y dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cta B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- C6 dodi ngi gido vién, giang vién, can bo quan ly du vé s6 luong, pht hop
véi co cau nganh, nghé va trinh do dao tao; dat tiéu chuan, trinh d6 chuy@n mén,
ky ning nghé va nghiép vu su pham theo quy dinh caa phép luat; bao dam thyc
hién muc tiéu, chuong trinh dao tao, trong do:
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+Ty 18 hoc sinh, sinh vién/gido vién, giang vién t6i da la 25. C6 s6 luong
gido vién, giang vién co hiru dam nhan toi thiéu 60% khoi lugng chuong trinh cua
moi nganh, nghé dao tao.

~ + Giao vién, giang vién la ngudi nudc ngoai giang day tai cc truong trung
cap phai dap tng cac quy dinh vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam theo
quy dinh ctua phéap luat Viét Nam.

- Doi voi truong trung cap, trung tam gio duc nghé nghiép ¢6 vén dau tu
nudc ngoai, thoi gian hoat dong khong qua 50 nam tinh tir ngay quyét dinh cho
phep thanh 1ap. Truong hop c6 thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phdi bao
cao Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

1) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu Kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé€ di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Mdu don, to khai dinh kém
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MAu sé 04. Vin ban ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép

......... €5 . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..........................................................

1y .... thang ....... nam 20.....
...... (3) e
()
()
......................... 4).........

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 13p hogic gidy chimg nhan ding ky dau tu:
[Tén loai van ban, s6 hi€u, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu
cua van ban].

4. Quyét dinh d6i tén, cho phép ,d(x)i tén (néu c0): [s6 hiéu, ngdy, thang, ndm ban
hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua tung quyét dinh].

5. Noi dung dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép

a) Tai tru s& chinh

TT

Tén nganh, nghé dio tao

Ma nganh,
nghe

Quy md tuyén
sinh/nam

Trinh d¢
dao tao

Tén nhém nganh, nghé thi
nhat (ghi theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (co cung
tén goi v&i nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh do trung cap)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap IV)




Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)
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Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cing
tén goi voi nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh d¢ trung cap)

Tén nhom nganh, nghé thir hai
(ghi theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh do cao
dang (ghi theo ma cap I'V)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap 1IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cung
tén goi voi nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh do trung cap)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap I'V)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cung
tén goi vo1 nganh, nghé trinh dg
cao dang, trinh do trung cap)

[.]

Tén nhém nghé dao tao so cap
thir nhat

[.]

Tén nhom nghé dao tao so ca?'lp
thir...
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b) Tai phan hiéu, dia diém da0 tao (MU CO):...evvnnere i “)...
(bdo cao theo tirng phan hi¢u, dia diém dao tao)
A X A 1 Ma nganh, | Quy mé tuyén | Trinh d¢
TT Tén nganh, nghe dao tao nghd sinh/nim dao tao

Tén nhom nganh, nghé thir
nhat (ghi theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d0 trung
cap (ghi theo ma cap 1V)

Tén nghé trinh do so cap (co
cung tén goi voi nganh, nghé
trinh d6 cao dang, trinh d6 trung
cap)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh do so cap (co
cung tén goi voi nganh, nghé
trinh d6 cao dang, trinh do trung
cap)

Tén nhém nganh, nghé thi hai
(ghi theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap V)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap V)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6
cung tén goi voi nganh, nghé
trinh d§ cao dang, trinh d0 trung

cép)
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Tén nganh, nghé trinh d6 cao
dang (ghi theo ma cap 1V)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6
cung tén goi voi nganh, nghé
trinh do cao déng, trinh dg trung
cap)

L.] Tén nhém nghé dao tao so cip
7 thir nhat

(] Tén nhom nghé dao tao so cip
Y tha...

0. e () P cam két thyc hién diing quy dinh cua phap luat vé giao
duc nghé nghiép va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Noi nhan: (5)

- (Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chic quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.

(3) Co quan co tham quyén cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghe nghi¢p.
(4) Ghi dia chi s6 nha, du:ong/pho xd/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(5) Chirc danh ngudi dung dau co so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
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MAu s6 05. Bao cao ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép

............ €5 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... 2)eeeeeiannnnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ....... /BC-........ ngay .... thang ....... nam 20.....
BAO CAO

Ping ky hoat dong gido duc nghé nghiép

Phan thi nhit
THONG TIN CHUNG

I. THONG TIN VE CO SO PANG KY HOAT PONG GIAO DUC NGHE
NGHIEP

L. Ten co s dang Ky . ..o e e () I
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NU CO):...ovvneve i
2. Dla chitrusdchinh:..........oo (R) IR

3. bia chi phén hiéu, dia diém ddo tao khac (néu co):.................. () IR

4. Quyét dinh thanh lap, cho phep thanh 1ap hodc gidy chiing nhan diang ky dau tu:
[Tén loai vin ban, s6 hiéu, ngay, thiang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu
cua van ban].

5. Quyét dinh d6i tén, cho phep do6i tén (néu c0): [S6 hiéu, ngdy, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tung quyét dinh].

II. THUC TRANG CHUNG VE PIEU KIEN BAO PAM DANG KY HOAT
PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP (4)

1. Co sé vat chat
1.1. Tai tru so chinh

Tong dién

T Tén cong trinh S6 lwgng tich (m?)

| [Phong Iam viéc, khu hanh chinh va khu hiéu bd

Il |Cac cong trinh xay dung phuc vu hoat dong vin
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hoa, thé thao, gidi tri va cac cong trinh y té, dich vu
dé phuc vu can bd quan ly, nha giao va hoc sinh,
sinh vién

HO1 truong

Thu vién

Ky tlc x4

San bong da

Nha dé xe

Phong hoc; phong thi nghiém; phong, xuéng thuc
hanh, thuc tap; co s& san xuat thir nghiém

Phong hoc 1y thuyét

Phong thi nghiém

Phong, xuong thyc hanh, thyc tap

Co s& san xuat thu nghi¢ém

TONG CONG

1.2. Tqi phén hiéu, dia diém dao tao khdc (néu cé): Bio céo cac thong tin nhu
muc 1.1 néu trén tai tng phan hiéu, dia diém dao tao

2. Vé can b quan ly, nha gido

S6 lrong nha

Ban giam hi¢u, ban giam déc; phong, 50 lugng glao Tong
TT Khoa. t6 b6 mo can b0 con
04, {0 bo mon quanly | Co | Thinh g
hiru | giing
a b c d e g=c+d+e
1 |Hiéu truong, phé hiéu truong (ddi voi




300

truong trung cip, trudng cao dang),
oiam dbc, pho giam déc (d6i voi trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tam
oi40 duc nghé nghiép - gido duc thuong
XUyén)

Tén phong, khoa thur nhét (d01 voi
truong trung cp, truong cao ding), tén
t6 bo moén thi nhat (d6i voi trung tam
gido duc nghé nghiép, trung tim gido
duc nghé nghiép - gido duc thudng
XUYén)

Tén phong, khoa thir hai ((‘101 vOi truong
trung cap, truong cao dang), tén to bd
3 mén thtr hai (d6i voi trung tAm gido duc
nghé nghiép, trung tim gido duc nghé
nghiép - gido duc thudong xuyén)

TONG CONG

Phan thir hai
PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
A. TAI TRU SO CHINH

I. [Tén nganh, nghé dao tao thir nhit] + [trinh d6 dao tao]; quy mé tuyén
s1nh/nam .............. hoc sinh, sinh vién

1. Co sé vat chat, thiét bj dao tao
a) Co s vt chat dung cho giang day: (5)

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén:......... phong (tong dién tich:......... m?);

- SO phong, xuong thuc hanh, thuc tap:......... phong, xudng (tong dién
tich:......... m?);

- Phong thi nghiém, co s& san xuat thir nghiém:......... phong, co s¢ (tong dién
tich:......... m?).

b) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Béo cao thiét bi, dung cu dao
tao hién co theo tung phong, xudng (6)
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- [Tén phong, xudng thir nhat].

TT

Tén thiét bi, dung cu
dao tao

S6 lwong thiét bi, dung cu dao tao

Don vi
tinh

(7)

Ghi
Theo danh muc 2. 2w ., | cha
thiét bi téi thibu | 7 S0 dang ky | gy

hoat dong cé

- [Tén phong, xuong thir ...]: Bio cdo cac thong tin nhu phong, xuéng thir nhat.

2. Doi ngii nha giao (9)

a) Tong s6 nha gido: ............ nguoi (twong duong ............... nha gido quy doi).
Trong do:

- Nha gido co hiru:......... nguoi

- Nha gido thinh giang:......... nguoi (tong sb gio giang day/niam:......... g10/ndm,
tuong duong......... nha giao quy doi).

- Can b0 quan ly tham gia giang day:......... nguoi (tong sb gio......... giang
day/nam: gio/nam, tuong duong......... nha giao quy doi).

b) Ty 1é hoc sinh, sinh vién quy ddi/nha gido quy doi:......... hoc sinh, sinh

vién/nha gido.

¢) Chat luong nha gido co hiru

TT

Ho va tén

Trinh d¢
chuyén mén
(10)

Trinh d¢
nghiép vu
su pham

Trinh d¢ ky
ning nghé

Moén hoc, moé dun,
tin chi dugc phan
cong giang day

d) Chét luong nha gido thinh giang (néu c)

TT

Ho va tén

Trinh d¢
chuyén moén
(10)

Trinh d¢
nghiép vu
sw pham

Trinh d¢
ky nang
nghe

Mon hoc, mo dun,
tin chi dwgc phan
cong giang day

Téng s0
gio’ giang
day/mam




302

3. Chuong trinh dao tao (11)

a) Tén chuong trinh dao tao: Chuong trinh ddo tao [tén nganh, nghé] + [trinh do
dao tao] (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghé Céng nghé thong tin trinh do
cao dang; Chuong trinh dao tao nganh, nghe Dién cong nghiép trinh do trung cip;
Chuong trinh dao tao nghé K thuat ché bién mén an trinh do so cap).

b) Quyet dinh ban hanh chy:ong trinh fiao tao: [so hi¢u, ngay, thang, nam ban hanh,
tén co so ban hanh, trich y€u cua quyét dinh].

C) POI trong tuyen SINh:..........oeieeei e

d) Thoi gian dao tao........ théng (df)i voi1 dao tao trinh do so cép); ....... nam hoc
((101 vo1 dao tao trinh do trung cap, trinh dg cao dang).

d) Van bang, chung chi cap chongudihoc: ...
¢) Noi dung chuong trinh

Chuwong trinh dao tao trinh do trung cd’p, trinh do cao dcfn,q, bdo cdo theo mau
Ssau.

Thoi gian hoc tap (gio)

. S6 Trong do
MH, | Tén mon hoc, mé dun | tin Thue hanh
- R A . 9 1
MD chi | Tong so Ly, | thwc tap, thi TE"’
X o n .. | kiém
thuyét | nghiém, bai tra
tap, thao luan
1 2 3 |4=5+6+7| 5 6 7

I |Ciac mon hoc chung

MH1 |Gido duc chinh tri

MH?2 [Phap luat

MH3 |Gi4o duc thé chat

Giao duc Quéc phong va

MH4 An ninh

MHS5 |Tin hoc




MH

6 [Tiéng Anh
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Cac mon hgc, mé dun
chuyén mén

11.1 (Mén hoc, mé dun co s

1.2 Mon hoc, mé dun chuyén

mon

1.3

Mon hoc, mo dun tu
chon

TONG CONG

Chwong trinh dao tao trinh do so cap, bao cao theo mau sau:

Thoi gian hoc tap (gio)

) Sé Trong do
Ma Tén mo d tin
MP ¢l mo dun | 1 Thuwe hanh, Thi
chi| TONgSO | ) g | thyctap, thi | -z
X . n .. | kiém
thuyét | nghiém, bai tra
tap, thao luan
1 2 3 |4=5+6+7| 5 6 7

4. Giao trinh, tai li€u giing day

...................................................................................................

...................................................................................................
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5. Pdi v6i cac nganh, nghé dao tao thudc khdi nganh sirc khoe

Bao cao kem h(k)‘ so minh chimg dap tmg yéu cau trong ,té chuc dao tao thuc hanh
theo quy dinh gom: Chuong trinh dao tao thuc hanh, ké hoach dao tao thuc hanh,
hop dong dao tao thuc hanh.

[...]. [Tén nganh, nghé dao tao thir...] + [trinh d0 dao tao]; quy md tuyén
sinh/nam: .......... hgc sinh, sinh vién: B4do cdo cac thong tin nhu muc I phan
nay.

B. TAI PHAN HIEU, PIA PIEM DPAO TAO (néu ¢6): Bio céo tai timg phan
hiéu, dia diém dao tao nhu Phan A.

Noi nhgn: (12)

BIREERE) (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chitc quan 1y tryc tiép (néu c6).

(2) Tén co s ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép.

(3) Ghi dia chi sb nha, dudng/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(4) Doanh nghiép khong phai bao cao ndi dung nay.

(5) Ho so chimg minh vé co sd vt chat

- Loai van ban: Ho so chirng minh vé co so vat chat 1a gidy chimg nhéan quyén st dung
dat hoic hop dong thué, mua, chuyen nhuong vé co s& vat chat.

+ Truong hop thué co so vat chat thi hop d6ng thué phai con thoi han it nhat 1a 05 nim
d6i véi truong trung cap, trudng cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nim d6i vé6i trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén,
doanh nghiép. Ho so chung minh quyén sO hitu ciia bén cho thué.

+ Truong hop lién két dao tao thi hop dong lién két dao tao phai con thoi han it nhat 13 05
nam ddi voi truong trung cap, trudng cao dang; con thoi han it nhat 13 02 nam dbi véi
trung tam gido duc nghe nghiép, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc thudng
xuyén, doanh nghiép. Ho so ching minh quyén so hiru ctia bén lién két.

- Hinh thirc ctia van ban:

+ Ban dién tir dudi dang dir liéu duoc tao 1ap hodc duogc sb hoa tir vin ban gidy va trinh
bay diing thé thirc, k§ thuat, dinh dang theo quy dinh. Co so ding ky phai bao dam ban
dién tir nhur ban gdc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac, hop
phap ctia hd so ban dién tir. Pong thoi, co s¢ ding ky thuc hién luu trir theo quy dinh
hién hanh vé cong tac van thu.

+ Dinh dang t&p (.pdf).

(6) HO so chirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao:

- Loai van ban: Hd so ching minh vé thiét bi, dung cu dao tao 1a mot trong céc tai li¢u
Sau:

+ Bién ban kiém ké tai san cta niam trudc lién ké tinh dén thoi diém gui hd so ding ky
hoat dong gido duc nghé nghiép cta co s cong lap.

+ Hop dong mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, héa don tai chinh.

+ Trudng hop thué thiét bi, dung cu dio tao: Hop dong thué thiét bi, dung cu dao tao;
bién ban ban giao thiét bi, dung cu dao tao. Hop dong thué thiét bi, dung cu dao tao phai
con thoi han it nhat 1a 05 nam ddi véi truong trung cap, trudng cao dang; con thoi han it
nhat 13 02 nam ddi véi trung tm gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép -
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gido duc thudong xuyén, doanh nghiép. HO so chimg minh quyén s hitu ctia bén cho
thué.

- Hinh thtrc cia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(7) Sb luong thiét bi, dung cu dao tao tbi thiéu theo quy dinh do Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa h¢i ban hanh. Truong hop B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chua ban
hanh danh muc t6i thiéu thi khéng phai bao céo thong tin cot nay.

(8) Truong hop thiét bi, dung cu dao tao dung chung trong giang day cua nhiéu nganh,
nghé thi ghi cu thé tén nganh, nghé dung chung.

(9) Ho so chimg minh cta nha giéo:

- Loai vin ban: Hb so ching minh cta nha gido gdm:

+ Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong ddi véi nha
gido co hiru; hop ddng thinh giang ddi véi nha gido thinh giang.

+ Vin bang dao tao chuyén mén.

+ Vin bang, chimg chi nghiép vu su pham phu hop véi trinh d6 dio tao duoc phan cong
giang day.

+ Vin bang, chimg chi ching minh vé trinh d6 k¥ nang nghé.

+ Vian ban xac nhan nang lyc ngoai ngtr, tin hoc cua nha gido tham gia giang day.

- Hinh thirc ctia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(10) Ghi cu thé trinh d6 chuyén mén cua ting nha gido phi hop v6i mé dun, mén hoc
dugc phan cong giang day (vi du: TS. Ché tao may; Ths. Ké toan; PH. Cong nghé thong
tin; CD. K¥ thuat ché bién mon an;...).

(11) H so chimg minh vé chuong trinh dao tao:

- Loai van ban: Ho so chtrng minh vé chuong trinh dao tao gom:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao cta ngudi dimg dau co s& ding ky hoat
dong gido duc nghé nghiép.

+ Chuong trinh ddo tao chi tiét.

- Hinh thirc ctia van ban:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh ddo tao: Vin ban gidy (ban duoc ngudi dimg dau co
so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép ky va dong dau).

+ Chuong trinh dao tao chi tiét, chuong trinh dao tao thuc hanh: Ban dién tir dinh dang
tép (.doc) hodc (.docx) hoac (.pdf).

(12) Chirc danh ngudi dimg dau co sé dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
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8.Cap gidy ching nhin ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép doi véi trwong trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép, trung tam
gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép. Ma sé
TTHC: 1.000389.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: T6 chuac, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri ho so qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop hd so tryc tiép cho Bo phan tiép
nhan cta S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, dia chi: S§ 727, QL 14, phudong Tan Binh, thanh phd Bong Xoai, tinh
Binh Phudoc.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc dong thai chuyén ho so dén Phong nghiép vu Sé trong
thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop ho so chua day di, hop Ié thi huéng dan
hoan thién ho so theo quy dinh.

Budc 2:

* POi v6i cac truong hop: (i) Bo sung nganh, nghe, trinh do dao tao méi (trir
truong hop tu chu quyet dinh m& nganh, nghé dao theo quy dinh); (ii) Vuot qué
10% tong quy md tuyen sinh/nam cua cac nganh, nghé trong cting nhém nganh,
nghé tai tung dia dlem duoc cap trong gidy chiang nhén dang ky hoat dong glao
duc nghé nghiép, gidy chiing nhan ding ky b sung hoat dong giao duc nghe
nghiép; (iii) Chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép, trung tdm giao duc nghe nghiép - giao duc thuong xuyén va doanh nghiép;
(iv) Thanh lap phan hiéu co t6 chuc hoat dong dao tao hoac bo sung dia diém dao
tao ngoai dia diém dao tao dugcC cap trong giay Chung nhan dang ky hoat dong glao
duc nghé nghiép, gidy chang nhan ding ky bd sung hoat dong giao duc nghé
nghiép; (v) Chuyén tru s¢ chinh hodc phan hiéu hoic dia diém dao tao dén noi
khac, ma phan hiéu hoic dia diém dao tao 1a noi tryc tiép t6 chirc dao tao.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi to
chuc kiém tra cac diéu kién bao dam hoat dong giéo duc nghé nghiép, néu du diéu
kién thi Cap gidy chiing nhan diang ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép
theo Mau s6 09 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc sira ddi, b6 sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP);

Truong hop ho so khong du diéu kién, SO phai tra 101 vin ban va néu rd 1y
do. Chuyén tra két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

* Déi Véi trwong hgp déi tén doanh nghiép

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép t6 chirc hoat dong gido duc nghé nghiép
tham tra ho so va cap gidy chang nhan ding ky bd sung hoat dong giao duc nghé
nghiép theo Mau sé 09 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-
CP (duoc stra doi, b sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP);
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Truong hop hd so khong du diéu kién, SO phai tra 161 van ban va néu rd ly
do. Chuyén tra két qua vé BO phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

Budc 3: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc sau khi nhan dugc van ban cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén tra, Bo phan tra ket qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh két thac ho so theo quy dinh.

- Canhan, to chirc nhan ket qua qua dich vu buu chinh cong ich hoac tryc
tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Cach thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, so lweng ho so
* Thanh phan ho so

- Doi véi céc truong hop: (i) Bo sung nganh, nghg, trinh do dao tao mi (trur
truong hop tu chu quyet dinh m& nganh, nghé dao theo quy dinh); (ii) Vuot qué
10% tong quy md tuyen sinh/nam cua cac nganh, nghé trong cting nhém nganh,
nghé tai tung dia dlem duoc cap trong gidy chung nhan dang ky hoat dong giao
duc nghé nghiép, gidy chiing nhan ding ky b sung hoat dong giao duc nghe
nghiép; (iii) Chia, tach, sap nhép truong trung cap, trung tdm giéo duc nghé
nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

Ho so gom:

+ Van ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau s6 07
Phy lyc V ban hanh kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc swa doi, bo
sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP);

+ Béo cdo dang ky bo sung hoat dong gido duc nghe nghiép theo Mau s6 08
Phy lyc V ban hanh kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc sua doi, bo
sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP);

+ Ban sao quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh lap truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén hoic gidy chung nhan ding ky dau tu (néu cd) cua doanh nghiép ddi Voi
truong hop dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép khac véi noi dit tru
so chinh,

- B6i véi truong hop thanh 1ap phan hiéu c6 t6 chirc hoat dong dao tao hoic
bd sung dia diém dao tao ngoai dia diém dao tao duoc cap trong gidy chang nhan
dang ky hoat dong giao duc nghe nghiép, gidy ching nhan ding ky bo sung hoat
dong giao duc nghé nghiép. Ho6 so gom:

+ Vian ban dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép theo Mau §6 07
Phu luc V ban hanh, kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP);
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+ Béo céo ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau s6 08
Phu luc V ban hanh, kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP);

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh Iap phan hiéu cua truong
trung cap.

- Poi Véi truong hop chuyén tru s¢ chinh hogc phan hiéu hodc dia diém dao
tao den noi khac, ma phan hiéu hodac dia diem dao tao la noi truc tiep té chuce dao
tao. H6 so gom:

+ Vin ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau sb 07
Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s 143/2016/ND-CP (dugc sira ddi, bd
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/NB-CP);

+ Bao cdo dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau s6 08
Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (duoc stra ddi, bod
sung tai Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP);

+ Ban sao quyet dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap truong trung cap, trung
tam giao duc nghe nghiép, trung tdm glao duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyen hodac gidy chiing nhan dang ky dau tu (néu co) cua doanh nghiép hoac ban
sao quyet dinh thanh Iap, cho phép thanh 18p phan hi¢u cua truong trung cap doi
véi truong hop dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép khac véi noi dat
tru sé chinh;

+ Ban sao van ban cia co quan ¢6 tham quyén ve viéc chuyén try so chinh
hoac phan hiéu hoac dia diem dao tao.

- Poi Véi trweong hop doi tén doanh nghiép, Ho so gdom:

+ Vian ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau s6 07
Phy lyc V ban hanh kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc swa doi, bo
sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP);

+ Ban sao van ban cia co quan c6 tham quyén vé viéc doi tén doanh nghiép.

*S¢ lirong ho so: 01 bo

d) Thai han giai quyét

- 7ngay lam viéc dbi véi cac truong hop quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va
5 biéu 8 Nghi dinh so 143/2016/ND-CP (duogc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP);

- 03 ngay lam viéc ddi véi truong hop ddi tén doanh nghiép.

d) Doi tweng thuc hign thi tuc hanh chinh: Truong trung cap, trung tam
gido duc ngh¢ nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén va
doanh nghiép.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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- Co quan truc tiép thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan phéi hop thuc hién (néu co):

g) Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky bo
sung hoat dong giao duc nghé nghiép.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai

a) Vin ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau s6 07
Phu luc V ban hanh, kém theo Nghi dinh so 143/2016/NB-CP (dugc sura doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

b) Béo céo dang ky bo sung hoat dong gido duc nghe nghiép theo Mau s6 08
Phu luc V ban hanh kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-(duoc stra doi, bo sung
tai Nghi dinh so6 24/2022/NDb-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

* Cdc trwong hop ding ky bé sung hogt dgng giao duc nghé nghiép

- BO sung nganh, nghé, trinh do dao tao mai (trir truong hop tu chi quyét
dinh m¢& nganh, nghé dao tao thep quy dinh tai khoén, 3 biéu 14 Nghi dinh so
143/2016/ND-CP (duoc sira dbi, bd sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP).

- Vuot qua 10% tong quy mo tuyén sinh/nim cua cac nganh, nghé trong
cung nhém nganh, nghe tai timg dia diém dugc cap trong giay ching nhéan dang ky
hoat dong giao duc nghe nghi¢p, giay chang nhan dang ky bo sung hoat dong giao
duc ngh¢ nghiép.

- Chia, tach, s&p nhap truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép,
trung tdm giao duc ngh¢ nghiép - giao duc thuong xuyén va doanh nghiép.

- Thanh 1ap phén hiéu c6 to chuc hoat dong dao tao hoac bo sung dia diem
dao tao ngoai dia diém dao tao dugc cap trong giay chung nhan dang ky hoat dong
gido duc nghe nghiép, giay chirng nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép.

- Chuyén try s¢ chinh hogc phéan hiéu hoac dia diém dao tao dén noi khac,
ma phan hiéu hoic dia diém dao tao 1a noi truc tiep to chirc dao tao.

- Poi tén doanh nghiép.

*Y@u cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh

- P61 V6i dao tao trinh dé so cdp

+ C6 co s¢ vat chat, thiét bi dao tao phii hop véi nghé, quy md, trinh do dao
tao so cap. Dién tich phong hoc ly thuyét, phong, xuong thuc hanh dung cho hoc
tap, giang day bao dam & muc binh quan it nhat 1a 04 m?/cho hoc.
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+ Co du chuong trinh, gido trinh dao tao cua tung nghé ding ky hoat dong
va phai dugc xdy dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cta B trudéng B Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.

+ C6 d6i ngii gido vién dat tiéu chuan, trinh do chuy@n mén, kK ning nghé
va nghiép vu su pham theo quy dinh ctia phap luat; bao dam ty 1 hoc sinh quy doi
trén gido vién quy doi toi da 1a 25 hoc sinh/gido vién; cé gido vién co hitu cho
nghé t6 chie dao tao.

+ Ddi véi trudng trung cap, trung tdm giéo duc nghé nghiép ¢ vén dau tu
nuéc ngodi, thoi gian hoat dong khong qua 50 niam tinh tir ngay quyét dinh cho
phép thanh lap. Truong hop cd thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phai bao
cao Thu tuéng Chinh phu quyét dinh.

- Doi Vdi ddo tao trink dé trung cap

Trudng trung cap dugc cap giay chang nhén dang ky hoat dong giao duc
nghé nghiép trinh d6 trung cap khi c6 du cac diéu kién sau day:

+ Cac nganh, nghé ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép cd trong danh
muc nganh, nghé dao tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang do B¢ truong B
Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh; pht hop véi co cau nganh, nghé,
trinh d6 dao tao va quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua bo, nganh, dia
phuong. Truong hop tén nganh, nghé dao tao chua c6 trong danh muc nganh, nghé
dao tao trinh do trung Cép, trinh do cao dﬁng do B¢ truong Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi ban hanh, truong trung cap phai trinh bay luan ca khoa hoc vé
nganh, nghé dao tao mai; xay dung ban mé ta nganh, nghé va phan tich cong viéc
ctia nganh, nghé d6 theo Mau s 01 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6
143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

+ C6 co so vat chat, thiét bi dao tao phi hop véi nganh, nghé, quy md va
trinh d6 dao tao, cu thé:

Co phong hoc; phong thi nghiém; phong, xuong thuc hanh, thuc tap; co so
san xuat thr nghiém dap ung yéu cau giang day, hoc tap va nghién ctu khoa hoc
theo chuong trinh dao tao, quy mé dao tao cua ting nganh, nghé. Dién tich phong
hoc ly thuyét; phong, xudng thuc hanh, thuc tap ding cho hoc tap, giang day bao
dam & muc binh quan it nhat 13 5,5 m?/chd hoc.

C6 du thiét bi dao tao cua ting nganh, nghé dao tao dap ung theo danh muc
va tiéu chuan thiét bi tdi thiéu do Bo truong B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
quy dinh. Truong hop Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chua ban
hanh danh muc va tiéu chuan thiét bi toi thiéu caa nganh, nghé dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép thi phai bao dam du thiét bi dao tao theo quy dinh trong
chuong trinh dao tao va twong tng véi quy mo dao tao cua nganh, nghé diang ky
hoat dong.

C6 thu vién vai cac phan mém va trang thiét bi phuc vu cho viéc muon, tra
cau, nghién cau tai liéu; c6 du nguon théng tin tu liéu nhu sach, gido trinh, bai
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giang cua cac mé dun, tin chi, hoc phan, mén hoc, cac tai liéu lién quan dap @ng
yéu cau giang day, hoc tap.

~ Codu phong lam viéc, khu hanh chinh va khu hiéu b, bao dam dép {mg co
cau to chuc phong, khoa, bo mon chuyén mon, bao dam dién tich it nhat la 06
m2/nguodi doi vai dao tao trinh do trung cap.

C6 cac cong trinh xay dung phuc vu hoat dong vin ho4, thé thao, giai tri va
cac cong trinh y t¢, dich vu dé phuc vu can bo quan ly, gido vién, giang vién va hoc
sinh, sinh vién.

+ C6 du chuong trinh, gido trinh dao tao cua ting nganh, nghé dang ky hoat
dong duoc xa@y dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cta Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

+ C6 doi ngil gido vién, giang vién, can b quan ly di veé s6 luong, phi hop
Véi co cau nganh, nghé va trinh d§ dao tao; dat tiéu chuan, trinh @6 chuyén mon,
k§ nang ngh¢ va nghiép vu su pham theo quy dinh cua phap luat; bao dam thuc
hién muc tiéu, chuong trinh dao tao, trong do:

Ty 18 hoc sinh, sinh vién/gi4o vién, giang vién t6i da 1a 25. C6 s luong gido
vién, giang vién co hiru dam nhan t6i thi€u 60% khoi luong chuong trinh cua moi
nganh, nghé dao tao.

Giao vién, giang vién la nguoi nuoc ngoai giang day tai cac truong trung
cap phai dap tng cac quy dinh vé lao dong nuéc ngoai 1am viéc tai Viét Nam theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam.

+ D0i vai truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép ¢d von dau tu
nudc ngoai, thoi gian hoat dong khong qua 50 nam tinh tir ngay quyét dinh cho
phép thanh 1ap. Truong hop co thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phai bao
cao Thu tuong Chinh phu quyét dinh.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gi4o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu Kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/NP-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc nghé nghiép.

Mdu don, to khai dinh kém
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MAu s6 07. Vin béan ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép

............ €5 . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... 2)eeeeeiannnnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ....... [evenn.. -bKBS , ngay .... thang ....... nam 20.....
Kinh gui:.......ooooiiiiiii, (B) v
1. Tén co s dAng Ky b0 SUNE: .. ...vevveeee e (2)eeeiiiiii
Tén giao dich quc té bang tiéng Anh (DU CO):...vvvnnevn e
2.Piachitrusdchinh:.............oo i (G I
= SO BN thOL .o e ,
FaX: oo
= WEDSIt: . e ,
Email:.........ooo
- bia chi phan hiéu, dja diém dao tao khac (néu co):......... (Ao

3. Giay ching nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay,
thang, nam cap, co quan cap].

Gidy chtng nhan dang ky bd sung hoat dong giao duc nghé nghiép (néu co): [sd
hi¢u, ngay, thang, nam cap, co quan cap].

4. N6i dung dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép
a) Tai tru s& chinh

Ly do dang ky b6 sung:

...................................................................... (5)eeeiiiiiis
TT Tén nganh, nghé dao tao Ma ng%nh, Qu¥ Mo 'Euyen Tr‘lnh do
: nghe sinh/nam dao tao

Tén nhém nganh, nghé thi
nhat (ghi theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
1 |cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cung
tén goi voi nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh do trung cap)




Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap IV)
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Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cung
tén goi v&i nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh do trung cap)

Tén nhom nganh, nghé thir hai
(ghi theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cling
tén goi vo1 nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh do trung cap)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung
cap (ghi theo ma cap V)

Tén nghé trinh d6 so cap (co cung
tén goi voi nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh do trung cap)

[.]

Tén nhom nghé dao tao so cap
thir nhat

Tén nhém nghé dao tao so cap
thir...
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M4& nganh, |[Quy mé tuyén| Trinh dj

TT Teén nganh, nghé dao tao nghé sinh/nim dao tao

Tén nhom nganh, nghé thw
nhat (ghi theo ma cap Ill)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap V)

Tén nganh, nghé trinh d9 trung
cap (ghi theo ma cap 1V)

Tén nghé trinh do so cap (co
clng tén goi v&i nganh, nghé
trinh do cao ding, trinh d6 trung
cap)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao
dang (ghi theo ma cap V)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (co
clng tén goi v6i nganh, nghé
trinh do cao ding, trinh d6 trung
cap)

Tén nhém nganh, nghé thir hai

I (ghi theo mé cap III)

Tén nganh, nghé trinh d¢ cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)
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Tén nghé trinh d6 so cap (c6
cung tén goi voi nganh, nghé
trinh d6 cao dang, trinh do trung
cap)

Tén nganh, nghé trinh dg cao
dang (ghi theo ma cap IV)

Ten nganh, nghé trinh d¢ trung
cap (ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh do so cap (co
cung tén goi voi nganh, nghé
trinh d6 cao dang, trinh do trung
cap)

(] Tén nh6m nghé dao tao so' cap
4 lthwr nhat

L.] Tén nhom nghé dao tao so cfip
"1 thit...

S (2)eeeiiiiniiinian, cam két thuc hién ding quy dinh ctia phap
luat vé gido duc nghé nghiép va quy dinh ctia phap luat c6 1ién quan.

Noi nhin: (6)
- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co so dang ky bd ssung hoat dong giao duc nghé nghiép.

(3) Co quan c6 tham quyén cip gidy ching nhan ding ky bo sung hoat dong gido duc
nghé nghiép.

(4) Ghi dia chi sb nha, duong/pho xd/phudng/thi trin, ‘quan/huyén, tinh/thanh phd.

(5) Ghi 1y do dang ky b sung hoat déng gido duc nghé nghiép theo cac truong hop quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh nay.

(6) Chirc danh nguoi dting dau co so dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.
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Mau sb 08. Bao cao ding ky bo sung hoat dong giso duc nghé nghiép

............ € . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... 2)eeeeeannnnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ....... /BC-........ ngay .... thang ....... nam 20.....
BAO CAO

Ping ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép

Phén thir nhat

THONG TIN CHUNG VE CO SO PANG KY BO SUNG HOAT DONG
GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén €O SG AANE KY DO SUNE: ..ot () R
Tén giao dich quic té bang tiéng Anh (NEU CO):.vvvvvreieeiieeeseeeeee e,
2.DPiachitrusd chinh:......ccccoooiiiiiiiiii e, () IR
= SO BN thOi . ...veveeeeceeeeeeeeee e s FaX
= WEDSITE: .. CEmaili
3. Pia chi phan hiéu, dja diém dao tao khac (néu cO):...o.vvveeeeeeeeeeeeeeenn. 3)........

4. Giay ching nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay,
thang, ndm cap, co quan cap].

5. Gidy chimg nhan dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6
hiéu, ngay, thang, nim cip, co quan cip].

Phén thi hai
PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
A. TAI TRU SO CHINH
I. [Tén nganh, nghé dao tao thir nhat] + [trinh d6 dio tao]; quy md tuyén

sinh/nam: .......ceeeeeeeene hoc sinh, sinh vién
1. Ly do dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép ........................
.................................................................. (4) e

2. Co sé vat chit, thiét bi dao tao
a) Co s vat chat dung cho giang day: (5)
- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mon:........ phong (tong dién tich:........ m?);
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b) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bdo cao thiét bi, dung cu dao
tao hién co theo tung phong, xudng (6)

- [Tén phong, xudng thir nhat].

S6 lwong thiét bi, dung cu dao tao

A e Ay pe Pon .
T Tén thhe‘t bi, dung cu vi | Theo danh myc r?’hlg
20 t30 tinh|  thiét bi ti Coséco [N (®)

thiéu (7)

- [Tén phong, xuong thir ...]: Bio cdo cac thong tin nhu phong, xudng thi nhat.

3. Doi ngii nha gido (9)

a) Tong sb nha gido:........ nguoi (tuvong duong........ nha gido quy doi).

Trong do:

- Nha gido co hitu......... nguoi.

- Nha gido thinh giang:........ nguoi (téng b gio giang day/nam:........ gio/nam,

- Can bd quan ly tham gia giang day:........ ngudi (tong sd gio giang

day/nam.:........ gi0/nam, tuong duong........ nha giao quy doi).
b) Ty 1¢ hoc sinh, sinh vién quy d6i/nha gido quy doi........ hoc sinh, sinh vién/nha
giao.

¢) Chat luong nha gido co hitu

Trinh do | Trinh d¢
TT| Hovatén |chuyén mdn| nghi€p vu
(20) s pham

Mon hoc, mo dun,
tin chi dwgc phan
cong giang day

Trinh d9 ky
nang nghé

d) Chat luong nha gido thinh giang (néu c6)



318

Mon hoc, mo
dun, tin chi dwoc
phan cong giang

day

Téng s0
gio giang
day/nam

Trinh d¢ | Trinh d§¢ |Trinh do
TT| Hovatén | chuyén |nghiép vu | Ky ning
mon (10) | sw pham | nghé

4. Chwong trinh dao tao (11)

a) Tén chuong trinh dao tao: Chuong trinh dao tao [tén nganh, nghé] + [trinh d6
dao tao] (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong ngh¢ thong tin trinh do
cao dang; Chuong trinh dao tao nganh, ngh€ Dién cong nghiép trinh do trung cap;
Chuong trinh dao tao nghé Ky thuat ché bién mon an trinh dd so cap).

b) Quyét dinh ban hanh chgong trinh ,déo tao: [sé hiéu, ngay, thang, nam ban hanh,
tén co s¢ ban hanh, trich y€u cua quyét dinh].

e) Noi dung chuong trinh

Chwong trinh dao tao trinh do trung ccfp, trinh do cao dcfng, bdo cdo theo mau
Sau.

Thoi gian hoc tap (gio)

M S6 Trong do
MH, | Tén mon hoc, mo dun | tin . ) Thue hanh _
MD chi | Tong so Ly | thwc tip, thi Tt"
X .n .. | Kiem
thuyét| nghiém, bai tra
tap, thao luan
1 2 3 |4=5+6+7| 5 6 7

I |Cac m6n hoc chung

MH1 (Giao duc chinh tri

MH?2 [Phap luat




MH3

Gi4o duc thé chat
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MH4

Giao duc Quéc phong va
An ninh

MH5

Tin hoc

MH6

Tiéng Anh

Cac mon hgc, mé dun
chuyén mén

1.1

Mon hoc, mé dun co so

1.2

Mon hoc, mé dun chuyén
mon

1.3

\Mon hoc, moé dun tu chon

TONG CONG

Chuong trinh ddo tao trinh do so cdp, bdo cdo theo mdu sau:

Thai gian hoc tap (gio)

, Trong do
Ma Tén mé d So tin
MbD €n mo dun chi 2 Thuc hanh, :
Tong so . A .| Thi,
Ly thuc tap, thi < X
P oA .. | kiem
thuyét | nghiém, bai tra
tap, thao luan
1 2 3 |4=5+6+7| S 6 7
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5. Vé gido trinh, tai liéu giang day

6. Pdi v6i cac nganh, nghé dao tao thudc khdi nganh sirc khoe

Bao cdo kém hck)‘ so minh chimg dap tng yéu cau trong,tcx) chirc dao tao thuc hanh
theo quy dinh gdbm: Chuong trinh dao tao thuc hanh, ké hoach dao tao thuc hanh,
hop dong dao tao thuc hanh.

[-..]. [Tén nganh, nghé dao tao thiwr...] + [trinh d§ dao tao]; quy mo tuyén
sinh/name:............ hoc sinh, sinh vién: B40 céo cac thong tin nhu muc I phan
nay.

B. TAI PHAN HIEU, PIA PIEM DPAO TAO (néu ¢é): Béo cdo tai timg phan
hiéu, dia di€ém dao tao nhu Phan A.

Noi nhén: (12)
- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chitc quan 1y tryc tiép (néu c6).

(2) Tén co s ding ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép.

(3) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(4) Ghi 1y do dang ky bb sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo cac trudng hop quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh nay.

(5) Ho so chitng minh vé co so vt chét

- Loai vin ban: Ho so chitng minh vé co s& vat chat 1a gidy chung nhan quyén st dung
dat hodc hop dong thué, mua, chuyen nhuong vé co s6 vat chat.

+ Truong hop thué co s¢ vt chat thi hop dong thué phai con thoi han it nhat 13 05 nam
d6i véi truong trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nam d6i véi trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén,
doanh nghiép. H6 so chimg minh quyén sO hiru cua bén cho thué.

+ Truong hop lién két dao tao thi hop dong lién két dio tao phai con thoi han it nhat 14 05
nam doi voi truong trung cap, truong cao dang; con thdi han it nhat 1a 02 nim d6i véi
trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén, doanh nghiép. H6 so chtrng minh quyén so hitu cia bén lién két.

- Hinh thure cua van ban:

+ Ban di¢én tir dudi dang dit liéu duoc tao 1ap hodc duoc s6 hoa tir van ban giéy va trinh
bay dung thé thirc, k§ thuat, dinh dang theo quy dinh. Co s& dang ky phai bao dam ban
dién tir nhur ban gdc va hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xéac, hop
phap ctia hd so ban dién tir. Pong thoi, co sd diang ky bo sung thyc hién luu trit theo quy
dinh hién hanh vé cong tac van thu.
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+ Dinh dang t&€p (.pdf).

(6) Ho so chimg minh vé thiét bi, dung cu dao tao:

- Loai van ban: Hd so chirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao 1a mot trong cac tai li¢u
Sau:

+ Bién ban kiém ké tai san clia nam trudc lién ké tinh dén thoi diém gui ho so ding ky
hoat dong gido duc nghé nghiép ciia co s¢ cong lap.

+ Hop dong mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, héa don tai chinh.

+ Trudng hop thué thiét bi, dung cu ddo tao: Hop d6ng thué thiét bi, dung cu dao tao;
bién ban ban giao thiét bi, dung cu dao tao. Hop dong thué thiét bi, dung cu dao tao phai
con thoi han it nhit 13 05 nim dbi véi trudong trung cap, trudng cao dang; con thoi han it
nhat 1a 02 nam ddi vé6i trung tm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép -
gido duc thudng xuyén, doanh nghiép. Ho so ching minh quyén s& hitu cta bén cho
thué.

- Hinh thtrc cua van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(7) So lugng thiét bi, dung cu dao tao tdi thiéu theo quy dinh do B§ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ban hanh. Truong hop Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi chua ban
hanh danh muc t6i thiéu thi khong phai bao cdo thong tin cot nay.

(8) Truong hop thiét bi, dung cu dao tao dung chung trong giang day ctia nhiéu nganh,
nghé thi ghi cu thé tén nganh, nghé dung chung.

(9) Ho so chiing minh ctia nha gigo:

- Loai vin ban: Hb so ching minh cta nha gido gdm:

+ Quyét dinh tuyén dung hodc hop déng lam viéc hoac hop déng lao dong ddi voi nha
gido co hitu; hop dong thinh giang ddi v4i nha giao thinh giang.

+ Vin bang dao tao chuyén mon.

+ Vin bang, chimg chi nghiép vu su pham phu hop véi trinh do dao tao dugc phan cong
giang day.

+ Vian bang, chimg chi chig minh vé trinh d6 k¥ ning nghé.

+ Vén ban xac nhan nang lyc ngoai ngit, tin hoc cua nha gido tham gia giang day.

- Hinh thtrc ciia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(10) Ghi cu thé trinh d6 chuyén mén cua ting nha gido phu hop v61 mé dun, mén hoc
duoc phan cong glang day (vi du: TS. Ché tao may; Ths. Ké toan; DH. Cong nghé thong
tin; CD. K¥ thuat ché blen mon an;...).

(11) H6 so chimg minh vé chwong trinh dao tao

- Loai van ban: Ho so ching minh vé chuong trinh dio tao gom:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao cta ngudi dimg dau co s¢ diang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép.

+ Chuong trinh ddo tao chi tiét.

- Hinh thirc ctia van ban:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh ddo tao: Vin ban glay (ban duoc nguoi ding dau co
s¢ dang ky hoat dong gido duc nghe nghiép ky va dong dau).

+ Chuong trinh dao tao chi tiét, chuong trinh dao tao thuc hanh: Ban dién to dinh dang
tép (.doc) hodc (.docx) hodc (.pdf).

(12) Chirc danh ngudi ding dau co sé dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép.
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9. Thi tuc cap gidy chieng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi
nuée ngoai ddi véi trwong trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép, trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép. Ma sé
TTHC: 1.000167.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: To chuc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phé Ddng Xoai,
tinh Binh Phuoc.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho cé nhan, t6 chirc dong thoi chuyén hd so dén Phong nghiép vu trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan
hoan thién ho so theo quy dinh.

Budgc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi cO
lién quan t6 chiic tham tra thuc té kha ning dap tng cac diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 22 Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP (dugc sta ddi, bo sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP).

Can ctr két qua tham tra thuc té, Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi quyét dinh cap hoic khong cap gidy chung nhan ding ky hoat dong lién két
dao tao va chuyén tra két qua vé Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

Truong hop hd so diang ky hoat dong lién két dao tao khéng hop ¢, trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi c6 van ban tra 10i va néu rd ly do va chuyén tra két qua vé Bo phan
tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam
Viéc.

Ca nhan, té chiic nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc
tuyén hoic qua dich vu di dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan hé so

- Vin ban dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngodi theo mau 3A
tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (dugc sta doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- Bao céo dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai theo M?}u 3B
tai Phu luc ban hénh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (dugc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).
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- Ban sao quyét dinh thanh 13p hogc cho phép thanh Iap hodc gidy ching
nhén dang ky dau tw (neu co6) cua doanh nghi¢p dang ky lién ket dao tao véi nudc
ngoai trinh d6 so cap.

- Ban sao giay chung nhan kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép cua
co s& gido duc, dao tao nudc ngoai hoac giay to cong nhan chat lugng ctia co quan
c6 tham quyeén.

- Ban sao thoa thuan hop tac hoac hop dong lién két dao tao gitra cac bén
trong lién két dao tao.

* S6 lwong hé so: 01 bo.
d) Thei han giai quyét: 7 ngay lam viéc
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam giao duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi co sé giao duc nghe nghiép to chuc lién két dao tao.

- Co quan truc tiép thyec hién: S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi

- Co quan phéi hop thuc hién (néu co): theo quy dinh cac van ban cd lién
quan néu co

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan ding ky hoat
dong lién ket dao tao vaoi nude ngoai trong linh vuc giao duc nghé nghiép

h) Lé phi: Khdng

i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dang ky hoat dong lién ket dao tao v6i nuéc ngoai theo mau 3A
tai Phu luc ban hénh kem theo Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (dugc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP).

- Béo céo dang ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai theo Méu 3B
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (duoc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

*Cac hinh thec lién két dao tao véi nwéc ngoai

- Lién két dao tao Vé&i nude ngodi dwoc thyc hién theo cdc chwong trinh dao
tao sau day:

+ Chuong trinh dao tao do hai bén xay dyng; cap vin bang, ching chi cua
nudc ngoai hoac cap van bang, chirng chi cia nudc ngoai va cua Viét Nam;

+ Chuong trinh dao tao ctia nudc ngoadi; cap van bang, ching chi cia nudc
ngoai;
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+ Chuong trinh dao tao cua nuéc ngoadi chuyén giao; cip vin bang, chang
chi ctiia nudc ngoai hoac cap van bang, ching chi cia nudc ngoai va cua Viét Nam.

- Lién két dao tao Véi nwde ngoai dwoc thuc hién toan phdan tgi Viét Nam
hogc thuc hién mét phan tai Viét Nam va mét phan tai nweéc ngodi do cac bén lién
két dao tao quyét dinh.

* Yéu cdu, diéu kién

- Nganh, nghé va trinh dé ddao tao: Truong trung cap, trung tm gi4o duc
nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyen va doanh
nghiép thuc hién lién két dao tao véi co so gido duyc, dao tao nugc ngoai theo cac
hinh thuc lién két dao tao theo quy dinh tai Biéu 21 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP
(duoc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP) duoc lién két dao tao cac
trinh d6 giéo duc nghé nghiép thudc cac linh vyc theo quy dinh cua nudc ngoai va
cac nganh, nghé caa Viét Nam, trir nganh, nghé thudc linh vuc chinh tri, an ninh,
quéc phong, ton giéo.

- Poi twpng tuyén sinh vao hoc cdc chirong trinh lién két dao tao:

+Truong hop cdp van bang, chang chi cua Viét Nam thi dbi tuong tuyén
sinh thuc hién theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

+ Truong hop cip van bang, ching chi cia nudc ngoai thi ddi twong tuyén
sinh thuc hién theo quy dinh cua phap luat nudc ngoai;

+ Truong hop dong cap van bang, chuang chi caa nudc ngoai va cua Viét
Nam thi d6i tuong tuyén sinh thuc hién theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2
Piéu 22 Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (duoc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh sé
24/2022/ND-CP).

- Co s& vat chat, thiét bi dao tao:

+ C6 co so vat chat, thiét bi dao tao dap ung yéu cau caa chuong trinh dao
tao; phép luat cua nudc cap van bang, chiing chi va teong tng voi quy mo dao tao;

+ C06 phong hoc; phong thi nghiém; phong, xuéng thuc hanh, thuc tap; co Ny
san xuat thir nghiém dap tng yéu cau theo chuong trinh dao tao trinh do so cap,
trinh d trung cap, trinh do cao dang. Dién tich phong hoc Iy thuyét va phong,
xuong thuc hanh bao dam theo quy dinh vé co s& vat chat do Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh. Truong hop B6 truong Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi chua ban hanh quy dinh vé co sé vat chat, thiét bi dao tao
cta nganh, nghé ding ky lién két dao tao voi nude ngoai thi phai bao dam dap tng
theo quy dinh ctia chuong trinh dao tao;

+ Ddi véi lien két dao tao thuc hién mot phan & nudc ngoai: Co sé vat chat,
thict bi dao tao thuc hién theo quy dinh cta phap luat nudc ngoai.
- Chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tqo:

+ Trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam giéo duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép thuc hién lién két dao tao
véi nudc ngoai bao dam cé du chuong trinh, gido trinh, tai liéu hoc tap, hoc liéu
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dao tao phuc vu cho viéc hoc tap cuia ngudi hoc theo yéu cau cua tung chuong
trinh lién két dao tao;

+ Chuong trinh dao tao khong c6 noi dung gay phu’O’ng hai d&én quéc phong,
an ninh qudc gia, lgi ich cong ddng: khong truyen ba tdn gido, xuyén tac lich str;
khong anh huong xau dén van hoa, dao dic, thuan phong my tuc cua Viét Nam.

- Doi ngii nha giao:

+ C6 d6i ngii nha giao dat tiéu chuan vé chuyén mon, nghiép vu, da vé sb
lwong, dap tmg co cau chuyén mén theo yéu cau cua chuong trinh dao tao va quy
dinh phéap luat cua nuéc cap van bang, chang chi;

+ Nha gi4o giang day bang ngoai nglr trong chuong trinh lién két dao tao
phai co trinh d6 ngoai ngit dap wng yéu cau cua chuong trinh do cac bén lién két
thoa thuan. Nha gido 1a ngudi nudc ngoai giang day ngoai ngir tai truong trung
cap, trung tdm gido duc ngh¢ nghiép phai co bang cu nhén tro 1én va cé chang chi
giang day ngoai ngtr phu hop;

+ Nha gido 1a ngudi nudc ngoai giang day cac chuong trinh lién két dao tao
phai dap tng dicu kién theo quy dinh cua phap luat vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam.

- Ngbn nger giang day va hoc tap:

+ Ngon ngir st dung déﬁ giang day, hoc tap cac mon chuyén nganh trong
chuong trinh lién két dao tao dé cap van bang, chang chi cua Viét Nam hoac nudc
ngoai la tieng Viét, tieng nudc ngoai hoac thdng qua phién dich;

+ Cain ¢t nhu cau cua nguoi hoc, cac bén lién két ¢ thé to chirc céc khoa
dao tao, boi dudng ngoai ngir gilip nguoi hoc dat trinh 46 ngoai nglr dé du dieu
kién hoc chuong trinh lién két dao tao do hai bén quy dinh.

- Co s giao duc, dao tao nudt ngoai co gidy ching hhan kiém dinh chdt
lwong giao duc nghe nghiép do co quan kiém dinh nuéc ngoai cap hodce dwoc co
quan, té chirc ¢ tham quyén cong nhdn dat kiém dinh chdt lhwong gido duc nghé
nghiép.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gio duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngdy 06/4/2022 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé di€u ki¢én dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Ghi chu: Thu tuc hanh chinh nay duwoc sia doi, bé sung, don gian hoda Vé‘,:
Tén thu tuc hanh chinh; thanh phan ho so, doi tuwong thuc hi¢n, thoi han giai quyet
thu tuc hanh chinh, yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu 3A. Vin ban ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuéc ngoai

............ ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... () I Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: ....... [eeei... -bKHbLK , ngay .... thang ....... nam 20.....
Kinh gui:..........ooooiiil . () P

I. Thong tin vé co sé Viét Nam diing ky hoat dong lién két dao tao véi nuée
ngoai

1. Tén co sd dang ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai:

5. Quyét dinh thanh lap, cho phep thanh 1ap hodc gidy chimg nhan dang ky dau tu:
[Tén loai vin ban, s6 hiéu, ngdy, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu
cua van ban].

6. Quyét dinh ddi tén, cho phep d6i tén (néu cd): [s6 hiéu, ngay, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua ting quy¢t dinh].

7. Gidy ching nhan dat tiéu chuan kiém dinh chat lugng co so giao duc nghé
nghiép (néu co): [s6 hi€u, ngay thang nam cap, co quan cap]. Gidy ching nhén c6
gidtridénngady........................

I1. N§i dung ding ky hoat dong lién két dao tao véi nude ngoai

1. Thong tin vé co sé¢ gidao duc, dao tao cia nwdc ngoai

a) TeN CO SOt i (5) e
Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (MU CO):...vvvneve i
b) Dia chi tru s¢ chinh:.................. (B) e
c) Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu co):............... [ T
d) SO AN thOAL: . ... eeee e ,

FaX:.
DI ,
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d) Vin ban phap 1y vé viéc thanh 1ap, gidy phép hoat dong: [Tén loai vin ban, sb
hi€u, ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cia van ban].

e) Gidy ching nhén dat tiéu chuan kiém dinh chat lu’ong gido dyc nghé nghiép do
co quan kiém dinh chat luong nudc ngoai cap hodc giay to cong nhén chat lugng:
[Tén loai vin ban, s6 hiéu, ngay thang nam cap, co quan cép, trich yéu cua vin
ban]. Gidy chimg nhan hodc gidy t& cong nhan chit luong co gia tri dén ngay

2. Théng tin vé théa thuin hop tac hodic hop dong lién két dao tao

a) Thoa thuan hop tac hodc hop ddong lién két dao tao giita cac bén trong lién két
dao tao: [Tén loai van ban, ngay, thang, nam ky thoa thuén hop tac hoac hop dong
lién két dao tao, trich yéu hodc ndi dung cta vin ban]. Thoi han cta thoa thuin
hop tac hodc hop dong lién két do tao: Tir ngay dén ngay

b) Truong hop co stra ddi hodc gia han théa thuan hop tac hodc hop dong lién két
dao tao: Bao cao cac thong tin nhu ndi dung tai muc a.

3. Noi dung lién két dao tao

a) Tai dia diém the nhat:..................... (A) e
A \ A ~ \ x| Trinh o Y n 2
Teén nganh, nghé |Ma nganh, nghé| ... .. |Van bang,|Quy mo tuyén
TT 5 do dao , ! . <
dao tao (6) ching chi| sinh/nim
tao (7)
[...]) Taidia dem thlr.......oouveie e (D)o
(bdo cao cac théng tin  nhu tai dia diém tht  nhat).
........................ (2)e.ceviieeeeieeeen......cam két thuc hién dung quy dinh cua

phap luat vé gido duc nghé nghiép va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Noi nhin: (8)
e (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc quan 1y truc tlép (néu co).
(2) Tén co s¢ dang ky hoat dong lién két dio tao voi nude ngoai.
(3) Co quan c6 tham quyén cip gidy chirng nhan dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc
ngoai.
(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.
(5) Tén co s& gido duc, dao tao ciia nudc ngoai.
(6) Truong hop cip vin bang cua Viét Nam thi ghi md nganh, nghé dao tao trinh d6 trung cip,
trinh d6 cao déng theo quy dinh ctia Viét Nam.
(7) Theo cac trinh do gido duc nghé nghiép cua Viét Nam.
(8) Chirc danh ngudi dung dau co s dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai.
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MAu 3B. Bao cdo ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuwée ngoai

............ ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... () I Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: ....... /BC-........ ngay .... thang ....... nam 20.....
BAO CAO

Piing ky hoat dong lién két dao tao v6i nwée ngoai

Phan thi nhit
THONG TIN CHUNG

I. THONG TIN VE CO SO VIET NAM PANG KY HOAT PONG LIEN
KET PAO TAO VOI NUOC NGOAI

1. Tén co s& dang ky hoat dong lién két dao tao v&i nude

5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phep thanh lap hodc gidy chtng nhan dang ky dau tu:
[Tén loai van ban, s6 hi€u, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu
cuia van ban].

6. Quyét dinh ddi tén, cho phép ,déi tén (néu c0): [s6 hiéu, ngdy, thang, ndm ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

7. Giay ching nhén dat tiéu chuan kiém dinh chat luong co so gido duc nghé

nghi¢p (neu c6): [sd hiéu, ngay thang ndm cip, co quan cip]. Gidy chimg nhédn c6
giatri dénngay............oooooeiiiiil

I1. THONG TIN VE CO SO GIAO DUC, PAO TAO NUOC NGOAI

1. Tén co
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2. Bia chi tru sé chinh:

............................................. (3) i
3. Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu co): ............ (R ) I
4. SO QBN AL ... e ,

Fax:.ooooio

NS o1 L ,
Email:.............ooooi

5. Van ban phap 1y vé viéc thanh lap, gidy phép hoat dong: [Tén loai van ban, s6
hi¢u, ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua van ban].

6. Gidy ching nhén dat tiéu chuan kiém dinh chat lugng giao duc nghé nghiép do
co quan kiém dinh chat lugng nudc ngoai cap hodc gidy to cong nhan chat luong:
[Tén loai vin ban, s hiéu, ngay thang nam cép, co quan cp, trich yeu cua van
ban]. Gidy chirng nhan hodc gidy to cong nhan chat lugng cé gia tri dén

IIL THONG TIN VE THOA THUAN HQP TAC HOAC HQP PONG LIEN
KET PAO TAO

1. Thoa thuan hop tac hodc hop dong lién két dao tao giita cac bén trong lién két
dao tao: [Tén loai van ban, ngay, thang, nam ky thoa thuén hop tac hoac hop dong
lién két dao tao, trich yeu hodc ndi1 dung ctia van ban]. Thoi han cua thoa thuan
hop tac hodc hop dong lién két dao tao: TU ngay........................ dén

2. Trudng hop co stra doi hodc gia han thoa thuan hop tac hodc hop dong lién két
dao tao: Bdo cdo cac thong tin nhu ndi dung tai muc 1.

Phan thir hai
NOI DUNG LIEN KET PAO TAO
I. TAI PIA PIEM THU NHAT (3)

1. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir nhit] + [trinh d§ dao tao]; quy md
tuyén sinh/nam: ............ hoc sinh, sinh vién

a) Muc tiéu lién két dao tao.

b) Hinh thire lién két dao tao (5).

¢) béi tuong tuyén sinh.

d) Ngon ngir gidng day va hoc tap.

d) Cam két chuan dau ra vé trinh d6 ngoai ngi.

e) Mirc hoc phi du kién va cac khoan phai dong ctia ngudi hoc.
g) Van bang, chimg chi cap cho nguoi hoc sau khi tot nghiép.

h) Trach nhiém va quyén han cia mdi bén tham gia lién két.
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[...]. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir...] + [trinh d dao tao]; quy md

tuyen sinh/nam:............ hoc sinh, sinh vién: B40 cao cac thong tin nhu muyc 1
Phén 1.
[...]. TAI PIA PIEM THU......... (3): Béo cao tai timg dia diém dao tao nhu

Phan 1. Truong hop nganh, nghe dao tao theo tung trinh d6 dao tao trung voi
nganh, nghé dio tao tai dia diém da bao cdo thi chi bao cao quy md tuyén sinh/nim
tuong ng tai timg dia diém.

Phin thit ba

CAC PIEU KIEN BAO PAM TO CHUC HOAT PONG LIEN KET PAO
TAO VOI NUOGC NGOAI

A. TAI PIA PIEM THU NHAT (3)

L. [Tén nganh, nghe lién két dao tao thir nhat] + [trinh d§ dao tao]; quy mé
tuyén sinh/nime:............ hoc sinh, sinh vién

1. Co sé vat chat, thiét bj dao tao
a) Yéu ciu vé co s& vat chat, thiét bi theo chuong trinh dao tao (néu o).

b) Co sé vat chat dung cho giang day: (6)

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mon:............ phong (tong dién
tich:............ m?).
- S6 phong, xuong thuc hanh, thuc tip:............ phong, xuong (tong dién
tich:............ m?).
- Phong thi nghiém, co so san xuét thir nghiém:............ phong, co so (tong dién
tich:............ m?).

C) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bdo céo thiét bi, dung cu dao
tao hién co6 theo tirng phong, xuong (7)

- [Tén phong, xudng thir nhat].

TT Tén thiét bi, dung cu dao tao Pon vi tinh | S6 hrong

- [Tén phong, xudng thir .....]: Bao cdo cac thong tin nhu phong, xudng thir nhat.
d) Thuyét minh co s& vat chat, thiét bi dap tmg quy mé lién két dao tao véi nudc
ngoai.

2. Poi ngii nha giao (8)

a) Yéu cau d6i véi nha gido theo chuong trinh dao tao hoic theo quy dinh.
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b) Tong sb nha gido:............ nguoi. Trong do:

- Nha gido co hiru:............ nguoi

- Nha gido thinh gidng:...... nguoi (tong sd gio giang day/nam:............ gio/nam).
- Céan b0 quan ly tham gia giang day:................. nguoi  (tong s
gid........... giang day/nam: ......... gi0/nam).

¢) Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy d6i/nha gido quy doi:............ hoc sinh, sinh

vién/nha gido.

d) Chit lugng nha gido co hitu

Trinh do | Trinh d¢ | Trinh do0 | Mon hoc, mé dun,
TT Ho va tén chuyén | nghiép vu | ky ning | tin chi dwgc phéin
mon su pham nghe cong giang day

d) Chat luong nha gido thinh giang (néu co)

Mon hoc, mo

day

Trinh d¢ | Trinh d6 | Trinh do , . Tong so
< A A oA . ~ «_ |dun, tin chi dwoe| ., 2,

TT |Ho vatén| chuyén | nghiép vu | k¥ niang A A .. .| gi0 giang
2 x - | phan cong giang <

mon su pham nghé day/nam

e) Thuyét minh nha gido dap img quy mo lién két dao tao voi nudc ngoai.

3. Chwong trinh dao tao (9)

- Chuong trinh ddo tao [tén nganh, nghé] + [trinh do dao tao].

......................................................................

- Thoi gian dao tao:.... thang (ddi v6i dao tao trinh d6 so cap); ...nam hoc (d6i voi
dao tao trinh dg trung cap, trinh d cao dang).

- Van bang, chung chi cap cho ngudi hoc: ...

4. Giao trinh, tai li¢u giang day

...................................................................................................
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[...]. [Tén nganh, nghé lién két dao tao thir ...] + [trinh d dao tao]; quy mod
tuyensnﬂﬂnanl ............. hoc sinh, sinh vién: Bao cdo cac thong tin nhu muc I
phan nay.

B. TAI PIA PIEM THU....: B4o c4o tai ting dia diém nhu Phan A.

Noi nhin: (10)

-l (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co s Viét Nam dang ky hoat dong lién két do tao véi nudc ngoai.

(3) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, thanh phé/tinh.

(4) Tén co so giao duc, dao tao ctia nudc ngoal.

(5) Ghi hinh thtc lién két dao tao theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh nay.

(6) Ho so minh chimg vé co so vat chat 1a ban sao (khong can chimg thyc) glay chung nhan
quyén st dung dét hodc hop dong thué, mua, chuyén nhuong dia diém, co s& vat cht.

Truong hop thué co s¢ vat chét thi hop dong thué phai con thoi han it nhat 1a 05 nam dbi voi
truong trung cap, truong cao dang, con thoi han it nhat 02 nam ddi véi trung tim giao duc nghé
nghiép, trung tAm gido duc nghé nghiép - gido duc,thudng xuyén va doanh nghiép. Ho so ching
minh quyén s& hiru ctia bén cho thué.

(7) Hd so chimg minh vé thiét bi dao tao 1a ban sao (khong can ching thyc) mot trong cac tai
liéu sau:

- Bién ban kiém ké tai san cua nam trude lién ké tinh dén thoi diém gui ho so dang ky lién két
dao tao vo1 nude ngoai.

- Hop d6ng mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh.

- Truong hop thué thiét bi, dung cu dao tao: Hop dong thué thiét bi, dung cu dao tao; bién ban
ban giao thiét bi, dung cy dao tao. Hop dong thué phai con thoi han it nhat 1a 05 nam ddi véi
truong trung cap, truong cao dang, con thoi han it nhat 02 ndm d6i véi trung tam giao duc nghé
nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va doanh nghiép. Ho so ching
minh quyén s& hitu ciia bén cho thué.

(8) Ho so ching minh v6i mdi nha gi4o 1a ban sao (khong can ching thyc) gom:

- Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong 1am viéc hodc hop dong lao dong dbi voi nha gido co
hiru; hop dong thinh giang ddi voi nha gido thinh giang.

- Vin bang dao tao chuyén mén, nghiép vu su pham, k¥ nang nghé.

(9) Ho so chimg minh chuong trinh dao tao 1 chuwong trinh dao tao chi tiét.

(10) Chirc danh nguoi dimg dau co s¢ Viét Nam dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudce
ngoai.
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10. Cho phep thanh lap trwong trung cap, trung tdm giao duc nghe
nghiép co VOn diu tw nwée ngoal, truedng trung cip, trung tam giéo duc nghé
nghiép ¢ vén dau tw nwéc ngoai hoat dong khdng vi lei nhuan. Ma sé TTHC:
1.000160.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: To chuc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop ho so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Ddng Xoai,
tinh Binh Phuoc.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du viét phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chac dong thoi chuyén ho so dén Phong nghiép vu trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan
hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Sau khi nhan hd so va tham dinh, trong 03 ngay lam viéc:

+ Néu hd so khong hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va X4 ¢ van ban tra
l6i cho to chire, ca nhan va néu rd ly do.

+ Neu ho so hop 1€, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét kiem tra
tham dinh, téng hop gui hd so de nghi cho phép thanh lap truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép co vbn dau tu nudc ngoai; truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan toi
Hoi dong tham dinh dé to chac tham dinh.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Hoi dong tham dinh cé trach nhiém tham
dinh va thong béo két qua tham dinh.

Budc 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc két luan:

- Bu diéu kién cua Hoi dong tham dinh, thi S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh cho phep
thanh Iap truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghlep c6 von dau tu nudc
ngoai; truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai
hoat dong khong vi loi nhuan theo Mau 1C tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 15/2019/NB-CP (stra d6i, bd sung boi Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- Truong hop ho so du dieu kién nhung phai hoan thién theo két luan cua
Hoi dong tham dinh, trong thoi han 03 ngay lam viéc, S¢ Lao dong - Thuong binh
va X& hoi ¢o van ban guri yéu cau hoan thién cho t6 chirc, cd nhan va néu rd ly do.

- Truong hop ho so khong diéu kién theo két luan cua Hoi dong tham dinh,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 van ban tra loi cho to chirc, ca nhan va
néu ro ly do.

Budc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan day du ho so S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa héi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:
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- Ra quyet dinh cho phép thanh lap truong trung cap, trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai; trudng trung cip, trung tim gido duc nghe
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan va chuyén két qua
vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdéi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

- Néu khong dong ¥ ra quyet dinh cho phép thanh lap truong trung cép, trung
tam giao duc nghe nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; trudng trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan thi
c6 van ban tra 101, néu 10 1y do.

- Chuyén két qua vé Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
codng, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

Bugc 6: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc sau khi nhan van ban tr Van
phong UBND tinh, B§ phan tra két qua Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong két
thic ho so theo quy dinh.

~ Cé nhan, to chic nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hogc tryc
tuyéen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
* Thanh phan hé so

- Doi véi cho phép thanh I@p rwong trung cap, trung tam gido duc nghé
nghiép c6 von dau tw nwéc ngoali

Ho so gom:

+ Van ban dé r)ghi cho phép thanh Iap theo Mau 1A tai Phy luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP.

+ Ban sao gidy chiing nhan dang ky dau tu (d6i véi cac truong hop nha dau
tu nuac ngoai phai thuc hién thu tuc cap Giay ching nhéan dang ky dau tu theo quy
dinh cta phép luat dau tu).

+ Pé &n thanh lap theo Mau 1B tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
15/2019/ND-CP.

+ Ban sao gidy ching nhan quyen st dung dét hoac quyet dinh glao dat cho
thué dat dé xay dung truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép co V0n dau
tu nudc ngoai cta Uy ban nhan dan cap tinh kém theo ban sao bién lai (nop tién sir
dung dét hoic tién thué dat) hoac minh chimg di hoan thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo quy dinh.

Ban sao hop dong thué co s vat chat gan lién véi dat con thoi han it nhat 12
05 nam ké tir ngay gui ho so ddi véi trudng hop thué co s vat chat gan lién voi
dat va gidy to ching minh quyén sir dung hoic quyén sé hitu cia bén cho thué.
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+ Giéy to ching minh nang luc tai chinh vé Vén dau tu thanh 1ap béng
ngudn von hop phép, khong bao gom gia tri vé dat dai, toi thiéu 05 ty dong dbi véi
trung tdm giéo duc nghé nghiép; téi thiéu 50 ty dong ddi véi truong trung cap.

+ Du thao quy hoach tong thé mit bing cac cong trinh kién trdc xay dung,
bao ¢dam phl hop véi nganh, nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich
su dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.

* Trirong hop ¢0 tir 02 t6 chic, c& nhan nwrdc ngodi gop von tré 1én hogc
lien doanh giita nha dau tw trong nede va nha dau tw nwdc ngoai, ho so can bo
sung:

+ Ban sao gidy to ching minh quyen s& hitu vé tai san kém theo vin ban
tham dinh gia vé tai san 1a von gop cua to chue, ca nhan nude ngoai hoac cac bén
lién doanh dé nghi thanh lap truong trung cap, trung tm giao duc nghé nghiép c6
von dau tu nudc Ngoai;

+ Bién ban ctr ngum dai dién dung tén thanh 18p truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép cd vén dau tu nudc ngodi cua td chic, ca nhan nudc ngoai
hoac cac bén lién doanh;

+ Danh sach, hinh thuc va bién ban gép vén caa cac thanh vién lién doanh
cam két gop von thanh 1ap.

- Doi véi cho phép thanh I@p srrong trung cap, trung tm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai hoat dong khong vi lei nhudgn

+ Van ban dé r)ghi cho phép thanh Iap theo Mau 1A tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP.

+ Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu (doi voi cac truong hop nha dau
tu nudc ngoai phai thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan dang ky dau tu theo quy
dinh caa phép luat dau tu).

+ Pé an thanh 1ap theo Miu 1B tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
15/2019/ND-CP.

+ Ban sao gidy chiing nhan quyen st dung dét hoac quyet dinh glao dat cho
thué dat dé xay dung truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vbn dau
tu nu6c ngoai hoat dong khong vi loi nhuan cua Uy ban nhan dan cap tinh kém
theo ban sao bién lai (nop tién sir dung dat hoic tién thué dat) hoic minh chimg da
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dit dai theo quy dinh.

Ban sao hop dong thué co s vat chat gan lién véi dat con thoi han it nhat 12
05 nam ké tr ngay gui ho so doi vai truong hop thué co sé vat chat gan lien vai
dat va giay to chiing minh quyén st dung hoac quyeén s hitu ciaa bén cho thué.

+ Giéy to chimg minh nang lyc tai chinh vé Vén dau tu thanh 1ap béng

ngudn von hop phép, khong bao gom gla tri vé dat dai, toi thiéu 05 ty dong dbi véi
trung tdm giéo duc nghé nghiép; téi thiéu 50 ty dong ddi véi truong trung cap.
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+ Du thao quy hoach tong thé mat bang cac cong trinh kién trdc xay dung,
bao dam phu hop véi nganh, nghé, quy md, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich
su dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day.

+ Vin ban cam két cua cac to chic, ¢ nhan 1a cha so hitu ngudn vén dau tu
cam két viéc sir dung phan tai chinh chénh léch giira thu va chi caa co so gido duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 37 Nghi
dinh s6 15/2019/ND-CP.

+ Bién ban hop cua to chirc, ca nhan s¢ hitu hodc nhimg nguoi gop von
thanh Iap théng qua Viéc truong trung cap, trung tdm gi4o duc nghé nghiép c6 vén

dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan. Bién ban nay phai duoc su déng
y cua dai dién t6i thiéu 75% tong s6 von gop cua cac thanh vién gop von.

~ * Du thao Quy ché t6 chtic va hoat dong cua co so gido duc nghé nghiép co
von dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan.
_ + Du thdo Quy ché tai chinh noi bo ciia truong trung cap, trung tam gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khéng vi lgi nhuan.

* Trirong hop c0 tir 02 t6 chic, ¢ nhdn nwrdc ngodi gép von tré 1én hogc
lien doanh giita nha dau tw trong miede va nha dau tw nwéc ngoai, ho so can bo
sung:

+ Ban sa0 gidy to chiing minh quyen s& hitu vé tai san kém theo van ban
tham dinh gla vé tai san 1a von gop cua to chue, ca nhan nuéce ngoai hoac cac bén
lién doanh dé nghi thanh lap truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép c6
von dau tu nudc ngoai hoat dong khéng vi lgi nhuan;

+ Bién ban ctr nguoi dai dién dang tén thanh lap truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan caa
to chirc, ca nhan nudc ngoai hoac cac bén lién doanh;

+Danh séach, hinh thac va bién ban gop von caa cac thanh vién lién doanh
cam két gop von thanh 1ap.

* S6 hwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so.
Trong do:

- S¢ Lao dong - TB&XH: 07 ngay lam viéc;
- L4y y kién cac nganh c6 lién quan: 05 ngay lam viéc;
- UBND tinh: 03 ngay lam viéc.
d) Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chiic, c& nhan de nghi cho phép thanh 1ap truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép co von dau tu nudc ngoai; trudng trung cap, trung tm gido
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - TB&XH

- Co' quan phoi hop thyc hién (néu c6): theo quy dinh céc van ban c6 lién
quan (néu co).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 13p truong trung cép, trung tam gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; truong trung cap, trung tam giao duc nghé
nghiép c6 von dau tu nude ngoai hoat dong khéng vi loi nhuan.

h) Lé phi: Khéng
i) Tén miu don, miu to khai

- Vian ban dé nghi cho phep thanh 1ap theo Mau 1A tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP.

- Pé an thanh 1ap theo Mau 1B tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
15/2019/ND-CP.

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

Truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép ¢ von dau tw mrdc
ngoai duoc cho phép thanh ldp khi dap vng du diéu kién sau:

- Phi hop véi quy hoach mang ludi co sé gido duc nghé nghiép Viét Nam;

- ba duoc cp gidy chiing nhan ding ky dau tu (ddi véi cac truong hop nha
dau tu nudc ngoai phai thuc hién thu tuc cap giay chiing nhan dang ky dau tu theo
quy dinh cta phéap luat dau tu);

- C6 dia diém xay dung co s vat chat bao dam dién tich dat sir dung toi
thiéu ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép 1a 1.000 m?; truong trung cap la
10.000 m? @i véi khu vue d6 thi hoic 20.000 m? dbi véi khu vyuc ngoai do thi.
Truong hop dia diém xay dung co s& vat chat caa truong trung cap vira co dién
tich dat sir dung tai khu vuc do thi vira c6 dién tich dat sir dung tai khu vuc ngoai
d6 thi thi thuc hién quy ddi dién tich dat theo ty Ié twong ung gitra dat khu vuc do
thi véi dat khu vuc ngoai do thi 1a 1:2;

- Von dau tu thanh 18p duge dau tu bang nguon von hop phép, khong bao
gom gia tri vé dat dai toi thiéu 05 ty dong dol Véi trung tdm gido duc nghé nghiép;
tbi thiéu 50 ty dong ddi véi truong trung cap.

- Chuong trinh dao tao:

+ Chuong trinh dao tao du kién phai dap tng cac yéu cau theo quy dinh tai
khoan 1 Dléu 34 cua Luat Giao duc nghé nghiép; khong c6 ndi dung gy phuong
hai ¢én qudc phong, an ninh quéc gia, loi ich cong ddng; khdng truyen ba ton giao,
xuyén tac lich sir; khdng anh huong xau dén van héa, dao dirc, thuan phong my tuc
Viét Nam;
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+ Trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nuéc
ngoai; trudng trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép cé vén dau tu nudc ngoai
hoat dong khéng vi loi nhuan duogc to chic giang day chuong trinh dao tao cua
Viét Nam; chuong trinh ddo tao caa nudc ngoai trong khudn khé cac chuong trinh
lién két dao tao voi nude ngoai theo quy dinh;

+ Cac mon hoc bat budc ddi voi ngudi hoc 1a cong dan Viét Nam theo hoc
cac chuong trinh dao tao Clia nudc ngoai trong cac truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghlep c6 vén dau tu nude ngodi; truong trung cap, trung tam gido
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan thuc hién
theo quy dinh cta B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ngoai cdc diéu kign néu trén, khi thanh ldp srwong trung cap, trung tam
giao duc nghe nghi¢p c6 Von ddu tw mede ngodi,; trieong trung cdp, trung tam giao
duc nghé nghi¢p co von dau tw nwéc ngodi hoat dong khong vi lgi nhudgn cho
nguroi khuyét tat phdi bao dam cdc diéu kién sau:

- C6 co so vat chat, thiét bi dao tao, gido trinh, phuong phap va thoi gian
dao tao phl hop véi nguoi khuyét tat. Cac cong trinh xay dung phuc vu cho ngudi
khuyét tat hoc tap phai bao dam céc tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung;

- C6 ddi ngli nha gido ¢6 chuyén mon, nghiép vy, ky nang giang day cho
nguoi khuyet tat.

¢) Ngoai cac diéu kién néu tai diém a o trén trudng trung cap, trung tam giao
duc nghé nghiép ¢ von dau tu nudce ngoai hoat dong khéng vi lgi nhuan dugc cho
phép thanh lap khi dap g cac diéu kién sau:

- Chénh I¢ch gitra thu va chi tir hoat dong dao tao nghé nghiép, nghién ctu
khoa hoc hang nam cua co s¢ giao duc nghé nghi¢p la tai san s¢ hitu chung hop
nhat khong phan chia, ding dé dau tu phat trién co so vat chat; phat trién doi ngil
nha gido va can bo quan ly; hoat dong nghién cau khoa hoc; cap hoc bong cho
ngudi hoc va sir dung cho cac muc tiéu phuc vu loi ich cong dong khéc;

, - C6 cam két hoat dong kh(‘)ng,v‘l loi nhuan Vg’yi Chu tich Uy ban nhénrdén
cap tinh noi dat tru s¢ chinh. Cam két dugc céng bo cong khai dé xa hoi biét va
giam sat;

- T chuc, ¢4 nhan 1a chi s¢ hitu nguon von dau tw khong nhan loi tic hodc
nhan loi tic nhung khoéng vuot qua Iai suat trai phieu Chinh phu quy dinh trong
cung thoi ky.

) Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.
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- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu Kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh veé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc giao
duc nghé nghiép.

Mdéu don, to khai dinh kém




340

Mau 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay ...... thang ...... nam 20...
Kinh gui: ...l [
V/v @& nghi cho phép thanh 1ap .................... Q)i

1. Ho va tén nguoi dai dién t6 chirc dé nghi cho phép thanh lap co s0' giao duc
nghé nghiép/phdn hi¢u cia co s& gido duc nghé nghiép:

Ngay, thang, NaAm SINN: .......cccciiiiiiiiii e e e e e e eraee e
S6 Chuing minh thu nhan dan/hd chiéu........ ; ngay, thang cap, noi cap: ..................
Noi dang ky thuong tri tai Viét Nam (NE€U CO): wvvvvvvvveeeeiiiee e

2. Ly do dé nghi cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép/phan hiéu cta co
s& gido duc nghé nghiép:

3. Thong tin vé co s gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh 1p:

S6 Gidy chimg nhan dau tu cta du 4n dau tu thanh 14p co so gido duc nghé
nghiép....ngay...thang...nam...., co quan cap:

Tén co s gido duc nghé nghiép du kién thanh lap: ................... ) W
Tén giao dich qUOC t& bANG NG ANN: ......ce.eveeeieeeeeeeeeeee e
Piachitrusdchinh: ........................l (A) e
Phan hiéu/dia diém dao tao (néu cO): ..oovvvveneieieenn., ) TR

Sodiénthoal: .......ccooviii

Website (N80 CO): vvvvneeeneieeeieee Email: oo,

4. Chtrc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong ctia co s gido duc nghé nghiép/phan

a) Tai tru s& chinh

b) Tai phan hiéu/dia diém dao tao (néu co ghi riéng cho ting phan hiéu/dia diém
dao tao)

6. Dién tich dat st dung: ..o Dién tich xay dung .........ccceeuneen.
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T2 VN QAU TS oot nee s
8. Thoi han hoat dong ctia co s& gido duc nghé NhieP: .......cveveveeeeveeeeeeeeeeeenans
(Kém theo dé dan thanh Idp co sé gido duc nghé nghiép)

T6i xin chp hanh dung nhitng quy dinh vé gido duc nghé nghiép va phap luat c6
lién quan cia Nha nudc Viét Nam.

DA NGNT «..eeee e, (6)... xem xét, quyét dinh./.
(7)

(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

(D), (6): Ghi tén day du cua co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap co so gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

(2), (3): Ghi cu thé tén co s& gido duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap
(vi du: Truong Cao dang A, Truong Trung cép B, Trung tdm gido duc nghé nghiép C).
(4): Ghi dia diém dy kién dit tru s chinh cua co sé gido duc nghé nghiép/phan hiéu cia
co s gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh lap.

(5): Ghi dia diém dy kién dat phan hiéu cia trudng trung cép, trudng cao dang hodc dia
diém dao tao (néu co) ctia co so giao duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh 1ap.

(7): Chirc danh ngudi dimg dau to chirc dé nghi cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé
nghiép.
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Mau 1B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

........... , ngay .... thang .... nam 20 ....
PE AN THANH LAP ........ 6 ) R
Phin thir nhat
SU CAN THIET THANH LAP ........ ) TR

1.Tinh hinh phat trién kinh té - xd hoi va quy hoach phat trién kinh té - xa hoi trén
dia ban (hoac linh vuc).

2. Thyc trang nguén nhan lyc va nhu cau phét trién ngudn nhan luc dap tng yéu
cau cua thi truong lao dong trén dia ban (hoac linh vuc).

3. Thyc trang cong tac gido duc nghé nghiép trén dia ban (hodc linh vuc).
4. Nhu cau dao tao ......... (3)... trén dia ban (hodc linh vuc) va cac tinh lan can.

5. Qua trinh hinh thanh va phat trién (chi 4p dung d6i v6i trudng hop ning cap co
s& giao duc nghé nghiép):

a) So luoc qua trinh hinh thanh va phat trién.
b) V& co s vat chat.
c) Vé thiét bi dao tao.
d) V& d6i ngii gido vién, giang vién va can bo quan 1y.
d) Vé chuong trinh, gido trinh, dao tao.
e) Vé kinh phi hoat dong.
Phan thir hai

MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO
PAM CHO HOAT PONG CUA......(4)..........

I. THONG TIN CHUNG VE ......... (5)...... PE NGHI CHO PHEP THANH
LAP

Tén giao dich quc té bang tiéng Anh (NEU CO): ....vuveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2.Piachitrusdchinh: ... (7) e
3. Phan hiéu/dja diém dA0 tao (NEU CO): w.vvmveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Sb dién thoai: ............ Fax: ........ Website: .......ooooviiin.i. , Email: ..............
5. Don vi qUAN 1Y trie tEP (NEU CO): vevvrereieeeeeeeee et
6. Ho va tén nguoi du kién 1am Hiéu truong truong/Giam dbe trung tam:
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(C6 so yéu Iy lich kém theo)

- Chtric nang, nhi¢m vy cua trrong/trung tAm: .........cccveeeeveeereeeeiiieesie e eeeee e
II. MUC TIEU PAO TAO CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Muc ti€u chung:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nganh, nghé, quy mé dao tao, trinh d6 dao tao, thoi gian
dao tao tai tru s& chinh va tirng phan hiéu/dia di€ém dao tao (néu co).

a) Du kién quy mo tuyén sinh

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Du kién quy mo tuyén sinh

TT nsan, ! :
trinh d9 dao tao daotao | o5 | 20| 20.|20.| 20.

| |Cao ding (8)

Il [Trung cap (9)

111 [So cap (10)

IV [Tong cong

b) Du kién quy mé dao tao

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Dy kién quy mo dao tao

TT \ A s >
trinh do dao tao dao tao 20.. |1 20.. | 20.. | 20.. 20..

| |Cao ding (11)
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Il [Trung cip (12)

111 [So cap (13)

IV [Tong cong

IIL. CO CAU TO CHUC CUA TRUONG CAO PANG/TRUONG TRUNG
CAP/TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Co céu t6 chire (phong, khoa, bo mon, cac don vi phuc vu dao tao....)
2. Chtlrc nang, nhi€ém vy cua cac don vi, td chirc thudc trudong/trung tam.

3. Nhiém vu, quyén han cua Hi€u truong, Pho Hi€u truong cua truong/ Giam ddc,
Pho Giam doc trung tam giao duc nghé nghiép.

IV. CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO
DUC NGHE NGHIEP

1. Co s& vat chit va thiét bi dao tao

a) Co s vt chat:

- Dién tich dat st dung:

+ Pat xay dung:

+ Pat luu khong:

- Di¢n tich xay dung:

+ Khu hiéu b9, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh.

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...
+ Cac hang muc khac...
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b) Danh muc thiét bi, dung cu, phuong tién dao tao theo timg nganh, nghé (tén, $6
lugng, ndm san xuat...).

2. Boi ngii nha gido va can bd quan ly

a) So luong, co cAu, trinh do dao tao, nghiép vu su pham, k¥ nang nghé cua doi
ngii nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) So lugong, co cAu, trinh do dao tao cua doi ngii can bd quan ly.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho timg nganh, nghé dao tao.

4. Nguén von va ké hoach st dung von dé thue hién dé an

a) Ngudn von (14);

b) K& hoach sir dung von dé dau tu xay dung co sd vat chit, mua sdm thiét bi dao
tao, xay dung chuong trinh, gido trinh va chi cho céac hoat dong cua co sé gido duc
nghé nghiép sau khi dugc cho phép thanh 1ap.

Phan thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN
1. K& hoach va tién d6 xay dung co s¢ vat chit.
2. K& hoach va tién do mua sam thiét bi.
3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao boi dudng doi ngili nha gido va can bo
quan ly.
4. Ké hoach va tién do phat trién chuong trinh, gido trinh.
5. Tong hop ké hoach, tién d6 sir dung ngudn von dé thuc hién timg noi dung trén.
Phan thi tw
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. V& kinh té.
2. Vé x4 héi, méi truong.
3. Tinh bén viing ctia d¢é an.

(15) (16)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

(1), (2), (4), (5), (6): Ghi cu thé tén co s& gido duc nghé nghiép dé nghi thanh 1ap, cho
phép thanh lap nhu: Truong Cao dang A, Trudng Trung cip B, Trung tim gido duc nghé
nghiép C.

(3): Bdi v6i dé an dé nghi cho phép thanh lap truong cao déng ghi “trinh d¢ cao dang
hodc/va trinh d6 trung cap, trinh do S0 cap”; dbi véi dé an de nghl cho phep thanh lap
truong trung cap ghi “trinh d6 trung cap hodc/va trinh do so cap”; d01 V01 dé an dé nghi
cho phép thanh 1ap trung tim gido duc nghé nghiép ghi “trinh d6 so cip”.

(7): Ghi dia diém noi du kién dt try s¢ chinh cua co s6 giao duc nghé nghiép dé nghi
cho phép thanh 1ap (phudng/xd/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phd).
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(8), (11): Trudng cao dang dién thong tin vao ndi dung nay.

(9), (12): Truong cao ding (néu du kién t6 chirc dao tao trinh do trung cép), trudng trung
cap dién thong tin vao ndi dung nay.

(10), (13): Truong cao déng, truong trung cap (néu dy kién t6 chtc dao tao trinh do so
cap), trung tam gido duc nghe nghiép dién thong tin vao ndi dung nay.

(14): HO so' chirng minh v€ nguén von la van ban xac nhan cua ngan hang hodc t6 chirc
tin dung vé ngudn von dé dau tu thanh 1ap co so giao duc nghe nghiép tu thyc.

(15): Phé duyét cua ngudi dimg dau t6 chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(16): Nguoi dimg dau t6 chire 1ap dé an.
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11.Cho phép thanh Iap phéan higu ciia trwong trung cap c6 von dau tw
nwéc ngoai. Ma so TTHC: 1.000154.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: T chuc, ca nhan 1ap hé so truc tyén trén Cong dich vu cong hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Ddng Xoai,
tinh Binh Phuéc.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du viét phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chac dong thai chuyén ho so dén bo phan chuyén mén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Néu ho so
chua day du, hop 18 thi huéng dan hoan thién hé so theo quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1€, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap
tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap phan hiéu caa trudng trung cip c6 vén dau tu
nude ngoai. Truong hop hd so khong hop 18, trong thai han 03 ngay l1am viéc ke tir
ngay nhan duoc ho so, S& Lao dong - Thuong binh va X hoi ¢6 van ban tra 10i va
néu ro ly do.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan ra quyét
dinh hogc khdng quyét dinh cho phép thanh lap phan hiéu thi c6 van ban tra loi va
néu rd ly do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam
Viéc.

Ca nhan, t6 chtc nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén
hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cng hogc qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phdn hé so

- Van ban dé nghi cho phép thanh 1ap theo Mau 1A ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 15/2019/ND-CP.

- P& an thanh lap theo Mau 1B ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-
CP.

- Ban sao céc glay to phap ly chimg minh co s¢ vat chét va nang lyc tai chinh
theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (duoc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

*S§ lwong hé so: 01 b
d) Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hod so.
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- So Lao dong - TB&XH: 04 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

d) Poi tweng thyc hign thii tuc hanh chinh: Truong trung cap ¢6 von dau tu
nudc ngoai dé nghi cho phéep thanh ap phan hiéu; t6 chuac, ca nhan cé lién quan.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - TB&XH

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 1ap phan hiéu cua trudng trung cap cé vén dau tu
nudc ngoai.

h) Lé phi: Khdng

i) Tén miu don, to khai

- Van ban dé nghi cho phép thanh lap theo Mau 1A tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP.

- De an thanh 1ap phan hiéu theo Mau 1B tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 15/2019/ND-CP.

K) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh

- C6 dia diém xay du’ng co s¢ vat chat va vén dau tu cho phép thanh 18p phan
hiéu cua truong trung cap c6 vbn dau tu nudc ngodi tdi thiéu bang 25% dién tich
dat sir dung téi thiéu va vén dau tu cho phép thanh ‘lap truong cao de}ng c6 vén dau
tu nude ngoai quy dqinh tai khoan 3 va khpén 4 bieu 9 Nghi dinh s6 15/2019/Nb-
CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- bia diém phan hiéu dit ¢ tin,h, thénh ph‘é truc thudc trung wong khac vai noi
dat tru so chinh caa trueong trung cap co von dau tu nudc ngoai.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh caa Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cia Chinh phu quy dinh
quy dinh diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu Kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc nghé nghiép.

Méu don, to khai dinh kém
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Mau 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay ...... thang ...... nam 20...
Kinh gtri: ...l (D)o,
V/v dé nghi cho phép thanh 1p .................... Q)i

1. Ho va tén nguoi dai dién t6 chirc dé nghi cho phép thanh lap co so' gido duc
nghé nghiép/phan hieu cua co s& gido duc nghé nghiép:

Ngay, thang, NaAm SINN: ........cccoiiiiiiiiicee e e e e e e enreeeeaes
S6 Chimg minh thu nhan dan/hé chiéu........ : ngdy, thang cip, noi CAp: ......ocun.......
Noi ding ky thuong tra tai Viet Nam (U CO): ....veeuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Ly do d¢ nghi cho phép thanh lap co so giao duc nghé nghiép/phan hiéu cta co
s& gido duc nghé nghiép:

3. Thong tin vé co sd gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh lap:

S6 Giay chirg nhan dau tu ctia du 4n dau tu thanh 1ap co sé gido duc nghé
nghiép....ngay...thang...nam...., co quan cap:

Tén co s6 gido duc nghé nghiép du kién thanh lap:

Tén giao dich quAc t€ bANG NG ANN: ..o,
Piachitrusdchinh: ...l (A) e
Phén hiéu/dia diém dao tao (néu cO): ...oovvvvvneieeennnn... ) T

SO dIEN thOL: «.vveee e

Website (08U CO): vvneeeeeeeieeeeeen, Email: oo

4. Chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong cua co s& gido duc nghé nghiép/phan

a) Tai tru s¢ chinh

b) Tai phan hiéu/dia diém dao tao (néu co ghi riéng cho timg phan hiéu/dia diém
dao tao)
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6. Dién tich dat st dung: ... Dién tich xay dung .........cceeenne.
T VON QAU U ..ottt n s st ens st ssnsnenens
8. Thoi han hoat dong ctia co s& gido duc nghé NhIieP: .......cvvvevveeeeieeeeeeeeeeans
(Kém theo dé dn thanh Idp co sé gido duc nghé nghiép)

T6i xin chdp hanh dung nhitng quy dinh vé giao duc nghé nghiép va phap luat co
lién quan cua Nha nudc Viét Nam.

DA NGNT <. [(O) I xem xét, quyét dinh./.

(7
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

(1), (6): Ghi tén day du cua co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap co so gidgo duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

(2), (3): Ghi cu thé tén co so gido duc nghé nghiép dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap (vi du:
Truong Cao dang A, Trudng Trung cap B, Trung tim gido duc nghé nghiép C).

(4): Ghi dia <§I1em du kl‘en dit tru s& chinh cia co sé gido duc nghé nghiép/phan hiéu cia co so
giao duc nghe nghiép dé nghi cho phép thanh 1ap.

(5): Ghi dia diém du kién dat phan l}iéu cua trlg:(‘)’ng trung cép, truong cao dfmg hoac dja diém dao
tao (n€u co) cua co so giao duc nghe nghi¢p dé nghi cho phép thanh lap.

(7): Chirc danh nguoi dimg dau t6 chirc dé nghi cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép.
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Mau 1B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

........... , ngay .... thang .... nam 20 ....
PE AN THANH LAP ........ 6 ) R
Phan thi nhat
SU CAN THIET THANH LAP ........ (2.

1. Tinh hinh phat trién kinh té - xd hoi va quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi trén
dia ban (hoac linh vuc).

2. Thyc trang nguén nhan lyc va nhu ciu phat trién ngudn nhan lyc dap ung yéu
cau cua thi truong lao dong trén dia ban (hoac linh vuc).

3. Thyc trang cong tac gido duc nghé nghiép trén dia ban (hodc linh vuc).
4. Nhu cau dao tao ......... 3)...... trén dia ban (hodc linh vuc) va cac tinh lan can.

5. Qua trinh hinh thanh va phat trién (chi 4p dung doi v6i trudng hop nang cap co
s& gido duc nghé nghiép):

a) So luoc qua trinh hinh thanh va phat trién.

b) V& co s vat chat.

c) Vé thiét bi dao tao.

d) V& d6i ngii gido vién, giang vién va can bo quan 1y.
d) Vé chuong trinh, giao trinh, dao tao.

e) Vé kinh phi hoat dong.

Phin thir hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO
PAM CHO HOAT DONG CUA....... 4).ceennn..

I. THONG TIN CHUNG VE ...(5)...... PE NGHI CHO PHEP THANH LAP
| < § () T
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (U CO): ....vovvvrvvieeiieeeeeee e
2.Piachitrusdchinh: ... () ST
3. Phan hiéu/dia diém dao tao (néu [670) TS UU PP UU PR UUUUPOPRRIS
4. Sb dién thoai: ............ Fax: ........ Website: .......oooovii.i. ,Email: ..............
5. Don Vi qQUAN 1Y 1 tEP (NEU COY: v,

6. Ho va tén ngudi du kién 1am Hiéu truéng truong/Giam ddc trung tim:
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(C6 so yéu Iy lich kém theo)

- Chtrc nang, nhi¢m vy cua trrong/trung tAm: .........ccveeeveeerieeeiiieesieee e
II. MUC TIEU PAO TAO CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Muc ti€u chung:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nganh, nghé, quy mo dao tao, trinh do dao tao, thoi gian
dao tao tai tru s& chinh va tirng phan hiéu/dia di€ém dao tao (néu co).

a) Du kién quy mo tuyén sinh

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Du kién quy mo6 tuyén sinh

TT e ] :
trinh d9 dao tao daotao | o5 | 20| 20.|20.| 20.

| |Cao ding (8)

Il [Trung cap (9)

111 [So cap (10)

IV [Tong cong

b) Du kién quy mé dao tao

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Dy kién quy mo dao tao

TT \ A s >
trinh do dao tao dao tao 20.. |1 20.. | 20.. | 20.. 20..

| |Cao ding (11)
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Il [Trung cip (12)

111 [So cap (13)

IV [Tong cong

IIL. CO CAU TO CHUC CUA TRUONG CAO PANG/TRUONG TRUNG
CAP/TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Co céu t6 chire (phong, khoa, bo mon, cac don vi phuc vu dao tao....)
2. Chtrc nang, nhi€ém vu cua cac don vi, td chirc thudc trudong/trung tam.

3. Nhiém vu, quyén han cua Hi¢u truong, Pho Hi¢u trudng cua truong/ Giam dbc,
Pho Giam doc trung tam giao duc nghé nghiép.

IV. CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO
DUC NGHE NGHIEP

1. Co s& vat chat va thiét bi dao tao

a) Co s vt chat:

- Dién tich dat st dung:

+ Pat xay dung:

+ Pat luu khong:

- Di¢n tich xay dung:

+ Khu hiéu b9, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh.

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...
+ Cac hang muc khac...



354

b) Danh muc thiét bi, dung cu, phuong tién dao tao theo timg nganh, nghé (tén, sb
lugng, ndm san xuat...).

2. D01 ngii nha gido va can bg quan ly

a) So luong, co cAu, trinh do dao tao, nghiép vu su pham, k¥ nang nghé cua doi
ngii nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) So lugong, co cAu, trinh dd dao tao cua doi ngii can bd quan ly.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho timg nganh, nghé dao tao.

4. Nguén von va ké hoach st dung von dé thue hién dé an

a) Ngudn von (14);

b) Ké hoach str dung von dé dau tu xdy dung co sé vat chat, mua sam thiét bi dao
tao, xay dung chuong trinh, giao trinh va chi cho cac hoat dong cua co s& giao duc
nghé nghiép sau khi dugc cho phép thanh 1ap.

Phan thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN
1. K& hoach va tién d6 xay dung co s¢ vat cht.
2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi.
3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao boi dudng doi ngli nha gido va can bo
quan ly.
4. Ké hoach va tién do phat trién chuong trinh, gido trinh.
5. Tong hop ké hoach, tién d6 st dung ngudn von dé thuc hién timg nodi dung trén.
Phan thi tw
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. V& kinh té.
2. Vé x4 héi, méi truong.
3. Tinh bén viing ctia dé an.

(15) (16)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

(1), (2), (4), (5), (6): Ghi cu thé tén co s& gido duc nghé nghiép dé nghi thanh 1ap, cho phép
thanh 1ap nhu: Truong Cao dang A, Truong Trung cap B, Trung tdm gido duc nghé nghiép C.

(3): Péi vé6i dé an dé nghi cho phep thanh lap truong cao dang ghi “trinh do cao ding hoac/va
trinh do trung cap, trinh d¢ so' cap”; dbi véi de an dé nghi cho phép thanh 1ap truong trung cap
ghi “trinh d6 trung cép hodc/va trinh do so cip”; dbi v6i dé an dé nghi cho phép thanh 1ap trung
tam gido duc nghé nghiép ghi “trinh d¢ so cap”.

(7): Ghi dia diém noi du ki’é'n dat tru so chinh cua co s¢ giao duc nghé nghiép dé nghi cho phép
thanh 1ap (phuong/xa/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).
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(8), (11): Trudng cao ding dién thong tin vao nodi dung nay.

(9), (12): Trudng cao dang (néu dy kién t6 chuc dao tao trinh do trung cip), truong trung cap
dién thong tin vao ndi dung nay.

(10), (13): Truong cao ding, truong trung cap (néu dy kién t6 chuc dao tao trinh do so cip),
trung tam giao duc nghé nghi¢p dién thong tin vao ndi dung nay.

(14): Ho s0 ching minh vé ngudn von 13 vin ban xac nhan cia ngin hang hodc t6 chirc tin dung
vé ngudn von dé dau tu thanh lap co s gido duc nghé nghiép tu thuc.

(15): Phé duyét ctiia ngudi dimg dau t6 chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(16): Nguoi dimg dau to chirc 1ap dé an.
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12. Chia, tach, s&p nhap trudng trung cp, trung tdm giéo duc nghé
nghiép cé von dau tw nwéc ngoai. Ma so TTHC: 1.000138.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: To chuc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Ddng Xoai,
tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chuac dong thoi chuyén hd so dén Phong nghiép vu trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Néu ho so chua day du, hop 18 thi hudng dan hoan
thién ho so theo quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tam giao duc nghe
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai. Truong hop ho so khong hop 1€, trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S Lao dong - Thuong binh va X&
hoi ¢6 van ban tra loi va néu r6 ly do.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam vigc ke tir ngay nhan day di ho so hop
Ié cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy bap nhan dan ra
quyét dinh (theo?Mdg 2A tai Phu luc ban hg}mh kem theo Ngh; a"‘,iph 6 15/2019/ND-
CP, dugt sura doi, bo sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP), néu khong dong y €0
van ban tra loi néu rd ly do va chuyén ket qua vé Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng va So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trude thoi gian
0,5 ngay lam viéc.

Budc 4: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc sau khi nhan van ban tu Van
phong UBND tinh, B$ phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ket
thiic ho so theo quy dinh.

~ Cé nhan, to chuc nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hodc truc
tuyéen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mqﬁu 2C tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

- B¢ 4n chia, tach, sap nhap theo Mau 2D tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 15/2019/NDb-CP (dugc sia doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).
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- Bién ban hop cua cac bén gop vén hoic lién doanh vé viéc chia, tach, sap
nhap truong trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép ¢ von dau tu nuedce ngoai.

- Déi Vi truong hop sap nhap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép cd von dau tu nuwdc ngoai thi can b sung:

+ Horp ddng sap nhép do ngu:(n dai dién theo phap luat cua truong trung cap,
trung tam gi4o duc nghé nghiép c6 vén du tu nudc ngodi ciing ky két.

+ Hop dong phaI‘CO noi dung chu yeu sau: Théng tin vé trudng trung cap,
trung tam giao duc nghe nghi¢p c6 von dau tu nuwdc ngoai sap nhap, bi sap nhap,
thu tuc va dieu ki¢n sap nhép; phuong an doi voi nguoi hoc, nha giao, can bo quan
Iy, nhan vién va nguoi lao dong; thoi han, thu tuc va dicu ki¢n chuyén doi tai san,
chuyen do6i phan vén gop cua truong trung Cap, trung tam giao duc nghé nghiép co
vbn dau tu nude ngoai bi sap nhap thanh phan vén gop cua trudng trung cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai nhan sap nhap; thoi han thuc
hién sap nhap.

* S lwong ho so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 6.

- S¢ Lao dong - TB&XH: 04 ngay lam viéc;

- UBND tinh : 03 ngay lam viéc.

d) Poi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan dé nghi
chia, tach, sap nhap truong trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép cé von dau
tu nudC ngoai.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thyc hién: So Lao dong - TB&XH

- Co quan phoi hop thuc hién (néu co):

g) Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyet dinh cho phép chia, tach,
sap nhap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai.

h) L& phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban d& ngh chia, tach, sap nhap theo Mdu 2C tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

- Pé én,chia, tach, sap nhap theo Mdau 2D tai I?hu luc ban hanh kem theg
Nghi dinh so 15/2019/NDb-CP (dugc sta doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh
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Viéc chia, tach, s&p nhdp truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép
6 Vén dau tw nwdc ngodi phdi dam bdo cac nguyén tac sau:

- Phu hop vei quy hoach mang luéi co s¢ giao duc nghé nghiép da duoc co
quan quan 1y nha nudc co tham quyéen phé duyét.

- Bao dam quyén loi caa ngudi hoc, gido vién, giang vién, can bo quan ly,
nhan vién va nguoi lao dong.

- Truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép cd von dau tu nuéc
ngoai méi dugc hinh thanh sau qua trinh chia, tach, sap nhap phai dap tng day da
cac diéu kién quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP (dugc stra doi, bd
sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

1) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh Sc‘} 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
quy dinh diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu Kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cuaa Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé€ di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Méu don, to kKhai dinh kém
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MAu 2C. Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhip co sé giao duc nghé nghiép cé
von dau tw nwée ngoai

............ €] - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: e [ocin... e e , ngay .... thang ....... nam 20.....
V/v dé nghi ....... 2).......
Kinh gtriz........ooooeeeanll. (3) i

hié
.....................................................................................................
.....................................................................................................

.....................................................................................................

..........................................................................................

Trwong hop chia, tach co so gido duc n,ghé nehiép, bao cao cac thong tin sau:

3. Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép chia, tach
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n) Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép thir ... sau khi chia, tach: Bao céo cac
thong tin nhu muc b néu trén

Truwong hop sap nhdp co so gido duc nghé nehiép, bao cao cac thong tin sau:

3. Thong tin vé co sé gido duc nghé nghiép sap nhap

a) Thong tin vé co so gido duc nghé nghiép thir nhat trude khi sap nhap

[...]) Thong tin vé co sd gido duc nghé nghiép tht... trude khi sap nhip: Bao cdo
cac thong tin nhu muc a néu trén

[...]) Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép sau khi sap nhap

(kém theo Pé dn chia, tach, sap nhdp co sé gido duc nghé nghiép)
Pé nghi.............. (€) IEUTTRT xem xét, quyét dinh.
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Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chitc dé nghi chia, tach, sap nhap co s gido duc nghé nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai. Trudng hop 13 ca nhan sé hitu co sé gido duc nghé nghiép khong ghi
ndi dung & muc nay.

(2) Ghi 16 dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.

(3) Nguoi c6 thdm quyén chia, tach, sap nhip co s gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai.

(4) Ghi dia chi sb nha, dudng/phd, xé/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(5) Quyén han, chirc vu cia nguoi dung dau t6 chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap
co s gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai. Trudng hop 1 c nhan so hitu co
so gido duc nghé nghiép khéng phai dong dau.
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MAu 2D. Pé 4n chia, tich, sap nhip co sé gido duc nghé nghiép cé von diu tw
nuwéc ngoai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

ey NEAY ... .. thang ....... nam 20....
PE AN ceovvvneinvenennnes 6 ) TP
Phan thir nhat

THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOC KHI
CHIA, TACH, SAP NHAP

Truong hop chia, tdch co sé gido duc nghé nghiép, bdo cdo cdc théng tin sau.:
I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOC KHI CHIA, TACH
1. Thong tin chung

- Tén co s 2id0 duc NEHE NENIEP:. ... . eieee e

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (08U CO):..ovvnneviee e
Rl 110 16 T P
-Piachitrusdchinh:.........ccoooiiiiii () P

= TN PhAN TEBU (NEU CO):v e e

- bia chi phan hiéu, dia diém dao tao (Néu cO):...oovvvvveevneennnee.. (2
= SO BN thOL . oo Fax:.....oooooviiii

- Website (18U CO):. oo, Email:...................n L.

- Quyét dinh cho phép thanh lap: [prét dinh s6...../Qb-........... ngay, thang, ndm

ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép d6i tén (néu c0): [Quyét dinh sé ...../Qb-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta tung quyét dinh].

- Giéy’chl'mg nhén dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang,
nam cap, co quan cap]|.

- Gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6
hi¢u, ngay, thang, nam cap, co quan cap].

- Nganh, nghé dao tao; trinh do dao tao va quy mo tuyén sinh:

1T Tén nganh, nghé Ma nganh, | Quy mé tuyén | Trinh d9
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nghé sinh/nim dio tao

4

5

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién ciia co s& gido duc nghé
nghiép

3. Co ciu to chirc

4. Doi ngii nha gido va can by quan ly

a) S6 luong, chat luong (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, ky nang nghé) cla
doi ngli nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 lugng, chat luong cua doi ngii can bd quan 1y.

5. Két qua dao tao trong 03 nim gin nhit (bao cao theo timg nganh, nghé va
trinh d6 dao tao)

6. Nganh, pghé, s6 lwgng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (bao cdo theo ting
nganh, nghé va trinh d¢ dao tao)

7. Co sé vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san
Truong hop sdp nhdp co s¢ gido duc nghé nghiép, bdo cdo cac thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOC KHI SAP NHAP

A. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU NHAT (Béo céo céc thong tin
nhu tai Phan I néu trén)

[...]. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU... (Béo céo thong tin cuia timg
co s& trude khi sap nhap nhu tai Phan | néu trén)

IL. [Tén caa phﬁn]

[...]. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi

2. Han ché, khé khin, veéng mic
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Phin thir hai
PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP

I. SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC CHIA, TACH,
SAP NHAP

1. Sw can thiét

2. Co sé phap ly

3. Nguyén tic chia, tach, sap nhip

II. PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP
1. Pham vi, d6i twong chia, tach, sap nhap

2. Phuong an chia, tach, sap nhap

a) Vé t6 chirc, nhan sy

- Phuong an bao dam quyén loi cuia nha gido, can b quéan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong trong tung co SO giao duc nghé nghiép:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................

c) Vé t6 churc dao tao, quan 1y hoc sinh, sinh vién
-T6 chire dao tao, quan 1y hoc sinh, sinh vién: ...

- Phuong 4n bao diam quyén lgi cua hoc sinh, sinh vién:

.......................................................................................................

d) Phuong an d6i v6i cac ndi dung khong thudc pham vi, ddi twong chia, tach, sap
nhap

3. K¢ hoach, thoi gian dw kién, 1§ trinh thuc hién viéc chia, tach, sap nhap co
s& giao duc nghé nghiép

4. Thii tuc va thoi gian chuyén doi tai sian, chuyén doi von gop

Phéan thir ba
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP SAU KHI CHIA,
TACH, SAP NHAP

(B&o céo vé timg co sd gido duc nghé nghiép sau khi chia, tach, sap nhap)
I. THONG TIN CHUNG
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Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (néu
(0] PP

6. Chlrc nang, NhiGM VUL ... i e e e e e s

7. Ho va tén nguoi du kién 1am hiéu truéng truong, giam dbc trung tam:

.....................................................................................................

.....................................................................................................

.....................................................................................................

1L DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (Bdo cdo riéng tai
tru so chinh va tung phdn hiéu, dia diem dao tao (néu co))

1. Dy kién quy mé tuyén sinh

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Du kién quy mo tuyén sinh

TT! trinh do dao tao 3) | dao tao 20.. | 20.. | 20. | 20. | 20

| [Trinh d cao dang

Il [Trinh d9 trung cap

I11 (Trinh d9 so cap
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TONG CONG

2. Du kién quy mé dao tao

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Duw kién quy mo dao tao

T trinh do dao tao (3) dao tao 20 20 20 20 20

| [Trinh d cao dang

Il [Trinh d9 trung cap

I11 [Trinh d9 so cap

1
2

TONG CONG

IV. CO CAU TO CHUC

1. Co cau to chirc ciia co sé gido duc nghé nghiép

.....................................................................................................

.....................................................................................................

2. Nhiém vu, quyén han ciia hiéu truéng, phé hiéu truéng truong; giam doc,
pho giam doc trung tim

3. Nhiém vu, quyén han va co cAu té chirc ciia ciac don vi, t6 chirc thudce
trrong, trung tam
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V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP

1. Co sé vat chat

Tong dién tich dat st dung:.............. m?, gdm:

a) Dién tich dat khu vuc d6 thi:.............. m?, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hi¢u b9, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc
hanh:.............. m?; dién tich x4y dung.............. m?

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tuc x4, nha an, y
6 m?; dién tich xay dung.............. m?,

- Dién tich dat xay du’ng cac hang muc khac (ghi tén tu’ng hang muc va dién tich
tuong ung):.............. m?; dién tich xay dung.............. m?.

b) Dién tich dat khu vyc ngoai do thi:.............. m?, trong do:

- Dién tich dat xdy dung khu hiéu bo, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc
hanh:.............. m?; dién tich xay duyng.............. m?.

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, the thao, ky tuc x4, nha an, y
6. ) e m?; dién tich x4y dung.............. m?.

- Dién tich dat xay du:ng cac hang muc khac (ghi tén tu’ng hang muc va dién tich
tuong ing):.............. m?; dién tich xay dung.............. m?.

c) Dién tich dat quy d6i:.............. m? dat khu vuc do thi hodc .............. m? dat

khu vuc ngoai do thi.
2. Doi ngii nha gido va can by quan ly
a) S6 luong, chat luong (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, ky néng nghé) cia

d6i ngii nha gido theo ting nganh, nghé ma co so gido duc nghé nghiép dy kién
dao tao.

b) S6 luong, chat lugng ctia d6i ngii can bo quan 1y.

3. Chwong trinh, giso trinh, tai liéu giang day cho tirng nganh, nghé dao tao
(4)

4. Ngudn von va ké hoach sir dung von dé thwe hién dé 4n

a) Nguon von: Ghi rd tirng nguon von bao dam hoat dong ctia co s& gido duc nghé
nghiép va sé von tuong g vo1 tirng nguon.

b) K& hoach st dung von dé dau tu xdy dung co s& vat chit; mua sdm thiét bi,
dung cu dao tao; phat trién d01 ngli nha gido, can bo quan 1y; xay dung chuong
trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong cua co sé gido duc nghé nghiép.

Phin thi tw
TO CHUC THUC HIEN
|. KE HOACH THU'C HIEN (5)
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II. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN CUA CAC PON VI CO LIEN
QUAN (6)

Phén thir niim
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. Vé x4 hoi, méi truong.
3. Tinh bén viing ctia dé an.

(8) (7)
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong déu, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [chia, tach, sap nhap] + [tén co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude
ngoai dé nghi chia, tach, sap nhap].

(2) Ghi dia chi s nha, dudng/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho

(3) Truong cao dang dao tao trinh d¢ cao dang, trung cap, so cap; truong trung cap dao
tao trinh do trung cap, so cap; trung tam giao duc nghé nghiép dao tao trinh d6 so cap.
(4) Tuong mg v61 moi nganh, nghé theo ting trinh d6 dao tao bao céo cac ndi dung sau:
- Vé chuong trinh ddo tao

+ Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong nghé thong
tin trinh d6 cao dang; Chuong trinh dio tao nganh, nghé Pién cong nghiép trinh d¢ trung
cap; Chuong trinh dao tao nghé K§ thuat ché bién mon an trinh do so cap).

+ Hinh thirc dao tao: [Chinh quy, thuong xuyén].

+ Pdi tuong tuyén sinh.

+ Thoi gian dao tao:.... thang (déi vo1 dao tao trinh d0 so cép); ...nam hoc (déi vo1 dao
tao trinh d§ trung cap, trinh do cao déng).

+ Muc ti€u dao tao.

+ Khodi lugng kién thirc toan khoa: ..... gio (..... tin chi).

+ Vin bang, ching chi cap cho nguoi hoc.

- Gido trinh, tai li¢u giang day.

(5) Néu ro tién do, thoi gian td chure thuc hién dé an chia, tach, sap nhap co sé gido duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai.

(6) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thuc hién dé 4n chia, tach, sap nhap co s& gido duc
nghé nghiép co vbn dau tu nudc ngoai cua cac don vi c6 lién quan.

(7) Quyén han, chirc vu ctia ngudi ding dau t6 chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap
co sO gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai. Truong hop 13 ca nhan s hitu co
sO gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.

(8) Chirc danh nguoi ding dau t6 chirc quan 1y truc tiép.
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13.Thanh I1ap hi dong trudng cao dang cong 1ap truc thugc Uy ban
nhéan dan cap tinh. Ma so TTHC: 1.010587.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién
* Thanh 1ap hdi dong truwdong nhiém ky diu tién
Trudce khi ndp hd so, Nha trudng thyc hién cac quy trinh tai truong nhu sau:

- Xac dinh sé hrong, co cau thanh vién héi dong trwong: Hiéu truong
hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudng t6 chirc va chu tri cudc
hop gém céc ph6 hiéu trudng, bi thu té chirc Pang, chu tich cong doan, bi thu
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot sé phong,
khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vy caa truong (néu c6) dé xac dinh sé lugng
va co cau thanh vién hoi dong truong.

- Bau dai dién tham gia hgi dong trudng: Cac t6 chuc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Giao duc ngh€ nghi¢p t6 chuc cugc hop cua to chirc
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

- P& nghi co quan chii quan truedong hodc co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu cé lién quan: Ct dai dién tham gia hoi dong truong.

- Bau cha tich hdi dong trwong, thw ky hoi dong truong: Hi¢u truong
hodc nguoi duoc giao quan Iy, phu trach, diéu hanh truong to chic va cha tri cudc
hop bau chu tich, thu ky hoi déng trudng.

. -Banhanh Quyét nghi quyét dinh thanh lap hgi dong trwong nhiém Ky
dau tién:

Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi

dong truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, hiéu truong hodc

nguoi duoc giao quan ly, phy trach, diéu hanh truong gui hé so t6i co quan chi
quan truong dé nghi thanh lap hoi dong truong, cu thé sau:

Budc 1: Nha truong 1ap hod so theo quy dinh trén céng dich vu cong truc
tuyén hoic giri qua dich vu buu chinh céng ich hoic ndp truc tiép cho Bo phan tiép
nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bdng Xoai,
tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ddi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S¢ Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd
so chua day du, hop Ié thi huéng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18,
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh thanh Iap hoi dong truong nhiém ky dau tién.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Cha tich UBND tinh Quyét dinh
thanh 1ap hoi doéng truong va phai ghi rd chac danh cua céc thanh vién trong hoi
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ddng truong nhiém ky dau tién. Truong hop khdng quyét dinh thanh 1ap hoi déng
truong nhiém ky dau tién phai cé van ban tra 1oi va néu rd ly do. Chuyén két qua
vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh va S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

~ To chic, ca nhan nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Cong dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

*Thanh 1ap hoi ddng truong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong
nhiém thuc hién quy trinh theo cac noi dung sau:

- Xac dinh sé lwong, co cau thanh vién hoi dong trudng: Chu tich hoi
dong truong duong nhiém t6 churc hop dé xac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi
dong truong.

- Bau dai dién tham gia hi dong trudng: Chu tich h(f)i‘d(k)ng truong duong
nhiQm de nghiq cac to chirc theo quy dinh tai diém a khoén 3 biéu 11 Luat Giao gluc
nghé nghiép to chic cudc hop caa to chire minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

- P& nghi co quan chii quan truedong hodc co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu cé lién quan: Cir dai dién tham gia hoi dong truong.

- Bau chu tich hoi déng truong, thu ky hoi déng trudng.
- Quyét nghi, Quyét dinh thanh lap hoi dong truong

Budc 1: Sau khi hoan thién quy trinh trén, Hoi dong trudng duwong nhiém
lap ho so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén hoic gui qua dich vu
buu chinh ¢ong ich hoic nop tryuc tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Sé
727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Dong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du I1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ddi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Trudng hop hd
so chua day du, hop 1é thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc Igé tir ngay nhan du hd so hop 18,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap hoi dong treong nhiém ky ke tiep.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Chi tich UBND tinh Quyét dinh
thanh 1ap hoi dong truong phai ghi rd chic danh cua cac thanh vién trong hoi dong
truong nhiém ky ké tiép. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong
nhiém ky ké tiép phai c6 van ban tra 1oi va néu rd Iy do. Chuyén két qua vé Bo
phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh va S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.
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T6 chirc, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tm Phuc vy
hanh chinh chg tinh hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich vu
cong truc tuyen.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hoac nop hd so tryc tiép cho B phan tiép nhan S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
* Thanh phan h6 so gom:

- Van ban cua trudng cao dang de nghi thanh Iap hoi dong truong nhiém ky
dau tién hozc nhiém ky ké tiép (Mdu sé 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban cu dai dién tham gia hoi dong truong cua cac to chic quy dinh tai
diém a khoan 3 bicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vian ban cu dai dién tham gia hoi dong truong cia co quan cha quan
treong hoac van ban ctr dai dién tham gia hoi dong truong cia co so san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mdu sé 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, ching chi cua ngudi duge dé nghi giit chac danh chi
tich hoi dong truong.

* S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d) Thoi han giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, trong
do:

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc;

- S6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi: 06 ngay lam viéc;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh: 01 ngay lam viéc.

~ d) Daéi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ap dung ddi véi truong cao
dang cong lap.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - TB&XH.
- Co quan 6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 13p hoi dong
truong cao dang cong lap trong d6 ghi rd chuc danh va nhiém vu cua cac thanh
vién trong hoi dong truong.

h) Phi, 1€ phi: Khéng
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i) Tén mau don, miu to khai

- Van ban cua truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién (Mau so 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Van ban cia hoi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong treong nhigm ky
ké tiep (Mau so 01 Phu luc ban hanh kem theo Théng tw so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

Bién ban hop bau hoi dong trudng (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTB&XH).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Hoi dong truong co sb lugng thanh vién 1a sé 1¢, gom:Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi déng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
bieu 11 Luat Giao duc nghé nghiép, gom:

+ Higu truong, cac pho higu truéng, bi thu t0 chirc dang co sd, chi tich cng
doan, bi thu Poan Thanh nién CQng san Ho Chi Minh, dai dién nha giao vg}l mot SO
don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta nha treong (néu co);

+ Pai dién co quan chi quan hodc dai dién co s san xuat, kinh doanh, dich
vu c0 lién quan.

- Thénh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hoac dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tng dicu kién:

+ Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cdng ngh¢, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khong ¢6 quan h¢ bd, me, v, chong, con, anh, chi, em rugt véi céc thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong 13 hiéu truong va dugc bau trong s6 cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va dugc trén 50%
tong so thanh vién cua hoi dong truong dong y va phai dap tng tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao duc tét,‘dﬁ c6 it nhét 1a 05 nim 1am cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghe nghiép.

+ C6 bang thac sy tro Ién,

+ P qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ Co du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trueong do chu tich hoi dong tredng gidi thiéu trong s céc
thanh vién cua hoi dong truong va duoc hoi dong treong théng qua vai trén 50%

tong s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong y va khdng kiém nhiém chac vu hiéu
truong hoac phé hiéu truong.

) Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh
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- Luat Gi4o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.
- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo

truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu Ié truong cao dang.

Mdéu don, to khai dinh kém
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Mau s6 01. Viin ban dé nghi thanh 1ap hdi dong truong

...... Q)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO ] , ngay ..... thang ..... nam 20.....
V/v thanh lap hoi dong

truong

Kinh gui: Co quan ¢6 tham quyén thanh Idp héi dong truong

I. Néu Iy do @& nghi thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy
trinh thanh 14p hoi AONE trIONG........veveeceeeeeeeeeee et

I1. Can cr tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua
thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong,......... &) dé
nghi Co quan c¢6 tham quyén thanh ldp héi dong trrong xem xét, thanh 1ap hoi
AONG TN NNIBM KT ..ottt

1. TOm tat vé nhan sy dé nghi gitr chire cha tich hoi dong truong
el i (IR V7 U =] o AT

- Ngay, thang, nam SINN: .......ccociiiiiiiiii e

- Trinh d¢ vin hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh
tri, NQOal NG, TINNOC: ..oiiviiiie e

- Tom tat qué trinh cong tac:

Te |DPén | Chic danh, chiec vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwec dao tao, boi
nim |nim | duéng vé chuyén mon, nghiép vu...
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2. TOm tat vé nhan sy dé nghi gitr chire thu ky hoi dong truong

e i (0T Z: 1 <] TR
- Ngay, thang, nam SINN: .......ccoiiiiiiie e
- QUE QUAN:....ccieecee e, DaAN 1OC: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy luan chinh
tri, NQOal NG, TN NOC: oo

- Tém tat qué trinh cong tac:

Tur Pén | Chirc danh, chiic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang |thang | dean thé, to6 chirc xa hi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, boi
nim |nim | dwdng vé chuyén moén, nghiép vu...

3. Danh séch trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi Chwrc danh trong
TT | Hovatén .
hién dang cong tac hoi dong trwong

(Hé so d@é nghi thanh 1dp héi dong trieong kém theo)
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......... (3).......... d& nghi (Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong trirong)
xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong cia........... ) /.
Noi nhan: 4)
- Nhu trén;
LuuVT (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan chii quan trudng cao dang cong lap.
(2) Tén trudng cao dangedng lap.

(3) Tén trudng d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién, tén hoi dong
truong dbi vai dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiem ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hoidc ngudi dugce giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudng cao dang
cong lap dbi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong
truong duong nhiém ddi vai dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phic
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN HQP

BAU HOI PONG TRUONG CUA...Q2)...

|. Thoi gian, dia diém
1.Thoi gian:Bét dau tur....... gio...... ngdy ...... thdng ...... DAM ..o.ccoevvnense,

2 DA GBI Tl ettt ettt ettt ee et ee e enan,

I1. Thanh phan
1.Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).
2.56 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.
a) Coémat: ...... /....
b) Vang mit: ...../.... (13 do): .....ceeivveveeeee.(ghi 18 ho VA téN, 1y
do vang mat cua tirng nguoi).
3.Chutricuéchop:B/c ..o, chacdanh........ccoccoeveiiininnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o, chucdanh........c..ccccooveennn,

I11. Noi dung
1. Néu ly do thanh 1ap hdi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy
trinh bau hoi dong truong.
2. Tom tit y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop
vé timg nguoi duoc gisi thiéu dé tham gia hoi dong truong.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
IV. Két qua bé phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S phiéu phéat ra............... phiéu
- S phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é............ phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xuéng thap cua ting
ngudi trong danh sach giagi thiéu
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c) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gom céc
thanh vién sau (xép theo thu tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT

Ho va tén Chic vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chiic chu tichhdi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop Ié:........... phiéu

b) Két qua sé phiéu bau gitr chircchu tich hoi dong truongtir cao xudng thap
cua tirng nguoi trong danh sach giagi thi¢u

So
hié Ty 1& % so véi tong so
TT| Hovatén phied y 1€ %0 50 vol tong so
’ dat nguoi dugc trigu tap
dwgC
c) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba..........cccve....... duoc bau gitr chuc

chit tich hoi dong trudng (C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chac thu ky hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu
- S phiéu hop lé................ phiéu
- S phiéu khong hop lé............ phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giit chirc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap
cua tung nguoi trong danh sach giai thiéu

TT

S6
o hiéu Ty 1é % so véi tong so
Ho va tén phie y e 0 .AO 9 0
) dat ngwoi dwoc tri¢u tap

dugc
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S6
s s hié Ty 1é % so véi tong sb
TT Ho va tén Phied y e 00 O’.Ato 950
) dat ngwoi dwoc tri¢u tap
dwgcC
c) Can ctr két qua kiém phiéu, ong/ba............ccovvvveeen... duoc bau gitr chic

thu ky hoi dong truong (C6 bién ban kiém phiéu kém theo).

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.

Cudc hop két thic vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam......../.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan chii quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao ding cong 1ap.
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14.Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hgi dong truwong cao dang cong
lap truc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh. Ma sé6 TTHC:
1.010588.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién
Trudc khi nop hd so, Nha trudng thyuc hién cac quy trinh tai truong nhu sau:

- Hoi dong truong dwong nhiém to chac hop, quyét nghi viéc thay thé chi
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

- Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi
dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

- be nghi bo sung, kién toan hoi dong truong: Trén co so két qua hop hoi
dong truong; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién hoi dong truong, hoi dong truong
duong nhiém dé nghi co quan chu quan truong bd sung, kién toan hoi dong truong
bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh, cu thé sau:

Budc 1: Hoi dong trudng duong nhiém 1ap hd so theo quy dinh trén cong
dich vu cbng truc tuyén hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc
tiép cho Bo phan tiép nhan hd so Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh phd Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ddi twong dong thoi chuyén ho so dén Phong chuyén moén S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hod
so chua day du, hop 1é thi huéng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, tham dinh ya trinh UBND tinh ban
hanh Quyeét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

Budgc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge vin ban
trinh cta S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Cha tich UBND tinh Quyét dinh
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong quyét
dinh thay thé cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong phai c¢6 van ban tra 10i
va néu rd ly do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh va S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay
lam viéc.

T6 chic, ca nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hoic qua
Cong dich vu cong truc tuyén hoic qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hozc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh céng tinh.
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¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
*Thanh phan ho so

- Viin ban cua hoi dong treong dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trurong (Mau so 03 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau so 04 Phu luc ban hanh kem theo Thong twr so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Truong hop thay thé chi tich hoi dong truong thi bo sung ban sao van
bang, ching chi cua nguoi dugce dé nghi gitr chuc danh chu tich hoi dong truong.

* S lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so, trong
do:

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc;

- S¢ Lao dong - TB&XH: 06 ngay lam viéc;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh: 01 ngay lam viéc.

~ d) Daéi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ap dung ddi véi truong cao
dang cong lap

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - TB&XH.
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Viin ban cia hoi dong trueong dé nghi thay thé ch tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau so 03 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau so 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tw so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
- Thanh phan tham gia hoi déng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
bicu 11 Luat Gido duc nghe nghiép, gom:
+ Hiu truong, céc pho higu trudng, bi thu to chire dang co s, chu tich cong
doan, bi thu Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha giao V?al mot so
don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cia nha truong (néu co);
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+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co s san xuat, kinh doanh, dich
vu c0 lién quan.

- Thénh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hoac dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu cd lién quan phai dap Gng diéu kién:

+ Dang hoat ddr)g trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khéng c6 quan hé bd, me, vo, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khdng 13 hiéu truong va dugc bau trong sé cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va duoc trén 50%
tong so thanh vién cua hoi dong truong dong y va phai dap tng tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao duc tot, da ¢6 it nhat 1a 05 ndm lam cdng téc giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ CO bang thac sy tr Ién,

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong trudng gidi thiéu trong s céc
thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong truong thong qua vai trén 50%

téng s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong y va khdng kiém nhiém chac vu hiéu
truong hoac phé hiéu trudng.

1) Can cir phép ly ban hanh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2021.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
tredng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Dicu 1€ truong cao dang.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MA4u s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chii tich, thw ky, thanh vién héi dong truong

...... Q)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO e e, , ngay ..... thang ..... nam 20.....

V/v thay thé (churc danh
trong hoi dong truong)

Kinh gi: Co quan c6 tham quyén thanh 1ap hoi dong truong

I. Néu Iy do dé nghi thay thé (chic danh trong hoi dong truong), tom tit quy
L0l IR0 (o3 0T Tt o T

II. Cin ctr co cu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thyuc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cua
.............. (2)........... d& nghi Co quan c6 tham quyén thanh Iap hoi dong truong xem
xét, quyét dinh thay thé chac danh trong hoi dong truong.

1. Nhan su bi thay thé

el i (IR V7 U =] o AT
- Ngay, thang, nam SINN: ........cceviiieiice e
- Chirc danh trong hoi dONg trIdNG: ......veeveeveeeeeriereeeeeeeieeeeeeesese s seneeseenes
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan su méi)

el i (TR VZ: U =] 1 TR
- Ngay, thang, nam Sinh: ..o
-QUE qUAN:.....cceecee e, DAN tOC: ...vveeiie e

- Trinh @6 van ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy luan chinh
tri, NQOal NG, TN NOC: ..o e
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- Chuc vy, don vi cONg tAC hi€N NAY: ...c.eeeiveeieceec e,

- Tém tat quéa trinh cong tac ap dung ddi véi viéc thay thé chac danh cha
tich, thu ky hoi déng truong:

T | Pén | Chitc danh, chic vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, t6 chic x& hdi), ké ca thoi gian dwec dao tao, boi
nim | nim |dwdng vé chuyén mén, nghiép vu...

(H6 so dé nghi thay thé chtic danh trong hoi dong truong kém theo)

Hoi dong trudng cua............. ) N dé nghi (Co quan c6 tham quyén
thanh 1ap hoi dong truong) xem xét, quyét dinh thay thé (chuc danh trong hoi dong
truong)./.

Noi nhan: 3)
- Nhu trén;

] Lu’uVT (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1ap.
(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duge giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét cha tich hoi
dong truong.
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Mau sb 04. Bién ban hep héi dong trwongvé viéc thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hdi dong truong

...... 2)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé (chirc danh trong hgi dong trudong)

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngdy ...... thang ...... nAM ......co.........
2. DA AEM: T

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).
2. S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Coémat: ...... /....

b) Viang mit: ...../.... (13 do): .....coceevveevieenen..(ghi 18 ho VA téN, Iy
do vang mat cua tirng nguwoi).

3.Chatricuéchop:B/c .ol chitcdanh .......c.cocevveviiinennen,
4, Thu ky cudc hop: B/c ..., chucdanh........c..cccoooeinnn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé (chizc danh trong héi dong truong), tom tat viec
thuc hién quy trinh thay thé (chizc danh trong héi dong truong).

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé
nguoi duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi
dong truong

a) Két qua bo phiéu:



b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi déng truong tir cao xubng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6
-X > 1A 0 rr LA A
TT Ho VA t6n phieu Ty Ig‘ A) SO Vi _tAongAso
’ dat nguoi dwgc tri¢u tap
dwgC

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
............. (2)............. gdM cac thanh vién sau (xép theo thu ty phiéu bau tir cao
xuéng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc céc thanh vién tham dyu
cudc hop nhét tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... ndm......./.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan chi quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao ding cong 1ap.
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15.Mién nhigm, céch chirc chii tich, thwr ky, thanh vién hdi dong trwong
cao dang cong lap truc thugc Uy ban nhan dan cap tinh. Ma sé TTHC:
1.010589.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién
Trudc khi nop hd so, Nha trudng thyuc hién céc quy trinh tai truong nhu sau:

- Hoi ddng truong to chic hop xem xét viéc mién nhiém, cach chic chi tich,
thu ky va thanh vién hdi dong truong.

- Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky
va thanh vién hoi dong truong.

- P& nghi mién nhiém, cach chtc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong.

Budc 1: Trén co so két qua hop hai dong trudng; quyét nghi vé viéc mién
nhiém, cach chiic chi tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hoi dong truong
duong nhiém 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cdng truc tuyén hoac gii
qua dich vu buu chinh céng ich hodc nop truc tiép cho B phan tiép nhan hd so So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh,
dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ddi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd
so chua day du, hop Ié thi huéng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, tham dinh va trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chac chu tich, thu Ky thanh vién hoi déng
truong.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vian ban
trinh cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND tinh ban hanh
Quyét dinh min nhiém, cach chac chu tich, thu ky thanh vién hoi dong truong.
Truong hop khong ban hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chac cha tich, thu ky
thanh vién hoi dong trudng phai co van ban tra loi va néu rd ly do. Chuyén két qua
vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh va S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T6 chic, ca nhan nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua
Cong dich vu cong truc tuyén hoic qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh ¢6ng ich

- Hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh.
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¢) Thanh phan, sé lugng hé so
*Thanh phan hé so

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mien nhi¢m, cach chuc (Mau
so 05 Phuy luc ban hanh kem theo Thong tw so6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc ch tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau so 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
so 15/2021/TT-BLOTBXH).

- Cac van ban, gidy to chiang minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a céng chuc, vién chac:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng ¢ quyét dinh théi giir chic vu,
mién nhiém, cach chic theo céc quyét dinh vé nhan sy thi hoi dong truong co van
ban d& nghi co quan chil quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chuac trong hoi
déng truong.

* S6 lugng ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so, trong
do:

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc;

- S0 Lao dong - TB&XH: 06 ngay lam viéc;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 ngay lam viéc

@ Dai twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: Ap dung doi véi truong cao
dang cong lap.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - TB&XH.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chac chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai

- Vin ban cia hoi dong truong de nghi mién nhigm, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd ly do mien nhiém, cach chic (Mau
so 05 Phy luc ban hanh kém theo Théng tuw so 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau so 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
so 15/2021/TT-BLOTBXH).

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thuoc
Mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang van ban cta c& nhan xin thoi tham gia hoi dong truong.

+ Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Suc khoe khong du kha ndng dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chura hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong s6 thanh vién ciia hoi dong truong kién nghi bang van
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chuc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi cach chic néu thuoc mét
trong cac trueong hop sau day:

+ Str dung giay to khong hop phap dé duoc bo nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vy quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong c¢6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huong
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ mirc d nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh dang gigi, phong, chdng té
nan xa hoi.

+ Vi pham céac quy dinh dén muc phai cach chic quy dinh tai quy ché té
chuc, hoat dong cua truong.

) Can cwr phép ly ban hanh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2021.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu Ié truong cao dang.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chic cha tich, thw ky, thanh
vién héi dong truong

...... Q)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S&: ... , ngay ..... thang ..... nam 20.....

V/v mién nhigm, céch chirc
(chirc danh trong hoi dong
truong)

Kinh gui: (Co quan cé tham quyén thanh Idp hgi dong trieong)

Néu 1y do d& nghi mién nhiém, cach chuc(chizc danh trong héi dong
trieong), tom tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cua .....(2)....... d& nghi (Co quan c¢6 tham quyén thanh Idp
héi dong truong) xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chirc(chizc danh trong hgi
dong trueong)ddi VGi ONG/DA .......cevveeeeeen, /.

Noi nhan: (3)

- Nhu trén;

] Lu’uVT (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan trudng cao dang cong 1ap.
(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hdi dong truong khi khuyét
cha tich hoi dong truong.
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Mau sé 06. Bién ban hop h¢i dong trwong vé viéc mién nhiém, céch
chitc chii tich, thw Ky, thanh vién hi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, ciach chirc (chirc danh trong h¢i dong trudong)
(&p dung doi vai chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong

khong la cong chuec, vién chic)

l. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét dau tur...... gio...... ngdy ...... thang ...... ndm................
2 DA GHBM: Tttt ettt ettt ettt ettt en e,

I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phan duwoc triéu tdp theo quy dinh).
2. Sb luong dugc tridu tap: ...... nguoi.
a) Comat: ...... /....
b) vang mat: ...../.... (13 do): ooevveeeieeiieeeeeee(ghi 18 ho VA téN, Iy
do vang mqt cua tung nguoi).
3.Chuatricuéchop: B/ ..o, chacdanh ..........cccovvevivinenen,
4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chuc danh........cccccoeviinnnnn,

I11. Noi dung
1. Néu ly do, tém tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach
chuc(chizc danh trong héi dong trieong).
2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta céc thanh vién tham du cudc
hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su @& nghi mién nhiém, cach chuc

Két qua bo phiéu (3):



- S6 phiéu phét ra............... phiéu

- S6 phiéu thu vé:............... phiéu

- S6 phiéu hop lé................ phiéu

- S6 phiéu khong hop 1é............ phiéu

- Sb phiéu ddng y mién nhiém, cach chuc: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chic: ......... phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va duogc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri théng qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam..... ./.

THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan chii quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, céch chic nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo ting
nguoi.
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16.Cong nhan hgi ddng quan tri trwong trung cip tw thuc. Ma sé
TTHC: 1.010593.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién
* COng nhan hdi ddng quan tri nhiém ky dau tién
Trudce khi ndp hd so, Nha trudng thuc hién cac quy trinh tai truong nhu sau:

- Xac dinh s lugng, co cau thanh vién hoi déng quan tri: Nguoi dai dién
hop phap cua thanh vién dung tén thanh 1ap truong triu tap va chu tri cuge hop,
gom: Thanh vién ban sang 1ap, thanh vién gop von dé xac dinh sb lugng, co cau
thanh vién hoi dong quan tri.

- Bau dai dién tham gia hoi déng quan tri: T6 chie dang, doan thé, doi ngii
nha giao trong truong to chac cudc hop cua to chirc minh dé bau ra dai dién tham
gia hoi dong quan tri.

- Bé nghi S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi trudng dat try so chinh
hodc co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan cir dai dién tham gia hoi
dong quan tri.

- Bu chu tich hoi dong quan tri, thu ky hoi dong quan tri: Viéc bau chu tich,
thu ky hdi dong quan tri dugc thuc hién bang hinh thic bo phiéu kin.

Budc 1: Trén co s quyét nghi tai cudc hop xac dinh sé luong, co cau thanh
vién hoi doéng quan tri, cudc hop bau bau chu tich hoi déng quan tri, thu ky hoi
d6ng quan tri nguoi dai dién hop phap cua thanh vién dtng tén thanh lap trudng
noi truong dat try sé chinh 1ap ho so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc
tuyén hoac gui qua dich vy buu chinh cong ich hoac nop truc tiép cho B phan tiép
nhan ho so So Lao dong - Thuong binh va X4 héi tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Dong Xoai,
tinh Binh Phuéc.

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho ddi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd
so chua day du, hop 1é thi hudng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan da hd so hop €,
Phong chuyén mon xem Xeét, tham dinh va trinh Giam doc s¢ ban hanh Quyet dinh
cdng nhan hoi dong quan tri nhiém ky dau tién.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
trinh ciia Phong chuyén mén, Giam dbc so ban hanh Quyét dinh c¢éng nhan hoi
d6ng quan tri nhiém ky dau tién phai ghi rd chirc danh caa céac thanh vién trong hoi
d6ng quan tri. Truong hop khdng ban hanh Quyét dinh cdng nhan phai ¢6 vin ban
tra 1o va néu rd ly do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.
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T6 chirc, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tm Phuc vy
hanh chinh chg tinh hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich vu
cong truc tuyen.

* COng nhan hdi ddng quan tri nhiém ky ké tiép
Trudce khi ndp hd so, Nha trudng thuc hién cac quy trinh tai truong nhu sau:

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi déng quan tri duong
nhiém thuc hién cac noi dung sau:

- Xéc dinh sb lugng, co cau thanh vién hoi ddng quan tri: T chic hop dé
xac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi dong quan tri.

- Pé nghi t6 chuc dang, doan thé, doi ngli nha gido trong trudng to chuc
cudc hop cua to chirc minh dé bau ra dai dién tham gia hoi dong quan tri.

- Bé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi trudng dit tru s¢ chinh
hgac co sO san xuat, kinh doanh, dich vu c0 lién quan cu dai dién tham gia hoi
dong quan tri.

- Bu chu tich hoi dong quan tri, thu ky hoi dong quan tri: Viéc bau chu tich,
thu ky hdi dong quan tri dugc thuc hién bang hinh thic bo phiéu kin.

Budc 1: Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sé luong, co cau thanh
vién hoi déng quan tri, cudc hop bau bau chu tich hoi déng quan tri, thu ky hoi
d6ng quan tri nguoi dai dién hop phap cua thanh vién dtng tén thanh lap trudng
noi truong dit try sé chinh 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cdng truc
tuyén hoac giri qua dich vu buu chinh cong ich hoic nop truc tiép cho Bo phan tiép
nhan ho so So Lao dong - Thuong binh va X4 héi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Dong Xoai,
tinh Binh Phudc.

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho dbi twong ddng thai chuyén ho so dén S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua day du, hop 1é thi
hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan da hd so hop €,
Phong chuyén mon xem Xeét, tham dinh va trinh Giam doc s¢ ban hanh Quyet dinh
cong nhan hoi dong quan tri nhiém ky ke tiep.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
trinh ciia Phong chuyén mén, Giam ddc so ban hanh Quyét dinh c¢éng nhan hoi
d6ng quan tri nhiém ky ké tiép phai ghi rd chirc danh caa cac thanh vién trong hoi
d6ng quan tri. Truong hop khdng ban hanh Quyét dinh cong nhan phai c6 vin ban
tra 1i va néu rd ly do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

~ To chic, ca nhan nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Cong dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
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- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so
* Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghi cdng nhan hoi dong quan tri, néu rd quy trinh xéc dinh
cac thanh vién hoi dong quan tri:

+ DAi voi nhiém ky dau tién: Van ban cia nguoi dai dién hop phap cua
thanh vién dung tén thanh 1ap truong (Mau so 07 Phu luc ban hanh kem theo
Thoéng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Doi voi nhigm ky ke tiép: Vin ban cua hgi dong quan tri doi véi dé nghi
cong nhén hoi dong quan tri nhiém ky ke tiep (Mau s6 07 Phu luc ban hanh kem
theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vian ban ctr dai dién tham gia hoi déng quan tri cia S¢ Lao dong - Thuong
bi‘nh va Xa hoi noi truong dat try so chinh hoac van ban cu dai dién tham gia hoi
dong quan tri cia co so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

- Vin ban cu dai dién tham gia hoi dong quan trj cua cac to chirc dang, doan

the, doi ngii nha gido.

- Bién ban hop bau hoi dong quan tri (Mau s 08 Phu lyc ban hanh kém theo
Thong tu s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

* S lwong ho so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- S6 LDTB&XH : 09 ngay;

- TTPVHCC: 01 ngay.

) Péi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh Ap dung ddi véi truong trung
cap tu thuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dat tru s¢ chinh.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan hoi déng quan tri cua Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

h) Lé phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cong nhan hoi dong quan tri cua nguoi dai dién hgp phap
cua thanh vién dung tén thanh lap truong hoac cua hoéi dong quan tri (Mau so 07
Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).
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- Bién ban hop bau hoi dong quan tri (Mau s6 08 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh 18p ¢ truong trung cap tu thuc 6 tir 02 (hai) thanh vién (thanh vién
la ca nhan hoac td chirc) gop von tra 18n.

- Hoi dong quan tri c6 s6 luong thanh vién 1a sb 1&, gém: Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12
Luat Gi4o duc nghé nghiép, bao gom:

+ Pai dién céc to chuc, ca nhan cd sb luong co phan dong gop & mac can
thict theo quy dinh.

+ Hiéu truong, dai dién co quan quéan 1y dia phuong noi co s& gido duc nghé
nghiép co tru so hodc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich vu co lién quan.

+ Pai dién t6 chirc dang, doan thé; dai dién nha giéo.

- Chu tich hoi dong quan tri & thanh vién gép von, do hoi dong quan tri bau
trong so cac thanh vién cua hoi dong quan tri theo nguyeén tic da so, bo phieu kin
va phai duoc trén 50% tong so thanh vién cua hoi dong quan tri dong .

- Thu ky hoi dong quan tri do chu tich hoi dong quan tri gigi thiéu trong s6
cac thanh vién cua hoi ddng quan tri va dugc hoi ddng quan tri thdng qua véi trén
50% tong sb thanh vién cua hoi ddng quan tri dong y.

1) Can cwr phép ly ban hanh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2021.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Dicu 1€ truong trung cap.

Mdéu don, to khai dinh kém
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M4u s6 07.Vin ban dé nghi cdng nhan hdi ddng quan tri

,,,,,, 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: ..
V/veongnhan e , ngay ..... thang ..... nam 20.....

hoi dong quan tri

Kinh gui: (Nguoi c6 tham quyén cdng nhdn héi dong qudn tri)

1. Néu 1y do dé nghi c6ng nhanhoi dong quan tri, tom tit viéc thuc hién quy
trinh cONg NNAN NOL AONG GUAN T ...

II. Can ctr tiéu chuan cha tich, thu Ky, thanh vién hoi dong quan tri va két

qua thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gla hoi dong quan tri, ........ 2)........ dé
nghi (Nguoicd tham quyén céng nhdn héi dong quan tri) xem xét, quyét dinh cong
nhan héi déng quan tri................ ) I NNIEM KY ..o,

Danh sach trich ngang thanh vién hoi ddng quan tri

Chirc vu va don vi Chirc danh trong
TT Ho va tén .
hién dang cong tac Héi dong quan tri

(Hé so d@é nghi cdng nhdnhgi dong qudn tri kém theo)

........... (2).cee....... 48 Nghi (Ngwoi ¢ thdm quyén cdng nhdn héi dong qudn
tri) xem xét, quyet dinh cong nhanhoi dong quan tri................. (1) P nhiém
KY oo /.

Noi nhan: (2)

- Nhu trén;

] Lu’uVT (ky tén, dong dau, ghi r0 ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
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(2) Nguoi dai dién hop phép cua thanh vién dung tén thanh lap truong dbi voi dé nghi
cdng nhanhoi ddng quan tri nhiém ky dau tién hoic cha tich hoi déng quan tri dwong
nhiém d6i véi dé nghi cong nhanhoi ddng quan tri nhiém ky ké tiép.
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MAu sé 08. Bién ban hop bau hai ddng quan tri

...... )...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG QUAN TRL.........(1).........

|. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bt dau tur....... gio...... ngady ...... thang ...... ndm...............
P 5 )TN 1111 N 1 PP

I1. Thanh phan
1.Thanh phan (ghi day di thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.56 lwong duoc triéu tap: ...... nguoi.
a) Coémat: ...... /....
b) Vang mit: ...../.... (13 do): .....coceeoieiieeee(ghi 18 ho VA téN, Iy
do vang mat cua tirng nguot).
3.Chatricuéchop:B/c .ol chitcdanh .........coeovvevivinenen,
4. Thu ky cudc hop: B/c ... chuc danh........ccccccovvinnnnn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do cong nhan hoi dong quan tri, tom tat viéc thuc hién quy trinh
bauhoi dong quan tri.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé
ting ngudi dugc gidi thiéu dé tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi déng quan tri.
IV. Két qua bé phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu



b) Két qua sé phiéu bau tham gia hoi dong quan tri tir cao xubng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6
-X > 1A 0 r= LR A
TT Ho VA t6n phieu Ty I(;‘ /o SO Vo .t,.Ong,\SO
’ dat nguoi dugc trieu tap
dwgc

c) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong quan tri ....(1).... géom céac
thanh vién sau (xép theo thu ty phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chic cha tich hoi dong
quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S phiéu phéat ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giir chirc cha tich hoi dong quan tritlr cao xuéng thap
cua tung nguoi trong danh sach giai thiéu

Sb
L hiéu Ty 1é % so véi tong sb
TT Ho va tén phie y'l¢ 70 50 Va1 tong 6
) dat nguoi dugc trieu tap

dwoc
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So
L hiéu Ty & % so véi tong sb
TT Ho va tén phie y ({,OSO ¢ .tf) gASO
) dat nguoi dugc trigu tap
dwgc
c) Can ctr két qua kiém phiéu, ong/ba..........cccoo......... duoc bau gitt chuc

chu tich héi ddng quan tri.(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc thu ky hoi dong
quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé................ phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

b) Két qua so phiéu bau gitr chuc thu ky hoi dong quan tri tir cao xuéng thap
cua tirng nguoi trong danh sach giagi thiéu

Sb
o hiéu TV 18 % so véi tong so
TT Ho va tén Phie y l¢ 7o S0 Vot fong so
) dat nguoi duwgc trieu tap
dugC
¢) Can ct két qua kiém phiéu, ong/ba............o.......... duoc bau giir chic thu

ky hoi dong quan tri. (C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam..... ./
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi r@ ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cip tu thuc.
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17. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi dong quan tri trwong
trung cap tw thuc; cham dat hoat dong hoi dong quan tri. Ma so TTHC:
1.010594.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Truwoc khi ngp hé so, Nha trwong theec hign cac quy trinh tai truong nhuw
sau:

- Hoi dong truong to chac hop, quyét nghi vige thay the chi tich, thu ky va
thanh vién hoi dong quan tri.

- D& nghi thay thé hozc chiam dut hoat dong caa hoi ddng quan tri.

- Trudng hop thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri: Hoi
dong quan tri duong nhiém 18p ho so de nghi thay the chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong quan tri.

- Truong hop cham dut hoat dong cua hoi dong quan tri: Thanh vién duy
nhat so hiru treong 1ap ho so de€ nghi cham dut hoat dong cua hoi dong quan tri.

Budc 1: Hoi dong quan tri dwong nhiém dé& nghi thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong quan tri; thanh vién duy nhat so hitu treong 1ap hd so dé nghi
cham dat hoat dong cua hoi dong quan tri 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich
vu ¢Ong truc tuyén hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc tiép cho
Bo6 phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
Poéng Xoai, tinh Binh Phudc.

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho dbi twong dong thai chuyén ho so d¢én S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop ho so chua day du, hop Ié thi
huéng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18,
Phong chuy&n mén xem xét, tham dinh va trinh Giam ddc s ban hanh quyét dinh
quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri hodc cham dut
hoat dong caa hoi dong quan tri theo dé nghi.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay l1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
trinh cta Phong chuyén mén, Giam dbc sé ban hanh Quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi ddng quan tri hoac cham dat hoat dong cua hoi dong quan
tri. Truong hop khong ban hanh Quyét dinh phai c6 vin ban tra 1i va néu rd ly do.
Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T6 chic, ca nhan nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua
Cong dich vu cong truc tuyén hoic qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich;
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- Hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so
* Thanh phan hé so
- Hd so dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri

_+ Vin ban dé nghj thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri
(Mau s6 09 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Bién ban hop hoi dong quan trj vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong quan tri (Mau s6 10 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ho so dé nghi cham diit hoat dong hoi dong quan tri

+ Vian ban cta thanh vién duy nhét s¢ hiru truong dé nghi cham dit hoat
dong caa hoi dong quan tri (Mau s6 11 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).

+ C4c gidy to lién quan dén viéc chuyén nhuong von.

* S§ lugng hd so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so.
- S6 LDTB&XH: 09 ngay;

- TTPVHCC: 01 ngay.

~ d) Pdi twgng thyc hign thia tuc hanh chinh: Ap dung doi véi truong trung
cap tu thuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi trueong dat tru s¢ chinh.
g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

_ - Vin ban dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan trj
(Mau so 09 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu so 14/12021/TT-BLOTBXH).

_- Bién ban hop hoi dong quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong quan tri (Mau so 10 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Van ban cua thanh vién duy nhat so hitu truong dé nghi cham dit hoat
dong cua hoi dong quan tri (Mau so 11 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw So
14/2021/TT-BLDTBXH).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:
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*Poi vdi thay thé chii tich, thue ky, thanh vién hi déong quan tri

- Hoi dong quan tri c6 s6 luong thanh vién 1a sb 1&, gém: Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

-Thanh phan tham gia hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12
Luat Giao duc nghé nghiép, bao gom:

+ Pai dién c4c to chuc, ca nhan c6 sb luong co phan déong gop & muc can
thiet theo quy dinh.

+ Hiéu truong, dai dién co quan quan Iy dia phuong noi co s& gido duc nghé
nghiép coé tru s& hoac dai dién co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan.

+ Pai dién t6 chuc dang, doan thé; dai dién nha giéo.
- Chu tich hoi dong quan tri la thanh vién gop vén, do hoi dong quan tri bau

trong s cac thanh vién cua hoi dong quan tri theo nguyén tac da sb, bo phiéu kin
va phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién caa hoi dong quan tri dong .

- Thu ky hoi dong quan tri do chu tich hoi dong quan tri gigi thiéu trong s6
cac thanh vién cua hoi ddng quan tri va dugc hoi ddng quan tri thdng qua véi trén
50% tong s6 thanh vién caa hdi ddng quan tri dong .

* Poi voi cham dat hoat dong hoi déng quan tri

- C6 su thay ddi vé thanh vién gép vén tir nhiéu thanh vién xubng con 01
thanh vién.

) Can cir phép ly ban hanh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi quy dinh Piéu I truong trung cap.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAau sé 09. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién héi dong
quan tri

,,,,,,,,,,,, € CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: .../
V/v thay thé (chitc danh ~—~ eeeeee , ngay ..... thang ..... nam 20.....

trong hoi dong quan tri)

Kinh gui: (Nguwoi c6 tham quyén cdng nhdn héi dong qudn tri)

I. Néu ly do dé nghi thay thé (chizc danh trong héi dong quan tr), tom tat
QUY tINN TATC NIEN . e

IL. Can ¢t co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong quan tri va két qua thuc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong quan tri, Hoi déng quan tri
1T R (D, dé nghi (Nguoi c6 tham quyén cong nhdn héi dong quan
tri) xem xét, quyét dinh thay thé (chizc danh trong héi dong qudn tri).

1. Nhan su bi thay thé

el i (0T VZ: 1 =] o TR
- Ngay, thang, nam Sinh: .........ccccceiiieii i
- Chirc danh trong hoi dONG QUAN T2 .....ceecereeeceeeeeeeee s
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan su méi)

el i (0T Z: 1 =] 1 TR
- Ngay, thang, nam SINN: .......ccociiiiiiiiiii e
- QUE QUAN:....ccieeceecree e, DaAN 1OC: oo

- Trinh d¢ vin ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh
tri, NQOal NG, TN NOC: ..o e
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- Chirc vy, don vi cOng tac hién nay (NEU CO):....vuvervvveceeeeeieeeeeeeeeeeeeen,
(Hé so dé ngh; thay thé (chizc danh trong héi dong quan tri)kém theo)

Hoi ddng quan tri.............. (Do, dé nghi (Nguoi c6 tham quyén cong
nhdn héi dong quan tri) xem xét, quyét dinh thay thé (chic danh trong héi dong
quan tri)./.

Noi nhan: ()
- Nhu trén;
SV ; b tén, déng dau, ghi rd ho tén
e (ky tén, dong dau, ¢ o tén)
Ghi cha:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.

(2) Chu tich hoi ddng quan tri hodc nguoi duge giao diéu hanh hoi dong quan tri khi khuyét cha tich
hoi dong quan tri.
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MAu s6 10. Bién ban hop hai ddng quan trij vé viéc thay thé cha tich, thw ky,

thanh vién hgi déng quan tri
...... )...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HQP HQI PONG QUAN TRI
V/v thay theé (chirc danh trong h¢i dong quan trj)

l. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét dau tur....... gio...... ngdy ...... thang ...... ndm...............
P 5 )TN 1111 N 1 PSP

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy du thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).
2. S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Codmat: ...... /....

b) Ving mit: ...../.... (13 do): .....coceevveevinenen..(ghi 18 ho VA téN, Iy
do vang mat cua tirng nguoi).

3.Chatricuéchop:B/c .ol chitcdanh .......c.cccvvvviiinenen,
4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chuc danh........ccccccovviinnenn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé (chizc danh trong héi dong qudn tri), tom tat
viéc thuc hién quy trinh thay thé (chizc danh trong hgi dong quan tri).

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta céc thanh vién tham du hop
vé ngudi dugc gigi thidu dé tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi
dong quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phiéu



b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng quan tri tir cao xubng thap cua tirng
nguoi trong danh sach giai thiéu

S6
=R 2 14 0 &Y A -
TT Ho VA tén phieu Ty 1€ % so véi _tAongAso nguoi
’ dat dwgc trigu tap
dwgc

c) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong quan tri
............. (1)............. gdm céac thanh vién sau (xép theo thu ty phiéu bau tir cao
xuéng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc céc thanh vién tham dyu
cudc hop nhét tri thdng qua.

Cudc hop két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam....../.

THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha:
(1) Tén trudng trung cap tu thuc.



409

Mau s6 11.Vin ban dé nghi cham dit hoat dong cia hai dong quan tri

,,,,,, 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 14p - Tw do - Hanh phuc
SO: ..
V/v chdm dut hoat dong clia ~ ceeeeeeeen , ngay ..... thang ..... nam 20.....

hoi dong quan tri

Kinh gui: (Nguwoi ¢ tham quyén cham dit hoat dong cua héi dong quan tri)

(Hé so dé nghi cham dut hoat déng kém theo)

Thanh vién duy nhat s¢ hitu trudong cia.......(1)...... dé nghi (Nguwoi ¢ tham
quyén cham dit hogr déng cua héi dong qudn tri) xem xét, quyét dinh cham dut
hoat dong ctia HOi d6ng quan tri Cla..............oe.eee..... ) T /.

Noi nhan: )

- Nhu trén;

) LleT (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén trudng trung cip tu thuc.

(2) Thanh vién duy nhét sé hitu trudng.
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18.Cong nhan hiéu trwéng trudng trung cip tw thuc. Ma s6 TTHC:
1.010595.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién
Trudc khi nop hd so, Nha trudng thyuc hién cac quy trinh tai truong nhu sau:

- Pé xuat nhan sy gitr chic higu treong: Hoi dong quan tri hoac thanh vién
duy nhat so hitu truong can ctr tiéu chuan hi¢u truong quy dinh tai khoan 2 bieu
14 Luat Giao duc nghé nghiép, lua chon, 1ap ho so theo quy dinh.

- T6 chire hop héi déng quan tri dé dé nghi cdng nhan hiéu trudng.

- Budc 1: Hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s¢ hitu treong 1ap hd
so dé nghi cong nhan hiéu truong truong trung cap tu thuc noi truong dat tru so
chinh trén cong dich vy cong truc tuyén hoic gui qua dich vy buu chinh cong ich
hoac nop truc tiép cho Bo phan tiép nhan ho so S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong
Tan Binh, thanh phb Bong Xoai, tinh Binh Phudc.

B0 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phicu tiép nhan va hen tra
két qua cho do1 twong dong thoi chuyén ho so dén S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop I€ thi
hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 06 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop I8,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, tham dinh va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh ban hanh Quyét dinh cong nhan hi¢u trudng truong trung cap tu
thuc.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge van ban
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
ban hanh Quyet dinh cong nhan hi¢u trudng truong trung cap tu thuc. Truong hop
khong ban hanh Quyét dinh cdng nhan phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.
Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

~ To chic, ¢ nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hozc qua
Cong dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céach thic thuc hién:

- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so
*_Thanh phan hd so
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- Van ban cua hoi dong quan trj hogc thanh vién duy nhat s¢ hitu truong dé
nghi cong nhan hi¢u truong (Mau so6 12 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi cong nhan higu trueng (Mau s6 13
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chiing chi dao tao, bdi dudng cua ngudi duge dé nghi
cong nhan gitr chac hiéu truong.

* S luogng hd so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan du hd so.
- UBND tinh: 03 ngay;

- S6 LDTB&XH: 06 ngay;

_TTPVHCC: 01 ngay.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ap dung d6i voi trudng trung cap tu thuc

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan hiéu truéng trudng trung cap tu thuc.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban cua hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhét so hitu truong de
nghi céng nhan hiéu truong (Mdu sé 12 Phy luc ban hanh kém theo Théng tw s6
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi cong nhan higu trueng (Mau so 13
Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co du céc tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 14 Luat Gido duc
nghé nghiép, gom:

+ C6 pham chat, dao duc tét,‘dﬁ c6 it nhét 1a 05 nim 1am cong tac giang day
hodc tham gia quan ly giao duc nghée nghiép;

+ C6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n;

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép;
+ Co6 du suc khoé.

- Khéng la can b, cdng chic, vién chuc.
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) Can cix phap ly ban hanh
- Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Biéu I€ truong trung cap.

Mdéu don, to khai dinh kém
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Mau s6 12. Viin ban dé nghij cong nhan hiéu truéng

,,,,,,,,,,,, € CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: .../
V/v cong nhan hidu e , ngay ..... thang ..... nam 20.....
truong

Kinh giri: (Ngwoi ¢ tham quyén cdng nhdn hiéu trueng)

I. Néu Iy do dé nghi cdng nhan hiéu truong, tdm tat quy trinh lya chon cong
NNAN NEEU LTIONG.1eeivie ettt e et e e st e e snae e anreeenneeeneee e

II. Can ct tiéu chuan hiéu truong va két qua thuc hién quy trinh lua chon

cdng nhan hiéu trudng, ........coco....... ) dé nghi (Nguwoi c6 tham quyén
cong nhan hiéu truong)xem xét, cdng nhan ong/ba.............cccoeevvviieviecieecne, gitr
ChUC NIGU trrdNg...cvveee e (1),

Tom tat vé nhan sy dé nghi cdng nhan hiéu truéng:
el i (V7 U =] o AT

- Ngay, thang, nam SINN: .......ociiiiiiiieii e

- Trinh d6 van ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy luan chinh
tri, NQOal NG, TINNOC: .oiiviiiie e

- Tom tat qué trinh cong tac:

T | Pén | Chitc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
nim | nim |dwdng vé chuyén mén, nghiép vu...
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(Hé so dé nghi cdng nhdn hiéu trieéng kém theo)

........ (2)....... & nghi(Nguoi c6 tham quyén cong nhdn hiéu trieong) xem xét,

quyét dinh cong nhan 6ng/ba ................ceccceeveenee.. gilt chc hiéu truong
................... N .

Noi nhan: )

- Nhu trén;

(ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén trudng trung cap tu thuc.

(2) Chu tich hdi dong quan tri hodc thanh vién duy nhit s¢ hitu truong.
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Mau s6 13. Bién ban hep hai déng quan tri dé nghi cong nhan hiéu truéng

...... Q)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HOI PONG QUAN TRI ........ [ I
V/v de nghi cong nhan hiéu truwéng

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét dau tur....... gio...... ngdy ...... thang ...... ndm................
2 A GBI Tl ettt ettt ettt ettt ettt ee e enan,

I1. Thanh phan
1.Thanh phan (ghi day di thanh phan duwoc triéu tdp theo quy dinh).
2.56 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.
a) Comat: ...... /....
b) Ving mit: ...../.... (13 do): .....cocvviieeeeeeeeeeeee.(ghi 1 ho VA N,
ly do ving mdt cua tirng nguoi).
3.Chutricuéchop: B/ ..o, chacdanh ..o,

4, Thu ky cudc hop: Blc ..o, chucdanh........c..cccoooeinnn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do cong nhan hiéu truong, tom tat quy trinh lya chon hiéu
truong, tiéu chuan hiéu truong.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta céc thanh vién tham du cudc
hop hoi ddng quan tri vé ngudi duoc gidi thiéu dé dé nghi cong nhan hiéu
treong.

3. Cudc hop hoi ddng quan tri tién hanh biéu quyét vé nhan su dé nghi
cbng nhan hiéu truong

Két qua:



- S6 phiéu thu vé:............... phiéu
- S6 phiéu hop lé............... phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

- S6 phiéu khong dong y dé nghi cong nhan:......phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va duogc cac thanh vién tham du
cudc hop hoi dong quan tri nhét tri théng qua.

Cudc hop két thac vao ..... gid.... ngay ..... thang .... ndm....../.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén trudng trung cép tu thyc.
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19.Théi cdng nhan hiéu truwéng trudng trung cap tu thuc. Ma s6 TTHC:
1.010596.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién
Trudc khi nop hd so, Nha trudng thuc hién cac quy trinh tai truong nhu sau:

- Hoi dong quan tri hogc thanh vién duy nhat s¢ hitu truong xem xét, quyét
nghi thoi cong nhan hi¢u trudng treong trung cap tu thuc.

- Hop hoi dong quan tri dé quyét nghi vé thdi cong nhan hiéu trudng truong
trung cap tu thuc.

Budc 1: Hoi dong quan tri hozc thanh vién duy nhat s hitu truong xem xét,
quyét nghi, 1ap hé so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén hoac gui qua
dich vu buu chinh cong ich hoic nop truc tiép cho Bo phan tiép nhan ho so S& Lao
dong - Thuong binh va X& hoi (noi truong dat tru sé chinh) tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong
Xoai, tinh Binh Phudc.

B0 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du Iap phicu tiép nhan va hen tra
ket qua cho doi twong dong thoi chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop ho
so chua day du, hop 1€ thi hudng dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem Xét, tham dinh va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh théi cong nhan hiu truong truong trung cap
tu thuc.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc van ban
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
ban hanh quyet dinh thoi cdng nhan hi¢u truong truong trung cap tu thuc. Truong
hop khong ban hanh Quyét dinh phai c6 van ban tra loi va néu ro ly do. Chuyén
ket qua ve Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi
gian 0,5 ngay lam viéc.

~ To chic, ¢ nhan nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hogc qua
Cong dich vu cbng truc tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céach thic thuc hién:

- Thyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hoic gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan ho so
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- Van ban cua hoi dong quan tri hogc thanh vién duy nhét so hitu truong dé
nghi thdi cong nhan hiéu truong (Mau so 14 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi thdi cong nhan higu truong (Mau
so 15 Phy luc ban hanh kém theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).

* S6 lwgng ho so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so.
- UBND tinh: 03 ngay;

- S6 LDTB&XH: 06 ngay

_ TTPVHCC: 01 ngay.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ap dung d6i voi trudng trung cap tu thuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh théi céng nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén mau don, miu to khai

- Vn ban cua hoi dong quan tri hoac thanh vién duy nhat s¢ hiru treong dé
nghi thdi cong nhan hiéu truong (Mau so 14 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu
so 14/2021/TT-BLOTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan trj dé nghi thdi cong nhan higu treong (Mau
so 15 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khi giri hd so dé nghi thdi cong nhan hiéu trudng trudng cao dang tu thuc,
hdi dong quan tri hoac thanh vién duy nhat s hitu truong gui dong thoi ho so dé
nghi cdng nhan hi¢u truong maoi dé thay theé nguoi dé nghi théi cdng nhan.

1) Can c& phap ly ban hanh
- Luat Gi4o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014

- Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
tredng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Dicu 1€ truong trung cap.

Mdéu don, to khai dinh kém
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Mau s6 14.Vin ban dé nghi thdi cong nhan hiéu truéng

____________ € CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: .../
V/v théi cong nhan hidu e e , ngay ... thang ..... nam 20.....
truong

Kinh gui: (Nguwoi ¢6 thdm quyén thdi cong nhdn hiéu triong)

Néu ly do dé nghi thdi cong nhan hiéu truéng, tom tat viéc thuc hién quy
trinh théi cOng Nhan hi€u trrdNG........ooovveiiiie e

(Hé so dé ngh; thdi cong nhdn kém theo)

Hoi dong quan tri hozc thanh vién duy nhét so hitu truong............. )
dé nghi (Ngwoi ¢ tham quyén thdi cong nhan hiéu trong) xem xét, quyét dinh
thoi cong nhan hidu trudong...........cceeevveeee.... €1 T d6i vai dng/ba

A
Noi nhan: (2)
- Nhu trén;
] Lu’uVT (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén truong trung cap tu thuc.

(2) Chu tich hoi dong quan tri hozc thanh vién duy nhét s& hitu truong.
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Mau s6 15.Bién ban hop héi dong quan tri dé nghi thoi cong nhan hiéu truéng

............ () I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
........... , ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN HQP HQOI PONG QUAN TRI ......... [ I

V/v dé nghi théi cong nhan hiéu truéng

l. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngdy ...... thang ...... nAM ................

2 A GBI Tttt ettt ettt ettt ettt ee e enan,

I1. Thanh phan

1.Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).
2.56 lwong duoc triéu tap:...... nguoi.

a) Coémat: ...... /....

b) Ving mit: ...../.... (13 do): .....ccceovveeveeeenn.. (ghi 18 ho VA téN, Iy
do vang mat cua tirng nguoi).

3.Chatricuéchop:B/c .ol chitcdanh ......cc.cocevvevivenenee,
4, Thu ky cuoc hop: Blc ..o chc danh........cccooeeviiviiinenn,

I11. Noi dung
1. Néu ly do théi céng nhan hiéu truang, tom tit quy trinh thdi cong
nhan hi¢u trudng.
2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta céc thanh vién tham du cudc
hop hoi déng quan tri.
3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét thdi cong nhan hiéu
(UGN AGT VET ONGIDA e

Két qua:
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- S6 phiéu dong ¥ d& nghi théi céng nhan:.......... phiéu.
- S6 phiéu khong ddng v dé nghi thdicdng nhan:........ phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va duogc cac thanh vién tham du
cudc hop hoi ddng quan tri nhét tri théng qua.

Cudc hop két thac vao ..... gid.... ngay ..... thang .... ndm....../.

THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
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20. Giai thé truong trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép co von
dau tw nwéc nNGoai; cham dit hoat dong phan hiéu cia trudng trung cap co
vén diu tw nwéc ngodi. Ma s6 TTHC: 1.000553.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: To chutc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hé so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Bdng Xoai,
tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du I1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho c& nhan, to chitc dong thoi chuyén ho so dén Phong nghiép vu trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan
hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budce 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi xem xet tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh. Truong
hop ho so khong hop 1€, c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da hd so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cho phép giai thé truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép cé vén
dau tu nugc ngoal Quyét dinh cho phép cham duat hoat ddng phan hiéu cua truong
trung cap c6 von dau tu nugc ngoai hodc khong dong y ¢ van ban tra loi va néu rd
ly do va chuyén két qua vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian
0,5 ngay lam viéc.

Luu y: Quyet dinh cho phép giai thé truong trung cap, trung tam giéo duc
nghé hghiép co von dau tu nudc ngoai; cham dat hoat dong phan hiéu caa truong
trung cap c6 vén dau tu nudc ngoai phai ghi ro ly do giai thé, Iy do cham dut hoat

dong phan hiéu, cac bién phap bao dam quyén loi ctia ngudi hoc, nha gido, can bo
quan ly, nhan vién va ngudi lao dong; phuong an giai quyét tai san va thuc hién
nghia vu Vé tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

~ Cé nhan, to chic nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hogc truc

tuyéen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thuc hign: Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghi giai thé truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép
co von dau tu nudc ngoai; cham dat hoat dong phan hiéu caa truong trung cap co

vén dau tu nudc ngodi theo Mau 2E tai Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6
15/2019/ND-CP (dugc sira dbi, bo sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP).



423

- Bé an giai thé giai thé truong trung cap, trung tdm giéo duc nghé nghiép co
vén dau tu nude ngoai; cham dat hoat dong phan hiéu caa trudng trung cap co VOn
dau tu nudc ngoai theo May 2G tai Phu luc ban har)h kém theo Nghi dinh s6
15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

* S lwong ho so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 14 ngay lam viéc.

- S¢ Lao dong - TB&XH: 11 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

d) Pbi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ¢ nhan s¢ hitu hogc
dai dién hop phap cua nhitng nguoi gop vén thanh lap truong trung cap, trung tam

gido duc nghé nghiép co von dau tu nudc ngoai; trudng trung cap, trung tam giéo
duc nghé nghiép c6 vbn dau tu nudc Ngoai.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thyec hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh cho phép giai thé
trudng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép co vén dau tu nudc ngoal Quyet

dinh cho phép cham dat hoat dong phan hiéu cua trudng trung cip cd vén dau tu
nudc ngoai.

h) Lé phi: Khéng

i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi giai thé truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép
co von dau tu nudc ngoai; cham dat hoat dong phan hiéu cua truong trung cap co

von dau tu nudc ngodi theo [\/IaquE tai Phu luc ban hgnh kém theo Nghi dinh s6
15/2019/NB-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- B¢ an giai thé giai thé truong trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép co
vbn dau tu nuédc ngoal cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap co VOn
dau tu nuéc ngoai theo May 2G tai Phu luc ban har)h kém theo Nghi dinh s6
15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so6 24/2022/ND-CP).

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gio duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phi sira doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc nghé nghiép.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAu 2E. Vin ban dé nghi giai thé co sé giao duc nghe nghiép co von diu tw
nuoéc ngoal, chim durt hoat dong phan hi¢u cia trudng trung cap, trwomg cao
ding c6 von dau tw nuwéc ngoai

............ (D....coe.....  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh glriz...oooovii (3) e

1. Thong tin vé t0 chirc, c4 nhan dé nghi giai thé co so gido duc nghé nghiép co
von dau tu nudc ngoai, chdm dit hoat dong phan hiéu ctia trudng trung cap, truong
cao dang co vOn dau tor NUOC NZOAT ... ovveeeeee et e

2. Bé nghi giai thé [tén co s& gido duc nghé nghiép co vbn dau tu nudc ngoai],
cham dirt hoat dong [tén phan hiéu cua truong trung cip, trudng cao dang co von
dau tu nudc ngoai]

3. Thong tin vé co so gido duc nghe nghiép c6 von dau tu nuoc ngoai dé nghi giai
thé, phan hiéu cta truong trung cap, truong cao dang c6 von dau tu nudc ngoai dé
nghi chim dut hoat dong

a) Tén co so glao duc nghe nghlep ..........................................................

e) Quyét dinh cho phép thanh 14p: [Quyét dinh $O....... /Qb-...... ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

g) Quyét dinh cho phép dbi tén (néu co): [Quyet dinh sb....... /Qb-......... ngay,
thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua ting quyét dinh].

4. Ly do giai thé co so gido duc nghé nghiép c6 vbn dau tu nude ngoai, cham dut
hoat dong phan hiéu cua truong trung cap, trudng cao dang co voén dau tu nudc
ngoai

...................................................................................................
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5. Phuong an giai thé co so gido duc nghé nghiép co vbn dau tu nudc ngoai, chdm
dut hoat dong phan hiéu ciia truong trung cap, truong cao dang c6 von dau tu nudc
ngoai

a) Phuong 4n giai quyét tai san.
b) Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

¢) Phuong an bdo dam quyén loi cia nha giao, can bd quan ly, nhan vién va nguoi
lao dong.

d) Thuc hién nghia vu vé tai chinh.

N ) P
bénghi.................. () P xem x¢€t, quyet dinh
Noi nhdn:
- (4)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén t6 chuc dé nghi giai thé co so gido duc nghé nghiép co Von dau tu nude ngoai, chAm dut
hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap, truong cao dang c¢6 von dau tu nude ngoai. Truong
hop 14 ca nhan so hitu co s¢ gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai khong ghi ndi dung
¢ muc nay.

(2) Ghi 16 d& nghi giai thé [tén co so gido duc nghe nghiép c6 von dau tu nudc ngoai] hoac cham
dut hoat dong phan hi¢u ctia [tén truong trung cap, trudng cao dang c6 von dau tu nudc ngoai].

(3) Nguoi c6 tham quyén giai thé co so giao duc nghé nghiép c6 Von dau tu nude ngoai, chim
durt hoat dong phan hiéu cua trudng trung cip, trudng cao dang co von dau tu nude ngoai.

4) Quyen han, chirc vu cua nguoi dung dau t6 chtrc, c4 nhan dé nghi giai thé co s¢ gido duc
nghé nghiép c¢6 vén dau tu nudc ngoai, chim dit hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap,
truong Cao dang c¢6 von dau tu nude ngoai. Truong hop la ca nhan s¢ hiru co s¢ gido duc nghé
nghiép c6 vbn dau tu nudc ngoai khong phai dong dau.
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MAu 2G. D¢ an giii thé co sé gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai;
chim dirt hoat dong phan hiéu ciia trudng trung cap, trwomg cao ding c6 von
diu tw nwéc NQoAi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.............. ngay.......thang........nam 20....

PE AN
GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU
NUGC NGOAI], CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA [TEN
TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CO VON PAU TU NUOC
NGOAI]

Phan thir nhat

THU'C TRANG CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU
NUGC NGOAIL PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP, TRUONG
CAO DANG CO VON PAU TU NUGC NGOAI

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén co sO gido duc NEHE NERIBP: . ... evvee et

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (Néu CO):...oovvneven e

2. DPia chi tru so chmh .................................. (D)oo

6. Quyét dinh cho phép thanh 1ap: [Quyet dinh $6...... /Qb-...... ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cia quyét dinh].

7. Quyét dinh cho phép dbi tén (néu co): [Quyet dinh sb ...... /Qb-........ ngay,
thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua ting quyét dinh].

8. Gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay,
thang, nam cap, co quan cap].

9. Gidy chtng nhan dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [sd
hiéu, ngay, thang, nam cap, co quan cap].

10. Chlrc ndng, Nhi€m VU: ..o e e
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II. THU'C TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co céu to chirc

2. Doi ngii nha gido va can by quan ly

a) Sd lugng, chét lugng (trinh do dao tao, nghi¢p vu su pham, k¥ nang nghé) cua
doi ngii nha gido theo tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 luong, chit luong ciia d6i ngil can bd quan 1y.

3. Két qua dao tao trong 03 nim gin nhit (béo céo theo ting nganh, nghé va
trinh d§ dao tao)

4. Nganh, pghé, s0 lwong hoc sinh, sinh vién dang dao tao (bao cao theo ting
nganh, nghé va trinh dg dao tao)

5. Co s& vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

III. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi
2. Han ché, khé khin, viréng mic
Phan thir hai

PHUONG AN GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO
VON PAU TU NUOC NGOAI], CHAM DUT HOAT PQNG PHAN HIEU
CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CO VON PAU
TU NUOC NGOAI]

I. Ly do giai thé co sé gido duc nghé nghiép o von dau tu nuéde ngoai, chim
dit hoat dong phan hi€u cua truwong trung cap, trwomg cao dang ¢6 von dau
tu nuwdc ngoai

II. Phwong an giai thé co co s& giao duc nghe nghiép co von diu tw nwéc
ngoal, chim durt hoat dong phan hi€u cia truwong trung cap, truong cao dang
¢6 von dau tw nuwéc ngoai

1. Phuong an giai quyét tai san.
2. Phuong an bao dam quyén loi ciia ngudi hoc.

3. Phuong &4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

4. Thyc hién nghia vu vé tai chinh.



Phin thir ba
TO CHUC THUC HIEN
I. KE HOACH THU'C HIEN (2)

II. TRACH NHIEM THUC HIEN DPE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP CO VON DAU TU NUOGC NGOAI, CHAM DUT HOAT
PONG PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG
CO VON PAU TU NUOC NGOAI CUA CAC PON VI CO LIEN QUAN (3)

(%) (4)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(2) Néu rd tién do, thoi gian thuc hién dé an giai thé co so gido duc nghé nghiép co Von dau tu
nude ngoai, chim dut hoat dong phan hiéu ciia trudng trung cip, trudng cao dang ¢ von dau tu
nudc ngoai.

(3) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thyc hién dé an giai thé co so gido duc nghé nghiép c6 Von
dau tu nude ngoai, cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cip, trudng cao ding c6 von
dau tur nude ngoai clia cac don vi ¢6 lién quan.

4) Quyen han, chirc vu cua nguoi dimg dau t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co sé gido duc
nghé nghiép c¢6 vén dau tu nudc ngoai, chim dit hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap,
truong cao dang ¢6 vén dau tu nudc ngoai. Trudng 'hop 1a ca nhan s¢ hitu co s¢ giao duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai khong phai dong déu.

(5) Chirc danh ngudi dimg dau t6 chirc quan 1y truc tiép.
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~ 21. Doi tén trudng trung cip, trung tam gido duc nghé nghigp c6 von
dau tw nwéc ngoai. Ma so TTHC: 1.000530.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: To chuc, c& nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho Bo
phan tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tai Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Bong
Xoai, tinh Binh Phudc.

B0 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du viét phiéu tiép nhan va hen tra
ket qua dong thoi chuyen ho so deén Phong nghiép vu S¢ trong thoi gian 0,25 ngay
lam viéc. Truong hop ho so chua day du, hop 1€ thi huéng dan hoan thién ho so
theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 1,5 ngay lam vi€c, S6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi xem xét, tham dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh. Truong
hop ho so khong hop 1€, ¢6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

- Budc 3: Trong thoi han 1 ngay lam vigc ke tir ngay nhan day du ho so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh d6i tén truong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép ¢6 von dau tu nude
ngoai , néu khong dong y c6 van ban tra 1o va néu rd ly do. Chuyén ket qua ve Bo
phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng , S6 Lao dong - Thuong binh
va X& hoi trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc.

~ Ca nhan, to chiic nhan két qua qua dich vu buu chinh ¢ang ich hoac truc

tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thikc thuc hién: Nop truc tuyen trén Cong dich vu cdng hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, so lweng ho so

* Thanh phan hé so

Vin ban dé nghi doi tén cua to chuc, ca nhan s¢ hitu hogc dai dién hop phéap
cua nhimg nguoi gop von thanh 1ap theo Mau 2H tai Phy luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duoc sua doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).

* S6 hwong ho so: 01 b9,

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- S¢ Lao dong - TB&XH: 02 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 01 ngay lam viéc.

d) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: To6 chirc, ca nhan s hiru hoic

dai dién hop phap cua nhitng ngudi gop vén thanh lap trudng trung cap, trung tam
gi4o duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
~ g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ddi tén truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.
h) Lé phi: Khéng
i) Tén mau don, miu to khai
Vin ban dé nghi doi tén cua to chuac, ca nhan s¢ hitu hogic dai dién hop phéap
cua nhimg nguoi gop von thanh 13p theo Mau 2H tai Phy luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duoc sua doi, bo sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP).
K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép nagfy 27/11/2014.
- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh ve dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc giao
duc nghé nghiép.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAu 2H. Vin ban dé nghi cho phép ddi tén co sé gido duc nghé nghiép c6 von
diu tw nwéc ngoai

............ €] - CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [ocin... e e, , ngay .... thang ....... nam 20.....
V/v @& nghi cho phép d6i
tén co s& gido duc nghé
nghiép c6 voén dau tu nudc

ngoai

Kinh glric..o.ooooiiii (2)eeiaii
[Tén t6 churc, cd nhan s¢ hitu co s¢ gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai] dé
nghi.................. (02 PO xem x¢€t, quyéet dinh cho phép doi tén co s& gido

duc nghé nghi¢p c6 von dau tu nude ngoai nhu sau:

1. Tén co s& giao duc nghe nghiép c6 von dau tw nwdc ngoai hién tai

3. Ly do dé nghi cho phép doi tén co sé gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nuwée
010 o= LU

4. Panh gia tic dong cuia viéc d6i tén co s& gido duc nghé nghiép ddi véi ngudi hoc,
nha gido, can by quan ly va cacbén liénquan: ...

5. Cac giai phap xir Iy riii ro sau khi thuc hién doi tén (néu cé): .....................

Vi¢ce doi tén khong 1am thay doi chirc ndng, nhiém vu cta co sé gido duc nghé nghiép co6
von dau tu nude ngoai.

Pénghi.................. () xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (3)

- (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén t6 chtrc dé nghi ddi tén co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai. Trudng
hop 1a ¢4 nhan sé hiru co s¢ giao duc nghé nghi€p c6 von dau tu nudc ngoai thi khong ghi noi
dung & muc nay.

(2) Nguoi c6 tham quyén cho phép doi tén co sd gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.
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(3) Truong hop la ca nhan s¢ hitu co ¢ gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai khong
phai dong dau.
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22. Cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan.Ma so TTHC:
1.000509.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: To chutc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop hé so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Bdng Xoai,
tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua dong thoi chuyén ho so dén phong chuyén mén trong thoi gian 0,5 ngay
lam viéc. Truong hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan hoan thién ho so
theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€,
S& LD-:I'B&XH xem x¢ét tham tra so bo hd so va guri Ho1 dong tham dinh dé to
chtrc tham dinh. Truong hop ho so khong hop 1€, c6 van ban tra 161 va néu 1o 1y
do.

Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so do Sé Lao
d6ng - Thuong binh va X3 hoi gui t6i, Hoi ddng tham dinh t6 chtc tham dinh hd
s0. Theo d6 cin cur két luan cia Hoi dong tham dinh (cng khai tai cugc hop tham
dinh), co quan, t6 churc, ca nhén dé nghi cho phép thanh lap trung tam gido duc
nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc hoat dong khdng vi loi nhuan hoan thién ho
so gui SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua ho so:

+ Hoan thién theo két luan cua Hoi dong tham dinh, S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hai trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh.

+ Pu diéu kién nhung phai hoan thién theo két luan caa Hoi dong tham dinh
hoac khong du diéu kién S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 van ban tra [oi
va néu ro ly do.

Budc 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da hd so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cho phép thanh 1ap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc
hoat dong khong vi loi nhuan hoic khong déng y ¢ van ban tra 1oi va néu ré ly do
Chuyén két qua vé bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

~ Ca nhan, to chirc nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich hogc truc
tuyen hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thirc thyc hign: Nop tryc tuyen trén Cong dich vu cdng hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
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* Thanh phdn hé so

- Ho so dé nghi cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi
dinh sé 143/2016/ND-CP (dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh sé 140/2018/ND-
CP va Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP), gébm:

+ Vin ban dé nghi cho phép thanh 13p theo Mau s6 01 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, b6 sung tai Nghi dinh so
24/2022/ND-CP);

_+De an thanh I3p truong trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép theo
Mau s6 02 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc sua
doi, bo sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP);

+ Dy thao quy hoach tong thé mat bang cac cong trinh kién trdc xay dung,
bao ¢dam phl hop véi nganh, nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich
su dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day;

+ Ban sao gidy ching nhan quyén sir dung dét hodc quyét dinh giao dat cho
thué dat dé xay dung co s gido duc nghé nghi¢p cua Uy ban nhan dan cép tinh
kém theo ban sao bién lai (nop tién sir dung dat hoic tién thué dat) hoic minh
chung da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai theo quy dinh. Ban sao hop
d6ng thué co so vat chat gan lién véi dat con thoi han it nhat 1a 05 nam ké tir ngay
guri hd so dbi véi truong hop thué co sd vat chat gin lién véi dat va gidy to ching
minh quyén sir dung hoic quyén sa hitu cua bén cho thué;

+ Vin ban xac nhan kha ning tai chinh dé dau tu xay dung co s gido duc
nghé nghiép tu thuc cia co quan, t6 chic c6 tham quyén;

+ Ban sao giay to ching minh quyen s& hitu vé tai san kém theo vin ban
tham dinh gia tai san gop von néu gop vén bang tai san.

* Doi Vi truong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tw thuc co tir
02 thanh vién gop vén tré 18n, ngodi hé so néu trén, hé so can bé sung:

+ Bién ban ctr nguoi dai dién dung tén thanh Iap truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép tu thuc cua cac thanh vién gop vén;

+ Danh sach trich ngang cac thanh vién Ban sang 1ap;

+ Danh séach, hinh thirc va bién ban gép vén cua cac thanh vién cam két gop
von thanh lap;
+ Du kién Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi déng quan tri cia truong trung

7
A

cap.

- C4c giay to theo quy dinh tai khodn 1 Dieu 40 Nghi dinh so 15/2019/ND-
CP, gom:

+ Vian ban cam két cua c4c t6 chirc, ¢ nhan 1a chu so hitu ngudn vén dau tu
cam két viéc st dyng phan tai chinh chénh léch giira thu va chi caa truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP;
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+ Bién ban hop cua t6 chic, ca nhan s hitu hoic nhitng nguoi gop vén
thanh 1ap thdng qua viéc caa trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tu
thuc hoat dong khdng vi loi nhuan. Bién ban nay phai duoc sy dong y cua dai dién
tbi thiéu 75% téng s6 vén gop cua cac thanh vién gop von:

+ Du thao Quy ché t6 chiic va hoat dong cua cua trudng trung cip, trung
tdm gido duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan;

+ Du thao Quy ché tai chinh noi b ciia cua truong trung cap, trung tam gido
duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khéng vi loi nhuan.

* S6 hwong ho so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop I¢
- So Lao dong - TB&XH: 07 ngay lam viéc;

- Hoi dong tham dinh: 04 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

d) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢ nhan c6 nhu cau
thanh lap truong trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép tu thuc hoat dong
khéng vi loi nhuan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuec hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan phoi hop thuc hién (néu c6): Cac co quan, don vi lién quan.

g) Két qué thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan.

h) Lé phi: Khdng
i) Tén miu don, miu to khai
- Vian ban dé nghi cho phép thanh 1ap theo Mau s6 01 Phu luc | ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc sira dbi, bo sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP).

- De én thanh I1ap truong trung cép, trung tam gido duc nghé nghiép theo
Mau s6 02 Phu luc | ban hénh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc sua
doi, bo sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Phu hop véi quy hoach mang luéi co so giao duc nghé nghiép Viét Nam.
Doi véi co so gigo duc nghe nghiép cong Iap khi thanh 1ap phai hoat dong theo co
che tu cha cta don vi sy nghiép cong lap do Chinh phu quy dinh.

- C6 dia diem xay dyng co s¢ VAt chat bao dam dién tich dat s dung toi
thiéu doi voi trung tdm gido duc nghé nghiép la 1.000 m?; truong trung cap la
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10.000 m? ddi véi khu vuc @6 thi hoic 20.000 m? ddi véi khu vuc ngoai do thi.
Truong hop dia diém xay dung co so vat chat caa truong trung cap vira c6 dién
tich dat sir dung tai khu vuc d6 thi vira c6 dién tich dat sir dung tai khu vuc ngoai
d6 thi thi thuc hién quy ddi dién tich dat theo ty Ié twong ung gitra dat khu vuc do
thi véi dat khu vuc ngoai do thi la 1:2.

- Vén dau tu thanh 13p truong trung ¢ap, trung tam giéo duc nghe nghiép tu
thuc hoat dong khong vi loi nhuén duge dau tu bang hguon vén hop phap, khong
bao gom gia trj vé dat dai dol v6i trung tam giao duc nghé nghiép téi thiéu 13 05 ty
ddng; ddi véi truong trung cap tdi thiéu 1a 50 ty dong.

- Chénh Iéch gitra thu va chi tr hoat dong dao tao nghé nghiép, nghién cau
khoa hoc hang nam cua truong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan la tai san s¢ hitu chung hop nhat khdng phan chia,
dung dé dau tu phat trién co s¢ vat chat; phat trién doi ngil nha gido va can b quan
ly; hoat dong nghién cau khoa hoc; cap hoc bong cho nguoi hoc va st dung cho
cac muc tiéu phuc vu loi ich cong dong khac.

- C6 cam két hoat dong khdng vi lgi nhuan véi Uy ban nhan dan cép tinh.
Cam keét duoc cong bo cong khai dé€ xa hoi biét va giam sét.

- T6 chuc, ca nhan la chu s¢ hitu nguon von dau tw khong nhan loi tic, hogc
nhan loi tic nhung khéng vuot qua lai suat trai phieu Chinh phua quy dinh trong
cung thoi ky.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phi stra doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén dicu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung céq Nghi dinh quy dinh vé diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh lap, cho phép thanh ldp co sé gido duc
nghé nghiép, phin hiéu ciia trudng trung cip, truong cao ding

............ €5 . CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2)eeiieinnnnnns Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: ... [evenn.. e e, , ngay .... thang ....... nam .....
V/v @€ nghi thanh lap, cho
phép thanh 1ap
....... 3).......
Kinh gtri: .......o.ooooelel. () I

1. Thong tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap co
so gido duc nghé nghiép, phan hiéu cua truong trung cap, truong cao dang

2. Ly do dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap: ...,

3. Thong tin ve..........cecvueeeenn.... (B, dé nghi thanh 1ap,
cho phép thanh 14p

Trwong hop thanh lap co so gido duc n,ghé nehiép, bao cao cac thong tin sau:

- Tén co s gido duc nghé nghiép:..........ccecvveveeevneenn (3) e
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (08U CO):..ovvneveee e

- Pia chi tru sé chinh:

- TN PhAn hiBU (NEU COY:. et
- Pia chi phén hiéu, dia diém dao tao (néu c6):................. (O
- S6 dién thoai.....ccoeeeveeieeieen Fax:. . oo

- Website (néu co):.............. Emaili.....ooo

Truong hop thanh ldp phén hiéu ciia trueong trung cdp, truong cao dang bdo cdo
cac théng tin sau:

- Tén truong trung cap, truong cao dang ....................................................
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (08U CO):..vvvmveeeeee e

- Pia chi tru so chinh:

- Ten phan hiQU:. .. .o e
-Piachiphan hi€u:.................. (£ PR
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- S6 dién thoai ctia PhAN MIGU: .. ....oove et
Fax: ..o

4. Chtic nang, nhifm vu cla ......ccovvviviiiniennneennnnnn. (B) e
5. Du kién nganh, nghé dao tao, trinh do dao tao, quy mo tuyén sinh

a) Tai tru so chinh (trwong hop dé nghi thanh Idp, cho phép thanh ldp phdn hiéu
thi khéng bao céo thong tin ¢ muc nay)

Tén nganh, nghé va | Théi gian Du kién quy mo tuyén sinh

trinh d¢ dao tao (9) daotao | o4 | o0 | 20. | 20. | 20

TT

| [Trinh d cao ding

Il [Trinh d trung cap

I11 [Trinh @9 so cap

TONG CONG

b) Tai phan hiéu, dia diém dao tao (néu co): Béo cdo riéng cho timg phan hi¢u, dia
diém dao tao. Truong hop dé nghi thanh 1ap phan hiéu cua trudng trung cap,
truong cao dang, bao cao thong tin & muyc nay

Tén nganh, nghé va | Thoi gian Duy kién quy moé tuyén sinh

TT1 trinh @9 dao tao 9) | dao tao 20.. | 20. | 20. | 20. | 20
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| |[Trinh d¢ cao dang

Il [Trinh d¢ trung ca?’lp

1

2

111 [Trinh d$ so cap

1

2

TONG CONG
(kém theo Dé dn thanh Idp, cho phép thanh... .................(3) e cececeevea )

DA NGNT <o (A) e xem

xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (10)
- (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

........

Ghi chu:

1) £)01 v6i dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 18p co s¢ gido duc nghé nghiép: Tén co quan quan
ly cap trén (neu ¢6) ctia co quan, to chtrc dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s& gido duc
nghé nghiép. D6i voi dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap phan hi¢u: Tén co quan chi quan ddi
v4i trudng trung cap, truong cao dang cong 1ap.

(2) B6i v6i dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co so giao duc nghé nghiép: Tén co quan, to
chtrc dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép. Trudng hop 1a ca nhan
khong ghi nd1 dung 6 muc nay.

Déi v6i dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phan hiéu: Tén trudng trung cp, truong cao dang.

(3) Tén co s¢ gido duc nghe nghiép; tén phén hiéu cua trudng trung cap, truong cao dang.

(4) Nguoi co tham quyén thanh lap, cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép; phan hiéu
cua truong trung cap, truong cao dang.

(5) Dia diém du kién dat tru so chinh cua co so gido duc nghé nghiép (s6 nha, duong/phd,
xd/phudng/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phd).
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(6) Dia diém du kién dit phan hiéu cua truong trung cap, truong cao dang hoic dia diém dao tao
(néu cb) cia co sé gido duc nghé nghiép dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap (s nha,
duong/phd, xé/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(7) Pia diém try s6 chinh cua truong trung cap, trudng cao diang (sé nha, dudng/phd,
xd/phudng/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(8) bia diém du kién dat phan hiéu cua trudng trung cép, trudng cao dang (s6 nha, dudng/phd,
xd/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé)

(9) Truong cao dang dao tao trinh d6 cao dang, trung cap, so cap; trudng trung cép dao tao trinh
do trung cap, so cap; trung tam gido dyuc nghé nghiép dao tao trinh d6 so cip.

(10) Béi v6i d& nghi thanh 1ap, cho _phép thanh 1ap co so giao duc nghé nghiép: Quyén han, chirc
vu cua nguoi ding dau co quan, to chirc, ca nhan d& nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s
gido duc nghé nghiép. Trudng hop 1a ca nhan khong phai dong déu.

Dé6i voi dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phan hiéu: Chirc vu, chirc danh nguoi ding dau
truong trung cap, trudng cao dang.
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Mau s6 02. Pé 4n thanh lap, cho phép thanh lap co s& gido duc nghé nghiép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay.... thang..... nam 20....

Phin thir nhat
SU CAN THIET THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP......... (1)ereneeen.
1. Can ct phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach phat trién kinh té - xa hoi trén
dia ban hoac linh vuc.

3. Thuc trang nguén nhan lyc va nhu cau phat trién nguén nhan lyc trén dia ban
hoac linh vuec.

4. Thyc trang vé gido duc nghé nghiép trén dia ban hoic linh vuc.

5. Nhu cau d30 ta0.........eecoceeei(2)erv e ven e oo....trén dia ban va céc tinh 1an can
ROAC TN VIC ... cen e e e e e e e e e e et e e et e

6. Qua trinh hinh thanh va phat trién (dp dung doi véi truong hop ndng cdp co sé
gido duc nghé nghiép).

a) So luoc qua trinh hinh thanh va phat trién.
b) V& co s vat chat, thiét bi dao tao.

¢) Vé tuyén sinh, t6 chuc dao tao.

d) Vé doi ngii nha gido va can bo quan 1y.

d) Vé chuong trinh, gido trinh dao tao.

e) Vé kinh phi hoat dong.

Phan thir hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO
PAM HOAT PONG CUA......... (Deeeennnn.

1. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP PE NGHI
THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP

1. Tén co sO 40 duc NEHE NERIBP: ... ... vee e e oot e et e e e e e e e e e e

Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (NU CO): ... .. vv e oot e et o)
N N 41 10 Y
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3.DPiachitrusdchinh:.............cooo oo ieiiiii i (B) e
4. Tén Phan hiGU (NEU CO): .. vvv e et e et oot e e e e e e et e e e e e e e e
5. Pia chi phan hiéu, dja diém dao tao (néu cO):......ocoveeeee e (B) e .

6. SO AIEN thOAL: v v oo oo e e e F X e e e e e e e e e e et e e
WEDSItE: ... oot e e e e e e EMAT

7. Ho va tén ngudi du kién lam hiéu trudong truong, gidm doc trung
ML L e e et e e e e e e e e e e e e et e e e e

(C6 so yéu Iy lich kém theo)

8. Chuc ning, nhiém vu cua co sé gido duc nghé nghiép:

II. MUC TIEU PAO TAO

1L DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (Bdo cdo riéng tai
tru so chinh va tung phdn hiéu, dia diém dao tgo (néu co)

1. Dy kién quy mé tuyén sinh

Tén nganh, nghé va | Théi gian Du kién quy mo tuyén sinh

"1 trinhdgdaotao 5) | daotao | o0 | 0. | 20. | 20. | 20

| [Trinh d cao ding

Il [Trinh d trung cap

I11 [Trinh d9 so cap
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TONG CONG

2. Du kién quy mé dao tao

Tén nganh, nghd va | Thoi gian Dy kién quy mé dao tao

T trinh do dao tao (5) dao tao 20 20 20 20 20

| [Trinh d cao dang

Il [Trinh d9 trung cap

I11 [Trinh d9 so cap

TONG CONG

IV. CO CAU TO CHUC

1. Co cau to chirc ciia co sé giao duc nghé nghiép

2. Nhiém vu, quyén han ciia hiéu truéng, phé hiéu truéng truong; giam doc,
pho giam doc trung tim

3. Nhiém vu, quyén han va co cu to chirc cia ciac don vi, t6 chirc thudc
trrong, trung tam
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V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP
1. Co sé vat chat

Tong dién tich dét str dung:.........m2%, gdm:

a) Dién tich dat khu vuc d6 thi:.........m?, trong do:

- Dién tich dat xdy dung khu hi¢u bd, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc
hanh:.........m? dién tich x4y dung... ... ... m?.

- Dién tich dat xdy dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tuc x4, nha an, y
te...):.........m?% dién tich xay dung... ... ... m2,

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén ting hang muc va dién tich
tuong tng):.........m% dién tich xay dung......... m2,

b) Dién tich dat khu vuc ngoai do thi:.........m4 trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hi¢u by, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc
hanh:.........m?% dién tich x4y dung... ... ... m?.

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tuc x4, nha an, y
t...):.........m?% dién tich xay dyng......... m2,

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén tirng hang muc va dién tich
tuong tmg):.........m%; dién tich xay dung......... m2,

¢) Dién tich dat quy ddi:.........m% dat khu vyc d6 thi hoic......... m? dat khu vuc

ngoai do thi.
2. Doi ngii nha gido va can by quan ly
a) S6 luong, chat luong (trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, k¥ ning nghé) cia

d6i ngii nha gido theo timg nganh, nghé ma co so gido duc nghé nghiép du kién
dao tao.

b) Sb lugng, chit luong cua doi ngil can bd quan 1y.

3. Chwong trinh, gido trinh, tai liéu giing day cho tirng nganh, nghé dao tao
(6)

4. Ngudn von va ké hoach sir dung von dé thwe hién dé an

a) Nguodn vén: Ghi 16 timg ngudn von thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép va sb
von tuong tng v4i tung nguon.

b) K& hoach st dung von dé dau tu xdy dung co s& vat chit; mua sdm thiét bi,
dung cu dao tao; phat trién doi ngli nha gido, can bd quan ly; xay dung chuong
trinh, giao trinh dao tao va chi cho cac hoat dong ctia co s& giao duc nghé nghiép.

[---])... ees s0s 000 s0s ses sen
©es 000 000 s00 s0s ses see 0ee see
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Phin thir ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN
. Ké hoach va tién o6 xay dung co so vat chit.
. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, dung cu dao tao.
. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can bd quan 1y.

. Ké hoach va tién do phat trién chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu giang day.

wnm AW N

. Ké hoach va tién do su dung nguén von thue hién dé an.
Phin thir tw
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. Vé xa hoi, méi truong.

3. Tinh bén viing cta dé an.

(8 (7)
(Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co s& giao duc nghé nghiép.

(2) Boi véi dé an thanh lap, cho phep thanh 1ap truong cao dang ghi “trinh d6 cao dang hodc/va
trinh d6 trung cap, trinh d¢ so cap™; ddi voi dé a an thanh 1ap, cho phép thanh 1ap truong trung cap
ghi “trinh d9 trung cap hodc/va trinh do so cap”; dbi voi dé an thanh 1ap, cho phép thanh lap
trung tdm gido duc nghé nghiép ghi “trinh d¢ so cép”.

(3) Pia diém du kién dat try so chinh coa co so giao duc nghé nghiép (sd nha, duong/phd,
xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(4) bia diém du kién dat phan hiéu cta truong trung cap, truong cao dang hoic dia diém dao tao
(néu cd) cla co s& gido duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap (sé nha,
duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(5) Truong cao dang dao tao trinh d¢ cao dang, trung cip, so cap; truong trung cap dao tao trinh
d6 trung cap, so cap; trung tim gido duc nghé nghiép dao tao trinh d6 so cap.

(6) Twong tng v6i mdi nganh, nghé theo timg trinh 6 dao tao bao cdo cac ndi dung sau:
- V& chuong trinh dao tao

+ Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chwong trinh dao tao nganh, nghé Cong nghé thong tin trinh
do cao dang; Chuong trinh dao tao nganh, ngh¢ Dién cong nghiép trinh d6 trung cap; Chuong
trinh dao tao nghe Ky thuat ché bién moén an trinh do so cap).

+ Hinh thirc dao tao: [Chinh quy, thuong xuyén].
+ Pbi twong tuyén sinh.

+ Thoti glan dao tao:.... thang (déi vo1 dao tao trinh do so cép); ...nam hoc (déi vo1 dao tao trinh
do trung cap, trinh do cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.



+ Khéi luong kién thirc toan khoa:......... foa (o tin chi).
+ Vin bang, chimg chi cp cho ngudi hoc.
- Giao trinh, tai liu giang day.

(7) Quyén han, chirc vu cua nqui ding dau co quan, td chirc, ca nhan dé nghi tha‘lr}h 1ap, cho
phép thanh 1ap co s¢ giao duc nghé nghi¢p. Truong hop la ca nhan khong phai dong dau.

(8) Phé duyét ciia ngudi dimg dau co quan, to chire quan 1y truc tiép (néu cd) cia co quan, to
chtrc d& nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép.



447

23. Cong nhén trudng trung cip, trung tam gido duc nghe nghiép tw
thuc; trudng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép cé von dau tw nwéc
ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuan. M& s6 TTHC:
1.000482.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: To chuc, ca nhan 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop ho so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phd Ddng Xoai,
tinh Binh Phuoc.

B phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua dong thoi chuyén ho so dén phong chuyén mon trong thoi gian 0,5 ngay
lam viéc. Truong hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan hoan thién ho so
theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, to chirc tham dinh va lay y kién cac
Co quan ¢6 lién quan, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cong
nhan trudng trung cap, trung tam glao duc nghé nghiép tu thuc, truong trung cap,
trung tdm gi4o duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngodi hoat dong khong vi loi
nhuan.

Truong hop ho so khong hop Ié hodc chua bao dam theo y kién ciia cac Co
quan cd lién quan, trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay co y kién cac Co
quan c6 lién quan, Sé Lao dong - Thuong binh va X& hoi c6 vin ban dé nghi sua
d6i, b6 sung ho so hoac giai trinh thém cac noi dung.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du ho so da
lay ¥ kién cac nganh cua S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy
ban nhén dan tinh quyét dinh cong nhan truong trung cap, trung tAm giao duc nghe
nghiép tu thuc, truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan hoic khong dong ¥ c¢6 van ban tra 1oi néu
rd ly do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh , S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam
viéc.

- Cé& nhan, t6 chirc nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc
tuyén hoic qua dich vu da dang ky.

b) Céch thikc thyc hién: Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac ndp truc tiep

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phén hé so

- Vin ban dé nghi cong nhan trudng trung cap, trung tam giao duc nghe
nghiép tu thuc; truong trung cap, trung tdm gi4o duc nghé nghiép co vbn dau tu
nuéc ngodi chuyén sang hoat dong khéng vi loi nhuan theo Mau 5E tai Phy luc ban
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hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh
s 24/2022/ND-CP).

- Vin ban cam két cua céc td chuac, c& nhan 1a chi s¢ hitu ngudn von dau tu
cam két viéc sir dung phan tai chinh chénh léch gitra thu va chi cua truong trung
cap, trung tam giao duc nghé nghiép tu thuc; trudng trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Nghi
dinh sb 15/2019/ND-CP.

- Bién ban hop cua to chirc, ¢4 nhan sé hitu hoac nhimg ngudi gop von thanh
lap thdng qua viéc truong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tu thuc;
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai
chuyén sang hoat dong khdng vi loi nhuan. Bién ban nay phai duoc sy dong y caa
dai dién téi thieu 75% tong sé von gop cua cac thanh vién gop von.

- Béo cdo tai chinh 03 nam gan nhat va béo céo kiém toan theo dinh ky cua
trudng trung cap, trung tam glao duc nghé nghlep tu thuc; trudng trung cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

*Sé lweng ho so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

- S& LD-TB&XH va lay y kién cac nganh: 13 ngay;
- UBND tinh: 03 ngay.

d) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T4 chtc, c4 nhan d& nghi
cong nhén truong trung Cap, trung tam giao dyc nghé nghiép tu thyc; trudng trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi
loi nhuan.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thyc hién: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
- Co quan phoi hop thuc hién (néu c6): Cac co quan, don vi lién quan.

9) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan truong
trung cap, trung tam glao duc nghé nghiép tu thuc, truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nuéc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan.

h) L& phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai

Vin ban dé nghi cong nhan truong trung cap, trung tam gido duc nghe
nghiép tu thuc; truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan theo Mau SE tai Phu lyc ban
h@nh kem theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh
S0 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh
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- Chénh Iéch gitra thu va chi tir hoat dong dao tao nghé nghiép, nghién cau
khoa hoc hang ndm cua trudng trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tu thuc;
trudng trung cap, trung tam giao duc nghe nghi¢p c6 von dau tu nudc ngoai hoat
dong khong vi lgi nhuén la tai san s¢ htu chung hop nhat khdng phan chia, ding
dé dau tu phat trién co s¢ vat chat; phat trién doi ngii nha gido va can by quan ly;
hoat dong nghién cau khoa hoc; cap hoc bong cho ngudi hoc va su dung cho cac
muc tiéu phuc vu lgi ich cong dong khéc.

- C6 cam két hoat dong khong vi loi nhuan voi Uy ban nhéan dan cap tinh noi
truong trung Cap, trung tam giao duyc nghé nghiép tu thuc; trudng trung Cap, trung
tam giao duc nghé nghiép co von dau tu nudc ngoai dit tru s¢ chinh. Cam két duoc
cong bé cong khai dé xa hoi biét va giam sat.

- T6 chirc, ¢& nhan 1a chu s¢ hiru nguon von dau tu khong nhan lei tic, hodc
nhan loi tic nhung khong vuot qua lai suat trai phicu Chinh phua quy dinh trong
cung thoi ky.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Gi4o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung Cé(g Nghi dinh quy dinh vé diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao
duc ngh¢ nghiép.

Mdu don, to khai dinh kém
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MAu 5E. Viin ban dé nghi cong nhén co sé gido duc nghé nghiép tu thuc, co s
gido duc nghé c6 von diu tw nuwéc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi

nhuan
............ ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ....... [oviiiim i e , ngay .... thang ....... nam 20.....

V/v d& nghi sang hoat dong
khong vi loi nhuan

Kinh glriz..oooooii (2) e

L. Thong tin vé co s¢ giao duc nghe nghlep tu thuc, co sé giao duc nghe nghiép
¢6 von dau tw nwéc ngoai dé nghi chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuin

1. Tén co s6 gido duc nghé nghilp:..........covvevieeeiieinn.... (D)eeeiii s
Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (NU CO):....ovvveveniii e
2.Piachitrusdchinh:................. () P
3. Tén phan hiBU (NEU COY..vvee et
4. Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu c):.................. (R ) I
5. SO AN thOAL: . .. e ,

Fax:. oo

A5 o1 1 ,
Email:...........oooi

6. Quyét dinh cho phép thanh lap: [Quyét dinh so....... /QD-......ngay, thang, nim

ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

Quyét dinh cho phép doi tén (néu c0): [Quyét dinh sé ../Qb-.... ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua timg quyét dinh].

7. Giay ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay,
thang, nam cap, co quan cap].

Gidy chung nhan diang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu cd): [sb
hi¢u, ngay, thang, nam cap, co quan cap].

8. Chuc nang, nhiém vy, nganh, nghé¢ dao tao, quy md tuyén sinh:

.....................
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I1. N6i dung

1. Bé nghj cong nhéan ............ () U 1a co s gido duc nghé nghiép hoat
dong khong vi loi nhuén:

a) Ton chi, muc dich hoat dong

b) Vén gop, tai san thugc s¢ hiru chung hop nhat khong phén chia cta co s¢ gido
duc nghé nghiép tu thuc, co so giao duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai

2.Tém tat quéd trinh........................... (D) chuyén
sang hoat dong khong vi 1g1 nhuan.

3. Cam két hoat dong khong vi loi nhuan

E S P
(H6 so kem theo)
Pénghi.......ccovevenn.... Q)i xem xét, quyét dinh.
(4)
Noi nhin: (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén co so giao duc nghé nghiép tu thuc, co s& gido duc nghé nghiép co von dau tu nude
ngoai dé nghi chuyén sang hoat dong khong vi 1o1 nhuén.

(2) Nguoi co tham quyén cong nhan co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co so gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuén.

(3) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(4) Chuc danh nguoi ding dau co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co s giao duc nghé nghiép
6 von dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan.
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24, Thénh lap phan hiéu ciia truedng trung cap cdng lap truc thudce tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong; cho phép thanh 14p phan hi¢u caa truong
trung cap tw thuc trén dia ban. Ma so TTHC. 1.010927.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

Bugc 1: Truong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong; truong trung cap tu thuc trén dija ban dé nghi thanh lap, cho phep
thanh 1ap phan hiéu caa truong 1ap hd so truc tuyén trén Cong dich vu céng hoac
gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tiép cho Bo phan
tiép nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phudng Tan Binh, thanh phé Ddng Xoai,
tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho cé nhan, t6 chirc dong thoi chuyén hd so dén Phong nghiép vu trong
thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Néu hd so chua day du can bo tiép nhan hudng dan
hoan chinh ho so.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi xem xét, tong hop hd so to chiic Hoi dong tham dinh hé so thanh 1ap, cho phép
thanh 1ap phan hiéu trudng trung cap. Cian ct két luan cua Hoi dong tham dinh néu
dat yéu cau S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 héi trinh Cha tich UBND tinh ban
hanh quyét dinh.

Trudng hop hd so khong hop 18, S¢ ¢6 van ban tra 161 cho co quan, t6 chuc,
ca nhan dé nghi thanh Iap, cho phép thanh Iap phan hiéu Truong trung cap va néu
ro ly do.

Budc 3: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh thanh 13p phéan higu cua truong trung cap. Truong hop khong dong ¥ cho
phép thanh 14p thi c6 van ban tra 16i va néu rd ly do. Chuyén két qua vé Bo phan
tra két qua Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Budc 4: Trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc sau khi nhan dugc véan ban cua
Van phong UBND tinh chuyén trd, B phan tra ket qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh két thac ho so theo quy dinh.

~ Cé nhan, to chirc nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich hogc tryc
tuyén hoac qua dich vu da dang ky.

b) Céch thwrc thuc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong
- Hoic gui hd so qua dich vy buu chinh cong ich

- Hodc nop hd so truc tiép cho B phan tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu
hanh hanh chinh céng tinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
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*Thanh phan hé so, gom:

- H so theo quy dinh tai cac dié[n a,c,d,d,evag khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh
s0 143/2016/ND-CP (dugc sua d{)i, b6 sung tai Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP va
Nghi dinh so 24/2022/ND-CP), gom:

~ +Vanban ,dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap phan hi¢u cua truong trung
cap theo Mau s6 01 Phu luc | ban har]h kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP);

+Du thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh kién trdc xay dung, bao
dam pha hop véi nganh, nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich st
dung, dién tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day;

+ Ban sao gidy ching nhan quyén sir dung dét hodc quyet dinh giao dat, cho
thué dat dé xay dung co s giao duc nghé nhghiép cua Uy ban nhan dan cap tinh
kém theo ban sao bién lai (nop tién sir dung dat hoic tién thué dat) hoac minh
chung d4 hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai theo quy dinh;

- Ban sao hop dong thué co s¢ vt chat gan lién véi dat con thoi han it nhat 1a
05 nam ke tur ngay gui ho so doi voi truong hop thué co s¢ vét chat gan lien véi
dat va giay to chirng minh quyén st dung hoac quyén sé hiru cua bén cho thué;

+ Ban sao van ban phé dqyét chu truong dau tu, quyét dinh dﬁu’tu hoac van
ban phé duyét, giao ke hoach dau tu cong hodc van ban phé duyét quyet toan dy an
hoan thanh dau tu xay dyng co s¢ giado duc nghé nghiép cong lap cia co quan c6
tham quyeén;

_+Van ban xac nhan kha nang tai chinh q‘é dau tw xay dung co s¢ giao duc
nghé nghiép tu thuc cua co quan, t6 chirc co tham quyeén;

+Ban sao giay to ching minh quyen s& hitu vé tai san kém theo van ban tham
dinh gié tai san gop von néu gop von bang tai san.

- e &n thanh Igp phan hi¢u cia rrirong trung cap theo Mau s6 03 Phy luc |
ban haph kem theo Ngh; dinh so 143/2016/NP-CP (dwoc Sita doi, bo sung tai Nghj
dinh so 24/2022/ND-CP).

* S6 lwong ho so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc, trong dé:

- So Lao dong - TB&XH va Hoi ddng tham dinh: 6 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 01 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

- Trudng trung cap cong 1ap tryc thuge tinh, thanh phé truc thudc trung
wong; Trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung
uong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hign: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan phoi hop thuc hién (néu c6): Thanh vién Hoi dong tham dinh

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap, cho phép
thanh lap phan hiéu caa truong trung cap.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi thanh Iap, cho phép thanh 1ap phan hiéu caa trudng trung

cap theo Mau s6 01 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- B¢ 4n thanh Iap phan higu cia truong trung cap theo Mau s6 03 Phuy luc |
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh so6 24/2022/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- C6 dia diém xay dung co so vat chat va von dau tu thanh 13p, cho phép
thanh lap phan hiéu cua truong trung cap t6i thiéu bang 25% dién tich dat sir dung
t6i thiéu va von dau tu thanh 1ap, cho phep thanh 1ap truong trung cap quy dinh tai
khoan 3 va khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bd sung
tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

- bia diém phan hiéu dat & tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi noi
dat tru so chinh caa truong trung cap.
1) Can cir phép ly ban hanh
- Luat Gi&o duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.
- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thugc pham vi quan Iy nha nudc cia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sira doi, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giéo
duc nghé nghiép.

Mdéu don, to khai dinh kém
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MAu sé 01. Vin ban dé nghi thanh lap, cho phep thanh 1ap co so gido duc nghé
nghi¢p, phan hiéu cia truong trung cap, truong cao dang

............ € CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2)eeiieinninnns Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: ....... [eeei... e e ngay .... thang ....... nam .....

phép thanh lap ....... 3).......

Kinh gtri: ................... () P
1. Thong tin vé co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap, cho phep thanh 1ap co so
giao duc nghe nghiép, phan hiéu cta trudng trung cip, truong cao dang .....................
2. Ly do d& nghi thanh 1ap, cho phép thanh 18p: ..............oooiiiiiiiiiiii L
3. Thong tin vé.........ocevuveeeeennn... &) IO dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap
Trueong hop thanh ldp co sé gido duc nghé nghiép, bdo cdo cdc thong tin sau:
- Tén co s giao dyc nghe NGHICP:...oevvvntsiiiiin (3
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):....vvvmme e
-Piachitrusdchinh: ... ()
= T8N PhaAN iU (NEU CO):. v et
- Dia chi phan hiéu, dia diém dao tao (néu cO):.....vveeevnnernnnn.. ((C) PP
- SO dién thoai:......ocevvveeie e Fax:. o
- Website (néu €O):....vuveeevnnenn... Email:......coooo

Trieong hop thanh ldp phdn hiéu cia truong trung cap, truong cao dang bdo cdo cdc
thdng tin sau:

- Tén truong trung cap, truong cao dang .............................................................
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):.....ovvevneie e,
-Piachitrusdchinh: ... (7)o
- TN Phan MU, . ..o e
-Piachiphanhi¢u:.................oooii (8) et

- S6 dién thoai ctia phan hiu:.............eiiueiiieieeiiie e Fax:....cooiiiiiii.
- Website ctia phan hidu (N80 €O):...vevee e i Email:

4. Chtrc nang, nhi¢m vucia .................... (B) e

5. Dy kién nganh, nghé dao tao, trinh d¢ dao tao, quy moé tuyén sinh
a) Tai tru s& chinh (truong hop dé nghi thanh lap, cho phép thanh ldp phan hiéu thi
khong bado cdo thong tin o muc nay)

T Tén nganh, nghé va trinh| Thoi gian Du kién quy mé tuyén sinh
do dao tao (9) dao tao 20.. | 20.. [ 20.. 20.. 20..
| Trinh d9 cao dang
1
2

11 Trinh do trung cfip
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2
11 Trinh d9 so cip
1
2
TONG CONG

b) Tai phén hiéu, dia diém dao tao (néu c6): Bao cdo riéng cho timg phan hiéu, dia diém
dao tao. Trudng hop dé nghi thanh 14p phan hiéu cua trudng trung cip, trudng cao dang,
bao cdo thong tin & muc nay

T Tén nganh, nghé va trinh|Thoi gian dao Duy kién quy m tuyén sinh
do dao tao (9) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
| [Trinh d6 cao ding
1
2
Il [Trinh d§ trung cz"lp
1
2
I11 [Trinh d¢ so cip
1
2
TONG CONG
(kém theo Pé dn thanh Idp, cho phép thanh.. .................(3) e ececvce e l)
DENGH oo (4)riiiiii xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU
- CUA NGUOI KY (10)
 reeien (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
Ghi cha:

(1) Péi véi @& nghi thanh 1ap, cho phép thanh 18p co s¢ gido duc nghé nghiép: Tén co quan quan ly cap trén (néu co)
clia co quan, to chirc dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap co s¢ gido duc nghe nghiép. D4i v6i dé nghi thanh lap,
cho phép thanh 1ap phan hiéu: Tén co quan chu quan dbi véi truong trung cap, truong cao dang cong 1ap.

(2) Boi v6i dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc nghé nghiép: Tén co quan, t6 chirc dé nghi thanh
1ap, cho phep thanh 1ap co s¢ gido duc nghé nghiép. Truong hop 1a c4 nhan khong ghi ni dung ¢ myc nay.

D